
PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PARTICULARS REGULADORES DE LA CONTRACTACIÓ, 
MITJANÇANT PROCEDIMENT OBERT, DEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL D'OFICINA 
FUNGIBLE PER A L'AJUNTAMENT DE CALAFELL (EXPEDIENT 2026/1106)

1.- Objecte de la contractació

L'objecte d'aquest contracte és subministrar i distribuir als diferents departaments municipals 
de l'Ajuntament de Calafell material imprès amb el membret de la Corporació, així com 
segells de cautxú.

Aquest contracte es regirà per preus unitaris (IVA exclòs), si bé es preveu una despesa 
màxima estimada anual.

Donat que és un contracte de tracte successiu amb preus unitaris, l'Ajuntament de Calafell 
no s'obliga a esgotar el pressupost sinó que la despesa efectuada dependrà de les comandes 
que es realitzin en funció de les necessitats respectives.

Els articles responen a les característiques descrites a l’Annex I del present plec. No es podrà 
variar la descripció dels articles relacionats en aquest annex.

Els licitadors han de subministrar la totalitat dels articles descrits en l’Annex I, en funció de les 
comandes que es realitzin.

La marca i/o model que acompanya la descripció de determinats articles és merament 
indicativa i a efectes de la seva identificació; i s’ha d’entendre sempre precedida de la paraula 
“equivalent”. Per tant, els licitadors poden oferir altres marques i/o models equivalents.

Els béns ofertats han de complir les normatives ambientals vigents en el moment del seu 
subministrament i durant el seu cicle de vida: obtenció de la matèria primera, fabricació, 
embalatge, distribució i reciclatge.

Les ofertes es presentaran en el model i en la forma que es detalli en el Plec de clàusules 
administratives.

Aquest model d’oferta inclourà l’oferta d’un descompte sobre els preus de catàleg general 
d’articles de l’any 2026 per aquells productes que no es trobin inclosos en la relació de preus 
unitaris previstos en el plec de clàusules tècniques, i que sol·liciti l’Ajuntament posteriorment 
per noves necessitats sorgides dels diferents serveis municipals.

2.- Material no contemplat a l’Annex I

L'adquisició de materials no compresos en els llistats que s'adjunten als presents Plecs es farà 
seguint el catàleg de productes aportat pel licitador adjudicatari atenent al descompte 
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compromès respecte del preu oficial.

3.- Lloc d’entrega i operativa

El Departament de Contractació i Compres de l’Ajuntament de Calafell tramitarà les 
comandes a l’adjudicatari segons les necessitats puntuals dels serveis municipals.

L’empresa adjudicatària tindrà l’obligació d’entregar i col·locar el material a les dependències 
municipals que se li comuniquin des del Departament de Contractació i Compres.

Com a norma general, el lliurament es durà a terme de dilluns a divendres, excepte festius, 
de 8.00 a 14.00 hores a les dependències establertes anteriorment.

D’acord amb l’article 304 de la Llei 9/2017 s’estableix que les despeses d’entrega i transport 
dels béns objecte de subministrament al lloc convingut seran a càrrec del contractista.

Així, l’entrega dels subministraments inclou el trasllat, descàrrega i col·locació del material en 
els diversos espais de les dependències, magatzems, que es faran constar en la comanda. 
Qualsevol comanda s’ha de servir en les condicions esmentades amb independència de la 
quantitat d’articles a servir i sense costos afegits.

Totes les despeses de transport des de l’Ajuntament fins a l’empresa adjudicatària produïdes 
pel bon funcionament del contracte, com poden ser l’entrega de mostres, productes per 
modificar... aniran a càrrec de l’empresa adjudicatària.

L'adjudicatari restarà obligat a lliurar el material en funció de les necessitats de l'Ajuntament, 
i s'efectuaran comandes al llarg del període contractual, sense limitació en el número de 
comandes que es facin.

L'empresa contractista farà els lliuraments de material minimitzant la quantitat d'embalatges 
(pes i volum). Sempre que sigui possible, optaran per embalatges de paper i cartró reciclat en 
lloc d'embalatges de plàstic. Els articles individuals no han d'estar embalats, l'embalatge 
només es considerarà per a un conjunt d'articles.

L’empresa tindrà l’obligació d’entregar una còpia de l'albarà d’entrega dels materials a la 
dependència municipal i una altra còpia al Departament de Contractació i Compres.

L'albarà de lliurament haurà de presentar-se en format paper i en format electrònic, per tal 
de permetre la comprovació de la mercaderia rebuda. Així mateix, aquest haurà d'estar 
segellat pel departament, equipament o servei que faci la recepció del material. I les factures 
hauran de recollir totes les dades indicades a l'Albarà.
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El termini màxim d’entrega dels béns està definit per a cada producte al llistat i s’estableix per 
dies hàbils. Aquest termini comença a partir de la comanda realitzada des del Departament 
de Contractació i Compres i és susceptible de ser millorat en l’oferta presentada pel licitador.

Es penalitzarà l’incompliment dels terminis de lliurament fixats en aquest plec o de la millora 
dels terminis de lliurament ofertats per l’empresa en un 10% de descompte en cada un dels 
productes no subministrats.

Només s’acceptaran els subministraments que es derivin de les comandes del Departament 
de Contractació i Compres, fent constar en l’albarà d’entrega i en la factura el número de 
comanda.

Amb les factures s’adjuntarà fotocòpia de l’albarà d’entrega signat pel receptor del 
subministrament.

Els proveïdors estaran obligats, durant la vigència del contracte, a mantenir la qualitat dels 
articles. Si el proveïdor no disposés d’un stock suficient en el moment de fer el lliurament, 
podrà subministrar un article en substitució de característiques tècniques equivalents i amb el 
mateix preu. Aquesta situació s’haurà de comunicar abans de fer l’entrega.

El Departament de Contractació i Compres de l’Ajuntament requerirà als proveïdors per a 
que procedeixi a la substitució dels articles defectuosos en un termini no superior a quinze 
(15) dies hàbils.

Les factures i albarans seran per comandes realitzades i els articles aniran codificats amb els 
codis propis dels proveïdors i els quals s’hauran de facilitar al Departament de Contractació i 
Compres. 

Si queda material pendent per servir, s’adjuntarà un albarà valorat dels articles pendents.

Les factures s’hauran d’emetre a l’Ajuntament de Calafell d’acord a les comandes de material 
realitzades, i d’acord amb les condicions establertes al Plec de clàusules administratives.

4.- Material a subministrar

Les característiques d’aquests elements estan detallades a l’Annex I d’aquest Plec de 
prescripcions tècniques.

Les tarifes presentades per les empreses adjudicatàries, seran vàlides i directament aplicables 
durant el període de vigència inicial del contracte i de la pròrroga en el seu cas, per tant, no 
es podrà aplicar revisió de preus a l’alça.

5.- Obligacions de l'empresa contractista 
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a) L'adjudicatari designarà una persona responsable pel lliurament de les comandes, que 
actuarà com a persona de contacte amb l'Ajuntament i serà responsable de planificar, 
gestionar i efectuar la comunicació amb els tècnics municipals. Aquesta persona 
responsable coordinarà íntegrament tot el procés de lliurament.

b) L'empresa contractista es compromet a servir la quantitat que es demani en cada 
comanda d'aquell article, indiferentment de la divisió en que es presenti. No es contempla 
haver de demanar unes unitats mínimes d'articles en concret.

c) L'adjudicatari té l'obligació de comunicar a la persona designada com a responsable del 
contracte les modificacions de les característiques tècniques que es produeixin en els 
articles adjudicats (indicant les noves referències amb els codis corresponents), obligant-se 
a subministrar-les en les mateixes condicions que l'article inicialment adjudicat.

Si les noves característiques tècniques no s'adeqüen a les necessitats de l'Ajuntament de 
Calafell no hi haurà compromís per part del mateix per al consum d'aquest producte.

d) En cas que l'adjudicatari modifiqués el número de referència o les característiques del 
producte per causes tècniques o de millora, haurà de comunicar-ho amb la suficient 
antelació a la persona designada com a responsable del contracte, presentant el 
document tot indicant l'antiga i la nova denominació, assumint l'adjudicatari qualsevol 
cost addicional per efectuar el canvi. Si les noves característiques del producte no 
s'adeqüen a les necessitats de l'Ajuntament de Calafell no hi haurà compromís per part 
del mateix per al consum d'aquest producte.

e) Les comandes es tramitaran, com a norma general, via correu electrònic.

f) Quan l'empresa contractista no pugui subministrar un producte perquè ha deixat de 
fabricar-se, aquest remetrà al responsable del contracte altres productes de 
característiques similars susceptibles de substituir-lo.

g) En el cas que per part de l'Ajuntament es comprovés que els articles no compleixen les 
prestacions i/o característiques ofertes, es comunicarà al proveïdor per a que procedeixi a 
retirar-los, quedant exempt l'Ajuntament de qualsevol pagament, inclusiu de la despesa 
que generés la seva retirada. En aquest cas, si els béns ja han estat pagats, el proveïdor 
haurà de reemborsar l'import cobrat.

6.- Sistema d’informació 

L’adjudicatari haurà de subministrar trimestralment, informació de les unitats venudes de 
cada article a l'Ajuntament de Calafell. En aquest quadre Excel, també s’hauran de concretar 
les unitats de cada model que hagin estat objecte de devolució/substitució per haver resultat 
defectuoses, així com les incidències ocasionades en el període i el termini de compliment de 
resolució de les mateixes. 
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7.- Facturació i informes

Les comandes es facturaran una vegada hagin estat subministrades en la seva totalitat i amb 
una periodicitat mensual. Durant els primers 5 dies de cada mes, l'adjudicatari haurà de 
presentar la factura, desglossada, relativa al subministrament efectuat durant el mes anterior, 
amb indicació expressa del nombre d'unitats subministrades, d'acord amb els albarans de 
lliurament.

L’Ajuntament podrà demanar que es realitzi una factura independent per cada departament.

Les factures hauran d’indicar, obligatòriament, l'Àrea Gestora i l'equipament on s’hagi servit 
el material. Les factures s’acompanyaran d’un desglossament d’imports i s’indicarà el centre 
de cost corresponent.

8.- Ofertes

Els licitadors estan obligats a presentar oferta per tots els elements a subministrar, entenent 
com a tal la inclusió de tots els productes descrits en l’Annex I.

La quantitat total dels productes a subministrar no es defineix al plec, per estar subordinats 
els lliuraments concrets a les necessitats efectives de l'Administració durant la vigència del 
contracte. En tot cas, s'assenyala als plecs el pressupost màxim de que disposa 
l'administració.

L'Administració fixa preus unitaris, que hauran de ser millorats a la baixa pels licitadors a les 
seves propostes, incloent als mateixos el trasllat dels béns fins el lloc d'entrega, quantes 
despeses i impostos siguin legalment exigibles, i l'IVA que es consignarà separadament.

Per a descarregar una còpia d'aquest document consulti la següent pàgina web

Codi Segur de Validació 1973f67f022749edaab83c2c499a449e001

Url de validació http://seu.calafell.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/asp/verificadorfirma.asp

Metadades Origen: Origen administració    Estat d'elaboració: Original

Si
gn

at
ur

a 
1 

de
 1

À
gu

ed
a 

Su
bi

ra
na

 À
lv

ar
ez

09
/0

2/
20

26

http://seu.calafell.cat/absis/idi/arx/idiarxabsaweb/asp/verificadorfirma.asp

