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ANNEX 4 

Mesa de contractació: Constitució i convocatòries
D’acord amb l’article 326 de la LCSP i el que disposa els articles 63.5 i 326 de la LCSP
1.- La resolució de la present licitació estarà assistida per una mesa de contractació que es constituirà a l’efecte que analitzarà les proposicions presentades, requerirà els informes tècnics que consideri oportuns, i en aplicació dels criteris fixats en el present plec, efectuarà una proposta d’adjudicació a l’òrgan de contractació.
2.- La Mesa de contractació està integrada pels membres següents:
Presidenta: Directora econòmica FJF o persona en qui delegui
Secretaria: Responsable de compres FJF o persona en qui delegui
Vocal 1: Personal de la Oficina de Control intern UB o persona en qui delegui
Vocal 2: Personal de Serveis Jurídic UB o persona en qui delegui
Vocal tècnic 1: Personal del servei d’administració FJF o persona en qui delegui
Vocal tècnic 2: Cap d’Infermeria FJF o persona en qui delegui

3.- Convocatòries de la mesa 

L’obertura dels sobres es farà a través de la plataforma electrònica de contractació pública, de conformitat amb el que estableix l’article 160.1 del TRLCSP. 
La mesa de contractació qualificarà, en reunió interna, la documentació administrativa (sobre 1) i desestimarà automàticament aquelles empreses licitadores que no aportin la documentació requerida.
En cas que la mesa observi defectes i/o omissions esmenables en la documentació presentada, ho comunicarà als licitadors afectats per tal que els corregeixin i/o esmenin, en un termini no superior a tres dies hàbils. Aquesta comunicació als interessats es farà per mitjans electrònics. 
Dins del termini no superior a set (7) dies a comptar des de l'obertura de la documentació administrativa (sobre 1), la mesa de contractació donarà coneixement en el perfil de contractant sobre l'admissió o exclusió de les empreses licitadores. Tot seguit, es farà l'obertura de la documentació relativa als criteris quantificables automàticament (sobre 2). 
Una vegada conegut el contingut del Sobre 2 de totes les propostes dels licitadors, en aplicació del que disposa l’article 152 del RDL 3/2011 el qual regula el text refós de la Llei de contractes del sector públic, es determinarà aquelles proposicions que puguin ser considerades desproporcionades i/o anormals.
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