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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGEIX LA CONTRACTACIO DELS SERVEIS DE
DISSENY GRAFIC DE MATERIALS DE COMUNICACIO, FORMACIO | INFORMACIO, | DE GESTIO |
MANTENIMENT DE LA WEB DE L’OSSMA | LES SEVES INTRANETS

EXPEDIENT 2025/194

1. Objecte del contracte

Aquest concurs te com a objecte la contractacié dels serveis de disseny grafic de materials de
comunicacio, formacio i informacid, aixi com la gesti6 i el manteniment de la web de I'Oficina de
Seguretat, Salut i Medi Ambient (en endavant, OSSMA), de les webs dels comités de Seguretat i Salut
i de Bioseguretat, i les seves intranets.

2. Abast del contracte

La Universitat de Barcelona (en endavant UB) esta reforcant el suport digital en la seva activitat de
docencia, recerca i gestié administrativa, amb els objectius generals de:

« Millorar la comunicacié amb la comunitat universitaria.

- Digitalitzar i agilitzar les gestions administratives.

+ Facilitar eines per al compliment de la normativa d’aplicacio.
« Reforcar la marca Universitat de Barcelona.

En linia amb aquests objectius generals, TOSSMA ha estat digitalitzant els seus processos
administratius, documentacio, tramits, formularis i d’altres que permetin facilitar tant a I'usuari intern
com a I'extern, la interaccié en matéria preventiva i ambiental. A més, I'activitat que realitza TOSSMA
requereix una interaccié continua amb la comunitat universitaria, duent a terme campanyes de
comunicacio i sensibilitzacié en els ambits de la prevencié de riscos laborals, el medi ambient i 'atencio
social.

Tenint en compte aquests aspectes, el contracte inclou la prestacié dels seglients serveis per part de
I'adjudicatari:

A. Disseny grafic i edici6 de material per a campanyes de comunicacid, sensibilitzacio,
informacié i formacié. S’inclouen les seglients tasques:

1) Disseny i produccié de d’infografies i videos en format animacié tant per a campanyes de
comunicacié com de suport per als cursos en linia de TOSSMA allotjats al Campus Virtual de
la UB.

2) Personalitzar amb la marca UB els paquets SCROM formatius facilitats per la Matua Universal
per a cursos de 'OSSMA allotjats al Campus Virtual.

3) Disseny d’infografies, posters, baners o altres formats digitals per a campanyes de
sensibilitzacié i activitats del Servei de Prevencio de Riscos Laborals (per exemple, campanyes
de vacunacié, jornades de formacio, etc.)

4) Disseny de dibuixos i posters en format digital per a campanyes de sensibilitzacié d’Atencié
Social (per exemple, calendari anual de TOSSMA, campanya de recollida de joguines, consells
saludables, etc.).

5) Disseny d'infografies, posters o altres formats digitals per a campanyes de sensibilitzacié i
activitats de la Unitat de Medi Ambient (per exemple, enquesta de mobilitat, concursos de
fotografia, fotoreclams, etc.).

6) Disseny de la portada de la memoria anual d’activitat de TOSSMA.

7) Edicié de manuals i fitxes informatives per al personal UB dels riscos presents als llocs de
treball en general i especifics per a: sortides de camp, coordinacié d’activitat preventiva, CRAI,
laboratoris, etc.

8) Disseny grafic per a material informatiu dels diferents ambits de treball de TOSSMA.
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Els dissenys elaborats en el marc del contracte hauran de ser originals, i el material de suport que
s'utilitzi en la seva elaboracié (tipografies, dibuixos, fotografies, videos, animacions, etc.), hauran
d’estar lliures de drets. El material que s’elabori en el marc d’aquest contracte s’incorporara al
diposit digital de la UB, on es reconeixera 'autoria a I'adjudicatari junt amb 'OSSMA, i comptara
amb llicencia creative commons CC BY-NC-ND 3.0 ES.

B. Gesti6 i manteniment de la pagina web de POSSMA (www.ub.edu/ossma), de la web del
Comite de Seguretat i Salut (www.ub.edu/comitedeseqguretatisalut) i de la web del
Comite de Bioseguretat (www.ub.edu/comitedebioseguretat). S’inclouen les seglents
tasques:

1) Adaptar el format de les pagines web a les directrius institucionals que estableixi la UB.

2) Mantenir actualitzats al servidor tant el programari de I'espai web com els plug-ins actius a la
web de TOSSMA.

3) Instal-lar i mantenir actualitzats nous plug-ins quan siguin necessaris per millorar el rendiment
de les webs.

4) Incorporar modificacions d’estructura i continguts sobre I'actual disseny de la part estable de la
web, per adaptar-la a les necessitats de TOSSMA.

5) Analisi del rendiment de la pagina web. Deteccié de continguts poc rellevants i proposta de
modificacions de la web per fer-la més agil.

6) Deteccid d’errors i reparacio, també a peticié del personal técnic de TOSSMA.

7) Revisio i eliminacié de continguts obsolets, també a peticié del personal técnic de TOSSMA.

8) Gestio i manteniment de la web i de la intranet del Comité de Bioseguretat.

9) Gestio i manteniment de la web i de la intranet del Comité de Seguretat i Salut.

10) Gesti6 i manteniment dels actuals formularis, documents de tramitacid, aplicacions i altres
funcionalitats en linia.

11) Deteccié de processos susceptibles de ser automatitzats a través de nous formularis,
aplicacions o altres funcionalitats en linia.

12) Elaboracié de documents d’instruccions al personal de TOSSMA per facilitar I'actualitzacié de
continguts a la web (naticies, fitxes i bases de dades, etc.).

13) Gestio de traduccions a I'anglés i al castella dels continguts allotjats a les webs.

14) Actualitzacioé de formularis i textos en relacio al tractament de dades personals.

15) Actualitzacié de pagines protegides d’'Us exclusiu per a personal de la UB

16) Sistema de seguiment de descarrega de documents de prevencié obligatoris (apartat
“Informa’t” de la web de TOSSMA, documents de notificacié d’accidents i comunicacié de riscos,
documentacié d’empreses externes per a la coordinacié d’activitat empresarial, sol-licitud de
material de proteccié i sanitari, etc.)

La realitzacio d’aquests serveis s’haura de dur a terme tenint en compte la linia de treball ja existent
a 'OSSMA, que ha establert un format de disseny grafic i documental que permet a la comunitat
universitaria reconeéixer els continguts i missatges en els ambits de seguretat, salut i medi ambient,
i seguint els criteris grafics de la Universitat de Barcelona.

Barcelona, 10 de desembre de 2025

Begofia Castillejos Linares Oscar Marcos Valiente
Cap de la Unitat Tecnica del Servei de Prevencio Cap de la Unitat de Medi Ambient
OSSMA OSSMA
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