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Exp. núm. 2025/010816 
Codi: C121
Ref: CUC

PLEC DE CONDICIONS TÈCNIQUES QUE HAN DE REGIR LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI 
TÈCNIC DE GRAVACIÓ, PRODUCCIÓ I EDICIÓ DE CÀPSULES AUDIOVISUALS EN FORMAT 
DE VÍDEO I/O INFOGRAFIA ANIMADA O ESTÀTICA PER ANUNCIAR I FER DIFUSIÓ DE LES 
ACTIVITATS, PROJECTES I SERVEIS PROMOGUTS PER L’AJUNTAMENT DE ROSES

1. OBJECTE DEL CONTRACTE 

El present plec de prescripcions tècniques té per objecte establir les condicions que regiran la 
contractació, per part de l’Ajuntament de Roses, del servei de gravació, producció i edició de 
càpsules audiovisuals en format de vídeo i/o infografia animada o estàtica per anunciar i fer  
difusió de les activitats, projectes i serveis promoguts per l’Ajuntament. 

Els objectius que s’han d’assolir són oferir a la ciutadania informació de les activitats i serveis 
municipals, presentant-la d’una manera entenedora i atractiva.  Es considera que la realització 
d’aquest servei és idònia per a aquesta difusió entre la ciutadania de l’activitat dels diferents 
àmbits i serveis municipals (cultural, patrimonial, esportiu, educatiu, econòmic, mediambiental, 
urbanístic, social, etc), duts a terme a Roses per l’Ajuntament o per tercers en col·laboració 
amb l’Ajuntament. 

Actualment, els formats audiovisuals esdevenen una via òptima per fer arribar la informació 
institucional  d’una manera clara a la ciutadania i  promoure la seva participació,  a més de 
permetre la seva difusió a través de nombroses plataformes i xarxes socials. D’altra banda, el 
servei  es  considera  bàsic  per  garantir  un  fons  documental  de  totes  aquestes  activitats, 
projectes i serveis per a la seva consulta i visionat en el futur.

L’Ajuntament  de  Roses  no  disposa  de  recursos  propis,  ni  materials  ni  humans,  per  a  la 
realització de l’objecte d’aquest servei. 

2. DESCRIPCIÓ DEL SERVEI OBJECTE DE LA CONTRACTACIÓ

L’objecte d’aquesta contractació és l’obtenció d’una solució integral que permeti la difusió de 
l’activitat municipal mitjançant vídeo-càpsules informatives, infografies i/o retransmissions en 
directe, des del seu enregistrament fins a la difusió pels canals municipals. 
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Les prestacions incloses en el servei són els següents: 

 elaboració  de  guió,  producció,  gravació  d’imatges,  edició  d’imatge  i  so,  retolació, 
postproducció i lliurament de les vídeo-càpsules o infografies sol·licitats sobre serveis, 
projectes o activitats municipals 

 Emissió i retransmissió mitjançant streaming per les plataformes, webs o xarxes socials 
municipals indicades per l’Ajuntament quan així es requereixi per part del Departament 
de Comunicació i Premsa

 Muntatge i desmuntatge, cablejat, proves de funcionament, etc... necessàries per a la 
captació d’imatges i so per a l’elaboració de les càpsules audiovisuals, així com per a 
la retransmissió de streamings quan així se sol·liciti. 

 Emissió en qualitat broadcast per al seu posterior ús a les plataformes que l’Ajuntament 
consideri necessari, així com per al seu arxiu.

 En els vídeos s’inclouran possibles recursos gràfics (animats o estàtics), en els casos 
assenyalats pel departament de Comunicació i Premsa.

 Totes les peces aniran sots-titulades en català (tret que el departament de Comunicació 
i Premsa indiqui altre/s idiomes o la no inclusió de sots-títols).

 El format de lliurament del treball serà full HD o 4K.

 Les infografies i animacions o gifs que se sol·licitin, podran ser amb o sense locució a 
petició del departament de Comunicació i Premsa, i inclourà les diferents adaptacions 
de format necessàries per a xarxes socials (reels i/o històries, bàners estàtics, etc. per 
a facebook, twitter i Instagram).

 Totes les peces han de garantir la correcta correcció lingüística corresponent.

 Caldrà aplicar la identificació municipal a les peces realitzades d’acord amb el manual 
d’identitat gràfica d’Ajuntament de Roses.

 A menys que s’especifiqui el contrari, totes les peces inclouran música (lliures de drets 
o de pagament -en aquest darrer cas, a càrrec de l’adjudicatari)

 Els  encàrrecs podran ser  per  a  la  difusió  de serveis,  anuncis,  projectes  i  activitats 
promoguts  per  l’Ajuntament  de  Roses  o  per  tercers  (promotors  externs,  entitats, 
associacions... que actuïn en col·laboració amb l’Ajuntament si aquest ho considera 
necessari), a través dels canals de difusió i xarxes socials municipals.

 El  transport,  instal·lació,  muntatge  i  desmuntatge  dels  equips,  instruments,  resta 
d’elements tècnics i material a utilitzar, així com les despeses de personal necessàries 
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(dietes,  desplaçaments,  manutenció,  allotjament,  etc...)  per  a la prestació del  servei 
sol·licitat, serà per compte de l’adjudicatari 

 S’estima un volum anual de 70 vídeo-càpsules-infografies, la durada de les quals podrà 
oscil·lar entre els 30 segons i els 2 minuts, excepte que per les característiques del 
servei, esdeveniment o projecte a difondre, s’estableixi una durada inferior o superior 
per  acord  d’ambdues  parts.  En  aquest  punt  no  s’inclouen  les  retransmissions  en 
streaming, que tindran la durada que correspongui a l’esdeveniment o presentació a 
emetre. 

 L’adjudicatari serà el responsable de la gestió de tots els permisos i drets que siguin 
necessaris per a cadascun dels rodatges, tant a nivell de persones que apareixen a 
l’audiovisual com de localitzacions i altres si fossin necessaris. Els vídeos tindran drets 
universals  per  a  ser  difosos a  través de tots  els  canals  municipals.  A  més a més, 
l’Ajuntament,  en  tant  que  propietari  dels  audiovisuals,  podrà  cedir-ne  les  imatges, 
parcials o totals, a tercers en cas de considerar-ho pertinent.

 L’empresa adjudicatària  ha  de  garantir  que  en  les  produccions  fruit  de  l'execució 
d’aquest contracte no s'utilitzin llenguatge o imatges sexistes; no s’exalti la violència; 
no s’atempti contra la igualtat de les persones amb diversitat funcional de qualsevol 
tipus; no s’incorri en qualsevol tipus de discriminació per raó d’orientació i/o identitat 
sexual, origen, edat, creences o altres condicions o circumstàncies personals o socials; 
no s’atempti contra els drets de la infantesa; i siguin respectuoses amb la cura del medi 
ambient, la sostenibilitat i els drets dels animals.

 Qualsevol altra activitat relacionada necessària per aconseguir l’objecte del servei 

Horaris i localitzacions del servei: 

 El  present  contracte  preveu  la  gravació  i  transmissió  d’actes  que  es  poden 
desenvolupar en un mateix indret i durant un temps determinat (acte unitari), o bé en 
diversos indrets i  que tenen una continuïtat  en el  temps. En aquest darrer  cas,  les 
produccions han de formar part d’una mateixa programació i no podran superar les 4 
hores totals de gravació.

 Els treballs objecte de la present contractació es poden fer qualsevol dia de la setmana, 
inclosos caps de setmana i festius i a qualsevol hora del dia. L’adjudicatari haurà de 
disposar de tot l’equip tècnic i del personal necessaris per dur a terme el servei els 365  
de l’any.

 L’adjudicatari haurà de disposar,  en el moment d’inici del servei, d'un local dins del 
municipi  de Roses dotat  de l'equipament tècnic necessari  per a l’edició,  gravació i 
locució, a fi d'evitar els desplaçaments de personal municipal i/o responsables polítics 
fora del municipi.
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 La realització dels serveis es durà a terme a les instal·lacions de l'adjudicatari, a l'espai 
públic  i  en  els  llocs  indicats  pel  departament  de  Comunicació  i  Premsa,  podent 
sol·licitar-se qualsevol localització del terme municipal de Roses. En cas de sol·licitud 
de transmissió en directe, es captarà el senyal audiovisual i s’instal·larà tot el material i 
personal d’operació necessaris per conformar el control de realització i es garantirà la 
connexió a internet per difondre l’streaming. 

 El  Departament  de  Comunicació  i  Premsa  informarà  a  l’adjudicatari  dels  serveis  a 
realitzar  amb un mínim de 48 hores d’antelació respecte a l’hora d’inici de la primera 
gravació  per  a  l’elaboració  de  la  càpsula  audiovisual  o  streaming.  En  aquest  avís 
s’indicarà també si es requereix el servei de retransmissió en directe (streaming),  el 
servei de càpsula audiovisual- infografia, o tots ells. 

 En aquest avís s’indicarà data i hora d’inici de la gravació, lloc de realització, així com 
durada prevista i característiques de la mateixa, i canal o xarxa social municipal pels 
quals correspondrà retransmetre l’emissió en temps real, en cas que sigui necessari. 

 En  casos  de  sol·licitud  de  retransmissió  en  streaming,  la  programació  de 
l’esdeveniment i l’enllaç per fer-ne la difusió prèvia necessària haurà d’estar disponible 
24 hores abans de l’inici del mateix.

 Lliurament del servei: Un cop finalitzades les gravacions o transmissions en streaming, 
l’adjudicatari haurà de lliurar al Departament de Comunicació i Premsa, en un termini 
no superior a 12 h, la càpsula audiovisual-infografia corresponent. Excepcionalment, en 
cas que la complexitat de la informació, imatges, post-producció, elements gràfics,... 
així  ho faci aconsellable, l’Ajuntament pot establir  un termini més ampli,  que li  serà 
comunicat a l’adjudicatari en el moment de l’encàrrec del servei. 

Equip i requisits tècnics

L’equip mínim de realització que el licitador haurà de proveir inclourà l’equipament necessari 
per a cobrir  les següents prestacions mínimes de forma general:  guió, producció, gravació 
d’imatges, edició d’imatge i so, disseny, retolació i postproducció de les diferents càpsules 
audiovisuals -infografies.

L’equip necessari ha d’incloure, com a mínim: 

 equip de realització de vídeo i àudio (taula de vídeo, taula de mescles de so, integració 
gràfica bàsica....)

 2 càmeres de vídeo 4K

 1 vídeo càmera qualitat cinema

 Il·luminació mòbil adequada per a  diferents espais (panells LED, etc...)

 Estabilitzador per a vídeo càmera 
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 micròfons de solapa inalàmbrics 

 micròfons per a captació d’ambient

 router 4G

 equip de codificació de vídeo per a streaming i pujada a la xarxa

 dron per a la captació d’imatges des de l’aire model quadcopter 4k

 títol oficial de pilot operador de dron acreditat per AESA (Agencia Estatal de Seguridad 
Aérea) d’acord a la normativa legal vigent 

 assegurança de responsabilitat civil per dron

L’adjudicatari  elaborarà  els  guions  a  partir  de  la  informació  aportada  per  l’Ajuntament, 
preveient l’aparició dels títols, imatges, cairons, vídeos, elements gràfics, etc, necessaris.

Tant  els  muntatges  audiovisuals  com  les  infografies  hauran  d’incorporar  el  logotip  de 
l’Ajuntament, entradeta, grafisme i tancament amb la imatge gràfica de l’Ajuntament. 

El disseny i tipografia dels cairons i de tota la imatge gràfica que pugui ser necessària per a les  
retransmissions  en  directe,  serà  prèviament  avaluada  i  acceptada  pel  Departament  de 
Comunicació  i  Premsa  de  l’Ajuntament,  atès  que  han  de  seguir  la  normativa  d’imatge 
corporativa establerta. 

En les retransmissions en directe, l’adjudicatari ha de preveure la possibilitat d’interacció amb 
el públic en línia, facilitant que es puguin formular preguntes, respostes i comentaris en temps 
real.

En cas de retransmissions en directe, la realització audiovisual haurà de distribuir el senyal a 
les següents destinacions simultàniament: 

 en directe via streaming a través de la xarxa social o web municipal que correspongui a 
cada cas. Qualitat mínima de retransmissió en directe – Full HD 1080p

 enregistrament de backup que el licitador haurà de desar en els següents 15 dies hàbils 
a partir de la realització de l’activitat a l’Arxiu Municipal de Roses

 En cas que en alguna activitat  se superés l’aforament de la sala/espai  destinada a 
públic i sempre a requeriment del consistori, es podrà considerar necessari distribuir el 
senyal en directe a alguna pantalla o display (facilitats pel consistori) exteriors al lloc de 
realització de l’acte, a la qual l’adjudicatari haurà de distribuir senyal de realització.

3. TERMINI D’EXECUCIÓ 

El contracte tindrà una durada inicial de 2 anys i podrà ser prorrogat, de manera expressa i 
prèvia acceptació d’ambdues parts, pel termini d’1 any més 
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