Ajuntament
d Arenys de Mar

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A L'ORGANITZACIO D’UN FESTIVAL LITERARI A
ARENYS DE MAR

1. Objecte del contracte

L'objecte del contracte és la realitzacié d’'un esdeveniment cultural relacionat amb el mén
del llibre i la literatura, amb experiéncies i activitats literaries per a tots els publics. Aquest
Festival Literari ha de formar part de I'activitat cultural local com a motor cultural, social i
economic.

La prestacio6 del contracte comprén:

a) L'elaboracié d'un estudi de context per a dissenyar un esdeveniment cultural
relacionat amb el mon literari d’abast supramunicipal.

b) L'organitzacié d’'un esdeveniment anual cultural relacionat amb el mén literari:
e Elaboracié d'un programa d’actes i model de desplegament aprovat en I'estudi
de context.
e Confecci6 del programa d’actes, organitzacié, planificacié de les activitats
programades, elaboracié i gesti6 del pressupost, tasques de comunicacio i
marqueting de I'esdeveniment i execucié del Festival Literari d’Arenys de Mar.

L'expressié de la codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de
Contractes (CPV) és la seglient:

CPV- 79950000-8 Serveis d'organitzacio d’exposicions, fires i congresos

Els codis CPV d’aquest contracte s’han establert d’acord amb el Reglament CE 213/2008
de la Comissié, de 28 de novembre de 2007, pel qual es modifica el Reglament CE
2195/2002 del Parlament Europeu i el consell pel qual s’aprova el vocabulari comu dels
contractes publics (CPV), i les Directives 2004/17/CE i 2004/18/CE del Parlament Europeu i
el Consell sobre els procediments dels contractes publics.

2. Caracteristiques técniques del servei

a) Per al’elaboraci6 de I'estudi de context:

* Reunié amb I'equip responsable, I’Ajuntament i els diferents agents implicats.

¢ |dentificacié dels actors socials i institucions a implicar en I'estudi.

e Entrevistes personals amb els agents implicats (explicacioé del projecte, obtencid
d’informaci6 de rellevancia per al disseny).

e Establir relacié propera amb els diferents agents implicats, identificacié dels espais
més idonis.

¢ Disseny logotip itot el material de difusi6.

b) Peral’organitzacio de I'esdeveniment
* Proposta de planificacié de I'esdeveniment.
® Proposta del programa d’actes.
® Proposta de material publicitari.
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formules de reciclatge sostenible.

e Coordinar la participacié del mén editorial independent del pais, als intel-lectuals
de prestigi amb novetats editorials, a la professio artistica relacionada amb el mén
de la literatura i tots els seus oficis perque assisteixin a I'esdeveniment.

e Formalitzar la participacié, gestioé i inscripcié del mén editorial.

® Presentar i divulgar el programa a la societat civil del territori per aconseguir
voluntariat, implicacié i propostes de km 0.

e Crear la imatge de [I|'esdeveniment, elaboraci6 del pla de comunicacié,
marqueting.

e Elaborar el pla detallat d’execucié: seguiment del pressupost, logistica, proteccio
civil, seguretat, serveis als visitants...

e Executar la programacio.

3. Organitzacié de I'esdeveniment cultural relacionat amb el mén literari
3.1. Requisits

El primer any del contracte es realitzara un estudi de context sobre la vila d’Arenys de
Mar per dissenyar la creacié de I'esmentat esdeveniment.

Aquest estudi s’elaborara conjuntament amb els diferents agents implicats, tan publics
com privats, del territori. Un estudi “de context” en el que quedara recollida la realitat
geografica, demografica, economica, cultural i social d’Arenys de Mar que permeti
contextualitzar de quina forma I'esdeveniment cultural relacionat amb el mén literari
entrara a formar part de la vida cultural d’Arenys de Mar, i amb una estratégia per a la
captacié de fons publics i privats, per a la seva viabilitat. L'estudi de context donara les
pautes que hauran de permetre disposar d’uns eixos estratégics de la planificacio.

Basat amb l'estudi de context, es planificara I'esdeveniment propiament i el seu
desplegament tenint en compte el seglients requisits:

a) Programar la realitzacié de diferents activitats relacionades amb el moén literari:

® Agquestes activitats han de ser de caire participatiu, lidic, de promoci6 a la lectura.

e |es diferents activitats organitzades hauran de ser el més amplies possible en
quant a les diferents disciplines del mén literari.

® Els actes programats s’han d’adrecar a una franja d’edat el més amplia possible, i
a un public potencial repartit per tot el territori.

e Les activitats que formin part de I’esdeveniment hauran d’aportar valors civics per
a promoure el gaudi de la cultura, i en aquest cas de la lectura, en familia i en
societat. També s’haura de contemplar la diversitat de génere.

b) Elaborar i desplegar el pla de comunicacié i marqueting de I’esdeveniment (cartells,
fulletons, pancartes, banderoles...).

c) Realitzar i executar un pla d’ambientacié que aporti singularitat al territori.

d) Elaborar i dur a terme el pla detallat d’execucié: seguiment del pressupost, logistica,
proteccio civil, seguretat, serveis als visitants.
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3.2. Direccio técnica de I'esdeveniment

L’'adjudicatari designara un director de I'esdeveniment. Aquest sera el responsable de
garantir I'execucié de I'’esdeveniment, vetllant perqué aquest es desenvolupi d’acord amb
I'oferta i els requeriments expressats en aquest plec de condicions. Haura de garantir la
maxima qualitat. S’haura de coordinar amb I'Ajuntament i amb cada un dels agents
implicats, realitzant les tasques d’interlocutor.

Son funcions de la direccié técnica:

e Coordinar i contractar a tot I'equip implicat pel desenvolupament correcte seguint
les directrius del pla d’execucié aprovat per I’Ajuntament.

e Gestionar tots els permisos i tramits administratius necessaris, aixi com, si s’escau,
les possibles liquidacions de drets d’autor.

e Vetllar pel compliment del pla de comunicacié i marqueting. Garantir el bon
desenvolupament del pla d’execucio.

e Dirigir des del terreny totes les tasques relacionades amb |'execucié del pla
logistic, construccié de decorats i de les infraestructures necessaries.

e Contractar un/a comissari/a i personal de suport necessari pel muntatge
de I'ambientacio.

e Contractar els espectacles, els conferenciants, els equips técnics de so i llum
necessaris per I'execucié de I'activitat.

3.3. Aspectes técnics

L'adjudicatari aportara al seu carrec els seglients aspectes técnic s:

e Coordinar, gestionar i garantir les necessitats de les diferents fitxes técniques de
cada una de les activitats programades, adequant-les a cada espai.

e Garantir la seguretat de totes les persones que tinguin accés a |'esdeveniment,
tan participants com public.

e Ambientar i decorar I'espai del Festival d’acord amb la seleccié d’'espais i la
tematica escollida.

e Coordinar tota la difusi6 del material de comunicaci6 marcada en el pla de
marqueting.

3.4. Pla de comunicacié i marqueting de I'esdeveniment

L'empresa adjudicataria es fara carrec de la creacié de la imatge de I'esdeveniment,
I'’elaboracié del pla de comunicacié i marqueting, aixi com I'elaboracié d’'un manual
d’utilitzacié de la imatge corporativa i publicitat, i de la distribucié fisica i virtual del
material de comunicacié. Tot aixd amb I'aprovacio prévia de I'Ajuntament d’'Arenys de
Mar.

L'entitat adjudicataria garantira que tots els materials dissenyats segueixen la normativa
grafica de I’Ajuntament d’Arenys de Mar.
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3.5. Coordinacid i seguiment

Desenvolupament detallat de la programacio. Sera presentat a la Regidoria de Cultura, qui
donara el vist i plau.

Es mantindran les reunions de seguiment que s’acordin amb I’Ajuntament d’Arenys de
Mar.

També s’haura d’assistir a les reunions periodiques amb els diferents agents implicats i/o
referents de I’Ajuntament relacionats amb el desenvolupament del projecte.

Acabat I'esdeveniment es convocara una reunié de valoraci6 amb tots els agents
implicats que han format part del projecte, tan publics com privats.

4. Calendari

Aquesta activitat es desenvolupara un cap de setmana del mes d’abril per tal de poder
oferir aquest esdeveniment com un producte de turisme cultural just abans de la Diada
de Sant Jordi.

Els terminis d’execuci6 seran els seglients:
e Presentacio de I'estudi de context. Dues setmanes que s’iniciaran I'endema

de la formalitzacié del contracte o de la renovacié del contracte.
e Un mes abans de I'inici de I'activitat s’haura de presentar:
0 Pla de comunicacié i marqueting.
0 Plad’ambientacio.
0 Programa d’actes.
0 Plad’execucio.
* Valoracido, memoria de I'esdeveniment i resum economic. Primera setmana de
maig.

5. Pressupost

Concepte Import anual
Preu base de licitacio 18.663,16 €
IVA (21%) 3.919,26 €
Total 22.528,42 €

L'import del pressupost de licitacié té caracter de maxim i les ofertes presentades pels
licitadors no podran superar aquests imports en cap cas. La presentacié d’ofertes que
superin aquests imports seran desestimades automaticament.

En el preu del contracte es consideraran inclosos els tributs, taxes i canons de qualsevol
naturalesa que siguin d’aplicacié aixi com les despeses que s’originin per a I'adjudicatari

aquest contracte.
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6. Relacié entre I'’Ajuntament i el contractista. Drets i obligacions

6.1. Obligacions de I'Adjudicatari

e [’adjudicatari assumeix totes les feines de disseny de I'esdeveniment cultural
relacionat amb el mén literari, com soén la creacié de la imatge que identifica Arenys
de Mar per aquest projecte, I'estudi dels espais on es creara el Festival i la creacio
de I'espai web. També es reunira amb entitats, associacions i persones rellevants
de la societat cultural d’Arenys de Mar.

e [’adjudicatari assumeix l'organitzacié i programacié de I'esdeveniment cultural
relacionat amb el mon literari en la que s’inclou programar activitats: presentacions,
taules rodones, tallers, espectacles, etc., aixi com el pagament d’honoraris pels
desplacaments i I'atencié als convidats.

¢ |'adjudicatari s’encarregara de la campanya publicitaria i edici6 de material de
promocio (programa, cartells, banderoles, fulletons...).

e |’adjudicatari assumira les despeses de:

0 Contractacio dels espectacles.

0 Contractacié dels conferenciant.

0 Contractaci6 de la seguretat dilirna i nocturna dels espais del
Festival

0 Contractacio dels equips de so i llum necessaris pel bon
desenvolupament de I'activitat.

e |’adjudicatari assumeix I'ambientacié i decoraci6 de I'espai del Festival d’acord amb
el tema triat per I'edicié i la seleccié d’espais (construccié i compra de material).

e |'adjudicatari contractara i tindra al seu carrec la figura de Comissari/a de I'edici6 i
al personal de suport necessari per el muntatge de I'ambientacio, 'espai
d'espectacles i l'espai editorial, i regira els espais el cap de setmana de
I'’esdeveniment.

e |'adjudicatari gestionara i invertira en el Festival tots els ingressos que es pugui
derivar d’inscripcions del mercat editorial, actes programats de cobrament, i altres
ingressos de mecenatge.

6.2. Obligacions de I’Ajuntament

L'Ajuntament d’Arenys de Mar proveira, pels mitjans que consideri adients, les
infraestructures relacionades amb les activitats programades seglients:

e FEscenaris: 1 escenari de 6x4 m, 2 escenaris de 3x4 m

e Mobiliari de taules, cadires i carpes (maxim 60 taules, 300 cadires i 20 carpes de
3x3)

e Espai de treball per I'equip de I'organitzacié amb connexi6 wifi, des de quinze dies
abans de I'activitat.

7. Pagament

El preu a abonar a I'adjudicatari correspondra el que resulti de I'adjudicacio al contractista
gue hagi estat seleccionat tot de conformitat amb la seva oferta economica.
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L'import a abonar es justificara mitjancant la tramitacié de la corresponent factura,

finalitzada I'activitat.
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