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AJUNTAMENT DE GELIDA

Ajuntament
de Gelida

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS

CONTRACTE DE SERVEIS DE GESTIO DE NOMINA | ASSESSORIA LABORAL
PER L’AJUNTAMENT DE GELIDA | ELS SEUS ORGANISMES AUTONOMS

Primer. Objecte i caracteristiques del contracte

Es objecte del present contracte de prestacié de serveis, d’acord amb I'art. 17 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, la gesti6 de ndmina i
assessoria laboral per 'Ajuntament de Gelida i els seus organismes autdonoms.

Segon.- Justificacio

Actualment, les persones en nomina tant de I'ajuntament com dels seus organismes
autonoms son un total de:

Ajuntament: 98 persones en nomina
Patronat: 13 persones en nomina

D’aquest nombre de persones s’ha de gestionar tot el tema de nomines, seguretat social,
retencions IRPF i tots aquells conceptes relacionats amb la legislacié laboral vigent.

S’ha de preveure que el nombre de personal, durant la vigéncia del contracte pot fluctuar
a l'alga o0 a la baixa i per aix0 es proposa un preu per treballador i mes, que s’especifica
en el cost del servei.

Tercer. Funcions del servei

Les funcions del servei a contractar és la gesti6 de ndmines i altres assumptes
relacionats amb la legislacio laboral de tot el personal.

Aquest servei inclou tant la gestié administrativa laboral com el servei de suport juridic
en matéria de personal.

Respecte dels serveis a incloure:

SUPORT JURIDIC EN MATERIA DE PERSONAL

Consultes verbals i telefoniques, incloent la preséncia a la seu de I'ajuntament
per resoldre aquelles o problemes especifics que es plantegin en matéria de
personal.

Tramitacid administrativa: elaboracié dels expedients i redaccié d’informes,
d’acord amb el programa de gestio existent a I'ajuntament. Resposta a les
qlestions i consultes plantejades, com respecte de tot tipus d’expedients
administratius on es consideri necessari un informe juridic prenent com a model
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de Gelida

els propis dels funcionaris amb habilitacié estatal. Excloent els que es considerin
d’especial complexitat.

Per distingir entre els dos tipus d’informes: es consideren inclosos els informes
que integren usualment I'expedient com a suport de la resolucié administrativa.
Es consideren informes d’especial complexitat, exclosos del servei, els que no
tinguin aquella nota de ser I'informe ordinari de I'expedient amb un contingut de
caracter general aplicable genéricament a supoOsits aplicables a més d’un
expedient.

Redaccié de les resolucions administratives (decrets o resolucions) en matéria
de personal, relatius a qualsevol decisié amb efecte a la nomina: contractacio de
personal laboral, nomenament de personal funcionaris, reconeixement de
situacions administratives, modificacions, etc.

Propostes de resolucioé en matéria d’expedients informatius o disciplinaris.
Redaccié de resolucions quan es produeixin reclamacions prévies a la via
jurisdiccional laboral o recursos administratius respecte del personal funcionari.
En general, assisténcia, assessorament i suport als drgans de govern i técnics
municipals en matéria de personal en els ambits propis del Dret del Treball,
Seguretat Social i Prevencié de Riscos Laborals, dins I'especial regulacio del
personal al servei de les administracions publics o régim dels empleats publics
en general.

Suport i assessorament en la negociacié col-lectiva, restant exclos I'assisténcia
a les meses de negociacio o reunions dels organs de consulta.

S’inclou també |"assisténcia a organs de mediacié, conciliacié i arbitratge, aixi
com davant |’Autoritat administrativa laboral: Departament d’Empresa i Ocupacio
i Inspeccié de Treball i Seguretat Social.

GESTIO LABORAL (confeccié de nomines, liquidacions de Seguretat Social i actuacions
complementaries).

Resolucio de consultes i emissié d’'informes en els termes expressats en el punt
anterior.

Redaccié de models de les resolucions administratives en els termes explicats
anteriorment.

matéeria de personal.

Gesti¢ informatitzada integral de les nomines i de les liquidacions de Seguretat
Social (TC1iTC2).

Confeccio del fitxer informatic de pagament de retribucions.

Afiliacié i contractacio, incloent: resolucions de nomenament de personal
funcionari i de contractacié de personal laboral, i la redaccié de contractes de
treball, comunicacions d’altes, baixes i variacions.

Control periodic de venciments contractuals i variacions retributives, amb
elaboracié dels documents de prorroga i de les prévies resolucions
administratives que ho acordin.

Control de meritacié de triennis.

Actualitzacié de retribucions d’acord a les normes legals o convencionals que
correspongui aplicar.

Tramitacio baixes malaltia (IT) i accidents de treball.

Preparacié de liquidacions per extincio de contracte del personal laboral o per
baixa del personal funcionari.

Extincié de contractes de treball: acomiadaments o extincié de personal laboral
indefinit no fix o temporal, incloent els interins per vacant. Calcul
d’'indemnitzacions per acomiadament del personal laboral fix, indefinit no fix o
temporal abans del termini contractualment previst.
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- Cessament i situacions administratives de personal funcionari, aixi com les que
corresponguin a carrecs electes amb dedicacio, personal eventual i personal
directiu.

Calculs individualitzats de costos de personal.

- Assistencia, defensa, resposta a requeriments provocats per inspeccions
laborals, representacié davant I'administracio.

- Certificats d'estar al corrent amb Hisenda i Seguretat Social.

- Formacié al personal vinculat a I'objecte del contracte.

- Confeccio de llistats desglossats d’acord amb els criteris requerits pels
departaments de I'ajuntament.

GESTIO TRIBUTARIA | FISCAL

- Declaracions autoliquidacions fiscals relatives a les retencions a compte d’IRPF

sobre les retribucions dels empleats: incloent declaracions trimestrals o

mensuals aixi com el resum anual.

- L’obligacié anterior s’estén també a les retencions a compte de I'IRPF de
professionals persones fisiques contractats pel Consorci, aixi com, si s’escau, a
les obligacions derivades de les retencions per rendes de immobles llogats
(model 115 180).

- Comunicacio de dades al pagador (model 145).

- Confeccio6 de les declaracions trimestrals de retencions sobre els rendiments del
treball (model 111).

- Confecci6 de la declaracié anual de retencions. (model 190).

- Confeccié de declaracions autoliquidacions d’IVA (models 303 i 390).

Tots els serveis descrits anteriorment sén essencials i d’obligat compliment als efectes
d’aquesta contractacid, com també ho és la:

ELABORACI‘O DE LA NOMINA AMB PROGRAMARI ESPECIFICAMENT DISSENYAT
PER A LA NOMINA D’UNA ADMINISTRACIO PUBLICA

L’empresa adjudicataria desenvolupara els serveis de gestié administrativa laboral amb
el seu programari.

Es imprescindible que la firma professional disposi d’'un programari de nomina
especificament dissenyat per a la nomina d’'una Administracié publica. Es a dir, que
pugui configurar els diferents comptes de cotitzacié en funcié dels diferents col-lectius
de personal: personal funcionari de carrera, personal funcionari interi, personal
funcionari integrat i de nou ingrés, personal laboral, eventual, directiu i carrecs electes.
Que reconegui i calculi, de forma automatica, els triennis en la data de la seva meritacio,
i molt especialment que prevegi les variacions en la ndmina tenint present el tancament
anticipat als efectes de la seva fiscalitzacié prévia i el control economic financer a
posteriori per part de I'6rgan interventor, fent el tractament de les variacions posterior
d’acord amb les exigencies de la comptabilitat publica d’'una entitat local.

CONFIGURACIO DEL FITXER COMPTABLE
La firma adjudicataria confeccionara mensualment el fitxer comptable per tal de garantir
la comptabilitzacio automatica de la nomina. A aquests efectes, s’exigeix que la firma

elabori el fitxer d’acord amb les instruccions de la Intervencio, com organ titular de la
funcio reservada de Comptabilitat.
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El fitxer comptable I'elaborara 'empresa que resulti adjudicataria del servei amb el seu
programari de nomina, el qual haura de ser compatible amb el programa de comptabilitat
publica de I'ajuntament (SICALWIN).

SERVEIS JURIDICS ESPECIFICS

Es considera essencial en I'objecte del contracte, el suport juridic especific i especialitzat
en matéria d’empleats publics (personal funcionari, personal laboral, carrecs electes,
personal eventual i personal directiu). Per tant, s’ha d’acreditar el coneixement i
expertesa del régim juridic dels empleats public aixi com en matéria d’organitzacio,
funcionament i réegim juridic de les entitats locals i comarcals.

L’adjudicataria del servei haura d’acreditar coneixements, expertesa i experiéncia en
materia d’empleats publics i de personal amb relacié de serveis amb I'’Administracio
publica, aixi com en matéria d’organitzacid, funcionament i regim juridic de les entitats
locals, especificament en relacio a:

1. La intervencidé en la tramitaci6 administrativa dels expedients de personal,
incloent l'elaboracié6 d’informes que donin suport a les resolucions
administratives aixi com I'elaboracio dels models d’aquestes.

2. La preparacié de propostes als organs: Alcaldia, Junta de Govern Local o
dictamen per a la comissié informativa i el Ple, relatives a I'aprovacié o
modificacié de la de la plantilla organica del personal, seguint les exigencies
contingudes al RD legislatiu 781/1986, relaci6 de llocs de treball amb totes les
exigencies previstes a l'article 74 del Text refés de I'Estatut basic de I'empleat
public, aprovat per RD legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, i normativa de
desenvolupament, aixi com d’altres actes administratius de competéncia dels
organs col-legiats esmentats, com ara l'autoritzacié6 de compatibilitats per al
desenvolupament d’altres activitats al sector public o el reconeixement de
compatibilitats per a I'exercici d’activitats privades. Incloent el suport a I'equip de
govern, als organs de I'ajuntament, la Secretaria i la Intervencio, en les propostes
de organigrama, pla d’actuacio, pressupost, i --- en general --- en totes les
disposicions de caracter general pel que fa als aspectes de personal, amb
excepcid dels estudis o treballs de consultoria relatius a I'estudi valoracio dels
llocs de treball per la quantificacio de les retribucions complementaries.

3. La resolucié sobre situacions administratives dels funcionaris, que inclou la
declaracio, i llurs consequeéncies.

4. Assessorament i suport en els procediments relatius a I'accés: oferta publica
d’ocupacid, assessorament en matéria de convocatories de processos selectius
i les seves incidéncies.

5. Assessorament i suport en els procediments sobre provisid de llocs de treball.

6. Reégim de retribucions dels funcionaris: assessorament o suport pel que fa a la
classificacié per escales, subescales i categories, establiment i reconeixement
de retribucions complementaries, consolidacio de grau, etc.

7. Régim disciplinari dels empleats publics, assessorament i suport a I'érgan
instructor i a I'drgan resolutori en el desenvolupament del procediment i en
I'adopcié de mesures cautelars.

8. Caracteristiques del personal laboral contractat en funcié del seu diferent regim
juridic si es tracta de personal laboral fix, indefinit o temporal.

Quart. Requeriment especifics
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Donat que la prestacié de serveis objecte del contracte ho és com a serveis
professionals, l'activitat contractada estara a cura d'una firma professional amb
solvencia técnica i expertesa en matéria de personal al serveis de les administracions
publiques en general, i de les administracions locals 0 comarcals en particular, amb un
professional que individual i personalment haura d’assolir la responsabilitat directa del
servei, amb els requeriments exigits pel plec de clausules administratives.

Aquests requeriments del professional s’acreditaran per les titulacions academiques de
les persones que prestaran els serveis, amb relacié dels contractes que tinguin un
objecte igual o similar al que és objecte d’aquesta contractacid, I'estructura fisica i de
mitjans informatics per a la confeccié de nomines amb els requeriments exigits el plec
de prescripcions técniques que regulen aquesta contractacio, o per qualsevol altre medi
de prova que consideri qui presenta I'oferta, d’acord amb alld requerit pel plec de
clausules administratives.

Aquests professionals han de ser, com a minim:
- un advocat, amb col-legiacié com exercent amb un minim de quinze anys
d’exercici, que acrediti la seva especialitzaci6 en els serveis per a

I’Administracio publica en matéria de personal i la seva vinculacio a la firma.

- dos professionals experts en gestio administrativa laboral que també
haura d’acreditar la seva especialitzacié en matéria d’empleats publics.

Pel que fa a les instal-lacions técniques, especialment els referents als equips
informatics o programari especificament concebut per a la ndomina de I’Administracio
publica, que permetin el desenvolupament dels serveis de gestio, incloent I'elaboracio
del fitxer comptable per a la comptabilitzacié directa de la nomina i la gestié de RR.HH.
La Mesa es reserva la possibilitat d’exigir a les empreses que hagin presentat oferta per

tal acreditin: I'elaboracié del fitxer comptable i I'aptitud per la gestid pressupostaria del
Capitol | de despeses.

Quart. Durada del servei
El contracte tindra una durada de dos anys, a comptar des de la data de formalitzacié
del contracte en document administratiu.

S’estableix la possibilitat d’'una prorroga d’una durada de dos anys.

La responsable del contracte.

Signat electronicament.
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