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DEPARTAMENT DE PATRIMONI CULTURAL
EXP.: 39/2025/CSERV

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS QUE HAURAN DE REGIR
LA CONTRACTACIO, MITJANGCANT PROCEDIMENT OBERT HARMONITZAT, DELS
SERVEIS DE SUPORT A LA GESTIO DE L’ARXIU MUNICIPAL DE VILADECANS
(AMVA), DE LA BIBLIOTECA DE VILADECANS (BVA) | DEL MUSEU DE
VILADECANS (MUVA), AIXi COM DE LES ACTIVITATS DE DINAMITZACIO DEL
MUSEU DE VILADECANS (MUVA), EQUIPAMENTS MUNICIPALS ADSCRITS AL
DEPARTAMENT DE PATRIMONI CULTURAL DE L’AJUNTAMENT DE VILADECANS.

OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte de la present contractacié és la prestacio dels serveis de suport a la gestio de
I’Arxiu Municipal de Viladecans (AMVA), de la Biblioteca de Viladecans (BVA) i del Museu
de Viladecans (MUVA), aixi com de les activitats de dinamitzacio del Museu de
Viladecans (MUVA), equipaments municipals adscrits al departament de Patrimoni
Cultural de I'Ajuntament de Viladecans, de conformitat amb I'establert en el present plec
de prescripcions técniques.

—

1.- Definicié de I'Arxiu Municipal de Viladecans (AMVA)
2.- Equipaments
3.- Recursos Humans
3.1.- Arxiver (1)
3.2.- Tecnic auxiliar d’arxiu (1)
4.- Pagament
5.- Coordinacio técnica amb I’Ajuntament de Viladecans

1.- Definici6 de I’Arxiu Municipal de Viladecans (AMVA)

L’Arxiu Municipal de Viladecans (AMVA) és el servei i equipament encarregat de la gestié
del patrimoni documental local, integrat per la documentacié municipal generada per
I’Ajuntament i els organismes que en depenen, en el desenvolupament de llurs funcions i
al llarg del temps. En coordinaci6 amb els diversos departaments i organismes
municipals, dona les directrius técniques per a la bona gestié dels arxius administratius
dels mateixos. També acull documentacid d'interés historic o cultural de persones
fisiques o juridiques relacionades amb el nostre municipi.

L'objecte del contracte es donar suport a la gestié de I’Arxiu Municipal de Viladecans en
les tasques i feines que li son propies: gesti6 documental, activitats didactiques i de
difusié de l'arxiu, del patrimoni documental i de la historia de la ciutat, aixi com dels
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serveis associats a la gesti6 documental, en relaci6 tant als ciutadans com els
departaments municipals de I'’Ajuntament de Viladecans.

2.- Equipaments

L’Arxiu Municipal de Viladecans te I'equipament principal al carrer de Guifré el Pelos, 32-
36 aixi com un altre equipament auxiliar al carrer de I'Antiga Riera, 6, planta baixa i pis.
L’horari general d’'atencié al public es de dilluns a divendres de 9.00 a 14.00 h i dimarts i
dijous de 16 a 18 hores en horari no estival.

L'empresa adjudicataria del servei haura de facilitar a cadascuna de les persones
adscrites a aquest servei I'equipament informatic — portatil — i de telefonia mobil amb els
requeriments que s’adjunten com a annex nam. 1.-

3.- Recursos humans

Per tal de donar suport a la gestié de I'Arxiu Municipal de Viladecans es fa necessaria la
contractacio d’'un servei que inclogui un (1) arxiver i un (1) tecnic auxiliar d’arxiu.

3.1.- Arxiver

El servei haura de ser prestat per personal amb titulaci6 de llicenciatura o grau
universitari equivalent en matéries relacionades amb l'arxivistica, la documentacié o la
historia.

Les empreses que presentin ofertes hauran d'aportar una descripcié del perfil del
personal que el contractista esta disposat a aportar per a la prestacié del servei, la seva
qualificacié, titulaci6 acadéemica i professional i la seva experiéncia. S’haura d’acreditar
una experiéncia laboral minima de un any de treball en arxius municipals o en arxius
d’administracions u organismes publics i disposar de coneixements d'algun dels
programari de gestio documental: GIAM, ODILO A3W, Fotostation o Fotoweb.

Per als casos de substitucié per vacances, malaltia, formacio, etc, 'empresa haura de
disposar d'altres persones, amb perfil professional semblant per tal de realitzar la
substitucid corresponent.

Funcions de l'arxiver:

- col-laborar en la custodia i I'organitzacié de la documentacio en l'arxiu i/o amb
I'aplicaci6 del sistema d'organitzaci6 integral de la documentacio en els arxius de
gestioé de 'administracio municipal;

- assessorar els responsables dels arxius de gestio, dels departaments
municipals, en el procés d'implementacié del sistema d'organitzacio integral de la
documentacio, i donar-los suport técnic en la descripcio, codificacié i assignacio
dels descriptors, entre d'altres;
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- elaboracié dels instruments de descripci6 documental aixi com assignacié de
descriptors en el moment de la introduccié de dades en els programaris de gestié
documentals;

- col-laborar en el procés d'aplicaci6 de les taules d'avaluaci6 documental
aprovades per la CNAATD executant la gestié i el control de la documentacié que
calgui eliminar;

- dur a terme la gestio i el control de les transferéncies en cadascuna de les fases
del cicle documental i, molt especialment, vetllar per I'assessorament del personal
dels arxius de gesti6, dels departaments i unitats municipals, en el
desenvolupament d'aquesta activitat;

- controlar la recepcié de la documentacid provinent de les transferéencies,
comprovant la correspondéncia entre els fulls de transferéncia i la documentacié
transferida;

- atendre les consultes, tant dels ciutadans com dels departaments municipals,
sobre la informacio i la documentacié custodiada als diposits de l'arxiu, i fer-ne el
seguiment;

- gestionar i controlar el préstec de la documentacié als departaments municipals;

- col-laborar en la programacio, disseny i execucié de les activitats de difusio,
didactica i recerca de I'Arxiu Municipal, amb especial atencié en les noves
tecnologies i xarxes socials;

- dur a terme la gesti6 i el control de la prevencio i conservacio del condicionament
fisic dels diferents suports de la documentacio.

- altres activitats o feines relacionades amb el patrimoni documental o la historia
de la Ciutat, a instancies de la direccié de I'Arxiu Municipal amb el vistiplau del cap
de Patrimoni Cultural de I'Ajuntament de Viladecans.

Totes aquestes feines es desenvoluparan sota la direccid de I'’Arxiu Municipal en
coordinacié amb el cap de Patrimoni Cultural.

La jornada laboral sera de 37:30 h a la setmana amb flexibilitat horaria de matins o
tardes, a convenir segons les necessitats del servei. Els dies festius no seran
recuperables. El lloc on es realitzara el servei seran els equipaments de I’Arxiu Municipal,
preferentment I'edifici del carrer de Guifré el Pelds, si be atés que I'’Arxiu Municipal dona
suport als diferents arxius de gestié dels departaments i organismes municipals, aquests
també restaran inclosos dins dels espais on es pugui prestar el servei. Tanmateix, dins de
la seva activitat de didactica i difusié del patrimoni documental i la historia de la ciutat,
I’Arxiu Municipal realitza activitats en d’altres equipaments culturals i educatius de la
ciutat, considerant-se aquests inclosos dins del lloc de prestacid dels serveis, quan
s’escaigui la realitzacié d’activitats en aquests mateixos.
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Els horaris i els equipaments, si s'escau, podran ser modificats, de comu acord, amb
'empresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestacié econdomica per a
I'adjudicatari.

3.2.-Tecnic auxiliar d’arxiu

El técnic auxiliar d’arxiu haura de disposar de una formacié minima de Batxillerat o Cicle
Formatiu Superior, preferentment Administracio.

Les empreses que presentin ofertes hauran d'aportar una descripcié del perfil del
personal que el contractista esta disposat a aportar per a la prestacié del servei, la seva
qualificacid, titulaci6 académica i professional i la seva experiéncia. El personal aportat
per l'empresa adjudicataria del servei haura d’acreditar coneixements d’'usuari
d’'informatica, programari Microsoft Office.

Per als casos de substitucié per vacances, malaltia, formacio, etc, 'empresa haura de
disposar d’altres persones, amb perfil professional semblant per tal de realitzar la
substitucio corresponent.

Funcions del técnic auxiliar d’arxiu:
- obertura i tancament de I'equipament;
- col-laboraci6 en les tasques de custodia i tractament documental;

- introduccié de dades de les séries documentals en els programaris de gestio
documental dels que disposin I'’Arxiu Municipal;

- introduccié d’'informacié basica dels documents grafics, en els programaris de
gestié documental i d'imatge de que disposi I'’Arxiu Municipal;

- executar la destruccié fisica d'aquella documentacié que li sigui indicada des de
la direcci6 de I'Arxiu Municipal en l'aplicacié del calendari de conservaci6 i
eliminacio;

- controlar la recepci6 de la documentacié provinent de les transferéncies fins als
diposits de l'arxiu, i atorgar-hi la ubicaci6 més adequada atenent els tipus de
suports documentals i la seva numeracio;

- dur a terme la gesti6 de l'espai dels diposits, d'acord amb les directrius de la
direccié de I'Arxiu Municipal; comprovant la ubicacié de la documentacio i els
espais que resten lliures per tal d'assignar-hi noves unitats d'instal-lacio;

-tenir cura de la prevenci6 i conservacié de la documentacié controlant-ne
periodicament l'estat fisic; a més li correspondra notificar les incidéncies, i
proposar les millores oportunes per tal que els documents es conservin en un
estat optim;
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- canviar les capses malmeses, les carpetes que contenen la documentacio i, aixi
mateix, treure els clips, gomes, plastics... dels documents;

- supervisar periodicament les condicions fisiqgues i ambientals dels diferents
diposits, a partir de I'Gs i control dels aparells adients que permetin assegurar un
bon estat de conservacio i seguretat de I'edifici i els diposits;

- fer el seguiment de la informacié que de I'Arxiu Municipal contingui la web
municipal aixi com fer seguiment de les xarxes socials de que disposi I'Arxiu
Municipal o 'administracié municipal, en relacié al servei d’Arxiu Municipal,

- suport en les activitats de muntatge i desmuntatge de les activitats programades
des de I’Arxiu Municipal;

- d'altres activitats o feines relacionades amb el patrimoni documental a instancies
de la direccio6 de I'’Arxiu Municipal amb el vistiplau del cap de Patrimoni Cultural de
I'’Ajuntament de Viladecans.

Totes aquestes feines es desenvoluparan sota la direccid de I'’Arxiu Municipal en
coordinacié amb el cap de Patrimoni Cultural.

La jornada laboral sera de 37:30 h a la setmana amb flexibilitat horaria de matins o
tardes, a convenir segons les necessitats del servei. Els dies festius no seran
recuperables. El lloc on es realitzara el servei seran els equipaments de I'’Arxiu Municipal,
preferentment 'edifici del carrer de Guifré el Pelés, si be atés que I'Arxiu Municipal dona
suport als diferents arxius de gestié dels departaments i organismes municipals, aquests
també restaran inclosos dins dels espais on es pugui prestar el servei. Tanmateix, dins de
la seva activitat de didactica i difusié del patrimoni documental i la historia de la ciutat,
I’Arxiu Municipal també realitza activitats en d’altres equipaments culturals i educatius de
la ciutat, considerant-se aquests inclosos dins del lloc de prestacié dels serveis, quan
s’escaigui la realitzacié d’activitats en aguests mateixos.

Els horaris i els equipaments, si s'escau, podran ser modificats, de comu acord, amb
lempresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestacid economica per a
I'adjudicatari.

4.- Pagament

El pagament es realitzara mensualment contra la presentacio de la factura corresponent
per part de I'adjudicatari.

5.- Coordinacio técnica amb I’Ajuntament de Viladecans

La coordinacié técnica amb I'Ajuntament de Viladecans i el seguiment de la feina i les
seves incidéncies es realitzara mitjancant reunions fisiques o telematiques entre la

direccié de I'Arxiu Municipal i el cap de Patrimoni Cultural i el coordinador nomenat per
I'empresa per a la gestié d’aquest servei.
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—

1.- Definici6 de la Biblioteca de Viladecans (BVA)
2.- Equipaments
3.- Recursos Humans
3.1.- Tecnic auxiliar de biblioteca (3)
4.- Duracio del contracte
5.- Coordinacié tecnica amb I'’Ajuntament de Viladecans

1.- Definici6 de la Biblioteca de Viladecans (BVA)

La Biblioteca de Viladecans (BVA) es el servei i 'equipament municipal que proporciona
I'accés al coneixement, la informacio i a les obres de creacio a tota la ciutadania, facilitant
la dinamitzacié cultural de la ciutat. La Biblioteca es un equipament patrimonial que
fomenta la lectura i el coneixement i dona suport a I'aprenentatge formal i informal, a la
divulgacié del coneixement i a la cohesi6 social, i per al cas de Viladecans, amb especial
incidencia en les arts esceniques. La Biblioteca de Viladecans es un referent de la ciutat,
consolidat com a espai integrador, de lleure i d'intercanvi de coneixements i experiéncies
entre els ciutadans i al servei de la comunitat local.

L'objecte del contracte es reforcar el personal adscrit a la Biblioteca de Viladecans per tal
d’ampliar I'horari d'obertura a tots els matins durant el periode estival i convertir la
Biblioteca de Viladecans en un refugi climatic; tanmateix el fet d’ampliar I'horari durant
'estiu implica que també es donara una major cobertura d'accés als serveis de la
Biblioteca per a tota la ciutadania. El personal adscrit a aquest servei realitzara totes les
funcions de gestié, difusié i dinamitzacié bibliotecaria d’acord a la categoria establerta en
aquests plecs.

2.- Equipaments

La Biblioteca de Viladecans esta emplagada a I'avinguda de Josep Tarradellas, num. 16.
L’horari actual, general, d'atenci6 al puablic es de dilluns a divendres de 15:30 a 20:00 h i
de dimarts a dissabtes, de 10:00 a 14:00 h.

L'empresa adjudicataria del servei haura de facilitar a cadascuna de les persones

adscrites a aquest servei I'equipament informatic — portatil — i de telefonia mobil amb els
requeriments que s’adjunten com a annex nam. 1.-

3.- Recursos humans
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Per tal de donar suport a la gestié de la Biblioteca de Viladecans, en el sentit d’ampliar
I'horari d’obertura al public, es fa necessari la contractacio d'un servei que inclogui tres (3)
tecnics auxiliars de biblioteca.

3.1.- Técnic auxiliar de biblioteca

El técnic auxiliar de biblioteques haura de disposar de una formacié minima de Batxillerat
o Cicle Formatiu Superior.

Les empreses que presentin ofertes hauran d’aportar una descripcid del perfil del
personal gue el contractista esta disposat a aportar per a la prestacié del servei, la seva
qualificacid, titulacié académica i professional i la seva experiéncia, acreditant, si s'escau,
els coneixements que disposi en l'ambit de Il'atenci6 al public, preferentment en
biblioteques. El personal aportat per 'empresa adjudicataria del servei haura d’acreditar
coneixements d’'usuari d’informatica, programari Microsoft Office.

Per als casos de substitucié per vacances, malaltia, formacio, etc, 'empresa haura de
disposar d’altres persones, amb perfil professional semblant per tal de realitzar la
substitucio corresponent.

Funcions del técnic auxiliar de biblioteca:

- informar i assessora a I'usuari sobre el funcionament general de la biblioteca i els
serveis que s'ofereixen;

- realitzar les tasques derivades del préstec dels documents (carnets, procés del
préstec, morosos, préstec interbibliotecari, etc.);

- manteniment de la seccio de diaris i revistes;

- recollir dades estadistiques relacionades amb la gestié bibliografica i de les
activitats que realitza la Biblioteca;

- realitzar propostes d'activitats de dinamitzaci6 de I'equipament aixi com
d’activitats que fomentin la lectura i millora dels serveis que presta I'equipament;

- col-laborar en l'organitzacio i realitzacioé d'activitats de difusio i promocié de la
biblioteca: visites escolars, formacié d'usuaris, difusié d'activitats en les xarxes
socials de la biblioteca o publicacions periddiques, entre d’altres;

- col-laborar en I'adequaci6 de les sales i altres espais de la Biblioteca, aixi com
d’aquells habilitats per a la celebraci6é d’actes, exposicions, cursos i qualsevol altra
activitat de naturalesa analoga, encarregant-se de la instal-lacié dels equips i
dispositius audiovisuals necessaris per al desenvolupament de I'activitat;

- realitzar els processos de gestié de documents bibliografics;

- elaboraci6 de materials de difusi6 del fons: guies de lectura o dossiers de
premsa, entre d’'altres materials;


https://seuelectronica.viladecans.cat/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=VALDOCS&lang=CA

Document verificable a Seu — Validacié de documents , mitjancant el codi segur de verificacié 15705557101651633136

‘dlelhy

AJUNTAMENT DE VILADECANS @

DEPARTAMENT DE PATRIMONI CULTURAL
EXP.: 39/2025/CSERV

- col-laboracié en l'elaboraci6 de protocols i normatives de funcionament de
I'equipament;

- col-laboracié en el procés de recollida, analisi i resposta a les propostes i queixes
dels usuaris, cercant la millora i qualitat del servei;

- donar suport a les tasques de caracter administratiu de I'equipament;
- donar suport a la gestié general de I'equipament;

- vetllar per l'ordre, el bon funcionament i el manteniment de les diferents sales i
serveis de la Biblioteca;

- i, en general, totes aquelles altres accions, d'acord amb la categoria professional,
necessaries per a l'assoliment de la missié del lloc de treball - donar suport técnic i
operatiu a la gestié de la biblioteca, tant en la prestaciéo de serveis com en el
funcionament general, amb l'objectiu d'oferir un servei de qualitat als usuaris -
d'acord amb les indicacions de la direccié.

Totes aquestes feines es desenvoluparan sota la direccié de la Biblioteca de Viladecans
en coordinacié amb el cap de Patrimoni Cultural.

La jornada laboral sera de 20:00 hores a la setmana, entre el 15 de juny i el 15 de
setembre — amb un total de 290 hores -, amb flexibilitat horaria de matins o tardes, a
convenir segons les necessitats del servei. Els dies festius no seran recuperables. El lloc
on es realitzara el servei sera I'equipament de la Biblioteca de Viladecans a I'avinguda de
Josep Tarradellas, nim. 16. Ates que la Biblioteca de Viladecans dona suport a les
biblioteques escolars i dels instituts aixi com pot donar també suport a les biblioteques
d’entitats de la poblacié, aquests espais, quan es doni el cas, estaran inclosos dins del
espai on es pugui prestar el servei. La Biblioteca també realitza activitats de didactica i
dinamitzacio per equipaments de la ciutat i quan es doni el cas, aquests espais també es
consideraran inclosos en els espais on es pot prestar el servei objecte de la present
contractacio.

Els horaris i els equipaments, si s'escau, podran ser modificats, de comu acord, amb
'empresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestacié econdomica per a
I'adjudicatari.

4.- Pagament

El pagament es realitzara mensualment contra la presentacié de la factura corresponent
per part de I'adjudicatari.

5.- Coordinacié técnica amb I’Ajuntament de Viladecans

La coordinacio técnica amb I’Ajuntament de Viladecans i el seguiment de la feina i les
seves incidéncies es realitzara mitjancant reunions fisiques o telematiques entre la

direccié de la Biblioteca de Viladecans i el cap de Patrimoni Cultural i el coordinador
nomenat per I'empresa per a la gestio d’aquest servei.
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1.- Definicié del Museu de Viladecans (MUVA)
2.- Equipaments
3.- Recursos Humans
3.1.- Tecnic de Patrimoni Cultural (1)
3.2.- Tecnic auxiliar de museu (1)
3.3.- Auxiliar de museu (3)
4.- Duracio del contracte
5.- Coordinaci6 tecnica amb I'’Ajuntament de Viladecans

1.- Definicié del Museu de Viladecans

El Museu de Viladecans és el servei municipal i equipament que es dedica a la
investigacid, conservacio, presentacié i difusié del patrimoni cultural de Viladecans.
Aquesta heréncia cultural del passat, transmesa per la ciutadania i per la propia institucié
municipal, forma part de la identitat col-lectiva dels seus ciutadans. El Museu de
Viladecans vetlla per tal de conservar-la per al gaudi de les generacions presents i
futures.

L'objecte del contracte es donar suport a la gesti6 del Museu de Viladecans en les
tasques i feines que li son propies - gestid de les col-leccions, activitats didactiques i de
difusié del museu i del patrimoni cultural de la ciutat aixi com dels serveis associats a la
gestié de les col-leccions en relacio tant als ciutadans com a la propia administracio
municipal — procedir a 'ampliacié de I'horari actual d’atencié al public de la seu principal
del museu — Ca n"Amat — aixi com també procedir a I'obertura de caps de setmana de la
sala d’exposicions de la Torre del Baro, també gestionada des del Museu de Viladecans.

2.- Equipaments

El Museu de Viladecans l'integren els seglients espais: Ca n’Amat, 'Ermita i jaciment
arqueologic de Sales i els centres de col-leccions dels carrers de Carles Altes, 11, Grup
Sant Jordi, 13 i d'altres equipaments municipals que siguin susceptibles, amb caracter
provisional, de contenir les diverses col-leccions del Museu de Viladecans i que no es
puguin encabir en els centres esmentats. El Museu, també gestiona la sala d’exposicions
de la Torre del Baré aixi com, també disposa d'espais administratius en I'Oficina de
Patrimoni Cultural.

Ca n'’Amat, seu central del Museu de Viladecans, esta emplacat al carrer d’AngeI
Guimera, 12 i I'horari general d’atencio al public és el segiient:
- de dimarts a diumenges, inclosos festius de cap de setmana, de 10:00 a 14:00 h;
- dimarts i dijous de 16:30 a 19:30 h;
- dies 20 de gener i 8 de setembre oberts en horari de 10:00 a 14:00 i de 16:30 a
19:30 h;
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- dies 5 de gener, 23 de juny, 11 de setembre i 24 i 31 de desembre horari de
10:00 a 14:00 h;

- agost: de dimarts a divendres de 10:00 a 14:00 h;

- tancat els dilluns, festius i els dies 1 i 6 de gener, 24 de juny i 25 i 26 de
desembre.

Sala d’exposicions de la Torre del Bar6 — Museu de Viladecans, emplagada al carrer
d’Angel Guimera, 2, amb horari d’atenci6 al public:

- de dimarts a divendres de 10 a 14:00 h;

- dimarts i dijous de 16:30 a 19:30 h;

- tancat dilluns, caps de setmana, festius i el mes d’agost.

L’empresa adjudicataria del servei haura de facilitar a cadascuna de les persones
adscrites a aquest servei I'equipament informatic — portatil — i de telefonia mobil amb els
requeriments que s’adjunten com a annex nam. 1.-

3.- Recursos humans

Per tal de donar suport a la gestio del Museu de Viladecans aixi com a I'ampliaci6é horaria
de la seu principal del museu aixi com també procedir a I'obertura de caps de setmana de
la sala d'exposicions de la Torre del Bard, gestionada, també, des del Museu de
Viladecans es fa necessaria la contractacio d’'un servei que inclou el segiient personal: un
(1) técnic de Patrimoni Cultural, un (1) técnic auxiliar de museus i tres (3) auxiliars de
museus.

3.1.-Técnic de Patrimoni Cultural

El servei haura de ser prestat per personal amb titulaci6 de llicenciatura o grau
universitari en Historia o disciplines afins en matéria de patrimoni cultural: historia, historia
de I'art, arqueologia o museologia.

Les empreses que presentin ofertes hauran d'aportar una descripcié del perfil del
personal que el contractista esta disposat a aportar per a la prestacio del servei, la seva
qualificacié, titulaci6 académica i professional i la seva experiéncia, aixi com també
s’haura d’acreditar una experiéncia laboral minima d’un any de treball en espais o ambits
relacionats amb el patrimoni cultural (museus, sales d’exposicions, arqueologia, patrimoni
arquitectonic o art) i disposar de coneixements de programari de gestié de col-leccions de
museus, preferentment I'aplicaci6 Museumplus, programari de gesti6 de les peces i
col-leccions dels museus i col-leccions de Catalunya.

Per als casos de substitucié per vacances, malaltia, formacio, etc, 'empresa haura de
disposar d'altres persones, amb perfil professional semblant per tal de realitzar la
substitucid corresponent.

Funcions del técnic de Patrimoni Cultural:
- recollir, seleccionar, ingressar, inventariar, documentar i conservar els objectes i

peces d'interés patrimonial per a la ciutat, de les col-leccions publiques i privades
ingressades al Museu de Viladecans;
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- gesti6 de les noves peces incorporades a les col-leccions del Museu de
Viladecans procedents de les intervencions arqueologiques, publiques i privades,
gue s’hagin realitzat en el terme municipal de Viladecans;

- seguiment arqueologic de les intervencions publiques i privades que es
desenvolupin en el terme municipal de Viladecans;

- seguiment i coneixement de les peces arqueologiques de Viladecans,
dipositades en altres institucions publiques o en fons particulars;

- assessorar, dissenyar i executar la programacio anual del Museu de Viladecans
aixi com les seves activitats de documentacié, didactica, recerca i difusié del
mateix, amb especial atencid en les noves tecnologies i xarxes socials;

- gestionar les exposicions permanents i temporals del Museu de Viladecans en
els diversos equipaments museistics adscrits al Museu i que han estat detallats en
'apartat nim. 2;

- atendre les consultes que sobre el patrimoni cultural de la ciutat el puguin
realitzar els ciutadans aixi com els diversos departaments municipals de
I’Ajuntament de Viladecans;

- manteniment de l'Inventari de Patrimoni Cultural de Viladecans aixi com
elaboracié d'informes patrimonials sobre els Elements d'Interés Patrimonial de
Viladecans i del Cataleg de Patrimoni Cultural;

- vetllar per l'ordre, el bon funcionament i el manteniment dels diferents espais
gestionats pel Museu de Viladecans aixi com dels espais definits com a Dip0sits
d’objectes de les col-leccions del Museu de Viladecans;

- recollir dades estadistiques relacionades amb les activitats que realitza el Museu
de Viladecans;

- realitzar propostes de conservacio i difusié d’elements del patrimoni cultural de la
ciutat;

- col-laborar en la programacio, disseny i execucié de les activitats de difusio,
didactica i recerca del Museu de Viladecans amb especial atencié en les noves
tecnologies;

- donar suport en la coordinacid, gestié i desenvolupament de les activitats
didactiques organitzades pel Museu de Viladecans;

- altres activitats o feines relacionades amb el patrimoni cultural de la ciutat, a
instancies del referent municipal per al museu amb el vistiplau del cap de
Patrimoni Cultural de I'Ajuntament de Viladecans.

Totes aguestes feines es desenvoluparan sota la direccié del referent municipal per al
museu en coordinacié amb el cap de Patrimoni Cultural.
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La jornada laboral sera de 37:30 h a la setmana — inclosos dissabtes, diumenges i festius
- amb flexibilitat horaria de matins o tardes, a convenir segons les necessitats del servei.
Els dies festius no seran recuperables. El lloc on es realitzara el servei sera,
preferentment I'edifici de Ca n’Amat, si be es podra estendre a tots els equipaments
relacionats a I'apart num. 2, i a centres educatius de la ciutat quan es tracti d'activitats
didactiques organitzades des del Museu de Viladecans.

Els horaris i els equipaments, si s'escau, podran ser modificats, de comu acord, amb
lempresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestaci6 economica per a
I'adjudicatari.

3.2.-Tecnic auxiliar de museu

El servei haura de ser prestat per personal amb titulaci6 minima de batxillerat o Cicle
Formatiu Superior.

Les empreses que presentin ofertes hauran d'aportar una descripcié del perfil del
personal que el contractista esta disposat a aportar per a la prestacié del servei, la seva
qualificacié, titulacié académica i professional i la seva experiéncia, acreditant, si s’escau,
els coneixements que disposi en I'ambit de I'atencié al public, preferentment en museus,
sales d'exposicions o centres d'interpretacié patrimonial. El personal aportat per
'empresa adjudicataria del servei haura d’acreditar coneixements d’usuari d’'informatica,
programari Microsoft Office.

Per als casos de substitucié per vacances, malaltia, formacio, etc, 'empresa haura de
disposar d’altres persones, amb perfil professional semblant per tal de realitzar la
substitucié corresponent.
Funcions del técnic auxiliar de museu:
- obertura i tancament de I'equipament;
- encesa i apagament dels equipaments interactius i audiovisuals del museu,
il-luminaci6, aixi com d’altres elements que conformin les exposicions permanents
o temporals de I'equipament;
- atencid i orientacio als visitants:
- sobre les sales, elements que conformen el museu i horaris del mateix;
- sobre les diverses activitats que es realitzen des dels equipaments
vinculats amb el patrimoni cultural i natural de la ciutat i, en general, sobre

I'activitat cultural de la ciutat;

- control de visitants i aforament de les instal-lacions aixi com realitzacié de les
estadistiques de les activitats desenvolupades des del Museu;
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- fer el seguiment de la informacié que del Museu de Viladecans contingui la web
municipal aixi com fer seguiment de les xarxes socials de que disposi el Museu de
Viladecans o I'administracié municipal, en relacié al servei de museu;

- mecanitzacié de dades en les diferents aplicacions per a la gestié del Museu;

- preparacié dels espais per les diferents activitats realitzades als equipaments
museistics;

- suport a les visites guiades, activitat didactiques i de difusié i en el muntatge de
les exposicions permanents o temporals que el Museu aculli;

- vigilancia de les instal-lacions de I'equipament aixi com vetllar per I'ordre, el bon
funcionament i el manteniment dels diferents espais gestionats des del Museu de
Viladecans;

- gesti6 de la botiga: venda i control d'objectes promocionals del museu;
publicacions de patrimoni;

- reposicio del material de difusié, promocional i de les publicacions;

- comunicacié de les incidéncies:
- de visitants;
- de les instal-lacions;
- de I'equipament de les exposicions permanents i temporals.

- suport als serveis municipals competents en tasques de manteniment i control
d’instal-lacions i edificis;

- donar suport a les tasques administratives del Museu;
- donar suport a les activitats de difusio i didactica del Museu;

- fer difusi6 de les activitats de dinamitzaciéo del museu mitjangant plataformes
webs o altres mitjans digitals establerts pel Museu de Viladecans;

- altres activitats o feines relacionades amb I'equipament comunicades pel referent
municipal per al museu amb el vistiplau del cap de Patrimoni Cultural de
I’Ajuntament de Viladecans.

Totes aquestes feines es desenvoluparan sota la direccio del referent municipal per al
museu en coordinacié amb el cap de Patrimoni Cultural.

La jornada laboral sera de 22:00 hores a la setmana — inclosos dissabtes, diumenges i
festius, a excepcié del mes d’'agost, amb un total de 1.031 hores/anuals - amb flexibilitat
horaria de matins o tardes, a convenir segons les necessitats del servei. Els dies festius
no seran recuperables. El lloc on es realitzara el servei sera, preferentment I'edifici de Ca
n'’Amat, si be es podra estendre a tots els equipaments relacionats a I'apart nim. 2.
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Els horaris i els equipaments, si s'escau, podran ser modificats, de comu acord, amb
'empresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestacié econdomica per a
I'adjudicatari.

3.3.- Auxiliar de museu
L'auxiliar de museu hauran de disposar de una formacié minima d’ESO o equivalent.
Les empreses que presentin ofertes hauran d’aportar una descripcid del perfil del
personal gue el contractista esta disposat a aportar per a la prestacié del servei, la seva
qualificacid, titulacié académica i professional i la seva experiéncia, acreditant, si s'escau,
els coneixements que disposi en I'ambit de I'atencié al public, preferentment en museus,
sales d’exposicions o centres d'interpretacié patrimonial. ElI personal aportat per
I'empresa adjudicataria del servei haura d’acreditar coneixements d’'usuari d’informatica,
programari Microsoft Office.
Per als casos de substitucié per vacances, malaltia, formacio, etc, 'empresa haura de
disposar d'altres persones, amb perfil professional semblant per tal de realitzar la
substitucid corresponent.
Funcions de l'auxiliar de museus:
- obertura i tancament de I'equipament;
- encesa i apagament dels equipaments interactius i audiovisuals del museu,
il-luminacio, aixi com d’altres elements que conformin les exposicions permanents
o temporals de I'equipament;
- atencid i orientacio als visitants:
- sobre les sales, elements que conformen el museu i horaris del mateix;
- sobre les diverses activitats que es realitzen des dels equipaments vinculats
amb el patrimoni cultural i natural de la ciutat i, en general, sobre l'activitat

cultural de la ciutat;

- control de visitants i aforament de les instal-lacions aixi com realitzaci6 de les
estadistiques;

- preparacié dels espais per les diferents activitats realitzades als equipaments
museistics;

- vigilancia de les instal-lacions de I'equipament;

- gesti6 de la botiga: venda i control d'objectes promocionals del museu;
publicacions de patrimoni;

- reposicid del material de difusié, promocional i de les publicacions;
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- comunicacio de les incidéncies:
- de visitants;
- de les instal-lacions;
- de 'equipament de les exposicions permanents i temporals.

- suport als serveis municipals competents en tasques de manteniment i control
d’instal-lacions i edificis.;

- altres activitats o feines relacionades amb I'equipament comunicades pel referent
municipal per al museu amb el vistiplau del cap de Patrimoni Cultural de
I’Ajuntament de Viladecans.

Totes aquestes feines es desenvoluparan sota la direccio del referent municipal per al
museu en coordinacié amb el cap de Patrimoni Cultural.

Jornada laboral dels auxiliars de museus (3):

- un (1) auxiliar de museu: 37:30 hores a la setmana — inclosos dissabtes,
diumenges i festius - amb flexibilitat horaria de matins o tardes, a convenir segons
les necessitats del servei. Els dies festius no seran recuperables. El lloc on es
realitzara el servei sera, preferentment l'edifici de Ca n’Amat, si be es podra
estendre a tots els equipaments relacionats a I'apart nim. 2.

- un (1) auxiliar de museu: 22:00 hores a la setmana — inclosos dissabtes,
diumenges i festius — i de 25:00 h a la setmana el mes d’agost, amb un total de
1.136 hores/anuals - amb flexibilitat horaria de matins o tardes, a convenir segons
les necessitats del servei. Els dies festius no seran recuperables. El lloc on es
realitzara el servei sera, preferentment l'edifici de Ca n’Amat, si be es podra
estendre a tots els equipaments relacionats a I'apart num. 2.

- un (1) auxiliar de museu per a la sala d’exposicions de la Torre del Bar6 — Museu
de Viladecans, obertura en caps de setmana — inclosos els festius, a excepcié del
mes d’agost: 10:00 hores a la setmana en horari de cap de setmana, inclosos
festius, a excepcié del mes d’agost — amb un total de 485,00 hores / any, amb
flexibilitat horaria de matins o tardes, a convenir segons les necessitats del servei.
Hi haura els seglents horaris especials: 20 de gener i 8 de setembre oberts en
horari de 10:00 a 14:00 i de 16:30 a 19:30 h i 11 de setembre de 10:00 a 14:00 h.
Per altres dates que puguin entrar en conflicte segons I'anualitat s'aplicara I'horari
d’atencid al public de Ca n’Amat — Museu de Viladecans. El lloc on es realitzara el
servei sera la sala d’exposicions temporals de la Torre del Bard, si be quan
aquesta no disposi d’exposicions en sala, el personal adscrit realitzara el seu
servei a les dependéncies de Ca n'Amat o a la resta d’equipaments museistics
relacionats a I'apartat num. 2.

Els horaris i els equipaments, si s'escau, podran ser modificats, de comu acord, amb
'empresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestacié econdomica per a
I'adjudicatari.

4.- Pagament
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El pagament es realitzara mensualment contra la presentacié de la factura corresponent
per part de I'adjudicatari. Es podran presentar factura per activitats concretes o agrupar
imports en una sola factura corresponent a diverses activitats. En ambdos casos la
factura haura de detallar les activitats prestades.

5.- Coordinacio técnica amb I’Ajuntament de Viladecans

La coordinacié tecnica amb I'Ajuntament de Viladecans i el seguiment de la feina i les
seves incidéncies es realitzara mitjancant reunions fisiques o telematiques entre la
direcci6é del Museu de Viladecans i el cap de Patrimoni Cultural i el coordinador nomenat
per I'empresa per a la gestio d'aquest servei.

—

1.- Activitats de dinamitzaci6 del Museu de Viladecans (MUVA)
1.1.- Visites guiades i itineraris de petit format
1.2.- Itineraris de llarg recorregut
1.3.- Tallers

2.- Pagament

3.- Coordinaci6 tecnica amb I'’Ajuntament de Viladecans

1.- Activitats de dinamitzacié del Museu de Viladecans (MUVA)

Entendrem com a activitats de dinamitzacio totes aquelles activitats que cerquin la difusié
del patrimoni cultural general i local d'interés per al Museu de Viladecans i en concret les
detallades en aquest plec técnic.

L'objecte de contracte es la contractacio del servei per al desenvolupament i execucié de
les activitats de dinamitzacié que s'inclouen en el present plec técnic.

1.1.- Visites guiades i itineraris de petit format

S'entén per visita guiada o itinerari de petit format la realitzada per un (1) monitor/a, amb
un grup maxim de 20 persones, per espais 0 edificis de la ciutat en la qual es transmet als
visitants informacié artistica, historica, geografica, etnografica, arquitectdonica o cultural
dels espais o edificis visitats, a efectes de comunicacio i transmissié de coneixements del
patrimoni cultural de Viladecans. La visita guiada a edificis, equipaments o espais del
territori es realitzara a partir d'un dossier elaborat pel personal técnic del Museu de
Viladecans.
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El monitor ha de tenir una formacié minima de Batxillerat o Cicle Formatiu Superior i si
s'escau coneixements en I'ambit de l'atencié al public o monitoratge, preferentment en
museus, centres d’interpretacio i/o visites guiades o itineraris patrimonials.

S’estableixen visites guiades als seglents edificis i itineraris:

1)

2)

3)

4)

5)

Visita guiada a I'Ermita i jaciment arqueologic de Sales

Dia activitat: diumenge

Hores: 2, de 11 a 13 h.

Fregluiéncia: 2 diumenges alterns, 1r i 3r diumenge de mes, a excepcio dels mesos de
juliol i agost, amb un total de 40 hores.

A aquesta actuacié s’ha d'incorporar la jornada de portes obertes que es realitza per
la diada de Tots Sants, I'l de novembre, amb el segiient horari: de 10 a 14 i de 16 a
18 h (6 hores).

Visites guiades a edificis historics: Ca n’Amat, Torre del Bar6, Can Modolell i Torre-
roja

Dia activitat: diumenge

Hores: 2:30, de 11 a 13:30 h, 30 minuts per edifici + 30 minuts de desplacament.
Freguiéncia: 4 visites amb coincidéncia amb les festes majors d’hivern (20 de gener) i
d’estiu (8 de setembre), la fira de sant Isidre (15 de maig) i un altre cap a mitjan de
novembre. Total: 10 h. A determinar anualment la data concreta.

Visita guiada teatralitzada al Cementiri Municipal amb un itinerari de personatges
il-lustres de la ciutat

Dia activitat: dissabte o diumenge, a determinar,

Hores: 1:30, de 18:30 a 20:00 h.

Fregliéncia: una visita guiada teatralitzada al voltant de la festa de Tots Sant (1 de
novembre). Total: 1:30 h. A determinar anualment la data concreta.

Aquesta visita guiada teatralitzada necessitara de dos monitors, preferentment actors.

Itinerari Espai de dones

Dia activitat: diumenge

Hores: 2, de 11:00 a 13 h.

Frequencia: un diumenge, al voltant de la Diada Internacional de la Dona, 8 de marc.
A determinar anualment la data concreta.

Itineraris a la ciutat:

Es contempla la realitzacié de cinc itineraris de ciutat amb una duraci6 maxima de
1:30 h. Dels itineraris, un es realitzara el mes de mar¢ i l'altre al setembre — a
determinar la data concreta — i els tres restants quedaran com una bossa a realitzar a
peticié dels departaments municipals, basicament del departament d’Ensenyament o
de I'Alcaldia, que sol demanar visites guiades a la ciutat per a intercanvis escolars o
delegacions municipals que visiten la ciutat. En total s6n 7:30 h. També es podra
utilitzar aquesta bossa de tres itineraris per a realitzar d’altres que hagin estat
elaborats pel personal técnic del Museu de Viladecans i que per les circumstancies es
necessiten de desenvolupar.
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El personal técnic del Museu es compromet a realitzar les préevies de formacié dels
itineraris i visites guiades amb les persones encarregades per 'empresa adjudicataria de
realitzar les activitats esmentades.

Les visites guiades es desenvoluparan, preferentment en dissabtes, diumenges i festius,
amb flexibilitat horaria de matins o tardes, a convenir segons les necessitats del servei.
També es podra donar el cas de visites guiades de caracter espontani, per necessitats
municipals i que s’hagin de realitzar entre dilluns i divendres. En aquest darrer cas, la
realitzacié d’aquestes visites s’haura de comunicar a I'empresa adjudicataria amb una
antelacié de 10 dies naturals per tal de que hi hagi disponibilitat de personal per a
realitzar-les.

Els horaris i els equipaments a visitar aixi com l'itinerari de petit format, si s’escau, podran
ser modificats, de comd acord, amb I'empresa adjudicataria sense que impliqui cap
contraprestacio econOmica per a I'adjudicatari.

Sera també funcié del monitor la cura de I'immoble objecte de la visita: obertura i
tancament, encesa i apagament dels equips informatics, audiovisuals o de qualsevol altre
mena que s’utilitzi a la visita aixi com la comunicacioé de qualsevol incidencia. Finalitzada
la visita, si s'escau, s’emetra informe que descrigui les incidéncies donades en el
transcurs de la mateixa.

1.2.- Itineraris de llarg recorregut

S'entén per itineraris patrimonials de llarg recorregut pel terme municipal aquells que
tenen una duracio aproximada de cinc hores, amb un grup maxim de 40 persones i dos
(2) monitors per a la seva practica. En aquests itineraris patrimonials es transmet als
visitants informacié artistica, historica, geografica, etnografica, arquitectdonica o cultural
dels espais visitats, a efectes de comunicacio i transmissio de coneixements del patrimoni
cultural de Viladecans. L'itinerari patrimonial es realitzara a partir d’'un dossier elaborat pel
personal tecnic del Museu de Viladecans.

El monitor ha de tenir una formacié minima de Batxillerat o Cicle Formatiu Superior i Si
s'escau coneixements en I'ambit de l'atencié al public o monitoratge, preferentment en
museus, centres d'interpretacio i/o visites guiades o itineraris patrimonials.

S’estableixen el segients itineraris patrimonials:

1) Cami de les basses de can Dimoni
Dia activitat: diumenge
Hores: 5, de 9 a 14 h.
Un itinerari pels volts del mes de abril. A determinar anualment la data concreta.

2) Cami d’Eramprunya
Dia activitat: diumenge
Hores: 5, de 9 a 14 h.
Un itinerari pels volts del mes maig. A determinar anualment la data concreta.

3) Cami de Miramar
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Dia activitat: diumenge
Hores: 5,de 9 a 14 h.
Un itinerari pels volts del mes de setembre. A determinar anualment la data concreta.

4) Cami de Montbaig
Dia activitat: diumenge
Hores: 5, de 9 a 14 h.
Un itinerari pels volts del mes d’octubre. A determinar anualment la data concreta.

Els itineraris de llarg recorregut ocupen un total de 40:00 hores a l'any, entre dos (2)
monitors.

El personal técnic del Museu es compromet a realitzar les prévies de formacié dels
itineraris amb les persones encarregades per I'empresa adjudicataria de realitzar les
activitats esmentades.

Els itineraris de gran format es desenvolupen, preferentment en diumenges, pero caldra
disposar de flexibilitat per a poder-los traslladar a dissabtes o festius, si fos el cas per
necessitats de programacio d'activitats del Museu de Viladecans.

Els horaris i itineraris patrimonials de llarg recorregut, si s'escau, podran ser modificats,
de comu acord, amb I'empresa adjudicataria sense que impliqui cap contraprestacio
economica per a I'adjudicatari.

Finalitzat I'itinerari, si s’escau, s’emetra informe que descrigui les incidéncies donades en
el transcurs del mateix.

1.3.- Tallers

El tallers son activitats puntuals — de caracter teoric i practic - vinculats a activitats
festives de la ciutat o a esdeveniments d'interés del Museu de Viladecans. Han de ser
impartits per personal especialitzat / coneixedor de la matéria objecte del taller.

L'empresa aportara propostes de tallers: continguts, activitats practiques aixi com el
material necessari per a la realitzacio del taller.

Els tallers inclosos sén els segiients:

1) Taller per sant Jordi, vinculat al llibre, les roses, el cavaller sant Jordi i el drac;
a realitzat per la diada de sant Jordi o dies propers (data concreta determinar);
duracié maxima: tres hores; taller pensat per a fer difusié del Sant Jordi, obert
a la ciutadania, basicament public infantil i familiar.

2) Taller de la verema. La vinya i el vi a Viladecans; a realitzar la primera
guinzena de setembre, aprofitant la parra de Ca n’Amat i la importancia
d’aquest conreu a la nostra ciutat des de temps immemorials; data concreta a
determinar; duracié maxima: tres hores; taller adrecat a public familiar per un
grup maxim de 30 persones.
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3) Taller a I'entorn de l'alimentaci6 al voltant de la diada internacional de
I'Alimentacid, a I'octubre; data concreta a determinar; duracid maxima: dues
hores; taller adrecat a public familiar i general per a un grup maxim de 30
persones.

4) Taller al voltant de les festes d’Hivern; desembre, data concreta a determinar,
duraci6 maxima: tres hores; taller pensat per a fer difusi6 de les festes
d’Hivern, obert a la ciutadania, basicament puablic infantil i familiar.

Els tallers es desenvoluparan al voltant dels dies objecte de la matéria del taller — sigui
entre setmana, cap de setmana o festiu - si be caldra disposar de flexibilitat per a
adaptar-los a I'agenda del Museu.

2.- Pagament

El pagament es realitzara mensualment contra la presentacié de la factura corresponent
per part de I'adjudicatari. Es podran presentar factura per activitats concretes o agrupar
imports en una sola factura corresponent a diverses activitats. En ambdos casos la
factura haura de detallar les activitats prestades.

3.- Coordinaci6 técnica amb I’Ajuntament de Viladecans

La coordinacié técnica amb I'Ajuntament de Viladecans i el seguiment de la feina i les
seves incidéncies es realitzara mitjancant reunions fisiques o telematiques entre la

direcci6é del Museu de Viladecans i el cap de Patrimoni Cultural i el coordinador nomenat
per I'empresa per a la gestioé d'aquest servei.
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Directora del Servei d'Accié Comunitaria
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