
 

Carrer de Jaume I, 33-51 
08195 Sant Cugat del Vallès 
Telèfon 935 897 788 
anc.cultura@gencat.cat 
http://anc.gencat.cat 
 
 
 
 
 
  
 

ANNEX   
 
1. OBJECTE I DETALL DELS LOTS 
 
Aquesta contractació té com a objecte el servei de tractament arxivístic de diversos fons 
documentals de l’Arxiu Nacional de Catalunya.  
 
La divisió dels lots efectuada, que tot seguit es detalla, ha tingut en compte l’àrea tècnica 
responsable, la tipologia de la documentació i el tipus de tractament arxivístic a fer.   
 
 
Lot 1 Àrea dels fons de l’Administració (AFA)  
Fons 1-200 Centre Penitenciari de Dones de Barcelona, ingressos 542, 562 i 599. 180 unitats 
d’instal·lació que contenen 6.561 expedients (uc’s 1-4566, 4568-6554, 6866-6870, 6976-6977 i 
12960). 
Fons 1-236 Centre Penitenciari d’Homes de Barcelona (Presó Model), ingrés 117. 110 unitats 
d’instal·lació que contenen 13.279 expedients (uc’s 1417-2595, 2597-3830, 3832-4301, 4303-
4327, 4329-14696, 75747 i 204853-204854). 
 
Lot 2 Àrea de fons Històrics (AFH) 
Fons 1-789 Josep Manyé i Vendrell (Jorge Marin) (correspondència) (3 arxivadors). UC 21 – 23.  
Fons 1-1041 Miquel Saperes i Auví (correspondència) (7 arxivadors). UC 12 – 17; 25.  
Fons 1-1263 Carles – Alfred Gasóliba i Börn (correspondència) (24 arxivadors). UC 9 – 32.  
Fons 1-1328 Ricard Salvat i Ferré (correspondència) (55 arxivadors). UC 8; 74 – 75; 87 – 88; 111 
– 113; 156 – 158; 188 – 192; 195 – 196; 202 – 208; 218 – 221; 245 – 253; 363, 367; 369 – 370; 
381, 384; 406; 428; 431; 448; 462; 464 – 465; 469; 475; 478; 483  
 
Lot 3 Àrea de fons Històrics (AFH) 
Fons 1-399 Llinatge Pallejà, marquesos de Montsolís (693 pergamins).  
Fons 1-672 Mas Roquer d’Arbúcies (318 pergamins).  
Fons 1-692 Barons de Savassona (336 pergamins).  
 
 
Lot 4 Àrea dels fons d’imatges, gràfics i audiovisuals (AFI) 
Fons 1-1453 Francesc Català-Roca. Aproximadament 30.000 fotogrames de la sèrie B (6x6), des 
de la referència 30.001 (aproximadament) fins a la referència 60.000 (aproximadament). 
Fons 1-1392 Albert Olivé. Aproximadament 2.500 unitats de catalogació (unitats de catalogació 
compostes = reportatges). 
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2. IMPORTS (21% IVA inclòs) 
 
L´import màxim del contracte serà de 202.835,93 euros (21% IVA inclòs) = 167.633,00 euros 
+ 35.202,93 euros (IVA 21%), d’acord amb el següent desglossament:  
 
Lot 1, import total amb 21% IVA inclòs:  33.728,00 euros + 7.082,88 euros (IVA 21%) = 
40.810,88 euros, IVA 21% inclòs 
Lot 2, import total amb 21% IVA inclòs: 62.300,00 euros + 13.083,00 euros (IVA 21%) = 
75.383,00 euros, IVA 21% inclòs 
Lot 3, import total amb 21% IVA inclòs: 20.205,00 euros + 4.243,05 euros (IVA 21%) = 
24.448,05 euros, IVA 21% inclòs 
Lot 4, import total amb 21% IVA inclòs: 51.400,00 euros + 10.794,00 euros (IVA 21%) = 
62.194,00 euros, IVA 21% inclòs 
 
Els licitadors podran presentar oferta per tots els lots, però només podran ser adjudicataris d’un 
lot com a màxim a no ser que en algun dels lots hi hagi manca de concurrència. En aquest sentit, 
en el document d’oferta del plec de clàusules administratives, el licitador haurà d’establir un ordre 
de prioritat en l’adjudicació dels lots per aquells casos en què com a conseqüència de la puntuació 
obtinguda un licitador quedi el primer en la valoració de més d’un lot. 
 
En cas de manca de concurrència, l’adjudicatari haurà de destinar tants treballadors com la suma 
dels treballadors demanats per a cada lot atès, donat el volum de documentació a tractar i el 
termini màxim d’execució, es considera inviable que menys persones de les determinades per a 
cada lot puguin dur a terme l’execució del lot corresponent.  
 
3. FORMA DE PAGAMENT 
 
El pagament s’efectuarà en una única factura, en format electrònic, per a cada lot un cop 
certificada la correcta execució de les tasques. 
 
 
4. TERMINI DE GARANTIA 
 
S’estableix un termini de garantia de 3 mesos a partir de la data del certificat de correcta execució 
per a la completa revisió dels treballs. 
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5. TERMINI, LLOC I  HORARI D’EXECUCIÓ 
 
Les tasques es realitzaran a l’Arxiu Nacional de Catalunya dins de la franja horària de 8h00’ a 
15h30’, excepte (veure lot 3) per al fons 1-399 Llinatge Pallejà, marquesos de Montsolís (693 
pergamins), cas en què les tasques que requereixin el tractament físic de la documentació 
s’hauran de realitzar a la seu de l’ANC i les tasques de descripció es podran fer fora online 
mitjançant les còpies digitals de la documentació que facilitarà l’ANC. 
 
El període d’execució és de 9 mesos, des de l’01.03.2026 fins el 30.11.2026 per raons de 
funcionament intern i per a la millor logística dels treballs contractats. 
 
 
6.  SOLVÈNCIA TÈCNICA 
 
Les empreses licitadores hauran de justificar documentalment els requisits que tot seguit es 
relacionen; documentació que s’haurà de presentar organitzadament.  
 
- que una de les seves activitats empresarials rau en el tractament arxivístic i la gestió documental:  

. mitjançant l’aportació d’aquella documentació oficial (estatuts, regles fundacionals, 
escriptures de constitució, o equivalents) que indiqui quin és l’objecte social de l’entitat que 
licita, documentació que, a més, haurà d’estar degudament inscrita en el registre oficial que 
correspongui, si així s’exigeix legalment, 
 

- que disposen d’una experiència en treballs de tractaments arxivístics en els últims tres anys:  
. mitjançant certificació emesa per l’organisme corresponent (empresa o ens públic on s’han 
fet els treballs). En el supòsit de treballs fets a l’Arxiu Nacional de Catalunya, serà suficient 
només amb el seu esment i breu descripció.  
 

- que disposen del personal mínim requerit per a l’execució dels treballs als que liciten:  
. mitjançant certificació actual emesa per qualsevol organisme oficial que així ho constati, 
o,  
. mitjançant declaració jurada per part del gerent, o òrgan competent, de l’empresa 
licitadora, 

 
- la titulació i grau d’experiència establerts tot seguit per als treballadors que, en el número 
especificat, destinin a l’execució dels treballs als quals liciten: 

. pel que fa a la formació exigida, mitjançant la presentació de les titulacions exigides, 

. pel que fa a l’experiència exigida, mitjançant certificació de les hores realitzades emesa 
per l’organisme corresponent (empresa o ens públic on s’han fet els treballs). En el 
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supòsit de treballs fets a l’Arxiu Nacional de Catalunya, serà suficient presentar la relació 
dels treballs fets incloent-hi les hores dedicades en cada cas. 
  

S’acompanyarà aquesta documentació dels CV dels treballadors destinats a l’execució dels 
treballs als quals liciten.  
 
Mitjans personals 
 
El personal i perfil/s professional/s que es sol·liciten per a cadascun dels lots i per a cada persona 
requerida són els següents:  
 
Lot 1:  
Nombre de tècnics: Es requereixen 3 persones 
Perfil:  
- Títol de llicenciatura o grau en Humanitats, Història, Història de l'Art o Documentació,  
- Experiència en tractament de fons contemporanis de l’Administració Pública. Mínim, 750 hores.  
 
 
Lot 2:  
Nombre de tècnics: Es requereixen 3 persones 
Perfil:  

- Títol de llicenciatura o grau en Humanitats, Història, Història de l’Art o Documentació, 

- Experiència en la descripció d’arxius personals d’àmbit català dels segles XX i XXI.  Mínim: 
750 hores. 

Lot 3:  
Nombre de tècnics: Es requereix 1 persona 
Perfil:  

- Títol de llicenciatura o grau en Humanitats, Història, Història de l’Art o Documentació, 
- Experiència en la tasca de descripció de pergamins del segle XI fins al segle XVIII. Mínim: 

750 hores. 
 
 
Lot 4:  
Nombre de tècnics: Es requereixen 2 persones.   
Perfil per a la primera persona: 

- Títol de llicenciatura o grau en Humanitats, Història, Història de l’Art o Documentació, 
- Experiència i coneixements específics en el tractament documental de fons fotogràfics. 

Mínim: 750 hores. 
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Perfil per a la segona persona: 
- Titulació en conservació de patrimoni amb especial interès en patrimoni fotogràfic (com 
per exemple seria el Màster Oficial en Conservación y Restauración de Patrimonio 
Fotogràfico de l’Escola Superior de Conservació i Restauració de Bens Culturals de 
Catalunya i altres titulacions equivalents relacionades amb el tractament de fons 
fotogràfics),  
- Experiència i coneixements específics en el tractament documental de fons fotogràfics.          
Mínim: 750 hores. 

 
En la fase de licitació, les empreses podran optar per presentar el mateix candidat/currículum per 
als diferents lots a què es presentin. Cas de guanyar-ne més d’un, hauran de presentar un tècnic 
alternatiu que tingui el mateix perfil acadèmic i d’experiència exigit per a cada lot guanyat per 
cobrir la feina.  
 
Malgrat les persones primerament proposades per l’empresa a la fase de licitació han de ser, un 
cop adjudicat el contracte, les destinades a les tasques que es descriuen a cada un dels lots, per 
causes justificades, l’empresa, en el moment que rebi la notificació de l’adjudicació del contracte, 
i en concret durant la concreció de la coordinació d’activitats empresarials, podrà presentar tècnics 
alternatius amb, com a mínim, el mateix perfil acadèmic i d’experiència exigits per a cada lot 
guanyat per cobrir la feina.  
 
 
Mitjans tècnics 
 
Per a tots els lots, els adjudicataris hauran de disposar dels instruments informàtics escaients amb 
l’aplicació de base de dades ACCESS o equivalent. 
 
 
7. CRITERIS DE VALORACIÓ DEL PROCEDIMENT OBERT 

 
Les empreses licitadores resten obligades a l’examen i revisió in situ d’una mostra representativa 
de la documentació objecte d’aquesta contractació. Per això, les empreses interessades seran 
convocades de forma conjunta i en una única visita mitjançant anunci al perfil del 
contractant que es publicarà previsiblement una setmana després de la data de publicació 
d’aquesta licitació a la plataforma de contractació pública. Atès el caràcter conjunt i únic 
d’aquesta visita, no es podran atendre les peticions de les empreses que no hagin tingut 
en compte aquest caràcter. 
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Les empreses que assisteixin a la visita d’examen i revisió de la documentació representativa de 
la licitació que és objecte d’aquest plec, podran fer fotografies de suport a l’esmentada 
documentació només per analitzar el servei i fonamentar les seves ofertes. Totes les imatges que 
s'obtinguin només es podran utilitzar amb aquesta finalitat, no es podran tractar, comunicar, 
reproduir, distribuir o explotar en qualsevol forma, compartir ni fer públiques amb altres persones 
i s'hauran de destruir un cop s'hagi fet la valoració corresponent independentment de si l'empresa 
interessada acaba presentant o no l'oferta corresponent.  

A tal efecte, es farà signar un compromís de confidencialitat abans de l’inici d’aquesta visita 
d’examen i revisió.  

L’Arxiu Nacional de Catalunya, a petició de l’empresa interessada, expedirà un document 
acreditatiu d’aquesta visita. Aquest document acreditatiu haurà de formar part de la proposta de 
l’empresa licitadora per ser un requisit indispensable per a la valoració de l’esmentada proposta. 
Restaran, doncs, fora del procés de valoració les propostes que no incloguin aquest document 
acreditatiu.  
 
 
La puntuació màxima dels criteris de valoració per a cadascun dels lots serà de 10 punts. 
 
 
CRITERIS OBJECTIUS COMUNS A TOTS ELS LOTS 
 
Atès que les prestacions objecte del servei estan perfectament definides tècnicament, que no és 
possible variar els terminis de lliurament ni introduir modificacions de cap tipus, i que la solvència 
mínima requerida es considera suficient per a garantir una òptima realització dels treballs, l’únic 
criteri d’adjudicació és el preu. 
 
 Oferta econòmica: màxima puntuació per lot  10 punts 

 
Es valorarà fins a 10 punts l’oferta econòmica presentada d’acord amb la següent fórmula:  

 
Pi=C* (100-100*(Bm-Bi)) 
 
Pi és la puntuació obtinguda per cada empresa que es presenti, C és el pes del criteri en la 
puntuació general (de 0 a 1, en percentatge segons els punts totals de la licitació), Bi és la 
baixa de l’oferta que es valora  en relació al pressupost de licitació i Bm és la baixa de l’oferta 
econòmicament més avantatjosa en relació amb el pressupost de licitació. 
 
Les empreses licitadores han de presentar l’oferta econòmica desglossada per lots i la baixa, 
si n’hi ha, s’aplicarà a cadascun dels lots que optin. 
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Es considera inicialment desproporcionades o temeràries aquelles ofertes que a la baixa 
superin el 20% de la mitjana aritmètica de les ofertes presentades. 
 
 
Justificació del preu com a únic factor determinant de l’adjudicació 
 
En trobar-nos davant una licitació amb les prestacions tècniques perfectament definides i a la 
qual no és possible variar els terminis de lliurament com tampoc és possible la introducció de 
modificacions de cap mena, d’acord amb el previst a l’article 145.3 g) de la Llei de Contractes 
del Sector Públic, el preu serà l’únic factor determinant de l’adjudicació. 
 
 
Sant Cugat del Vallès, a data de la signatura 
 
 
 
 
Pilar Cuerva Castillo 
Directora de l’Arxiu Nacional de Catalunya 


