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CARACTERISTIQUES TEC!\IIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI
DE TRACTAMENT ARXIVISTIC PER A L’ANY 2026 DE DIVERSOS FONS
DOCUMENTALS DE L’ARXIU NACIONAL DE CATALUNYA

OBJECTE DEL CONTRACTE

Aquest plec té com a objecte I'establiment dels requisits, la concrecid dels treballs i la definicié de
les obligacions corresponents per a la contractacié del tractament arxivistic de diversos fons
documentals ingressats, o en fase d’ingrés, a I’Arxiu Nacional de Catalunya; treballs impossibles
d’assumir pel personal propi ates el volum de documentacié pendent d’inventariar en relacié amb
la reduida plantilla del centre.

La contractacio s’ha dividit en diversos lots, en base a diversos criteris:

-I'area técnica del centre responsable de la documentacio,

-la tipologia de la documentacid,

-els requisits de les tasques especifiques del tractament de la documentacio,

-els requisits relatius al perfil professional que requereix cada tipologia de documentacio.

Aixi, per exemple, tot i tractar-se de la mateixa area técnica responsable, els lots 2 i 3 inclouen
tasques a executar sobre documentacié ben diferent, les del lot 2 sobre documentacié de fons
amb documentacié contemporania i les del lot 3, a diferencia del lot 2, sobre suport de pergami,
la qual cosa fa inviable la integracié en un mateix lot d’aquests treballs per aquesta marcada
diferéncia cronologica i de tipologia documental.

Detallem tot seguit la divisio dels lots efectuada.

Lot 1 Area dels fons de I’Administraci6 (AFA)

Fons 1-200 Centre Penitenciari de Dones de Barcelona, ingressos 542, 562 i 599. 180 unitats
d’instal-lacié que contenen 6.561 expedients (uc’s 1-4566, 4568-6554, 6866-6870, 6976-6977 i
12960).

Fons 1-236 Centre Penitenciari dHomes de Barcelona (Presé Model), ingrés 117. 110 unitats
d’instal-lacié que contenen 13.279 expedients (uc’s 1417-2595, 2597-3830, 3832-4301, 4303-
4327, 4329-14696, 75747 i 204853-204854).

Lot 2 Area de fons Historics (AFH)
Fons 1-789 Josep Manyé i Vendrell (Jorge Marin) (correspondéncia) (3 arxivadors). UC 21 — 23.

Fons 1-1041 Miquel Saperes i Auvi (correspondéncia) (7 arxivadors). UC 12 — 17; 25.
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Fons 1-1263 Carles — Alfred Gasdliba i Bérn (correspondéncia) (24 arxivadors). UC 9 — 32.

Fons 1-1328 Ricard Salvat i Ferré (correspondéncia) (55 arxivadors). UC 8; 74 —75; 87 — 88; 111
—113; 156 — 158; 188 — 192; 195 — 196; 202 — 208; 218 — 221; 245 — 253; 363, 367; 369 — 370;
381, 384; 406; 428; 431; 448; 462; 464 — 465; 469; 475; 478; 483

Lot 3 Area de fons Historics (AFH)

Fons 1-399 Llinatge Palleja, marquesos de Montsolis (693 pergamins).
Fons 1-672 Mas Roquer d’Arbucies (318 pergamins).

Fons 1-692 Barons de Savassona (336 pergamins).

Lot 4 Area dels fons d’imatges, grafics i audiovisuals (AFI)

Fons 1-1453 Francesc Catala-Roca. Aproximadament 30.000 fotogrames de la série B (6x6), des
de la referéncia 30.001 (aproximadament) fins a la referéncia 60.000 (aproximadament).

Fons 1-1392 Albert Olivé. Aproximadament 2.500 unitats de catalogacié (unitats de catalogacié
compostes = reportatges).

DESCRIPCIO DELS TREBALLS A REALITZAR

La llengua de descripcio dels fons i les bases de dades sera el catala.

Lot 1 Area dels fons de I’Administracié (AFA)
Fons 1-200 Centre Penitenciari de Dones de Barcelona, ingressos 542, 562 i 599. 180 unitats
d’instal-lacié que contenen 6.561 expedients (uc’s 1-4566, 4568-6554, 6866-6870, 6976-6977 i
12960).
Expedients d'internes descrits a GANC, dels quals cal completar la descripcid.
Les tasques a realitzar es concreten en:
e Baixar la documentacié de diposit
e Extreure els expedients de la capsa.
e Descriure la informacio consignada a la fitxa en bbdd. Els camps a complimentar, per cada
interna son:
o Any de llibertat de la interna o sortida del centre penitenciari
Delicte
Toponim de naixement
Toponim de residéncia
Si la presa va ser executada
Observacions
o Incidéncies
e Tornar la documentacio a diposit

O O O O O

Carrer de Jaume |, 33-51
08195 Sant Cugat del Valles
Telefon 935 897 788
anc.cultura@gencat.cat
http://anc.gencat.cat

@ Generalitat de Catalunya
Y Departament de Cultura



A|N|C

Arxiu Nacional de Catalunya

o Corregir i sistematitzar la bd resultant

Fons 1-236 Centre Penitenciari d’Homes de Barcelona (Presé Model), ingrés 117. 110 unitats
d’instal-lacié que contenen 13.279 expedients (uc’s 1417-2595, 2597-3830, 3832-4301, 4303-
4327, 4329-14696, 75747 i 204853-204854).
Expedients d'interns descrits a GANC, dels quals cal completar la descripcio i, en cas de trobar
alguna unitat d’instal-lacié que estigui molt plena, reinstal-lar els expedients en noves unitats
d’instal-lacié.
Les tasques a realitzar es concreten en:

e Baixar la documentacié de diposit

e Extreure els expedients de la capsa.

e Descriure la informacio consignada a la fitxa en bbdd. Els camps a complimentar, per cada

intern son:
o Any de llibertat de la interna o sortida del centre penitenciari
Any de tancament de I'expedient
Delicte
Toponim de naixement
Toponim de residéncia
Si el pres va ser executat
Geénere (home/dona)
Observacions
Incidéencies
Nova unitat d’instal-lacio (en cas que s’hagi de reinstal-lar)
o Nova subunitat d’instal-lacié (en cas que s’hagi de reinstal-lar)

e Reinstal-lar els expedients que estan en unitats d’instal-lacié molt plenes en noves unitats

d’instal-lacié (no es dona en tots els casos)
e Tornar la documentacié a diposit
o Corregir i sistematitzar la bd resultant

O O O O O O O O O

Lot 2 Area dels fons Historics (AFH)

Tractament arxivistic de la correspondéncia de quatre fons documentals:

Fons 1-789 Josep Manyé i Vendrell (Jorge Marin) (correspondéncia) (3 arxivadors). UC 21 — 23.

Fons 1-1041 Miquel Saperes i Auvi (correspondéncia) (7 arxivadors). UC 12 — 17; 25.

Fons 1-1263 Carles — Alfred Gasdliba i Bérn (correspondéncia) (24 arxivadors). UC 9 — 32.

Fons 1-1328 Ricard Salvat i Ferré (correspondéncia) (55 arxivadors). UC 8; 74 — 75; 87 — 88; 111 — 113;
156 — 158; 188 — 192: 195 — 196; 202 — 208; 218 — 221; 245 — 253; 363, 367; 369 — 370; 381, 384; 406;
428: 431; 448; 462; 464 — 465; 469; 475; 478; 483

Les tasques a realitzar per cada arxivador es concreten en:
1. Extreure els documents de la capsa.
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2. ldentificacio dels corresponsals.

3. Agrupar les cartes pels corresponsals identificats.

4. Creacio d’una unitat de catalogacié amb la seva corresponent camisa amb totes les cartes dels
corresponsals identificats.

Ordenar alfabéticament les unitats de catalogacio per corresponsals.

6. Ordenar cronoldgicament les unitats de catalogacié creada.

7. Foliar les cartes.

8. Extreure clips, grapes i elements que puguin malmetre el document.

9.

1

o

Identificar la camisa amb un nimero d’unitat de catalogacio i instal-lacié.
0. Emplenar descripcio a Pitra.
a. Codi UC
b. Nivell codi
c. Seérie
d. Titol
e. Descripcio
1. Volum
2. Abast i contingut
3. Llengua técnica
Dia-i mes-i- any-i
C
Dia-f-mes-f-any-f
A
Codi ingrés
Observacions
Ul inicial
. Ul final
Nombre Ul
Tipus Ul
Suport
Atribuit
Nivell de descripcid
Accés a la descripcio
Sala de consulta
Internet
Accés a la documentacié
11. Instal lar la camisa en una subcarpeta i en una unitat d’instal-lacio.
12. Identificar la subcarpeta i numerar la nova unitat d’'instal-lacio.
13. Correccio de la base de dades.

SETeNQTOS3TATITIQ S

L’empresa adjudicataria del present contracte ha de lliurar la base de dades PITRA amb els camps
informats d’acord amb els requeriments exposats anteriorment amb la revisié ortografica i formal feta.
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Lot 3 Area dels fons Historics (AFH)

Descripcio dels tres seguents fons en pergami:

Fons 1-399 Llinatge Palleja, marquesos de Montsolis (693 pergamins).
Fons 1-672 Mas Roquer d’Arbucies (318 pergamins).

Fons 1-692 Barons de Savassona (336 pergamins).

Els treballs a realitzar en aquest contracte son els seglients:

1 Comprovacio datacié del document (cronica i topica)
2 Ordenacio dels documents dins del fons

3 Numeracié del document

4 |dentificacio de la tipologia documental

5 ldentificacio de les parts

6 Identificacié d'altres elements rellevants

7 Atribucio d'un titol

8 Redacci6 d'un regest

9 Identificacio de les llengues

10 Mesura del document i indicacio (ample x alt, en mm)
11 Instal-lacié de la documentacio

12 Traspas de manera simultania d’aquesta informacié a una base de dades PITRA buida

que es facilitar per part de TANC
13 Revisio ortografica i formal de la base de dades

Camps de la base de dades PRITRA que s’han d’emplenar sempre que es pugui:

1 Codi UC = Unitat de catalogacio Obligatori
2 Codi Procedéncia Obligatori
3 Procedeéncia Obligatori
4 Nivell Codi Obligatori
5 Serie Obligatori
6 Titol Obligatori
7 Descripcié Obligatori
8 Dia_i Mes_i Any i Obligatori
9 C Obligatori
10 Dia_f Mes_f Any f Obligatori
11 A Obligatori
12 Codi ingrés Obligatori
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13  Observacions Opcional
14 Ul inicial Obligatori
15 Ul final Obligatori
16 Nombre Ul Obligatori
17  Tipus Ul Obligatori
18  Suport Obligatori
19  Atribuit Obligatori
20 Nivell de descripcio Obligatori
21 Accés a la descripcio Obligatori
22 Sala de consulta Obligatori
23 Internet Obligatori
24  Acceés ala documentacio Obligatori

Les tasques que requereixin el tractament fisic de la documentacié s’hauran de realitzar a la seu
de 'ANC.

Les tasques de descripcid del fons 1-399 Llinatge Palleja, marquesos de Montsolis (693
pergamins), es podran fer fora online mitjangant les copies digitals de la documentacié que
facilitara 'ANC.

L’adjudicatari del present contracte ha de lliurar la base de dades PITRA amb els camps informats
d’acord amb els requeriments exposats anteriorment amb la revisié ortografica i formal feta.

Lot 4 Area dels fons d’imatges, grafics i audiovisuals (AFI)

Fons 1-1453 Francesc Catala-Roca. Aproximadament 30.000 fotogrames de la série B (6x6), des
de la referencia 30.001 (aproximadament) fins a la referéncia 60.000 (aproximadament).

Les tasques a realitzar es concreten en:

-Obertura de la serie B del fons i localitzacio i identificacid dels negatius a partir de les signatures
antigues dels contactes (identificacid de I'autor).

-Relacionar el negatiu amb el seu full de contacte a la base de dades

-Neteja en sec amb pera i pinzell dels negatius.

-Instal-lacié en fundes i capses de conservacio, de tots els negatius 6x6x i separant blanc i negre
i color.

-Assignacié d’unitat documental simple o composta —les UDC no podran superar les 30 imatges.
La numeracio seguira a partir de la darrera unitat de catalogacié donada d’alta en la fase prévia.
-Marcatge sobre les fundes de la signatura antiga i de la unitat de catalogacié .

-Descripcié a nivell de primers tractament (PITRA) d'uds i udc els camps seglents: Arxiu, Fons,
num de fons, numero d’ingrés, autor, titol, descripcio, data inici, data final, cronologia, signatura
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antiga, unitat de catalogacio, volum, suport i exemplars amb unitat d’instal-lacid i descriptors
(onomastic, tematic i toponimic) segons les pautes de I'AFI.
-Correccio final de la bd.

Fons 1-1392 Albert Olivé. Aproximadament 2.500 unitats de catalogacio (unitats de catalogacié
compostes = reportatges)

Les tasques a realitzar es concreten en:

-Obertura del fons i separacio dels acordions amb negatius de 35mm.

-Ordenacio cronologica i tematica a partir dels indexs de I'autor dels acordions.

-Extraccio dels negatius dels acordions i neteja en sec amb pera i pinzell.

-Instal-lacié en fundes de mylar i carpetes de conservacio de tots els negatius b/n i color.
-Localitzacio i identificacio dels contactes.

-Numerar cada full de mylar amb el numero de fons un identificador provisional que és la signatura
antiga.

-Assignacio d’unitat documental composta —les UDC no podran superar les 30/40 imatges.
-Signaturitzacio sobre les fundes i sobres dels exemplars amb la unitat de catalogacio.
-Descripci6 a nivell de primers tractament (PITRA) udc amb els camps seglents: Arxiu, Fons, num
de fons, numero d’ingrés, autor, titol, descripcid, data inici, data final, cronologia, signatura antiga,
unitat de catalogacid, volum, suport i exemplars amb unitat d’instal-lacié i descriptors (onomastic,
tematic i toponimic) segons les pautes de I'AFI.

-Correcci6 final de la bd i preparacio per a la migracié a GANC-Imatges.

OBLIGACIONS DEL CONTRACTISTA:

Es responsabilitat de 'empresa adjudicataria, pel que fa al personal que designi per a I'execucio
del contracte, el compliment de totes les disposicions legals vigents.

Hauran de complir-se els aspectes relacionats amb la prevencié de riscos laborals i control
d’accessos establerts pel Departament de Cultura, que principalment es resolen mitjangcant la
coordinacié d’activitats empresarials que es gestiona, en un principi, mitjangant I'aplicacio
electronica SGRed. S’inclou, doncs, en aquest apartat, I'obligatorietat de 'empresa adjudicataria
del subministrament al seu personal dels diferents EPI'S (equips de proteccid individuals), tals
com mascaretes, guants, bates, peucs, protectors de cabells, ulleres de seguretat i tots aquells
elements necessaris per treballar amb seguretat.

Per a tots els lots, I'adjudicatari portara el material informatic escaient amb l'aplicacié ACCESS o
equivalent per catalogar els fons.
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L’adjudicatari haura de complir el compromis de confidencialitat, de prohibicié de reproduccio i
d'explotacié de la documentacio a la qual es pugui tenir accés durant el gaudiment del concurs, i
de proteccié de dades de caracter personal.

Tot el personal que executi les prestacions contractades dependra unica i exclusivament de
'adjudicatari a tots els efectes, no produint-se en cap cas les obligacions propies d’una relacié
laboral, civil, mercantil ni de cap altra mena entre la Direccié General del Patrimoni Cultural i
aquest personal.

L’empresa adjudicataria haura de nomenar un responsable que sera l'interlocutor amb 'ANC.

Sant Cugat del Vallés, a data de la signatura

Pilar Cuerva Castillo
Directora de I’'Arxiu Nacional de Catalunya
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