TN Generalitat de Catalunya
Consorci per a la Formacié Continua
W/ de Catalunya

PD RPD 0005/2025

ANNEX - PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

Plec de prescripcions técniques de la contractacié d’un servei de correccio textos en catala i castella.

Numero d’expedient: 002/26

Amb la mera presentacié de la seva oferta, 'empresa licitadora accepta les prescripcions técniques
establertes en aquest plec.

Qualsevol proposta que no s’ajusti als requeriments minims establerts en aquest plec quedara
automaticament exclosa de la licitacio.
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1. CONTEXT

El Consorci per a la Formacié Continua de Catalunya (en endavant, Consorci) genera cert volum de
textos diversos per poder desenvolupar les funcions relacionades amb els ambits de la seva
competéncia. Molts d’aquests textos han de ser revisats linglisticament abans de ser publicats o
tramesos, ja que es tracta de resolucions, ordres de bases, acords de govern, convenis i altres
documents, i molts d’ells s’han de publicar en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC).

El Consorci no disposa de mitjans personals suficients per fer front a un volum de correccions, cada cop
més gran, necessaries per al desenvolupament normal de les seves funcions. Es per a aixd que es
proposa la licitacié d’aquest servei, per tal que una empresa externa especialitzada dugui a terme
aquestes tasques.

2. OBJECTE DEL CONTRACTE

Servei de correccio de textos en catala i castella.

3. ACTIVITATS | FUNCIONS DE LEMPRESA CONTRACTISTA

La funcio principal de I'empresa contractista sera la correccié de textos en catala i castella, amb les
seglents caracteristiques técniques que es detallen a continuacio:

3.1. IDIOMES

El servei de correccio de textos es realitzara en catala i castella.

3.2. LLIURAMENT DE TEXTOS PER CORREGIR

El Consorci lliurara a I'empresa contractista els textos en els formats seglents:

— Arxius electronics conformats amb programari d'Us estés: tractament de textos, presentacions,
full de calcul, .pdf (Acrobat), etc.

— Arxius electronics d'enregistraments conformats amb programari d'Us estés.

— Arxius impresos o escanejats.

El lliurament es fara mitjangant correu electronic, memoria USB, CD-ROM o DVD en el cas d'arxius
electronics, i fisicament en la resta de casos.

L'empresa contractista ha de lliurar al Consorci els textos en els formats seglents:

— En el cas d'un original en arxiu electronic, en el mateix tipus d'arxiu; en el cas dels documents
en format .pdf (Acrobat), el lliurament es pot fer, alternativament, en un arxiu electronic de
tractament de textos MSWord o compatible amb MSWord. En el cas de textos escanejats com
a imatges, es lliuraran en un arxiu electronic de tractament de textos MSWord o compatible amb
MSWord.

— Enelcas d'un original en text imprés en suport paper, el Consorci tant pot demanar el lliurament
en un arxiu electronic de tractament de textos (MSWord o compatible amb MSWord), com en
suport paper. Quan es demani en suport paper, 'empresa I'haura d’enviar a les oficines del
Consorci (c. de Bac de Roda, 52, 10a planta, Barcelona) i I'enviament correra a carrec del
contractista.

Carrer Bac de Roda 52, planta 10
08019 - Barcelona



TN Generalitat de Catalunya
Consorci per a la Formacié Continua
Y/ de Catalunya

El lliurament es fara mitjancant correu electronic, memoria USB, CD-ROM o DVD en el cas d'arxius
electronics, i fisicament en la resta de casos.

Hi ha dues modalitats de correccio, a peticié del Consorci:

— Sobre format electronic: si s'usa MSWord, caldra activar-ne I'opcié Eines/Control de canvis.

— Sobre paper: en aquest cas, I'empresa ha d'usar els signes tipografics més comuns indicats en
vermell, o segons la norma UNE 54-051-74, de maig del 1974; si hi ha cap dubte, caldra
consultar-lo amb la persona responsable de planificacio lingtistica del Consorci.

Habitualment, el Consorci lliurara els textos en format editable de tractament de text (MSWord) i a través
de correu electronic. No es requerira mai servei de maquetacié de documents.

3.3.  COMPUT DE TERMINIS DE TASQUES DE CORRECCIO
3.3.1. TERMINIS DE LLIURAMENT ORDINARIS

En els terminis ordinaris, a | ‘efecte del comput de dies en aquest contracte, s'entén per dies habils de
dilluns a divendres, ambdos inclosos. S'exceptuen els dies festius.

Quan el Consorci envii un text o textos per corregir, 'empresa haura de respondre amb una proposta
de servei que reculli el nombre de paraules a corregir i el preu d’aquell servei. A partir que el Consorci
doni el vistiplau al servei, s’iniciara el comput del termini.

S'entén que una tasca ha estat lliurada en termini si, com a maxim, s'ha lliurat a les 18 hores del dia que
finalitza el termini.

— Fins a 30 fulls: 6 dies.

— Fins a 100 fulls: 9 dies.

— Fins a 200 fulls: 12 dies.

— En correccions superiors als 200 fulls, s'estableix el mateix termini de 12 dies per a cada
lliurament parcial de 200 fulls.

Es considera que un full (una cara) té entre 300 i 500 paraules.
3.3.2. TERMINIS DE LLIURAMENT URGENTS (NIVELL 1 I NIVELL 2)

En els terminis de lliurament urgent, s'estableixen dos nivells d'urgéncia:

— Urgéncia de nivell 1: a | ‘efecte del comput en hores en aquest nivell, el termini comenca a
comptar en el moment de fer | ‘encarrec de la tasca de correccio.
e Fins a 5 fulls: 10 hores.
e Fins a 30 fulls: 48 hores.
e Fins a 100 fulls: 96 hores.
— Urgencia de nivell 2: a | ‘efecte del comput en hores en aquest nivell, es prenen com a referéncia
els terminis d'enviament d'encarrec i de lliurament d'urgéncia de nivell 1 i es redueixen a la
meitat.

Es preveu que la correccio de textos en terminis de lliurament urgents sigui en casos excepcionals.

Loferta que presenti I'empresa licitadora haura d’abastar la totalitat de les activitats i funcions
especificades en el present plec i al plec de clausules administratives particulars, essent totes elles
obligatories per a I'admissié de les propostes.
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4. FINALITATS | OBJECTIUS A ASSOLIR

Les finalitats i objectius a assolir mitjangant la realitzacié d’aquest contracte son els segients:

— La correccio de textos, inclosa la resolucioé de consultes sobre criteris de correccio.
— La correccio de textos per publicar al DOGC, inclosa la resolucio de consultes sobre els criteris
d'aquest tipus de correccié especifica.

5. REQUERIMENTS TECNICS GENERALS OBLIGATORIS | O RENDIMENT O EXIGENCIES
FUNCIONALS DE LA PRESTACIO

Lempresa contractista disposara dels suficients mitjans tecnics, materials qualitatius i personals per a
desenvolupar les tasques objecte d’aquest contracte.

La prestacio regulada en el present plec haura d’ajustar-se, almenys, als seglients requisits técnics, sens
perjudici dels parametres a valorar mitjangant els criteris d’adjudicacié establerts:

L'empresa contractista esta obligada a:

— Segquir la normativa linguistica de l'institut d'Estudis Catalans (IEC).

— Treballar amb la terminologia elaborada o validada pel Centre de Terminologia TERMCAT.

— Aplicar els criteris lingUistics difosos tant pels organismes abans esmentats com per la
Secretaria de Politica LingUistica del Departament de Cultura.

— Estar al corrent de les novetats de caire linglistic que apareguin procedents d’aquests
organismes, i incorporar-les.

— Consultar a la persona de contacte designada pel Consorci els fragments de text problematics
o de solucié sotmesa a criteri, bé perqué sén denominacions d'organismes o institucions, o bé
perqué no hi ha hagut pronunciament explicit dels organismes normatius en questions de
llengua o terminologia.

— Donar un resultat equivalent al fixat per al catala per al castella, que s'ha de sotmetre a les
mateixes exigéncies i condicions; seguir sempre els mateixos criteris, tant ortografics, com de
puntuacid i d'estil.

Pel que fa als professionals, integrats o no a I'empresa, que facin correccions per a aquest contracte,
I’'empresa contractista esta obligada a comprovar que tenen la titulacié necessaria que els permeti
realitzar les tasques que el Consorci els pugui sol-licitar (hi ha un gran ventall de titulacions de permeten
realitzar les tasques objecte d'aquest contracte -estudis filologics, de correccio, d'escriptura, d'idiomes,
d'ensenyament,...). Lempresa també esta obligada a informar sobre aquesta titulacié i mostrar-la al
Consorci, en cas que se li sol‘liciti.

El treball sera lliurat en un catala adequat i correcte (ortografia, gramatica i vocabulari), que compleixi la
qualitat linglistica amb un nivell de suficiéncia, corresponent al que la Secretaria de Politica Lingiistica
descriu com a tal. S’hi emprara la varietat estandard, amb un estil de redaccié clar i coherent. La
redaccié tindra en compte I'Us no sexista del llenguatge i en totes les referéncies a persones apareixeran,
si s’escau, els dos géneres.
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6. FORMES DE SEGUIMENT | CONTROL DE LEXECUCIO DE LES CONDICIONS

L'organ de contractacio designa a la responsable de Relacions Publiques i Difusié com a responsable
del contracte, que assumira el control i la coordinacié de I'execucid contractual amb I'empresa
contractista a fi de tractar directament les quliestions relacionades amb el desenvolupament normal de
les tasques indicades en aquest plec.

Lempresa contractista ha de designar una persona responsable a qui encarregar la gestié de I'execucio
del contracte i que haura de garantir la qualitat de la prestacio objecte d’aquest plec, tractant directament
les questions relacionades amb el desenvolupament normal de les tasques indicades en aquest plec
amb la persona interlocutora designada per I'6rgan de contractacio.

La responsable de Relacions Publiques i Difusié avaluara el seguiment i el control del compliment dels
requeriments técnics de cada servei prestat per I'empresa contractista i emetra el certificat de
conformitat corresponent.

7. TERMINI D’EXECUCIO DEL CONTRACTE

La durada del contracte s'estableix des de I'1 de gener de 2026 (o des de la data de formalitzacié del
contracte, si aquesta és posterior) fins al 31 de desembre de 2027, amb una possibilitat de prorroga de
dos anys.

La prorroga, acordada per I’'6rgan de contractacio, sera obligatoria per a 'empresa adjudicataria, sempre
que el preavis es faci almenys amb dos mesos d’antelaci6 a la finalitzacié del termini de durada del
contracte.

No escau periode de garantia atesa la naturalesa de I'objecte del contracte.

8. DOCUMENTACIO TECNICA A APORTAR PER LES EMPRESES LICITADORES

Les especificacions técniques proposades per I'empresa licitadora en la seva oferta esdevindran
condicions d’obligat compliment al llarg de I'execucié del contracte si aquesta esdevé I'adjudicataria.

Les empreses licitadores hauran de presentar, dins el termini de presentacié d’ofertes i d'acord amb el
que estableix aquest plec, la documentacio seguent:

- Model d’oferta de criteris quantificables automaticament mitjangant I'aplicacié de férmules.
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