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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNJQUES PARTICULARS QUE REGIRAN EL CONTRACTE
DEL SERVEI DE L’ACTUALITZACIO DE L'INVENTARI DE BENS | DRETS DE L’AJUNTAMENT
DE CUNIT.

1. DEFINICIO DE L'OBJECTE DEL CONTRACTE.

Es objecte d’aquest Plec, regular les prescripcions técniques que regiran el contracte per a la
prestacio del servei per a I'actualitzacié de I'inventari de béns i drets de I’Ajuntament de Cunit

D’acord amb l'article 103 del Decret, 336/1988, de 17 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
del patrimoni del ens locals, la rectificacié de l'inventari s’ha de verificar anualment i s’hi han de
reflectir les incidencies de tota mena en relacio als béns i drets durant aquest periode, aixi mateix,
ho estableix l'article 222 del Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés
de la llei municipal i régim local de Catalunya.

La comptabilitzacié dels béns i drets a l'inventari es realitza a través de la comptabilitzacio del
reconeixement de les obligacions del capitol 6 Inversions, d'aquesta manera esta conciliat el
sistema de comptabilitat amb el sistema de l'inventari. No obstant, hi ha moviments que s’han de
reflectir a I'inventari que no tenen l'origen en els acords de contractacio de nous béns o de millora
dels existents. Per aix0, cal una revisié per aproximar els béns i drets de l'inventari a la realitat.

L'objecte d'aquesta contractacio és I'estudi i preparacié de la informacié aportada per I'entitat local,
i la seva carrega al sistema patrimonial del Gestor patrimonial (GPA), aixi com la preparacié del
tancament de I'exercici anual per procedir a la conciliaci6 amb el sistema comptable emprat per la
Intervencié Municipal i preparacié de la documentacié escaient per I'aprovacié de la rectificacié
anual de l'inventari.

2. TREBALLS A DESENVOLUPAR PER L’ADJUDICATARI

Les actuacions concretes i especifiques que com a minim ha de contenir la contractacié son les
seguents:

a) Actualitzacié de les dades al Gestor Patrimonial de I'ajuntament.

a | Pagina 1 de 4

Mecanitzaci6 de totes les operacions patrimonials i modificacions d’actius al Gestor Patrimonia$
que es generin cada exercici, d'acord amb els criteris establerts en el “Manual de normes per a I8
gestié patrimonial. Classificacions de Bens i Operacions Patrimonials” aprovats per I'ajuntameng
de Cunit.

-Altes d’inventari corresponents a totes les operacions pressupostaries del cap. VI de cada
exercici i operacions juridiques.

- Baixes de I'inventari: cessions d'immobles, baixes de vehicles, i d'altres béns mobles.
- Reclassificacions de béns i drets a l'inventari.
- Moviments interns de béns: agrupacions, declaraci6 d’obra nova, segregacions.

- Moviments juridics: afectacions i desafectacions al domini public.
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- Comptabllitat separada del Patrimoni Public del Sol 1 'Habitatge.
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- Preparacio dels llistats de suport al tancament de I'exercici del programa d'inventari GPA,
(aplicacié informatica de Gestid patrimonial) i operacions de mecanitzacié necessaries per
procedir a la conciliacié6 amb el sistema comptable emprat per la Intervencié Municipal.

- Assistencia telefonica per resoldre dubtes en relacio a I'inventari de béns i drets.
- Assistéencia personal a reunions per la coordinacié dels treballs a realitzar.

A la finalitzacié de la mecanitzacié es presentara un informe de les actuacions desenvolupades que
recollira de forma ordenada tots els moviments que s’han produit durant el periode actualitzat.

b) Expedient de rectificacié anual de l'inventari per I'aprovacié pel Ple.

Aquest comprendra la redaccio de tots els documents necessaris per I'aprovacio de la rectificacio
pel Ple de la corporacid, i aprovacio de la rectificacio i balang del Patrimoni Municipal del Sol.

3. DOCUMENTACIO A LLIURAR

- Informe Final

Consisteix en un resum de les tasques realitzades, metodologia i criteris utilitzats aixi com tota
la documentaci6 requerida per I'actualitzacié de l'inventari.

També és un document en el qual es llisten totes aquelles incidencies sorgides en el transcurs
de la rectificacié de linventari i que resten pendents de resoldre per part de I'Ajuntament.
Aquestes incidéncies, que apareixen en l'elaboracié i rectificaci6 de qualsevol inventari,
corresponen a immobles que no figuren com a registrats en el Registre de la Propietat, o dels
quals no consta cap tipus de justificacié6 documental, ni escriptures, ni cap acord corporatiu, ni
cap contracte de compravenda, o fins i tot, dels quals no figurin en el padr6 sota el titular de
I'Ajuntament. Béns municipals els quals calgui donar d’alta al Cadastre, o fer-hi algun tipus de
modificacié (canvi de titular, segregacio, etc.)

Al final del document, s’han d’afegir com a annexos:

* Relaci6 de tots els béns i millores inventariats
* Resum patrimonial per classificacions i comptes comptables de tots els béns inventariats.

« Llistats de suport al tancament de I'exercici del programa d’inventari GPA

- Documents necessaris per I’aprovacio de la rectificacid pel Ple de la corporacid.

¢ Informes de secretaria i intervencio per a I'aprovacio del nou inventari.
¢ Dictamen d'aprovacié de ple per poder aprovar l'inventari

Tota la documentacio referent a el projecte es lliurara en formats digitals, i en catala.
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4.CONDICIONS D’EXECUCIO DELS TREBALLS

1.-L’Ajuntament de Cunit disposa de I'aplicacié informatica de Gestié Patrimonial (GPA). Sera en
aguesta aplicacio on I'empresa introduira les dades.

Aixi doncs, es podra realitzar I'entrada de tots els béns i drets que integren l'inventari municipal
en aquest programa, el qual li permetra posteriorment poder dur a terme una gestié6 econdmica
correcta del patrimoni, aixi com portar un control real dels béns i posteriorment obtenir les fitxes
dels béns immobles, llistats de béns per epigrafs, etc. que li permeten disposar el material a
presentar.

S’incorporaran també a I'aplicacio, a I'apartat de “Gestié documental” tota la documentacid escrita
que s’hagi consultat i escanejada referida als béns immobles i mobles (escriptures, notes simples,
fitxes cadastrals, factures, projectes de reparcel-lacid, cartografia, fotografies, etc.).

En la introduccié de dades s’haura de sequir” el Manual de normes per a la gestié patrimonial.
Classificacions de Bens i Operacions Patrimonials * de que disposa I'’Ajuntament de Cunit.

2.- L’ajuntament facilitara a I'adjudicatari I'accés en remot a I'aplicatiu de Gestié patrimonial per la
correcta execucio dels treballs i el facultara per la realitzacié de consultes sobre la seva operativa
a I'empresa responsable del sistema de Gestié Patrimonial.

3.-L'Ajuntament facilitara a I'adjudicatari tota la documentacié disponible per al desenvolupament
del treball per l'actualitzacié de I'Inventari de Béns, incloent la informacié cadastral i registral, o
gualsevol altre que consti als expedients administratius.

4.-L'Ajuntament dura a terme les actuacions precises per a l'adequat seguiment d'aguest
contracte, i es reserva el dret de comprovar en tot moment el correcte compliment, per part de
I'adjudicatari, de totes les obligacions assumides en el contracte, per a aixo0 podra recaptar, en
gualsevol moment, la documentacio i informacié que estimi oportuna.

5.- MITJANS PERSONALS | MATERIALS A EMPRAR EN L’EXECUCIO DEL CONTRACTE.

a.-Equip técnic:

El licitador haura d'acreditar en la seva oferta que disposa de mitjans i personal, suficient i
especialitzat, per a la realitzacié6 de la totalitat del treball descrit en el present Plec, i amb
experiéncia per al compliment dels fins proposats.

Per aixd haura d'acompanyar les dades personals, curriculum, titulacié académica, certificats dels:
serveis 0 contractes realitzats amb anterioritat, 0 qualsevol altre mitja que justifiqui i acrediti,
fefaentment, la seva capacitat i experiencia professional, en els termes previstos en la legislacio
vigent.
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El personal adscrit a la prestacié del servei haura de tenir una experiéncia minima de 3 anys en®$
desenvolupament i execucio dels treballs de la mateixa naturalesa als contractats.

F:XEPKEMZ
i@administraci

L'Ajuntament no tindra cap relacié juridica amb el personal adscrit pel contractista per a I'execuci
del contracte, sent de compte d'aquest el compliment de totes les obligacions en matéria labor

seguretat social, i seguretat i salut en el treball.

ATUn

Codi Validacio: 4Ya7
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b.- Mitjans materials:

Es realitzara declaracié jurada al licitador de que disposa de tot els mitjans tecnics i materials
necessaris per a la realitzacié del contracte.
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