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Alta d’una empresa en el portal de licitació d’ATL (Plyca) 

 
A continuació es detallen els passos a seguir en l’alta/registre d’una empresa en el Portal de 
Licitació: 
 

1. Accedir a l’àrea privada del portal clicant a l’apartat anomenat “Accedeixi a més 
informació amb el seu certificat digital”. S'ubica a la part superior esquerra de la 
pantalla. 

 

 
 
 

2. Seleccionar l’opció d’obrir Autofirma i a continuació seleccionar el certificat digital que 
s’utilitzarà per l’alta. 
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3. Indicar l’adreça de correu electrònic on s’ha de rebre el correu de confirmació de l’alta 
i que servirà com adreça de contacte a efectes de comunicacions i notificacions.  

 

 
 

4. Rebrà un correu per a confirmar l’adreça de contacte. Ha de clicar a l’apartat “confirmar 
modificació”. 
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5. Finalitzada la confirmació seleccionar l’opció “La meva empresa” del menú de 
navegació de l’esquerra i a continuació seleccionar l’enllaç de “Tràmit d’alta”: 

 

 
 
 

6. Completar el NIF/CIF de l’empresa o persona física i “Acceptar”: 

 

7. Descarregar el formulari per completar les dades de l’alta seleccionant “Sol·licitud 
d’inscripció”: 
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8. Completar les dades del formulari i signar-ho electrònicament. És important completar 
les dades del representant/s ja que si aquesta informació no s’estableix les posteriors 
notificacions que s’enviïn no podran ser visualitzades: 

 

 
9. Annexar el fitxer signat i seleccionar el botó d’ “Alta”: 
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10. Finalitzat el tràmit d’alta es rebrà un correu de confirmació a l’adreça de correu 

especificada anteriorment: 
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