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Acta de l’obertura del sobre A i qualificació de la documentació 
administrativa 
 

Expedient EXI-2026-12 Modalitat Contracte Públic 

Unitat 
promotora 

Oficina de Relacions Externes i Protocol 

Procediment Obert Tipus  Serveis 

Objecte Servei de càtering dels actes protocol·laris (actes d'alts càrrecs envers 
terceres persones alienes al Departament) i/o institucionals, organitzats 
pel Departament d'Unió Europea i Acció Exterior durant l'any 2026 

 

 Import base € IVA € Import amb IVA € 

Valor estimat 165.800,00 - - 

Pressupost licitació 165.800,00 16.580,00 182.380,00 

Termini d'execució 
Des de l’1 de gener de 2026 (o la data de formalització del contracte si fos 
posterior) fins que s’exhaureixi el pressupost de licitació o, com a màxim, 
fins al 31 de desembre de 2026 

 

Nº lot Descripció 
Import 
base  € 

IVA  € 
Import 
total € 

Valor 
estimat € 

1 

Serveis de 
coffee break, 
esmorzars i 

copa de 
benvinguda 

68.875,00 6.887,50 75.762,50 68.875,00 

2 

Serveis amb 
elaboració 

més acurada 
(recepcions, 

lunchs, 
piscolabis) 

96.925,00 9.692,50 106.617,50 96.925,00 

 
 
 
Núm. de la sessió: 1 
Data: 9 de desembre de 2025 
Horari: de 10:00 h a 10:30 h 
Lloc: Mesa virtual a través de l’Eina col·laborativa TEAMS. 
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Hi assisteixen: 
 
Presidenta:  Susana Hidalgo López, cap del servei de Contractació i Patrimoni, en 

substitució de Gemma Grau Balagueró, subdirectora general de Gestió 
Econòmica, Contractació i Patrimoni. 

Vocals:   
Aurora Manchón,  en substitució de Fèlix Salaverria Palanca, advocat en cap, 
en representació de l’Assessoria Jurídica. 
Lluís Santamarta i Espuña, representant de la unitat promotora que proposa el 
contracte. 
Cristina Torán Hernández, tècnica del Servei de Contractació i Patrimoni. 
 
 

Secretària:  Esther Ubach Sicilia, responsable de Contractes del Servei de Contractació i 
Patrimoni. 

 
 
 
La Intervenció Delegada en virtut de l’apartat 5.2.b de la Instrucció 08/2003 que estableix 
les Directrius a seguir pels representants de la Intervenció General en l’assistència a 
les meses de contractació administrativa no assisteix a la mesa d’obertura i valoració 
del sobre A de documentació general. 
 
Atès el que disposa l’apartat 5.4 de la Instrucció assisteix com a vocal la tècnica del 
Servei de Contractació i Patrimoni. 
 
Ordre del dia 
 

1. Informació dels licitadors i les proposicions rebudes 
2. Obertura i qualificació de la documentació general del sobre A de les empreses 
licitadores. 
3. Torn obert de paraules 

 
Desenvolupament de la sessió 
 
 
1. Informació dels licitadors i les proposicions rebudes 
 
La presidenta obre l’acte manifestant que s’ha rebut uns única proposició en format electrònic 
a través de l’eina de Sobre Digital en temps i forma, de l’ empresa licitadora següent: 

 
- FORMACIÓ I TREBALL, EMPRESA D’INSERCIÓ, es presenta la lot 1 i al lot 2. 
 

2. Obertura i qualificació de la documentació general (sobre A) 
 
Un cop aplicades les credencials la secretària accedeix a l’eina de Sobre Digital per obrir el 
sobre A. 
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Es procedeix a l’obertura i examen del sobre A corresponent a la documentació administrativa 
de l’empresa licitadora per tal que la Mesa de contractació pugui comprovar que la 
documentació presentada s’ajusta a l’establert al Plec de clàusules administratives particulars 
que regeix el contracte. 
 
Un cop analitzada la documentació general del sobre A presentada per l’empresa licitadora, 
la Mesa ACORDA per unanimitat: 
 
Primer.- Admetre la proposició de l’empresa FORMACIÓ I TREBALL, EMPRESA 
D’INSERCIÓ per complir amb els requisits formals establerts al Plec de Clàusules 
Administratives Particulars. 
 
Segon.- Atès que no s’ha de fer cap esmena a la documentació presentada per la única 
empresa licitadora, es proposa a la Mesa de contractació avançar l’obertura del sobre B a 
data 11 de desembre a les 10 h enlloc del dia 15 de desembre a les 10 h, data en la que 
s’havia previst. Els membres de la mesa assistents a l’acte manifesten la seva aprovació a 
aquest canvi de data.  
 
 
3. Torn obert de paraula  
 
Els membres de la Mesa no plantegen cap altra qüestió en aquest punt de l’ordre del dia.  
 
La presidenta aixeca la sessió, de la qual, com a secretària, estenc aquesta acta.  
 
 
La secretària          Vist i plau  

 
 
 
La presidenta 

 
 
 


