
 

INFORME TÈCNIC PER L’ELABORACIÓ I APROVACIÓ DELS PLECS QUE REGIRAN LA 

CONTRACTACIÓ DEL SERVEI DE DOCÈNCIA DE L'ESPECIALITAT ACTIVITATS DE GESTIÓ 

ADMINISTRATIVA (ADGD0308), EN EL MARC DEL PROGRAMA DE FORMACIÓ 

D’OFERTA EN ÀREES PRIORITÀRIES FOAP-2025 (25/FOAP/781/0195098) DE LA 

FUNDACIÓ BARBERÀ PROMOCIÓ (núm. expedient 2025-133) 

 

A. DADES GENERALS 
 
A.1 Objecte del contracte: 
 
L’objecte d’aquest contracte és el servei de docència per a l’especialitat d’Activitats de 
gestió administrativa (ADGD0308) en el marc de la Convocatòria de les subvencions per 
a la realització d'accions de formació d'oferta en àrees prioritàries adreçades 
prioritàriament a persones treballadores desocupades que promou el Servei Públic 
d'Ocupació de Catalunya-FOAP 2025 (amb codi de sol·licitud 25/FOAP/781/0195098) 
que, en cas d’aprovació, s’executarà per la Fundació Barberà Promoció. Els treballs 
inclosos en aquest contracte es realitzaran d’acord amb la normativa reguladora de 
l’activitat Formació d’oferta en àrees prioritàries (FOAP)  vigent, i d’acord amb  l’Ordre 
TSF/170/2018, de 8 d'octubre  de  Bases Reguladores per a la concessió de subvencions 
per a la realització de programes de formació professional per a l'ocupació adreçades 
prioritàriament a persones treballadores desocupades, que promou el Servei Públic 
d'Ocupació de Catalunya (modificada per l'Ordre TSF/179/2020, de 19 d'octubre,  
l'Ordre EMT/195/2021, de 19 d'octubre, i  l'Ordre EMT/170/2023, de 27 de juny)  i la 
Resolució EMT/3091/2025, de 30 de juliol, de Convocatòria FOAP-2025. 
 
 
 A.2. Justificació de la necessitat de contractar 
 
La finalitat del contracte està recollida a l’apartat A del Quadre de característiques del  
Plec de clàusules administratives i tècniques. 
 
A.3. Procediment de contractació 
 
Obert simplificat sumari (≤100.000,00 € VEC) (termini licitació: 50 dies hàbils des de 
aprovació plecs fins formalització del contracte). 
 
Justificar elecció: Sent l’objecte de contracte ben definit, es considera pertinent que la 
selecció del contractista sigui mitjançant el procediment obert, que d’entre els 
procediments ordinaris permet la participació del màxim nombre de contractistes  del 
sector i dóna ple compliment dels principis rectors de la contractació pública d’igualtat 
de tracte i pública concurrència. 
 
A.4  Divisió per lots:  
 
Sí.  
 



 

Justificació: En aquest contracte es preveu la divisió en lots segons s’estableix al punt 3 
de l’article 99 de la Llei de Contractes del Sector Públic ja que la naturalesa o objecte del 
contracte (realització del servei de docència per a l’especialitat d’Activitats de gestió 
administrativa (ADGD0308) en el marc de la Convocatòria de les subvencions per a la 
realització d'accions de formació d'oferta en àrees prioritàries adreçades 
prioritàriament a persones treballadores desocupades que promou el Servei Públic 
d'Ocupació de Catalunya-FOAP 2025 (amb codi de sol·licitud 25/FOAP/781/0195098) 
així ho requereix. 
 
A.6. Durada del contracte: 
 
A partir de la data d’aprovació de la convocatòria i fins màxim el 31 de desembre de 
2026. 
 
A.7. Possibilitat de pròrroga: 
  
No. 
 
B. DADES ECONÒMIQUES  

 
  
B.1. Pressupost base de licitació 
 
Valor estimat del contracte i mètode aplicat per al seu càlcul 
 

 VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE 

 
Número i nom de lot 

 
Imports de licitació  IMPORT TOTAL 

VEC 

LOT 1:  

-MF0233_2: Ofimàtica 

-MF0973_1: Enregistrament de 

dades  

-MF0978_2: Gestió d'arxius  

16.278,00 € 16.278,00 € 

LOT 2: 

-MF0976_2: Operacions 

administratives comercials 

7.656,00 € 7.656,00 € 

LOT 3: 
-MF0979_2: Gestió auxiliar de 
tresoreria 
-MF0980_2: Gestió auxiliar de 
personal  
-MF0981_2: Registres comptables 
 

14.346.00 € 14.346.00 € 

IMPORT TOTAL  38.280,00 € 38.280,00 € 

 
 



 

Pressupost base de licitació: (Import de licitació) 
 

 
Justificació de l’obtenció dels costos: 
 
 
El pressupost de licitació és preu mercat i es  determina en l’apartat B.3 del quadre de 
característiques. Aquest és el límit màxim de despesa (exempt d’IVA) que, en virtut 
d’aquest contracte, pot comprometre l’òrgan de contractació, i constitueix el preu 
màxim que poden ofertar els/les licitadors/es que concorrin a la licitació d’aquest 
contracte. 
 
El preu del contracte és el d’adjudicació i està exempt d’IVA. En el preu es consideraran 
inclosos els tributs, les taxes, els cànons de qualsevol tipus que siguin d’aplicació, així 
com totes les despeses que s’originin com a conseqüència de les obligacions establertes 
en aquest plec que s’han de complir durant l’execució del contracte. 
 
B.2. Aplicació pressupostària: SI (quan s’hagi obtingut finançament mitjançant 
subvenció) 
 
C. REQUISITS PER PARTICIPAR EN LA LICITACIÓ 
La persona licitadora haurà de complir: 
-  Amb els requisits de titulació, experiència professional i experiència docent 

establerts en els programes que regulen cadascuna de les especialitats a impartir 
(bloc IV dels Reials Decrets que els regulen) 

 
- Amb almenys un dels tres  requisits que s’esmenten a continuació (d’acord amb 

l’article 13 del Reial Decret 659/2023, de 18 de juliol, pel qual es desenvolupa 
l'ordenació del sistema de formació professional, o les modificacions legislatives que 
es puguin produir): 

a) Disposar del títol de grau universitari, llicenciatura, diplomatura, 
enginyeria, enginyeria tècnica, arquitectura, arquitectura tècnica, o 
titulació equivalent o, si escau, la titulació de formació professional que, 
a l’efecte de docència, es determini, d’acord amb la normativa que reguli 
cada grau. En tot cas, s’exigirà que les titulacions citades incorporin en 

 IMPORTS DE LICITACIÓ 

Concepte 
Import de 

licitació 
Import IVA 
(exempt) 

IMPORT TOTAL 

Expedient número 2025-133 

Impartició per part de docent de  

l’especialitat Activitats de gestió 

administrativa (ADGD0308) en el 

marc de l programa de Formació 

d’oferta en àrees prioritàries FOAP-

2025 

38.280,00 € 0,00 € 38.280,00 € 

Import 38.280,00 € 0,00 € 38.280,00 € 



 

els seus plans d’estudi continguts vinculats amb els resultats 
d’aprenentatge de la formació a impartir. A més, hauran de disposar del 
certificat professional d’habilitació per a la docència en graus A, B i C del 
Sistema de Formació Professional. Es considerarà autoritzats, a l’efecte 
de docència en els mòduls professionals dels graus B i C o blocs formatius 
de graus A, a més dels quals estiguin en possessió del grau universitari, o 
titulació equivalent, els que comptin amb una titulació de tècnic o tècnic 
superior o, si és el cas, un certificat professional de nivell 2 o nivell 3. 

 
b) Pertànyer a les especialitats docents habilitades per impartir formació 

professional en el sistema educatiu, sense perjudici de la normativa 
d’aplicació en matèria d’incompatibilitats. 

 
c) Tenir experiència professional de, almenys, quatre anys ajustada als 

estàndards de competència o elements de competència associats als 
mòduls professionals o blocs formatius a impartir, que actuaran en 
qualitat de personal expert, i disposar del certificat professional 
d’habilitació per a la docència en graus A, B i C del Sistema de Formació 
Professional. Tindran prioritat els qui acreditin una experiència com a 
tutor o tutora dual d’empresa o organisme equiparat, o experiència 
docent de, almenys, 600 hores en els últims cinc anys en formació 
professional. 

 
Els apartats a) i c), es podran eximir de l’exigència del requisit del certificat professional 
d’habilitació per a la docència en graus A, B i C del Sistema de Formació Professional 
durant la primera acció formativa en què el/la formador/a participi com a tal. S’entén 
per primera acció formativa el primer certificat professional que imparteixi. Tot això, 
sens perjudici del que s’estableixi a la resolució de convocatòria, conveni de 
col·laboració o autorització per al desenvolupament de la formació. 
 
Quedaran exempts de disposar el certificat professional d’habilitació els i les 
professionals que puguin acreditar alguna de les situacions següents: 

 
- Els qui estiguin en possessió de les titulacions universitàries oficials de grau en 

Pedagogia, Psicopedagogia o de mestre en qualsevol de les seves especialitats, o 
d’un títol universitari oficial de postgrau en els citats àmbits, així com les 
llicenciatures i diplomatures en aquests àmbits. 

- Els qui posseeixin una titulació universitària oficial diferent de les indicades en 
l’apartat anterior i a més es trobin en possessió del certificat d’aptitud pedagògica 
o dels títols professionals d’especialització didàctica i el certificat de qualificació 
pedagògica. Així mateix, estaran exempts els qui acreditin la possessió del màster 
universitari habilitant per a l’exercici de les Professions regulades de professor 
d’educació secundària obligatòria i batxillerat, formació professional i escoles 
oficials d’idiomes i la superació d’un curs de formació equivalent a la formació 
pedagògica i didàctica exigida per a aquells que, estant en possessió d’una titulació 
declarada equivalent a l’efecte de docència, no poden realitzar els estudis de 
màster, establerta en la disposició addicional primera del Reial decret 1834/2008, 



 

de 8 de novembre, pel qual es defineixen les condicions de formació per a l’exercici 
de la docència en l’educació secundària obligatòria, el batxillerat, la formació 
professional i els ensenyaments de règim especial i s’estableixen les especialitats 
dels cossos docents d’ensenyament secundari. 

 
- Els qui acreditin una experiència docent contrastada d’almenys 600 hores en els 

últims deu anys en formació professional per a l’ocupació o del sistema educatiu. 
 
Donat que els centres hauran de tenir, com a mínim, el 60 % de l’equip docent amb els 
requisits acadèmics indicats a l’apartat a), serà el perfil prioritari (i quedaran en reserva 
els/les professionals que cumpleixin els requisits b) i/o c)). 
 
Per tal d’acreditar l’acompliment d’aquests requisits, haurà de presentar fotocòpia de 
les titulacions acadèmiques, experiència docent i professional. Quedaran exempts/es 
de presentar documentació acreditativa aquells/es professionals que ja les hagin 
presentat a la Fundació Barberà Promoció a processos similars  en els darrers 5 anys. 
 
 
 
 
D. PROCEDIMENT ADJUDICACIÓ  
 

D.1. Criteris d’adjudicació: 
 
Els criteris a tenir en compte a l’hora de considerar quina és la proposició amb 
millor relació qualitat-preu seran els que tot seguit s’indiquen, d’acord amb la 
ponderació que es detalla per cadascun d’ells: 

 
 

PROPOSTA ECONÒMICA 
 

20 

 
PROPOSTA TÈCNICA 

 
20 

 
ALTRES CRITERIS AUTOMÀTICS 

 
60 

 
PUNTUACIÓ TOTAL MÀXIMA 

 
100 punts 

 
 
 
 

A. Proposta econòmica (fins a 20 punts): 
El/la licitador/a haurà de fer una oferta de millora econòmica respecte al preu/hora 
màxim del lot al qual es presenti (segons model d’annex 1: Declaració responsable-
proposta econòmica): 
 
P=20 X (OM/OF) 
On  



 

P: puntuació obtinguda 
OM: oferta més baixa 
OF: oferta del/de la  licitador/a 

 
El preu total ofert pels/per les  licitadors/es no podrà ser superior al preu/hora 
màxim establert a l’Annex 2 per a cada lot, quedant excloses de la licitació aquelles 
que el superin. 

 
B. Proposta tècnica (fins a 20 punts) 

Proposta tècnica, que inclogui proposta sobre les diferents fases del procés 
formatiu; fins a un màxim de 20 punts. 
-B.1.Planificació didàctica (d’algun dels Mòduls Professionals-abans Mòduls 
Formatius-  o Blocs Formatius-abans Unitats Formatives- corresponents al lot al 
que es presenta licitador/a) 
-B.2.Programació didàctica (d’alguns dels Mòduls Professionals o Blocs Formatius 
corresponents al lot al que es presenta licitador/a) 
-B.3.Planificació de l’avaluació (d’alguns dels Mòduls Professionals o Blocs 
Formatius corresponents al lot al que es presenta licitador/a) 
-B.4.Prova d’avaluació  (d’alguns dels Mòduls Professionals o Blocs Formatius 
corresponents al lot al que es presenta licitador/a) 

  
Cada un d’aquests apartats de la proposta tècnica serà valorat amb 0 o 5 punts 
(segons si compleixen o no amb normativa que regula la metodologia d’avaluació 
dels certificats professionals-SOC- vigent). La puntuació mínima a obtenir en 
aquest criteri per tal de poder resultar adjudicatari/ària és 10. 

 
C. Altres criteris automàtics (fins a 60 punts): 

-C.1. Experiència docent* en relació a l’especialitat indicada, més enllà de 
l’experiència requerida pels Certificats de Professionalitat o Programes Formatius 
de referència, fins a un màxim de 20 punts de valoració i de 20 anys d’experiència. 

 
 
-C.2. Experiència laboral*, en relació a l’especialitat licitada, desenvolupant les 
tasques pròpies de la formació a impartir, més enllà de l’experiència requerida pels 
Certificats de Professionalitat o Programes Formatius de referència, fins a un 
màxim de 20 punts de valoració i de 20 anys d’experiència. 
 

Experiència laboral de més d’1 any a menys de 4 anys 5 punts 

Experiència laboral de 4 anys a menys de 6 anys 10 punts 

Experiència docent amb metodologia telemàtica, 
entorn virtuals d’aprenentatge, aula virtual o 
teleformació d’1 any o més 

5 punts 

Experiència docent de més d’1  any a menys de 4 anys 5 punts 

Experiència docent de 4 anys a menys de 8 anys 10 punts 

Experiència docents de 8 a menys de 10 anys 12 punts 

Experiència docent de més de 10 anys 15 punts 



 

Experiència laboral de 6 anys a menys de 8 anys 15 punts 

Experiència laboral de 8 a menys de 10 anys 17 punts 

Experiència laborals de més de 10 anys 20 punts 

 
-C.3. Hores acreditades* mitjançant  certificats de bona execució del docent segons 
model d’annex 3, dels darrers 10 anys** Màxima valoració: 20 punts  

 

600-999 hores 5 punts 

1000-1999 hores 10 punts 

2000-2999 hores 15 punts 

3000-3999 hores 17 punts 

Més de 4000 hores 20 punts 

 
*C.1. i C.2.: Anys d'experiència docent i laboral: en cas que a certificat estigui 
reflectida en hores, es considera 1 any l'experiència docent-laboral de  600 h. 
C3: Hores acreditades mitjançant certificat de bona execució docent: en cas que 
certificat estigui reflectit en anys, es consideren 600 h. 1 any d’experiència docent. 
 
**En el cas que el servei s’hagués prestat a la Fundació Barberà Promoció, no serà 
necessari aportar ni l’acreditació de l’experiència docent ni  el certificat de bona 
execució sinó tant sols indicar una relació dels contractes prestats, on s’indiqui 
l’any de prestació, i aquests es tramitaran d’ofici.  
 
L’acreditació de l’experiència professional i/o docent en el camp de les 
competències relacionades amb el mòdul formatiu s’efectuarà mitjançant un dels 
següents: 
-Certificat de vida laboral més el contracte de treball (on consti la categoria i el lloc 
de treball) 
-Certificat expedit per l’empresa on consti el període treballat i les funcions 
portades a terme 
No acredita l’experiència professional només el certificat de vida laboral o només 
els contractes de treball. 
Pel que fa a l’experiència professional, en el cas de treball per compte propi 
(autònom), caldrà aportar el certificat de vida laboral estès per la Tresoreria 
General de la Seguretat Social que s’ha d’acompanyar a més a més de fotocòpies 
dels contractes d’arrendament de serveis o mercantil i/o certificats d’empresa que 
acreditin la naturalesa del servei prestat i la seva durada o declaració responsable 
de tasques executades (i relació d’empreses en que ha prestat servei). 
 
Quedaran exempts/es de presentar documentació acreditativa aquells/es professionals 
que ja les hagin presentat a la Fundació Barberà Promoció a processos similars  en els 
darrers 5 anys. 
 
 
 
 
 



 

D.2. Comitè d’experts: No 
 
D.3. Composició de la mesa de contractació: No. D’acord amb l’article 326.1 LCSP la 
constitució de la mesa de contractació és potestativa. 

 
 
 
E. DADES SOBRE L’EXECUCIÓ DEL CONTRACTE  

• E.1. Forma de pagament del contracte:  
 
 
L’import dels serveis executats s’acreditarà per mitjà dels documents que acreditin la 
realització total o parcial, si s’escau, del contracte. 
 
Quan el contractista acrediti la impartició mensual de la docència realitzada mitjançant 
la factura corresponent, el pagament  s’efectuarà un cop acceptada la factura, en un 
termini màxim de 30 dies.  
 
 
E.2. Obligacions contractuals  
a) Obligacions essencials del contractista 
 

El contractista ha de complir, a més de amb les obligacions expressades en el 
present Plec, amb les següents obligacions contractuals, relatives a: 

 

- Facturació i pagament del preu: L’import dels serveis executats 
s’acreditarà de conformitat amb el plec de prescripcions tècniques, per 
mitjà dels documents que acreditin la realització total o parcial, si s’escau, 
del contracte. 

Quan el contractista acrediti la impartició mensual de la docència realitzada 
mitjançant la factura electrònica corresponent, el pagament  s’efectuarà un cop 
acceptada la factura, en un termini màxim de 30 dies.  

 

Les factures que es derivin de la prestació dels serveis objecte d’aquest contracte 

hauran d’indicar necessàriament el número d’expedient (Expedient 2025-133). 

 
E.3. Suspensió del Contracte 
 
El contracte podrà ser suspès per acord de la Fundació Barberà Promoció o perquè 
el contractista opti per suspendre el seu compliment, en cas de demora en el 
pagament del preu superior a 4 mesos, comunicant-ho a la Fundació Barberà 
Promoció amb un mes d’antelació. 
 
En tot cas, la Fundació Barberà Promoció ha d’estendre l’acta de suspensió 
corresponent, d’ofici o a sol·licitud del contractista, de conformitat amb el que 
disposa l’article 208.1 de la LCSP. 



 

 
E.4 Garantia definitiva i complementària del contracte: NO 
 
E5. Subcontractació: NO 
 
 
Barberà del Vallès, a data de signatura electrònica. 


