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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

Tipus de contracte: Serveis

Tramitacio: Ordinaria

Procediment Obert

Codi de contracte: SER06-10/2025
1. OBJECTE

En aquest Plec de Prescripcions Tecniques (PPT) es defineixen els serveis que sén objecte del
contracte per a la prestacié de serveis d’assessorament juridic a la societat municipal de
I'Ajuntament de Matar6 PROMOCIONS URBANISTIQUES DE MATARO, S.A. (en endavant,
“PUMSA”) durant el termini de la seva vigéncia, aixi com durant les seves eventuals
prorrogues.

L’objecte del contracte consisteix en la prestacié dels serveis d’assessorament juridic en
contractacié publica i matéries accessories per a PROMOCIONS URBANISTIQUES DE
MATARO, S.A. (en endavant, “PUMSA”). Concretament, U'objecte del contracte engloba les
seglients arees d’actuacio:

- Expedients de contractacié: Assessorament en la planificacio, redaccié i revisié dels
documents corresponents als procediments de contractacié que PUMSA hagi de
tramitar, aixi com la resolucié de totes les consultes formulades per PUMSA o els
licitadors en relacié amb la tramitacié dels procediments referits.

Aquest assessorament inclou igualment tasques ordinaries durant la fase d’execucié
del contracte en els termes indicats en el PPT, aixi com l'assessorament, revisio i
redaccio dels documents oportuns que es generin en aquesta fase.

- Expedients de modificacié del contracte: Assessorament durant tot ’expedient de
modificacié de qualsevol contracte adjudicat per PUMSA, comprenen igualment la
redaccio de documents i informes juridics.

- Recursos especials: Assessorament juridic en relacié amb els recursos especials en
matéria de contractacié que puguin interposar els licitadors o altres empreses dels
procediments tramitats per PUMSA.

- Borsa d’hores per consultes aillades: Resolucié de les consultes formulades
verbalment o per correu electronic per PUMSA respecte qliestions generals en materia
de contractacié publica.

Aquesta borsa d’hores comprendra també la revisié dels procediments i models
utilitzats per PUMSA en la preparaci6, adjudicacio, execucid i extincié dels contractes
de Uentitat, aixi com altres qliestions que no estiguin expressament identificades en
les altres arees d’actuacio.
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- Actualitzacio juridica: Servei d’informacié continua de novetats legislatives,
jurisprudencials o administratives més rellevants per PUMSA tenint en compte la seva
activitat.

Aixi mateix, quan sigui necessari en relaci6 amb expedients de contractacié publica,
l’assessorament podra incloure questions de dret civil, mercantil i laboral directament
vinculades a aquests expedients.

CPV: 79140000-7 “Serveis d’assessoria i informacio juridica”.
CNAE: 6910 Activitats juridiques
2. ABAST DELS SERVEIS A PRESTAR

L’objecte del contracte compren el conjunt de serveis juridics que, tot i tenir naturalesa
diferenciada, resulten complementaris i interdependents per garantir una assistencia integral
a PUMSA en matéria de contractacioé publica.

L'adjudicatari prestara els serveis d'acord amb les normes deontologiques que regeixen
'exercici de 'advocacia i, especificament, amb respecte al deure del secret professional i el
ple compliment de la normativa vigent sobre proteccié de dades de caracter personal.

Totes les despeses derivades de l'execucié del contracte, no especificament indicades en el
present plec que siguin necessaries per a la correcta execucié dels treballs encomanats, com
ara el transport, els desplagaments, les taxes, les dietes, etc. seran a carrec de 'adjudicatari
i s'entenen inclosos en el preu de la seva oferta.

Temptativament, es preveu que durant els dos anys de vigencia inicial del contracte PUMSA
hagide licitar fins a 30 contractes, els quals podrien donar lloc a, aproximadament, 6 recursos
especials en matéria de contractacio i 8 expedients de modificacié. Aixi mateix, atenent a la
varietat i naturalesa de les tasques, és necessari complementar aguest assessorament amb
una borsa de 110 hores anuals (220 pels dos anys) destinada a altres questions vinculades a
la regulacié de la contractacid del sector public diferents de la tramitacié dels procediments
i dels recursos contractuals esmentats.

Aguestes previsions tenen caracter merament orientatiu i s’incorporen al present Plec amb la
finalitat d’informar els licitadors sobre ’abast aproximat de les tasques que poden ser objecte
del contracte. En cap cas impliquen per a PUMSA un compromis d’encarrec concret ni
l'obligacié de complir amb aquestes estimacions.

En aquest sentit, dins la tipologia d’assessorament descrita en aquest Plec, PUMSA podra
encarregar a Uadjudicatari 'assessorament juridic en un nombre superior o inferior de
licitacions, recursos contractuals, modificacions o hores de borsa, en funcié de les
necessitats reals de Uentitat.

L’assessorament juridic objecte del contracte es prestara sobre la base dels encarrecs

concrets que PUMSA adreci a 'adjudicatari, els quals podran ser comunicats a qualsevol dels
professionals adscrits a U'execucié del contracte.
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Queden expressament exclosos de l'objecte del contracte:

e |’assessorament a PUMSA en questions o ambits que no siguin estrictament juridics,
encara que estiguin vinculats als procediments i contractes en qué hagi d’intervenir
I’adjudicatari (com ara gliestions economiques, financeres o técniques alienes a les
funcions propies d’un advocat).

e L’elaboracio de dictamens pericials.

e L’assumpci6 de la direccié lletrada i defensa dels interessos de PUMSA davant els
tribunals de Uordre contencids administratiu o de qualsevol altre ordre jurisdiccional,
encara que el litigi tingui origen en algun dels procediments en qué hagi intervingut
l’adjudicatarii sens perjudici de 'analisi precontencids que es requereix en el present
contracte.

A aquests efectes, les prestacions a executar per 'adjudicatari s’estructuren en els blocs
seguents, sense perjudici que, en el marc d’aquests, es puguin requerir tasques connexes o
complementaries que resultin necessaries per assegurar la correcta execucié del contracte:

2.1. Assessorament en matéria de contractacio publica

Els serveis objecte de contractacié es concreten en assessorar juridicament a PUMSA en els
seglients ambits:

2.1.1.Expedients de contractacio

L’adjudicatari haura de prestar assessorament i suport juridic a PUMSA en totes les fases dels
contractes que calgui licitar, en relaci6 amb qualsevol tipus de contracte i procediment
prevista la LCSP. Aquestassessorament haura de tenir en compte la normativa vigenten cada
moment, aixi com la doctrina administrativa i la jurisprudéncia aplicable als poders
adjudicadors no administracié publica (PANAPSs).

En particular, les tasques a desenvolupar comprendran:
a) Fase de preparacié dels contractes

. Assistencia en la planificacié d’expedients de contractaci6 futurs.

. Analisi preliminar de la naturalesa juridica de ’encarrec i determinacio de si esta
subjecte o no a la LCSP, incloent Uavaluacié de lUaplicacié de la normativa
patrimonial o d’altres regims especials, quan correspongui.

. Assessorament sobre la necessitat de realitzar consultes preliminars i, en el seu cas,
suport en la seva tramitacio.

. Suport juridic per a la determinacié del tipus de contracte i del procediment
d’adjudicacio.

. Assessorament en relaci6 amb el compliment dels requisits de la contractacio
menor.
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. Assessorament en la definicid dels elements essencials del PCAP: criteris
d’adjudicacid, divisié en lots, solvencia, adscripcié de mitjans, pressupost base de
licitacid, valor estimat, determinacié del preu, revisié de preus, causes de
modificacions previstes, llindars d’anormalitat d’ofertes, prorrogues, penalitats,
causes de resolucié, clausules socials i ambientals (condicions especials
d’execucid), liquidacid, etc.

. Redaccié i/o o revisié dels PCAP i dels anuncis de licitacié, adjudicacio i
formalitzacié.

. Revisio dels aspectes juridics dels plecs de prescripcions técniques (PPT) i de la
resta de documentacié de Uexpedient, garantint la coheréncia i cohesié amb el
PCAP.

. Redaccio de plecs de prescripcions técniques de caracter juridic o administratiu, en

coordinacié amb els serveis técnics corresponents.

. Redacci¢ i/o revisié dels diferents informes previs a incloure en Uexpedient de
contractacio.

. Suport en 'adaptacié dels plecs i documentacié als requeriments especifics de la
normativa de fons europeus (si escau).

. Resolucié de consultes i dubtes que puguin sorgir als potencials licitadors durant la
fase de preparacio.

b) Fase d’adjudicacio dels contractes

. Suport en la resolucié de consultes plantejades pels licitadors.

. Suport en la contestacié d’al-legacions formulades pels licitadors en relacié amb
defectes de tramitacié que afectin actes no susceptibles de recurs.

. Assisténcia a la Mesa de Contractacio i, si escau, a organs técnics d’avaluacio,
incloent 'assisténcia a reunions.

. Elaboracio i/o revisié dels informes de valoracioé de les ofertes, tant tecniques com
economiques (o altres criteris automatics), garantint que responguin als criteris
establerts al PCAP, que incorporin la motivacio suficient i que respectin la normativa
de contractacié publica.

. Suport especific en el calcul d’incursié d’ofertes en presumpcié d’anormalitat, aixi
comen 'analisi de les al-legacions presentades i en la valoracié de la viabilitat de les
ofertes, incloent la redaccié de Uinforme d’acceptacié o rebuig de la justificacio

presentada.

. Redaccié i/o revisio dels actes i documents que emeti '0rgan de contractacid.

. Assessorament i suport en la formalitzacid dels contractes, incloent la redaccio6 de
la documentacié.

. Assessorament en relaci6 amb desistiments, decisions de no adjudicacié del
contracte o declaracions de nul-litat, incloent la redaccié de la documentacié
corresponent.
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c) Fase d’execucio dels contractes

. Suportiassessorament en el seguiment de U'execucié dels contractes.
. Resolucioé de consultes o al-legacions plantejades pels adjudicataris.
. Assessorament sobre les conseqliéncies juridiques d’incompliments contractuals,

inclosa la imposicié6 de penalitats o la resolucid, incloent la redaccié de la
documentacio corresponent.

. Assessorament i suport en els procediments de confiscacio i execucié de les
garanties constituides pels contractistes, en els suposits d’incompliment
contractual o resolucié culpable, incloent la redaccié de la documentacid
corresponent.

. Assessorament sobre possible subcontractacio, cessié del contracte o suposits de
successio del contractista, incloent la redaccié de la documentacié corresponent.

. Assessorament en les prorrogues, extincié i liquidacié dels contractes, incloent la
redaccio6 de la documentacioé corresponent.

. Assessorament juridic en fase precontenciosa, incloent-hi 'analisi de viabilitat de
recursos, la valoracio de possibles estrategies de defensai la proposta d’actuacions
per prevenir litigis.

2.1.2.Expedients de modificacié del contracte

L’adjudicatari haura d’assessorar PUMSA en la tramitacié dels expedients de modificacio
contractual, garantint la seva plena adequacid a la LCSP i a la doctrina aplicable.

En concret, les tasques inclouran:
. Analisi previa de viabilitat: determinacié de la concurréncia de les causes legals

habilitants i analisi del tipus de modificacié (prevista o imprevista).

. Preparacié de la documentacio: suporten laredaccié dels informes juridics i técnics,
amb especial atenci6 als efectes economics, 'equilibri contractuali la necessitat de
reajustar la garantia.

. Tramitacio i resolucié: assistencia en la revisid i preparacié de les resolucions de
l’organ de contractacié i en la formalitzacié de la modificacié, incloent la publicacid
quan s’escaigui.

. Seguiment i incidencies: assessorament per supervisar el compliment dels termes
de la modificacio del contracte.

2.1.3.Recursos especials en matéria de contractacio
L’adjudicatari haura de prestar assessorament juridic integral a PUMSA en relacié amb els
recursos especials que es puguin interposar contra els seus actes en mateéria de contractacio

publica.

En concret, les tasques inclouran:
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. Analisi de viabilitat i estrategia: estudi de les possibilitats d’éxit o risc en cada recurs
i definicié de Uestratégia juridica més adequada. Valoracié expressa de possibles
causes d’inadmissio del recurs.

. Preparacié d’informes i resolucions: preparacié de Uinforme d’al-legacions per a la
defensa de PUMSA davant els organs competents en recursos especials (Tribunal
Catala de Contractes del Sector Public), incloent U'eventual oposicié a les mesures
cautelars sol-licitades pelrecurrent.

. Gestio de terminis processals: preparacio de sol-licituds d’ampliacié de termini per
a presentar Uinforme d’al-legacions davant el Tribunal, atenent al termini reduit que
estableix la normativa.

. Accés a 'expedient i confidencialitat: assessorament en relacié amb les sol-licituds
d’accés a Uexpedient que es puguin formular amb caracter previ a la interposicio de
qualsevol recurs, incloent-hi Uanalisi de la informacié confidencial i la preparacié
d’escrits de resposta a les sol:licituds d’accés.

. Assistencia juridica en la tramitacié de cada recurs, incloent la resposta a
requeriments o trasllats que es produeixin durant el procediment.

. Assessorament precontencids: analisi de la conveniencia d’acudir a la via
contenciosa en cas de resolucié desfavorable i orientacié sobre els riscos i costos
associats.

. Confeccidiactualitzacié de models per a la resposta a recursos especialsiordinaris,

escrits de tramit i altres documents habituals.
2.1.4.Borsa d’hores per consultes aillades

L’adjudicatari haura de posar a disposicié de PUMSA una borsa d’hores destinada a l'atencié
de consultes puntuals de caracter juridic no incloses en cap de les categories especifiques
definides en aquest Plec.

Les tasques inclouran:

. Resolucié de consultes verbals o per correu electronic que no es puguin emmarcar
en cap de les altres categories de serveis (expedients de contractacié, modificacions
contractuals o recursos).

. Reunions presencials extraordinaries.

. Assessorament en materia de dret civil, mercantil i laboral: tot 'assessorament en
aquestes tres arees, encara que tingui relacié amb altres tasques contractuals,
s’imputara sempre a la borsa d’hores.

. Suport juridic transversal en qlestions generals de contractacié publica que no
requereixin elaboracié d’expedients complets, incloent la contractacié menor.

. Assessorament en la revisid i qualificacié de la documentacid presentada pels
licitadors i elaboracio, si escau, de les propostes de requeriments pertinents per als
licitadors. Aquesta tasca comprendra l’examen juridic de la documentacio inclosa
en tots els sobres, aixi com de la presentada en resposta al requeriment previ a
I’adjudicacié, amb Uobjectiu de verificar la seva suficiéncia, correccié formal i
adequacio als Plecs i a la normativa de contractacié publica. En aquest sentit, es
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formularan, si escau, observacions o recomanacions juridiques sobre possibles
incompliments o deficiéncies detectades.

. Assessorament i elaboracié d’informes juridics davant recursos administratius
interposats en contractes no susceptibles de recurs especial en materia de
contractacié. Aquesta tasca comprendra la valoracié de la viabilitat juridica del
recurs, incloent 'analisi de la seva admissibilitat i la formulacié d’una proposta de
resolucié.

. Consultes d’alta complexitat relacionades amb les arees d’actuacié. La facturacio
d’aquestes consultes a carrec de la borsa d’hores i la quantitat d’hores a incloure en
la factura hauran de ser expressament autoritzades per PUMSA.

. Confeccié i actualitzacié dels models.
. Sessions de formacié interna al personal de PUMSA.
. Qualsevol altra actuacié que no estigui expressament encabida en les arees

d’actuacié i que estigui relacionada amb l'objecte del contracte.

L’adjudicatari haura de comptar amb un mecanisme de tragabilitat i registre de consultes que
permeti controlar 'Us de la borsa i garantir la correcta imputacio de les hores consumides.

En cas de dubte sobre la inclusié d’alguna de les tasques executades en la borsa d’hores
alhora de preparar la factura, prevaldra el criteri del responsable del contracte.

2.1.5.Actualitzacio juridica

. La deteccié i seguiment de novetats normatives, jurisprudencials i doctrinals
rellevants.

. La comunicacié periodica a PUMSA d’aquestes novetats mitjangant notes, informes
o circulars.

. La integracié immediata de les novetats en l'assessorament ordinari i en els

expedients en curs.
2.2. Assessorament en matéria de dret civil, mercantil i laboral

L’assessorament en materia de dret civil, mercantil i laboral tindra un caracter accessori i
complementari respecte de Uactivitat principal d’assessorament en contractacié publica de
PUMSA, i es prestara sempre en la mesura que aquestes glestions incideixin en els
expedients de contractacio de Uentitat.

2.2.1.Dret civil

. Atés que PUMSA licita contractes privats quins efectes, modificacid i extincio es
regeixen, amb les excepcions normativament previstes, per dret privat, 'adjudicatari
haura de prestar assessorament en fase de preparacié i execucié d’aquests
contractes en relacié amb els aspectes de dret civil que hi resultin aplicables.

. Revisio i redaccio de clausules civils que puguin incidir en la validesa o eficacia dels
contractes privats.
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. Informes puntuals sobre incidencies de naturalesa civil que afectin la correcta
execucié d’aquests contractes.

. Assessorament en fase precontenciosa per analitzar la viabilitat i conveniencia de
promoure o defensar eventuals reclamacions civils derivades dels efectes,
compliment o extincié dels contractes privats de PUMSA, d’acord amb el que
estableix Uarticle 27.2 de la LCSP.

2.2.2.Dret mercantil

. Atés que PUMSA té la condicié de societat mercantil del sector public, Uadjudicatari
haura de prestar assessorament especialitzat en materia de dret mercantil,
principalment en relacié amb el régim juridic aplicable a les societats de capitali al
funcionament dels seus organs socials.

. Assessorament en la interpretacio i aplicacié de la normativa societaria, incloent
l’analisiiredaccié d’acords socials, aixi com la seva adequacio als estatuts i al marc
legal vigent.

. Suport en questions relatives al funcionament i organitzacié dels organs
d’administracié i de govern de PUMSA, incloent la revisié i actualitzacié de
reglaments interns, poders i delegacions de facultats.

. Assessorament en la formalitzacié d’acords socials, verificaci6 de quorums,
adopcié valida d’acords i compliment dels deures formals i registrals associats.

. Informes puntuals sobre incidéncies o qliestions mercantils que puguin incidir en la
validesa o eficacia dels acords o en el funcionament societari de PUMSA.

2.2.3.Dret laboral

. En fase de preparacio dels contractes, U'adjudicatari haura d’analitzar els convenis
col-lectius aplicables, aixi com les obligacions laborals que en resultin, a fi de
calcular adequadament el pressupost de licitacid i la possible existéncia de
subrogacions de personal.

. En fase d’adjudicacié, haura de prestar suport especific en el calcul d’incursio
d’ofertes en presumpcié d’anormalitat, aixi com en l'analisi de les al-legacions
presentades i en la valoracio de la viabilitat de les ofertes, especialment en relacié
amb els costos laborals.

. En fase d’execucio, haura de verificar el compliment dels convenis col:lectius i de la
normativa laboral, incloent Uanalisi de possibles incompliments per part dels
adjudicataris i les consequencies juridiques que se’n puguin derivar.

Aguestes tasques tenen la consideracié de numerus apertus i, per tant, no impediran
U'encarrec de qualsevol altra actuacié addicional que estigui relacionada amb les tasques
citades en mateéria de contractacié publica. En tot cas, el temps destinat a aquestes
actuacions s’imputara a la borsa d’hores prevista a 'apartat 2.1.4.
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3. EQUIP DE TREBALL

D’acord amb el que estableix apartat H.3 del Quadre de Caracteristiques del PCAP, i per tal
d’assegurar la correcta prestacié de les tasques descrites en el present PPT que integren
l'objecte del contracte, 'adjudicatari haura d’adscriure i destinar a 'execucioé del contracte
un equip técnic de treball que estigui compost, com a minim, pel personal minim indicat en
aquell apartat, amb la formacié especialitzada i experieéncia professional acreditades
minimes exigides en el PCAP.

En cap cas existira relacio laboral entre el personal de l'adjudicatari i PUMSA.

Per a dur a terme l'execucio del contracte, l'adjudicatari haura de disposar d'una estructura
tecnica, material i administrativa suficient per a atendre les necessitats del servei, el cost de
la qual es troba inclos en l'oferta economica que s'efectui i haura de comptar amb les
assegurances que li siguin exigibles per a l'exercici de l'activitat contractada, aixi com una
assegurancga que cobreixi les responsabilitats derivades de 'execucioé del contracte, d’acord
amb el PCAP.

L’adjudicatari no podra alterar, durant el transcurs del termini d’execucié del servei, la
composicié del personal adscrit sense 'autoritzacié prévia i per escrit de PUMSA. Només
s’autoritzara el canvi de personal quan el professional que s’hagi d’incorporar a Uequip
acrediti el mateix perfil tecnic juridic i una experiéncia equivalent al professional substituit.

PUMSA podra valorar en qualsevol moment la idoneitat de les persones adscrites i exigir a
U'adjudicatari la substitucié de qualsevol d’elles. L’adjudicatari haura d’atendre aquesta
exigéncia en el termini maxim de dues setmanes a comptar des de la peticié de canvi,
proposant un professional alternatiu amb el mateix nivell de qualificacié i experiencia.

L’adjudicatari haura de designar com a responsable de equip el professional amb més
experiéncia en contractacio publica, que actuara com a interlocutor Unic davant PUMSA,
sense perjudici de la participacié dels altres professionals adscrits. Aquest responsable
vetllara per la correcta coordinacié interna i per la qualitat i coheréncia dels treballs lliurats.

L’equip haura d’assegurar la disponibilitat necessaria per atendre els encarrecs de PUMSA,
incloent consultes i incidencies urgents.

Els membres de U’equip podran ser requerits per assistir a les reunions dels organs de
contractacié o de les meses de valoracié i/o contractacié, amb veu perd sense vot. PUMSA
podra convocar reunions periodiques de seguiment amb el responsable de Uequip.

L’adjudicatari podra subcontractar, amb caracter accessori, determinades tasques
d’assessorament juridic en matéria de dret civil, mercantil i laboral, sempre que es garanteixi
la qualificacié i experiéncia dels professionals subcontractats i s’asseguri la coheréncia del
servei prestat.
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4. METODOLOGIA DE TREBALL, TERMINIS | LLIURAMENT DELS ENCARRECS.
4.1. Seguimentdel contracte.

El seguiment de U'execuci6 del contracte es dura a terme principalment mitjangant:

. Reunions entre PUMSA i Uequip professional adscrit a 'execucié del contracte.

. Correspondéncia telematica cursada entre el responsable del contracte designat per
PUMSA, altre personal de PUMSA i U'equip professional adscrit a Uexecucié del
contracte.

. Trucades de telefon entre el responsable del contracte designat per PUMSA, altre
personal de PUMSA i ’'equip professional adscrit a 'execucié del contracte.

No seran canals per al seguiment de 'execucié del contracte altres mitjans de comunicacio
com la missatgeria de veu, els SMS o els missatges de WhatsApp, llevat que aixi ho acordi
PUMSA amb l’adjudicatari amb caracter excepcional.

Les reunions es duran a terme preferentment per via telematica mentre persisteixin
circumstancies sanitaries que ho aconsellin, sense que aixo afecti U'execucié dels serveis
contractats. En qualsevol cas, caldra que hi assisteixi sempre, almenys, 'advocat/ada amb
més de quinze (15) anys d’experiéncia, que actuara com a interlocutor principal amb PUMSA.

En cas que fos necessaria ’assisténcia a una o varies reunions presencials, es comunicara a
I'adjudicatari amb una antelacio suficient, atenent a la urgéncia i naturalesa dels assumptes
atractaren lareunid, pera que pugui programar la seva disponibilitat, proposant sempre dues
dates alternatives.

A més de les reunions especifiques que puguin derivar-se de les tasques concretes a
executar, es realitzara obligatoriament una reunié mensual de seguiment entre el
responsable del contracte designat per PUMSA i 'advocat/ada amb més de quinze (15) anys
d’experiencia designat per 'adjudicatari, en la qual s’analitzara U'estat dels encarrecs en curs
i el grau de compliment dels compromisos contractuals.

Enelmarc de 'execucié dels encarrecs, 'adjudicatari no podra mantenir comunicacions amb
tercers aliens a l'organitzacié de PUMSA o de U’adjudicatari, llevat d’indicacié o autoritzacié
expressa de PUMSA. En aquest cas, les comunicacions hauran de ser realitzades
preferentment per un/a dels advocats/ades amb més de quinze (15) anys d’experiéncia i
sempre amb la preséncia del responsable de PUMSA o amb copia d’aquest quan les
comunicacions siguin per correu electronic.

4.2. Encarrecs de serveis.

Amb caracter general, la prestacio dels serveis objecte del contracte es dura a terme en les
oficines de l'adjudicatari i les comunicacions o reunions es realitzaran de forma no presencial
per correu electronic, telefon o via teleconferencia. No obstant aixo, de manera excepcional
quan PUMSA ho sol-liciti en casos d'urgéncia o quan la concreta prestacié del servei per la
seva rellevancia aixi ho requereixi, el licitador garantira l'assisténcia presencial del personal
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adscrit a l'execucidé del contracte a la seu de PUMSA, a la seu de l'adjudicatari o en
dependéncies de tercers.

Tot encarrec que PUMSA vulgui encomanar a U'adjudicatari anira precedit d’una reunio prévia,
presencial o telematica, o bé, quan escaigui, d’una conversa telefonica.

En aquesta reunid, el responsable del contracte designat per PUMSA exposara la situacié que
motiva Uencarrec, aixi com els terminis disponibles. Amb caracter previ a la reunié o tan aviat
com sigui possible després de la seva celebracié, PUMSA posara a disposicio de 'adjudicatari
la informacié i documentacié necessaries per a la correcta execucié de Uencarrec.

4.3. Execucio dels encarrecs per part de adjudicatari.

L’adjudicatari podra sol-licitar tota la informacié i documentacié addicional que consideri
necessaria i proposara un termini per a la realitzacié de les tasques, el qual haura de ser
validat per PUMSA.

En els encarrecs facturats per hores efectivamentincorregudes, ’adjudicatari haura d’indicar
préviament Uestimacié d’hores necessaries. En cas que aquesta estimacié pugui ser
superada, caldra informar amb antelacié suficient a PUMSA perque aquesta decideixi si
manté, modifica o cancel-la ’encarrec.

Amb caracter general, els encarrecs s’hauran d’executar en els seglients terminis, sense
perjudici que els licitadors puguin proposar millores en la seva metodologia:

. Documentacié base d’un expedient de contractacio (PCAP, PPT, informe justificatiu,
resolucions d’aprovacio, anuncis, etc.): maxim 4 setmanes per procediment, incloent
tot analisi previ objecte del contracte.

. Documents de tramit dins del procediment (actes de mesa, requeriments,
resolucions d’admissié o d’exclusié, informes de valoracid, resolucions d’adjudicacid,
etc.): entre 3 i 10 dies naturals, a decidir en cada cas per PUMSA en funcié de la seva
complexitat o dels terminis legals aplicables.

. Documentacié relativa a expedients de modificacié contractual (informes
justificatius, resolucions d’aprovacié de la modificacio, revisié dels plecs adaptats,
etc.): maxim 15 dies des de Uaparicié de la causa que motiva la modificacié i la
preparacio dels documents corresponents, en funcié de la naturalesa i complexitat de
la modificacié a tramitar.

. Assessorament en recursos ordinaris i especials matéria de contractacio: en els
terminis que resultin exigibles d’acord amb la normativa aplicable i, en tot cas, amb
antelacio suficient per permetre la seva revisié interna abans de la presentacié davant
el tribunal competent.

. Resposta a consultes puntuals urgents: maxim quaranta-vuit (48) hores.
. Resposta a consultes puntuals no urgents: resposta en cinc (5) dies naturals.
. Assessorament en altres ambits de la contractacié del sector public (revisié de

models, actualitzacié normativa, formacié interna etc.): en el termini acordat amb
PUMSA en funcié de les seves necessitats, amb previsié raonable per assegurar la
qualitat del servei.
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De manera periodica, Uadjudicatari informara de Uestat dels encarrecs, aixi com del
compliment del calendari marcat.

Aguests terminis maxims podran ser modificats, a peticié de PUMSA o de ’adjudicatari,
sempre amb la validacié prévia de PUMSA. En aquests casos, 'adjudicatari haura de proposar
un termini alternatiu i les parts acordaran la nova data de lliurament. L’adjudicatari haura
d’adaptar-se, en qualsevol cas, a les necessitats i urgencies manifestades per PUMSA o al
calendari préviament establert.

El Wiurament a PUMSA de la documentacié elaborada en execucié del servei es fara, com a
norma general, per correu electronic o, si escau i a peticio expressa de PUMSA, mitjangant
carpeta compartida en una intranet corporativa o sistema equivalent de gestié documental.
Tota la documentacié s’haura de lliurar en format digital editable (Word) i en format tancat
(PDF).

La regla general sera la redaccio de tota la documentacio vinculada a Uexecucio del contracte
en catala. No obstant aixdo, PUMSA podra sol-licitar que, en funcié de la destinacio,
determinats documents siguin elaborats en castella.

Matardé, a data de la signatura electronica.

Sandra Salva Monteys
Advocada de 'Area Juridica
Responsable del contracte

Nuria Moreno Romero
Presidenta del Consell d’Administracio
En representacié de 'Organ de Contractacié de PUMSA
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