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Ajuntament de Torredembarra

INTRODUCCIO I ANTECEDENTS

Atesa la necessitat de I’Ajuntament de Torredembarra de disposar de l'inventari de béns, i prévia
la contractacidé del servei de consultoria per a dissenyar el model de gestié del Patrimoni de
I’Ajuntament de Torredembarra, per Decret d'alcaldia nim.2025-652 de 25 de marg, es va
acordar aprovar els seglients manuals:

- “"Manual de normes per a la gesti6 del patrimoni”
- “Manual de metodologia per a aplicar en la realitzacié dels treballs de camp d’inventari i
valoracio”

Posteriorment, I’Ajuntament ha elaborat els corresponents plecs que han de regir la licitacié per
contractar la implantacid, personalitzacié, parametritzacié i manteniment d'un sistema de Gestid
Integral del Patrimoni a I’Ajuntament de Torredembarra, que comprengui tots els béns, drets i
obligacions sigui el que sigui la seva naturalesa o forma d'adquisicid, de conformitat amb les
caracteristiques i especificacions que s'estableixen en aquest document, i que permeti practicar les
actuacions necessaries perqué l'inventari reflecteixi el seu valor real i una imatge fidel dels béns i
drets de la Institucio.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del present plec és la definicid dels treballs per I'elaboracid, revisid i actualitzacié de
I'Inventari General Consolidat de béns, drets i obligacions que conformen el patrimoni de
I’Ajuntament de Torredembarra per tal que aquest disposi d’un inventari de béns i drets complet i
actualitzat.

Els treballs s’hauran d'ajustar a la metodologia i criteris del “Manual per a la realitzacié dels treballs
de camp de l'inventari i valoraci6”, que sera lliurat a I'adjudicatari del servei.

PRESTACIONS OBJECTE DEL CONTRACTE:

1. Efectuar una recerca prévia per recollir informacid en relacio als béns i drets, llevat dels que
ja disposa I’Ajuntament.

2. Quan s’hagin obtingut i ordenat les dades del bé o dret, caldra omplir la fitxa corresponent.

3. Traslladar a I'aplicaci6 informatica de la gesti6 patrimonial que hagi contractat I’Ajuntament
de Torredembarra, tots els béns i drets incorporats a I'inventari amb la seglient informacio:
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o Num. d’expedient electronic.
o Nom del bé o dret.
o Enllag a la documentacioé de I'expedient electronic.
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Ajuntament de Torredembarra

Codi identificatiu del bé o dret.

Ubicacidé geografica del bé.

Tipologia de cada bé o dret.

Imatges i fotografies.

Identificacié registral del bé o dret.

NUm. cadastral i vincle WMS al Cadastre.

Classificacio i qualificacié urbanistica.

Planols de planta i alcat d’edificis i parcel-laris que determinin graficament la situacio, la
partio i la superficie dels solars, parcel-les no edificables, i finques rdstiques, amb
referéncia, en aquest cas, a vertexs de triangles de tercer ordre o topografics o a punts
culminants i fixos del terreny.

O O 0O O O O O O

3. INFORMACIO DE L'INVENTARI
3.1 Llibres

De conformitat amb I'article 100 del DECRET 336/1988, de 17 d'octubre, pel qual s'aprova el
Reglament del patrimoni dels ens locals (en endavant RPEL) l'inventari, comprendra, mitjancant
epigrafs i subepigrafs:

a) Els béns, drets i obligacions de I'ens local (llibre A)

b) Els afectes al seu patrimoni municipal del sol (llibre B)

c) Els afectes al patrimoni historico-artistic (llibre C)

d) Els dels organismes autonoms administratius i els ens amb personalitat propia dependents de
I'ens local. (llibre D)

e) Els cedits a altres administracions o a particulars pero revertibles a I'ens local. (llibre E)

3.2 Epigrafs i subepigrafs.

En cadascun dels inventaris parcials anteriors, els béns s’han d'anotar per separat, segons la seva
naturalesa, i s’han d’agrupar d'acord amb els epigrafs i els subepigrafs seglients, de conformitat
amb l'article 106 del RPEL:

1. Béns de domini public.
1.1. Us public.
a) Parcs i jardins.
b) Places i vials urbans.
¢) Vials no urbans.
d) Altres béns d'Us public
1.2. Servei public.
a) Immobles.
b) Drets reals.
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Ajuntament de Torredembarra

c) Mobles, equips informatics, vehicles, maquinaria, instal-lacions i utillatge i
altres béns mobles.

d) Drets de Propietat immaterial, propietat intel-lectual, propietat industrial,
propietat comercial.

e) Semovents.

2. Béns comunals.
3. Béns patrimonials.

3.1. Immobles.
3.2. Drets reals.
3.3. Mobles.
3.4. Drets de propietat immaterial.
a) Propietat intel-lectual.
b) Propietat industrial.
c) Propietat comercial.
3.5. Quotes, parts aliquotes i titols representatius de capital d'empreses.
3.6. Credits i drets de caracter personal.
3.7. Semovents.

4. Béns i drets de tercers dipositats o lliurats a I'ens local i revertibles al seu favor.
4. Obligacions de I'ens local.

5.1. Emprestits i deute local.

5.2. Préstecs per un termini superior a 1 any.

5.3. Despeses plurianuals reconegudes pel ple.

5.4. Obligacions de caracter personal de la corporacid.

4.1 Dades de l'inventari

Una vegada complimentada la fitxa electronica del programa informatic de cada bé, dret o obligacio,
cal tenir en compte que, de conformitat amb els articles 108 i ss del RPEL , l'inventari haura de
contenir les seglients dades segons tipus de bé o dret:

Béns mobles:

- Nom amb el qual es coneix el bé, si en té algun d'especial.

- Naturalesa de I'immoble.

- Situacié, amb indicacié concreta del lloc on radica; via publica a la qual afronta i
namero que li correspon, en les finques urbanes; paratge, amb expressio del poligon i
la parcel-la cadastral, si fos possible, en les finques rdstiques.

PepNUSE,/20QquOIdEpIfeAlRd BLIRqWAPaII0) 3-Nas//:sdny
ua g1oedllIBA 3p INBas 1p0d |8 Jueduefiw epeaoidwod Jas jod 8nb YOILNILNY VIdOD

ESTEY

- Delimitants.
- Superficie.
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En els edificis, caracteristiques d'aquests, dades sobre la seva construccid i estat de la
seva conservacio.

Si es tracta de vies publiques, han de constar a l'inventari les dades necessaries per a
la seva individualitzacié, amb especial referéncia als seus limits, longitud i amplada.
Classe d'aprofitament en les finques rustiques.

Naturalesa del domini public o patrimonial, amb expressid de si es tracta de béns d'Us
o de servei public, patrimonials o comunals.

Titol en virtut del qual s'atribueix a I'entitat el bé immoble.

Signatura d'inscripcié en el Registre de la Propietat, en el cas que sigui inscriptible.
Destinacid i acord que I'ha disposat.

Drets reals constituits al seu favor.

Drets reals que graven el bé.

Drets personals constituits en relacié amb aquest.

Data d'adquisicio.

Cost de l'adquisicid, si ha estat a titol onerds, i de les inversions i les millores
efectuades.

Valor que correspon en venda a l'immoble.

Fruits i rendes que produiria.

Drets reals:

Naturalesa.

Immoble sobre el qual recau.

Contingut del dret.

Titol d'adquisicid.

Signatura de la inscripcid al Registre de la Propietat.
Cost de l'adquisicid, si ha estat onerosa.

Valor actual.

Fruits i rendes que produeix.

Credits i els drets personals:

Concepte.

Nom del deutor.

Valor.

Titol de I'adquisicid.
Destinacio.

Cost de I'adquisicid, si s'escau.
Valor actual.

Béns semovents:

Espécie.

Nombre de caps.

Marques.

Serveis encarregats de la seva conservacié i custodia
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Béns de caracter historico-artistic:

- La descripcio que faciliti la seva identificacio.

- Laindicaci6 de la rad del seu interés artistic, historic, paleontologic, arqueologic,
etnografic, cientific, técnic, documental o bibliografic.

- Ellloc en qué es troba situat i el servei sota la responsabilitat del qual es custodia.

L'inventari de les quotes, parts aliquotes i titols representatius de capital d'empreses:

- Nombre dels titols.
- Classe.
- Organisme o entitat emissora.
- Serie i numeracio.
- Data d'adquisicid.
- Preu d'aquesta.
Capital nominal.
Valor efectiu.
Fruits i rendes que produeixen.
Lloc en qué es troben dipositats.

Propietats immaterials:

Ha de descriure les creacions originals literaries, artistiques o cientifiques i el mitja o suport,
tangible o intangible, en que s’expressen, en la mesura necessaria per a la seva identificacio.

Béns i drets reversibles:

S'han d'anotar detalladament, segons la seva naturalesa i sens perjudici de les remissions a altres
epigrafs i numeros de l'inventari, tots aquells amb un domini o gaudi que hagi de revertir o
consolidar-se en I'entitat, arribat un determinat dia, o en complir-se o no determinada condicid, de
manera que serveixi de recordatori constant perqué la corporacié exerceixi oportunament les
facultats que li corresponen en relacié amb aquests.

En aquesta part de l'inventari s'han de detallar, entre altres béns, els cedits per la corporacié
condicionalment o a termini, i les concessions i els arrendaments atorgats sobre béns municipals,
comarcals o provincials.

Els béns de domini public adscrits a altres persones juridiques han de constar amb aquesta
circumstancia a l'inventari de béns.

I en qualsevol cas, i en tot el que no estigui aqui descrit, s’haura de donar compliment al contingut
i descripcié de conformitat amb el RPE
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4.2 Patrimoni municipal del sol i I’'habitatge

Més enlla de les previsions propies de l'inventari de béns immobles, I'elaboracié del Patrimoni
Municipal del sol i de I'habitatge s’haura de realitzar d’acord amb el que estableix el Text Refds de
la Llei d'urbanisme de Catalunya aprovat per Decret Legislatiu 1/2010, de 3 d'agost, el Reglament
de la Llei d'Urbanisme de Catalunya aprovat per Decret 305/2006 de 18 de juliol i el Text refés de
la Llei de Sol i Rehabilitacié Urbana aprovat per Reial decret Legislatiu 7/2015, de 30 d'octubre.

4.3 Informacié comptable de I'inventari

L'inventari haura de proporcionar la informacié comptable necessaria dels elements que la

integren:

1) Any d’adquisicié o construccié de I'element

2) Valor inicial d’acord amb la normativa comptable.

3) Anys de vida util inicials i anys de vida Util pendents d’amortitzar
4) Sistema d’amortitzacié

5) Import d’amortitzacié anual.

6) Import pendent d’amortitzar

7) Valor

Aquesta informacié haura de permetre dur a terme la conciliacié entre linventari i el sistema
d’informacié comptable. Cal tenir en compte que les bases d’execucid del pressupost podran
determinar l'import a partir del qual, i atesa la seva escassa importancia relativa dins la massa

patrimonial s’exclouran de I'immobilitzat material i es consideraran despesa de I'exercici.

4.4 Adjunts

En tots els casos, s’han d’obtenir fotografies digitalitzades en color dels béns que s’hauran

d'acompanyar a I'expedient electronic

5. FONTS D’INFORMACIO

En el treballs a executar per I'adjudicatari, s'inclouen I'estudi dels antecedents de les propietats i
béns de I'Ajuntament existents en les seves dependéncies municipals.

En aquest sentit I'’Ajuntament Torredembarra facilitara a |'empresa contractista la seglient
documentacio:

- Estructura organica de I'organitzacid.

- Normativa interna, procediments de gestié patrimonial que s'utilitzen.
- Operacions patrimonials amb procediments.

- Classificacid de les tipologies de béns.

- Accés al Programa patrimonial que s’utilitza (quan I’Ajuntament el tingui disponible).
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- Relacié aproximada de les propietats immobiliaries municipals, indicant-ne el seu Us.

- Relacié de vehicles propietat de I'entitat.

- Relacié cadastral amb titularitat cadastral (llistat IBI).

- Caracteristiques técniques del tractament cartografic.

- Criteris d’amortitzacié.

- Documentacié comptable necessaria als efectes de la correcta execucié del contracte.

- Altra documentacid de la que disposi de forma actualitzada (no superior a 6 mesos) i que
pugui ser rellevant per al desenvolupament de les prestacions, sigui de font propia o d'altres
administracions o col-legis professionals

Si fos necessaria altra informacié o documentacidé que no estigui a I'abast del propi ajuntament o
que depengui d'altres administracions o col-legis professionals, s’entendra inclos en les prestacions
objecte del contracte I'obtenci6 de les mateixes per part de I'empresa adjudicataria, sense que per
aixo es generi cap altre obligacié per I'ajuntament econdmica o no.

6. FASES EXECUCIO DEL CONTRACTE
L'execucid del contracte constara de les parts seglents:

Fase 1: Realitzar l'inventari de béns i drets i procedir a la valoracié de cada element, de conformitat
amb el “Manual per a la realitzacid dels treballs de camp d’inventari i valoracid”.

Cada dues setmanes |'empresa haura de fer entregues parcials per tal anar revisant.

S’estima que I'empresa hauria de lliurar a I'Ajuntament en un termini d’'unes 14/15 setmanes un
llistat provisional per tal que aquest el validi.

S’estima que l'inventari haura de ser lliurat definitivament a I’Ajuntament en el termini d’unes
17 /18 setmanes des del lliurament provisional del mateix.

Fase 2: Realitzar la conciliacié amb els fitxers comptables de I'ajuntament per tal d’actualitzar el
valor en llibres, de manera que tots els béns tinguin la seva contrapartida en el fitxer comptable.

L'empresa realitzara una proposta d’assentaments de regularitzacié a I’Ajuntament o a I’'ens que
correspongui per a que aquest doni el seu vistiplau. Validada la proposta dels apunts comptables,
I’'empresa realitzara la regularitzacié juntament amb el técnic comptable municipal.

L'empresa també realitzara proposta de regularitzacié de la situacié juridica dels béns en aquells
casos on es detecti discrepancia entre la informacié dels diferents registres (inventari, registre de
la propietat, cadastre,...), lliurant la informacid i documentacié necessaria a tal fi.
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L'estimacid de la durada d’aquesta fase és d’unes 4/5 setmanes.
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Fase 3: L'empresa introduira les dades dels béns identificats en el programa informatic que hagi
contractat I’Ajuntament de Torredembarra.

"

En la introduccid de les dades s’haura de seguir el “Manual de normes per a la gesti6 del patrimoni
aprovat per I’Ajuntament, i que sera lliurat a I'empresa adjudicataria.

Mentre duri I'actuacid, I'empresa contractista tindra una connexié temporal dels seus ordinadors al
programari de la gestio patrimonial corresponent i al programa de comptabilitat SPAI SICAL ubicats
al servidors de I'Ajuntament de Torredembarra.

- “Manual de normes per a la gestidé del patrimoni”
L'estimacié de la durada d’aquesta fase és d'unes 4/5 setmanes.

Fase 4: Finalitzada la realitzacié de l'inventari encomanat, I'empresa contractista comunicara a
I’Ajuntament que la totalitat de les dades dels béns i drets identificats s’han incorporat al programa
informatic del que disposi el departament de Patrimoni i lliurara provisionalment a I’Ajuntament un
exemplar de l'informe en format electronic i en format paper, amb la relacié de béns i drets tractats,
la seva valoracid i situacio juridica.

L’Ajuntament podra proposar esmenes sobre el treball rebut, en cas que es faci constar la necessitat
de revisar o modificar qualsevol de les dades introduides. Caldra que I'empresa dugui a terme les
modificacions o revisions oportunes fins a superar les proves de revisio.

7. DOCUMENTACIO A LLIURAR
- Informes trimestrals
Aquests informes hauran de reflexar I'estat actual dels treballs.

A efectes de la realitzacié dels informes trimestrals es podran donar indicacions per part de la
persona responsable del contracte dels treballs que es considerin prioritaris.

- Informe Final
Un cop finalitzades les tasques es redactara el document d’informe final que consistira en un en un
resum de les tasques realitzades, metodologia i criteris utilitzats aixi com tota la documentacié

requerida per I'elaboracié de l'inventari.

Aixi mateix, s’entregara una copia digital de l'inventari.
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- Fitxer informatic manipulable
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Un fitxer informatic manipulable amb tota la documentacid i informacié de I'inventari introduida a
I'aplicatiu que disposi I'Ajuntament.
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8. RELACIONS ENTRE L'AJUNTAMENT I L'ADJUDICATARI
L'empresa adjudicataria haura de designar d’entre el quadre de personal adscrit a I'execucié del
contracte a una persona que el representi per les comunicacions i intercanvi de documentacio i

informacio.

Per part de I’Ajuntament, la persona designada per aquesta tasca sera la Sra. Maria Rovira Guimera,
personal de gestié administrativa de la unitat de contractacié i patrimoni.

9. RECEPCIO I LIQUIDACIO DEL CONTRACTE

La recepci6 i la liquidacio del contracte es realitzara conforme al que disposen els articles 210 i 311
de la LCSP i I'article 204 del RGLCAP.

10.IDIOMA

L'idioma de presentacio dels treballs i entrada de la informacié als programes haura de ser en
catala.

11. CONFIDENCIALITAT DE LA INFORMACIO

L'empresa adjudicataria haura de respectar el caracter confidencial de la informacié a la que tingui
accés durant I'execucié del contracte. L'empresa adjudicataria no podra utilitzar per a si ni
proporcionar a tercers cap detall sobre els treballs efectuats. En tot cas, I'empresa adjudicataria
sera responsable dels danys i perjudicis que se’'n derivin de I'incompliment d’aquesta obligacio.

Torredembarra, a la data de la signatura electronica
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