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1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Es objecte d’aquest plec fixar els requeriments i les tasques a desenvolupar per a la contractacié dels
serveis de custodia externa de la documentacid de I'Ajuntament de Barcelona (en endavant
Ajuntament) procedent dels Arxius Municipals de Districte (en endavant AMD) i de I'’Arxiu Municipal
Contemporani (en endavant AMCB).

Inicialment la documentacio que sera objecte de custddia externa correspondra als seglients AMD:

Arxiu Municipal del Districte de Les Corts (en endavant AMDC)

Arxiu Municipal del Districte de Sarria-Sant Gervasi (en endavant AMDSG)
Arxiu Municipal del Districte de Nou Barris (en endavant AMDNB)

Arxiu Municipal del Districte de Sant Marti (en endavant AMDSM)

Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona (en endavant AMCB)

ANANENENEN

No obstant, durant la vigéncia del contracte podra incorporar-se I'esmentat servei documentacio
procedent de qualsevol dels Arxius Municipals de Districte.

2. DURADA DEL CONTRACTE

La durada del contracte sera des de I'1 de gener de 2026 o I’endema de la seva formalitzacié i fins
al 31 de desembre de 2027.

D’acord amb la previsié de I'article 29.4 LCSP, la durada del contracte es podra prorrogar per acord
de I'drgan de contractacio, fins el 31 de desembre de 2025. Atenent la previsié de I'article 29.2 LCSP,
la prorroga sera obligatoria per a 'empresa si l'avis de prorroga es comunica com a minim amb dos
mesos d’anticipacié a la data de finalitzacié del contracte o de la prorroga corresponent.

La o les prorrogues seran per periodes de 12 mesos (1 any). La durada total del contracte incloent
les eventuals prorrogues sera com a maxim fins el 31 de desembre de 2029.

3. PRESSUPOST i PREUS PER SERVEI

L’import maxim previst en aquesta licitaci6 és de 168.121,37 euros (IVA inclos), amb el
desglossament seguent: 138.3943,28 euros, pressupost net, i 29.178,09 euros en concepte d'impost
sobre el Valor Afegit al tipus del 21 per 100.

Amb independéncia del sistema d’emmagatzematge de cada entitat (contenidor...) els preus unitaris
oferts caldra fixar-los prenent com a referéncia el preu unitari maxim per caixa amb les
caracteristiques descrites en aquest plec, per a facilitar la seva comparativa.

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO
(SENSE IVA)
Tipus de prestacid/servei 2026 2027 TOTAL

1 R.e(‘:olli.da i transport documentacié generada durant la 7.410,00 € 7.410,00 € 14.820,00 €
vigéncia del contracte

Custodia de la documentacié existent el 20.276,64 € 32.984,64 € LEL A

2 a la data de la licitacio CA4TA 3.352,32 € 3.352,32 € 6.704,64 €

ESPE 578,88 € 578,88 € 1.157,76 €

3 Qu§tOQia de la documentacié que es generi durant la 8.208,00 € 8.208,00 € 16.416,00 €
vigéncia del contracte

4 | Custodia documentacid afectada infeccié fungica 2.640,00 € 2.640,00 € 5.280,00 €

5 | Préstec ordinari 7.052,50 € 2.502,50 € 9.555,00 €

6 | Préstec urgent 13.923,00 € 273,00 € 14.196,00 €

7 Consulta electronica 1.099,80 € 169,20 € 1.269,00 €

8 Consulta in situ a I'empresa contractista 1.735,20 € 48,20 € 1.783,40 €

9 Destruccio certificada de la documentacio 3.447,60 € 327,60 € 3.775,20 €

10 | Restitucié de la documentacio 975,00 € 9.750,00 € 10.725,00 €

70.698,94 € 68.244,34 € 138.943,28 €




PRESSUPOST BASE DE LICITACIO
(AMB IVA)
Tipus de prestacio/servei 2026 2027 TOTAL

1 R.ec‘:olli.da i transport documentacié generada durant la 8.966,10 € 8.966,10 € 17.932,20 €
vigéncia del contracte

Custodia de la documentacié existent c 24.534,73 € 39.911,41€ Easli

2 a la data de la licitacié C4TA 4.056,31 € 4.056,31 € 8.112,62 €

ESPE 700,44 € 700,44 € 1.400,88 €

3 ngbgﬂia de la documentacioé que es generi durant la 9.93168 € 9.931,68 € 19.863,36 €
vigéncia del contracte

4 | Custodia documentacio afectada per infeccié fungica 3.194,40 € 3.194,40 € 6.388,80 €

5 | Préstec ordinari 8.533,53 € 3.028,03 € 11.561,56 €

6 | Préstec urgent 16.846,83 € 330,33 € 17.177,16 €

7 | Consulta electronica 1.330,76 € 204,73 € 1.535,49 €

8 | Consulta in situ a I'empresa contractista 2.099,59 € 58,32 € 2.157,91 €

9 | Destruccio certificada de la documentacio 4.171,60 € 396,40 € 4.568,00 €

10 | Restitucié de la documentacié 1.179,75 € 11.797,50 € 12.977,25 €

85.545,72 € 82.575,65 € 168.121,37 €

El pressupost base de licitacié s’ha calculat a partir dels seglients volums i preus unitaris maxims
previstos durant I'execucié del contracte:

Pressupost base de licitacio
Volum anual (sense IVA)
Preu unitari
Tipus de prestacié/servei 2026 2027 (sense IVA) 2026 2027

Rewallieh [ et Closi el ereEe 5.700 u. 5.700 u. 1,300 €/u. 7.410,00 € 7.410,00 €
durant la vigéncia del contracte
Custodia de la documentacié C1* 14.081u. | 22906u. | 12T p0o7664€ | 3298464€
Custodia de la documentacié C4TA 776 u. 7eu. | OO samrze| 3352326
Custodia de la documentacié ESPE 134 u. 134y, | 0360 i“é; 578,88 € 578,88 €
Custodia Qe‘la _documentacic’) 1que es generi 5.700 u. 5.700 u. 0,120 €/u. i 8.208,00 € 8.208,00 €
durant la vigéncia del contracte mes
Qust_bdia documentacié afectada per infeccio 200 u. 200 u. 1,100 €/u. i 2.640,00 € 2.640,00 €
fungica mes
Préstec ordinari 1.550 u. 550 u. 4,550 €/u. 7.052,50 € 2.502,50 €
Préstec urgent 1.020 u. 20 u. 13,650 €/u. 13.923,00 € 273,00 €
Consulta electronica 260 u. 40 u. 4,230 €/u. 1.099,80 € 169,20 €
Consulta in situ a 'empresa contractista 720 u. 20 u. 2,410 €/u. 1.735,20 € 48,20 €

Destruccio certificada de la documentacio 3.315 u. 315 u. 1,040 €/u. 3.447,60 € 327,60 €
Restitucié de la documentacio 750 u. 7.500 u. 1,300 €/u. 975,00 € 9.750,00 €

70.698,94 € 68.244,34 €

La valoracid6 econdmica vindra determinada per la férmula especificada en el plec de clausules
administratives, que és mitjangant preus unitaris en funcio dels tipus de prestacio:

= Recollidai transport de la documentacié que es generi durant la vigéncia del contracte
= Custodia de la documentacio

= Servei de préstec i consulta de la documentacio

= Destrucci6 certificada de documentacio

= Restitucio de la documentacio

Aquest pressupost s’ha d’entendre compressiu de la totalitat del contracte i els preus consignats
porten implicits tots els conceptes previstos en els Plecs Reguladors.

1 A efectes de calcul del pressupost base de licitacio, les unitats previstes per aquest servei sén sumades en |'exercici seglient a la
“Custodia de la documentacié C1”.



La quantitat indicada anteriorment com a pressupost de licitacié constitueix la xifra maxima per sobre
de la qual s’estimara que les ofertes de les licitadores excedeixen del tipus de licitacié. En els
pressupostos o ofertes de les licitadores s’haura d’incloure el preu del contracte i també I'import sobre
el valor afegir, que sera repercutit com a partida independent en les factures. Les ofertes han de ser
presentades en euros per les licitadores, que podran aplicar baixes respecte al pressupost maxim
esmentat.

Important: La documentacié afectada per infeccio fungica sera custodiada de forma aillada, en una
sala independent adequada amb Sensor de temperatura i humitat, central de comunicacio,
deshumificador professional i les possibles necessitats que informi I'drgan contractant (DSMA).
Aquest aillament és necessari portar-lo a terme en condicions de seguretat per a les persones, ja que
pot suposar un risc d’infeccié elevat per via respiratoria.

4. DESCRIPCIO DELS TIPUS DE CONTENIDOR | PROCEDENCIA

Quantitats previstes 2026

4 O (7] (7] 1] <
Tipus =] =] =) =] Q =
3 T - . = = = = = (o)
capsa Descripcié dimensions, pes... Categoria < < < < < et
= Arxiu definitiu. Arxiu definitiu (DIN A4)
= Capacitat: DIN A4 / Expedients.
c1 = Pes: 3-4 Kgs - | 2728 | 825 | 1.900 | 8.628 | 14.081
= Dimensions: Alt: 255 mm ; Ample:
100 mm ; Fons: 375 mm
= Arxiu definitiu. Arxiu definitiu (Foli)
= Capacitat: Mida foli.
C11 * Pes: 3-4 Kgs 4243 | 710 | - - | 747 | 5700
= Dimensions: Alt: 255 mm ; Ample:
110 mm ; Fons: 375 mm
= Caixa contenidora amb tapa inclosa | Arxiu definitiu (DIN A4) 282 201 - 203 - 776
en una sola peca. - - -
Capacitat: 4 arxius definitius petits Arxiu definitiu (Foli) N N - N N -
A4, o 3 mida foli Planeres telescopiques } ) B } } .
CATA = Pes: 15-20 Kgs (92x90x10cm)
= Dimensions: Alt: 317 mm ; Ample: Planeres telescopiques ) ) ) ) ) )
375 mm ; Fons: 455 mm (71x91x11cm)
Planeres combinades ) ) _ ) ) ;
(170x91x10cm)
ESPE | —FF - | T - 14 - - 120 134
FONGS | — | T 200 200
4.525 | 3.653 | 825 | 2.193 | 9.695 | 20.891
Quantitats previstes 2027
[11] (O] = 1
4 O (7] (7] 1] <
Tipus =] a =] =] Q =
L . . = = = = = (o)
capsa Descripci6 dimensions, pes... Categoria < < < < < =
= Arxiu definitiu. Arxiu definitiu (DIN A4)
= Capacitat: DIN A4 / Expedients.
c1 = Pes: 3-4 Kgs - | 2.978 | 875 | 2.100 | 16.953 | 22.906
= Dimensions: Alt: 255 mm ; Ample:
100 mm ; Fons: 375 mm
= Arxiu definitiu. Arxiu definitiu (Foli)
= Capacitat: Mida foli.
c11 = Pes: 3-4 Kgs 4243 | 710 - - 747 | 5.700

= Dimensions: Alt: 255 mm ; Ample:
110 mm ; Fons: 375 mm




= Caixa contenidora amb tapa Arxiu definitiu (DIN A4) 282 201 - 293 - 776
inclosa en una sola pega. : e :
Capacitat: 4 arxius definitius petits Arxiu definitiu (Foli) - - - - - -
A4, o 3 mida foli Planeres telescopiques ) _ _ _ _ _
C4TA = Pes: 15-20 Kgs (92x90x10cm)
= Dimensions: Alt: 317 mm ; Ample: Planeres telescopiques ) } ) ) ) )
375 mm ; Fons: 455 mm (71x91x11cm)
Planeres combinades } ) } _ _ )
(170x91x10cm)
ESPE | —— | T - 14 - - 120 134
FONGS | — - | e 200 200
4.525 | 3.903 | 875 | 2.393 | 18.020 29.716

5. CONDICIONS D’EXECUCIO

5.1

Normes generals dels treballs a realitzar

El conjunt de les tasques a realitzar han de seguir i aplicar el Sistema d’Administracié Integral de
Documents i Arxius (AIDA) de I'Ajuntament de Barcelona. La prestacié dels serveis es fara
d’acord amb el Reglament del Sistema Municipal d’Arxius (aprovat pel Plenari del Consell
Municipal de I'’Ajuntament de Barcelona de 29 d’octubre de 2010) i a la normativa aplicable
respecte a la proteccio de dades de caracter personal.

Tots aquests serveis es portaran a terme sempre d’acord amb les instruccions técniques del
responsable del contracte.

Durant les tasques de trasllat de la documentacié caldra garantir la total confidencialitat de la
documentacié, conforme la normativa vigent de proteccio de dades.

L’empresa adjudicataria haura d’obtenir els permisos municipals per aparcar la flota de vehicles
i/o escales mecaniques/plataformes per realitzar les tasques de carrega i descarrega que calgui
a l'edifici al qual s’ha d’efectuar el servei. Aquests permisos o autoritzacions es presentaran amb
caracter previ a la realitzacié de qualsevol treball i es mantindran visibles continuament i a
disposicio de les autoritats corresponents.

L’empresa adjudicataria nomenara un responsable del projecte amb formacié arxivistica i gestio
de documents que actuara com interlocutor amb I'’Ajuntament.

L’empresa adjudicataria garantira que I’Ajuntament tingui informacié sobre I'evolucié del servei i
accés directe i immediat al fons en qualsevol moment del procés.

Es realitzara una reunié d’inici de projecte on ambdues parts designaran els interlocutors.
L’empresa adjudicataria haura de presentar en el termini que es determini una proposta de
recollida inicial de la documentacié, on es detalli la metodologia i el calendari d’execucié
d’aquesta tasca. Les tasques s'’iniciaran un cop el responsable de I'Ajuntament expressi la seva
conformitat envers dita proposta.

5.2. Descripcid i caracteristiques del servei

Els serveis objecte d’aquest contracte consisteixen en les diferents operacions que es descriuen a
continuacio, a les quals seran d’aplicacio totes les condicions contingudes en aquest plec:

Recollida i transport de la documentacié que es generi durant la vigéncia del contracte
Custddia de la documentacio

Inventari i identificacié

Servei de préstec i consulta de la documentacio

Restitucioé de la documentacio

Destruccio de documentacio

Relleu d’empreses en la custodia de la documentacié



5.2.1. Recollida i trasllat de la documentacié que es generi durant la vigéncia del contracte

Consisteix en dur a terme la recollida i trasllat de la documentacié que es generi durant la
vigéncia del contracte des de les dependéncies dels Arxius Municipals de Districte a 'empresa
adjudicataria.

L’Ajuntament avisara amb una setmana d’antelacié per a qualsevol servei de trasllat de
documentacio, facilitant-li un inventari de la documentacio a traslladar.

L’empresa adjudicataria haura de traslladar la documentacié amb els mitjans logistics necessaris
per garantir que el trasllat es faci en el menor temps possible i en unes condicions que
garanteixin el bon estat de la documentacié.

5.2.2. Custodia de la documentacio

Consisteix en 'emmagatzematge i la conservacié de la documentacié als diposits documentals
de I'empresa adjudicataria, els quals hauran d’estar completament equipats conforme a les
normatives especifiques de la legislacié vigent. Els locals hauran de complir les caracteristiques
minimes indicades l'apartat 6 d’aquest plec. L’Ajuntament podra fer visites prévies a les
empreses del sector que es presentin per comprovar-ne les condicions.

Es mantindra la documentacié objecte del contracte en condicions Optimes de conservacio, tant
pel qué fa els parametres ambientals com a les mesures de seguretat.

L’empresa adjudicataria haura de comunicar en quin diposit concret de les seves instal-lacions
es dipositara la documentacié. En cas que s’hagi de canviar la documentacié de diposit,
'empresa haura de comunicar-ho préviament i rebre 'autoritzacié de I'Ajuntament. L’adjudicatari
tindra I'obligacié de notificar amb caracter immediat totes les incidéncies que puguin afectar a la
documentacié custodiada i aquelles referides als diposits que puguin incidir en la conservacié o
en la seguretat de la documentacio.

L’empresa adjudicataria emmagatzemara la documentacié segons I'ordenacié que I'Ajuntament
estableixi previament. En tot moment les capses han d’estar inventariades i identificades segons
la codificacié topografica establerta en el punt 5.2.4. d’'aquest plec i respectant 'ordenacié que
determini I'Ajuntament atés que sera el que s’emprara per la recuperacié dels documents:
peticions de préstecs, consultes, destruccions de documents o altres. L'empresa adjudicataria,
haura d’establir, si és el cas, un sistema d’equivaléncia valid i fiable amb el seu propi sistema.

L’adjudicatari podra emprar contenidors dins dels quals s’ubiquin les capses en el transport i/o
emmagatzematge sempre que aquest fet no incideixi ni afecti els serveis ni incrementin la
facturacié, i sempre que es compleixin els requisits seguents:

v" Que la descripci6 i inventaris s’efectuin a nivell de capsa, no de contenidor.

v" Que els lliuraments de consultes s’efectuin a nivell de capsa, no de contenidor, excepte que
es sol-liciti explicitament.

v" Que les destruccions que es determinin s’efectuin a nivell de capsa malgrat la resta de
capses del mateix contenidor no s’hagin de destruir.

v" Que si s’apilen els contenidors un damunt l'altre dins del mateix prestatge es garanteixi la
preservacio i la conservacié de la documentacio.

En cas de malmetre les capses a causa de la manipulacié en els locals de 'empresa, aquestes
seran renovades per 'empresa adjudicataria d’acord amb el model normalitzat recomanat per
'Ajuntament a carrec de I'empresa adjudicataria. En la capsa renovada caldra reproduir la
retolacid existent a la capsa malmesa. Aixi mateix, caldra procedir al seu etiquetatge, tot
respectant el codi original.

Al llarg de la vigéncia del contracte, el nombre de capses en custddia podra ser variable a causa
de les possibles noves incorporacions, de les restitucions o de les destruccions.



5.2.3. Inventari i identificacio

= L’empresa adjudicataria fara un inventari de les unitats d’instal-lacié (capses) a efectes de control
i de localitzacié topografica. | aixi mateix, identificar les capses a traslladar per poder
subministrar la informacié necessaria i facilitar les peticions de documentacio6 a I'Ajuntament.

= Afi de garantir la consulta i el préstecs de documentacié el més aviat possible, les capses han
de ser inventariades i identificades a la major brevetat d’acord amb el nombre de capses a
traslladar.

= L’empresa disposara d’'un sistema informatic per efectuar el control i gestié de les capses
retirades, dipositades, en consulta i/o eliminades. El sistema ha de permetre identificar el
numero de caixa indicat per 'Ajuntament al llom de les caixes i la localitzacié topografica al
diposit. Sera considerat en la valoracié que aquesta codificacio i identificacié univoca es realitzi
per mitja d’etiquetes amb codi de barres a través d’un sistema de control i gestié informatitzat.

= A la finalitzacié d’aquest contracte, 'empresa adjudicataria haura de lliurar qualsevol base de
dades o fitxer que hagi emprat amb aquesta finalitat.

= L’empresa ha de mantenir actualitzat l'inventari mecanitzat de la documentacié que té en
custodia indicant a nivell de caixa la documentacio custodiada aixi com la seva ubicacio fisica.
Es valorara que aquesta informacio es faciliti mitjangant una plataforma segura a través de web
Service.

= Durant la vigéencia del contracte, i a peticié del responsable del contracte o del seu personal
técnic, 'empresa adjudicataria trametra una copia actualitzada d’aquesta base de dades o fitxer
a ’Ajuntament en el termini maxim de 15 dies naturals des del dia de la peticio.

5.2.4. Servei de préstec i consulta de la documentacio

El servei de préstec i consulta no podra ser subcontractat.

a) Servei de préstec:

= El servei de préstec consisteix en la sortida fisica de I'expedient de 'empresa de custodia cap
a I’Ajuntament i el seu posterior retorn.

= Aquest servei inclou la recepcié de la sol-licitud, el lliurament d’aquesta documentacié a les
dependéncies de 'Ajuntament i, una vegada efectuada la consulta, la seva posterior recollida
i reubicacio al diposit de 'empresa adjudicataria.

= El servei s’efectuara a les dependéncies administratives de I’Ajuntament indicades a I'annex
1, sense perjudici de possibles variacions dins del mateix municipi.

= Les sol'licituds de préstec de documentacié habitualment es faran preferentment per Web
Service segura o bé per correu electronic, podent-se efectuar també per telefon en els casos
d’excepcional urgéncia. Es valorara que aquesta servei es realitzi mitjangant una plataforma
segura a través de Web Service

= Es determinen dos tipus de préstecs segons la necessitat d’'urgéncia del lliurament:

o Préstec ordinari (sera el servei habitual): el termini maxim per al lliurament de la
documentacié sol-licitada, dins de I'horari laboral de I'’Ajuntament, sera abans de les 10
hores del dia seglent a partir del moment de la petici6 efectuada a través de Web
Service segura, correu electronic o mitja que escaigui, en dia laborable.

o Préstec urgent: el termini maxim per al lliurament de la documentacié sol-licitada, dins
de I'horari laboral de I'Ajuntament de Barcelona, sera de 3 hores a partir del moment en



que s’efectua la peticio, ja sigui a través de Web Service segura, correu electronic, fax o
trucada telefonica, sempre abans de les 19.00h del mateix dia.

= La petici6 de préstec i el seu lliurament haura de fer-se sempre mitjangant les persones
autoritzades de I'Ajuntament que li seran comunicades a I'empresa adjudicataria.

= A cada recollida, lliurament i/o devolucié de documentacié s’hauran d’expedir albarans en els
quals es detallara la documentacio recollida, lliurada i/o retornada.

= Al finalitzar els préstecs de documents, I'empresa adjudicataria recollira i reubicara la
documentacio al seu lloc

b) Consultes electroniques:

= El servei de consulta s’oferira de manera telematica. Els documents s’hauran d’escanejar i
posar a disposicio per mitja de correu electronic, una pagina web o plataforma segura.

= Elformat usat per I'escaneig ha de ser preferentment PDF.

= El document electronic es trametra [I'adrega electronica de la persona peticionaria en el
mateix dia de la sol-licitud en un termini maxim d’una hora.

= Dins del concepte de tramesa telematica s’entenen compresos volums d’informacié no
superiors a l'escanejat de 15 fulls de documentacio. Per tant, a efectes de facturacio
'escanejat de fins a 15 fulls es comptabilitzara com una Unica consulta.

» La informacié tramesa per mitjans electronics ha d'utilitzar connexions segures amb I'objectiu
de garantir 'autenticitat, la integritat i la confidencialitat de la informacio.

= Un cop 'empresa tingui constancia que I'enviament s’ha efectuat correctament, ha d’eliminar
el fitxer d'imatge de I'escaneig.

5.2.5 Restitucio de la documentacio.

El servei de restitucio consistira en el retorn de les capses en les prestatgeries dels diposits d’arxiu
que indiqui I’Ajuntament, de manera ordenada segons les instruccions del personal del centre d’arxiu
corresponent.

L’operacio de restitucié procedira en tres casos:

a) Restitucio parcial durant la vigéncia del contracte

b) Restitucio parcial-temporal.

c) Restitucié total una vegada finalitzat el contracte per qualsevol de les causes establertes
legalment.

= En el cas de la restitucié parcial I'Ajuntament comunicara a 'adjudicatari la sol-licitud amb una
setmana d’antelacié i s'acompanyara de l'inventari o relacié de capses que s’hauran de restituir.
L’empresa adjudicataria haura de dur un control de les capses a través de l'inventari.

= En el cas de la restitucié parcial-temporal els Arxius Municipals de Districtes es reserven el dret
de recuperacié, en qualsevol moment, de la documentacié a fi de poder aplicar els criteris de
tractament, revisi6, tria i aplicacié de taules i resolucions d’avaluacié documental. En el cas
d’eliminacions, els Arxius de Districte informaran a 'empresa adjudicataria del nombre de capses
destruides i de la numeracié respectiva, els quals seran donats de baixa a efectes de facturacio
mensual en concepte de custodia.

= Durant les tasques de trasllat de la documentacio, 'empresa adjudicataria haura de posar totes
les mesures i mitjans necessaris per garantir en tot moment la integritat, la seguretat i la total



confidencialitat de la documentacié de la informacié continguda, conforme a la normativa vigent
en mateéria de proteccio de dades.

En cas que fos necessari, es mantindran els serveis de consulta i préstec en els mateixos termes
marcats en el present plec, durant el procés de restitucio.

L’empresa adjudicataria es compromet a realitzar aquest servei a la major brevetat possible,
tenint present el principi de proporcionalitat emprat per la mateixa empresa en el moment de la
retirada inicial de capses.

En el cas de restitucié total una vegada finalitzat el contracte del servei s’haura d’efectuar en el
termini maxim de 30 dies laborables des de la finalitzacié o resolucié del contracte.

5.2.6 Destruccio certificada i confidencial de la documentacio.

Consisteix en la destruccio certificada de la documentacié ubicada en els dipdsits de 'empresa
contractista que els Arxius Municipals de Districtes determinin. El servei d’eliminaciéo de
documentacié es fara d’acord amb el protocol d’actuacié de l'organisme contractant i a la
normativa d’aplicacié (Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacio i tria de
documents. DOGC num. 5056, de 25 de gener de 2008 i la Norma DIN 32757, Office machines-
Destruction of information carriers).

En els serveis de destruccié de documents caldra contemplar la destruccié d’aquests dipositats
en 'empresa de custodia.

Cal tenir present els seglents requisits:

v' S’ha de lliurar a I’Ajuntament un certificat de destruccio de la documentacié immediatament
després que s’hagi efectuat el servei de destruccio, en el qual s’indicara el nom de la série,
data i volum de la documentacio i on, com i quan ha estat destruida la documentacid, aixi
com el nivell de seguretat emprat d’acord amb els nivells establerts en la norma DIN 32757.
Aquest certificat ha de lliurar-se a 'Arxiu Municipal de Districte en un termini maxim d’'una
setmana des de la data efectiva de la destruccié.

v' La destruccié ha d’efectuar-se a través de la trituracié del paper i/o cartrd, obtenint tires o
particules d’'una amplada de 4 mm com a maxim. No s’acceptaran sistemes alternatius de
destruccid, com ara el premsat, la incineracié o d’altres que no garanteixin la impossibilitat de
restitucid de la documentacio o d’accés a la informacié en ella continguda.

v' La destruccio ha d’efectuar-se en el termini maxim d’1 mes des del moment de la petici6 del
servei per part dels responsables del contracte.

v' Els documents seran destruits en instal-lacions ubicades a Catalunya atés que tenen la
consideracié de patrimoni documental. Es valorara que I'empresa contractista faci la
destrucci6 a través dels seus propis mitjans i locals.

5.2.7 Relleu d’empreses en la custodia de la documentacio.

El relleu d’empreses es produeix per I'adjudicacié d’'un nou contracte amb el mateix objecte a
una empresa diferent de la dipositaria de la documentacié. L’anterior adjudicatari (empresa
adjudicataria del present contracte) haura de preparar la sortida de la documentacié dels seus
diposits. El cost de la preparacié de la sortida ha d’anar a carrec de I'adjudicataria del present
contracte i no podra repercutir-lo. L’Ajuntament facilitara a I'anterior adjudicatari (present
contracte) les dades de la nova adjudicacié i un calendari de recollida de la documentacio,
perqué prepari la recollida i transport de la documentacié pel part del futur adjudicatari i la posi a
disposicio d’aquest en gabies o palets retractilats, per ordre numeéric de ftrasllat, en els
corresponents molls de carrega de les seves instal-lacions en les dates previstes.
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= El cost del trasllat de la documentacié custodiada, des del moll de carrega de I’anterior
adjudicatari (present contracte) fins a les instal-lacions del nou adjudicatari (proxim
contracte, anira a carrec d’aquest ultim sense que el pugui repercutir a I’Ajuntament.

= Sempre que sigui necessari, ha de ser possible I'accés a la documentacié mentre duren les
tasques de recollida, transport i instal-lacid, per a la qual cosa caldra que les empreses
adjudicataries informin al responsable del contracte sobre la localitzacié de les capses i en
garanteixin la seva disponibilitat.

= |’empresa adjudicataria es responsabilitzara de preparar i recollir totes les caixes des de la seva
ubicaci6 o ubicacions actuals situades a la nova ubicaci6 un cop finalitzat el contracte
(s’executara l'ultim any de prorroga).

= Aquest servei es realitzara utilitzant els mitjans logistics adients (capacitat dels vehicles,
sistemes de transport de les capses com ara carretons, gabies, etc.) al nombre de capses a
traslladar, de manera que el servei s’efectui en el menor temps possible, amb la cura que
requereix la manipulacié de documentacié que té la consideracio de patrimoni documental.

= L’Ajuntament podra consultar i accedir a la documentacié mentre duren les tasques de recollida,
transport i instal-lacio, per a la qual cosa caldra que I'empresa adjudicataria mantingui informat
als responsables del contracte sobre la localitzacié de les capses i la seva disponibilitat.

= Les capses s’instal-laran en la nova ubicacié seguint el sistema i protocol de I'adjudicatari pero
aquest haura de mantenir com a identificador el nimero de caixa que consta a linventari que
lliurara I’Ajuntament i que servira com a identificador per a qualsevol consulta.

6. REQUISITS D’INSTAL-LACIO | EMMAGATZEMATGE DE LA DOCUMENTACIO A
CUSTODIAR

El funcionament correcte del servei ha de garantir la disponibilitat permanent de la documentacié en
optimes condicions de conservacid i consulta.

L’empresa adjudicataria s’ha de responsabilitzar del funcionament correcte de totes les instal-lacions
de l'edifici/edificis i garantir permanentment, d’'una banda, el compliment de la normativa vigent i, per
l'altre els nivells de confort i de seguretat adequats dels documents dipositats i de les persones
usuaries dels edificis o serveis.

La documentacio s’instal-lara per a la seva custddia en els dipdsits concrets que I'empresa
adjudicataria hagi presentat en la seva oferta. No es podra canviar la ubicacié de la documentacié en
custddia sense el consentiment exprés de I'Ajuntament. En qualsevol cas, I'adjudicatari informara,
amb el temps suficient, I'Ajuntament de qualsevol canvi d’ubicacid per tal que aquest permeti les
actuacions necessaries per a la continuitat del servei contractat.

El diposit de I'empresa adjudicataria pot organitzar-se de dues maneres:

a) Mitjangant prestatgeries que permetin que les capses estiguin directament a I'abast, sense apilar-
ne una damunt l'altra en un mateix prestatge, garantint que cada balda o nivell de prestatgeria
suporti inicament una filera de capses.

b) Emprant contenidors dins dels quals s’ubiquin les capses en el transport i/o emmagatzematge
sempre que aquest fet no incideixi ni afecti els serveis efectuats i en la facturacio, de manera que
es compleixin els requisits descrit en el punt 5.2.3 d’aquest plec.

6.1 Requisits de les instal-lacions destinades a la custodia de la documentacié

Els diposits de custodia de la documentacié hauran d’estar ubicats a Catalunya. En cap cas pot haver
documentacié custodiada fora de I'ambit territorial de Catalunya.
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Els locals i instal-lacions dels dipdsits hauran d’estar equipats conforme a la legislacié vigent i superat
favorablement totes les inspeccions técniques obligatories.

L’empresa adjudicataria ha de fer un seguiment de les operacions de reparacié o de substitucié
d’elements de les instal-lacions i té la responsabilitat d’esmenar les deficiéncies observades en les
revisions i les inspeccions reglamentaries i autoritzades per '’Administracié (ECA, ICICT, etc.).

L’empresa adjudicataria té I'obligacié de redactar tots els informes técnics requerits i d’informar sobre
qualsevol irregularitat o deficiencia que observi a les instal-lacions i que pugui afectar a la funcionalitat
o disponibilitat dels edificis.

Les instal-lacions han de disposar de les mesures de proteccié adients per garantir una conservacio
optima de la documentacid. Es detallen a continuacié les principals mesures de proteccié exigides:

a) Sistemes de proteccio contra incendis:

Les instal-lacions de I'empresa hauran d’estar dotades de les mesures de seguretat contra
incendis normativament establertes.

En

v

v

ANRNEN

Es

tot cas, comptaran amb les seguents:

Deteccioé automatica. Detectors automatics de gasos i fums o térmics, instal-lats en el sostre
de tots els diposits i connectats a una central d’alarmes de 24 hores.

Extintors adients de pols polivalent. EI nombre i la instal-lacié s’adaptara al que estableix la
normativa vigent, tenint present que s’han de cobrir tots els dipdsits i espais d’arxiu de
manera que, des de qualsevol punt, s’accedeixi a un extintor sense recoérrer més de 15
metres; 0 bé que els extintors es distribueixin uniformement a raé d’un equip per a cada 200
m2 de superficie construida.

Boques d’incendis equipades en l'exterior o interior. EI nombre i instal-lacié de les boques
d’incendi s’adaptara a l'establert en la normativa vigent, tenint present que les boques
interiors han de cobrir tots els espais d’arxiu de manera que, des de qualsevol punt,
s’accedeixi a una d’elles sense recorrer més de 25 metres; o bé que les boques interiors es
distribueixin uniformement a raé d’'un equip per a cada 1.000 m2 de superficie construida.
Portes tallafoc o de tancament automatic entre diposits.

Senyalitzacié d’emergéncia d’acord amb la normativa vigent.

Prohibicié de fumar al centre de custddia externa d’arxius.

valorara que les instal-lacions de I'empresa acreditin I'acompliment de les seglents

caracteristiques addicionals relatives a la proteccié contra incendis:

v

v

Edificacio de tipus C, d’acord amb els requeriments detallats al REIAL DECRET 2267/2004,
de 3 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament de seguretat contra incendis en els
establiments industrials. Es considera de tipus C quan I'establiment industrial, a més d’ocupar
totalment un edifici, esta a una distancia d’edificacions de tercers superior a 3 m. L’espai de
separacio ha d’estar lliure d’elements que poguessin propagar un foc.

TIPUS C

.~ Pla rasant

Sistemes d’extincié d’incendis: A més a més dels extintors adients de pols polivalent, es
valorara disposar també d’'un sistema d’extincié mitjangant aigua nebulitzada per la
contencio dels incendis.

b) Sistemes de proteccio d’intrusié o robatori:
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c)

e)

Les instal-lacions de 'empresa adjudicataria hauran d’estar dotades de les mesures de seguretat
contra intrusié o robatori. En tot cas, comptaran amb les seguents:

v' Sistema anti-intrusié connectat a una central receptora d’alarmes amb servei de resposta a
alarma de 24 hores al dia tots els dies de I'any, i connectat amb la Policia o els cossos de
seguretat més propers.

Proteccio fisica de les portes, finestres i altres possibles accessos des de I'exterior.

Revisié periddica dels possibles accessos per comprovar I'estat de conservacio.

Sistema de vigilancia permanent de linterior i exterior de les instal-lacions Control
d’accessos de persones: espai amb accés restringit, camera de vigilancia, etcétera.

v" Detectors volumétrics de preséncia en front, portes i finestres, que assegurin el control de
tots els possibles accessos.

Zona de seguretat, tancada i exclusiva, al voltant del centre de custddia externa d’arxiu.
Espai independent de les oficines administratives: accessos a les oficines administratives
independents dels accessos als diposits.

v' Accessos controlats, només per a personal autoritzat.

ANANEN

AN

Sistemes de proteccid preventiva de I'aigua:

A la zona de diposit de la documentacié ha de quedar garantit I'aillament de la documentacié de
qualsevol font d’humitat, ja sigui procedent del sostre, del terra o de les parets. En tot cas el
sistema de proteccio ha de comptar amb els requisits minims seguents :

v" Absencia de canonades d’aigua sanitaria o pluvials que circulin dins del diposit d’arxiu per
damunt o amb proximitat a les instal-lacions de prestatgeries on es custodia la
documentacié, de manera que aquesta no pugui ser afectada per fuites d’aigua. No
s’inclouen aqui la possible preséncia de canonades d’extincié d’incendis que han de tenir
garantit el manteniment adequat a la funcié prevista.

v'  Les prestatgeries hauran d’estar elevades del terra 10-15 centimetres per evitar que alguna
inundacié pugui afectar a les capses d’arxiu.

Sistemes de prevencié gquant al subministrament eléctric i a la il-luminacio:

A la zona de diposit de la documentacié han de quedar garantits el subministrament eléctric i la
il-luminacié davant de possibles talls de subministrament o avaries de la instal-lacié eléctrica. El
sistema de prevencié ha de comptar amb els requisits minims segtients :

Electricitat:

v Les conduccions eléctriques han d’estar protegides amb tubs de seguretat.

v Lainstal-lacié eléctrica en els dipoOsits sera vista, i els endolls seran de seguretat en totes les
sales.

v Lainstal-lacié eléctrica complira amb el reglament electrotecnic de baixa tensio.

Enllumenat dels diposits:

v' La il'luminacié dels dipdsits de l'arxiu es fara mitjangant equips de fluorescencia, amb els
minims raigs ultraviolats.

v' Disposara d’enllumenat d'emergéncia, interruptors protegits a I'entrada de cada diposit, d’un
interruptor general i dels mecanismes de control i proteccié establerts en la normativa.

v' Es valorara que les instal-lacions de I'empresa disposin d’il-luminacié amb LED, i sistema
d’encesa i apagada mitjangant detector de preséncia.

Luminesceéncia: nivells de lux per cada espai:
v" Diposits documentals: 250 lux.
v'  Passadissos: 150 lux.

Es valorara que les instal-lacions de I'empresa disposin d’un grup electrogen que garanteixi la
continuitat del servei com a minim durant 48 hores.

Sistemes de proteccié contra plagues urbanes:
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Caldra dur a terme les accions oportunes per tal d’assegurar la proteccié de la documentacié
dipositada contra les plagues. S’adoptaran els protocols minims seguents :

v" Revisio ocular periodica dels dipdsits de documentacio.

v" Mesures preventives per tal d’evitar la proliferacié de plagues amb la col-locacié de
detectors

v"Implantacié d’actuacions en cas d’aparicié de signes de rosegadors i altres plagues.

f) Neteja de les instal-lacions:

Caldra garantir I'dptim estat de netedat en els diposits que allotgen la documentacié custodiada,
d’acord amb les actuacions minimes segients:

v" Neteja regular de les prestatgeries i dels diposits.

v' Utilitzacié d’aparells aspiradors especials per a la pols de les capses.

v' Abseéncia d'utilitzacié d’aigua en la neteja dels diposits i prestatgeries, amb 'objectiu d’evitar
'augment del grau d’humitat del diposit d’arxiu.

g) Condicions climatiques:

Caldra garantir unes condicions climatiques optimes per a la conservacié de la documentacié
custodiada, segons els requisits minims seglents :

v' La temperatura ha de mantenir-se sempre entre 18° - 20° C amb una oscil-lacié maxima del
(+/-) 2° C.

v' La humitat relativa ha de mantenir-se sempre en el 55% amb una oscil-lacié maxima del (+/-
) 10%.

v' Cal comptar amb sistemes de mesura de la temperatura i la humitat dels diposits: un aparell
per a cada 300 m2 de superficie del diposit d’arxiu. El calibratge i manteniment d’aquests
aparells ha d’estar al dia i ser dut a terme per empreses especialitzades. Els registres de les
dades han d’estar a disposicié del responsable del contracte.

v' Aplicacié de mesures correctores de nivells de temperatura i humitat incorrectes a fi de
garantir unes condicions climatiques controlades.

h) Documentacié afectada per fongs:

Per garantir la seguretat de la documentacié i impedir la propagacié de la infeccid fungica, els
diposits destinats a documentacié afectada per fongs, a part dels Requisits generals de les
instal-lacions destinades a la custddia de la documentacid, hauran de complir els seglents
requeriments:

1. El diposit ha de disposar de la infraestructura i del mobiliari adequats per a la custddia de les
unitats documentals afectades.

2. El diposit ha d’estar aillat de la resta d’espais, haura de tenir climatitzacié i sistema de
ventilacié propis

3. Durant l'aillament, la documentacié haura d’estar en les condicions ambientals adequades
que impedeixin el desenvolupament de microorganismes.

4. Durant tot el procés, les persones que manipulin la documentaci6 hauran d’anar
correctament equipades amb I'equip de proteccié normalitzat EPI per a la prevencio de
riscos per a la salut....l totes aquelles que informi I'érgan contractant.

7. POLISSA D’ASSEGURANCES

= L’empresa adjudicataria ha de tenir contractada una pdlissa de responsabilitat patrimonial amb
una companyia d’assegurances que cobreixi qualsevol dany que es pugui ocasionar a la
documentacié objecte del contracte.

= L’empresa adjudicataria indemnitzara tots els danys i perjudicis causats a tercers com a
consequencia de les operacions derivades de I'execucié del contracte

14



8. CONTROL DE QUALTIAT DELS SERVEIS

L’Ajuntament es reserva la facultat d’efectuar, en qualsevol moment, les inspeccions que cregui
necessaries dels espais que 'empresa adjudicataria hagi assignat pel diposit de la documentacio, de
les zones comunes del lloc de 'emmagatzematge, de la distribuci6 i identificacié de les caixes o
qualsevol altre aspecte que pugui afectar a la integritat i/o l'accés a la informacié. Igualment,
I’Ajuntament podra realitzar els controls de qualitat dels serveis contractats que consideri oportuns.

Ana Maria Pazos Fernandez
Directora Sistema Municipal d’Arxius
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ANNEX 1: LLISTAT DE CENTRES INCLOSOS EN EL CONTRACTE

CENTRE ADRECA i DADES CONTACTE

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE CIUTAT VELLA
(“AMDCV”)

Adreca: Carrer dels Angels s/n (08001 — Barcelona)
Teléfon: 93 443 22 65

Correu electronic: amdcv@bcn.cat

Persona de contacte: Roser Dolors Visa

ARXIU MUNICIPAL DEL
DISTRICTE DE SARRIA-
SANT GERVASI (“AMDSG”)

Adreca: Carrer d’Eduardo Conde, 22-24 (08034 — Barcelona)
Teléfon: 93 256 27 22

Correu electronic: amdsg@bcn.cat

Persona de contacte: Roser Dolors Visa

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE DE SANTS-
MONTJUIC (“AMDS”)

Adrecga: Carrer de la Creu Coberta, 104 (08014 — Barcelona)
Teléfon: 93 291 4240

Correu electronic: amds@bcn.cat

Persona de contacte: Noemi Dachs

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE LES CORTS
(“AMDC”)

Adreca: Placa de Comas, 18 (08028 — Barcelona)
Teléfon: 93 291 64 82

Correu electronic: amdc@bcn.cat

Persona de contacte: Judith Vendrell

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE DE GRACIA
(“AMDG”)

Adreca: Placa de Lesseps, 20-22, 22 (08023 — Barcelona)
Teléfon: 93 217 71 83

Correu electronic: amdg@bcn.cat

Persona de contacte: Edgar Rodriguez

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE HORTA-
GUINARDO (“AMDHG”)

Adrecga: Carrer de Lepant, 387 baixos (08025 — Barcelona)
Teléfon: 93 291 67 23

Correu electronic: amdhg@bcn.cat

Persona de contacte: Edgar Rodriguez

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE EIXAMPLE
(“AMDE”)

Adrecga: Carrer de Calabria, 38-40 (08015 — Barcelona)
Teléfon: 93 291 62 28

Correu electronic: amde@bcn.cat

Persona de contacte: Gerson Pastallé

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE DE NOU
BARRIS (“AMDNB”)

Adrecga: Placa Major de Nou Barris, 1 (08042 — Barcelona)
Teléfon: 93 291 68 38

Correu electronic: amdnb@bcn.cat

Persona de contacte: Gerson Pastallé

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE SANT ANDREU
(“AMDSA”)

Adrecga: Carrer dels Segadors, 2, entresol (08030 — Barcelona)
Teléfon: 93 291 88 77

Correu electronic: amdsa@bcn.cat

Persona de contacte: Jaume Oriol

ARXIU MUNICIPAL
DISTRICTE SANT MARTI
(“AMDSM”)

Adrecga: Avinguda del Bogatell, 17 (08005 — Barcelona)
Teléfon: 93 221 94 44

Correu electronic: amdsm@bcn.cat

Persona de contacte: Jaume Oriol

ARXIU MUNICIPAL
CONTEMPORANI DE
BARCELONA Seu central
(“AMCB”)

Adrecga: Carrer Bisbe Cacgador, 4
Teléfon: 93 256 27 47

Correu electronic: amcb@bcn.cat
Persona de contacte: Nuria Postico

ARXIU MUNICIPAL
CONTEMPORANI DE
BARCELONA Arxiu ntermedi
(“AMCB”)

Adreca: Carrer Ciutat de Granada, 106-108
Teléfon: 93 486 30 32

Correu electronic: amcb@bcn.cat
Persona de contacte: Nuria Postico

El document original ha estat signat electronicament per:

Ana Maria Pazos Fernandez el dia 17/10/2025 a les 12:30, que dona conformitat..

16



mailto:amdcv@bcn.cat
mailto:amdsg@bcn.cat
mailto:amds@bcn.cat
mailto:amdc@bcn.cat
mailto:amdg@bcn.cat
mailto:amdhg@bcn.cat
mailto:amde@bcn.cat
mailto:amdnb@bcn.cat
mailto:amdsa@bcn.cat
mailto:amdsm@bcn.cat
mailto:amcb@bcn.cat
mailto:amcb@bcn.cat

