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L’objecte del present plec és establir les condicions técniques que regiran el procediment de
contractacié del servei d’assessorament juridic en les matéries de dret administratiu i
contractacié publica, aixi com de dret laboral i funcioé publica.

La presentacié d’'oferta per part de les empreses licitadores suposa I'acceptacié integra i
sense reserves de les prescripcions técniques contingudes en aquest document.

Qualsevol oferta que no s’ajusti als requisits técnics minims establerts en aquest plec sera
objecte d’exclusié automatica del procediment de licitacio.

1. Context - Descripcié general

El Consell Comarcal del Vallés Occidental té la seva seu al quildbmetre 15 de la Carretera
Nacional 150 (codi postal 08227), al terme municipal de Terrassa.

Com a administracio publica, exerceix competéncies en diversos ambits, entre els quals
destaquen la gestido d’expedients vinculats al dret administratiu, la contractacié publica, el
dret laboral i la gesti6 dels recursos humans relacionats amb la funcié publica.

En el desenvolupament de les seves funcions, el Consell Comarcal ha anat incorporant
projectes i actuacions que requereixen una gestio juridica i administrativa cada vegada més
especialitzada. Aquesta evoluci6 ha posat de manifest la necessitat de disposar d'un
mecanisme estable i flexible que permeti donar cobertura a situacions de major complexitat
o volum de treball, especialment en periodes de carrega elevada o en projectes finangats
amb fons externs.

El conjunt d’aquestes funcions comporta un volum considerable d’activitat juridica, que
exigeix un suport técnic qualificat per garantir el compliment de la normativa vigent,
assegurar la correcta tramitacié dels procediments i oferir seguretat juridica en la presa de
decisions.

En aquest context, es considera necessari disposar d’un servei d’assessorament juridic
extern que doni suport a I'equip técnic propi de la corporacid, amb I'objectiu de reforcar la
gestié juridica dels assumptes vinculats al dret public i al dret laboral.

2. Objecte del contracte

L’objecte del present contracte és la prestacié de serveis d’assessorament juridic
especialitzat al Consell Comarcal del Vallés Occidental, en les arees seguents:

o Dret administratiu i contractacié publica

e Dret laboral i funcié publica
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El contracte es divideix en dos lots, atés que les prestacions corresponen a ambits
diferenciats amb finalitats i objectius especifics, i poden ser adjudicades de manera
independent. Els licitadors podran presentar oferta per un, diversos o tots els lots, segons el
seu interés, perd hauran de presentar una oferta diferenciada per a cadascun dels lots als
quals optin. Les ofertes hauran de cobrir la totalitat de les actuacions incloses en el lot
corresponent, no admetent-se fraccionaments.

Lot 1: Servei d’assessorament en dret administratiu i contractacio publica

Aquest servei incloura I'assessorament juridic especialitzat en I'ambit del dret administratiu i
de la contractacid publica, principalment a través de la resolucié de consultes, I'elaboracié
d’'informes juridics escrits i signats, i la revisié6 de documents, especialment en relacié amb
les matéries seguents:

o Gestio de reclamacions del Consell Comarcal envers concessionaris o adjudicataris
per incompliments contractuals, danys i perjudicis.

e Redaccio de respostes a recursos i reclamacions interposats contra actes dictats pel
Consell Comarcal.

e Assessorament en I'aplicacio de penalitzacions, modificacions, cessio, interpretacio,
suspensio i extincié de contractes, aixi com en revisions d’ofici.

e Emissié d’'informes i dictamens sobre questions complexes relacionades amb la
contractacié publica i el dret administratiu.

e Suport juridic en els procediments de contractacioé publica, inclosa I'elaboracio i
revisio de documents com plecs de clausules, contractes tipus i altra documentacio
contractual.

e Resolucié de consultes en matéria de contractacio publica i concert social.

e Qualsevol altra funci6 juridica relacionada amb les anteriors, en aplicacio de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (LCSP).

e Assessorament en dret administratiu en general, incloent convenis, encarrecs de
gestiod i altres figures juridiques de col-laboraci6 entre administracions publiques o
amb entitats del sector public o privats.

Lot 2: Servei d’assessorament en dret laboral i funcio publica

Aquest servei compréen I'assessorament técnic i juridic al Servei de Recursos Humans del
Consell Comarcal del Vallés Occidental en matéries relatives a la gestio del personal, tant
funcionari com laboral. Les actuacions inclouran, de forma orientativa:

e Instruments d’'ordenacio, gestié i organitzacio del personal.

e Politica retributiva.

e Processos d’accés a la funcio publica i provisio de llocs de treball.
e Promocio interna i carrera professional.
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e Adscripcio i mobilitat del personal.

o Reégim de llicéncies, permisos i jubilacions.

e Processos d’internalitzacié de serveis i transferéncies de personal.

o Gestio d’expedients disciplinaris.

e Modificacié de condicions de treball i processos de negociacio col-lectiva.

e Nomenaments de personal funcionari i contractacié de personal laboral.

e Prevencié de riscos laborals.

e Qualsevol altra quiestié relacionada amb el dret laboral i la funcié publica.
També s’inclouran:

e Redaccié d’informes i documents técnics en matéria d’organitzacio i recursos
humans.

e Revisié i millora técnica de documentacié existent.

e Suport juridic transversal als drgans de govern i a les diverses arees del Consell
Comarcal en assumptes relacionats amb la gestié de recursos humans.

3. Activitats i funcions de I’empresa contractista

Les tasques objecte del present contracte s’hauran de dur a terme de manera proactiva,
rigorosa i ajustada als terminis i requisits establerts en aquest plec. Sera responsabilitat
de I'empresa contractista fer el seguiment periddic de I'execucioé del contracte, revisant de
forma regular els indicadors que permetin avaluar el grau de compliment de les prestacions
encomanades.

El detall de les activitats per cada lot, aixi com I'estimacié del temps de dedicaci6 i els
terminis maxims de lliurament, es presenta tot seguit:

Lot 1: Servei d’assessorament en dret administratiu i contractacié publica

Estimacié de temps de dedicacio per tipus d’actuacié

Tipologia de servei Descripci6 Temps maxim a facturar
Informe juridic de No requereix un ampli estudi | Maxim 8 hores
complexitat mitjana o de I'assumpte per part del

elaboraci6 de documents lletrat

Informe juridic complex o Requereix un estudi juridic Maxim 25 hores
elaboracio de documents de | aprofundit i dedicacié

gran complexitat elevada per part del lletrat
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La determinacié de la complexitat de la consulta es realitzara en el moment de I'encarrec,
que haura de precisar:

e L’objecte de la consulta
e Les questions a tractar
e La documentacio i antecedents rellevants

En cas de discrepancia sobre la modalitat d’encarrec, el contractista disposara d’un termini
de tres dies naturals per manifestar per escrit les seves al-legacions. Un cop rebudes, el
responsable del contracte i el contractista acordaran el nombre d’hores necessaries per
dur-lo a terme.

En tot cas, només es podran facturar les hores realment prestades, sense que puguin
excedir els maxims indicats.

Terminis maxims de lliurament

Tipologia de servei Termini maxim de lliurament

Informe juridic de complexitat mitjana o

o 5 dies naturals
documentacié simple

Informe juridic complex o documentacié de 10 dies naturals
gran complexitat

Lot 2: Servei d’assessorament en dret laboral i funcié publica

Estimacié de temps de dedicacié per tipus d’actuacio

Tipologia de servei Descripcid Temps maxim a facturar
Informe juridic de No requereix un ampli estudi | Maxim 6 hores
complexitat mitjana o de 'assumpte

elaboracié de documents

Informe juridic complex o Requereix una analisi Maxim 15 hores
elaboracio de documents de | juridica exhaustiva
gran complexitat
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Terminis maxims de lliurament

Tipologia de servei Termini maxim de lliurament

Informe juridic de complexitat mitjana o 3 dies naturals
documentacié simple

Informe juridic complex o documentacié de 5 dies naturals
gran complexitat

Estructura minima dels informes juridics (amb independéncia del lot)

Tots els informes juridics, independentment de la seva complexitat o ambit, hauran de
proporcionar els elements de judici necessaris per resoldre adequadament la qiiestié
plantejada. Hauran de presentar-se de manera clara i estructurada, incloent com a minim
els apartats seguents:

1. Encapgalament

Objecte de I'informe

Antecedents de fet

Questions plantejades

Normativa aplicable i doctrina, si escau
Consideracions juridiques

Questions addicionals (si escau)

© N o a0 bk Db

Conclusions

4. Finalitat i objectius a assolir

La finalitat del present contracte és garantir un servei d’assessorament juridic especialitzat i
de qualitat que doni suport técnic i legal al Consell Comarcal del Vallés Occidental, facilitant
la correcta aplicaci6 i interpretacié de la normativa vigent en matéria de dret administratiu,
contractacié publica, dret laboral i funcié publica.

Els objectius principals a assolir sén els seglents:

Proporcionar assisténcia i consultoria juridica clara, rigorosa i actualitzada, que permeti a
I'ens prendre decisions informades i ajustades a dret.

Afavorir la seguretat juridica en els processos administratius i laborals gestionats pel Consell
Comarcal, contribuint a la prevencio de riscos legals i a la minimitzacié de conflictes.

Facilitar I'elaboracié i revisi6 de documents i informes juridics que suportin les actuacions
administratives, contractacio publica i gestio de recursos humans.
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Donar suport técnic en la tramitacié dels procediments i en la resolucié de consultes i
reclamacions relacionades amb les arees objecte del contracte.

Garantir la rapidesa i eficiencia en I'emissié dels informes i la resposta a consultes,
respectant els terminis establerts i mantenint un alt nivell de qualitat.

Promoure la coheréncia i I'adequacié de les actuacions del Consell Comarcal amb el marc
normatiu vigent i amb els principis de transparéncia, responsabilitat i bona administracié.

Aquest servei contribuira a enfortir la capacitat de gesti6 i la qualitat dels serveis juridics que
presta el Consell Comarcal, assegurant la correcta tutela dels interessos publics i la defensa
dels drets de les persones i entitats relacionades amb I'organisme.

5. Requeriments técnics generals obligatoris de la prestacié

Per garantir la continuitat i la qualitat del servei, la contractista haura de destinar un minim
de dos técnics especialitzats al servei. D’aquests, es designara formalment un interlocutor
responsable que actuara com a punt de contacte principal amb el Consell Comarcal del
Vallés Occidental. Aquesta exigéncia garanteix la correcta cobertura del servei durant
periodes de vacances, baixes laborals o situacions imprevistes que puguin afectar la
disponibilitat del personal.

El personal assignat ha de complir els segients requisits minims:

Disposar de la formacié académica i professional adequada per al desenvolupament de les
funcions corresponents.

Comptar amb una experiéncia minima establerta a la solvéncia técnica minima, de
naturalesa igual o similar a les que constitueixen I'objecte del contracte, preferentment en
entorns publics o administratius.

Exhibir un nivell alt de competéncies técniques i juridiques, aixi com habilitats comunicatives
i de gestid necessaries per garantir una resposta eficag i oportuna a les consultes i
requeriments.

El canal de comunicacio principal amb la contractista sera el correu electronic, per garantir
un seguiment formal i agil dels encarrecs i documents. En funcié de la naturalesa dels temes
i dels interlocutors implicats, es podran utilitzar altres mitjans de comunicacié, com ara
telefon o videotrucada. En aquest darrer cas, el Consell Comarcal facilitara I'accés a la
plataforma de videoconferéncies que utilitza habitualment per garantir la seva correcta
implementacié.

El servei es prestara de manera continuada i coordinada amb l'objectiu de garantir la
maxima eficiéncia i qualitat en 'assessorament juridic, atenent les necessitats i prioritats del
Consell Comarcal i complint estrictament amb els terminis i les condicions establertes en el
present plec.

Per a la correcta execucioé de cada lot, es designara un/a responsable del servei, que haura
de reunir els requisits professionals i d’experiéncia:
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Ser professional en exercici advocat, graduat social o gestor administratiu o
equivalent.

Comptar amb una experiéncia minima de deu anys d’exercici professional.

Acreditar una experiéncia especifica d’'almenys cinc anys en dret administratiu
i contractacio publica o dret laboral i funcié publica (per al lot corresponent).

Aquest/a responsable sera I'encarregat/ada de coordinar i supervisar les actuacions i
garantir el compliment dels requisits técnics i de qualitat establerts en el present plec.

6. Formes de seguiment i control de I’execucié de les condicions

De manera general, el contractista haura d’elaborar un informe trimestral on es detallara,
com a minim, la seguent informacié:

- Resum de les consultes i assessoraments realitzats durant el periode.
- Estat d’execucié dels encarrecs i terminis complerts.

- Incidéncies o dificultats detectades i mesures correctores aplicades.

- Estat de la dedicacio horaria i recursos assignats.

- Altres aspectes rellevants per a I'avaluacié del servei i la seva qualitat.

L’informe haura de ser signat pel técnic responsable que hagi elaborat I'informe, qui haura
de ser un dels técnics adscrits al contracte.

El lliurament d’aquest informe s’efectuara a la bustia electronica acordada amb els serveis
técnics del Consell Comarcal del Valles Occidental, en els terminis establerts.

La recepcio i aprovacio d’aquest informe per part del Consell Comarcal sera condicio
indispensable per a la validacio i el pagament de la factura corresponent.

7. Altres consideracions

L’adjudicatari haura de complir estrictament tots els requeriments aplicables d’acord amb el
marc normatiu vigent en matéria de seguretat de la informacié dins de I'ambit d’aplicacio
d’aquest contracte, aixi com amb totes les actualitzacions posteriors que es produeixin.

A més, haura de respectar i aplicar el conjunt de normes i estandards externs en matéria de
ciberseguretat que siguin d’aplicacidé, com ara 'Esquema Nacional de Seguretat (ENS) i
qualsevol altra regulacio sectorial o general que resulti d’obligat compliment.

Aquest compliment és imprescindible per garantir la protecci6 de la informacid, la

confidencialitat, la integritat i la disponibilitat dels sistemes i dades gestionades en el marc
de la prestaci6 del servei.

El Valles Occidental, en |la data de la signatura electronica.
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