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PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES QUE HAN DE REGIR LA CONTRACTACIO,
PER LA PRESTACIO DEL SERVElI D’ASSESSORAMENT ECONOMIC-
FINANCER, PRESSUPOSTARI | DE COMPTABILITAT, DE L’AJUNTAMENT DE
SANT POL DE MAR
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PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES QUE HAN DE REGIR LA CONTRACTACIO,
PER LA PRESTACIO DEL SERVEI D’ASSESSORAMENT ECONOMIC-FINANCER,
PRESSUPOSTARI | DE COMPTABILITAT

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L’objecte del contracte és la prestacio d’'un servei d’assessorament econdmic-financer,
pressupostari i de comptabilitat a I’Ajuntament de Sant Pol de Mar, consistent en:

e Donar suport i assessorament durant el cicle pressupostari als serveis
d’intervencio de la corporacié de Sant Pol de Mar (preparacio i elaboracio del
pressupost municipal; execucié del pressupost realitzant el corresponent
seguiment i participant en la preparacié dels expedients de modificacio de
crédit, si s’escau; preparacio i elaboracid de la liquidacié pressupostaria;
preparacio i elaboracio de I'expedient del compte general per a la seva remissié
als organs competents).

e Suport i assessorament en la preparacié i elaboracié del pressupost municipal
(elaborant, juntament amb els serveis municipals la documentacié que cal que
integri I'expedient). Aquestes actuacions inclouen [l'eventual resolucié
d’al-legacions i/o recursos que es presentin contra I'aprovacio del pressupost.

e Seguiment de I'execucid del pressupost d’ingressos de despeses. Analisis i
seguiment del compliment del Pla econdmic financer. Elaboracio, de forma
conjunta amb els serveis municipals de modificacions de crédit (elaborant,
juntament amb els serveis municipals la documentacié que cal que integri
'expedient). Aquestes actuacions inclouen I'eventual resolucié d’al-legacions
i/0 recursos que es presentin contra I'aprovacié de les modificacions de crédit.

e Suport i assessorament en l'elaboraci6 de la liquidacid del pressupost
(elaborant, juntament amb els serveis municipals la documentacié que cal que
integri  I'expedient). Aquestes actuacions inclouen [I'eventual resolucio
d’al-legacions i/o recursos que es presentin contra la liquidacié del pressupost.

e Suport a l'elaboracié de I'expedient del compte general: memoria i resolucio
d’al-legacions (elaborant, juntament amb els serveis municipals la
documentacié que cal que integri I'expedient). Aquestes actuacions inclouen
'eventual resolucié dal-legacions i/0 recursos que es presentin contra
I'aprovacié del compte general.

e Donar suport i assessorament en totes les tasques de remissié d’'informacié
que li corresponen a [I'organ interventor (previstes al TRLRHL, RCIL,
LOEPSF,... i demés normes).
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e Suport i assessorament en la subscripcié d’'operacions de crédit a la corporacio
(preparacio de la documentacio de forma conjunta amb els serveis municipals).
Aquestes actuacions inclouen I'eventual resolucié d’al-legacions i/o recursos
que es presentin contra la liquidacié del pressupost.

e Seguiment de lI'execucié del pressupost i del pla economic financer de la
corporacio.

e Donar suport i assessorament en la redaccié i modificacié de les ordenances
fiscals (elaborant, juntament amb els serveis municipals la documentacié que
cal que integri 'expedient). Aquestes actuacions inclouen l'eventual resolucio
d’'al-legacions i/o recursos que es presentin contra la liquidacié del pressupost.

e Supervisid de la comptabilitat municipal. Aixi com formacié i consultes per
entrada de dades al SICALWIN.

e Suport a la tresoreria municipal: suport a la gestid6 de crédits municipals,
recaptacio, elaboracié i seguiment de pla de tresoreria,... Aquestes actuacions
inclouen la posada en coneixement dels serveis municipals de I'estat de la
tresoreria municipal mensualment.

e Suport a la gestid de crédits municipals.

e Assessorament en temes economics, financers i pressupostaris que afectin a
I'Ajuntament, amb emissié d’informes, i demés tasques vinculades.

Codi CPV: 79412000-5 Serveis consultoria gestio financera; 79140000-7 Serveis
assistencia i informacio juridica; 79221000-9 servei assisténcia tributaria; 7920000-6
servei comptabilitat, auditoria i fiscalitat

2. ACTUACIONS

Els treballs a realitzar per al servei d’'assessorament econdmic-financer, pressupostari i
de comptabilitat a I'’Ajuntament de Sant Pol de Mar soén els seguents:

0. Reunio6 inicial i planificacio dels treballs: es definira i notificara per part del
responsable del contracte, al contractista, la data i hora per a la celebracié d'una
reunio inicial que tindra lloc a ’Ajuntament de Sant Pol de Mar per a la definici6 de les
tasques relacionades en el present punt.

En el termini maxim de 5 dies habils a comptar des de 'endema de la reunid inicial el
contractista haura de presentar el calendari de treballs a realitzar. En la relacié de
treballs s’haura de recollir els terminis legalment previstos per al compliment dels
deures de remissié dinformacidé que corresponen a I'drgan interventor, tant a
'administracié autonomica com a I'administracié general de l'estat, previstos entre
d’altres normes a:

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.
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¢ Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012,
de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

o Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico
del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

1. Treballs previs: definicié de la situacié actual del municipi en matéria econom-
financera, pressupostaria i de comptabilitat. Un cop definit el calendari on es consignen
els deures d’obligaci6 de tramesa dinformacié, I'adjudicatari haura d’analitzar la
situacid econom-financera, pressupostaria i de comptabilitat posant en coneixement
(elaborant el corresponent informe) a I'drgan interventor i personal técnic de 'estat de
situacio de les finances publiques de la corporacié.

Per a l'analisi de la situacid el contractista proposara al personal técnic de la
corporacio adscrit al servei d’intervencié un o dos dies per accedir a la informacié
necessaria per el desenvolupament de la tasca.

2. Preparacio i elaboracié del pressupost municipal: donar suport i assessorament
en la elaboraci6 de I'expedient d’aprovaciéo del pressupost. Aquestes tasques
impliquen la participacio activa en la elaboracié del conjunt de documents que integren
aquesta actuacié concreta (per exemple, aportant documents tipus), aixi com la
resolucio de dubtes relacionats amb la matéria.

Aquestes actuacions inclouen l'eventual resolucié d’al-legacions i/o recursos que es
presentin contra I'aprovacié del pressupost.

3. Suport i assessorament en els expedients de modificacions de crédit: donar
suport i assessorament en la elaboracid de I'expedient de modificacions de crédit.
Aquestes tasques impliquen la participaciéo activa en la elaboracido del conjunt de
documents que integren aquesta actuacio concreta (per exemple, aportant documents
tipus), aixi com la resolucié de dubtes relacionats amb la matéria (per exemple,
analisis del compliment de les regles fiscals).

Aquestes actuacions inclouen l'eventual resolucié d’al-legacions i/o recursos que es
presentin contra el decret o acord de modificacié de crédit.

4. Suport i assessorament en la subscripcié d’operacions de crédit a la
corporacio: donar suport i assessorament en la elaboracié de I'expedient de de
concertacié d’operacions de crédit. Aquestes tasques impliquen la participacié activa
en la elaboracio del conjunt de documents que integren aquesta actuacio concreta (per
exemple, aportant documents tipus), aixi com la resolucié de dubtes relacionats amb la
matéria (per exemple, analisis del compliment de les regles fiscals).
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Aquestes actuacions inclouen l'eventual resolucié d’al-legacions i/o recursos que es
presentin contra I'acord de subscripcié de préstec.

5. Seguiment de I’execucié del pressupost, del pla economic financer de la
corporacio, periode mig de pagament, morositat i demés: aquestes tasques
suposen analitzar i assessorar als técnics de la corporacid adscrits al servei
d’intervencio sobre el compliment dels dures de remissié d'informacié periddics definits
normativament i relacionats al calendari (previst al punt O paragraf segon).

Aixi mateix caldra traslladar, per mail, I'estat de la situacié a I'drgan interventor per
assegurar el més adequat seguiment de les tasques exposades.

6. Suport i assessorament en I’elaboracié de la liquidacié del pressupost: les
tasques de suport i assessorament en l'elaboracié de la liquidacié del pressupost
suposen l'elaboracid, juntament amb els serveis municipals de la documentacié que
cal que integri 'expedient.

Aquestes actuacions inclouen l'eventual resolucié d’al-legacions i/o recursos que es
presentin contra la liquidacio del pressupost.

7. Suport a I’elaboracié de I’expedient del compte general: les tasques de suport a
I'elaboracié del compte general de la coporacié suposen el suport i assessorament en
la elaboracié de la memoria i dels demés documents que integren I'expedient del
compte general.

Aquestes actuacions inclouen l'eventual resolucié d’al-legacions i/o recursos que es
presentin contra I'aprovacié del compte general.

8. Donar suport i assessorament en la redaccié i modificacié de les ordenances
fiscals: donar suport i assessorament en la elaboracié de I'expedient d’aprovacio de
les ordenances fiscals. Aquestes tasques impliquen la participacid activa en la
elaboracié del conjunt de documents que integren aquesta actuacié concreta (per
exemple, aportant documents tipus), la participacié en la resposta de les al-legacions
que es puguin presentar pels interessats en el termini d’informacié publica, aixi com la
resolucid de recursos i possibles dubtes del personal tecnic relacionats amb la matéria
(per exemple, elaboracié de I'informe técnic economic en el cas de les taxes i preus
publics).

9. Suport a la tresoreria municipal: el suport a la tresoreria municipal implica suport
als serveis adscrits a la intervencié municipal i assessorament als mateixos en matéria
de gestio de crédits municipals, recaptacio, elaboracio, preparacioé i seguiment de pla
de tresoreria; elaboracid, preparacié i seguiment del pla de disposicié de fons.

10. Supervisio de la comptabilitat municipal: la supervisi6 de la comptabilitat
municipal porta aparellada la formacié i consultes dels técnics municipals adscrits a
I'area d’intervencio per entrada de dades al SICALWIN.

11. Assessorament en matéria de control intern: aixd0 suposa I'assessorament al
personal que desenvolupi tasques de control intern. Eventualment suposa la remissié
d’'informes, sentencies, i demés documents de suport a I'activitat de control intern.
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12. Traspas de coneixements técnics, estrictament relacionats amb la matéria
contractada al personal de I’Ajuntament de Sant Pol de Mar adscrit al servei
d’intervencié: aquestes tasques suposen l'assessorament i consulta de questions
econdmiques, financeres i pressupostaries que afectin a '’Ajuntament, amb emissio
d’'informes, i demés tasques vinculades.

8. DEDICACIO I LLOC DE PRESTACIO

L’adjudicatari dedicara el temps necessari per a la realitzacié de les tasques
relacionades a l'apartat 2 “ACTUACIONS” del present plec de prescripcions técniques,
de forma presencial a I'Ajuntament de Sant Pol de Mar o bé de forma telematica.

Per a I'execucio del present contracte I'adjudicatari haura d’assistir personalment a
’Ajuntament _de Sant Pol de Mar tres hores a la setmana. Aix0 suposa una
assisténcia minima d’'un dia de cada setmana en el que haura de coincidir o bé amb
'érgan interventor o bé amb algun técnic adscrit a la intervencid municipal.
L’adjudicatari al inici i a la finalitzaci6 del seu servei a I'’Ajuntament de Sant Pol de Mar,
haura de signar el document d’assisténcia que consta a '’Annex | del present plec. Aixi
mateix, els serveis d’intervencié o bé I'érgan interventor signaran conjuntament amb
I'adjudicatari els dies d’assisténcia presencial del mateix a ’Ajuntament. El document
d’assisténcia s’haura dincloure a I'expedient contractual cada mes a la seva
finalitzacio.

Al finalitzar cada setmana (divendres de cada setmana i en cas de ser inhabil el dia
habil seglent) haura de presentar una relacié resumida de les actuacions realitzades
(mail al responsable del contracte).

Quan existeixi la necessitat, amb una antelacié minima de 24 hores es podra definir a
peticio dels técnics del departament d’intervencid, una reunié presencial o telematica
entre l'adjudicatari i els serveis d’intervenci6 de Sant Pol de Mar per abordar
necessitats urgents.

Els serveis dintervenci6 de [I'Ajuntament es podran dirigir a [I'adjudicatari
telefonicament o bé, per mitja de mail per remetre consultes relacionades amb
I'objecte del contracte. L’horari d’atencio telefonica sera de 9:00 hores a 15:00 hores.
En cas de no respondre a la trucada 'adjudicatari es compromet a retornar la trucada
o respondre el mail en un termini maxim de 24 hores.

Els serveis seran prestats des de I'Ajuntament de Sant Pol de Mar i a les instal-lacions
de I'adjudicatari quan aquest ultim ho requereixi

9. EQUIP DE TREBALL

El contractista disposara d’un equip de treball integrat, com a minim, per un (1) efectiu
que haura de disposar:

- Titulacié: llicenciat/da en ciéncies economiques, ADE, o equivalent.

- Experiéncia minima: 3 anys en assessorament en matéries relacionades amb
el servei d’assessorament econdmic-financer, pressupostari i de comptabilitat.
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En cas de vacant, abséncia o malaltia de I'efectiu, el contractista haura de garantir que
les actuacions es portaran a terme per un altre efectiu que disposi de la mateixa
titulacio i experiéncia minima (3 anys).

L’efectiu que executi el contracte no podra ser persona en practiques ni voluntariat.

10. MITJANS MATERIALS

El contractista es compromet a adscriure a I'execucio del present contracte els mitjans
materials necessaris per complir amb el conjunt d’actuacions previstes a I'apartat 2 del
present plec de prescripcions técniques.
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ANNEX I: DOCUMENT ASSISTENCIA MENSUAL.

MES:

NUMERO DE DOCUMENT: /12

DIA
PRESENCIALITAT

HORA
INICI

HORA
FINALITZACIO

SIGNATURA
ADJUDICATARI/ARIA

SIGNATURA
TECNIC/A
MUNICIPAL
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