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@ Ajuntament de Breda

Expedient numero X2025002364

Plec de prescripcions técniques que regiran la contractacié del

mitjangant procediment obert simplificat abreujat.

Servei

d’assessorament laboral i gestio de nomines de FPAjuntament de Breda,

Ajuntament de Breda
Placa de la Vila, 9 (17400) BREDA
Teléfon: 972 87 00 12
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1. Objecte

- 18 funcionaris

mesos/any).

fixes discontinus.

jubilacions, etc.).

nomines anuals.

2. Tasques

A Aj
juntament de Breda

Aquest contracte té per objecte establir les condicions técniques per a la contractacié
del Servei d’'assessorament laboral i gestié de nomines de I'Ajuntament de Breda.

La codificacié6 del qual és CPV79631000-6 (Servei de personal i de ndmines) i/o
CPV79211110-0 (Servei de gestido de nOmines).

Els treballs es realitzaran conforme els plecs aprovats. L’Ajuntament de Breda esta
actualment integrat per 44 empleats/des, en concret:

- 26 laborals (quatre dells amb la condicié de fix discontinu amb prestacié de 3
S’estima que es generen 560 ndmines anuals pels 40 empleats més 12 ndmines pels

El nombre d’empleats/des esta subjecte a possibles modificacions d’acord amb la
situacié de cada moment i amb les altes i les baixes que es puguin produir per
necessitats de personal (renuncies, finalitzacions de contractes/nomenament,

S’estima que arran de la contractacié temporal, es generen aproximadament 24

Aixi mateix s’hauran de confeccionar els fulls de nomines de I'Alcalde que disposa de
dedicacio exclusiva (14 nomines anuals) i de les liquidacions d’indemnitzacions per
assisténcia als organs col-legiats de 10 carrecs electes (aproximadament 105
liquidacions anuals).

El volum de ndmines / liquidacions anuals estimades sén: 715

Els serveis a realitzar son els seglents:

Assessorament laboral i representacio

si escau.

Social.

¢ Informacions sobre I'Estatut dels Treballadors, convenis col-lectius i legislacié
laboral vigent.

¢ Aplicacié de convenis col-lectius i normes laborals.

e Ajuts, bonificacions, deduccions i subvencions per a la contractacié d'empleats

e Assessorament en matéria de personal, fiscal i tributaria.

¢ Assisténcia a requeriments provocats per inspeccions laborals.

e Assessorament i tramitacié expedients davant la Seguretat Social (jubilacio,
invalidesa, viduitat, orfandat, nous codis de cotitzacio, ...) i 'Agéncia Tributaria.

e Representacié de I'Ajuntament davant I'administracié laboral i de la Seguretat

e Assisténcia en la confessio dels calendaris laborals.
Certificats empresa i retencions

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://breda.emunicipis.ddgi.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.
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e Confeccié6 de certificat d'empresa per la sol-licitud de la prestacid per

desocupacio.
PlagadelaVila,® t 972870012 www.breda.cat
17400 Breda ajuntament@breda.cat MIF: P1703000H
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A Aj
juntament de Breda

e Confecci6 del certificat dempresa per la sol-licitud de la prestacié de maternitat
/ paternitat.
e Confeccio de certificat de retencions i ingressos a compte de l'impost de la
renda de les persones fisiques.
o Certificats de vida laboral dels empleats publics.
o Certificats d'estar al corrent amb Hisenda i Seguretat Social.
Contractes, renovacions i comunicacions

e Confeccio dels documents de comunicacié de dades al pagador.

e Confeccio i presentacio telematica mitjangant I'aplicacié web de les renovacions
dels contractes de treball.

e Confeccio i presentacio telematica mitjangant I'aplicacié web dels contractes de
treball i de les copies basiques dels mateixos.

Cartes i acord amonestacié/acomiadament

e Redactar acords de canvi de categoria, d'ampliaci6 i/o reduccié de jornada i
clausules contractuals.

e Redactar cartes d’amonestacid, sancié i acomiadament disciplinari dels
treballadors.

Retencions i ingressos a compte IRPF

e Confeccié i presentacié de la declaraci6 — document d’ingrés trimestral o
mensual de les retencions i ingressos a compte de I'IlRPF de rendiments del
treball i d’activitats econdmiques.

e Confeccio i presentacié telematica del resum anual de retencions i ingressos a
compte de rendiments i ingressos a compte de rendiments del treball i
d’activitats econdmiques.

Comunicats alta/baixa malaltia/accident

e Acompliment i presentacié telematica dels comunicats medics de baixa/alta
confirmacié d’incapacitat temporal per accidents de treball i malalties
professionals dels treballadors.

o Acompliment i presentacio telematica de comunicats d’accidents de treball a
l'autoritat Laboral de Catalunya:

o Comunicacié urgent d’accidents de treball.
o Comunicacié d’accidents de treball amb baixa medica.
o Relacié d’'accidents laborals produits sense baixa médica.

e Acompliment i presentacié de la sol-licitud de pagament directe d'incapacitat
temporal dels treballadors.

e Acompliment i presentacié telematica dels comunicats meédics de baixa / alta /
confirmacié dincapacitat temporal per contingéncies comunes dels
treballadors.

Altes/baixes/variacions treballadors

e Confeccid i presentacid telematica del document dalta i de baixa de
treballadors a la Seguretat Social.

e Confeccié i presentacié telematica dels documents de variacié de dades dels
treballadors a la Seguretat Social.
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Nomines i pagues

A Aj
juntament de Breda

e Confecci6 de les ndbmines mensuals.

e Aplicacié i actualitzacio a les ndmines dels salaris del Conveni col-lectiu (Acord
Comu de les entitats locals de Catalunya de menys de 20.000 habitants).

e Calcul de regularitzacié del percentatge de 'lRPF segons la situacio familiar i el
salari i les variacions que aquests pateixin.

e Aplicacié de les baixes i altes de malalties i/o accidents de treball, conceptes
variables, descomptes, vacances, etc.

e Confeccio de les nomines de pagues extraordinaries.

Liquidacions de parts proporcionals

e Confeccio

de la liquidacié de les parts proporcionals de les pagues

extraordinaries i de les vacances no gaudides.

e Aplicaci6 de les baixes i altes de malalties i/o accidents de treball,
indemnitzacions, descomptes, etc.

e Acomiadaments. Calcul d'indemnitzacions.

Resums de ndmines

e Confeccid

TC1iTC2 de nomi

de resum de costos de les nomines mensuals, de les pagues

extraordinaries, de costos de personal.
e Confeccid en paper o en fitxer de la remesa bancaria de les nomines.

nes

e Confeccio i

e Us d'eines

e Possibilitat

e Disposar i

Placa de la Vila, 9
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presentacié telematica de les liquidacions mensuals de quotes a la

Seguretat Social.

Tasques detallades no son prestacions maximes, atés que inclouran totes aquelles
gestions accessories i complementaries de les anteriors.

Mitjans técnics i materials requerits:

informatiques com a element integrador de la informacio, per

agilitzar la gestié de les operacions i que permetin una continua informacioé per
part de les administracions beneficiaries del contracte.

¢ Disposicié d’'un sistema telematic de comunicacié de dades amb la Seguretat
Social, per assistir a 'lempresa en temps real.

¢ Disposicié de tot el modelatge (comunicats al treballador, a I'empresa, i amb les
diferents administracions: Agéncia Tributaria, Tresoreria de la Seguretat Social,
...) en catala.

de trametre, via telematica, a cada administracio, tota aquella

documentacié (nobmines, models de cotitzacio, certificat de retencions, ...) que
determini 'Ajuntament, i en els terminis que aquest requereixi, que pot ser fins i
tot inferior a 24 hores des de la peticid de 'Ajuntament.

aplicar els sistemes de seguretat que garanteixin la seguretat i

confidencialitat de les dades relatives a I'Ajuntament i el personal que hagi
prestat, presti o passi a prestar els seus serveis per aquesta administracio.

972870012 www.breda.cat

17400 Breda ajuntament@breda.cat MIF: P1703000H
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A Aj
juntament de Breda

El contracte definit té la qualificacié de contracte administratiu de serveis, d'acord amb
I'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la
qual es ftraslladen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

La descripcid dels treballs reflectits son redactats sense anim d’exhaustivitat i
quedaran englobats en el contracte tots aquells que, encara que no estiguin
expressament relacionats, tinguin una incidéncia amb I'objecte del contracte.

En matéria de nomines i seguretat social, el personal, segons la plantilla actual de
I'Ajuntament de Breda és de 44 treballadors, sense perjudici que aquest nombre pugui
veure’s afectats per futures ampliacions de plantila o de contractacié temporal,
circumstancies que no implicaran un cost afegit. Per tant, el present contracte engloba
a tot el conjunt dels treballadors amb independéncia de la modalitat contractual laboral
o d’alta direccio que es pugui establir en cada moment.

3. Condicions de la prestacié dels serveis

3.1 Adscripcié de mitjans personals

Placa de la Vila, 9
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3.1.1 Per a dur a terme l'execucié del contracte, el contractista disposara d'una
estructura técnica i administrativa suficient per atendre les necessitats del servei.

El contractista haura de disposar del nombre de professionals adequats en quantitat i
qualitat suficient per realitzar I'objecte del contracte.

L’equip de treball ha de contenir com a minim el segiient personal:

e Un/a técnic/a de nomines amb una experiéncia minima acreditada de tres anys
en l'exercici de les tasques objecte del contracte. S’acreditara mitjancant el
curriculum vitae amb detall de la seva formaci6 i experiéncia i el seu informe de
vida laboral.

¢ Un/a persona titulada universitaria en matéria laboral (Grau en Dret, Relacions
Laborals o Graduat Social) amb una experiéncia minima acreditada de tres
anys en l'exercici de les tasques objecte del contracte. S’acreditara mitjangant
copia compulsada del titol universitari, el curriculum vitae amb detall de la seva
formacio i experiéncia i el seu informe de vida laboral.

La confeccid de les ndmines es realitza amb un programa que generi un fitxer d’enllag
comptable amb el programa Sicalwin dAYTOS, atés que aquest és el programa de
comptabilitat que utilitza actualment '’Ajuntament de Breda.

L'incompliment d’aquesta condicié especial sera causa de resolucié del contracte per
incompliment del contractista.

Per altra banda el servei s’haura de prestar amb els segiients requeriments:

e Us deines informatiques com a element integrador de la informacié, per
agilitzar la gestié de les operacions i que permetin una continua informacio per
part de les administracions beneficiaries del contracte.

e Disposicié d'un sistema telematic de comunicacié de dades amb la Seguretat
Social, per assistir a lempresa en temps real.

972870012 www.breda.cat
17400 Breda ajuntament@breda.cat MIF: P1703000H
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¢ Disposicio de tot el modelatge (comunicats al treballador, a I'empresa, i amb les
diferents administracions: Agéncia Tributaria, Tresoreria de la Seguretat Social,
...) en catala.

o Possibilitat de trametre, via telematica, a cada administracié, tota aquella
documentacié (nomines, models de cotitzacio, certificat de retencions, ...) que
determini 'Ajuntament, i en els terminis que aquest requereixi, que pot ser fins i
tot inferior a 24 hores des de la peticié de 'Ajuntament.

o Disposar i aplicar els sistemes de seguretat que garanteixin la seguretat i
confidencialitat de les dades relatives a I'Ajuntament i el personal que hagi
prestat, presti o passi a prestar els seus serveis per aquesta administracio.

3.1.2 El contractista ha de mantenir operatives durant la vigéncia del contracte una
adreca de correu electronic i un servei d’atencio telefonica com a canal de
comunicacioé entre les parts.

3.1.3 El contractista ha de designar un interlocutor amb I'Ajuntament de Breda.
3.2 Horari

El contractista ha de tenir una disponibilitat minima d’atencié al public de vuit hores, de
dilluns a divendres en horari de mati i dins de 'horari que té establert I'Ajuntament de
Breda de 08:00 a 15:00 hores.

3.3 Substitucié de la persona designada

En cas que sigui necessari substituir la persona designada per realitzar el servei,
'empresa contractista ho ha de comunicar per escrit a I'Ajuntament de Breda amb una
antelacio previa d’'una setmana, a excepcio de que es tracti de situacions de baixa per
malaltia que no es poden preveure.

En cas que una de les persones acceptades inicialment no mantingui el nivell minim
de rendiment i comportament que [I'Ajuntament de Breda consideri necessaris,
s'informara per escrit a 'empresa contractista, la qual haura de sotmetre a I'aprovacié
de 'Ajuntament de Breda el/la possible substitut/a en un termini de 3 dies.

3.4 Metodologia de la prestacié del servei

En relacié amb el sistema de treball, I'objecte del contracte s’efectuara d’acord amb els
seguents criteris:

3.4.1 Realitzacié de nomines mensuals del personal de I'Ajuntament de Breda:

Es obligacio de I'adjudicatari la remissié de les nomines confeccionades a I'Ajuntament
de Breda abans del dia 25 de cada mes. A aquest efecte, I'Ajuntament de Breda es
compromet a facilitar tota la documentacié necessaria per a la confeccié de nomines
abans del dia 20 de cada mes. Si algun d’aquests terminis coincideixen en dies no
laborables per a les parts, es traslladaran les dates al primer dia laborable anterior.

En el supdsit que un cop entregades les ndmines en les anteriors dates, i fos necessari
esmenar possibles errors, les ndmines definitives del mes, igual que tota altra
documentacioé annexa que sigui pertinent d’acord amb el que s’ha exposat en la relacio
de treballs a realitzar, hauran d’obrar en poder de I'Ajuntament de Breda com a minim
el dia anterior al penultim habil de cada mes.
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contracte.

d’adjudicacio.
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5. Inici dels serveis

A Aj
juntament de Breda

Els terminis esmentats so6n indicatius i el responsable de I'Ajuntament de Breda podra
modificar-los segons convingui en linterés d'evitar retards de I'abonament de les
nomines i altres pagaments derivats. Queda inclosa en aquest apartat la realitzacié de
qualsevol altra documentacido que d’acord a qualsevol disposicid normativa resulti
d’'obligat compliment.

3.4.2 Les consultes es podran realitzar telefonicament o mitjangant correu electronic
havent de disposar ellels contractistes d’'un horari d’atencié al puablic d'un minim de 8
hores dins de I'horari establert en aquest Plec de Prescripcions Técniques.

3.4.3 Les consultes verbals s’hauran de solucionar en un termini maxim de 24 hores, i
en aquelles consultes verbals en les que per la matéria a tractar es consideri que son
complexes, la resposta fonamentada per part de I'adjudicatari haura de ser entregada
en un termini maxim de 48 o 72 hores depenent de si es sol-licita resposta verbal o per
escrit, respectivament.

3.4.4 Les obligacions fiscals es realitzaran dins de la data limit establerta per la
normativa d’aplicacio a I’Ajuntament de Breda vigent en cada moment.

4. Personal adscrit al servei

4.1 El personal adscrit al servei no tindra cap vinculacié amb l'entitat contractant, i
dependra, uUnica i exclusivament, de [ladjudicatari, que assumira/n la condicié
d’'empresari/s amb tots els drets, deures i obligacions respecte de 'esmentat personal,
conforme a la legislacié vigent d’aplicacié i a la que en un futur es promulgués, sense
que, en cap cas, resulti responsable I'entitat contractant de les obligacions i/o mesures
que l'adjudicatari adopti respecte dels seus treballadors, tot i que les mateixes siguin
consequencia directa o indirecta del compliment, resolucid o interpretacié del

4.2 L’'empresa contractista procurara que existeixi estabilitat en I'equip de treball, i que
les variacions en la seva composicié siguin puntuals i obeeixin a raons justificades, en
ordre a no alterar el bon funcionament del servei, informant en tot moment previament
a 'Ajuntament de Breda.

El servei s’haura d'iniciar el dia 1 de de gener de 2026 o, en cas de ser posterior, el dia
que s'estableixi a la formalitzacid6 del contracte o a la signatura de l'acord

6. Propietat de la informacio

La propietat o titularitat de la informacid objecte d’aquest contracte i que forma part de
l'activitat de la Federacio, en qualsevol suport, és exclusiva de I'Ajuntament de Breda,
per la qual cosa, en consequéncia, I'adjudicatari haura d’entregar-la a aquell a la
finalitzacié del contracte. En cap cas es podra fer Us de la mateixa fora del marc
contractual o comunicar-les o cedir-les a tercers.

7. Responsabilitat del contractista

El contractista és responsable de la qualitat técnica dels treballs efectuats i de les
prestacions i serveis realitzats, aixi com també de les consequéncies que es dedueixin
per a I'Ajuntament de Breda o per a terceres persones de les omissions, errors,
metodes inadequats o conclusions incorrectes en I'execucio del contracte.
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contracte.

l'enllag seguent:

A Aj
juntament de Breda

L'incompliment de les obligacions d’aquest contracte pot comportar I'assumpcié de
responsabilitats derivades de les infraccions d'aquests deures, podent I'Ajuntament de
Breda exigir al contractista el rescabalament dels danys i perjudicis que el citat
incompliment els hagi causat.

El contractista ha dexecutar el contracte al seu risc i ventura i esta obligat a
indemnitzar els danys i perjudicis que es causin a terceres persones com a
consequeéncia de les operacions que requereixi 'execucio del contracte.

El contractista ha de tenir contractada una polissa de responsabilitat civil amb un
import minim de 300.000 € als efectes de cobrir les possibles responsabilitats
derivades de I'execucio del contracte, amb el compromis de renovacio o prorroga que
garanteixi el manteniment de la cobertura durant tot el periode d'execucié del

El contractista és responsable que les tasques i condicions técniques objecte del
contracte es realitzin correctament i mitjangant personal responsable i preparat per a la
realitzacio dels treballs inclosos en el contracte.

8. Régim economic i abonaments a I’empresa contractista

El pagament a l'empresa contractista s'efectuara contra presentacié de factura
expedida i d’'acord amb la normativa vigent.

En les factures s'inclouran les dades i requisits establerts en el Reial decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les
obligacions de facturacio.

Les factures que s’hagin d’emetre en format electronic s’han de signar amb signatura
avangada basada en un certificat reconegut, i han d'incloure, necessariament, el nom
de I'expedient de contractacio.

Per presentar una factura electronica a I'Ajuntament de Breda es fara a través de

https://efact.eacat.cat/bustia?emisorld=628

Placa de la Vila, 9

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://breda.emunicipis.ddgi.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el ‘Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.

AJUNTAMENT DE BREDA

Dades: CIF: P1703000H EIl codi d'identificacid DIR3 (Directorio Comun de Unidades
Organicas y Oficinas) és el seguent:
complimentar en els camps: Organ gestor, Oficina comptable i Unitat tramitadora del
vostre programari per generar factures electroniques.

Signat i datat electronicament,
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