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Generalitat de Catalunya
Departament de Cultura

Direccié General de Promocio Cultural
i Biblioteques

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI D’ORDENACIO | COL-LOCACIO
DE DOCUMENTS A LA BIBLIOTECA PUBLICA DE TARRAGONA PER A L’ANY 2026.

1.OBJECTE DEL CONTRACTE

El Servei de Biblioteques de la Direccid General de Promoci6é Cultural i Biblioteques té la
necessitat de contractar un servei d’'ordenacié i col-locacié de documents (llibres, audiovisuals
i lots de llibres) per a la Biblioteca Publica de Tarragona.

Sera objecte d’aquest contracte:

1. Ordenacié i col-locaci6 de llibres i audiovisuals als prestatges.
2. Ordenacio i col-locacio teixells als llibres i audiovisuals.
3. Preparacio prévia dels documents de la biblioteca.

2. INSUFICIENCIA DE MITJANS

El servei d’'ordenacié i col-locacié de documents (llibres, revistes, audiovisuals i lots de llibres)
per a la Biblioteca Publica de Tarragona, €s una necessitat derivada del gran volum de
tasques relacionades amb els fons bibliografics que son d’execucid repetitiva i de facil
realitzacié i que ocupen molt de temps del seu personal. La contractacié d’aquest servei
possibilitara alliberar la plantilla, que és reduida, d’aquestes feines repetitives i carregues de
treball i per tant la Biblioteca podra donar un servei més acurat a les biblioteques del Sistema
de Lectura Publica de Catalunya.

Per tot I'exposat, el Servei de Biblioteques necessita aquesta contractacio per insuficieéncia de
mitjans humans.

3. CARACTERISTIQUES TECNIQUES

Les tasques que s’hauran de dur a terme tenen a veure amb la ordenacié i col-locacié
documents als prestatges. Ordenacié i col-locaci6 de teixells als documents. Preparacio prévia
dels documents de la biblioteca.

Els processos técnics a realitzar son:

3.1 Ordenacio de documents per la seva col-locacio als prestatges segueix un sistema de
classificacié: la Classificaci6 Decimal Universal (CDU). Aguest sistema de classificacié
divideix el saber huma, d’acord amb el sistema decimal numéric, en deu grans grups del 0 al
9. Dins de cada numero s’estableix I'ordenacio alfabética pel nom de 'autor i en el seu defecte
pel titol de I'obra. L’ordenacio dels CD segueix un altre sistema de classificacid, especific per
aquests fons: la Classificacié d’enregistraments sonors. Aquest sistema de classificacio
divideix el conjunt de diversos temes, subdivisions geografiques i subdivisions instrumentals.
Dins de cada numero s’estableix 'ordenacié alfabética pel nom de l'autor i en el seu defecte
pel titol de I'obra. Les tasques d’ordenacié s’associen amb una revisid permanent de la
col-locacio del fons: un document mal col-locat €s un document perdut.

3.2 Ordenacid i col-locacio de teixells als documents:
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- Col-locacio de teixells: els teixells identifiquen els fons de la biblioteca i la seva ubicaci6
fisica. Aixo permet ordenar-los i mantenir tota la col-leccié de la biblioteca organitzada amb
I'objectiu que els usuaris que els usuaris puguin localitzar els documents als prestatges.

3.3 Preparacio previa dels documents de la biblioteca.

a) Segellat: suposa la marca de propietat de la biblioteca i es col-loquen seguint les directrius
de la biblioteca.

b) Folrat: és la tasca de protegir els llibres amb un full de plastic i a continuacié es posen a la
maquina de folrat per tal que quedin fixats termicament o bé de forma manual amb rotlles de
folre.

c) Magnetitzacio o xipatge: €s un procés de seguretat que prepara els llibres per a que no es
puguin treure de la biblioteca sense passar pel procés de préstec. Tots els materials de la
biblioteca estan magnetitzats o xipats i la seva col-locacié requereix molta cura per tal d’evitar
la seva detecci6 per part dels usuaris.

L’empresa que resulti adjudicataria haura de:

e Assignar una persona per supervisar el servei amb atencio diaria i amb entrevistes
necessaries amb la Biblioteca, ja sigui per teléfon o en reunions convocades a aquest
efecte, per aclarir qualsevol aspecte técnic relatiu a I'objecte del contracte.

e Designar personal que disposi de la formacié necessaria per a la realitzacio del servei
i per al compliment de la Prevencié de Riscos Laborals.

e Cobrir el servei diari de la Biblioteca, en la franja de dilluns a divendres en horari de
mati i tarda, i dissabte en horari de mati (Biblioteques Publiques) amb un nombre global
d’hores anual de 2.284hores (2 persones) tal com es detalla a continuacio:

o Cobertura de supléncies del personal destinat, per malaltia o periode de vacances,
prévia formacié per a la realitzacié del servei.

¢ Facilitar al Departament de Cultura les dades de les persones que faran el servei.

e Facilitar al Departament de Cultura tota la documentacié de compliment de Riscos
Laborals (veure punt 8 d’aquests plecs).

4. LLOC D'EXECUCIO
Els serveis contractats es realitzaran a:

Biblioteca Publica de Tarragona

C/ Fortuny, 30

43001 Tarragona

Teléfon: 977240331

Responsable: Dolors Saumell Calaf

5. IMPORT (IVA EXCLOS)

L’import total del contracte per a I'any 2026 és de 37.023,64 € (IVA exclos), a carrec de la
partida CU12 D/227001300/4430/0000 Treballs técnics.

Per a calcular-ho s’ha tingut en compte el preu hora del sector d’acord amb la Resolucio
EMT/165/2024, de 23 de gener per la qual es disposa la inscripcié i la publicacié del Conveni
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col-lectiu de treball del sector d’oficines i despatxos de Catalunya per als anys 2022-2024 (codi
de conveni num. 79000375011994) i concretament a la categoria Grup 7 nivell 2, que
correspon a tasques manuals.

6. CRITERIS DE VALORACIO

Per proposar I'adjudicacio d’aquest contracte es tindra en compte el seglent criteri de
valoracié segons el barem que s’especifica tot seguit:

Criteris de valoracié automatica
A. Oferta @CONOMICA. ....cciiiiiiiiee ittt Fins a 80 punts

Els licitadors hauran de presentar la seva oferta econdomica tant en import total com en preu
unitari, tenint com a preu unitari de referéncia el de licitacié que recull la memaria economica.

Per a cadascun dels lots, el licitador que presenti la millor oferta econdmica obtindra la maxima
puntuacié; i la resta de licitadors es valoraran de forma proporcional, segons la férmula
seglent:

Pi=0,80 * (100 — 100 * (Bm — Bi))

On: Bm = (PL - Om)/ PL
Bi = (PL — Oi)/ PL

Nomenclatura: Pi és la puntuacié que obté el licitador “i*, 0,80 és el pes del criteri (de 0,00 a
1.00, en tant per U segons els punts totals de la licitacid), Bm és la baixa que suposa l'oferta
economicament més avantatjosa en relacié amb el pressupost de licitacio (PL) i Bi és la baixa
de l'oferta del licitador “i” en relacié amb el pressupost de licitacié. Oi és I'import de I'oferta del

licitador “i” i Om és l'import de I'oferta menor.
B. CertifiCatS ISO......uuiiiiiiiiiiiiie e Fins a 20 punts
Certificat ISO 9001 ......oovvviiiiiiiiiiie 10 punts
Certificat ISO 14001 ......cooiiiiiiiiieeee e 10 punts

Es valorara que els licitadors disposin del certificat en gestié de qualitat ISO 9001 /o del
certificat de gestié ambiental ISO 14001, vigents en el moment de presentar-se a la licitacio i
durant lI'execucié del servei, cas de ser adjudicataris.

El certificat ISO 9001 acredita que I'organitzacié disposa d’un Sistema de Gestio de la Qualitat
conforme als requisits de la norma internacional ISO 9001, orientat a la millora continua i a la
satisfaccio del client.

El certificat ISO 14001 acredita que I'organitzacio disposa d’un Sistema de Gestio Ambiental
conforme als requisits de la norma internacional ISO 14001, orientat a la gesti6é i millora del
seu comportament ambiental.

7. FACTURACIO | FORMA DE PAGAMENT
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L’adjudicatari presentara una factura a mes vencut, per import de les hores efectivament
realitzades i indicant el preu per hora de servei.

El pagament es fara efectiu mitjancant transferéncia bancaria, prévia presentacio de les
factures corresponents i amb el vistiplau de la cap del Servei de Biblioteques conforme els
treballs s’han realitzat correctament.

Les factures, en les quals l'import de I''VA ha d'estar desglossat, han d’adrecar-se a:

Direccio General de Promocio Cultural i Biblioteques
Servei de Biblioteques

Pl. de Salvador Segui, 1-9, 3a pl.

08001 Barcelona

NIF: S0811001G

Lapresentaci6 de les factures haura de ser obligatoriament en format electronic, d’'acord
amb l'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i
creacio del registre comptable de factures en el Sector Public, aixi com també I'article 73 del
Decret 76/2020, de 4 d’agost, d’Administracié Electronica.

La Generalitat de Catalunya posa a disposicio de tots els proveidors de '’Administracié de la
Generalitat, i del seu sector public, el generador de factures electroniques (EMIX), un servei
gratuit que té com a objectiu eliminar les dificultats en I's de la factura electronica. Podeu
trobar aquesta eina al web: https://ecofin.gencat.cat/gfe/.

Les factures han d’incorporar les dades basiques obligatories establertes al RD1692/2012, de
30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les obligacions de
facturacio i, necessariament, el nimero d’expedient de contractacié al camp Filereference, ja
que si no ho fan els registres comptables de la Generalitat de Catalunya rebutjaran
automaticament la factura.

- Numero d'expedient: CU-2026-77
- Centre gestor: CU12
- NIF del contractant: S0811001G

També hauran d’incorporar els codis DIR3 que es demanen en aquest ordre:

Oficina Comptable: A09018876 INTERVENCIO GENERAL
Fontanella, 6-8. 08010 Barcelona ESP.

Organ gestor: A09006052 SECRETARIA GENERAL DE CULTURA
La Rambla, 8 (Palau Marc). 08002 Barcelona ESP.

Unitat Tramitadora: A09006115 DIRECCIO DE SERVEIS
La Rambla, 8 (Palau Marc). 08002 Barcelona ESP.

Al punt general d’entrada de les factures electroniques de la Generalitat de Catalunya
https://efact.aoc.cat/bustia/searchinvoicView.htm se’n pot fer el seguiment.
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També es pot consultar la previsi6 de pagament de la factura al web del Departament
d'Economia i Finances, a I'apartat de Tresoreria i Pagaments (consulta de l'estat de pagament
dels documents), a partir de I'endema del registre de la factura:

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/8510-consulta-estat-pagaments

8. PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

L’empresa que resulti adjudicataria haura de presentar la documentacié que s’indica en
annex sobre prevencié de riscos laborals que acompanya el plec de clausules
administratives.

La documentacié esmentada s’haura de penjar a través de la plataforma SGRED, per tal que
el Servei de Prevenci6 del Departament de Cultura pugui avaluar-la i donar el seu vistiplau, la
qual cosa és un requisit previ per tal que els treballadors puguin dur a terme les tasques
objecte d’aquest contracte.

A tal efecte, el Departament de Cultura convidara I'empresa adjudicataria a la plataforma
SGRED mitjangant un missatge de correu electronic que detallara 'usuari i la contrasenya.

9. TERMINI D’EXECUCIO

El termini d’execucié és de I'1 de gener, o des de la data de la formalitzacié del contracte si
és posterior, fins al 31 de desembre de 2026

El cap del Servei de Biblioteques

Josep Vives i Gracia
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