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Expedient: 2025/15086V
Ref. Addic.:
UO Responsable: D. de Compres
Assumpte: Subministrament de material fungible d'oficina
Procediment: Incoació Expedient de Contractació (P1)
Interessat/da:  
Representant:  

PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PARTICULARS QUE ES PROPOSA PER REGIR EL 
CONTRACTE DE SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL D’OFICINA

1.- Objecte del contracte
L’objecte del contracte és el subministrament de material d’oficina  per a l’Ajuntament de Badalona.

2. Llistat d’articles
La relació d’articles de l’annex 1 inclou el llistat d’articles de material d’oficina englobats en l’objecte 
del contracte com articles amb rotació moderada/alta.

La relació d’articles és indicativa, no limitativa, dels articles que poden ser demanats.

L’annex recull en diferents columnes la següent informació facilitada per l’administració:

• Família: Agrupa per categories els diferents articles, atenent la seva tipologia.

• Descripció: detall del producte

• Presentació Administració: Indica el número d’unitats que són tingudes en compte per 
l’obtenció del preu màxim (per exemple una caixa de 100 unitats) o bé la quantitat en grams o 
mil·limetres del producte (per exemple una barra de cola de 20 grams).

• Preu màxim: preu màxim que s’acceptarà per cadascun dels productes tenint en compte les 
unitats de presentació. Qualsevol oferta que presenti un preu superior no es valorarà.

• Unitats previstes de consum per l’Ajuntament

La previsió de despesa en material d’oficina no es correspon al càlcul d’unitats previstes de consum 
recollit a l’annex 1. El pressupost de despesa és superior atès que inclou articles no inclosos en 
l’annex.

3. Materials no contemplats a l’Annex 1
L'adquisició de materials no compresos en els llistats que s'adjunten als presents plecs es farà 
seguint el catàleg de productes aportat pel licitador adjudicatari atenent al descompte compromès 
respecte del preu oficial.

Els licitadors a més de l’oferta dels articles inclosos a l’annex, hauran de presentar una relació de 
preus unitaris de la totalitat d’articles que poden subministrar, indicant la descripció de cada article i el 
seu preu unitari sense IVA. Per a la compra d'aquest articles no inclosos a l'annex, es consultaran les 
ofertes presentades aplicant la baixa compromesa d'acord amb aquest plec.
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Es tindrà en compte un catàleg que contingui un mínim de 1.000 articles de la gamma de productes 
de la categoria “Material d’oficina”, considerant varietats de colors, mides i gramatges, sense tenir en 
compte els articles compresos a l'annex 1. 

En cas que contingui menys posicions, o el licitador no disposi d’aquest catàleg la proposta quedarà 
exclosa.

4.-Condicions  tècniques
4.1 Operativa dels subministraments
El subministrament dels articles es realitzarà en funció de les necessitats dels diferents departaments 
municipals, durant la vigència del contracte, i només prèvia comanda lliurada pel Departament de 
Compres.

Les comandes es tramitaran, com a norma general, via correu electrònic pel Departament de 
Compres.

Les empreses adjudicatàries es comprometran a tenir en estoc els articles, d’acord amb les 
característiques, tipologia, qualitat i especificacions tècniques requerides en els corresponents llistats 
i s’haurà de subministrar en un termini màxim de 3 dies hàbils des de la petició de la comanda per 
part del Departament de Compres. Cas de què per causes alienes a l’adjudicatari no es disposés 
d’algun dels articles contemplats en el llistat s’haurà de subministrar en el mateix termini un article 
alternatiu de les mateixes característiques tècniques, prestacions, qualitat i preu.

En cas de retards en el subministrament per causes no imputables a l’adjudicatari, aquest ho 
comunicarà al Departament de Compres en el termini màxim de dos dies hàbils per tal que en quedi 
constància; al mateix temps notificarà, mitjançant correu electrònic, el termini previst d’entrega del 
material, o el material substitutori proposat en cas de problemes de subministrament per part del 
fabricant.

Si l’adjudicatari es veiés obligat, per causes alienes a la seva voluntat, a canviar el model o tipologia

d’algun article, ho haurà de comunicar prèviament al Departament de Compres, i no podrà fer-ne la 
substitució fins que no tingui la seva autorització expressa. L’article substitutori, en cap cas podrà tenir 
un preu superior al substituït ni qualitats tècniques inferiors a les requerides pel producte al qual 
substitueix .

Totes les notificacions es realitzaran mitjançant correu electrònic adreçat al Departament de 
Compres.

4.2 Preus dels articles
Els preus unitaris oferts per les empreses no podran ser modificats a l’alça ni a la baixa durant la 
vigència del contracte. Hauran d’estar expressats en euros i com a màxim amb dos decimals. Els 
preus oferts durant la licitació han d’incloure tots els conceptes, inclòs el transport, i exceptuant l’IVA.

4.3 Qualitat dels articles
Els proveïdors hauran de garantir que els productes acompleixen les condicions següents:
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Seran nous, de primera qualitat, i de fabricant qualificat i amb marcat CE.

L’emmagatzemament i la manipulació es farà seguint les recomanacions del fabricant.

L’adjudicatari es compromet a substituir els materials defectuosos, o que no es corresponguessin 
amb els oferts, en el termini màxim de tres dies laborables. Aquestes substitucions no comportaran 
cap despesa per a l’ajuntament

4.4 Garantia del producte
Tots els articles hauran de portar de forma visible, la marca o nom de l’empresa de fabricació.

Tots els articles s’hauran de subministrar degudament precintats.

Els articles subministrats que no compleixin aquestes condicions, seran retornats i el proveïdor els 
haurà de substituir per altres, que si que les compleixin, sense cap cost afegit.

4.5 Lliurament del material i albarans
Les empreses hauran de disposar d’uns mitjans de transport, d’una logística d’entrega i d’uns mitjans 
humans i tècnics de distribució per fer el lliurament dels articles

Les adreces habituals de realització del subministrament seran:

• Magatzem del Departament de Compres, ubicat al carrer Fogars de Torder, 12, 08916 
Badalona.

• Oficines El Viver, ubicades a la plaça de l’Assemblea de Catalunya, 9 08911 Badalona.

El Departament de Compres podrà sol·licitar al proveïdor que alguna comanda es lliuri directament a 
algun altre departament municipal, sense que comporti cap cost addicional per l’Ajuntament.

El lliurament es durà a terme de dilluns a divendres, excepte festius, de 8 a 14 hores.

Les trameses amb el material portaran el corresponent albarà, que serà el document acreditatiu de 
lliurament de material, on constarà el número de sol·licitud de compra de material d’oficina, 
departament emissor de la sol·licitud i l’adreça on es lliura el paquet.

En el cas que el material rebut no sigui conforme, se li comunicarà a l’adjudicatari, que  procedirà a 
recollir-lo i subministrarà el que sigui correcte, en el termini màxim de 3 dies a comptar des del 
moment de la reclamació. Aquestes substitucions no comportaran cap despesa.

Els preus del transport del subministrament hauran d’estar inclosos en el preu unitari ofert.

4.6 Factures
Es facturarà mensualment, realitzant-se una factura independent per cada comanda realitzada, una 
vegada hagi estat subministrada en la seva totalitat.

5.-Aspectes mediambientals
Els productes oferts hauran de complir amb la normativa espanyola, catalana i comunitària vigent i 
qualsevol altra norma que sigui d'aplicació pel que fa als aspectes de qualitat, ergonòmics, 
mediambientals, d'estalvi energètic i de seguretat.
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Amb l’objecte de prevenir i reduir l’impacte mediambiental al llarg del cicle de vida, els envasos i 
embalatges utilitzats per contenir, protegir, manipular, distribuir i presentar les mercaderies hauran de 
complir amb el Reial decret 1055/2022, de 27 de desembre, d’envasos i residus d’envasos i amb la 
Llei 7/2022, de 8 d’abril, de residus i sòls contaminants per a una economia circular.. El procés de 
fabricació i qualitats dels articles hauran de complir amb els criteris del Real Decret Legislatiu 1/2016, 
pel qual s’aprova la Llei de prevenció i control integrats de la contaminació.

6.- Tractament de la informació
L’empresa adjudicatària haurà de subministrar, per norma general, anualment, o bé en qualsevol altra 
moment, a petició del Departament de Compres, informació a efectes de consulta i estadística.

La informació facilitada haurà de permetre consultar una base de dades estadística, en format Excel i 
per a un període de temps determinat, amb els següents camps:

• Data de la comanda

• Descripció de l’article.

• Unitats subministrades.

• Preu unitari

7.- Pressupost

L’import d’adjudicació coincidirà amb el preu de licitació del contracte, atès que es tracta d’una 
previsió de consum anual que es concretarà en funció de les necessitats de l’Ajuntament amb base 
als preus unitaris ofertats.

Les quantitats anuals són a tall indicatiu i no comporten en cap cas una obligació de despesa

Les empreses licitadores podran fer ofertes que suposin millores a la baixa respecte als preus 
màxims unitaris per producte.

8.-Despeses
Seran per compte de l’adjudicatari totes les despeses que s’originin en concepte de ports, 
embalatges, etc., del material a subministrar, així com les devolucions que es puguin produir com a 
conseqüència del lliurament d’articles incorrectes o defectuosos.

C
òp

ia
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

e 
do

cu
m

en
t -

 C
S

V
: 1

57
21

11
07

72
53

32
37

23
6 

.

file://seu.badalona.cat/validacio


 

Document signat electrònicament (Llei 39/2015). L’autenticitat d’aquest document es pot comprovar mitjançant el 
CSV: 15721111351556520621 en https://seu.badalona.cat/validacio

Ajuntament de Badalona - NIF P0801500J  - Plaça La Vila, 1 - 08911

C
òp

ia
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

e 
do

cu
m

en
t -

 C
S

V
: 1

57
21

11
07

72
53

32
37

23
6 

.

file://seu.badalona.cat/validacio


 

Document signat electrònicament (Llei 39/2015). L’autenticitat d’aquest document es pot comprovar mitjançant el 
CSV: 15721111351556520621 en https://seu.badalona.cat/validacio

Ajuntament de Badalona - NIF P0801500J  - Plaça La Vila, 1 - 08911

C
òp

ia
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

e 
do

cu
m

en
t -

 C
S

V
: 1

57
21

11
07

72
53

32
37

23
6 

.

file://seu.badalona.cat/validacio


 

Document signat electrònicament (Llei 39/2015). L’autenticitat d’aquest document es pot comprovar mitjançant el 
CSV: 15721111351556520621 en https://seu.badalona.cat/validacio

Ajuntament de Badalona - NIF P0801500J  - Plaça La Vila, 1 - 08911

C
òp

ia
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

e 
do

cu
m

en
t -

 C
S

V
: 1

57
21

11
07

72
53

32
37

23
6 

.

file://seu.badalona.cat/validacio


 

Document signat electrònicament (Llei 39/2015). L’autenticitat d’aquest document es pot comprovar mitjançant el 
CSV: 15721111351556520621 en https://seu.badalona.cat/validacio

Ajuntament de Badalona - NIF P0801500J  - Plaça La Vila, 1 - 08911

C
òp

ia
 e

le
ct

rò
ni

ca
 d

e 
do

cu
m

en
t -

 C
S

V
: 1

57
21

11
07

72
53

32
37

23
6 

.

file://seu.badalona.cat/validacio

