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PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ASSESSORIA

LABORAL PER AL PMET

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

El present contracte té per objecte la prestacié del servei d’assessoria laboral per al Patronat
Municipal d'Esports de Tarragona, conforme a les exigencies contingudes en aquest plec de

clausules.

La plantilla del PMET consta actualment de 45 llocs de treball (personal laboral, funcionari i
directiu). L’'organisme contracta personal temporal per cobrir vacances i incidéencies. Aixi
mateix, es contempla la possibilitat d’incrementar el personal de la plantilla, amb algun efectiu,
en el transcurs de la durada del contracte.

L'import anual del contracte es dividira en dotze parts iguals que seran facturades
mensualment.

2. DEFINICIO DELS TREBALLS A REALITZAR

2.1. GESTIO DE NOMINES

OOOOOOOda.m [ -

[

Calcul i lliurament de les nomines.

Control de la informaci6 per a la confeccié de la ndmina: Altes, canvis de lloc de
treball, triennis, baixes, reduccié de jornades, etc...

Incorporaci6 de variables de nomines (hores extres, nocturnitat, altres
complements) previa comunicacio del PMET.

Introduccié de les incapacitats temporals.

Calculs d’endarreriments i liquidacions complementaries.

Calcul dels costos salarials.

Altes, baixes i modificacions de les persones treballadores.

Gesti6 de la documentacio de la baixa de les persones treballadores.

Resum mensual de nhomines, detallat per conceptes.

Regularitzacions de nomines.

Adaptacions en funci6 de la legislaci6 vigent.

Disposar d'un portal del-de la treballador-a des d'on cada treballador-a pugui
consultar dades personals, nomines, historics de nomines, etc i on I'empresa
pugui accedir a les dades de tot el personal, aixi com als resums de nomines
corresponents.

Altres actuacions relacionades amb el servei.

2.2. GESTIONS FISCALS

O
O

Realitzacié dels tramits per a la presentaciéo de les declaracions trimestrals i
anuals de 'lRPF a la Hisenda Tributaria.
Realitzacié i tramitacié d'altres declaracions complementaries.
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Confeccio i remissio de la declaraci6 del model 190 anual de treballadors i
professionals

Certificats anuals per a la declaracio de la renda

Model 145

Remissio, si s’escau, d’altres declaracions informatives (models 345, 347)
Certificats d’estar al corrent d’obligacions tributaries i amb Seguretat Social
Altres actuacions relacionades amb el servei

o o | (|

2.3. GESTIONS AMB LA TRESORERIA GENERAL DE LA SEGURETAT SOCIAL O
MUTUA CORRESPONENT

0 Confeccid i presentacio de liquidacions RNT i RLC (Sistema RED obligatori)
[ Remissio a la Seguretat Social dels fitxers FAN, AFIl i FDI o equivalents

0 Tramitacié i comunicacio partes incapacitat temporal

0 Altres actuacions relacionades amb el servei

2.4. GESTIONS DE CONTRACTES

0 Confeccid de contractes i annexos corresponents

0 Altes, baixes i variacions en la Seguretat Social (Sistema RED)

0 Comunicacions de les contractacions al Servei Public d’'Ocupacié
0 Altres actuacions relacionades amb el servei

2.5. ALTRES SERVEIS

-

Assessorament al PMET en matéria laboral, de seguretat social, fiscal i redaccid
de documents.

Preparacio de la documentacié i assistencia necessaria en les inspeccions de
treball i de la Seguretat Social.

Assisténcia juridica en matéria laboral i/o fiscal.

Informacio de les actualitzacions normatives.

Portal web clients operatiu i actualitzat per a consultar informacio detallada tant
de I'empresa com dels treballadors,

0 Altres actuacions relacionades amb el servei.

- (|

Els serveis contemplats hauran de realitzar-se seguint les indicacions del PMET

3. PROTECCIO DE DADES | CONFIDENCIALITAT

L'empresa adjudicataria quedara subjecte al compliment del Reglament (UE) 2016/679, del
Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’'abril de 2016, relatiu a la proteccio de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i
pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE, d’ara endavant RGPD, a la Llei Organica 3/2018, de 5
de desembre, de protecciéo de dades personals i garantia dels drets digitals i a la resta de
normativa vigent en matéria de proteccio de dades, en relaci6 amb les dades personals a les
guals tingui accés amb ocasio6 del contracte.
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L'empresa adjudicataria ha de posar en coneixement de I'd0rgan de contractacio, de forma
immediata, qualsevol incidéncia que es produeixi durant I'execucié del contracte que pugui
afectar la integritat o la confidencialitat de les dades de caracter personal tractades per
I’Administracié contractant. L'incompliment del que s’estableix en els apartats anteriors pot
donar lloc a que I'empresa adjudicataria sigui considerada responsable del tractament, als
efectes d’aplicar el régim sancionador i de responsabilitats previst a la normativa de proteccio
de dades. La documentaci6 i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés en
ocasié de l'execucid de les prestacions objecte d'aquest contracte i que correspon a
I’Administracié contractant responsable del fitxer de dades personals, té caracter confidencial i
no podra ser objecte de reproducci6 total o parcial per cap mitja o suport. Per tant, no se'n
podra fer ni tractament ni edicié informatica, ni transmissio a tercers fora de I'estricte ambit de
I'execucié directa del contracte.

La propietat de la informaci6 és exclusiva del PMET.

Tarragona, a la data de la signatura
Ramon Cuadrat Garcia
Director gerent
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