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[bookmark: _Toc212717320][bookmark: _Toc212721240][bookmark: _Toc212809709]CLÀUSULES CONTRACTUALS PER A L'ENCARREGAT DEL TRACTAMENT DE LES DADES EN EL SERVEI DE DELEGAT DE PROTECCIÓ DE DADES PRESTAT AL CONSORCI PER A LA FORMACIÓ CONTÍNUA DE CATALUNYA

[bookmark: _Toc212717321][bookmark: _Toc212721241][bookmark: _Toc212809710]1. OBJECTE I FINALITAT DE L’ENCÀRREC DEL TRACTAMENT
Mitjançant aquestes clàusules s’habilita l’entitat	,	 amb CIF 		, encarregada del tractament, per tractar per compte del CONSORCI PER A LA FORMACIÓ CONTÍNUA DE CATALUNYA, amb CIF Q0801279A, responsable del tractament, les dades de caràcter personal necessàries per prestar el servei de Delegat de Protecció de Dades.


El tractament consistirà en:
El servei de delegat de protecció de dades ha de tenir coneixements especialitzats del dret i la pràctica en matèria de protecció de dades i ha de desenvolupar com a mínim totes les funcions especificades en l'article 39 del Reglament UE 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril, relatiu a la protecció de les persones físiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulació d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecció de dades) i en l'article 4 del Decret 148/2023, d'1 d'agost, sobre les persones delegades de protecció de dades de l'Administració de la Generalitat i el seu sector públic. 
El/la Delegat/da de Protecció de Dades (DPD) es compromet a mantenir la màxima reserva i confidencialitat sobre qualsevol informació o dada personal a la qual tingui accés en l’exercici de les seves funcions, tant durant la vigència de la seva relació amb aquesta entitat com un cop finalitzada aquesta. Aquesta obligació abasta tota la informació obtinguda en el marc de la prestació del servei, inclosa la de naturalesa personal, tècnica, jurídica o organitzativa, i es mantindrà indefinidament en el temps. El/la DPD només podrà comunicar o divulgar informació en els casos en què sigui necessari per a l’exercici legítim de les seves funcions o quan existeixi una obligació legal expressa que ho requereixi.
Funcions:
a. Informar, assessorar i col·laborar amb les persones responsables o encarregades del tractament de dades.
b. Inspeccionar procediments, comunicar l'existència de vulneracions en matèria de protecció de dades i emetre recomanacions.
c. Supervisar el compliment correcte del Reglament UE 2016/679, així com d'altres disposicions normatives sobre protecció de dades.
d. Assessorar en les avaluacions d'impacte sobre la protecció de dades i supervisar-ne l'aplicació.
e. Cooperar amb l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades i les altres autoritats de control.
f. Actuar com a punt de contacte de les autoritats de control per a qüestions relatives al tractament, inclosa la
g. consulta prèvia a l'autoritat de control.
h. Atendre les reclamacions de les persones interessades o les que li derivi l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades.
i. Lliurar al responsable del tractament una memòria anual en què es recullin les activitats desenvolupades
j. amb una menció expressa de les incidències que s'hagin pogut observar en l'exercici de les funcions assignades.
k. Retre comptes de la seva activitat i resultats, quan se li requereixi, davant la persona titular de la secretaria
l. general del departament, o de la direcció de l'entitat del sector públic corresponent.
m. Qualsevol altra funció que li assigni la normativa vigent.

Així, a més de tot el que especifiquen les funcions especificades, el servei ha d'incloure:
· Revisió de la implantació existent al RGPD.
· Definició d’un document de normes en matèria de protecció de dades, focalitzat en els aspectes que afecten els treballadors del CFCC.
· Manteniment dels models de comunicacions a realitzar, cartes, formularis, autoritzacions i clàusules utilitzades, específicament realitzades i personalitzades d’acord amb la casuística del CFCC.
· Revisió de la pàgina web oficial i de l'aplicació Conforcat, així com la resta de fonts de tractament de dades, analitzant les afectacions que puguin donar-se en matèria de protecció de dades i proposant solucions.
· Informe detallat de l'estat de compliment de les obligacions en matèria de protecció de dades.
· Servei de confecció de tots els contractes entre Responsable i encarregat de tractament que hagin de sol·licitar a proveïdors amb accés a dades.
· Assessorament integral en cas de bretxa de seguretat.

Per al desenvolupament de l’activitat professional objecte del present contracte l’adjudicatari haurà de disposar dels mitjans materials i personals necessaris per a l’adequada prestació del servei i el compliment del que estableix la legislació de protecció de dades esmentada.

Concreció dels tractaments a realitzar:

X	Recollida		      		Registre      
	Estructuració				Modificació
	Conservació				Extracció
X	Consulta				Comunicació per transmissió
	Difusió					Interconnexió
	Acarament				Limitació
	Supressió				Destrucció
	Comunicació				Altres .........

[bookmark: _Toc212717322][bookmark: _Toc212721242][bookmark: _Toc212809711]2. IDENTIFICACIÓ DE LA INFORMACIÓ AFECTADA
Per executar les prestacions derivades del compliment de l’objecte d’aquest encàrrec, l’entitat/òrgan Consorci per a la Formació Contínua de Catalunya (CFCC), responsable del tractament, posarà a disposició de l’entitat ..............................................................., encarregada del tractament, informació sobre els tractament de dades de caràcter personal que realitza el CFCC:  

· Gestió de Recursos Humans
· Gestió de proveïdors
· Membres d’òrgans col·legiats
· Programes de formació i convenis
· Accions de suport a la formació
· Gestió de contactes
· Gestió de les imatges
· Protecció de dades
· Peticions d’accés a informació pública
· Canal ètic
[bookmark: _Hlk511300593]Categories de persones interessades: ciutadans / usuaris / treballadors / persones discapacitades / ...
[bookmark: _Toc212717323][bookmark: _Toc212721243][bookmark: _Toc212809712]3. DURADA
Aquest acord té una durada de dos anys, des de l’1 de gener del 2026 o des de la formalització del contracte, fins al 31 de desembre de 2027 o fins a la finalització del contracte de servei.[footnoteRef:1] [1:  En alguns casos, en particular determinats casos sotmesos al dret administratiu (convenis, contractes de gestió de serveis públics, etc.), la durada de l'encàrrec pot estar limitada per la durada que la legislació vigent estableix per la prestació de serveis.] 

En el supòsit de que es prorrogui el contracte, la durada serà fins el 31 de desembre de 2029.
[bookmark: _Toc212717324][bookmark: _Toc212721244][bookmark: _Toc212809713]4. OBLIGACIONS DE L’ENCARREGAT DEL TRACTAMENT
L’encarregat del tractament i tot el seu personal s’obliga a:
a. Utilitzar les dades personals objecte de tractament, o les que reculli per a la seva inclusió, només per a la finalitat objecte d'aquest encàrrec. En cap cas pot utilitzar les dades per a finalitats pròpies. 
b. Tractar les dades d’acord amb les instruccions documentades del responsable del tractament.
Si l'encarregat del tractament considera que alguna de les instruccions infringeix l’RGPD o qualsevol altra disposició en matèria de protecció de dades de la Unió o dels estats membres, l'encarregat n’ha d’informar immediatament el responsable.
c. Incorporar els tractaments que duu a terme en execució d’aquest contracte al seu registre d’activitats del tractament efectuades per compte d’un responsable, amb el contingut de l’article 30.2 de l’RGPD.[footnoteRef:2] [2:  L’obligació indicada a l’article 30.2 de l’RGPD no s'aplicarà a empreses ni organitzacions que ocupin menys de 250 persones llevat que concorri alguna de les circumstàncies següents:
	a) Si és probable que hi hagi un risc per a drets i llibertats dels subjectes.
b) Si el tractament no és ocasional.
c) Si inclou categories especials de dades (art 9 RGPD) o infraccions i condemnes penals.
Si concorre alguna d’aquestes circumstàncies l’encarregat haurà d’incloure al registre els tractaments en què concorrin.] 


d. No comunicar les dades a terceres persones, tret que tingui l'autorització expressa del responsable del tractament, en els supòsits legalment admissibles.
L'encarregat pot comunicar les dades a altres encarregats del tractament del mateix responsable, d'acord amb les instruccions del responsable. En aquest cas, el responsable ha d’identificar, prèviament i per escrit, l'entitat a la qual s'han de comunicar les dades, les dades a comunicar i les mesures de seguretat que cal aplicar per procedir a la comunicació.
Si l'encarregat ha de transferir dades personals a un tercer país o a una organització internacional, en virtut del dret de la Unió o dels estats membres que li sigui aplicable, ha d’informar el responsable d'aquesta exigència legal de manera prèvia, tret que aquest dret ho prohibeixi per raons importants d'interès públic.
e. Subcontractació
No subcontractar cap de les prestacions que formin part de l'objecte d'aquest contracte que comportin el tractament de dades personals, tret dels serveis auxiliars necessaris per al normal funcionament dels serveis de l'encarregat.
Si cal subcontractar algun tractament, aquest fet s’ha de comunicar prèviament i per escrit al responsable, amb una antelació de tres mesos. Cal indicar els tractaments que es pretén subcontractar i identificar de forma clara i inequívoca l'empresa subcontractista i les seves dades de contacte. La subcontractació es pot dur a terme si el responsable no manifesta la seva oposició en el termini establert.
El subcontractista, que també té la condició d'encarregat del tractament, està obligat igualment a complir les obligacions que aquest document estableix per a l'encarregat del tractament i les instruccions que dicti el responsable. Correspon a l'encarregat inicial regular la nova relació, de manera que el nou encarregat quedi subjecte a les mateixes condicions (instruccions, obligacions, mesures de seguretat…) i amb els mateixos requisits formals que ell, pel que fa al tractament adequat de les dades personals i a la garantia dels drets de les persones afectades. Si el subencarregat ho incompleix, l'encarregat inicial continua sent plenament responsable davant el responsable pel que fa al compliment de les obligacions. 
f. Mantenir el deure de secret respecte de les dades de caràcter personal a les quals hagi tingut accés en virtut d’aquest encàrrec, fins i tot després que en finalitzi l’objecte.
g. Garantir que les persones autoritzades per tractar dades personals es comprometen, de forma expressa i per escrit, a seguir les instruccions del responsable, a respectar la confidencialitat[footnoteRef:3] i a complir les mesures de seguretat corresponents, de les quals cal informar-los convenientment. [3:  Si hi ha una obligació de confidencialitat de naturalesa estatutària, ha de quedar constància expressa de la naturalesa i l’extensió d’aquesta obligació.] 

h. Mantenir a disposició del responsable la documentació que acredita que es compleix l'obligació que estableix l'apartat anterior.
i. Garantir la formació necessària en matèria de protecció de dades personals de les persones autoritzades per tractar dades personals.
j. Assistir el responsable del tractament en la resposta a l'exercici dels drets següents:

1. Accés, rectificació, supressió i oposició
2. Limitació del tractament
3. Portabilitat de dades
4. A no ser objecte de decisions individualitzades automatitzades (inclosa l’elaboració de perfils) 

Quan les persones afectades exerceixin els drets d'accés, rectificació, supressió i oposició, limitació del tractament, portabilitat de dades i a no ser objecte de decisions individualitzades automatitzades, davant l'encarregat del tractament, aquest ho ha de comunicar per correu electrònic a l'adreça protecciodades.conforcat@gencat.cat. La comunicació s’ha de fer de forma immediata i en cap cas més enllà de l’endemà del dia laborable en què s’ha rebut la sol·licitud[footnoteRef:4], juntament, si escau, amb altres informacions que puguin ser rellevants per resoldre la sol·licitud.  [4:  Termini i mitjà recomanats a fi que el responsable pugui resoldre la sol·licitud fins del termini establert.] 

k. Dret d’informació
L'encarregat del tractament ha de facilitar, en el moment de recollir les dades, la informació relativa als tractaments de dades que es duran a terme. La redacció i el format en què es facilitarà la informació s'ha de consensuar amb el responsable, abans d’iniciar la recollida de les dades.
l. Notificació de violacions de la seguretat de les dades.
L'encarregat del tractament ha d’informar el responsable del tractament, sense dilació indeguda i en qualsevol cas abans del termini màxim de 24 hores, i a través de correu electrònic a l’adreça protecciodades.conforcat@gencat.cat, de les violacions de la seguretat de les dades personals al seu càrrec de les quals tingui coneixement, juntament amb tota la informació rellevant per documentar i comunicar la incidència.
La notificació no és necessària quan sigui improbable que aquesta violació de la seguretat constitueixi un risc per als drets i les llibertats de les persones físiques.
Si se’n disposa, cal facilitar, com a mínim, la informació següent:
1. Descripció de la naturalesa de la violació de la seguretat de les dades personals, incloses, quan sigui possible, les categories i el nombre aproximat d'interessats afectats i les categories i el nombre aproximat de registres de dades personals afectats.
2. Nom i dades de contacte del delegat de protecció de dades o d'un altre punt de contacte en el qual es pugui obtenir més informació.
3. Descripció de les possibles conseqüències de la violació de la seguretat de les dades personals.
4. Descripció de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la violació de la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les mesures adoptades per mitigar els possibles efectes negatius. 
Si no és possible facilitar la informació simultàniament, i en la mesura en què no ho sigui, la informació s’ha de facilitar de manera gradual sense dilació indeguda.
Correspon a l'encarregat del tractament comunicar les violacions de la seguretat de les dades a l'autoritat de protecció de dades. 
m. Donar suport al responsable del tractament a l’hora de fer les avaluacions d'impacte relatives a la protecció de dades, quan escaigui.

n. Donar suport al responsable del tractament a l’hora de fer les consultes prèvies a l'autoritat de control, quan escaigui.
o. Posar a disposició del responsable tota la informació necessària per demostrar que compleix les seves obligacions, així com per realitzar les auditories o les inspeccions que efectuïn el responsable o un altre auditor autoritzat per ell. 
p. Implantar les mesures de seguretat que permetin:
I. Garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliència permanents dels sistemes i serveis de tractament.
II. Restaurar la disponibilitat i l'accés a les dades personals de forma ràpida, en cas d'incident físic o tècnic.
III. Verificar, avaluar i valorar, de forma regular, l'eficàcia de les mesures tècniques i organitzatives implantades per garantir la seguretat del tractament.
IV. Pseudonimitzar i xifrar les dades personals, si escau.
[bookmark: _Hlk511301611]
També ha d’adoptar totes aquelles altres mesures que, tenint en compte el conjunt de tractaments que duu a terme, siguin necessàries per garantir un nivell de seguretat adequat al risc.
La documentació relacionada amb la gestió dels riscos, incloent el resultat de les auditories periòdiques que es realitzin, pot ser sol·licitada en qualsevol moment pel responsable del tractament.
q. Designar un delegat de protecció de dades[footnoteRef:5] i comunicar-ne la identitat i les dades de contacte al responsable (protecciodades.conforcat@gencat.cat).  [5:  Cal designar el delegat de protecció de dades quan: 
El tractament el duu a terme una autoritat o un organisme públic, tret dels tribunals que actuïn en exercici de la seva funció judicial.
Les activitats principals del responsable o de l'encarregat consisteixen en operacions de tractament que, en raó de la seva naturalesa, abast i/o finalitats, requereixen una observació habitual i sistemàtica d'interessats a gran escala.
Les activitats principals del responsable o de l'encarregat consisteixen en el tractament a gran escala de categories especials de dades personals i de dades relatives a condemnes i infraccions penals.
] 

r. Destí de les dades.
· Retornar al responsable del tractament les dades de caràcter personal i, si escau, els suports on constin, una vegada complerta la prestació. 
· La devolució ha de comportar la destrucció de les còpies i l'esborrat total de les dades existents en els equips informàtics utilitzats per l'encarregat. 
· No obstant això, l'encarregat pot conservar-ne una còpia, amb les dades degudament bloquejades, mentre es puguin derivar responsabilitats de l'execució de la prestació.
s. El contractista s’ha de sotmetre a la normativa nacional i de la Unió Europea en matèria de protecció de dades. Aquesta obligació té la condició d’obligació contractual essencial.[footnoteRef:6] [6:  Les clàusules de les lletres s), t) i u)  són obligatòries per als encàrrecs del tractament establerts en el marc de la legislació de contractes del sector públic. Aquestes clàusules han de constar al Plec de clàusules administratives particulars (art. 122.2 LCSP).] 

t. Quan l’execució del contracte impliqui la utilització de servidors per part del contractista, l’empresa adjudicatària ha de presentar, abans de formalitzar el contracte, i quan es produeixi qualsevol canvi durant l’execució del contracte, una declaració sobre el lloc on estaran ubicats els servidors i des d’on es prestaran els serveis associats a aquests.
u. Els licitadors han d’indicar a la seva oferta si tenen previst subcontractar els servidors o serveis associats a aquests i, en cas afirmatiu, el nom o el perfil empresarial dels subcontractistes, definit per referència a les condicions de solvència professional o tècnica.
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Correspon al responsable del tractament:
a. Lliurar a l'encarregat les dades a les quals es refereix la clàusula 2 d'aquest document.
b. Realitzar una avaluació de l'impacte en la protecció de dades personals de les operacions de tractament que ha d’efectuar l'encarregat.
c. Realitzar les consultes prèvies que correspongui.
d. Vetllar, abans i durant tot el tractament, perquè l’encarregat compleixi l’RGPD.
e. Supervisar el tractament, inclosa l’execució d’inspeccions i auditories.


I per què consti, signo aquesta declaració responsable.
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