Ajuntament de L'Hospitalet

CODI DE VERIFICACIO  4W06284L281F5G6PON1P

PROCEDIMENT V230 Contractacions de serveis

EXPEDIENT NUM.  AJT/40862/2025 DOCUMENT NUM.  602248/2025

AREA  Ciutat de Drets

UNITAT  Participacio Ciutadana

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DE LA PRESTACIO
DE SERVEI DE SUPORT A LA REVISIO DE LA DOCUMENTACIO D’EXPEDIENTS DE
SUBVENCIONS DE L’AJUNTAMENT DE L’HOSPITALET (EXPEDIENT AUPAC
AJT/40862/2025).

Tal i com preveu l'article 25 de la LBRL, els municipis, per a la gestidé dels seus interessos, i
sempre dins I'ambit de les seves competéncies, podran promoure tot tipus d’activitats i
prestacions de serveis publics que contribueixin a satisfer les necessitats i aspiracions de la
comunitat veinal en els termes previstos al mateix precepte. En aquest sentit, res no impedeix
que l'Ajuntament de L’Hospitalet pugui portar a terme activitats de foment mitjangant
I'atorgament de subvencions o ajudes que responguin al concepte de subvencio, sempre que
puguin enquadrar-se dins I'esfera de competéncies municipals, responguin a les necessitats i
aspiracions de la comunitat veinal del municipi i es desenvolupin amb respecte a les previsions
del precepte en questio i de la resta de 'ordenament juridic.

En aquest marc, l'article 25.2 de la LBRL, relaciona un seguit de matéries respecte les quals els
municipis tenen competéncies propies en els termes que determinin la legislacié estatal i
I'autondmica.

1. DISPOSICIONS GENERALS.
1.1. OBJECTE DEL CONTRACTE.

L’'objecte del present contracte és la prestacid d'un servei de suport a la revisid de la
documentacié corresponent als expedients que hagi de tramitar 'Ajuntament de L’'Hospitalet
per a desenvolupar els treballs necessaris respecte als expedients a les sollicituds de
subvencions en reégim de concurréncia competitiva de la Regidora de Govern d’Esports i del Servei
de Cultura de I'Area de Ciutat Transformadora i de les sol-licituds de justificacid de subvencions en
régim de concurréncia competitiva i de directa nominativa de tots els serveis gestors de
l'Ajuntament de L’Hospitalet, contemplant les especificitats en cadascuna de les bases de
convocatoria o conveni.

Els serveis a contractar no inclouen el disseny técnic de les actuacions que conformen la
sol-licitud de les subvencions, en el sentit que no inclou la redaccioé dels projectes técnics —
siguin d’'obra, servei o subministrament— sind exclusivament la revisio de la documentacié en
les fases de sol-licitud i justificacié de les subvencions. La definicid dels continguts i de les
actuacions per a cada tramit mitjancant aquesta licitacié és a carrec de I'Ajuntament de
L’Hospitalet.

La finalitat és posar a disposicié dels serveis gestors de subvencions de I'Ajuntament de

L’Hospitalet d’'una empresa que doni una resposta agil a la complexitat creixent de la tramitacié
i gestid de les subvencions, amb una qualitat homologada i a un preu de mercat.
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L’empresa seleccionada haura d’adaptar els documents i/o procediments descrits en aquest
plec a les noves instruccions que puguin aparéixer relacionades amb les convocatories de les
subvencions aqui descrites, si fos el cas.

1.2. SERVEIS OBJECTE DE CONTRACTE.
Els serveis a prestar per part de 'empresa adjudicataria son els seglents:

- Suport per a la revisid en fase de sol-licitud exclusivament de les convocatories de
subvencions en régim de concessié de concurréncia competitiva (convocatories de
I'exercici 2026 i, en el cas de prorroga del contracte, convocatories de 'exercici 2027) de
la Regidoria de Govern d’Esports i del Servei de Cultura de I'Area de Ciutat
Transformadora, quedant exclds qualsevol altre régim de concessié.

- Suport per a la revisié en fase de justificacié de les subvencions atorgades en regim de
concurréncia competitiva i directa nominativa (concessions de subvencié aprovades
durant I'exercici 2025 i, en el cas de prorroga del contracte, concessions de subvencid
aprovades durant I'exercici 2026) per part de I'’Ajuntament de L’Hospitalet.

Les convocatories estimades de subvencions en régim de concurréncia competitiva en les que
s’emmarquen els serveis a prestar consten a I'annex 1, perd0 poden incloure’s noves
convocatories si aixi ho decidis I'’Ajuntament de L’Hospitalet.

Les diferents convocatories de concurréncia competitiva i les subvencions directes nominatives
disposen de diversos formularis que poden estar especialitzats per a cadascuna d’elles, per la
qual cosa, s’hauran de revisar els formularis pertinents per a cadascuna de les convocatories
del régim de concurréncia competitiva i del régim de directes nominatives.

Aquests formularis es poden consultar a la Seu electronica de I'’Ajuntament de L’'Hospitalet
(https://seuelectronica.l-h.cat/2298028 1.aspx?id=1).

El CPV d’aquest contracte és el 79420000-4 — Serveis relacionats amb la gestio6.

2. PRESTACIO DEL SERVEIL.
2.1. FUNCIONS PRESTACIO DE SERVEIS A DESENVOLUPAR.
La prestacié de serveis objecte d’aquest contracte, es portara a terme a les dependéncies de
'empresa adjudicataria i en cap cas en dependéncies municipals.
2.1.1 Sistema de seguiment i coordinacié del contracte per part de I’Ajuntament de
L’Hospitalet
La prestacié d’aquest servei, atés que afecta diversos serveis gestors de I'Ajuntament de
L’Hospitalet i a diferents fases del procediment de tramitacié de subvencions, requereix que
s’estableixi un doble sistema d’interlocucié entre el propi Ajuntament de L'Hospitalet i 'empresa
adjudicataria.
Aquest doble sistema de seguiment s’estructura de la forma seglent:

¢ Un nivell de coordinacié i supervisié general dels treballs encarregats, que es realitza a

través del responsable del contracte de I'Ajuntament de L’'Hospitalet i el responsable
del projecte designat per I'empresa adjudicataria.
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e Un nivell de coordinacioé i supervisié particular dels treballs encarregats, que es
realitzara a través dels coordinadors de les arees o ambits de gestido subvencional
designats per I’Ajuntament de L’'Hospitalet (la relacié d’arees o ambits consta a 'annex
2) i els responsables del projecte per arees o ambits designats per I'empresa
adjudicataria. L'empresa podra assignar una o més arees o ambits als seus
responsables.

2.1.2 Responsables del projecte.

L’empresa adjudicataria designara un unic interlocutor responsable del projecte, responsable
de la bona marxa de les prestacions i que es dirigira al responsable del contracte designat per
I’Ajuntament de L’'Hospitalet.

En cas de baixa o abséncia d’algun tipus d’aquesta persona, I'adjudicatari haura de comunicar
per escrit, com a maxim dins dels 5 dies habils seglents a I'esdeveniment, la persona
substituta que realitzara les funcions de responsable.

El responsable del contracte de I'Ajuntament de L’Hospitalet supervisara les feines objecte del
contracte, el qual podra reorientar les prioritats amb l'objectiu d’ajustar-la a les seves
necessitats d’actuacié i tancament d’expedients. Aquest donara al responsable de 'empresa
adjudicataria les instruccions o directrius en I'exercici de les seves competéncies de direccio,
control i inspecci6 del contracte, abstenint-se sempre de donar ordres i instruccions directament
al personal de l'entitat. La persona designada per I'empresa sera qui doni les instruccions
corresponents al seu personal i, en concret, al o als responsables de I'empresa per a cada
ambit.

S’aixecara acta de totes les reunions entre el responsable del contracte de I'empresa
adjudicataria i el responsable del contracte de I’Ajuntament on es faci constar les instruccions o
directrius que s’ha de transmetre al personal que executa la prestacio, aixi com les
reorientacions de les prioritats d’acord amb les necessitats de I'’Ajuntament, tot diferenciant les
reunions de seguiment global del contracte de les reunions operatives per al correcte
desenvolupament de les tasques assignades.

Els expedients a avaluar per part de 'empresa adjudicataria els seran tramesos a través de
correu electronic i/o del sistema d’emmagatzematge en el nuvol corporatiu de I’Ajuntament de
L’Hospitalet.

L’adjudicatari haura d’avaluar cada expedient de subvenci6 en el termini mostrat al punt 2.6
d’'aquest plec. Finalitzat dit termini, 'empresa haura de donar trasllat de I'avaluacié als
respectius coordinadors d’ambits de I'Ajuntament, fent constar el resultat i els documents a
requerir a la sol-licitant de la subvencié o de la justificacid, en el seu cas.

2.1.3 Coordinadors del projecte per arees o ambits.

Un cop formalitzat el contracte, I'Ajuntament de L’Hospitalet designara i comunicara a
'empresa adjudicataria una relacié dels coordinadors per a cada area o ambit gestor de
subvencions.

Aquestes persones tindran encomanades les tasques de coordinacié i subministrament
d’'informacié a 'empresa adjudicataria respecte als expedients a tramitar dins del seu ambit
competencial, i faran constar la correcta execucid dels treballs realitzats a fi i efecte de la
posterior facturacié. La relacié dels diferents ambits gestors es pot consultar a 'annex 2.
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L’empresa adjudicataria designara un interlocutor/a operatiu per a cada ambit gestor de
subvencions de I'’Ajuntament, responsable de la bona marxa de les prestacions i que sera
linterlocutor/a amb els corresponents coordinadors de [I'Ajuntament de cada ambit
subvencional. Els interlocutors de I'empresa pels ambits gestor de subvencions podran ser
designats com a interlocutors de més d’un servei gestor.

En cas de baixa o abséncia d’algun tipus, d’aquestes persones, I'adjudicatari haura de
comunicar per escrit, com a maxim dins dels 5 dies habils seglents a I'esdeveniment, les
persones que substitutes que realitzaran les funcions de responsables.

Davant de qualsevol circumstancia andmala o discrepancia que pugui sorgir durant el
desenvolupament de les tasques vinculades als expedients de cada ambit subvencional de
'Ajuntament, el responsable designat per part de I'empresa haura de comunicar-ho al
responsable del projecte de I'empresa perqué ho posi de manifest a les reunions de
coordinacié entre el responsable del contracte de ’Ajuntament i el responsable del contracte de
I'empresa adjudicataria.

En cas de discrepancia entre les parts, seran els responsables del contracte — tant de
'empresa adjudicataria com els de I'Ajuntament — els encarregats de valorar la situacio i
acordar la interpretacio o actuacié corresponent, amb 'objectiu de garantir 'adequada execucio
del servei i evitar possibles malentesos.

2.1.4 Prestacio de serveis a desenvolupar en relacio als expedients en fase de sol-licitud.
a. Revisi6 de la documentacio relativa a la fase sol-licituds:

— Revisi6 documentacié inicial i diferents fases fins a la concessio,
reformulacions, rendncies i proposta d’aprovacié definitiva.

— A mode d’exemple es detallen a 'annex 5, annex 6 i annex 7 d’aquest plec
técnic una relacié documental d’un expedient tipus de concurréncia competitiva
dels ambits d’Esport i de Cultura respectivament.

b. Transmissio a la Regidoria de Govern d’Esports i al Servei de Cultura de la necessitat
de confeccid i tramitacid dels requeriments necessaris a notificar a les entitats
sol-licitants, emetent el corresponent informe individualitzat on es recollira una relacio
dels documents revisats i considerats correctes i una altra amb aquells que no es
consideren correctes 0 no inclosos i que s’han de requerir per part de I'Ajuntament de
L’Hospitalet.

c. Portar a terme un registre detallat a través de la fitxa que es determini amb la Regidoria
de Govern d’Esports i el Servei de Cultura per al control de les tasques realitzades i
situacioé de cadascuna de les sol-licituds i expedients, amb les dades que es determinin
com a necessaries.

d. Proposta d’'informe definitiu que sera avaluat pel técnic corresponent de la Regidoria de

Govern d’Esports i pel tecnic corresponent del Servei de Cultura, amb format pdf amb
signatura, word i excel.

2.1.5. Funcions técniques a realitzar en relacié als expedients en fase de justificacio de
subvencions.

a. Revisié de la documentacio relativa a la fase justificacio:
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- Revisié documentacioé de sol-licitud de justificacié inicial i diferents fases fins a
l'aprovacié de la justificacid, incloent-se la derivada de les necessitats de
reintegrament efectuats per part de les entitats beneficiaries. A mode d’exemple es
detallen a 'annex 8 i a 'annex 9 d’aquest plec técnic una relacié documental i
normativa de la modalitat de compte justificatiu amb aportacié d’informe auditor i
de la modalitat de compte justificatiu amb aportacié de justificants de despesa,
respectivament.

b. Transmissi6é al coordinador de cada ambit gestor de subvencions de I'’Ajuntament de la
necessitat de confeccié i tramitacié dels requeriments necessaris a notificar a les
entitats sol-licitants, emetent el corresponent informe individualitzat on es recollira una
relacié dels documents revisats i considerats correctes i una altra amb aquells que no
es consideren correctes 0 no inclosos i que s’han de requerir per part de I'’Ajuntament
de L’Hospitalet.

c. Portar a terme un registre detallat a través de la fitxa que es determini amb el
coordinador de cada ambit gestor de subvencions de I'’Ajuntament per al control de les
tasques realitzades i situacié de cadascuna de les justificacions i expedients, amb les
dades que es determinin com a necessaries.

d. Proposta d’informe definitiu que sera avaluat pel coordinador de cada ambit gestor de
subvencions de I'Ajuntament, amb format pdf amb signatura, word i excel.
2.1.6. Tasques a assumir per part de I’empresa adjudicataria.

Les tasques estipulades en aquest contracte no s’incardinen dintre de les d’exercici de
potestats publiques de l'art. 9.2. del TREBEP.

A fi i efecte d’exposar amb més claredat aquest punt, es relacionen les tasques que haura
d’assumir I'empresa adjudicataria en el marc del contracte i aquelles que no seran assumides
per ser propies de I’Ajuntament:

e Tasques que assumira I’empresa adjudicataria

- Enlafase de SOL-LICITUD

o Revisié administrativa formal de la documentacié aportada en la sol-licitud:
= Comprovaci6 d’existéncia i formats
= Coheréncia entre formularis
= Validacié d’'imports, dades i sumatoris
Verificacié6 documental segons el check-list establert
Elaboraci6 d’esborranys d’oficis pels requeriments
Propostes d’elaboracio de fitxes de validacié tecnica
Suport tecnic per a la confeccié del quadre resum de I'estat de la sol-licitud per
a cada expedient

O O O O

- Enlafase de JUSTIFICACIO

o Revisié administrativa formal de la documentaci¢ justificativa:
= comprovacio d’existéncia i formats
= coheréncia entre formularis
= validacié d’'imports, dades i sumatoris
o Revisié formal de factures i justificants de despesa:
= dades basiques (import, data, NIF emissor, concepte, relaci6 amb
activitat subvencionada)
o Verificacié documental segons el check-list establert.
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Comprovacié de la coheréncia entre la justificacio econdmica presentada i
l'informe auditor (en els casos que s’hagi de presentar)
Elaboraci6 d’esborranys d’oficis:

= de requeriment

= d’inici de reintegrament
Propostes d’elaboracio de fitxes de validacié tecnica
Suport técnic per a la confeccié del quadre resum de justificacié per a cada
expedient

Tasques que NO assumira ’empresa adjudicataria

En la fase de SOL-LICITUD

©]
O

O
O

Cap tipus de contacte directe amb el/la beneficiaria de la subvencio
Emissié de resolucions administratives:

= Aprovacié o denegacio de la sol-licitud

= Enviament dels requeriments

= Altres quan aixi ho consideri el responsable del contracte
Valoracio del contingut técnic del projecte
Valoracio de 'adequacié del concepte de la despesa al projecte

En la fase de JUSTIFICACIO

O O

e}

Cap tipus de contacte directe amb el beneficiaria de la subvencio
Emissié de resolucions administratives:

= aprovacio o denegacio de justificacid

= inici d’expedient de reintegrament

= altres quan aixi ho consideri el responsable del contracte
Validacié de I'lnforme Técnic de Justificacié (esborrany a validar pels serveis
técnics)
Validacié de I'iInforme Juridic de Justificacié (esborrany a validar pels serveis
técnics)
Valoracio del contingut técnic del projecte justificat ni de la memoria d’activitats
Valoracio de 'adequacié del concepte de la despesa al projecte
Presa de decisions vinculants o exercici de potestats administratives (article 9
LGS i article 1.3 del Reial decret 424/2017)

2.1.7. Revisidé documental inclosa en el suport técnic.

Suport técnic per a la revisio documental de sol-licituds de convocatories en

régim de concurréncia competitiva del Servei d’Esports i del Servei de Cultura
(TIPUS 1)

Aquest servei comporta la revisid6 de la documentacié aportada pel sol-licitant de la
subvencié. En aquest cas, el suport extern abasta les tasques seglents:

a)
b)

c)

d)

Revisio del Formulari de sol-licitud.

Revisié del Formulari de descripcié del projecte.

Revisié de I'acreditacié de la personalitat juridica i representacio, com estatuts,
NIF, poders de representacio, etc. (si escau).

Revisié dels certificats d'estar al corrent d'obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social.
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Revisié del Pressupost detallat de I'activitat / projecte.
Revisio de les declaracions responsables exigides per la normativa.

Revisié del Certificat de nomenament de I’organ de govern de I’entitat, emeés pel/la
secretari/a.

Revisié del Certificat d'aprovacio de les comptes anuals de I’exercici anterior al de
la sol-licitud de subvencid i del pressupost corresponent a I’exercici en el que es
sol-licita la subvencio.

Revisi6 del Formulari Alta o modificacié de dades de persones creditores (si
escau).

Revisi6é de la documentacié de subvencions sol-licitades o atorgades per altres
administracions (si escau).

Revisio de I'acreditacio de finangament privat (si escau).

Revisi6 de la documentacid acreditativa per a I'atorgament de puntuacié en
concurréncia competitiva.

Revisié de tota aquella documentacié addicional que sigui requerida especificament a
les bases de la convocatoria corresponent o, en el cas de subvencions nominatives, en
el conveni que les regeix, encara que no estigui detallada en els punts anteriors.

El circuit de revisié es realitzara de la forma seguent:

a.

Si finalitzada la revisio de la documentacié aportada, aquesta es considera valida per
l'empresa adjudicataria, ho comunicara al servei gestor mitjancant el corresponent
informe individualitzat.

Si finalitzada la revisio de la documentacié aportada, aquesta presentés deficiéncies,
I'empresa adjudicataria ho comunicara al servei gestor juntament amb un esborrany de
requeriment d’esmena o aportacié de documentacio.

L'empresa adjudicataria haura de revisar la documentacié que sigui aportada en
resposta al requeriment efectuat pel servei gestor, segons el resultat de la revisio,
procedir d’'acord amb els aparats a) o b) anterior.

Suport técnic per a la revisi6 documental de la modalitat de justificaci6 amb
compte justificatiu amb aportacié d’informe d’auditor (TIPUS 2)

La modalitat de justificaci6 amb compte justificatiu amb aportacié d’'informe auditor consta
regulada a la Subseccio 2a de la Seccié 2a del Capitol Il del Reglament de la Llei general
de subvencions.

Aquest servei comporta la revisi6 de la documentacié aportada pel beneficiari de la
subvencié per a la modalitat de justificacié de subvencions amb compte justificatiu amb
aportaci6 d’'informe d’auditor. En aquest cas, el suport extern abasta les tasques seguents:

a)

b)

Revisi6 del Formulari de justificacié

Revisi6 de I'Informe auditor
e Analisi de les observacions emeses per l'auditor/a.
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o Triangulacié de la informacié entre I'informe auditor, la relacié6 de documents
justificatius comptables que consten a la Memoéria economica abreujada i la resta
de documentacié justificativa.

e Elaboracié, si escau, de propostes d’esborrany d’oficis d’inici de reintegrament
0 requeriments.

c) Revisi6 de la Memoria del projecte
d) Revisié de la Memoria econdmica abreujada

e) Revisié de la Mostra de tota la documentacié publicitaria emesa per a difondre el
projecte, programa o activitat objecte de la subvencié

f) La revisio d’altres documents que es puguin indicar a les bases particulars o convenis,
si s’escau

El circuit de revisioé es realitzara de la forma seguent:

a. Si finalitzada la revisié de la documentacié aportada, aquesta es considera valida per
'empresa adjudicataria, ho comunicara al servei gestor mitjangant el corresponent
informe individualitzat.

b. Si finalitzada la revisié de la documentacié aportada, aquesta presentés deficiéncies,
'empresa adjudicataria ho comunicara al servei gestor juntament amb un esborrany de
requeriment d’esmena o aportacié de documentacio.

c. L’empresa adjudicataria haura de revisar la documentacié que sigui aportada en

resposta al requeriment efectuat pel servei gestor, segons el resultat de la revisid,
procedir d’'acord amb els aparats a) o b) anterior.

e Suport técnic per a la revisi6 documental de la modalitat de justificacié amb
compte justificatiu amb aportacié de justificants de despesa (TIPUS 3)

La modalitat de justificaci6 amb compte justificatiu amb aportaci6 de justificants de despesa

consta regulada a la Subseccié 1a de la Seccié 2a del Capitol Il del Reglament de la Llei

general de subvencions.

Aquest servei comporta la revisié exhaustiva de la documentacié aportada pel beneficiari

de la subvencié per a la modalitat de justificacid de subvencions amb compte justificatiu

amb aportacié de justificants de despesa. En aquest cas, el suport extern abasta les

tasques seguents:

a) Revisié del Formulari de justificacié

b) Revisié de la Memoria del projecte

c) Revisi6 de la Relacié de despeses

d) Revisi¢ individualitzada de cada document justificatiu comptable, comprovant el
compliment formal dels requisits: emissor, import, data, forma de pagament,
correspondéncia amb activitats subvencionades i altres elements exigits per normativa

e) Revisio de la Relacio d’altres ingressos o subvencions

g) Revisié de la Mostra de tota la documentacié publicitaria emesa per a difondre el
projecte, programa o activitat objecte de la subvencié
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h) Revisio de la copia de la Declaracié resum trimestral i anual de I’exercici econdmic
(Models 390 i 303 o similars), en cas d’estar subjecte a IVA, i el possible impacte sobre
el compte justificatiu

i) Revisié de la copia de la Declaracié resum trimestral i anual de I’exercici economic
(Models 110 o 190 o similars), en cas de declaracions subjectes a IRPF, i el possible
impacte sobre el compte justificatiu

i) Larevisié d’altres documents que es puguin indicar a les bases particulars o convenis,
si s’escau

El circuit de revisié es realitzara de la forma seguent:

a. Si finalitzada la revisié de la documentacié aportada, aquesta es considera valida per
'empresa adjudicataria, ho comunicara al servei gestor mitjangant el corresponent
informe individualitzat.

b. Si finalitzada la revisié de la documentacié aportada, aquesta presentés deficiéncies,
'empresa adjudicataria ho comunicara al servei gestor juntament amb un esborrany de
requeriment d’esmena o aportacié de documentacié.

c. L’empresa adjudicataria haura de revisar la documentacié que sigui aportada en
resposta al requeriment efectuat pel servei gestor, segons el resultat de la revisio,
procedir d’'acord amb els aparats a) o b) anterior.

Als efectes d’aquests plecs, s’entén per document justificatiu qualsevol document, expedient,
registre o conjunt documental emés per un tercer o elaborat per I'entitat beneficiaria, que
permeti acreditar de manera fefaent la realitzacié d’'una despesa o el seu pagament efectiu, aixi
com la seva vinculacié directa amb l'activitat subvencionada.

Aquesta categoria inclou, de manera no exhaustiva i segons la naturalesa de la despesa, els
seguents tipus de documents:

e Documents de despesa: factures, rebuts, minutes, tiquets, ndmines, contractes
laborals, assegurances socials, certificats de retencid, aixi com qualsevol altre
document acreditatiu d’un cost realment incorregut.

e Documents de pagament: transferéncies bancaries, extractes de compte, justificants
de carrec, rebuts signats, comprovants de pagament en efectiu degudament
documentats, domiciliacions, aixi com qualsevol altre mitja admeés en dret que acrediti
el pagament efectiu.

e Documents fiscals i de cotitzacio: certificats d’estar al corrent amb Hisenda o la
Seguretat Social, resums de retencions, models fiscals (111, 190, 303, etc.),
documents de cotitzacié (RNT, RLC, etc.).

e Documents d’ingrés: documents que acreditin que s’han rebut diners relacionats amb
l'activitat subvencionada, com ara resolucions d’altres subvencions, comprovants de
donacions o ingressos bancaris que ho mostrin clarament.

e Altres documents complementaris: declaracions responsables, quadres resum,
informes técnics o comptables, o qualsevol altre document que permeti verificar la
connexid entre la despesa i l'activitat subvencionada, i garantir els principis de
tracabilitat, veracitat i eficacia en la justificacio.

Els documents justificatius comptables han de conservar-se durant el termini legal establert i

poden ser requerits en qualsevol moment per part de I'd6rgan concedent o pels organs de
control competents.
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2.2. DOCUMENTACIO QUE ES FACILITARA AL CONTRACTISTA.

Per poder prestar el servei objecte del contracte, 'empresa que resulti adjudicataria tindra
acceés a la seglient informacio:

2.2.1. Documentacio que es facilitara al contractista — fase de sol-licitud:

1.

La informacié necessaria per al coneixement dels expedients de subvencions que
correspongui a les convocatories.

Bases particulars de la convocatoria de subvencions en I'ambit d’Esports i de Cultura i
formularis de sol-licitud.

Documentacid i informacié relativa als criteris de valoracié de les sol-licituds que no
requereixi d’acreditacio per part de I'entitat sol-licitant i sigui necessaria per a la revisi6 dels
expedients.

Model de fitxa descriptiva individual de revisid, verificacié i seguiment de les sol-licituds de
subvencio.

Altra documentacio necessaria per a la prestacio del servei.

2.2.2. Documentacié que es facilitara al contractista — fase de justificaci6 amb compte
justificatiu amb relacio6 de factures

1.

Bases particulars de les diferents convocatories de subvencions en régim de concurréncia
competitiva.

Convenis de les diferents subvencions atorgades en régim de directa nominativa.

La informacid necessaria per al coneixement dels expedients de subvencions que
correspongui a les convocatories.

Formularis de justificacio.

Documents justificatius comptables (com per exemple factures, nomines, comprovants de
pagament, etc.)

Model de fitxa descriptiva individual de revisié, verificacié i seguiment de les justificacions
de subvencio.

Altra documentacié necessaria per a la prestacié del servei.

2.2.3. Documentacié que es facilitara al contractista — fase de justificacio amb informe

auditor

1.

Bases particulars de les diferents convocatories de subvencions en régim de concurréncia
competitiva.

Convenis de les diferents subvencions atorgades en régim de directa nominativa.

La informacié necessaria per al coneixement dels expedients de subvencions que
correspongui a les convocatories.
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4. Formularis de justificacio.
5. Model d’informe auditor.

6. Model de fitxa descriptiva individual de revisid, verificacié i seguiment de les justificacions
de subvencio.

7. Altra documentacioé necessaria per a la prestacio del servei.

2.3. FORMAT | PRESENTACIO TREBALLS.

Les fitxes descriptives i resums descrits als apartats anteriors d’aquest informe s’hauran de
presentar d’acord amb el calendari que es fixa a 'apartat 2.6. d’aquest plec, i amb el seguent
format:

- Les fitxes descriptives individuals parcials i finals de cadascuna de les fases executades
(sol-licitud i justificacio), s’hauran de presentar en format excel.

- Els resums de les sol-licituds i justificacions que recullen les principals dades del procés de
revisio documental, s’hauran de presentar en format excel.

- Els informes individuals finals de cadascuna de les fases executades s’hauran de
presentar en format pdf i amb signatura electronica del responsable del contracte, i en
versio word.

2.4. INTERLOCUCIO DELS DIFERENTS SERVEIS | EL CONTRACTISTA.

S’hauran de mantenir reunions amb una freqiéncia minima quinzenal entre el responsable del
contracte de I'’Ajuntament i el responsable del contracte de lI'empresa adjudicataria. El
responsable del contracte de I'Ajuntament determinara la frequéncia real de les reunions,
ajustant-la a les necessites que es detectin en cada moment.

La informacié a tractar a les reunions haura d’estar compartida amb els requeriments que
I'Ajuntament determini amb arxius en linia si es considera oportu. D’aquestes reunions es
recollira una acta on consti I'evolucié del contracte, els possibles problemes detectats i les
propostes de millora o noves indicacions de prioritats.

Per la seva banda, els coordinadors de I'’Ajuntament de cada ambit subvencional realitzaran les
reunions necessaries amb els responsables d’ambit de I'empresa per a intercanviar la
informacid a tractar i aclarir qualsevol dubte de gesti6.

En el cas de produir-se discrepancies sobre la gestid dels expedients a revisar, s’actuara
d’acord amb alld indicat al punt 2.1 d’aquests plecs.

2.5. PERSONAL NECECESSARI PER LA PRESTACIO DEL SERVEI

El personal que realitzi les tasques objecte d’aquest contracte estara sota la dependéncia laboral
de l'empresa adjudicataria d’acord amb la legislacié laboral vigent. No existirda cap relacio
contractual entre I'Ajuntament de L'Hospitalet i el personal de l'adjudicatari, ni cap obligacié

respecte el mateix.

L’empresa adjudicataria sera responsable de que el personal disposi de la formacio,
experiéncia i titulaciéo segons normativa vigent i els requeriments exposats en aquest apartat.
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El personal que porti a terme la prestacié de serveis ha de tenir com a minim la seguent

titulacio:

- Personal Titulat Superior: disposicio de titulacié académica superior (llicenciatura o grau)
en I'ambit de les ciéncies socials i juridiques amb coneixement demostrable mitjangant
curriculum vitae en matéria de comptabilitat i normativa subvencional, amb un minim d’'un
any d’experiéncia professional demostrable en les matéries indicades anteriorment, que
portaria a terme les segulents funcions:

(o]

Analisi técnic-juridic de la documentacio presentada per les entitats sol-licitants i/o
beneficiaries de subvencions.

Verificacid6 del compliment normatiu de les bases reguladores de les
convocatories, convenis i altres disposicions aplicables.

Revisi6 comptable avancada de les justificacions economiques: validacié de
despeses, informes d’auditoria, coheréncia d’'imports i imputacié de conceptes
subvencionables.

Elaboracié de propostes d'informes técnics i juridics preliminars .

Identificacié de deficiencies o incidéncies i proposta de requeriments a entitats
sol-licitants per a la seva esmena.

Assessorament técnic intern a la resta de I'equip sobre interpretacié normativa o
casos complexos.

Interlocucié amb els coordinadors del projecte de I'Ajuntament en casos que
requereixin valoracio técnica avangada o criteris especifics.

- Personal Administratiu: disposicié de titulaci6 academica de conformitat als grups
professionals establerts a la branca de FP d’administracié i gestio, que portaran a terme
les seguents funcions:

O

Classificaci6 i ordenacié documental dels expedients de subvencions, tant en fase
de sol-licitud com de justificacio.

Revisié formal i administrativa basica dels documents: comprovacio de la
preséncia i format correcte dels formularis, certificats, autoritzacions i altra
documentacio requerida.

Introduccié i manteniment de dades a les fitxes descriptives i registres de
seguiment de cada expedient.

Preparacio de documents d’ofici (esborranys de requeriments, propostes
d’informes, fitxes de validacio, etc.) seguint plantilles i indicacions del personal
titulat superior.

Suport administratiu en la preparacio d’informes finals, quadres resum i arxius per
a tramesa al personal técnic municipal.

Gestid del correu electronic i arxiu digitalitzat dels expedients per garantir la seva
tracabilitat.

L’empresa que resulti contractista haura d’acreditar que el seu personal esta en possessio dels

titols pertinents.

L’empresa haura d’informar préviament de qualsevol canvi del personal assignat a la prestacio

del servei.

L’empresa adjudicataria haura de complir el previst a la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de
Prevencion de Riesgos Laborables, aixi com tota la normativa d’obligat compliment en 'ambit
de la legislacio laboral.

L’empesa adjudicataria haura d’aportar mensualment conjuntament amb la presentacié de la
factura, la seglient documentacio:
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- La documentacié referent al personal en material de contractacio: relacié nominal (TC1) i
liquidacid de la Seguretat Social (TC2), o relativa i justificativa en relacié a la
subcontractacié.

- Certificacio d’estar al corrent amb la Seguretat Social i la Hisenda Publica.

L’Ajuntament esta facultat per sol-licitar a 'empresa adjudicataria, en qualsevol moment, tota la
documentacio que consideri necessaria per poder comprovar la plena legalitat de 'empresa en
I'ordre fiscal laboral, administratiu, juridic, etc. requeriment que s’haura d’atendre en el termini
que en cada moment s’assenyali per part de I'Ajuntament.

La prestaci6 d’aquests serveis es fara sota la supervisié de I’Ajuntament de L’'Hospitalet.

2.6. CALENDARI PREVIST | QUANTIFICACIO DEL VOLUM D’EXPEDIENTS OBJECTE DEL
CONTRACTE.

S'estableix el seglient calendari per a la planificacié de la prestacié, que podra ser objecte de
modificacions previ acord entre I'Ajuntament de L'Hospitalet i el contractista, derivats del propi
procediment administratiu de subvencions o de la data d’adjudicacié del contracte.

S’estableix com a nombre estimat d’expedient per a prestar el servei de suport técnic 486
expedients, amb la previsié6 seglients per cadascuna de les tipologies de servei técnic a
prestar:

Num. estimat

lPerlode_ . Tipologia de servei técnic Servei expedients
d'execucié i
previstos

Sol-licitud Regidoria de Govern d'Esports 50
Sol-licitud Servei de Cultura 40

01/01/2026 Justificacié amb informe auditor (PMOE+PROA) Servei d'Educacio 8

31/12/2026 Justificacié amb informe auditor Plans integrals de barri 15
Justificacio amb informe auditor Resta d'expedients de I'Ajuntament 137
Justlﬁcgc'no amb compte justificatiu amb Expedients de I'Ajuntament 236
aportacioé de factures

Nombre estimat d'expedients previstos 486

Si finalment s’executés la prorroga del contracte per 12 mesos, des del 1 de gener de 2027 fins
al 31 de desembre de 2027, el numero estimat d’expedients s’incrementaria d’acord amb la
previsié seguent:

Num.
Periode . . T . estimat
. L. Tipologia de servei técnic Servei .
d'execucio expedients
previstos
Sol-licitud Regidoria de Govern d'Esports 50
Sol-licitud Servei de Cultura 40
01/01/2027  Justificacié amb informe auditor (PMOE+PROA) Servei d'Educacié 8
31/1‘2/2027 Justificacié amb informe auditor Plans integrals de barri 15
rorroga
(p 93) Justificacié amb informe auditor Resta d'expedients de I'Ajuntament 137
Justlﬁcg?lo amb compte justificatiu amb Expedients de I'Ajuntament 236
aportacié de factures
Nombre estimat d'expedients previstos 486
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Les fases de tramitacié dels expedients de subvenci6 objecte d’aquest contracte tenen unes
dates previstes d’inici diferents en funcid de la tipologia del servei i dins de la mateixa tipologia.

Les dates reals d'inici de la prestacié del servei corresponent a cada tipologia i ambit (o Servei
gestor) sera indicat pel I'Ajuntament a 'empresa gestora del servei un cop siguin definitives.

Les dates previstes d’inici per a cada modalitat del contracte son les seglents:

Data prevista

Periode . . s . d'inici de la
. L Tipologia de servei técnic Servei .
d'execucio prestacié de
servei
Sol-licitud Regidoria de Govern 01/06/2026
d'Esports
Sol-licitud Servei de Cultura 01/04/2026
Modalitat de justificacié6 amb compte
justificatiu amb aportacié d'informe Servei d'Educacio 01/09/2026
auditor (PMOE+PROA)
Modalitat de justificacié6 amb compte
01/01/2026 justificatiu amb aportacié d'informe Plans integrals de barri 15/01/2026
31/12/12026  gitor
Modalitat de justificacié6 amb compte Resta d'expedients de
justificatiu amb aportacié d'informe P 01/03/2026

auditor I'Ajuntament

Modalitat de justificacié6 amb compte
justificatiu amb aportacié de Expedients de I'Ajuntament 01/03/2026
justificants de despesa

Si finalment s’executés la prorroga del contracte per 12 mesos, des del 1 de gener de 2027 fins
al 31 de desembre de 2027, les dates previstes d’inici per a cada modalitat de prestacié de
servei del contracte son les seglents:

Data prevista

Periode . . C - . d'inici de la
. L . Tipologia de servei técnic Servei i
d'execucio prestacio de
servei
Sol-licitud Regidoria de Govern 01/06/2027
d'Esports
Sol-licitud Servei de Cultura 01/04/2027
Modalitat de justificacié6 amb compte
justificatiu amb aportacié d'informe Servei d'Educacio 01/09/2027
auditor (PMOE+PROA)
gx?;ggg Modalitat de justificacié6 amb compte
R justificatiu amb aportacié d'informe Plans integrals de barri 15/01/2027
(prorroga) .
auditor
Modalitat de justificacié6 amb compte Resta d'expedients de
justificatiu amb aportacié d'informe P 01/03/2027

auditor I'Ajuntament

Modalitat de justificacié6 amb compte
justificatiu amb aportacié de Expedients de I'Ajuntament 01/03/2027
justificants de despesa

El temps d’execuci6 d’acord amb la tipologia de servei de suport s’haura de comptar a partir de
la data que indiqui I’Ajuntament de L’Hospitalet, aplicant-se els temps d’execuci6é seguents a les
diferents tasques a realitzar, d’acord amb les taules seguents:
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Temps d’execucié prevista per a la prestacié del servei de suport en la fase de sol-licitud
durant I’exercici 2026

Num. expedients 90
de subvencié
Temps d'execucio T Procés al que
. asques
previst correspon
PRIMERA fase revisié documentacié de SOL-LICITUD de
2 setmanes subvencions, elaboracié informes individuals inicials i
proposta requeriments.
3 setmanes Seguiment requeriments i revisié6 documentacio requerida
de SOL-LICITUD de subvencions.
Seguiment resposta de les entitats a la proposta de
2 setmanes subvenci6 (acceptacions / reformulacions / al-legacions /
requeriments) Concessio
3 dies Revisié documentacio d’acceptacions / reformulacions / SUbVe”C'Of(}? any 2026
al-legacions / renuncies i requeriments.
2 dies Revisié extraordinaria de Ie! de la documentaci6 de
SOL-LICITUD de subvencions
-Seguiment resposta de les entitats a les obligacions
posteriors a la concessid i revisio de la mateixa.
3 setmanes -Presentacié d'informes individuals finals de documentacio
de SOL-LICITUD de subvencions.
-Suggeriments, si escau.

() Les dates d'inici i finalitzacio dels periodes d’execucio previstos per al procés de concessio de
subvencions de I'any 2026, restaran subjectes a la data de formalitzacié del contracte.

A I'Annex 3 es mostra una taula resum de la fase de sol-licitud del procediment de gestié dels
expedients de subvencio en régim de concessié de concurréncia competitiva.

Temps d’execucié prevista per a la prestacié del servei de suport en la fase de
justificacié durant I’exercici 2026 (per a subvencions concedides durant 'any 2025,
independentment de la modalitat de justificacio)

Num. expedle.r!ts 383
de subvencio
Temps d'execucio Tasques Procés al que
previst q correspon

PRIMERA fase revisié documentacié de JUSTIFICACIO

6 setmanes de subvencions, elaboracié de les fitxes descriptives
individuals inicials i proposta requeriments. Justificacié

8 setmanes Seguiment requeriments i revisio documentacio requerida subvencions
de JUSTIFICACIO de subvencions. atorgades l'any 2025

2 setmanes Fitxes descriptives individual finals de documentacio de
JUSTIFICACIO de subvencions.

Temps d’execucid prevista per a la prestacid del servei de suport en la fase de
justificacié durant I’exercici 2026 (per a subvencions concedides durant I'any 2026 de
PMOE+PROA, independentment de la modalitat de justificacid)
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Num. expedients

de subvencié 8
Temps d'execucio T Procés al que
. asques
previst correspon
PRIMERA fase revisio documentacié de JUSTIFICACIO
6 setmanes de subvencions, elaboracié de les fitxes descriptives Justificacié
individuals inicials i proposta requeriments. subvencions
8 setmanes Seguiment requeriments i revisio documentacio requerida atorgades l'any 2026
de JUSTIFICACIO de subvencions. per a expedients
2 setmanes Fitxes descriptives individual finals de documentacio de PMOE+PROA
JUSTIFICACIO de subvencions.

Si finalment s’executés la prorroga del contracte per 12 mesos, des del 1 de gener de 2027 fins
al 31 de desembre de 2027, els temps d’execucio previstos per a cada modalitat de prestacié
de servei del contracte son les seglents:

Temps d’execucié prevista per a la prestacié del servei de suport en la fase de sol-licitud
durant I’exercici 2027 en el suposit que es prorrogués el contracte

Num. expedients

de subvencio 90
Temps d'execucio Procés al que
. Tasques
previst correspon
PRIMERA fase revisio documentacio de SOL-LICITUD de
2 setmanes subvencions, elaboraci6 informes individuals inicials i
proposta requeriments.
3 setmanes Seguiment requeriments i revisié6 documentacio requerida
de SOL-LICITUD de subvencions.
Seguiment resposta de les entitats a la proposta de
2 setmanes subvenci6 (acceptacions / reformulacions / al-legacions / B
requeriments) ancessuo
3 dies Revisié documentacio d’acceptacions / reformulacions / subvencions any 2027
al-legacions / renuncies i requeriments. o
2 dies Revisié extraordinaria de la de la documentacio de
SOL-LICITUD de subvencions
-Seguiment resposta de les entitats a les obligacions
posteriors a la concessid i revisié de la mateixa.
3 setmanes -Presentacié d'informes individuals finals de documentacio
de SOL-LICITUD de subvencions.
-Suggeriments, si escau.

() Les dates d'inici i finalitzacio dels periodes d’execucio previstos per al procés de concessio de
subvencions de I'any 2027, restaran subjectes a la data de formalitzacié del contracte.

Temps d’execucié prevista per a la prestaciéo del servei de suport en la fase de
justificacié durant I’exercici 2027 (per a subvencions concedides durant I’any 2026,
independentment de la modalitat de justificacio)

Nuam. expedle_r!ts 383
de subvencié
Temps d'execucio Tasques Procés al que

previst

correspon
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6 setmanes

PRIMERA fase revisié documentacié de JUSTIFICACIO
de subvencions, elaboracio de les fitxes descriptives
individuals inicials i proposta requeriments.

8 setmanes

Seguiment requeriments i revisié documentacio requerida
de JUSTIFICACIO de subvencions.

2 setmanes

Fitxes descriptives individual finals de documentacio de
JUSTIFICACIO de subvencions.

Justificacio
subvencions
atorgades l'any 2026

Temps d’execucié prevista per a la prestacio del servei de suport en la fase de
justificacié durant I’exercici 2027 (per a subvencions concedides durant I’any 2027 de
PMOE+PROA, independentment de la modalitat de justificacid)

Num. expedients

de subvencié 8
Temps d'execucio T Procés al que
; asques
previst correspon

PRIMERA fase revisié documentacié de JUSTIFICACIO

6 setmanes de subvencions, elaboracié de les fitxes descriptives Justificacié
individuals inicials i proposta requeriments. subvencions

8 setmanes Seguiment requeriments i revisié documentacio requerida | atorgades l'any 2027
de JUSTIFICACIO de subvencions. per a expedients

2 setmanes Fitxes descriptives individual finals de documentacio de PMOE+PROA
JUSTIFICACIO de subvencions.

A I'Annex 4 es mostra una taula resum de la fase de justificacié del procediment de gesti6 dels
expedients de subvencio.

2.7. SEGUIMENT | AVALUACIO DEL SERVEI

Mensualment el responsable del contracte de 'empresa adjudicataria elaborara i remetra al
responsable del contracte de I'Ajuntament un informe un informe de l'estat de tots els
expedients, on reflectira de forma concreta i detallada la revisié realitzada durant el mes
anterior i segregada pels ambits de treball, indicant-hi el seglent:

e Enlafase de SOL-LICITUD

- Expedients de subvencions revisats totalment i en estat de revisié finalitzada amb
indicaci6 de la data de finalitzacio de la revisio.

- Expedients de subvencions revisats i pendents de revisar la documentacioé requerida.

- Expedients de subvencions amb documentacié aportada i pendent de revisar.

e Enlafase de JUSTIFICACIO

- Expedients de subvencions revisats totalment i en estat de revisié finalitzada amb
indicaci6 de la data de finalitzacio de la revisio.

- Expedients de subvencions revisats i pendents de revisar la documentacié requerida.

- Expedients de subvencions amb documentacié aportada i pendent de revisar.
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Un cop presentat, el responsable del contracte designat per I'’Ajuntament podra requerir la
inclusié d’aquells aspectes que es consideri que no han quedat incorporats. El nou informe
s’haura de comunicar en un termini maxim d’'una setmana a comptar des de que es va rebre el
requeriment.

Al finalitzar cada anualitat, i abans del dia 31 de gener de Il’anualitat posterior, el
responsable del contracte de 'empresa adjudicataria elaborara i remetra al responsable del
contracte de I'’Ajuntament un informe que contindra les dades relatives a la revisio realitzada

durant 'any i segregades per ambits de treball, i que contindra com a minim els seglents
indicadors:

e En lafase de SOL-LICITUD
- Nombre d’expedients revisats amb documentacié correcta inicial.
- Nombre d’expedients revisats amb documentacié correcta després d’un requeriment.

- Nombre d’expedients revisats amb documentacié correcta després d'un segon
requeriment.

- Nombre d’expedients amb revisié finalitzada per mesos.

- Tipologia d’incidéncies de la documentacidé presentada no correcta, quantificacio de
cada tipus d’incidéncies i propostes de millora o esmena.

e Enlafase de JUSTIFICACIO
- Nombre d’expedients revisats amb documentacié correcta inicial.
- Nombre d’expedients revisats amb documentacié correcta després d'un requeriment.

- Nombre d’expedients revisats amb documentacid correcta després d'un segon
requeriment.

- Nombre d’expedients amb revisio finalitzada per mesos.

- Tipologia d’incidéncies de la documentacié presentada no correcta, quantificacié de
cada tipus d’incidéncies i propostes de millora o esmena.

Un cop presentat, el responsable del contracte designat per I'’Ajuntament podra requerir la
inclusié d’aquells aspectes que es consideri que no han quedat incorporats. El nou informe
s’haura de comunicar en un termini maxim de dues setmanes a comptar des de que es va
rebre el requeriment.

Abans de finalitzar el mes posterior a la finalitzacio dels serveis objecte d’aquest contracte,
el responsable del contracte 'empresa adjudicataria elaborara i remetra al responsable del
contracte de I’Ajuntament una memoria on es recolliran de forma agrupada totes les dades
incloses als informes anuals, que hauran de constar segregades per ambits de treball, incloent
els grafics i taules més rellevants.

Un cop presentat, el responsable del contracte designat per I'Ajuntament podra requerir la
inclusié d’aquells aspectes que es consideri que no han quedat incorporats. La nova memoria

s’haura de comunicar en un termini maxim de dues setmanes a comptar des de que es va
rebre el requeriment.

3. OBLIGACIONS DEL ADJUDICATARI
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El servei prestat sera controlat i supervisat per I'’Ajuntament mitjancant el responsable del
contracte identificat en el present plec, i les directrius del qual seran posades en practica pel
contractista.

Obligacions amb relaci6 al personal

= |’empresa adjudicataria haura d’incorporar al servei els professionals necessaris per
acomplir el servei amb uns criteris de qualitat, seguint els parametres enunciats en els
presents plecs.

= Substituira immediatament, si s’escau, els professionals en cas de baixa i/o abséncia
dels mateixos per a la prestacid del servei, prévia comunicacié a I'Ajuntament. El
personal que el contractista posi a disposicié per a realitzar les substitucions per
absencies haura de complir tots els requisits enunciats en I'apartat de personal dels
presents plecs.

= |’empresa adjudicataria ha de respondre a totes les seves obligacions laborals, fiscals i
de seguretat social, en rad de personal empleat.

= Cal assenyalar que tot el personal que presti els serveis objecte del present contracte,
dependra exclusivament de I'adjudicatari a tots els efectes, sense que entre ells i
I’Ajuntament de L'Hospitalet de Llobregat hi hagi cap vincle de dependéncia.

= Seran a compte i carrec exclusius del contractista les despeses que siguin necessaries
per a l'adequada prestacido del servei objecte d’aquest contracte, d’acord amb els
objectius descrits en el present Plec.

= El contractista presentara cada mes els documents de liquidacié de Seguretat Social,
que son el RNT i 'RLC, referits al mes anterior al que finalitza.

= L'empresa s’obliga a tot allb que regula la relaci6 entre lI'empresa i els/les
treballadors/es, conveni col-lectiu, estatuts del treballador/a que resulti de 'aplicacio o
norma que el substitueixi.

Altres obligacions del contractista

= L’Ajuntament esta facultat per sol-licitar a I'empresa adjudicataria, en qualsevol
moment, tota la documentacioé que consideri necessaria per poder comprovar la plena
legalitat de I'empresa en l'ordre fiscal, laboral, administratiu, juridic, etc. Requeriment
que s’haura d’atendre en el termini que en cada moment s’assenyali per part de
I'Ajuntament.

4. PROTECCIO DE DADES.

L'empresa adjudicataria del contracte, que durant la prestacid del servei tracti dades de
caracter personal, per compte de I'Ajuntament, haura de signar el corresponent contracte
d'encarregat de tractament de dades personals, per la prestacio dels diferents serveis descrits
anteriorment, amb totes les obligacions que se'n derivin, a més d'estar obligada a mantenir el
secret i la confidencialitat de les dades.

La finalitat del tractament de les dades de caracter personal és la de poder gestionar les dades

de les entitats esportives i de les persones vinculades a aquestes, per a la correcta gestid
administrativa dels expedients administratius objecte de la prestacié.
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Per executar les prestacions derivades del compliment de I'objecte d'aquest encarrec,
I'Ajuntament, com a responsable del tractament, posa a disposicié de I'empresa adjudicataria,
encarregada del tractament, la informacié que es descriu a continuacio:

Ubicacié de les dades i accés:

Les dades seran emmagatzemades en servidors i aplicatius corporatius de I'Ajuntament de
L’Hospitalet, sota la seva titularitat i gestié directa. L’empresa adjudicataria no realitzara cap
trasllat ni copia de les dades fora d’aquests entorns. El seu accés sera restringit, controlat i
limitat anicament als efectes de I'encarrec, d’acord amb les instruccions del responsable del
tractament i mitjangant perfils d’usuari especificament habilitats.

Categories de dades:

— Nom, adrega, NIF, dades bancaries d’entitats, associacions, fundacions o altres
sol-licitants de subvencio.

— Nom, cognoms, DNI, dades de contacte de membres de juntes directives, personal
técnic, col-laboradors i representants legals de les entitats sol-licitants.

— Nom, cognoms, DNI, edat, titulacié, condicié de beneficiari, vinculaci6 amb el projecte
subvencionat, entre d’altres, de persones fisiques relacionades amb les sol-licituds (ex.
esportistes, artistes, participants en activitats, menors d’edat representats, etc.).

— Qualsevol altra informacié personal exigida per la convocatoria, per criteris de
valoracid, requisits de justificacié o normativa aplicable.

Categories de persones interessades:

— Persones fisiques representants, treballadores, col-laboradores o técniques de les
entitats o persones juridiques sol-licitants.

— Persones fisiques beneficiaries directes dels projectes subvencionats o vinculades a
aquests (esportistes, participants, usuaris, alumnes, etc.).

— Representants legals de persones menors d’edat, si escau.
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ANNEXES - PLECS PRESCRIPCIONS TECNIQUES.

ANNEX 1. Relacié de convocatories de concurréncia competitiva i fases incloses al

contracte.
CONVOCATORIA

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de I'esport de
'Ajuntament de L'Hospitalet

FASE |
Fase de sol-licitud: convocatoria per a
I'exercici 2026 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2027

Fase de justificacio: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de la cultura de
I'Ajuntament de L’'Hospitalet

Fase de sol-licitud: convocatoria per a
I'exercici 2026 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2027

Fase de justificacio: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessié de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en I'ambit del Districte Cultural
de 'Ajuntament de L'Hospitalet

Fase de sol-licitud: convocatoria per a
I'exercici 2026 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2027

Fase de justificacié: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de musica en viu de
I'Ajuntament de L'Hospitalet

Fase de sol-licitud: convocatoria per a
I'exercici 2026 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2027

Fase de justificacio: en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva de diferents ambits de
I'Ajuntament de L’'Hospitalet

Fase de justificacio: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de la cooperacié de
'Ajuntament de L’'Hospitalet

Fase de justificacio: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de benestar social i
salut de 'Ajuntament de L’Hospitalet

Fase de justificacié: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de I'economia social i
solidaria de I'Ajuntament de L’'Hospitalet

Fase de justificacié: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en I'ambit del comerg urba de
I'Ajuntament de L'Hospitalet

Fase de justificacio: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026

Convocatories per a la concessio de
subvencions en régim de concurréncia
competitiva en 'ambit de mercats de
'Ajuntament de L’'Hospitalet

Fase de justificacio: convocatoria per a
I'exercici 2025 i, en cas de prorroga, per a
I'exercici 2026
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ANNEX 2. Relacio d’ambits i coordinadors.

AREA | COORDINADOR AMBITS
Gabinet d'Alcaldia
. . . . Innovacio
Alcaldia - Presidéncia Coordinador 1 -
Plans Integrals de Barri
Cooperacié
Coordinador 2 Benestar Social i Salut
Ciutat de Drets Joventut

Coordinador 3 - -
Envelliment Actiu

Qualitat Urbana Coordinador 4 Medi Ambient

Esports

Coordinador 5 Cultura

Educacio

Ciutat Transformadora Promocié Econdmica i Turisme

Ocupacio

Coordinador 6 -
Comerg Urba

Mercats

Districte |

Districte Il

Arees territorials Coordinador 7 Districte Il

Districte IV-V

Districte VI
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ANNEX 3. Descripcio6 de la fase de sol-licitud del procediment de gestié dels expedients
de subvencié en régim de concessié de concurréncia competitiva.

AGENTS
FASES IMPLICATS TASQUES
Persona Presentacio de sol-licituds fins a la finalitzacié de
Sol-licitud o termini establert a les bases particulars i d'acord a la
sol-licitant o s
data de publicacié de la corresponent convocatoria.
Revisié i verificacié documentacié de sol-licituds,
enviament requeriments (si escau) i assignacio
Admissi6 i Servei Gestor | puntuacio.
o + Valoracio de la documentacié aportada per les entitats
valoracio de ) .
e Persona derivada dels requeriments.
sol-licituds o - L :
sol-licitant Elaboracioé proposta inicial de subvencions per ser
presentada a la Comissié Qualificadora de subvencions
(CQ).
Proposta de o Aprovac_;lo prop9§ta prqv_lsmnal presentada pel servei
. Comissio gestor, i resolucio provisional de la CQ.
resolucié e . . X .
o Qualificadora de | Enviament de la proposta a entitats interessades i
provisional de ; ) . . . . L
concessio subvencions requeriments (si escau) i obertura periode d'acceptacio

/ reformulacio / al-legacié / renuncia.

Valoracio de la
proposta
provisional

Servei Gestor

Revisio acceptacions/ reformulacions/ al-legacions/
renuncies i documentacié aportada del requeriment (si
escau).

Elaboracioé proposta de valoracié de les mateixes per
ser presentada a la CQ.

Proposta de

o Comissio Aprovacio proposta valoracio
resolucié de i ; ; .
. Qualificadora de | reformulacions/al-legacions presentada pel servei
reformulacions / ;
. subvencions gestor.
al-legacions
Resolucié e — e
definitiva de Elaboracio proposta definitiva de concessié de
y Servei Gestor | subvencions per ser elevada a I'd6rgan competent que
concessi6 de les
. ha de resoldre.
subvencions

Aprovacio de les

Junta de Govern
Local, Tinenga

Aprovacio dels imports de subvenci6 per I'd0rgan

subvencions d'alpaIQia ° competept. . .
Regidoria de Notificacio a les entitats interessades.
Govern
Compliment Presentacio declaracié responsable de retribucions
obligacions Persona d'drgans de govern i administracio, si escau.
derivades de la beneficiaria Publicitat activa a través de la web de I'entitat
concessib (transparéncia)
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ANNEX 4. Descripci6 de la fase de justificacié del procediment de gestié dels expedients

de subvencio.

AGENTS
FASES IMPLICATS TASQUES
Persona Presentacio de sol-licituds fins a la finalitzacio de
Sol-licitud b S termini establert a les bases particulars de la
eneficiaria .
corresponent convocatoria.
. Servei Gestor | Revisid i verificacié de la documentacio de justificacio i
Valoracio de : . )
d s + enviament requeriments (si escau).
ocumentacio s e :
T Persona Valoracio de la documentacié aportada per les entitats
justificativa e ) .
beneficiaria derivada dels requeriments.
Proposta L , . C
d'acceptacié de la Servei Gestor Elab?ramg prolP‘osta d accep;[ac![o de Irelzjl:jstlflcacllg per
ustificacié ser elevada a I'organ competent que ha de resoldre.

Acceptacio de les
justificacions

Tinenga d'alcaldia
o Regidoria de
Govern

Resolucié d'acceptacio de les justificacions de
subvencio.
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5. Descripcié de la documentacié objecte de revisié i verificacié de I’expedient en

fase de sol-licitud “exemple concurréncia competitiva de la convocatoria d’Esports”.

Aquest documents sén susceptibles de canvi o actualitzacié.
Num. ‘ DOCUMENTACIO GENERAL

Sollicitud/instancia telematica

2 Autoritzacié de representacio, si escau.
Certificat del/la secretari/aria de I'entitat sol-licitant de I'acta d’aprovacié dels comptes

3 anuals de I'exercici econdmic de I'any anterior al de la sol-licitud i de I'aprovacié del
pressupost economic per a I'any de la sol-licitud de subvencio
Certificat de nomenament de I'6rgan de govern de I'entitat sol-licitant segons els seus

4 estatuts, en el qual constin relacionades les persones que el conformen actualment,
indicant carrec, data d'expiracié del seu nomenament, nom, cognom i DNI (si I'entitat
no ho ha aportat amb anterioritat)

5 Document de designacié de compte bancari, si lI'entitat no ho ha presentat amb
anterioritat o ha modificat les dades

6 Document emeés per ens privat finangador on consti la finalitat i I'import del projecte, si
I'entitat indica haver rebut finangament privat
Documentacio presentada en el tramit de sol-licitud i/o resolucié de concessié de

7 subvencio per altres administracions o ens publics, si I'entitat indica haver rebut
finangament public

8 NIF, si I'entitat no ho ha presentat amb anterioritat

9 Estatuts de I'entitat diligenciats pel registre administratiu corresponent, si I'entitat no
ho ha presentat amb anterioritat

10 Certificat d'inscripci6 al registre administratiu corresponent, si I'entitat no ho ha
presentat amb anterioritat

11 | Certificat d’inscripcié al Registre d’entitats de I’Ajuntament

12 | Resolucié d'acceptacié de la justificacié de I'any anterior o anteriors, si escau

13 Certificat emés per I'Agéncia Estatal d'Administracié Tributaria (AEAT) i per la
Tresoreria General de la Seguretat Social (TGSS)

14 Certificat del compliment de les obligacions econdmiques vers I’Ajuntament de
L'Hospitalet emés pel propi Ajuntament

15 Certificat del compliment de les obligacions econdmiques vers I'Ajuntament de
L'Hospitalet emés per la Diputacié de Barcelona
Memoria acreditativa d'haver desenvolupat activitat esportiva continuada a
L’Hospitalet durant, almenys, un any a comptar des de la publicacié de la present

16 L . o o N ;
convocatoria, acreditable mitjan¢ant indicadors de participacié demostrables, si
I'entitat presenta sol-licitud per primera vegada.
Formulari Projecte subvencié general o puntual Esports i documentacié que es

17 |relaciona a continuacié que ha d'acompanyar el formulari per acreditar els criteris de
valoracio

18 | Acceptacid/ Formulari de reformulacié/ Al-legacié/ Renuncia presentada per I'entitat

19 Declaracio responsable relativa a les retribucions dels drgans de direccio o
administracié de I'entitat

20 Altres documents que s’hagin d’incorporar per necessitat extraordinaria del procés
administratiu de subvencions.
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Documents acreditatius

Criteri

acreditatiu, es valora d'acord al

S/D. No és necessari document

Finangament del

Descripcio del criteri

Fonts de finangament del projecte diferents
a I'ajut municipal: recursos propis i altres

s'informa, si escau. S'ha d'indicar
I'érgan que I'ha aprovat i la data
de la seva aprovacio.

organitzativa

pressupost del projecte projecte fonts de finangament per a la consecucio
presentat. del projecte.

DOC 1. Organigrama vigent L’organitzacio té definida de forma clara el
aprovat per I'entitat i lloc web on Estructura seu organigrama funcional amb un lloc de

treball dedicat a la coordinacié técnica i un
lloc de treball dedicat a la gestié econdmica
i documental.

DOC 2. Document probatori de la
propietat de la infraestructura o
contracte de lloguer vigent

Infraestructures

L’entitat disposa d’instal-lacions propies o
en regim de lloguer, necessaries per a la
realitzacié de I'activitat esportiva.

DOC 3. Descripci6 dels
mecanismes aprovats per I'entitat
i resultat de la valoracié. S'ha
d'indicar I'd6rgan que els ha
aprovat i la data de la seva
aprovacio, aixi com la vigéncia
dels mateixos.

Millora continua

Mecanismes o protocols de millora
continua que continguin indicadors de
seguiment i valoraci6 del projecte.

S/D. Indicacio al formulari del
numero de socis/es que figurin
inscrits en el llibre registre de
socis/es de I'entitat, a data de
presentacio de la sol-licitud.

Qualitat democratica:
Massa social

Massa social: nUmero de socis/es amb dret
aveu i vot

DOC 4. Descripcié d’accions i
presentacié de mostra o
document probatori.

Qualitat democratica:
Incorporacié nous/ves
socis/es

Promou la incorporacié de nous/noves
socis/socies a l'entitat

S/D. No és necessari aportar
document acreditatiu. L'entitat ha
d'indicar el web de transparéncia
al formulari projecte

Qualitat democratica:
Transparéncia

Impulsa la transparéncia fent accessible la
informacié de I'entitat:

DOC 5. Descripcio del
mecanisme d'ajuts aprovat per
I'entitat i ajuts concedits a data
de presentacié de sol-licitud. S'ha
d'indicar I'd6rgan que ha aprovat
el mecanisme i la data, aixi com
els ajuts concedits a infants i
joves de L'Hospitalet.

Inclusié esportiva per
ainfants i joves:
Mecanismes d'ajuts

Implementacié de mecanisme d'ajuts a
infants i joves de L’Hospitalet amb dificultats
economiques per afavorir el no
abandonament de la practica esportiva
renunciant a la seva vinculacié amb I'entitat.

DOC 6. Document probatori dels
infants i joves inscrits a I'entitat i

I'organisme de procedéncia, amb
aportacié de document probatori.

Inclusié esportiva per
ainfants i joves:
Acceptacio d'infants i
joves amb ajuts

Acceptar infants i joves amb ajuts destinats
a families i col-lectius vulnerables,
procedents d'organismes publics.

DOC 7. Descripcié d’accions i
presentacié de mostra o
document probatori.

Millora de la salut de
les persones

El projecte té continguts relacionats amb la
millora de la salut i el foment d'habits
saludables dins i fora la practica esportiva:
mecanismes de transmissio de continguts
sobre I'estil de vida saludable als seus
esportistes, accions de control del bon estat
fisic dels esportistes i técnics, formacio
interna o a través d'experts dels beneficis
d'habits saludables, participacio en
campanyes actives de la salut i de promocio
dels bons habits de vida de la poblacié en
general
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Documents acreditatius

Criteri

Descripci6 del criteri

DOC 8. Descripcio dels canals i
presentacié de mostra.

Comunicacié i difusié
del projecte

Canals de comunicacio i difusio del
projecte: on line (xarxes socials, web,
missatgeria instantania i altres canals en
linia) i off line (radio, televisio, premsa
escrita, flyers i cartellera i altres canals fora
de 'ambit digital).

DOC 9. Descripci6 d’agents i
presentacié de mostra o
document probatori.

Generaci6 de riquesa
en el territori: impacte
en agents locals

Impacte del projecte en agents locals no
esportius (empreses, hotels, restaurants,
comergos, altres) que tinguin un impacte
positiu al territori.

DOC 10. Presentacio de
I'acord/conveni de col-laboracid.

Generaci6 de riquesa
en el territori:
oportunitats de
capacitacio

Genera oportunitats de capacitacio:
practiques d'alumnes de centres de
formacio de I'ambit esportiu o altres ambits
associats.

DOC 11. Descripci6 del lloc on
s'explicita aquest valor i
presentacié de mostra

Incorporacio de la
perspectiva de génere:
en el funcionament de
I'entitat

En el funcionament de I'entitat: la igualtat de
genere es contempla als seus estatuts
(principis fundacionals, missio i/o estructura
organitzativa)

S/D. Queda acreditat d'acord al
que s'hagi indicat al formulari de
sol-licitud i el certificat de junta
directiva inscrita al registre
administratiu corresponent que
consta a I'expedient

Incorporacio de la
perspectiva de génere:
en la composicio de la
junta directiva

Composicio de la junta directiva: la
preséncia de dones o homes no és superior
al 60% ni inferior al 40%. Es pren com a
referéncia la junta directiva vigent, inscrita al
registre administratiu corresponent.

DOC 12. Descripci6 del lloc on
s'explicita aquests continguts i
valor i presentacié de mostra o
document probatori.

Incorporacio de la
perspectiva de génere:
en el projecte
presentat

El projecte presentat té continguts
relacionats directament amb la igualtat de
génere: metodologia, als seus objectius,
activitats, poblacio destinataria o valors que
promou.

DOC 13. Protocol aprovat per
I'entitat i acreditacio de
mecanisme d’adhesié i/o difusié
del mateix. S'ha d'indicar I'6rgan
que I'ha aprovat i la data de la
seva aprovacio, aixi com la
vigencia del mateix.

Proteccié de menors
davant de la violéncia

L’entitat disposa d’un protocol en vers la
proteccié del menor davant la violéncia
aprovat per I'entitat.

DOC 14. Decaleg/codi étic
aprovat per I'entitat i acreditacio
del mecanisme d’adhesié. S'ha
d'indicar I'd6rgan que I'ha aprovat i
la data de la seva aprovacié, aixi
com la vigéncia del mateix.

Foment dels valors de
I'esport: decaleg o codi
etic de I'entitat.

Comptar amb un decaleg o codi étic i
mecanismes per a I'adhesio, aprovats per
I'entitat.

DOC 15. Descripcié de les
accions i document probatori de
I'organitzacié de la formacio i
dades d’assistents.

Foment dels valors de
I'esport: accions
formatives en valors

Accions formatives especifiques en valors
destinades al personal técnic
(entrenadors/es, arbitres, jutges/esses, etc)

DOC 16. Descripcio d'accions i
presentacié de mostra o
document probatori.

Foment dels valors de
I'esport: comunicacio i
informacié dels valors

Accions de comunicacio i informacié
especifiques destinades a les families
perqué coneguin els objectius, les
motivacions i els valors de I'entitat.

DOC 17. Document d’acreditacio
de formar-ne part.

Vinculacié amb el
territori: participacio en
plans territorials

Participacié en dinamiques comunitaries:
plans territorials

S/D. No es necessari aportar
document acreditatiu. L'entitat ha
d'indicar I'0rgan de participacio al
formulari de projecte (Veure
Resolucions de composicio dels
organs facilitats per I'Ajuntament:
Consells de districte, Consells de
Ciutat)

Vinculacié amb el
territori: participacio en
organs formals

Pertanyer a organs formals de participacio
de la ciutat: consells de districte, consell de
ciutat, consell de serveis socials i consell
educatiu.

27/34



Ajuntament de L'Hospitalet

Documents acreditatius

Criteri

Descripci6 del criteri

DOC 18. Descripcié de les
accions/activitats i presentacio de
mostra.

Vinculacié amb el
territori: accions
d'apropament al barri

Accions/activitats d'apropament al barri:
festes del barri, Festes de Primavera,
mostres d'entitats, altres.

DOC 19. Descripci6 dels
canals/elements de difusio i
presentacié de mostres.

Projeccio de la ciutat:

Projeccié de la marca L'H com a ciutat de
I'esport: canals o elements de difusio
(equipacio, canals off line, canals online,
altres)

DOC 20. Descripcié d'accions i
presentacié de mostra

Inclusio social

Contempla accions de capacitacié o
promocio de I'autonomia de persones de
col-lectius en situacio de vulnerabilitat o risc
d'exclusié social o es té en compte en la
planificacio i execucié del projecte.

DOC 21. Descripcié d'accions i
presentacio de document
probatori de I'accié o mitja de
difusié de les mateixes.

Beneficis
mediambientals i
socials del projecte:
incorporacio de
practiques i mesures
mediambientals

Incorporacié de practiques/mesures
d’ambientalitzacio, d'estalvi energétic, de
prevencié de residus i economia circular.

DOC 22. Document probatori del
servei contractat

Beneficis
mediambientals i
socials del projecte:
compra i contractacio
sostenible

Contractacio de serveis a entitats d'insercio
social o d'economia social i solidaria, aixi
com serveis locals i empreses d'economia
cooperativa, social i solidaria.

DOC 23. Document acreditatiu,
emés pel Consell Esportiu
corresponent, amb la relacio
d'esportistes, per equip i
categoria, amb llicéncia escolar
vigent a la data de presentacio
de la sol-licitud.

Foment de I'esport
escolar

Numero d'esportistes menors de 18 anys
amb llicéncia esportiva escolar vigent que
participen en els Jocs Esportius Escolars i/o
torneigs o jornades del Consell Esportiu de
L'Hospitalet

DOC 24. Document acreditatiu,
emeés per la federacio esportiva
corresponent, amb la relacio
d'esportistes, per equip i
categoria, amb llicéncia
federativa vigent a la data de
presentacié de la sol-licitud

Foment de I'esport
federat

Numero d’esportistes menors i majors de 18
anys amb llicencia federativa vigent

S/D. Resta acreditat amb els
DOC 23i DOC 24.

Foment de l'esport
femeni: escolar i
federat.

Numero d’esportistes femenines menors i
majors de 18 anys amb llicéncia escolar i/o
federativa.

DOC 25. Relaci6 d’esportistes
per categoria amb la
corresponent cobertura de riscos
per a persones fisiques, vigent a
data de presentacio de la
sol-licitud.

Foment de I'esport

femeni: no competitiu.

Grup de 7 o més esportistes de genere
femeni, que participen en activitat regular
no competitiva diferent de I'activitat de
competicié escolar i/o federada.

DOC 26. Document acreditatiu,
emeés pel Consell esportiu o
federacio esportiva corresponent,
amb la relacié d'esportistes, per
equip i categoria, amb llicéncia
escolar o federativa vigent a la
data de presentacio de la
sol-licitud, o document
equivalent.

Foment de I'esport
inclusiu i/o adaptat

Numero de participants amb diversitat
funcional i/o en situacié de risc d’exclusio,
amb llicéncia federativa o escolar o que
realitzen activitat no competitiva continuada.

S/D. Resta acreditat amb la
documentacioé dels criteris
anteriors.

Participacio

Volum de participants, en base a les dades
d’esportistes valorades als items de
"Foment de I'esport escolar, federat i
inclusiu i/o adaptat"
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Documents acreditatius

S/D. Resta acreditat amb la
documentacio dels criteris
anteriors

Criteri

Promocié de diferents
disciplines esportives

Descripci6 del criteri

L'entitat promociona un minim de tres
disciplines esportives, en les que participen
esportistes de categories de base o
promocio

S/D. Resta acreditat amb el
certificat de Registre d’entitats
municipal.

Promocio d'esports
singulars i/o minoritaris
a la ciutat

Unica entitat esportiva, inscrita al registre
d’entitats municipal, que promociona una
disciplina concreta a L'Hospitalet

DOC 27. Informe emés per la
Tresoreria General de la
Seguretat Social que acrediti
quina ha estat la plantilla mitja de
treballadors/es en situacié d’alta
a la Seguretat Social durant el
periode de I'1/1/2023 fins a la
data de presentacio de
sol-licituds.

Estructura técnica:
contractacié de
personal técnic

Contractacio de personal técnic (direccio i/o
coordinacié técnica, entrenadors/es
responsables de l'activitat) per a la
realitzacié de tasques esportives diferents a
les corresponents a la explotacié d’'una
instal-lacié esportiva.

DOC 28. Document probatori de
la inscripci6 al COPLEFC i/o
ROPEC de I'equip técnic

Estructura técnica:
inscripcio al registre
administratiu
corresponent

L’equip técnic consta inscrit al registre
administratiu corresponent: Col-legi de
Professionals de I'Activitat Fisica i I'Esport
de Catalunya (COPLEFC) i/o al Registre
Oficial de Professionals de I'Esport de
Catalunya (ROPECQC).

S/D. Resta acreditat amb la
documentacio presentada als
criteri anterior “Estructura
técnica” i les dades indicades al
formulari de projecte

Preséncia de dones o
homes a I'equip técnic
no és superior al 60%
ni inferior al 40%
(director/a,
coordinador/a i
entrenador/a
responsable

d’equip/grup).

La preséncia de dones o homes a I'equip
tecnic no és superior al 60% ni inferior al
40% (director/a, coordinador/a i
entrenador/a responsable d’equip/grup).

S/D. Resta acreditat amb la
documentacio presentada als
criteris anteriors “Promocié de
I'Esport”

Estructura esportiva

Estructura complerta d’'una mateixa
modalitat esportiva, de categories menors
de 18 anys. Comptar amb esportistes en
totes les categories d’edat de promocid.

DOC 29. Descripci6 de 'eina,
enllag a la mateixa i presentacio
de copia del contracte del servei

Implantacié de les
noves tecnologies per
a la millora dels
processos de gestid

Implantacié de noves eines tecnologiques
per a la millora dels processos de gesti6 de
I'entitat.

DOC 30. Descripcio de I'eina
implantada i enllag a la mateixa.
Mostra de la formacio realitzada.

Implantacié de les
noves tecnologies per
a la transmissio de
coneixements

Implantacié de noves tecnologies per la
transmissié del coneixement i/o formacié de
I'equip técnic de l'entitat.

DOC 31. Document acreditatiu,
emes per I'dérgan oficial, amb la
descripcio de la formacid i la
relacié de tecnics/ques de
I'esport que han assistit a I'accio
formativa.

Formacioé: participacio
en formacions de
I'ambit de l'esport

Participacié en accions formatives de I'ambit
de l'esport organitzades per organismes
oficials.

S/D. No es necessaria
acreditacid. La informacié consta
a la base de dades de
I’Ajuntament

Formacio: participacio
en formacions de
I'Ajuntament de
L'Hospitalet

Participacié en accions formatives
organitzades per I'Ajuntament de
L'Hospitalet.

DOC 32. Documentacio inscrita
al corresponent registre
administratiu relatiu a la fusid i a
la inscripci6 d’'una nova
associacio, si és el cas.

Millora de I'eficiéncia
de les entitats a través
d'establiments
d'aliances fermes

Entitat creada de la fusio d'entitats de la
ciutat o de la fusio per absorcié per part
d'una entitat de la ciutat ja existent, amb la
finalitat de donar continuitat a la promocio
esportiva
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Documents acreditatius

DOC 33. Document acreditatiu,
emes per la federacio
corresponent, de la inscripcié o
participacié a la competicio.

Ambit de la competicié
en la que es participa

Descripci6 del criteri

Participacié en competicié d'ambit
autonomic/estatal/europeu/ internacional
acreditada per la federaci6 esportiva
corresponent

S/D. No es necessaria
I'acreditacio.

Esdevenir una entitat
referent a la ciutat

Esdevenir una entitat referent a la ciutat
d'un esport majoritari (d’acord a les dades
actualitzades anualment per I'Observatori
Catala de 'Esport).

DOC 34. Aportacio del projecte o
memoria de I'activitat/s amb
aportacio de mostres grafiques.

Projectes,
esdeveniments i
activitats d'especial
interes.

Organitzacio de projectes, esdeveniments i
activitats d'especial interés social i esportiu,
sense anim de lucre, no inclosos en cap
dels criteris anterior.

Nota: S/D= Sense Document: la documentacio acreditativa no ha de ser aportada per I'entitat, ja que la
informacid consta en un registre public o I’Ajuntament de I'Hospitalet ja disposa de la mateixa.
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ANNEX 6. Descripci6 de la documentacié objecte de revisio i verificacié de I’expedient en
fase de sol-licitud “exemple concurréncia competitiva de la convocatoria de Cultura”.
Aquest documents soén susceptibles de canvi o actualitzacié.

Num. DOCUMENTACIO GENERAL
1 Formulari de sol-licitud de la subvenci6
2 Formulari de descripcié del projecte
3 Fotocopia del NIF de I'entitat sol-licitant en el cas de persones juridiques o entitats

sense personalitat juridica

Documentacio acreditativa de la capacitat de representacié de 'entitat per part de la

“ persona que presenti la sol-licitud
Certificat emés pel/per la secretari/aria de I'entitat de nomenament de I'dérgan de
govern de I'entitat sol-licitant, segons els seus estatuts, en el qual constin

5 relacionades les persones que el conformen actualment, indicant carrec, data
d’expiracio del seu nomenament, nom, cognom i DNI. Si I'entitat es troba inscrita al
Registre d’Entitats Municipal i aixi ho autoritza I'entitat, una copia d’aquest certificat
sera comunicat a aquest registre perqué actualitzin les dades dels drgans de govern.
Certificat del/la secretari/aria de I'entitat de I'acta d’aprovacié dels comptes anuals de

6 I'exercici econdmic de I'any anterior i de I'aprovacio del pressupost econdmic per a
I'any de la sol-licitud de subvencid, on constin detallats els dits comptes i pressupost
Document “d’Alta o modificacié de dades de persones creditores” de designacié del

7 | compte bancari, si I'entitat no ho ha presentat amb anterioritat o ha modificat les
dades
Copia de la documentacio presentada en el tramit de sol-licitud i, en el seu cas, de la

8 resolucié de concessi6 de les subvencions concedides o sol-licitades d'altres
administracions, si escau

9 Document en cas de rebre finangament d’un ens privat per financgar el projecte, on
consti la seva finalitat i el seu import, si escau

10 | Certificat d’inscripcid al Registre d’entitats de I'’Ajuntament

11 | Resolucié d’acceptacié de la justificacio de I'any anterior o anteriors, si escau

12 Certificat emés per ’Agéncia Estatal d’Administracié Tributaria (AEAT) i per la
Tresoreria de la Seguretat Social (TGSS)

13 Certificat del compliment de les obligacions econdmiques vers I'Ajuntament de
L’Hospitalet emés pel propi Ajuntament

14 Certificat del compliment de les obligacions econdmiques ver I'Ajuntament de
L’Hospitalet emeés per la Diputacié de Barcelona

15 | Formulari d’Acceptacié/Reformulacié/al-legacions/Renuncia presentada per I'entitat

16 Declaracio responsable relativa a les retribucions dels drgans de direccié o

administracio de I'entitat
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ANNEX 7. Descripci6 de la documentacié objecte de revisioé i verificacié de I’expedient en
fase de sol-licitud “exemple concurréncia competitiva de la convocatoria de Districte
Cultural’. Aquest documents sén susceptibles de canvi o actualitzacio.

Num. ‘ DOCUMENTACIO GENERAL

1 Formulari de sol-licitud de la subvencié

2 Formulari de descripcié del projecte

3 Fotocopia del NIF de I'entitat sol-licitant en el cas de persones juridiques o entitats
sense personalitat juridica

4 Documentacié acreditativa de la capacitat de representacié de I'entitat per part de la
persona que presenti la sol-licitud
Certificat emés pel/per la secretari/aria de I'entitat de nomenament de I'érgan de
govern de I'entitat sol-licitant, segons els seus estatuts, en el qual constin

5 relacionades les persones que el conformen actualment, indicant carrec, data
d’expiracié del seu nomenament, nom, cognom i DNI. Si I'entitat es troba inscrita al
Registre d’Entitats Municipal i aixi ho autoritza I'entitat, una copia d’aquest certificat
sera comunicat a aquest registre perqué actualitzin les dades dels 6rgans de govern
Certificat del/la secretari/aria de I'entitat de I'acta d’aprovacié dels comptes anuals de

6 I'exercici econdmic de 'any anterior i de I'aprovacié del pressupost economic per a
'any de la sol-licitud de subvencid, on constin detallats els dits comptes i pressupost
Document “d’Alta o modificacié de dades de persones creditores” de designacio del

7 compte bancari, si I'entitat no ho ha presentat amb anterioritat o ha modificat les
dades
Copia de la documentacio presentada en el tramit de sol-licitud i, en el seu cas, de la

8 resolucié de concessioé de les subvencions concedides o sol-licitades d'altres
administracions, si escau

9 Document en cas de rebre finangament d’un ens privat per finangar el projecte, on
consti la seva finalitat i el seu import, si escau

10 Relacié d’altres projectes del sol-licitant que siguin anteriors pel qual es sol-licita la
subvencid i que estiguin vinculats amb ell, aixi com material fotografic dels mateixos
Per projectes comunitaris ART | TERRITORI, documentacié que acrediti la

11 col-laboracié amb altres entitats o agents del territori en el projecte (full de
compromis, carta d’interés, etc.)

12 Certificat d’inscripcié al Registre d’entitats de I’Ajuntament

13 Resolucié d’acceptacio de la justificacio de I'any anterior o anteriors, si escau

14 Certificat emeés per I'’Agéncia Estatal d’Administracio Tributaria (AEAT) i per la
Tresoreria de la Seguretat Social (TGSS)

15 Certificat del compliment de les obligacions econdmiques vers I'Ajuntament de
L'Hospitalet emés pel propi Ajuntament
Certificat del compliment de les obligacions econdomiques ver I’Ajuntament de

16 ; : . . .
L’'Hospitalet emés per la Diputacié de Barcelona

17 Formulari d’Acceptacio/Reformulacié/al-legacions/Renuncia presentada per I'entitat

18 Declaracio responsable relativa a les retribucions dels drgans de direccio o
administracio de I'entitat
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ANNEX 8. Descripci6 de la documentacié objecte de revisioé i verificacié de I'expedient en
fase de justificacié en modalitat de compte justificatiu amb aportacié d’informe auditor.
Aquest documents soén susceptibles de canvi o actualitzacié.

Nam. DOCUMENTACIO GENERAL

1 Sol-licitud telematica de justificacié

2 Formulari técnic de justificacié

3 Formulari econdmic de justificacio

4 Informe auditor i annexes

5 Mostra de tota la documentacioé publicitaria emesa per donar a conéixer I'activitat
subvencionada

6 |Memoria d’activitats

7 Informe d'ingressos no pressupostaris per verificar I'ingrés del reintegrament en
comptes operatius de I'Ajuntament, si escau

8 Informe de Tresoreria de I'Ajuntament del calcul d'interessos de demora meritats, si
escau

9 Informe de d'ingressos no pressupostaris per verificar I'ingrés dels interessos en
comptes operatius de I'Ajuntament, si escau.

10 |Altres documents que es puguin indicar a les bases particulars o convenis, si s'escau
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ANNEX 9. Descripci6 de la documentacié objecte de revisio6 i verificacié de I’expedient en
fase de justificaciéo en modalitat de compte justificatiu amb aportacié de justificants de
despesa. Aquest documents son susceptibles de canvi o actualitzacio.

NUM. DOCUMENTACIO GENERAL

1 Sol-licitud telematica de justificacio

2 Formulari técnic de justificacié

3 Formulari econdmic de justificacio
Relacié de documents justificatius comptables o d'altres que ho justifiquin, numerats

4 | d'acord al formulari economic i, si s’escau, amb el segell amb el percentatge
d'imputaci6 de la factura, fons aliens i fons propis

5 Mostra de tota la documentacié publicitaria emesa per donar a coneixer I'activitat
subvencionada amb la constancia del suport municipal (en text o logotip)

6 Memoria d’activitats

7 Documentacio relativa als ingressos, com altres subvencions rebudes per financar el
projecte (resolucié de concessio i comprovant bancari d’ingrés), si escau

8 Declaracio informativa anual (model 390) d'operacions relatives a la liquidacié de
I''mport sobre el Valor Afegit, si escau
Declaracio resum trimestral i anual de I'exercici economic (Models 110 0 190 o

9 similars), en cas de declaracions subjectes a I'l'mpost sobre la Renda de les Persones
Fisiques, si escau, aixi com | el comprovant de pagament bancari del Model 111
La documentacié que mensualment es presenta a la Seguretat Social (Relacié

10 |nominal de treballadores i Relacié de Liquidacio de cotitzacions) i el corresponents
comprovants de pagament bancari, si escau

1" Comprovant de pagament del reintegrament voluntari de la subvencié no aplicada al
financament del projecte, si escau.

12 Informe d'ingressos no pressupostaris per verificar I'ingrés del reintegrament en
comptes operatius de I'Ajuntament, si escau

13 Informe de Tresoreria de I'Ajuntament del calcul d'interessos de demora meritats, si
escau

14 Comprovant bancari de I'ingrés dels interessos de demora per part de I'entitat, si
escau.

15 Informe de d'ingressos no pressupostaris per verificar I'ingrés dels interessos en
comptes operatius de I'Ajuntament, si escau.

16 | Altres documents que es puguin indicar a les bases particulars o convenis, si s'escau
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