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PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES PER LA CONTRACTACIO DE SERVEIS DE RESPONSABLE
D’ESPAI, TECNIC AUDIOVISUAL | AUXILIAR DE MUNTATGE, DIVIDIT EN TRES LOTS, PER
A LES INSTAL-LACIONS DE L’EMPRESA MUNICIPAL DE DESENVOLUPAMENT ECONOMIC
DE TARRAGONA,S.A (en endavant, EMDET).

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del present plec és establir les prescripcions técniques que regiran la
contractacié d’una empresa especialitzada per la realitzacié del servei de responsable
d’espai (lot 1), técnic audiovisual (lot 2) i auxiliar de muntatge (lot 3), per les activitats
que es celebrin a les instal-lacions de I'Empresa Municipal de Desenvolupament
Economic de Tarragona, S.A, els quals comprenen tots els esdeveniments que es
celebrin a les segiients instal-lacions:

- Palau Firal i de Congressos de Tarragona, situat al carrer Arquitecte Rovira
nuamero 2
- Recinte Firal situat al carrer d’Orosi cantonada Pompeu Fabra de Tarragona.

Aquestes condicions o especificacions téecniques s’incorporaran com a obligacions
minimes del contracte i, en conseqiiéncia, I'incompliment de qualsevol d’elles implicara
la possibilitat d’aplicar penalitzacions i resolucié del contracte, segons el cas i en els
termes previstos a la normativa aplicable i al plec de clausules administratives.

2. SERVEIS, A TITOL ESTIMATIU, OBJECTE DEL CONTRACTE

El servei s’haura de poder prestar tant en dies laborables, caps de setmana i festius i en
tant en horari ditirn com nocturn.

L'adjudicatari haura de prestar els serveis previa sol-licitud d’EMDET amb un preavis
minim de 24 hores.

Independentment de la durada del servei, la contractaci®é minima exigida per
I’adjudicatari no podra ser superior a 3 hores de servei.

Els serveis objecte de contractacié es divideixen en 3 lots:
e Lot 1: Responsable d’espai
e Lot 2: Tecnic d’audiovisuals

e Lot 3: Auxiliar de muntatge

A continuacio es detalla una estimacio de la possible prestacid de serveis, la qual no sera
vinculant en I'execucié del contracte, ja que s’ha calculat en funcié del nombre
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d’esdeveniments d’exercicis anteriors i amb el calendari de la previsié d’esdeveniments
gue inclouen aquests serveis:

e Lot 1: 750 hores
e Lot 2: 700 hores
e Lot 3:970 hores

Aguesta previsio serveix de base per a dimensionar el volum del contracte pero és una
estimacio subjecte a possibles modificacions derivades de la necessitat dels serveis a
realitzar.

Les caracteristiques i horaris d’aquest servei s’ajustara al calendari d’actes programats i
a les seves necessitats per a cada any d’execucio del contracte.

El nombre de personal dependra de les caracteristiques i necessitats dels
esdeveniments. En conseqliéncia, els barems estimatius de personal auxiliar en funcié
de la tipologia d’acte sdn els seglients:

Lot 1 Lot 2 Lot 3
Concert / Espectacle 0-1 0-1 0-2
Gala 0-1 0-1 0
Congrés 0-1 0-2 0-1
Jornada / Reunié 0-1 0-1 0-1
Fira 1 0 0-1

La quantitat de personal no sera superior a 1 per torn horari perals Lots 1i2ia 2 peral
Lot 3, tot i que es poden donar necessitats excepcionals.

Les ofertes hauran d’incloure una oferta economica per a la realitzacié del servei
ordinari, que resulti de I'aplicacié d’una proposta de preu/hora o preu/jornada segons

el lot, sense IVA, pel volum d’hores estimades.

El preu/hora o preu/jornada sera Unic, independentment de si la prestacié horaria és
diiirna o nocturna o festiva.

El preu maxim que s’admetra és de:
Lot 1: Responsable d’espai
Preu / hora maxim: 30,00 €
Lot 2: Tecnic d’audiovisuals

Preu / hora maxim fins a 4 hores de servei: 40,00 €
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Lot 3: Auxiliar de muntatge
Preu / hora maxim: 19,00 €

Tots els preus inclouen desplacaments i dietes en cas necessari.

El preu del serveiinclou tots els conceptes que siguin necessaris per a garantir la qualitat
del servei, aixi com:

Nocturnitat

Festius

Asseguranca de Responsabilitat Civil
Pla de Prevencid de Riscos Laborals
Absentisme laboral.

Vacances

Baixes per malaltia

Seguretat Social

Material (uniformitat, etc..)
Coordinador del servei.

3. PERSONAL | TASQUES A EFECTUAR

3.1. Personal

L’adjudicatari de cada lot aportara tot el personal necessari per a I'execucio dels serveis
objecte del contracte, de qui respondran per a la realitzacié satisfactoria de les
prestacions a que estan obligats.

L'organitzacio del servei i la potestat disciplinaria del personal correspon exclusivament
a I'adjudicatari.

Abans del dia 15 de cada mes, EMDET informara al contractista del volum de serveis a
prestar durant el mes segiient i, en conseqiiéncia, el contractista i abans del dia 30 de
cada mes, haura d’informar del personal assignat als serveis indicats.

Tot el personal assignat al servei adjudicat, dependra Unicament de I'adjudicatari a tots
els efectes, sense que entre aquest personal i 'EMDET, S.A., existeixi cap vincle de
dependencia laboral. A tal efecte, previ a l'inici de I’execucid del contracte, I’adjudicatari
vindra obligat a especificar amb anterioritat a cada servei les persones concretes que
executaran les prestacions acreditant la seva afiliacid i situacié d’alta en la Seguretat
Social.

L’adjudicatari designara, per la seva part, un responsable del servei per al seguiment
dels treballs, qualitat del servei i supervisio del personal assignat a cada servei, el qual
actuara com a representant i coordinador de I'adjudicatari davant els responsables
designats per 'EMDET, S.A. per aquest contracte. El responsable designat actuara com
a interlocutor entre 'EMDET i el personal assignat als serveis.



L'EMDET, S.A. podra sol-licitar a I'adjudicatari, en qualsevol moment i de forma
correctament justificada, i aquest restara obligat a fer-ho, la substitucié d’una persona
assignada en aquest servei que no executi de forma satisfactoria els serveis que li han
estat encomanats.

3.2. Lot 1: Serveis de Responsable d’espai

De manera general, el servei de Responsable d’Espai consisteix en obrir i tancar les
instal-lacions i cuidar-se del funcionament general de les mateixes durant els
esdeveniments celebrats. Aquesta persona ha de tenir coneixements generals de les
instal-lacions i del seu funcionament.

Funcions:

- Funcionament basic de les instal-lacions: obertura i tancament de portes i
cadenats, encesa i apagada de llums, climatitzacid i equips diversos...
o Obertura i tancament dels espais.
o Control visual de les instal-lacions.
o Resolucioé de necessitats o incidencies senzilles.
o Logistica i trasllat de mobiliari, instal-lacions eléctriques senzilles,
internet, audiovisuals nivell basic.
o Control d’entrades i sortides de personal.
o Recepcid i informacié basica als usuaris / organitzadors / proveidors.
- Responsable de la posada en marxa de les instal-lacions quan cap técnic de
manteniment de la casa es trobi present.
- Responsable d’emergéncies / intervencid quan cap técnic de manteniment de la
casa es trobi present.
- Control de la centraleta d’incendis.

Disponibilitat horaria: De dilluns a diumenge de 6h a 4h, segons calendari d’actes

3.3. Lot 2: Técnic audiovisual

Tecnic amb coneixements generals d’audiovisuals (llums, so i video) i especificament
dels equips audiovisuals instal-lats als auditoris i sales d’El Palau.

Funcions:

- Coordinacio técnica previa dels actes i interlocucié amb els seus organitzadors o
tecnics.

- Obertura de les instal-lacions i posada en funcionament dels equipaments per a
I'inici del muntatge técnic.

- Tot el procés de muntatge tecnic de I'equipament propi de les instal-lacions
segons les necessitats técniques dels diversos actes (il-luminacié, so, video, etc)



i funcionament dels controls tecnics dels auditoris i equipaments técnics de les
sales.

- Tot el procés de supervisid i suport en el muntatge técnic en muntatges técnics
efectuats per proveidors externs.

- Control i execucid técnica dels actes (muntatge, execucié i desmuntatge).

- Resposta a les incidencies técniques de qualsevol indole referents al muntatge i
desenvolupament dels actes.

- Desmuntatge i control d’inventari de tot el material técnic utilitzat.

- Totes les altres tasques implicites per al correcte desenvolupament téecnic dels
actes.

- Instal-lacid, configuracid6 i manteniment / actualitzaci6 d’equipaments
audiovisuals i tecnologics.

Disponibilitat horaria: De dilluns a diumenge de 7h a 00h, segons calendari d’actes

3.4. Lot 3: Funcions de l'auxiliar de muntatge

Personal auxiliar encarregat d’efectuar muntatges i desmuntatges de mobiliari,
elements decoratius, senyalitzacié, equipament audiovisual, estructures i altres
materials similars segons les necessitats dels actes d’El Palau.

Funcions:

- Muntatge i desmuntatge de sales i espais, senyalitzacid i totes les tasques de
muntatge / desmuntatge necessaries per a la celebracié d’esdeveniments:
mobiliari, elements decoratius, senyalitzacié, equipament audiovisual,
estructures i altres materials similars.

- Gestié de magatzem i inventaris: manteniment del mobiliari.

- Suport en tasques de manteniment, fusteria i reparacions.

- Recepciditrasllat de paqueteria.

Disponibilitat horaria: De dilluns a diumenge de 6h a 00h, segons calendari d’actes.

4, REFORCOS | RETENS.

L’adjudicatari s’obliga a disposar d’una estructura personal suficient per a respondre
amb agilitat i qualitat qualsevol refor¢ puntual del servei ordinari o imprevist que li sigui
requerit per EMDET, amb personal adequat, amb independéncia de I'antelacié en que li
hagi estat sol-licitat.

5. REQUISITS RELATIUS AL PERSONAL.

5.1. Uniformitati vestuari



L’adjudicatari mantindra al seu carrec el personal assignat al servei, en correcte estat
d’uniformitat, qui vindra obligat, a requeriment de 'EMDET, S.A., a la renovacié total o
parcial de I'esmentat vestuari, per tal de garantir la bona imatge en el seu lloc de treball.

Lot 1 Responsable d’espai:

Pantalé de treball de color blau fosc.

Polo de maniga curta i/o maniga llarga de color blau fosc amb el logotip d’El Palau
serigrafiat al pit esquerra.

Armilla marca Valento model Softshell Tundra o equivalent de color blau fosc
amb el logotip d’El Palau serigrafiat al pit esquerra i el text TECNIC serigrafiat a
I’esquena com en el disseny adjunt.

Sabates de seguretat flexibles i comodes.

Lot 2 Técnic audiovisual:

Pantald de treball de color negre.

Polo de maniga curta i/o maniga llarga de color negre amb el logotip d’El Palau
serigrafiat al pit esquerra.

Armilla marca Valento model Softshell Tundra o equivalent de color negre amb
el logotip d’El Palau serigrafiat al pit esquerra i el text TECNIC serigrafiat a
I’esquena com en el disseny adjunt.

Sabates de seguretat flexibles i comodes.

Lot 3 Auxiliar de muntatge:

5.2.

Pantalo de treball de color blau fosc.

Polo de maniga curta i/o maniga llarga de color blau fosc amb el logotip d’El Palau
serigrafiat al pit esquerra.

Armilla marca Valento model Softshell Tundra o equivalent de color blau fosc
amb el logotip d’El Palau serigrafiat al pit esquerra i el text TECNIC serigrafiat a
I’esquena com en el disseny adjunt.

Sabates de seguretat flexibles i comodes.

Formacio i experiéncia

Lot 1 Formacio del Responsable d’espai



El licitador es compromet a assignar personal al servei que disposi de les seglients
titulacions/coneixements:

- Nivell A2 castella.
- Nivell A2 catala.
- Graduat escolar o equivalent.

- Formacié basica teoricopractica en extincié d’incendis i equip de primera
intervencié (en el marc dels requeriments del Pla d’Autoproteccié o d’Emergeéncia
corresponent). *En cas de no disposar d’aquesta formacid, es cursara abans de
I'inici del servei.

- Formacid teorico-practica en el funcionament de les instal-lacions de 'EMDET.

*Aquesta formacid es dura a terme durant el primer periode de servei a les
instal-lacions de 'EMDET. El cost de les hores de servei en periode de formacid i
practiques aniran a carrec de 'EMDET.

No es podra destinar a aquests serveis persones sense el coneixement previ de les
instal-lacions. En conseqliencia, preferiblement, el licitador adscriura a 1 o 2
persones per al desenvolupament del servei.

Lot 2: Formacio del técnic audiovisual
- Nivell A2 castella.
- Nivell A2 catala.

- Cicle formatiu de grau mitja o superior especialitzat o formacid professional o
académica en alguna de les seglients arees: realitzacié de projectes audiovisuals i
espectacles, en so o en il-luminacié o captacié i tractament d’imatge. Aquesta formacié
podra ser substituida per I'experiéncia professional acreditada de manera oficial amb el
Servei d’acreditacid de competéncies professionals de la Generalitat de Catalunya o
equivalent.

- L’experiéncia minima a acreditar, en tasques similars a les del lloc de treball, sera d’1
any.

- Formacid teodrico-practica en el funcionament dels equipaments propis de I'EMDET.

*Aguesta formacié es dura a terme durant el primer periode de servei a les
instal-lacions de 'EMDET. El cost de les hores de servei en periode de formacié
i practiques aniran a carrec de 'EMDET.



No es podra destinar a aquests serveis, persones sense el coneixement previ de les
instal-lacions. En conseqliéncia, preferiblement, el licitador adscriura a 1 o 2 persones
per al desenvolupament del servei.

Lot 3: Formacié de I'auxiliar de muntatge
- Nivell A2 castella.
- Nivell A2 catala.

Tot el personal assignat als serveis dels 3 lots haura de disposar de la certificacié negativa
del Registre central de delinqlients sexuals vigent.

EMDET es reserva la facultat de requerir acreditacio al licitador, en qualsevol moment
durant la vigéncia del contracte, d’acord amb els seglients mitjans: presentacié de les
titulacions academiques, cursos de formacid, especialitzacio, ...

En cas de dubte, es podran sol-licitar aclariment sobre els certificats i documents
presentats o requerir la presentacié d’altres complementaris.

L’'Empresa es compromet a prendre les mesures oportunes per instruir el personal amb
caracter previ a l'inici del servei. Tot el personal de I'adjudicatari assignat als serveis de
I'EMDET haura fet, en tot cas i préviament a la incorporacié al servei una formacié
respecte als plans d’autoproteccié i protocols d’emergencia i evacuacié de les
instal-lacions de I'EMDET, S.A. Aquesta formacié es dura a terme a les instal-lacions del
Palau de Congressos. El temps invertit per I'adjudicatari en aquesta formacio, sera del
seu exclusiu carrec, i no podra ser considerat temps de servei prestat a 'TEMDET, S.A.

6. ALTRES OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI

e Satisfer I'import total de les despeses de personal, quotes a la Seguretat Social,
impostos i arbitris. Fer arribar trimestralment certificats acreditatius dels
organismes competents d’estar al corrent de totes les obligacions laboral, fiscals
i legals, aixi com tenir a disposicié de I'EMDET la documentacié que en matéria
laboral, de Seguretat Social i especialment de Riscos Laborals calgui a efectes del
compliment de les disposicions legals i convencionals que existeixin en cada
moment.

e L’empresa adjudicataria designara un/a responsable/coordinador, sense cost

addicional, per a tot el periode del contracte i les seves eventuals ampliacions.
Les seves funcions seran les seglients:
Fer d’interlocutor directe amb les persones de produccié de 'EMDET, a fi i efecte
de rebre les comandes de servei, planificar les operatives, atendre les
modificacions que calguin i supervisar la correcta execucié de cada servei
encomanat.

Aquesta persona haura d’estar disponible telefonicament durant els serveis
contractats.
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e Complir les obligacions i prestacions que la Legislacié Social i/o Conveni Col-lectiu
vigent estableixi per al seu personal.

e Exercir directament el servei d’acord amb els limits establerts en el Plec de
clausules particulars en quant a contractacié.

e Complir la normativa vigent en materia de Prevencid de riscos laborals i les
mesures emprades, aixi com tot el relacionat amb la coordinacié empresarial
prevista legalment relativa a la seguretat de personesibéns, ial’Usiconservacid
dels espais i equips cedits.

e L|’adjudicatari no podra assignar, al servei contractat per EMDET, personal amb
una jornada diaria, setmanal o mensual superior a la legalment prevista.

e Vetllar perqué els treballadors assignats a I’execucié del contracte desenvolupin
la seva activitat sense extralimitar-se en les funcions encomanades.

Tarragona, a la data de la signatura electronica

Responsable de Produccio EMDET



