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INFORME PREVI JUSTIFICATIU I D’APROVACIÓ DEL CONTRACTE DE: 
SUBMINISTRAMENT D’UNA MÀQUINA AUTOMÀTICA PLEGADORA i 
SEGELLADORA DE DOCUMENTS, LA INSTAL·LACIÓ I POSADA EN 
FUNCIONAMENT MITJANÇANT CONTRACTE MENOR AMB PUBLICITAT AL 
PERFIL DEL CONTRACTANT 

 
1. JUSTIFICACIÓ DE LA NECESSITAT 

 
Actualment, les dues unitats de notificacions de l’àrea econòmica de l’Ajuntament de Lleida 
realitza enviaments postals de documents administratius de manera massiva i  periòdica 
amb volum alt (fins a 3.000 notificacions en un sol massiu). 
 
Disposem d’una màquina plegadora i segelladora de l’any 2018 que es va comprar de 
segona mà i d’una altra de l’any 2002 que s’utilitza quan l’anterior dona errors i que no 
garanteix el seu funcionament. Això provoca una pèrdua de temps molt important a l’hora 
de gestionar el plegament de les notificacions amb la conseqüent càrrega de treball i 
consum de temps.  
 
Aquestes plegadores i segelladores estan sota manteniment i els tècnics han indicat que no 
hi ha peces de substitució. 
 
La substitució d’aquesta plegadora i segelladora per una màquina plegadora i segelladora 
nova permetrà optimitzar el procés, millorar l’eficiència dels serveis municipals i reduir errors 
humans, tot garantint l’agilitat de les notificacions i la seguretat jurídica dels procediments 
administratius. 
 

JUSTIFICACIÓ DE LA NO DIVISIÓ EN LOTS DEL CONTRACTE   
 

De conformitat amb l’article 99.3 de la Llei 9/2017, de Contractes del Sector Públic, es 
justifica la no divisió en lots del present contracte en base a la seva naturalesa 
funcionalment indivisible. El subministrament, la instal·lació i la posada en funcionament de 
la màquina plegadora i segelladora constitueixen un conjunt integrat i coherent, l’objectiu 
del qual és garantir la posada en marxa immediata i l’operativitat de l’equip amb ple 
rendiment.  
 
La fragmentació en lots podria comprometre la responsabilitat unificada sobre el bon 
funcionament del sistema, dificultar la coordinació i augmentar el risc d’incompatibilitats 
tècniques o de prestació de serveis. Per tant, es considera més eficient, econòmic i segur 
adjudicar-ho com un únic lot. 

 
JUSTIFICACIÓ QUE NO S’ESTÀ ALTERANT L’OBJECTE DEL CONTRACTE PER EVITAR 
LES REGLES GENERALS DE CONTRACTACIÓ 

 
D’acord amb l’article 86.2 de la Llei 9/2017, de Contractes del Sector Públic, es fa constar 
expressament que no s’ha fraccionat l’objecte del contracte amb la finalitat d’evitar 
l’aplicació dels requisits i procediments que estableix la normativa de contractació pública. 
 
El subministrament, instal·lació i posada en funcionament de la màquina plegadora i 
segelladora de cartes responen a una necessitat única, concreta i puntual, sense previsió 
de recurrència a curt termini. No existeixen altres contractes similars o relacionats 
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adjudicats recentment ni en previsió immediata dins la mateixa anualitat pressupostària. 
 
Per tant, el valor estimat del contracte respon a la totalitat de la prestació requerida i 
s’ajusta als límits legals establerts per a la tramitació com a contracte menor, sense que 
s’hagi produït una alteració artificiosa de l’objecte ni una fragmentació injustificada. 

 
2. OBJECTE DEL CONTRACTE: 
 
L’objecte del contracte és el subministrament, instal·lació i posada en funcionament 
d’una màquina automàtica plegadora i segelladora de documents per a ús 
administratiu municipal, amb la finalitat de donar suport als processos de notificació massiva 
que duen a terme diferents departaments de l’Ajuntament de Lleida i la retirada i trasllat a 
punt de reciclatge autoritzat de la màquina plegadora de l’any 2002 la qual es troba a 
les instal·lacions de l’Ajuntament de Lleida (Avinguda Blondel 16 2ª planta) sense cap cost 
afegit per l’Ajuntament de Lleida.  
 
La nova màquina plegadora i segelladora objecte del contracte serà d’altes prestacions, 
configurable, per donar resposta a diferents necessitats (paper, número de documents, 
etc.), amb alimentació automàtica de paper imprès, plegat, i segellat amb els següents 
requeriments mínims: 

• La màquina haurà de ser nova, amb garantia de compliment de les normes de 
fabricació vigents i de conformitat amb la directiva aplicable, per tant no 
s’admetran ofertes de màquines d’ocasió o segona mà. 

• Velocitat mínima de 5000 documents per hora 

• Alimentador mínim de 700 papers 

• Pes del paper 60-120g/m2 

• Tipus de plegat mínim Z, C,V i plegat doble 

• 1 any de garantia des de la data d’instal·lació i posada en funcionament 

• La garantia ha d’incloure un mínim de 3 revisions a l’any que es portaran  a 
terme durant l’any de contracte sense cap cost afegit per l’Ajuntament de 
Lleida. .  

 
S’inclourà el lliurament de la màquina objecte d’aquesta licitació a les instal·lacions 
de l’Ajuntament de Lleida (Avinguda Blondel 16 2ª planta), la instal·lació i posada en 
marxa de l’equip així com la formació del personal encarregat del seu funcionament que 
l’Ajuntament de Lleida consideri necessari. Aquest lliurament de l’equip s’ha de realitzar 
com a màxim en 20 dies naturals des de la data de signatura del contracte.  
 
A aquest efecte, l’adjudicatari haurà de disposar del personal tècnic format i dels 
mitjans necessaris per a la instal·lació, manteniment, reparació, transport i/o 
qualsevol altra despesa necessària per garantir el compliment de l’objecte de la 
present licitació.  
 
Per tal garantir la qualitat al manteniment durant el període de garantia, aquest ha 
d’incloure com a mínim: 

• Atenció dins de l’horari laboral de l’Ajuntament de Lleida (dilluns a divendres 
de 9 a 14h exclosos festius nacionals i locals). 

• Substitució de la màquina per una altra equivalent en cas d’avaria greu no 
reparable dins de termini de 24 hores durant el període de garantia 

• Recanvis originals que garanteixen la mateixa qualitat i prestacions. 
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L’adjudicatari haurà d’incloure a la seva oferta la fitxa tècnica o certificat del fabricant 
de la màquina ofertada on es detalli com a mínim les característiques tècniques 
sol·licitades.  
 
2.1 CPV del contracte .   
  
L’objecte del contracte s’identifica amb els següents codis CPV:   
  
30131000 - Equip per a processament de correspondència.  
30133000 - Equip per a enviament de correspondència. 
 

3. DATA D’INICI PREVISTA DEL CONTRACTE: 1 DE NOVEMBRE DE 2025 
 

4. DURADA DEL CONTRACTE: 1 ANY 
 

5. PRESSUPOST MÀXIM DE LICITACIÓ: 
 

 DESCRIPCIÓ IMPORT 
SENSE 
IVA 

IVA 

( 21%) 

IMPORT IVA 
INCLÒS 

 Màquina automàtica 
plegadora i segelladora de 
documents, posada en 
funcionament i instal·lació  

8.264,46€ 1.735,54€ 10.000€ 

 

• MODEL DE PRESENTACIÓ D’OFERTES ECONÒMIQUES:  
o Import de la màquina plegadora i segelladora, instal·lació i posada en 

funcionament: Base, IVA, Total  
El model de presentació d'ofertes es basarà en els imports (base, IVA, 
total) i es presentarà segons el model següent: 

 
Import del subministrament de la màquina, instal·lació i de la posada en 
funcionament: 
 

Import màxim 
(IVA no inclòs 

BASE IVA TOTAL 

 
        8.264,46€ 

   

 

 

6. PARTIDA PRESSUPOSTÀRIA: 02 9200 62301 
 

7. CRITERIS DE VALORACIÓ  
 
Els criteris que s’empraran per valorar les ofertes rebudes seran els següents: 
 
Criteris objectius.................................................................................. 100punts  
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 Punts 
màxims 
a 
assignar 

1. Oferta econòmica pel que fa al subministrament de la màquina 
automàtica plegadora i segelladora, instal·lació i posada en 
funcionament segons la següent fórmula:  

    VO =(OM  x PMO) OF 
 
VO = Valoració de l’oferta 
OM = Menor oferta vàlidament emesa 
PMO= Puntuació màxima a obtenir  
OF = Oferta presentada per l’empresa 
 

30 

2. Ampliació del període de garantia per damunt del mínim establert  
(1 any de garantia)  10 punts per cada any ampliat de garantia amb 
un total de 40 punts 

 

40 

3. Decrement del termini de lliurament establert (20 dies naturals) 2 
punts per cada dia de decrement fins a un màxim de 10 punts 

 
10 

4. Increment del número de revisions per damunt del mínim 
establert (3 a l’any duran l’any de contracte) 4 punts per cada 
revisió de més fins un màxim de 20 punts . 

 

20 

Total punts 100 

8. TERMINI DE PRESENTACIÓ D’OFERTES 10 dies 
 
9. TRAMITACIÓ SOL·LICITADA: 

- Publicitat en el perfil del contractant 
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PROPOSTA: 
Iniciar la licitació per la contractació del subministrament d’una màquina plegadora i segelladora  
de documents, la instal·lació i la posada en funcionament mitjançant contracte menor amb 
publicitat al perfil del contractant, per un import màxim de: 8.264,46€+1.735,54€ d’IVA 
(Total:10.000€) i amb una durada d’un any 
 
 
 
 
Lleida a la data de la signatura electrònica.  
Signatura i càrrec. 
Nuria Fachal San Rafael 
Cap de secció de relacions amb la persona contribuent 
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