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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI DE 
FOTOGRAFIA PROFESSIONAL PER COBRIR EL ACTES, ACTIVITATS I EXPOSICIONS 
QUE ORGANITZA L’INSTITUT D’ESTUDIS ILERDENCS DE LA DIPUTACIÓ DE LLEIDA

1. Objecte del contracte 
L’objecte d’aquest contracte és l’obtenció d’imatges fotogràfiques dels actes, activitats i 
exposicions que organitza l’Institut d’Estudis Ilerdenc de la Diputació de Lleida. 

La finalitat d’aquest servei és la realització d’imatges necessàries per a disposar de material gràfic 
per als mitjans de comunicació, publicitat i difusió de l’IEI: pàgines web, xarxes socials, notes i 
dossiers de premsa, etc. 

Així mateix, cal donar cobertura fotogràfica de l’activitat protocol·lària, institucional i cultural de 
l’IEI per incorporar les imatges al seu fons de l’arxiu fotogràfic que és qui custodia el patrimoni 
fotogràfic i audiovisual dels actes que s’hi organitzen.

2. Característiques del servei de fotografia objecte del contracte

S’entén per sessió fotogràfica la cobertura gràfica i la realització de treballs fotogràfics d’un acte, 
activitat o exposició que tindrà lloc habitualment a la seu institucional de l’IEI (pl. de la Catedral, 
s/n 25002 Lleida) i que tindrà una durada màxima de 2 hores, més 1 hora d’edició.

Per afavorir la coordinació entre l’empresa adjudicatària i la persona responsable del contracte, 
l’empresa adjudicatària haurà de designar, dins de la seva organització, una persona física que 
la representi en la interlocució amb el responsable del contracte en relació al funcionament 
ordinari dels serveis objecte d’aquest contracte i el seguiment de cadascun dels encàrrecs que 
es produeixin. Aquesta persona ha de formar part de l’empresa i ha de disposar de capacitat 
executòria i decisòria en els processos de treball. La coordinació de les tasques encarregades 
es farà via telefònica, telemàtica o similars. En cas de ser necessari, la persona responsable del 
contracte podrà requerir la presència física de la persona designada en reunions de seguiment 
en què s’avaluarà el correcte desenvolupament del servei en general i dels diferents encàrrecs 
en particular. 

L’empresa adjudicatària haurà de realitzar les sessions fotogràfiques dels actes, activitats i 
exposicions segons les comandes del responsable del contracte. Aquestes comandes 
contindran els requeriments específics de cada sessió. 

El lloc habitual de prestació del servei objecte del contracte serà la seu de l’IEI, però en casos 
excepcionals el responsable del contracte pot sol·licitar la cobertura del servei fora de la ciutat 
de Lleida, però dins de la demarcació, la qual cosa no generarà cap despesa addicional per l’IEI. 
Es preveuen aproximadament uns 10 actes fora de Lleida ciutat.

En cas que, per qualsevol circumstància, (vacances, malaltia, baixa laboral,...) el professional 
designat per l’adjudicatari per a la prestació del servei i realització dels treballs no pugui exercir 
el servei objecte del contracte, l’empresa adjudicatària està obligada a substituir a l’esmentat 
professional per un altre d’idèntic perfil i preparació, així com a comunicar al responsable del 
contracte l’esmentada substitució amb l’antelació màxima que sigui possible.

El nombre estimat  de sessions tenint en compte les que s´han fet anys anterior  són d’entre 180 
a 200 reportatges l’any, sens perjudici de les necessitats que puguin sorgir durant la durada 
del contracte d’acord amb el repartiment següent: 

100 actes a l’Aula Magna: presentacions, rodes de premsa, conferències..... 
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30 exposicions: visites guiades i inauguracions d’exposicions a la Gòtika, la Zona Zero, 
Expai iX....  

30 actes al Pati: muntatges Santi Jordi, Nadal, Mostres Bolets, fotos edifici, presentacions... 

  

20 Actes externs: actes en què hi col·labora l’IEI i que es presenten fora de la seu de l’IEI.

  

20 Actes propis IEI: Seminaris, Consells rectors... (que es fan a l’Espai Seccions de l’IEI) 

L’IEI no està obligat a exhaurir aquest límit màxim de reportatges i encarregarà els que siguin 
necessaris sense sobrepassar el preu de contracte.

El responsable del contracte comunicarà a l’adjudicatari, com a norma general, les sessions a 
realitzar amb una setmana d’antelació, a excepció dels actes que s’incorporin posteriorment o de 
situacions d’urgència o sobrevingudes que requereixin d’una resposta immediata i que es 
comunicaran en un termini no inferior a 4 hores.

Els treballs objecte d’aquest contracte es podran realitzar qualsevol dia de la setmana, inclosos 
caps de setmana i festius, sense que això suposi cap increment en el preu. El responsable del 
contracte confirmarà la data i el lloc del treball a realitzar.

La durada dels actes, activitats o exposicions a fotografiar tenen una durada màxima de 2 hores, 
més 1 hora d’edició. 

De totes les fotografies realitzades en una sessió, l’adjudicatari ha de fer una selecció de les 
millors a nivell tècnic i que s’ajusten a la petició d’enfoc i creativitat realitzat pel responsable del 
contracte. 

De cada acte, activitat o exposició, l’empresa adjudicatària haurà de lliurar un mínim de 10 
fotografies i un màxim de 30 per cada acte. Excepcionalment, quan un acte tingui una durada 
superior a la mitjana de la majoria dels actes, es podrà requerir l’entrega d’un màxim de 50 
imatges.

Les fotografies de les sessions s’han de lliurar al responsable del contracte un cop estiguin 
editades, en format JPG o RAW. Les imatges de les fotografies han de tenir una qualitat òptima: 
enfoc correcte, bona exposició, il·luminació, contrast, equilibri resolució, composició, etc. En cas 
que es consideri necessari, el responsable del contracte podrà requerir el retoc de les imatges i 
la postproducció per part de l’adjudicatari. 

Les fotografies de cada acte s’han de lliurar en format vertical i horitzontal.

Els terminis de lliurament de les sessions seran els següents:

- Quan el destí de les imatges sigui la pàgina web, les xarxes socials i/o comunicats de 
premsa, es lliurarà un mínim de 10 fotografies en el transcurs de l’acte o al finalitzar l’acte. 
La resta de fotografies es lliuraran durant el mateix dia, excepte quan s’hagi pactat entre les 
dues parts una altra data.  

- Per a treballs específics o especials, el responsable del contracte informarà sobre el termini 
específic de presentació.

L’adjudicatari haurà de facilitar informació de les fotografies en el moment de l’entrega: títol de 
l’acte, data, lloc, hora. El títol de la sessió s’especificarà a l’encàrrec/comanda. 

Així mateix i amb la mateixa finalitat, les imatges hauran d’incorporar metadades tècniques i 
descriptives.
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L’IEI no es compromet a acceptar el material encarregat, en cas que l’adjudicatari no compleixi 
els requisits especificats en l’encàrrec o no assoleixi la qualitat tècnica necessària. 

3. Obligacions de l’adjudicatari

L’adjudicatari ha de disposar de vehicle per a desplaçaments i de l’equipament tècnic necessari 
per lliurar un producte de qualitat. Totes les despeses inherents a aquests conceptes aniran a 
càrrec de l’adjudicatari.

L’adjudicatari del servei ha de garantir la qualitat tècnica de les imatges amb la resolució adient, 
tenint en compte la seva aplicació als diferents formats (mitjans de comunicació impresos, webs 
i xarxes socials), fent ús d’una càmera fotogràfica professional. 

L’adjudicatari es responsabilitza que els treballs i serveis prestats a l’IEI, objecte del contracte 
no infringeixen ni vulneren els drets de propietat intel·lectual o qualsevol altre dret legal o 
contractual de tercers, quedant l’IEI lliure de qualsevol responsabilitat.

L’adjudicatari ha de disposar d’una còpia de seguretat de les fotografies realitzades i lliurades, 
com a mínim, durant el termini de vigència del contracte.

4. Mitjans materials

L’adjudicatari del servei ha de garantir la qualitat tècnica de les imatges amb la resolució adient 
per a cadascuna de les tasques, fent servir equips digitals professionals que garanteixin la seva 
aplicació als diferents formats. L’equipament tècnic, en tot cas, ha de poder respondre a les 
necessitats que plantegi l’IEI, des de fotografies per a inserir a webs, xarxes socials, mitjans de 
comunicació fins a imatges per reproduir en gran format. 

Així, els materials han de ser del tipus: 

 Càmera professional digital d’alta resolució, reflex o mirrorless, amb un mínim de 24 
megapíxels de resolució.

 Telèfon mòbil amb capacitat tècnica i amb aplicatiu/s necessari/s per editar i enviar 
fotografies fetes des de la càmera, al moment. 

 Flash professional tipus ‘cobra’, amb capçal orientable i possibilitat d’ajustar la potència 
de llum.

 Trípode professional que pugui assolir una alçada mínima d’1,50 metres.

 Objectiu/s professional/s que disposin d’un rang focal d’entre 24 mm a 200 mm. Aquest 
rang pot ser cobert per una òptica única o per diverses òptiques.

 Ordinador portàtil amb el programari necessari per a la correcta edició de fotografies amb 
llicència oficial i vigent durant tota l’execució del servei

5. Mitjans personals 

El prestador del servei ha de garantir el cobriment dels actes encarregats que poden ser de 
dilluns a diumenge. 

Així, l’adjudicatari ha d’adscriure a l’execució del contracte, com a mínim, un fotògraf amb la 
qualificació professional necessària per al desenvolupament de l’activitat. D’igual manera, ha de 
comptar amb mitjans propis de locomoció per als desplaçaments. 
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L’adjudicatari ha de facilitar un número de telèfon mòbil operatiu al responsable del contracte. 

6. Confidencialitat i propietat intel·lectual 

L’adjudicatari accepta expressament la cessió de la propietat intel·lectual dels treballs objecte 
d’aquest contracte. L’adjudicatari ha de cedir a l’IEI en exclusiva i a perpetuïtat, els drets 
d’explotació, en concret, els drets de reproducció, distribució, comunicació pública i 
transformació de la totalitat de les fotografies realitzades durant tota la durada del contracte, 
així com les còpies i els suports per a ús intern, d’acord amb el que disposa el Reial decret 
legislatiu 1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el text refós de la Llei de propietat intel·lectual. 

Els treballs realitzats en el marc d’aquest contracte seran explotats per l’IEI. L’adjudicatari haurà 
de demanar el consentiment exprés de l’IEI per tal de poder-los utilitzar. L’empresa adjudicatària 
només en podrà fer ús, ja sigui com a referència o com a base de futurs treballs, sempre i quan 
compti amb l’autorització expressa de l’IEI. En aquest cas, l’empresa adjudicatària assumeix 
l’obligació de respondre i indemnitzar de tota responsabilitat originada o relacionada amb 
reclamacions que l’IEI pugui rebre per infracció dels drets de propietat intel·lectual i/o industrial 
de tercers. L’adjudicatari garantirà l’absoluta confidencialitat de qualsevol documentació rebuda 
i utilitzada que requereixi per a la realització dels treballs i pren la responsabilitat de no divulgar 
ni fer-ne altres usos que els relacionats amb l’objecte del contracte. L’incompliment d’aquesta 
obligació implicarà la resolució del contracte i donarà lloc a la reclamació per part de l’IEI d’una 
indemnització de danys i perjudicis i a efectuar les accions legals que corresponguin en defensa 
dels seus interessos. Les fotografies dels actes, activitats i exposicions, un cop han estat editats, 
passaran a formar part del fons de l’arxiu fotogràfic de l’IEI.

Lleida, a la data de la signatura electrònica

La tècnica d’activitats Vist i plau,
El director de l’Institut d’Estudis Ilerdencs
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