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Ajuntament de
Sant Joan de Vilatorrada

ANUNCI

De I'Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada pel qual es fa publica la convocatoéria de
la contractacio del servei de docéncia per cursos en el marc del programa de Formacio
Oberta en Arees Prioritaries (FOAP) (X2025005529)

1. Entitat adjudicadora

a) Organisme: Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada

b) Numero d’identificacié: 821880001

c) Dependéncia que tramita I'expedient: Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada
d) Tipus de poder adjudicador: Administracié Publica

e) Numero d’expedient: X2025005529

2. Obtencioé de la documentacio i informacio

Entitat: Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada

Domicili: C/ Major, 91-93

Localitat i codi postal: Sant Joan de Vilatorrada (08250)
Codi NUTS: ES511

Teléfon: 938764040

Adreca electronica: sjvt.secretaria@santjoanvilatorrada.cat
Adreca d’internet del perfil del contractant:
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https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _pscp/AppJava/cap.pscp?reqCode
=viewDetail&keyword=vilatorrada&idCap=10479419&ambit=&

h) Data limit d’obtencié de documentacio i informacié: 24/10/2025
i) Horari d’atencié: De dilluns a divendres de 9 a 14 hores

3. Objecte del contracte

a) Objecte del contracte: contractacié de docents per impartir diversos cursos de
formacio ocupacional en el marc del programa de Formacié d’oferta en arees
prioritaries (FOAP) del curs 2025-2026, que s’executen en diversos
equipaments de I'Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada.

La contractacié estara subjecta a I'aprovacié de la subvencié en el marc del
programa de Formacié d'oferta en arees prioritaries (FOAP) del servei
d'ocupacié de Catalunya, a que el nombre dalumnes inscrits al curs de
formacio sigui I'establerta a la corresponent normativa i a la corresponent
homologacio per part del SOC del/de la docent.

Es contractaran docents pels seglents cursos:

1. Docéncia del curs de formacié ocupacional Operacions auxiliars de Serveis
Administratius i Generals (431h)

Caracteristiques del certificat de professionalitat

a) Operacions auxiliars de serveis administratius i generals. 344 hores de teoria.
Certificat de professionalitat: ADGG0408.
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Moduls:

1. Técniques administratives basiques d’oficina. 132 hores de teoria
- Organitzacio empresarial i de recursos humans (26 hores de teoria)
- Gestid auxiliar de la correspondéncia i paqueteria en I'empresa ( 26
hores de teoria)
- Gestio auxiliar de la documentacido economica-administrativa i comercial
(80 hores de teoria)

2. Operacions basiques de comunicacié. 106 hores de teoria
- Comunicacio en les relacions professionals (44 hores de teoria)
- Comunicacié oral i escrita en 'empresa (62 hores de teoria)

3. Reproduccio i arxiu. 106 hores de teoria
- Gestid auxiliar d’arxiu en suport convencional o informatic (53 hores de
teoria)
- Gestiod auxiliar de reproduccioé en suport convencional o informatic ( 53
hores de teoria)

b) Formacio practica en centres de treball 86 hores.
c) Sessio d’orientacié professional per afavorir la generacié d’itineraris formatius i

professionals dels destinataris de la formacié. 1 hora.

2. Docéncia del curs de formacié ocupacional Competéncia clau: comunicacié en
llenglies estrangeres (anglés) — N2 (181 hores)

Caracteristiques del curs:
a) Competéncia clau: comunicacié en llenglies estrangeres (anglés) — N2 180
hores. FCOVO05.

b) Sessio d’orientacid professional per afavorir la generacié d'itineraris formatius i
professionals dels destinataris de la formacié. 1 hora.

3. Doceéncia del curs de formacié ocupacional Competéncia clau: comunicacié en
llengiies estrangeres (anglés) — N3 (181 hores)

Caracteristiques del curs

a) Competéncia clau: comunicacid en llenglies estrangeres (anglés) — N3 180
hores. FCOVO06.

b) Sessid d’orientacid professional per afavorir la generacié d’itineraris formatius i
professionals dels destinataris de la formacié. 1 hora.
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4. Doceéncia del curs FCOS02 basic de prevencié de riscos laborals associat al curs
d’Operacions auxiliars de Serveis Administratius i Generals.

Caracteristiques de la formacio:

a) FCOS02 basic de prevencié de riscos laborals. 30 hores.

- Seguretat i salut en el treball (7 hores)

- Riscos generals i la seva prevencio (14 hores)

- Riscos especifics i la seva prevencié al sector corresponent a 'activitat
de 'empresa (5 hores)

- Elements basics de gestidé de la prevencio de riscos (4 hores)

b) Admissié de prorroga: No es preveu prorroga.
c) Lloc d’execucié: Sant Joan de Vilatorrada.

d) Termini d’execucio: Per cada un dels lots, la durada del servei és la mateixa
que la durada del curs de formacid, concretament per cada lot sera de:

1. Docéncia curs operacions auxiliars de serveis administratius i generals.

Numero hores: 431 hores
Data inici i fi previstes: Del 19 de gener al 31 de juliol de 2026
Horari previst: de 9:00h a 14:00h a concretar de dilluns a divendres

2. Docéncia curs Competéncia clau: comunicacié en llenglies estrangeres
(anglés) — N2

Numeros hores: 181 hores
Data inici i fi previstes: del 2 de febrer al 12 de juny de 2026
Horari previst: de 9:30h a 13:30h a concretar de dilluns a divendres

3. Docéncia curs Competéncia clau: comunicacié en llengiies estrangeres
(anglés) — N3.

Numero hores: 181 hores.
Data inici i fi previstes: Del 16 de setembre al 18 de desembre de 2026
Horari previst: de 9:00h a 13:30h a concretar de dilluns a divendres

4. Docéncia del curs FCOS02 basic de prevencio de riscos laborals associat al
curs d’Operacions auxiliars de Serveis Administratius i Generals.

Numero d’hores: 30 hores
Data inici i fi previstes: Del 2 de marg al 30 d’abril de 2026
Horari previst: De 9h a 14h a concretar de dilluns a divendres

Les dates esmentades son, en tot cas, orientatives. Les dates definitives es
comunicaran a la persona adjudicataria oportunament.
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e) Codi NUTS: ES511

4. Pressupost de licitacié El pressupost maxim del contracte, inclosos els costos
directes i indirectes, ascendeix a 32.920 €, VA exempt, segons el detall que figura
al quadre seguent:

Cursos | Prestacions :2‘::/ Import IVA TOTAL

Operacions auxiliars
de serveis
administratius i
generals (431 h)

Competéncia  clau:
comunicacio en
Curs 2 | llenglies estrangeres 40€/h | 7.240 € | Exempt 7.240 €
(anglés) — N2 (181 h)

Curs 1 40€/h | 17.240 € | Exempt | 17.240 €

Competéncia  clau:
comunicacio en
Curs 3 | llenglies estrangeres 40€/h | 7.240 € | Exempt 7.240 €
(anglés) — N3 (181 h)

Basic de prevencio
Curs 4 | de riscos laborals (30 40€/h | 1.200 € | Exempt 1.200 €
h)
TOTAL 32.920 € | Exempt | 32.920 €

5. Requisits personal docent

Les persones formadores hauran de complir amb els requisits de titulacio, experieéncia
professional i experiencia docent establerts en els programes que regulen cadascuna
de les especialitats a impartir.

1. Els requisits de solvéncia técnica son els seguents:

1. Docéncia curs operacions auxiliars de serveis administratius i generals.

a) Titulacions académiques: Estar en possessio d’'una de les seguents titulacions:

- Llicenciat, enginyer, arquitecte o el titol de grau corresponent o altres titols
equivalents relacionats amb aquest ambit professional.

- Diplomat, enginyer técnic, arquitecte técnic o el titol de grau corresponent o altres
titols equivalents relacionats amb aquest ambit professional.

- Técnics i técnic superior de la familia professional d’administracio i gestio.

- Certificats de professionalitat de nivell 2 i 3 de I'area professional de gestio de la
informacié i comunicacié de la familia professional d’administracio i gestio.

Carrer Major, 91-93 08250 Sant Joan de Vilatorrada * CIF. P0B22500E - Tel. 93 876 40 40 * sjvt.ajuntament@santjoanvilatorrada.cat * www.santjoanvilatorrada.cat

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a
https://bpm.santjoanvilatorrada.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - Utilitzi el 'Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capcalera.

AJUNTAMENT DE SANT JOAN DE VILATORRADA




ORGAN EXPEDIENT
ANUNCI SERVEIS DE SECRETARIA X2025005529

. e il ~ -~ g ~ SIGNATURES

e e Speaoacio: 624ab639-2957-4¢d3-9497-135027941085 | 7150, Solernou Vilalta (TCAT) (Alcalde), 00/10/2025 14:08
Identificador document original: ES_L01082188_2025_25422547
Data d'impressié: 09/10/2025 16:23:11

Pagina 5 de 10

Ajuntament de
Sant Joan de Vilatorrada

b) Experiéncia professional: 1 any d’experiéncia professional acreditada en I'ambit
de les unitats de competéncia, mitjangant contractes laborals, informe de vida
laboral més les ndmines corresponents o qualsevol altre mitja que justifiqui el
requisit exigit.

c) Acreditacié docent: Per acreditar la competéncia docent requerida el formador
ha d’estar en possessi6 d’'una de les seguents acreditacions:

a) Els qui estiguin en possessio de les titulacions universitaries oficials de grau
en Pedagogia, Psicopedagogia o de Mestre en qualsevol de les seves
especialitats, o d'un titol universitari oficial de postgrau en els citats ambits, aixi
com les llicenciatures i diplomatures en aquests ambits.

b) Els qui posseeixin una titulacié universitaria oficial diferent de les indicades en
'apartat anterior i a més es trobin en possessié del Certificat d'Aptitud
Pedagogica o dels titols professionals d'Especialitzacio Didactica i el Certificat de
Qualificaci6 Pedagogica. Aixi mateix, estaran exempts els qui acreditin la
possessid del Master Universitari habilitant per a I'exercici de les Professions
regulades de Professor d'Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacio
Professional i Escoles Oficials d'ldiomes i la superacié d'un curs de formacio
equivalent a la formacié pedagogica i didactica exigida per a aquelles persones
que, estant en possessié d'una titulacié declarada equivalent a l'efecte de
docéncia, no poden realitzar els estudis de master, establerta en la disposicié
addicional primera del Reial decret 1834/2008, de 8 de novembre, pel qual es
defineixen les condicions de formacid per a I'exercici de la docéncia en I'educacio
secundaria obligatoria, el batxillerat, la formacio professional i els ensenyaments
de régim especial i s'estableixen les especialitats dels cossos docents
d'ensenyament secundari.

c) Els qui acreditin una experiéncia docent contrastada d'almenys 600 hores en
els ultims deu anys en formacié professional per a l'ocupaciéo o del sistema
educatiu.

d) Certificat Professional d'habilitacié per a la docéncia en graus A, B i C del
Sistema de Formacio Professional.

2. Docéncia curs Competéncia clau: comunicacié en llengiies estrangeres
anglés) — N2

a) Titulacions académiques: Estar en possessio d’una de les segtients titulacions:

- Llicenciat en Filologia anglesa, Traduccio e interpretacié de la llengua anglesa o
titol de llicenciatura o grau equivalent

- Qualsevol altre titulaci6 de grau universitari amb alguna de les seglents
formacions complementaries:

- Haver superat un cicle dels estudis conduents a I'obtencié de la llicenciatura
en Filologia anglesa, traduccié e interpretacié en llengua anglesa o titol de
llicenciatura o grau equivalent.

- Tenir acreditada oficialment la competéncia linglistica en anglés de nivell
C1 o superior.
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- Titulacié universitaria cursada en un pais de parla anglesa (estrangera), en el seu
cas, amb la corresponent homologacio.

b) Experiéncia professional requerida: Minim de 1 any d’experiéncia docent en
I'ensenyament de I'idioma anglés

c) Competéncia docent: Per acreditar la competéncia docent requerida el formador
ha d’estar en possessio d’'una de les seguents acreditacions:

a) Els qui estiguin en possessioé de les titulacions universitaries oficials de grau
en Pedagogia, Psicopedagogia o de Mestre en qualsevol de les seves
especialitats, o d'un titol universitari oficial de postgrau en els citats ambits, aixi
com les llicenciatures i diplomatures en aquests ambits.

b) Els qui posseeixin una titulacié universitaria oficial diferent de les indicades en
l'apartat anterior i a més es trobin en possessido del Certificat d'Aptitud
Pedagogica o dels titols professionals d'Especialitzacio Didactica i el Certificat de
Qualificaci6 Pedagogica. Aixi mateix, estaran exempts els qui acreditin la
possessid del Master Universitari habilitant per a I'exercici de les Professions
regulades de Professor d'Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacio
Professional i Escoles Oficials d'ldiomes i la superacié d'un curs de formacio
equivalent a la formacié pedagogica i didactica exigida per a aquelles persones
que, estant en possessié d'una titulacié declarada equivalent a l'efecte de
docéncia, no poden realitzar els estudis de master, establerta en la disposicié
addicional primera del Reial decret 1834/2008, de 8 de novembre, pel qual es
defineixen les condicions de formacié per a I'exercici de la docéncia en I'educacio
secundaria obligatoria, el batxillerat, la formacio professional i els ensenyaments
de regim especial i s'estableixen les especialitats dels cossos docents
d'ensenyament secundari.

c) Els qui acreditin una experiéncia docent contrastada d'almenys 600 hores en
els ultims deu anys en formacié professional per a l'ocupacié o del sistema
educatiu.

d) Certificat Professional d'habilitacié per a la docéncia en graus A, B i C del
Sistema de Formacioé Professional.

3. Docéncia _curs Competéncia clau: comunicacié en llengiies estrangeres
anglés) — N3

d) Titulacions académiques: Estar en possessio d’'una de les seglients titulacions:

- Llicenciat en Filologia anglesa, Traduccid e interpretacié de la llengua anglesa o
titol de llicenciatura o grau equivalent

- Qualsevol altre titulaci6 de grau universitari amb alguna de les seglents
formacions complementaries:

- Haver superat un cicle dels estudis conduents a I'obtencioé de la llicenciatura
en Filologia anglesa, traduccié e interpretacié en llengua anglesa o titol de
llicenciatura o grau equivalent.

- Tenir acreditada oficialment la competéncia linglistica en anglés de nivell
C1 o superior.
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- Titulacié universitaria cursada en un pais de parla anglesa (estrangera), en el seu
cas, amb la corresponent homologacio.

e) Experiéncia professional requerida: Minim de 1 any d’experiéncia docent en
I'ensenyament de I'idioma anglés

f) Competéncia docent: Per acreditar la competéncia docent requerida el formador
ha d’estar en possessio d’'una de les seguents acreditacions:

a) Els qui estiguin en possessioé de les titulacions universitaries oficials de grau
en Pedagogia, Psicopedagogia o de Mestre en qualsevol de les seves
especialitats, o d'un titol universitari oficial de postgrau en els citats ambits, aixi
com les llicenciatures i diplomatures en aquests ambits.

b) Els qui posseeixin una titulacié universitaria oficial diferent de les indicades en
'apartat anterior i a més es trobin en possessido del Certificat d'Aptitud
Pedagogica o dels titols professionals d'Especialitzacio Didactica i el Certificat de
Qualificaci6 Pedagogica. Aixi mateix, estaran exempts els qui acreditin la
possessid del Master Universitari habilitant per a I'exercici de les Professions
regulades de Professor d'Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacio
Professional i Escoles Oficials d'ldiomes i la superacié d'un curs de formacio
equivalent a la formacié pedagodgica i didactica exigida per a aquelles persones
que, estant en possessié d'una titulacié declarada equivalent a l'efecte de
docéncia, no poden realitzar els estudis de master, establerta en la disposicié
addicional primera del Reial decret 1834/2008, de 8 de novembre, pel qual es
defineixen les condicions de formacié per a I'exercici de la docéncia en I'educacio
secundaria obligatoria, el batxillerat, la formacio professional i els ensenyaments
de regim especial i s'estableixen les especialitats dels cossos docents
d'ensenyament secundari.

c) Els qui acreditin una experiéncia docent contrastada d'almenys 600 hores en
els ultims deu anys en formacié professional per a l'ocupacié o del sistema
educatiu.

d) Certificat Professional d'habilitacié per a la docéncia en graus A, B i C del
Sistema de Formacioé Professional.

4. Docéncia del curs FCOS02 basic de prevencio de riscos laborals associat al
curs d’Operacions auxiliars de Serveis Administratius i Generals.

a) Formacié académica:
- Teécnic de nivell superior en prevencio de riscos laborals

b) Acreditacio docent: Per acreditar la competéncia docent requerida el formador ha
d’estar en possessié d’'una de les seglients acreditacions:
a) Els qui estiguin en possessié de les titulacions universitaries oficials de grau
en Pedagogia, Psicopedagogia o de Mestre en qualsevol de les seves
especialitats, o d'un titol universitari oficial de postgrau en els citats ambits, aixi
com les llicenciatures i diplomatures en aquests ambits.
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b) Els qui posseeixin una titulacié universitaria oficial diferent de les indicades en
l'apartat anterior i a més es trobin en possessié del Certificat d'Aptitud
Pedagogica o dels titols professionals d'Especialitzacio Didactica i el Certificat de
Qualificaci6 Pedagogica. Aixi mateix, estaran exempts els qui acreditin la
possessid del Master Universitari habilitant per a l'exercici de les Professions
regulades de Professor d'Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacio
Professional i Escoles Oficials d'ldiomes i la superacié d'un curs de formacié
equivalent a la formacioé pedagogica i didactica exigida per a aquelles persones
que, estant en possessié d'una titulacié declarada equivalent a l'efecte de
doceéncia, no poden realitzar els estudis de master, establerta en la disposicié
addicional primera del Reial decret 1834/2008, de 8 de novembre, pel qual es
defineixen les condicions de formacié per a l'exercici de la docéncia en I'educacié
secundaria obligatoria, el batxillerat, la formacié professional i els ensenyaments
de regim especial i s'estableixen les especialitats dels cossos docents
d'ensenyament secundari.

c) Els qui acreditin una experiéncia docent contrastada d'almenys 600 hores en
els ultims deu anys en formacié professional per a l'ocupacié o del sistema
educatiu.

d) Certificat Professional d'habilitacié per a la docéncia en graus A, B i C del
Sistema de Formacio Professional.

Addicionalment les persones candidates hauran de complir els seglents requisits:

—_

Estar donat d’alta al Regim Especial de Treballadors Autonoms (RETA).

2. Estar en condicions de disposar del certificat negatiu del Registre Central de
delinqlients sexuals.

3. Juntament amb la factura, el professional haura de presentar el rebut de
pagament de les quotes a la seguretat social en el regim especial de
treballadors autonoms del darrer mes.

4. No esta permesa la subcontractacioé d’aquest contracte, ni total ni parcialment.

2. Els requisits de solvéncia econdmica son els seguents:

Asseguranga de responsabilitat civil per riscos professionals per import de 100.000 €.
Per acreditar la solvéncia economica es presentara un justificant de I'existéncia de la
polissa corresponent just abans de la formalitzacié del contracte.

6. Criteris d’adjudicacio

Es seleccionara la millor oferta qualitat-preu, tenint en compte diversos criteris.

El criteris queden desglossats en el quadre seguent:

1. Oferta economica Fins a 30 punts

Millora economica respecte el preu/hora maxim establert per curs.

El candidat/a haura de fer una oferta econdmica respecte el
preu/hora maxim del curs al qual es presenta.
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P = 30 x (OM/OF) Fins a 30 punts

P = Puntuacio obtinguda
OM = Oferta més baixa
OF = Oferta del licitador

- Curs d’operacions auxiliars de serveis administratius i generals

(431 h)

- Curs Competéncia clau: comunicacié en llengies estrangeres
(anglés) — N2 (181 h)

- Curs Competéncia clau: comunicacié en llengiies estrangeres
(anglés) — N3 (181 h)

- Curs Basic de prevencid de riscos laborals associat al curs

d’'Operacions auxiliars de Serveis Administratius i Generals. (30 h)

2. Altres criteris avaluables mitjangant formules automatiques Fins a 70 punts

a) Formacio.

Es valoraran els cursos realitzats en els ultims 5 anys, degudament
acreditats, relacionats amb la unitat de competéncia segons el

seguent barem: Fins a 30 punts
Cursos de 10 a 20 hores 1 punt
Cursos de 21 a 40 hores 2 punts
Cursos de 40 a 100 hores 3 punts
Cursos de més de 100 hores | 4 punts

b) Experiéncia docent.

Es valorara l'experiencia docent, en relaci6 a la especialitat
degudament acreditada amb I'aportacié del corresponent certificat de
'administracio, empresa o centre de formacid en els quals s’hagi | Fins a 40 punts
impartit la docéncia, més enlla de I'experiéncia requerida per la
solvéncia técnica en la clausula 7a d’aquest document, a raé d’1 punt
per cada tram de 300 hores acreditades, la resta d’hores es valorara
de forma proporcional.

En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes dels licitadors/es,
tindra preferéncia en l'adjudicacié del contracte la proposicié que, al venciment del
termini de presentacié d’ofertes, presenti un major nombre d’hores d’experiéncia
docent realitzant el mateix curs formatiu, o altres de naturalesa similar en el mateix
centre contractant.

En el cas de persistir 'empat, I'adjudicacié del contracte es decidira mitjangant sorteig,
que es dura a terme en acte public, prévia convocatoria.

7. Presentacio de proposicions

a) Data limit de presentacio: 24/10/2025, a les 14.00 hores.
b) La documentacié s’ha de presentar tal i com consta a la clausula 8a, 9a i 10a
del document inicial de la contractacié.
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c) S’accepta la facturacio electronica: si
8. Obertura de proposicions sobre unic (acte no public)
a) Entitat: Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada
b) Lloc: Sala de Plens de I'Ajuntament de Sant Joan de Vilatorrada

c) Data d’obertura de proposicions:

Obertura sobre unic (caracter no public): 29/10/2025

9. Llengiies per redactar ofertes o sol-licituds

Catala i castella

10. Recurs
a) Procediment i termini per presentar recurs:

Els anuncis de licitacio, els plecs i els documents contractuals que estableixin les
condicions que han de regir la contractacio; els actes de tramit que decideixin
directament o produeixin indefensié o perjudici irreparable a drets o interessos
legitims; els acords d’adjudicacié d’aquest contracte sén susceptibles de recurs
potestatiu de reposicié davant 'drgan que I'ha adoptat, en el termini d’'un mes
comptat a partir del dia seglent al de la recepcio de la notificacié, o es pot
interposar directament recurs contenciés administratiu davant el Jutjat
Contenciés Administratiu de Barcelona, en el termini de dos mesos comptats des
del dia seguient al de la recepcié d’aquesta notificacio.

Contra la desestimacié del recurs potestatiu de reposicid, que s’entendra
produida un cop transcorregut un mes comptat des del dia seguent al de la seva
interposicio sense que s’hagi notificat resolucid expressa, es pot interposar
recurs contencios administratiu davant el Jutjat Contenciés Administratiu de
Barcelona, en el termini de sis mesos comptats des del seguent al que s’hagi
produit la desestimacio tacita.

També es pot interposar qualsevol altre recurs que es consideri convenient.

11. Indicar si el contracte esta relacionat amb un projecte o programa finangat
amb fons de la Unié Europea: si

Signat i datat electronicament
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