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1. Introduccid6

Aquest document constitueix el manual d’us per presentar ofertes utilitzant les eines eLicita
(Sobre digital i Oferta telematica).

La presentacio d’ofertes esta limitada als anuncis de licitacié que tinguin 'opcié de “Sobre Digital”
0 “Telematica” marcades a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica (en endavant
PSCP).

2. Formulari d’inscripcié

Per poder presentar una oferta, és necessari complimentar el formulari d’inscripcié i activar
I'oferta i presentar-la abans de que finalitzi el termini de presentacio d’ofertes de I'expedient.
Per accedir al formulari, primer s’ha de cercar l'anunci de licitaci6 en la PSCP
(https://contractaciopublica.cat).

Ultimes publicacions PSCP @
Anuncis de licitacia en termini

Obres renovacié Ramal 5t Andreu Llavaneres
Data de publicacio: 09/10/2022 0%:00
Ens d'Abastament d'Aigua Ter-Llobregat (ATL)

Contractacic de serveis d'assisténcia comptable.
Data de publicacio: 03/10/2022 14:28
Ajuntament de Bellver de Cerdanya

Jardineria Centres TMB
Data de publicacid: 03/08/2022 14:10

Transports de Barcelona, SA

Una vegada seleccionat I'expedient pel qual es vol presentar una oferta, en el detall de la
publicacié, apareix el bot6 segient:

>4& Presentar oferta [

En clicar a I'enllag “Presentar oferta”, s’obra una nova pestanya amb el formulari d’inscripcio
d’ofertes per I'expedient.


https://contractaciopublica.cat/
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Dades de I'empresa
Participar com a UTE O

Mom de 'empresa *

Pais de I'empresa * Valor de l'identificador *

Espanya hd
Tipus d'empresa * Tercer sector *

Selecciona v Selecciona v
MNumero de teléfon/fax * Adreca electronica *

Dades de registre i contacte
Provincia * Municipi * Codi postal *
Selecciona hd Selecciona v
Afegiu un contacte
Nom *
Cognoms *
Correu electrbnic *

Teléfon *

+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes

2.1 Participar com a UTE

Per poder presentar una oferta com a UTE (Unié Temporal d’Empreses), s’ha de fer clic en el
check seglent:

Participar com a UTE
Una vegada marcat que es vol participar com a UTE, el formulari varia per reflectir els canvis:

Els camps “Nom de I'empresa” i “NIF de I'empresa’ desapareixen i sén reemplagats per tres
camps nous:
e Nomdela UTE
Pais de la UTE
Identificador UTE
Numero de teléfon/fax
Adreca electrénica

Com a identificador de la UTE cal posar el NIF d’alguna de les empreses que conformaran la
UTE. També apareix un panell per poder afegir les empreses que constitueixen la UTE, amb els
camps originals de 'empresa (nom i NIF) i la llista d’empreses afegides. Per poder registrar una
oferta com a UTE, hi ha d’haver un minim de dues empreses informades.

Accions possibles per afegir una empresa:
o Afegir: Afegeix 'empresa definida en el panell a la llista d’empreses de la UTE.
¢ Netejar: Neteja els camps del formulari per afegir una empresa.
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e Eliminar totes les empreses: Elimina totes les empreses de la llista d’empreses de la UTE.

Dades de I'empresa

Participar com a UTE

MNom de la UTE *

Pais dela UTE * Identificador UTE *
Espanya h

Informar amb el NIF d'una de les empreses constituants

Numero de teléfon/fax * Adreca electronica *

Afegir una empresa -

Mom de I'empresa *

Pais de I'empresa * Espanya v
Tipus d'empresa * Selecciona v
Tercer sector * Selecciona v
Identificador * MIF v

Valor de l'dentificador *
Nimero de teléfon/fax *
Adreca electronica *

Participacio *

& Netejar | @ Eliminar totes les empreses

Dades de registre i contacte

Provincia * Municipi * Codi postal *
Selacciona v Selecciona v
Afegiu un contacte =
Nom *
Cognoms *

Correu electronic *

Teléfon *
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2.2 Contactes

Els contactes de l'oferta sén les persones que rebran els correus de comunicacié de
I'aplicacio en els diferents passos de la presentacio de I'oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripcié per
donar-se d’alta a 'eina, en les quals rebran el missatge d’activacié de la seva oferta, sén les
adreces a les quals I'eina de Sobre digital enviara els correus electronics relacionats amb I'is de
I'eina, com, per exemple, els de peticié de paraula clau pel desxifrat de les ofertes o els de
facilitacié de l'enllag a I'espai en el qual presentar les esmenes, aclariments o sol-licituds de
documentacio requerits.

Es recomanaque aquestes adreces electroniques siguin les mateixes que les que designin
en el DEUC a efectes de notificacions de conformitat amb I'article 140 de la Llei 9/2017, de
8 de novembre, de Contractes del Sector Public, en les quals rebran els avisos de les
notificacions i les comunicacions electroniques mitjangant I'eina e-NOTUM. També es recomana
informar més d’una adreca electronica.

Afegiu un contacte =
Nom *
Cognoms *
Correu electrénic *

Teléfon *

+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes

Contactes
Nom Cognoms Correu electronic Teléfon

Nom del contacte Cognoms del contacte  correu@prova.com 123456789 Eliminar

Per poder registrar una oferta, hi ha d’haver com a minim un contacte informat.

Accions possibles per afegir un contacte:

o Afegir: Afegeix el contacte definit en el panell a la llista de contactes.
e Netejar: Neteja els camps del formulari per afegir un contacte.

e Eliminar tots els contactes: Elimina tots els contactes de la llista.

23 Lots

En el cas que I'expedient estigui dividit en lots, apareix en la part inferior del formulari una seccio
per seleccionar a quins lots es vol presentar oferta:

Seleccio de lots

Seleccioneu els lots pels quals voleu fer I'oferta.

O Nuamero del lot Titol del lot Descripcio del lot
D 1 Lot 1 Descripcid lot 1
O 2 Lot 2 Descripcid lot 2

Per poder activar la inscripcio, és necessari seleccionar a quins lots I'empresa es vol presentar.
Com a minim s’ha de seleccionar un lot.
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2.4  Registrar lainscripci6
Una vegada emplenades les dades del formulari, s’ha de clicar el bot6 “Registrar-se” per passar

al seguient pas.
P Registrar-se ‘

En el cas que la informaci6 introduida sigui incorrecte o incompleta, en la part superior del
formulari apareix un avis amb els errors detectats:

(1] '‘Mom de l'empresa’ és un camp obligatori. x
'NIF de l'empresa’ és un camp obligatori.

Una vegada validada la informacid, s’ha de completar un captcha (valida que no sigui un robot) i
cal clicar el boté per acabar la inscripcio.

Mo séc un robot

r Acabar registre

Per comprovar que la persona usuaria no €s un robot, és necessari que resolgui el captcha abans
d’acabar la inscripcio.

[Zo]gl Sseleccioneu tots els quadrats del mosaic
amb noms de carrers.
Denomr
SUBMI
Organ
Unitat
Codi d’
Termin
Idioma

cCno

En el cas que la persona usuaria estigui connectada en el seu compte de Google, és possible
que la validacié de captcha sigui automatic.

Una vegada acabat el registre d’inscripcio, s’envia un correu electronic a tots els contactes
introduits préviament al formulari amb un enllag per activar I'oferta.
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Sha creat l'espal wirtual de licitacid per poder presentar l'oferta. Lenllag per activar Foferta s'ha enviat per correu electronic a
tots els contactes que es varen Informar en el formular] d'inscripeid,

€ Activacié oferta

5'ha enviat un correu electronic a tols
|| fryoired Avis legal | Sobre el web | © 1995-2017 Generalitat de Catalurya els contactes per tal dactivar l'oferta.
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3. Activacio de I'oferta

L’activacié de I'oferta és necessaria per poder continuar amb el procés de presentacié de
I'oferta. En el correu electronic enviat als contactes, hi ha I'enllag per anar a la pagina d’activacié
de l'oferta.

Licitaci6 electronica

Denominacié del contracte: SOBRE DIGITAL

Organ de contractacié: Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)
Codi de I'expedient: SOBRE DIGITAL

Tipus de contracte: Serveis

Procediment d'adjudicacié: ObertSimplificat

Termini de presentacié d'ofertes: 23/02/2023 13:00

Nom o raé social de I'empresa: Canguro

Senyor/Senyora,

A continuacio teniu I'enllag d'activacio per continuar amb la presentacio de la vostra oferta.
El correu actual, juntament amb els altres que heu informat al formulari, s'utilitzaran per comunicar qualsevol canvi.

Activar oferta

Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractacié Publica
Licitacié electronica

En accedir a I'enllag, s’obre una pagina amb un boté per poder activar 'oferta. Clicant el boté
“Activar oferta”, aquesta quedara activada.

Licitacio electronica
Activacio de l'oferta

v Denominacid del contracte: SOBRE DIGITAL

Organ de contractacid: Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)
Codi d'expedient: SOBRE DIGITAL

Tipus de contracte: Serveis

Procediment d'adjudicacié: ObertSimplificat

Termini de presentacit d'ofertes: 23/02/2023 13:00:00

Eina de presentacid electronica d'ofertes: Sobre Digital

Per tal de finalitzar |'activacic de |a vostra oferta, cligueu el botd seglient. Una vegada activada, s'enviard un correu electronic als contactes registrats amb
‘enllag per a la preparacio de |'oferta.

Una vegada activada, s’envia un correu electronic als contactes informats de 'empresa amb
I'enllag per poder accedir a la preparacié de la oferta.

L'oferta s'ha activat correctament. Els contactes registrats rebran un correu electrdnic amb 'enllag per accedir a la preparacio de I'oferta.

Aquesta funcionalitat assegura que, almenys, una adreca de correu electronica és valida i
funciona, per poder activar 'oferta.
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4. Preparacio de I'oferta

Es pot accedir a la preparacié de sobres mitjancant el correu electronic enviat als contactes de
'empresa, una vegada l'oferta esta activada.

Licitaci6 electronica

Denominacié del contracte: SOBRE DIGITAL

Organ de contractacié: Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)
Codi de I'expedient: SOBRE DIGITAL

Tipus de contracte: Serveis

Procediment d'adjudicacié: ObertSimplificat

Termini de presentacié d'ofertes: 23/02/2023 13:00

Nom o raé social de I'empresa: Canguro

Senyor/Senyora,

L'oferta s'ha activat correctament. Ja podeu continuar amb la presentacié de I'oferta. Es molt important que no elimineu aquest correu atés que és I'tinic
mitja que teniu per accedir a I'espai web de sobre digital. Si elimineu el correu, haureu de tornar a omplir el formulari d'alta i tornar a iniciar tota la preparacié
de |'oferta. D'altra banda, us informem que amb I'activacié d'aquest enllag us donareu d'alta automaticament com a subscriptor d'aquesta licitacio.

Disposeu de temps fins al 23/02/2023 13:00 per presentar la vostra oferta.

Preparacié de |'oferta

Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractaci6 Publica
Licitacié electrénica

En aquest correu hi ha I'enllag per accedir a I'espai de preparacio de I'oferta.
Quan ja hem accedit a I'espai de preparacié de l'oferta, es pot adjuntar la documentacié de
I'oferta.

20/02/2025 14:58:19

Preparacié licitacié electronica
w Denominacid del contracte: SOBRE DIGITAL

f)rgan de contractacid: Institut d'Estadistica de Catalunya (IDESCAT)
Codi d'expedient: SOBRE DIGITAL

Tipus de contracte: Serveis

Procediment d'adjudicacié: ObertSimplificat

Termini de presentacio d'ofertes: 23/02/2023 13:00:00

Eina de presentacié electronica d'ofertes: Sobre Digital

« Tornar al formulari

& Lot1 Lot 2

Amb agquesta paraula clau s xifrara la documentacid de la vostra oferta i us serd requerida,
desxifrat de dita documentacid. Es molt important que Iz custodieu degudament dura
I'eing no |z guarda, per tant, no la pot recuperar. 5i no la introduiu guan s& us requersi

contingut.

un cop finalitzat &l termini de presentacid d'ofertes, pera
rocediment , ja que només vosaltres en disposey;
per al desxifrat dels documents, no es podré accedir al seu

Descripcid del lot: Barcelona lot 1

> SobreA

v Sobre B

Definir la paraula clav 2 & LLB| ™ Validar

Confirmar la paraula clau &

E] Documentacio técnica lot 1

Heu d'entrar la paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents xifrats

Altra documentacid

Heu d'entrar la paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents xifrats

? (Sobre C) Sobre amb criteris avaluables objectivament

® \ista prévia

Cada pestanya de la pantalla correspon a un dels sobres. A dins, es troben els documents
requerits per cada sobre. Els documents obligatoris estan marcats amb un asterisc al costat del
nom del document.
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Document obligatori

@ Docume
L’eina permet presentar I'oferta sense adjuntar tots els documents obligatoris.

L’6rgan de contractacio pot incloure algun fitxer adjunt amb informacié sobre com s’ha de fer la
presentacio. Aquest fitxer es trobara disponible per descarregar a la dreta del nom del document.

Document: Plantilla Deuc.pdf

DEUC) (Descarregar adjunt) @ Plantilla Deuc.pdf &

4.1 Enviament de documentaci6

En els documents requerits, es pot pujar més d’un fitxer.

Sobre A Sobre B

v DEUC

«d Desar fieer

Dades del document Accions

Nom del fitxer: DEUC-EMP1_pdf

Mida del fitxer: 1 MB o

Data d'enviament del fitxer: 20/01/2020 17:04:20
Nom del fitxer: DEUC-EMP2.pdf

Mida del fitxer: 135 KB o

Data d'enviament del fiteer: 20/01/2020 17:04:27

En fer “Desar fitxer” o “Xifrar i desar fitxer”, s’afegeix I'arxiu en la llista de fitxers pel document
requerit.

4.2 Enviament de documentacié del sobre administratiu

En el cas del “Sobre A” o “Sobre administratiu”, hi haura un bot6 per triar el fitxer i un boté “Desar
fitxer” per enviar-lo.

@ Solvéncia econémica i financera (article 87 de la LCSP)

153.2
prova.pdf KB o
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L’enviament de documentacié pel sobre administratiu té les seglients restriccions:
e Elfitxer ha de ser menor a 25MB.
e Elfitxer no pot tenir virus.
e Elfitxer no pot tenir un nom amb caracters fora de la codificacio ISO-8859-1 (veure annex
amb caracters acceptats).

Una vegada desat el fitxer, apareix un quadre amb la informacié i un boté d’accions per eliminar-
lo.

|»] Documentacid técnica lot 1

Dades del document Accions
Nom del fiteer: Ofertz 2. pdf
Mida del fitxer: 175 KB o
Data d'enviament del fitxer: 20/02/2023 15:00:19

4.3  Definici6 de paraules clau

4.3.1 Definicié de paraules clau en sobre digital

Tots els sobres que no contenen informacié administrativa han de tenir una paraula clau definida
per 'empresa. Aquesta paraula clau s'utilitza per xifrar els fitxers en el navegador abans d’enviar-
los.

Es molt important tenir la custodia d’aquestes paraules clau, ja que un cop passat el
termini de presentacié, aquestes seran requerides per part de I’d6rgan de contractacié per
poder accedir al contingut de les ofertes.

La paraula clau ha de tenir una llargada entre 8 i 32 caracters i ha de contenir obligatoriament
almenys un caracter de cadascun dels segiients grups: numeéric, alfabétic i caracters especials
(*1 +1 $1 &1 #1 @1 y !1 %1 Aa *1 ;1 (1 )1 {1 }1 [1 ]1 H ?1 /1_)

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Amb aquesta paraula clau es xifrara la documentacié de la vostra oferta i us sera requerida, un cop finalitzat el termini de presentaci¢ d'ofertes, per al
desxifrat de dita documentacid. £s molt important que la custodieu degudament durant tot el procediment, ja que només vosaltres en disposeu;
I'eina no la guarda, per tant, no la pot recuperar. Sino la introduiu quan se us requereixi per al desxifrat dels documents, no es podra accedir al seu
contingut.

Definir la paraulaclau? ® | &l ~ Validar

Confirmar la paraula clau ®

@ oferta avaluable amb criteris subjectius
Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.
Altra documentacio

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

e [’apartat amb el simbol “?’ mostra els requisits que ha de tenir la paraula clau.
e L'ull fa visible la paraula clau
e el boto copia la paraula clau.

Es necessita definir la paraula clau per poder adjuntar documents al sobre. Per definir la paraula
clau d’'un sobre nomeés s’ha d’introduir dues vegades i després validar-la.

Us recomanem que copieu la paraula clau i la custodieu en un lloc segur, atés que la
tornareu a necessitar en diferents moments de la preparacié i la presentacié d’ofertes i us



(| ”I, Generalitat de Catalunya
\ Departament d’Economia i Finances

Direccio General ..
de Contractaci6 Publica Contractacio

Secretaria Técnica de la Junta Consultiva P l:l b I i c a

de Contractaci6 Publica

sera demanada per poder obrir els sobres xifrats, aixi com per poder adjuntar nova
documentacié requerida par part de I’organ de contractacié.

Una vegada definida i validada la paraula clau, el quadre de text queda desactivat i el botd per
validar la paraula clau es reemplaca per un boté per eliminar-la. També apareixen els botons per
enviar documentacié per al sobre.

e En cas que es vulgui comprovar la paraula clau que s’ha escrit es pot fer clic en I'ull que
apareix a I'esquerra del quadre de text.

Veure paraula clau
laclau? ®

e Siesvol copiar la paraula clau al porta retalls es pot fer clic al boté a la dreta del quadre

de text:
Copiar paraula dau

e Els requeriments de la paraula clau es poden consultar fent clic al boté “Ajuda” al costat
de cada paraula clau.

ulaclau? =

e Si posteriorment es vol accedir a I'espai de preparacié de I'oferta sera obligatori tornar-
la a introduir correctament per poder continuar amb el procés de preparacié del sobre en
questié.

Paraulaclau? @& i) Validar

e En cas que I'empresa hagi oblidat la paraula clau que va enviar o vulgui introduir una
nova, podra eliminar I'existent i tornar-la a definir mitjangant el boté “Eliminar”.

Paraulaclau? @& 5

e Al clicar el boté “Eliminar” apareix un quadre de confirmacié informant que s’eliminaran
tots els fitxers enviats del sobre al que pertany la paraula clau.

Eliminar paraula clau

A S'eliminaran tots els documents, s'ha de definir una paraula clau nova i informar els fitkers de nou. Esteu segurs?

CECE

e Alacceptar el quadre quedara eliminada la paraula clau i els fitxers del sobre associat i,
finalment, s’haura de tornar a definir una nova paraula clau per poder enviar la
documentacié.
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Paraulaclau? ® B

(%) Proposici6 técnica (Descarregar adjunt)

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

e Siestorna a accedir a la pagina de preparacié de l'oferta i s’introdueix una paraula clau
incorrecta, al validar-la apareixera un missatge d’error:

[ P paraula clau introduida és incorrecta. x

e Es pot intentar validar la paraula clau fins a 10 vegades. En el cas que s’arribi al maxim
de 10 intents sense exit, no es podra validar la paraula clau ni es podra enviar
documentacid pel sobre al que pertany la paraula clau, i s’haura d’eliminar i tornar a
definir.

4.3.2 Definici6 de paraules clau en telematica

Els expedients configurats amb I'eina telematica demanara també una paraula clau. En aquest
cas, pero, no és per xifrar les ofertes, si no que servira per protegir I'espai per pujar els
documents. Aquesta funcionalitat permetra guardar esborranys de la presentacié de manera
gue es podra reprendre en moments diferents fins la seva presentacio.

Es molt important tenir la custodia d’aquestes paraules clau, ja que es demanara per
accedir de nou a I’espai de presentacio d’ofertes i als requeriments

La paraula clau ha de tenir una llargada entre 8 i 32 caracters i ha de contenir obligatoriament
almenys un caracter de cadascun dels segiients grups: numeric, alfabétic i caracters especials
(*1 +1 $1 &1 #1 @1 “y !1 %1 A1 *1 ;1 (1 )1 {1 }1 [1 ]1 H ?1 /1_)

G Llot1 Lot 2

Amb aquesta paraula clau es protegeix 'sccés a 'espai virtual de preparacid de l'oferta. Es malt impaortant que |a custodieu degudament durant tot |
procediment, atés que |a necessitareu per accedir a aguest espai en cas que rebeu un requeriment d'esmena o d'aportacid de documentacio i 'eina
no la guarda, de manara que ne |a pot recuperar.

Descripci del lot: Descripcid lot 1

w Telematica

Definir la paraula clau ? @ | sQ| = Vvalidar

Confirmar la paraula clau @&

@ Document d'oferta lot 1

Heu d'entrar la paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents

e |’apartat amb el simbol ‘?’ mostra els requisits que ha de tenir la paraula clau.

e L'ull fa visible la paraula clau i el boté copia la paraula clau. Fins que no estigui definida,
no es podra enviar cap fitxer dels documents d’aquesta oferta. Per definir la paraula clau
només s’ha d’introduir dues vegades i després validar-la.

e Us recomanem que copieu la paraula clau i la custodieu en un lloc segur, atés que la
tornareu a necessitar en diferents moments de la preparacié, aixi com per poder adjuntar
nova documentacié requerida par part de 'érgan de contractacid.
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e Una vegada definida i validada la paraula clau, el quadre de text queda desactivat i el
boté per validar la paraula clau es reemplaga per un boté per eliminar-la. També
apareixen els botons per enviar documentacio.

e En cas que es vulgui comprovar la paraula clau que s’ha escrit es pot fer clic en I'ull que
apareix a I'esquerra del quadre de text.

Veure paraula clau
laclau? @

e Sies vol copiar la paraula clau al porta retalls es pot fer clic al bot6 a la dreta del quadre

de text:
Copiar paraula dau

e Els requeriments de la paraula clau es poden consultar fent clic al boté “Ajuda” al costat
de cada paraula clau.

ulaclau? =

e Sj posteriorment es vol accedir a I'espai de preparacié de I'oferta sera obligatori tornar-
la a introduir correctament per poder continuar amb el procés de preparacio de I'oferta
en questio.

Paraulaclau? @& i) Validar

e En cas que I'empresa hagi oblidat la paraula clau que va enviar o vulgui introduir una
nova, podra eliminar la existent i tornar-la a definir mitjangant el botd “Eliminar”.

Paraulaclau? @& 5

e Al clicar el boté “Eliminar” apareix un quadre de confirmacié informant que s’eliminaran
tots els fitxers enviats del sobre al que pertany la paraula clau.

Eliminar paraula clau

A 5'eliminaran tots els documents, s'ha de definir una paraula clau nova i informar els fitxers de nou. Esteu segurs?

I

e ATlacceptar el quadre quedara eliminada la paraula clau i els fitxers de I'oferta associats
i, finalment, s’haura de tornar a definir una nova paraula clau per poder enviar la
documentacia.
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v Telematica

Definir la paraula clau ? @ | @l ™ Validar

Confirmar la paraula clau @

E] Document d'oferta lot 1

Heu d'entrar |a paraula clau en el lot 1 per poder enviar documents

e Siestorna a accedir a la pagina de preparacié de l'oferta i s’introdueix una paraula clau
incorrecta, al validar-la apareix un missatge d’error.

© La paraula dlau introduida és incorrecta. x

e Es pot intentar validar la paraula clau fins a 10 vegades. En el cas que s’arribi al maxim
de 10 intents sense éexit, no es podra validar la paraula clau ni es podra enviar
documentacio i s’haura d’eliminar i tornar a definir.

4.4 Enviament de documentacié d’un sobre no administratiu

En el cas dels documents d’un sobre diferent del sobre administratiu, hi haura un bot6 per triar el
fitxer i un boté “Xifrar i desar fitxer” per enviar-lo.

@ Documentacid técnica lot 1

8 Modificar confidencialitat | 8 Xfrar i desar fibwer

Aquest fitxer es xifra amb la paraula clau definida anteriorment No s’ha de xifrar el fitxer abans
d’adjuntar-lo a I’eina.

L’enviament de documentacio per un sobre no administratiu té les seglents restriccions:
e Elfitxer ha de ser menor a 25MB.
e Elfitxer no pot tenir virus.
e Elfitxer no ha d’estar xifrat préviament.
[}

El fitxer no pot tenir un nom amb caracters fora de la codificacié ISO-8859-1 (veure annex
amb caracters acceptats).

45 Enviament d’altra documentacio

En els sobres i I'oferta telematica es permet I'enviament de documentacié addicional. En aquest
apartat es poden incorporar fins a un maxim de 50 fitxers. Per poder adjuntar altra documentacié
és necessari haver introduit abans la paraula clau d’aquell sobre.
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Altra documentacié

+ Trieu un fitxer
& Xifrar i desar fitxers

En aquesta secci6é es poden annexar diversos fitxers per enviar alhora.
Altra documentacié

prova 922.4
fitxer K3
Tmb.docx
prova
22 o
2mb.docx
prova
w50 o
Amb.docx
«d Xifrar i desar fitxers

Una vegada seleccionats els fitxers que es volen enviar s’ha de fer clic al boté “Xifrar i desar
fitxer” (en cas de Sobre digital) o “Desar fitxer” (en cas de telematica).

Altra documentacié

A Xifrar i desar fitxers

Dades del document Accions
Nom del fitxer: prova fitxer Tmb.docx
Titol del document: prova fitxer Tmb ooo
Mida del fitxer: 922 KB
Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 12:30:35 CEST
Nom del fitxer: prova fitxer 2mb.docx
Titol del document: prova fitxer 2mb ooo
Mida del fitxer: 2 MB
Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 12:30:36 CEST
Nom del fitxer: prova fitxer 4mb.docx
Titol del document: prova fitxer 4mb ooo
Mida del fitxer: 4 MB

Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 12:30:36 CEST

Si hi ha altra documentacié enviada, es mostra una taula amb la informacié dels fitxers i una

seccié d’accions amb els seglents botons:

e Modificar dades del document. Permet canviar el titol del document.

e Modificar confidencialitat. Permet marcar o desmarcar el document com a confidencial, i
si es marca com a confidencial cal justificar el motiu pel qual es considera que la
documentacio és confidencial i quines parts contenen informacié confidencial.

e Eliminar fitxer. Permet eliminar el fitxer.

4.6 Descarrega d’'un document enviat

Una vegada enviat un document, es pot descarregar fent clic en el nom del fitxer que apareix en
el quadre amb la informacié d’aquest fitxer.
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Dades del document

Nom del fitxe

Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/04/2017 12:49:29 CEST

Al clicar en el nom comenca la descarrega del fitxer.

= prova (1).pdf =

En el cas dels sobres no administratius i la documentacié addicional, per poder descarregar els
documents, és necessari informar de la paraula clau préviament per poder desxifrar el fitxer en
el navegador abans de descarregar-lo. Altrament, I'aplicacié no permetra la descarrega.

4.7 Modificar confidencialitat d’un document

En el cas que el document del sobre permeti modificar la seva confidencialitat, apareix el boté
“Modificar confidencialitat” a sota del panell amb les dades del fitxer enviat.

Solvéncia econdmica i financera (article 87 de la LCSP)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 09:30:10

& Modificar confidencialitat | @ Eliminar fitxer

Al clicar el boté s’obre un quadre de dialeg on es pot modificar la declaraci6 de confidencialitat.

Declaracio de confidencialitat

La declaracié de confidencialitat ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat o
interés que es vol protegir, ha de determinar de forma expressa i justificada les
dades facilitades que considerin confidencials.

El document conté informaci6 confidencial:

Declaracié de confidencialitat *

El fitxer conté informacié comercial i confidencial a les pagines 5-7i11."

s

3924 caracters restants.

Una vegada desades les dades, el quadre de dialeg es tanca i apareix un avis que informa que
el document conté informacié confidencial.

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 06/04/2017 16:52:15 CEST

El document conté informacio confidencial

& Modificar confidencialitat @ Eliminar fitxer
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4.8 Modificar dades d’un document addicional

Per modificar les dades d'un document addicional s’utilitza el botdé “Modificar dades del
document” que apareix a la taula d’altra documentacié del sobre.

Accions
Modificar dades del document

Al clicar el bot6 apareix un quadre de dialeg on es pot modificar dades el titol del document.

Una vegada desades les dades es tanca el quadre de dialeg i es veu el document amb el nou
titol.

Dades del document Accions
Nom del fitxer: prova.pdf

Titol del document: Nou titol ooo
Mida del fitxer: 153 KB

Data d'enviament del fitxer: 07/04/2017 08:50:34 CEST

4.9 Modificar confidencialitat d’un document addicional

Per modificar la declaracié de confidencialitat d'un document addicional s’utilitza el boté
“Modificar confidencialitat” que apareix a la taula d’altra documentacio.

Accions
Modificar confidencialitat

Al clicar el bot6 s’obre un quadre de dialeg on es pot modificar la declaracio de confidencialitat.

Declaracié de confidencialitat

La declaracié de confidencialitat ha de ser necessaria i proporcional ala finalitat o interés que es vol protegir,
ha de determinar de forma expressa i justificada les dades facilitades que considerin confidencials.

El document conté informacid :onfidencial:

Declaracié de confidencialitat *

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmaod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in valuptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim
id est laborum.

P

Desar | % Cancel-lar

3555 caracters restants.

Una vegada desades les dades, el quadre de dialeg es tanca i apareix un avis que informa que
el document conté informacié confidencial.

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf

Titol del document: Nou titol

Mida del fitxer: 153 KB

Data d'enviament del fitxer: 07/04/2017 08:50:34 CEST
El document conté informacio confidencial
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410 Eliminacié de documentacio

Per eliminar la documentacio enviada cal clicar el boté que apareix a sota del panell amb les
dades del fitxer enviat.

Document europeu Gnic de contractacio (DEUC) (Descarregar adjunt)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 08:08:43

@ Eliminar fitxer

Una vegada s’ha fet clic apareix un quadre de confirmacio.
Eliminar fitxer

A\ Esteu segurs que voleu eliminar el fitxer?

Si s’accepta aquest quadre, el fitxer queda eliminat i tornen a aparéeixer els botons per seleccionar
i desar un nou fitxer.

@ Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)

4.11 Eliminacioé d’altra documentacio

Per eliminar un document addicional es fa servir el bot6é de la columna d’accions que apareix a
la taula d’altra documentacié.

Accions
Eliminar fitxer

000

Una vegada es clica el boté apareix un quadre de confirmacia.

Eliminar fitxer

A Esteu segurs que voleu eliminar el fitxer?

Si s’accepta aquest quadre, el fitxer queda eliminat i la fila de la taula amb la seva informacio
desapareix. En el cas que sigui I'inic document addicional enviat, tota la taula desapareix.
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Altra documentacié

+ Trieuunfitxer | @ Cancellar
& Xifrar i desar fitxers

4.12 Preparaci6 de sobres en expedients dividits en lots

En el cas que I'expedient estigui dividit en lots, apareixera una pestanya per cada un dels lots,
als quals 'empresa ha informat que vol presentar oferta.

En la part superior del contingut de la pestanya d’un lot hi ha la descripcié d’aquest lot.

Per cada lot, hi ha un desplegable amb cada sobre o cada oferta telematica amb I'espai per
annexar la documentacié corresponent.

@, Paraulesclau Lot1 Lot 2
Descripcio del lot: Lot 1
> SobreA

v SobreB

@ Doc sobreB

Heu d'entrar |a paraula clau a la primera pestanya per poder enviar documents xifrats

Altra documentacié

Heu d'entrar |a paraula clau a la primera pestanya per poder enviar documents xifrats

Cada sobre dins de cada lot, té un espai especific per adjuntar documentacid. Pero, les paraules
clau son compartides pel mateix sobre en tots els lots (per exemple, en la imatge seguent, la
paraula clau del sobre amb nom “Sobre B” es comparteix per els lot “Lot 1”7 i “Lot 2”). Les ofertes
telematiques funcionen de la mateixa manera.

Per introduir la paraula clau d’'un sobre s’ha d’anar a la pestanya ‘Paraules clau’ que mostra
una clau al costat.
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@, Paraules clau Lot 1 Lot2

Amb agquesta paraula dau es xifrara la documentacid de |3 vostra oferta 1 us sera reguerida, un cop finalitzat el termini de presentacic d'ofertes, per al
desxifrat de dita documentacié. Es molt important que la custodieu degudament durant tot el procediment , ja que només vosaltres en disposeu;
I'eina no la guarda, per tant, no la pot recuperar. Si no la introduiu guan se us requereixi per al desxifrat dels documents, no ez podra accadir 3l seu
contingut.

v Sobre B

Definir la paraula clau ? @ Ll ™ Vvalidar

Confirmar la paraula clau @

Per adjuntar la documentacio, cal definir préviament la paraula clau d’aquell sobre.

4, Paraulesclau Lot 1 Lot 2
Descripcio del lot: Lot 1

> SobreA

v SobreB

@ Doc sobreB

Heu d'entrar la paraula clau a la primera pestanya per poder enviar documents xifrats

De forma analoga, si s’elimina la paraula clau d’'un sobre, s’eliminara a tots els lots, i aixo
comporta eliminar també els documents preparats fins al moment amb la paraula clau anterior.

4.13 Preparacio d’ofertes amb sobre Unic

La preparacié d’'ofertes amb sobre Unic és igual que en un expedient sense lots.
La diferencia és que en aquest cas nomeés hi ha un sobre amb paraula clau i la documentacié
esta dividida fins a un maxim de tres seccions:

e Part Administrativa
e Part Técnica
e Part Econdmica

En el cas que no es demani documentacié per alguna de les seccions anteriors, aquesta no
apareixera en la preparacio de sobres.



Generalitat de Catalunya

Secretaria Técnica de la
de Contractaci6 Publica

Sobre Unic

Paraulaclau? ® ) Validar

@ Eliminar

Departament d’Economia i Finances
Direcci6 General
de Contractacié Publica

v Part administrativa

E] Document europeu Unic de contractacié (DEUC)
Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.
E] Declaracié responsable

Heu d'entrar la paraula clau per poder enviar documents xifrats.

> Part técnica

> Part economica

4.14 Preparacio d’ofertes amb sobre A comu atots els lots

Si 'expedient té configurat que el sobre A és comu a tots els lots només s’haura de pujar la

documentacié d’aquest sobre en un sol espai (a la pestanya referent a el Sobre A, que estara
abans de la dels
El fet de pujar la

lots).

documentacié en aquest apartat quan I'expedient ha estat configurat d’aquesta
manera, sera I'equivalent a haver pujat la documentacié a tots els Sobre A de cada un dels lots
en els quals s’ha inscrit a I'oferta.

4, Paraules clau Sobre A Lot 1 Lot 2

Contractacié
Junta Consultiva P u b I | Ca
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4.15 Vista prévia de I'oferta

Una vegada introduides totes les paraules clau, es pot obtenir una vista previa per veure com
quedara el resum de I'oferta si es presenta en aquell moment.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

Document europeu nic de contractacio (DEUC) (Descarregar adjunt)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/05/2017 08:32:43

@ Eliminar fitxer

En clicar el boto “Vista previa” s’obre una nova pestanya en el navegador amb el resum de I'oferta
en format PDF.

= Contractacié Pablica

elLicita
v

Resum de l'oferta
DADES DEL CONTRACTE
Denominacid del contracte 20170404 DXC_5.9.0 SG eLearning
Codi d'expedient 20170404 DXC_6.9.0 SG eLearning
Cllgan de contractagic Departament de la Vicepresidéncia | Economia i Hisenda
Termini de presentacio d'ofertes 31/05/2017 11:30:00
DADES DE L'EMPRESA
Presentada coma UTE No
MNom de lempresa Empresa proves SL

La informacié d’aquest PDF és la mateixa que la del resum de I'oferta, definida en I'apartat 5.3.
perd no és valid per ala presentacio.
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4.16 Tancar oferta

Una vegada introduides totes les paraules clau, s’activara el boto i es pot tancar 'oferta amb el
botd “Tancar oferta”.

Sobre A Sobre B Sobre amb criteris avaluables objectivament

© Document europeu Unic de contractacié (DEUC) (Descarregar adjunt)

Dades del document

Nom del fitxer: prova.pdf
Mida del fitxer: 153 KB
Data d'enviament del fitxer: 05/04/2017 12:49:29 CEST

@ Eliminar fitxer
@ Vistaprévia | & Tancar oferta

Al fer clic, apareix un quadre de confirmacié.

Tancar oferta

A Es preparara |'oferta amb els documents enviats.

Estas segur?

Si no s’han adjuntat tots els documents obligatoris requerits, apareix un avis en el quadre de

confirmacio.
Tancar oferta x

A Es tancara l'oferta amb els documents enviats.
Falten documents obligatoris per informar.

Estas segur?

Si es confirma el quadre, 'oferta queda tancada i es redirigeix a la pagina per presentar I'oferta.

4.17 Tancar oferta en dues fases

En el cas que no es tingui temps per poder enviar tota la documentacioé necessaria, I'empresa té
la possibilitat d’enviar només les empremtes digitals dels documents que vol presentar i després,
dins del periode de 24 hores, es pot enviar la documentacié adjuntada.

Es pot utilitzar 'enviament en dues fases si queden menys de 24 hores fins a la finalitzacio del
termini de presentacié d’ofertes i en el moment de clicar el boté “Tancar oferta” hi ha documents
triats pero sense enviar a l‘espai de I'eina de presentacio, és a dir, documents adjuntats des
del navegador pero no enviats (no s’ha clicat al bot6 xifrar i desar fitxer).
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L’enviament de I'oferta en dues fases consisteix en seleccionar el boté “fer us del recurs en
segona fase” que consta a cada document. Es selecciona la documentacié que es vol afegir.
Una vegada s’ha seleccionat tota la documentacioé que formara part de I'oferta, després s’ha de
tancar l'oferta i generar el resum de l'oferta que conté les empremtes electroniques dels
documents o arxius que la composen i enviar el resum signat de 'oferta dins del termini de
presentacio d’ofertes.

E] Oferta economica

+ Trieu un fitxer + Fer Us del recurs en segona fase

En aquest cas al fer clic al bot6 “Tancar oferta” apareix un quadre de confirmacio.

Tancar oferta b 4

A Es preparara l'oferta amb els documents enviats i la informacié de la resta de documents que estiguin
seleccionats.

Es disposara d'un periode de 24 hores per enviar els documents préviament seleccionats que no s'han enviat.
L'oferta no es podra modificar posteriorment.

Estas segur?

Si es confirma el quadre, I'oferta queda tancada i es redirigeix a la pagina per presentar I'oferta.

Tancar oferta

A Es preparara |'oferta amb els documents enviats i la informacié de |a resta de documents que estiguin seleccionats.
Una vegada signat el resum de 'oferta es disposara d'un periode de 24 hores per enviar els documents préviament seleccionats que no s'’han enviat.
L'oferta no es podra modificar posteriorment.
Esteu segurs?

La documentacié pendent s’ha d’enviar en un termini de 24 hores.

Posteriorment s’ha de fer 'enviament de la documentacio en el termini maxim de 24h. Per fer
aquest enviament cal tornar a I'espai de preparacié de I'oferta i clicar el botd “xifrar i desar” de
cada arxiu pendent d’enviament, sense modificar I'arxiu seleccionat préviament de cap manera.

Oferta presentada

Teniu fins al 03/10/2023 13:25:50 per enviar la documentacio pendent.

L'oferta ha estat presentada correctament.
Per enviar la documentacio restant podeu accedir al segtient enllac.

& Descarregar justificant

& Descarregar resum presentat | & Descarregar resum original
# Anar a 'Enviar Paraules Clau'
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Aquest cas, degut a la seva excepcionalitat, no esta disponible si queden més de 24 hores per
finalitzar el termini de presentaci6 d’ofertes.

D’altra banda, tampoc es pot utilitzar la presentacié en dues fases si ja ha passat el termini de
presentacio d’ofertes. Si s’intenta tancar I'oferta sense complir aquestes condicions es mostra un
missatge d’error.

- -

@ No s'ha pogut tancar l'oferta

Per poder tancar l'oferta amb periode de 24 hores ha de quedar menys de 24
hores per el termini de presentacio d'ofertes.
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5. Presentacio de l'oferta

Al tancar I'oferta es redirigeix a la pagina per presentar 'oferta. Es mostra un formulari guiat per
presentar I'oferta de forma correcte.

Resum de |'oferta

Denominacio del contracte: p
Organ de contractaci6: Consell Comarcal del Maresme
Codi d'expedient: 4/2019

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 31/05/2019 23:59:00

~ Tornar a preparar |'oferta

/a 4 stviceng

1
Validacié

Validar paraules clau

acod d'ofertes, per al

s en dis

Amb aques
desxifrat 1 i nroc
no la guarda, per tant, no la pot recuperar. Si no la introduiu quan se us requereid per al desxifrat dels documents, esp

1a paraula clau es xifrara la documentacid de |a vostra oferta | us sera requerida, un cop finalitzat o termint de p

di cumentacio. Es molt importan 1€ |a custodie nt, ja gue nom sey; I'eina

durant

fir al ntingut
edir al seu EU

Les paraules clau estan validades | es pot passar al seglent pas. Si voleu tornar a exportar-les s'han de tornar a validar

Sobre B - proposicio economica

En accedir a 'espai de presentacié de I'oferta, I'eina mostra automaticament un quadre de dialeg
informatiu en els casos segients. Aquest missatge no impedeix la presentacié de I'oferta, pero
pot ser motiu d’exclusié per part de I'6rgan de contractacio.

e Jaexisteix una oferta presentada per una empresa amb el mateix NIF. En cas que una
empresa licitadora presenti dues o més ofertes a un mateix lot/contracte dins del termini de
presentacio d’ofertes, pretenent que I'lltima substitueixi a una o unes ofertes anteriors, ha
d’informar-ho de forma fefaent a I'drgan de contractacio i aquest valorara el que procedeixi
respecte d’aquestes ofertes.

e No s’han enviat tots els documents obligatoris.

e L’oferta esta fora de termini.

Si I'oferta esta en un dels primers cinc passos es pot tornar a la preparacié de l'oferta per
modificar-la, a través de I'enllag “Tornar a preparar l'oferta”, que es mostra en la part superior de
la pagina.

Resum de |'oferta

Denominacio del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 SG eLearning
Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 SG eLearning
Termini de presentacié d'ofertes: 31/05/2017 11:30:00 CEST
| = Tornar a preparar l'oferta |

Al clicar I'enllag apareix un quadre de confirmacio.
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Tornar a preparar l'oferta

A Estis segur?

Si s’accepta el quadre, es torna a la preparacié de I'oferta. Posteriorment caldra tornar a tancar
I'oferta després de modificar-la.

5.1 Validacio
En el primer pas, és necessari validar les paraules clau i exportar-les a un fitxer, per tal
d’assegurar que es coneixen i es custodien correctament.
Per defecte el botd “Exportar paraules clau” i “Seguent” no estan habilitats.
Una vegada validades les paraules clau s’habilita el bot6 per exportar les paraules clau.

Sobre B

@
Sobre amb criteris avaluables objectivament

@&

@, Exportar paraules clau

Al fer clic al botd, es descarrega un fitxer de text amb la informacié basica de I'expedient i les
paraules clau. El fitxer és de tipus text pla (.TXT) i el nom esta format per un niimero i el codi
d'expedient (per exemple “1527823122813LIC-2018-09.txt”). En molts casos es podra trobar a la
carpeta de descarregues.

=l 1491837396899.ixt e

Codi d’'expedient:20170404 DXC_6.9.0 5G eLearning
Denominacid del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 sG eLearnin
drgan de contractacid: Departament de la vicepresidéncia 1 d'Economia i Hisenda

Paraula clau del sobre amb nom Sobre B: 123456aA®
Paraula clau del sobre amb nom Sobre amb criteris avaluables objectivament: 1234536aA%

pata creacid: 10/04,/2017 17:16:36 GMT +02:00

Us recomanem que guardeu aquest fitxer en un lloc segur i el custodieu degudament, atés
que es demanaran aquestes paraules clau per poder accedir ala documentacio6 xifrada en
I'obertura de sobres i també, en el moment d’enviar altra documentacié requerida per
I’érgan de contractacié després de I'obertura.

Una vegada s’han exportat les paraules clau, s’habilita el bot6 “Seguent”.



Al fer clic a aquest bot6 es passa al segiient pas.

5.2

(]l

Generalitat de Catalunya
Departament d’Economia i Finances
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Dades d’inscripcié

Contractacio
Publica

En aquest pas es mostren les dades d’inscripcié de 'empresa licitadora que constaran a I'oferta
per a la seva confirmacio. Si les dades no sén correctes es pot tornar a la preparacioé de I'oferta

i després clicar a I'enllag “tornar al formulari” per modificar-les.

(1] 2

Validacié Dades inscripcid

Aquestes sin les dades d'inscripeid gue constaran en la vostra oferta

Dades de I'empresa

Tipus de participacid: Una sola empresa
Mom de lI'empresa; CFT

Identificador (MIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES):
Pals de 'empresa; Espanya

Segient ¥

5.3 Descarregar resum

El tercer pas consisteix unicament en descarregar el resum de I'oferta.

o e 3
Validacié  Dades inscripcié [JEESET-EIg ]

Descarregar el resum de |'oferta. Preferiblement guardeu-lo al disc local.

! L'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

Una vegada I'hagueu descarregat continueu al segiient pas.

& Descarregar resum

En la part superior del panell apareixen els avisos descrits anteriorment a la seccio 5.
Al fer clic al boté “Descarregar resum” s’inicia la descarrega del fitxer amb el resum de I'oferta.

El resum conté la informaci6 seglent:

e Dades del contracte

Denominaci6 del contracte
Organ de contractacio

Codi d’expedient

Procediment d’adjudicacio
Termini de presentacié d’ofertes

e Dades de I’empresa (si no es presenta com UTE)

e Presentada com a UTE ( No)
e Nom de I'empresa

e |dentificador de 'empresa

e Pais de 'empresa
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e Dades de I’empresa (si es presenta com UTE)
o Presentada com a UTE (Si)
e Nomdela UTE
e Identificador UTE
e Llistat d’'empreses de 'UTE
o Nom de I'empresa
o ldentificador de I'empresa
e Informacié dels documents:
e Descripcio (titol del document)
Nom fitxer
Mida
Empremta electronica (hash) del fitxer obligatori
Marca per saber si el document s’ha declarat confidencial o que pot tenir parts
confidencials.

La informacié dels documents es mostra de forma diferent depenent de I'estructura dels
sobres/telematica.

En el cas del sobre Unic, la documentacio6 esta dividida en fins a tres seccions:
e Part Administrativa
e Part Técnica
e Part Economica

Una vegada descarregat el resum es pot passar al segiient pas mitjangant el boté “Seguent”.

5.4  Signhar resum

o e o g
Validacié ~ Dadesinscripcid  Descarregar resum

Signar el resum de I'oferta

! L'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

Heu de signar el resum generat i enviar-lo (recomanat Adobe Acrobat Reader).
En cas de no saber com fer-ho, podeu veure un tutorial fent clic aqui.

El quart pas consisteix en signar el resum descarregat. Aquest pas es realitza fora de I’aplicacio
de sobre digital.
En la part superior del panell apareixen els avisos descrits anteriorment a la seccio 5.

L’eina valida que I'empresa esta en possessid dels certificats valids per a la presentacié de
I'oferta. S’entén com a certificat valid quan:

e Certificat qualificat emés per una autoritat certificada. Actualment son les segiients:
Prestadores de Servicios Electrénicos de Confianza (minetur.gob.es)
e Certificat vigent (no esta caducat ni revocat)

L’eina també valida que el document és I'Ultim resum generat i que conté totes les dades
necessaries per a la presentacié de I'oferta (en concret les empremtes electroniques dels
documents seleccionats per formar part de I'oferta annexats en un arxiu xml).


https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/
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Per tal d’ajudar en el pas de la signatura es pot consultar un manual guiat de com signar el resum
generat.

Heu de signar el resum generat i signar-lo (recomanat Adobe Acrobat Reader).
En cas que no sapigueu com fer-ho podeu fer cli per veure un tutorial.

Al fer clic s’obre una nova pestanya amb una pagina que ensenya a la persona usuaria a signar
un PDF. Aquest manual es pot consultar al web segtient:

Tutorial signar PDF
Tutorial signar PDF

Signar PDF

Obrim el document PDF descarregat amb Adobe Reader

OTITpaTTT CoTT TEpTOUUTIT TO00" TITEva Carperd

Nom Fecha Tipo

|'J- 18-resum.pdf ) 02/02/2017 12:43 Adobe Acrobat D...

Obrim l'apartat d'eines i escullim l'eina de certificats

Una vegada signat el resum es pot passar al segiient pas mitjangant el bot6 “Seglent”.

55 Enviar resum

o e o 0 5
Validaci6 ~ Dadesinscripci6 ~ Descarregar resum  Signar resum [SUEIS ST

Enviar resum signat de I'oferta

! L'oferta actual no conté tots els documents obligatoris.

Una vegada s'envia el resum signat no es podré tornar enrere.

El cinqué pas consisteix en enviar el resum signat en el pas anterior i, d’aquesta manera,
determinar I'oferta com a presentada.

En la part superior del panell apareixen els avisos descrits anteriorment a la seccio 5.

Per tal de presentar I'oferta s’ha de seleccionar el resum signat en el pas anterior i fer clic al boté
“Presentar oferta”.

st

Un cop enviat el resum es fan les accions segients:


https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/signar_pdf.xhtml
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e Esvalida que el resum no tingui virus, si és aixi es mostra un error indicant que el resum esta
infectat.
e Esvalida que el resum signat sigui el mateix que el generat per I'eina al tancar I'oferta.
e Es comprova que hi hagi, almenys, un certificat valid. S’entén com a certificat valid si
compleix que:
o No esta caducat
o No esta revocat
o Es basa en una signatura qualificada.
Per tal de poder consultar/verificar si un PDF conté alguna signatura valida es pot fer a través
del web segient;
https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/checkPdfSign.x
html
e Sies troba almenys un certificat valid, es desa la informacio6 dels diferents certificats valids.
e Elresum signat es desa xifrat per tal que no pugui ser consultat per tercers.

Un cop realitzades totes les accions/validacions anteriors es procedeix a realitzar el registre
d’'assentament d’entrada i la certificacié de la data i hora de presentacié de I'oferta.

D’aquesta manera es garanteix de forma fefaent el moment de presentacio de I'oferta, tant per
part de 'empresa com per I'6rgan de contractacio.

Important: un cop realitzat aguest pas no es podra modificar I’oferta presentada.

Si tot és correcte I'oferta queda presentada i la pagina avanga cap a I'lltim pas de la presentacié.

5.6 Oferta presentada

6
Oferta presentada

Oferta presentada
L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.

& Descarregar justificatiu | & Anar a 'Enviar Paraules Clau’

A I'iltim pas s’informa de que I'oferta s’ha presentat correctament.
En el cas que s’hagi fet Us de la presentacié de documentacié en dues fases, s’informa de quan
acaba aquest periode i es mostra un enlla¢ per accedir a la pagina per enviar la documentacié
pendent.

Oferta presentada

Teniu fins al 27/01/17 12:48 per enviar la documentacio pendent.

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.
Per enviar la documentacio restant podeu accedir al seglient enllac.

& Descarregar justificant

Fent clic al boté “Descarregar justificant” es pot descarregar el justificant de I'oferta, que conté la
informacio segiient:

Dades del contracte


https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/checkPdfSign.xhtml
https://contractaciopublica.cat/ecofin_sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/checkPdfSign.xhtml
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Denominacié del contracte
Organ de contractacio

Codi d’expedient

Procediment d’adjudicacié
Termini de presentacio d’ofertes

Dades de I’empresa (si es presenta com una sola empresa)
e Presentada com a UTE (No)
e Nom de I'empresa
e Identificador de 'empresa
e Pais de 'empresa
Dades de I’'empresa (si es presenta com UTE)
Presentada com a UTE (Si)
Nom de la UTE
Identificador UTE
Llista d’empreses de 'UTE
o Nom de I'empresa
o ldentificador de 'empresa
Dades de presentacio
Oferta presentada correctament (Si/ No)
e Data/hora de presentacio registre d’entrada
¢ Numero de registre d’entrada
¢ Tots els documents obligatoris informats (Si/ No)

Llista de signants del resum

e Nom

¢ Nom/raé social

e CIF

e NIF

e Tipus de certificat

En cas de no tenir certificat es mostrara un missatge: El resum de I'oferta no conté cap
signatura electronica

Dades dels contactes
e Nom del contacte
e Correu electronic
e Telefon
Justificant d’operacions

5.7 Presentacié de documentaci6é en dues fases

En el cas que 'empresa hagi fet (s de la presentacid en dues fases, durant un periode de 24
hores, tindra disponible I'enlla¢ per presentar la documentacio restant.

Oferta presentada

Teniu fins al 18/01/17 12:00 per enviar la documentacio pendent.

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.
Per enviar la documentacio restant podeu accedir al seguenlenllac.

La pagina per presentar la documentacio restant és molt semblant a la pagina de preparacié de
I'oferta, amb les restriccions seguents:
¢ No es poden eliminar els documents



(| "I, Generalitat de Catalunya

\ Departament d’Economia i Finances
Direccio General .,
de Contractacio Publica Contractacio

- .
Secretaria Técnica de la Junta Consultiva
de Contractaci6 Publica P u b I | c a

e No es poden eliminar les paraules clau
¢ No es pot eliminar la documentacié addicional
¢ No es poden enviar documents no informats al demanar el periode de 24 hores

En aquest segon enviament de la documentacié pendent, només es podran enviar els
fitxers que s’han seleccionat préviament a I’eina i no es poden incorporar nous fitxers.
Si s’intenta afegir nous documents apareix un missatge d‘error:

(%) Potencia motor (Descarregar adjunt)

Aquest document no es pot enviar perqué no es van informar al tancar l'oferta.
Si es fa alguna acci6 després del periode de 24 hores, es marca I'oferta com a fora de termini.
Daltra banda, una vegada s’hagi iniciat I'obertura de les ofertes per part de l'drgan de
contractacié, no es podra fer cap accio.
En el cas de que es perdi I'enllag per accedir a la pagina de presentacié de la resta de

documentacié, si pot accedir a través de I'enllag enviat en el correu electronic d’activacié de
I'oferta.
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6. Presentacio en procediments amb fases

Si 'empresa licitadora ha estat convidada per participar en algun procediment amb fases, es
rebra un correu electronic amb I'enllag per poder presentar oferta:

Licitacio electronica

Denominaci6 del contracte: 02/11/2022 10:10:40

Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi de I'expedient: Prueba2_10:34:48 02/11/2022

Fase de negociacio: Fase 1

Descripcié de la fase: fasel.

Tipus de contracte: Serveis

Procediment d'adjudicaci6: Obert

Termini de presentacio d'ofertes: 18/11/2022 00:00

Senyor/Senyora,
L'informem que pot comencar a presentar ofertes

Registrar oferta

Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractacio Pablica
Licitaci6 electronica

L’enllag¢ porta al formulari d’'inscripcio (descrit en el pas Formulari d’inscripcid) i la presentacio
d'ofertes sera amb sobre digital o amb telematica segons com s’hagi configurat la fase
corresponent.

Durant el procés de presentacié d’ofertes, a la capcalera s’especifica a quina fase s’esta
presentant I'oferta:

Formulari d'inscripcio
v Denominacio del contracte: 02/11/2022 10:10:40

Organ de contractacié: Departament de |a Vicepresidéncia | d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: Prueba_10:34:48 02/11/2022
Tipus de contracte: Serveis
Procediment d'adjudicacio: Obert
Termini de presentacié d'ofertes: 05/12/2022 00:00:00
i i¢ electronica d'ofertes: Telematica

Nimero de la fase: 1
Nom de la fase: Fase 1
Descripcio: fase1.

7. Modificacié de les dades de I’'empresa

Mentre s’esta a la fase de preparacié de I'oferta es pot tornar a modificar la informaci6 del
formulari d’inscripcié. Cal fer clic a I'enllag “Tornar al formulari” disponible en la part superior de
la pagina de preparacio de I'oferta, després de la informacio de I'expedient.
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Preparaci6 dels sobres

Denominacio del contracte: 20170404 DXC_6.9.0 SG elLearning
Organ de contractacié: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi d'expedient: 20170404 DXC_6.9.0 SG elearning

Termini de presentacio d'ofertes: 31/05/2017 11:30:00 CEST
« Tornar al formulari

Al clicar I'enllag es redirigeix de nou al formulari d’inscripcio, amb les dades informades.

Formulari d'edicio

Denominacio del contracte: Licitacio prova - 3 sobres sense lots
Organ de contractacié: Comissi6 Central de Subministraments
Codi d'expedient: Licitacié prova - 3 sobres sense lots

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Negociat sense publicitat

Termini de presentaci6 d'ofertes: 01/01/2021 00:00:00

Oferta de proves valides fins: 27/09/2018

Idioma de I'oferta: Catala

Dades de I'empresa
Participar com a UTE O

Nom de 'empresa *

nom
Pafs de I'empresa * Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES) *
Espanya v 560462315

Dades de registre i contacte
Provincia * Municipi * Codi postal *
Girona v Girona v 17001
Afegiu un contacte
Nom *
Cognoms *
Correu electrénic *

Teléfon *

+ Afegir | # Netejar | @ Eliminar tots els contactes
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Es permet la modificacié de totes les dades del formulari original d’acord amb les respectives
validacions.

Per desar els canvis s’utilitza el boté “Actualitzar” en la part inferior dreta del formulari.

= Actualitzar

Al fer clic es mostra el seglient quadre de confirmacio.

A Esteu segurs que voleu actualitzar l'oferta?
Si heu modificat els lots als quals us volieu presentar es perdra la documentacié que havieu enviat anteriorment.

A l'acceptar el quadre es desen les dades del formulari i es redirigeix a la pagina de preparacié
dels sobres.

No es poden eliminar els contactes existents, ja que aquests han estat validats en la fase
d’activacio de l'oferta i, si s’eliminessin, s’hauria de tornar a passar el procés d’activacié de
I'oferta. Es poden afegir nous contactes.

En el cas d’ un expedient amb lots si es desmarquen els lots als que es volia presentar oferta,
implica que I'empresa ja no desitja presentar-se a aquests lots, i conseqientment es perd la
documentacié adjuntada per aquells lots fins al moment.

Selecci6 de lots
Seleccioneu els lots pels quals voleu fer I'oferta.
Identificador del lot Descripcid del lot

2 tot cami hibrid amb motor eléctric i endollable

2 12 turismes amb GLP
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8. Enviar paraules clau en sobre digital

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’ofertes i en expedients configurats amb sobre digital,
els membres de la mesa i custodis poden demanar a les empreses licitadores I'enviament de les
paraules clau dels sobres per procedir al desxifrat de la documentacio.

Quan es demana la paraula clau, les persones de contacte de les empreses que han presentat
ofertes reben un correu electronic.

Denominacioé del contracte: CONTRACTE DE MANTENIMENT DE JOCS INFANTILS I

AREES DE ]JOC DE PROPIETAT MUNICIPAL T SUBMINISTRAMENT DE PECES DE SANT

JUST DESVERN

Organ de contractacio: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats

Logistiques (CIMALSA)

Codi de I'expedient: PROVA

Procediment de licitacié: Contracte menor

Nom o raé social de I'empresa: Empresa de prova 4

Senyor/Senyora,

Us comuniquem que, a partir d'avui, cal que introduiu la paraula clau per a qué
s'inicii el procés de desxifrat del/s sobre/s digital/s corresponent a I'expedient de
contractacié de referzncia. El sobre pel qual s'ha d'introduir la paraula clau és el
seglient:

+« Sobre B
+ Sobre econdomic

Podeu introduir les paraules clau dels sobres indicats en aquest enllag: clic aqui.

La introduccié d'aquesta paraula clau només implica el desxifrat del contingut del sobre
esmentat, perd no es realitzara la seva obertura fins al moment (data i hora)
especificat a I'anunci de licitacio.

Mitjangant I'enllag disponible al correu electronic es pot accedir a la pagina per enviar les paraules
clau.

També es pot accedir mitjangant el botd “anar a enviar paraules clau” de I'espai de preparacio
de l'oferta.

6

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada correctament

& Descarregar justificant | & Anar a ‘Enviar Paraules Clau'
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Enviament de paraula clau

Denominacié del contracte: CONTRACTE DE MANTENIMENT DE JOCS INFANTILS | AREES
DE JOC DE PROPIETAT MUNICIPAL | SUBMINISTRAMENT DE PECES DE SANT JUST DESVERN
Organ de contractacié: Centrals i Infraestructures per a la Mobilitat i les Activitats
Logistiques (CIMALSA)

Unitat de contractacid: Regidoria d'Urbanisme

Codi d'expedient: 04/08/2016 PROVA

Termini de presentacié d'ofertes: 04/11/2017 00:00:00

Dades de I'empresa
Nom de I'empresa: Empresa de prova 4
NIF de I'empresa: 85873127M

Sobre B

Paraula clau @& & Enviar paraula clau

Sobre economic

Paraula clau ® & Enviar paraula cau

En la part superior de la pantalla hi ha les dades de I'expedient. | després apareixen les dades
de 'empresa licitadora:

Dades de I'empresa
Nom de I'empresa: Empresa de prova
NIF de I'empresa: 85873127M

Per cada sobre, hi ha un espai per introduir la paraula clau, un bot6 per mostrar el contingut del
quadre de text on s’ha escrit la paraula clau i un boté per enviar-la.

! Veure paraula clau ‘
aulaclau @ a8H6Fjh & Enviar paraula clau

Una vegada enviada la paraula clau apareix un missatge en la part inferior dreta de la pantalla
indicant si s’ha rebut correctament i s’actualitza el seu panell.

Sobre B

S'ha rebut la paraula clau.

Sobre econdmic

Paraula clau @ &, Enviar paraula dau

€ S'ha rebut la paraula clau.
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L’enviament de paraules clau té un maxim de 10 intents. Una vegada superat aquest nimero no
es podra tornar a intentar enviar la paraula clau d’aquest sobre.

Si encara no ha finalitzat el termini de presentacioé d’ofertes, I'eina avisa que encara no es poden
enviar les paraules clau.

Sobre Digital

Enviament de paraula clau

Denominacié del contracte: prova 4 st viceng

Organ de contractacié: Consell Comarcal del Maresme
Codi d'expedient: 4/2019

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacié: Obert

Termini de presentacié d'ofertes: 31/05/2019 23:59:00

Dades de I'empresa

Tipus de participacié: Una sola empresa
Nom de I'empresa: CFT

Identificador (NIF, CIF, DUNS, VIES, ALTRES):
Pais de I'empresa: Espanya

Sobre B - proposicié economica

La paraula clau d'aquest sobre encara no s'ha demanat
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9. Enviar documentacio requerida

Si 'érgan de contractacié o la mesa sol-licita un aclariment o una esmena a la documentacio
presentada, 'empresa licitadora rebra un correu electronic amb un enllag per poder presentar la
documentacio.

Aquest enllac porta directament a I'espai per adjuntar la documentacioé requerida.

També es pot accedir des de I'espai de preparacié de I'oferta:

de Catalunya

& Ajuda

Sobre Digital

02/10/2018 14:02:14

Oferta presentada

Denominacié del contracte: Licitacid prova - 3 sobres amb 3 lots
Gl‘sdl‘l de contractacio: Comissid Central de Subministraments
Codi d'expedient: Licitacid prova - 3 sobres amb 3 lots

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment de licitacid: Negociat sense publicitat

Termini de presentacio d'ofertes: 01/01/2021 00:00:00

(-]
Oferta presentada

Esmenes, aclariments i documentacio acreditativa

oOferta presentada

L'oferta ha estat presentada satisfactoriament.

& Descarregar justificatiu & Anar a ‘Enviar Paraules Clau'

Titel Tipus Data fi de termini Accions
Sol-licitud d'esmena Esmena 10/10/2018 12:00:00 Presentar documentacio

Per poder accedir es demana la introduccié d’alguna de les paraules clau definides durant la
preparacio de I'oferta.

Infarmacio general

Titol: Sollicitud d'esmena

Descripcid: Un cop efectuat 'examen de la documentacid aportada per les empreses licitadores, s'ha acordat que la vostra empresa ha d'esmenar
determinada documentacid. Cal que aporteu la documentacid esmenada corresponent abans del dia i hora de fi de termini

Data fi de termini; 10/10/2018 12:00:00

o La paraula clau introduida és incorrecta. ®

Has utilitzat 1 intent/s de 10 per introduir la paraula clau

Intraduir la paraula clau o Validar

Documentacio

Com a mesura de seguretat, heu de validar la paraula clau del sobre amb nom "Sobre B° per poder enviar la documentacid.

L’espai per a la presentacié de la documentacioé funciona igual que la preparacié de I'oferta, es
seleccionen els document requerits i s’envien.
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Informacid general

Titolk: Sol-licitud desmena

Descripcid: Un cop efectuat l'examen de la documentacid aportada per les empreses licitadores, s'ha acordat gue la vostra empresa ha desmenar
determinada documentacio. Cal gque aporteu la documentacio esmenada corresponent abans del dia | hora de fi de termini.

Data fi de termini: 104107201 & 12:00:00

Documentacio
Esmena

Dades del document

Nom del fitxer: 00_20130110L00_PPTF Aplic v26 def.pdfl
Mida del fitxer: 2 MB
Data d'enviament del fitxer; 02/10/2018 14:04:56

8 wmodificar confidencialitat | @ Eliminar fitcer

Altra documentacid

Una vegada enviada la documentacio es pot obtenir un justificant de presentacio.

&

Oferta presentada

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada satisfactdriament,
L3

& Descarregar justificatiu & Anar a “Enviar Parau

Esmenes, aclariments | documentacid acreditativa
Titol Tipus Data fi de termini Accions

Sollicitud d'esmena Esmena 1071002018 12:00:00 Descarregar justifican
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10.Canal de contacte amb I’6rgan de contractacié

Una vegada I'oferta ha estat presentada, hi ha I'opcié de posar-se en contacte amb I'organ de

contractacio.
Aquesta opcié només apareixera si I'organ de contractacié té habilitat aquest canal.

6

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada correctament.

O -———

S’obrira una finestra emergent per escriure-hi el motiu pel qual es vol contactar amb I'6rgan de
contractacio.

Contacte amb I'argan de contractacio

Missatge

A

El missatge el rebra I'd6rgan de contractacié via correu electronic i aquest, si ho creu oportd, obrira

una peticié per enviar la documentacio.
La documentacio es pot enviar des de I'enlla¢ que es rebra per correu electronic:

Licitacio electronica

Denominaci6 del contracte: 20220929 PM SD

Organ de contractaci6é: Departament de la Vicepresidéncia i d'Economia i Hisenda
Codi de I'expedient: 20220929 PM SD

Tipus de contracte: Subministraments

Procediment d'adjudicacié: Contracte menor

Termini de presentacié d'ofertes: 07/11/2022 00:00

Nom o rad social de I'empresa: €6-53239259D

Senyor/Senyora,

Descripcio Peticid empresa

Accés a la informacio

Per qualsevol dubte o aclariment us podeu posar en contacte amb I'6rgan de contractacio:

Cordialment,

Plataforma de Serveis de Contractacié Pablica
Licitaci6 electronica

O bé des de I'espai de preparacié de I'oferta:
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Oferta presentada

> Denominacié del contracte: Prova TL CFT 2

6

Oferta presentada

Oferta presentada

L'oferta ha estat presentada correctament.
El resum de l'oferta conté alguna signatura que no s'ha pogut validar

& Descarregar justificant
& Descarregar resum presentat | & Descarregar resum original

{1 Contacte amb I'dorgan de contractacié

Contractacio
Publica
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11.Ajuda addicional

De forma complementaria a aquest document, es posa a disposicié un apartat addicional d’ajuda.
S’hi pot accedir a través de I'opcié “Suport” de la PSCP.

Contacte
Material d'ajuda per a persones usuaries

Registre d'incidéncies
I R =

Annex 1

Recomanacions

Revisi6 del resum de la oferta

Es recomana revisar el resum de l'oferta i especialment els documents que heu pujat per
assegurar que no estiguin buits. Ho podeu comprovar mirant la mida de I'arxiu que ha pujat.

Suport

Es responsabilitat de les empreses licitadores el contactar amb el servei de suport amb
I'antelacié necessaria suficient per poder rebre’'n el suport que requereixen

Paraula clau en Oferta Telematica

Quan prepareu oferta per presentar amb oferta telematica heu de tenir en compte que la
paraula clau en aquest cas serveix Unicament per xifrar el vostre espai de preparacio d’oferta
i que pugueu fer la preparacio de I'oferta en moments diferents de temps (de manera que
podeu guardar la feina feta i acabar-la més endavant). A les ofertes telematiques NO es xifren
els documents que s’adjunten ni és necessari fer 'enviament de la paraula clau per a'obertura.
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Annex 2

Caracters acceptats en el nom dels documents

Contractac

Publica

Char (Code [Name | Description Char (Code [Name |Description Char |[Code [Name |Description Char (Code (Name Description
3z L MNormal space 0 48 = Digit0 @ 64 5 At sign P &0 - P
! 33 - Exclamation 1 49 - Digit 1 A 5 - A i1 - Q
= 34 quot  |Double quote 2 50 - Digit 2 B i3 - E R [itd - R
# 35 - Hash or pound 3 51 - Digit3 C 67 - C s ikl - =
$ 36 - Dallar 4 52 - Digit4 D it - D T il - T
% 37 - Percent 5 53 - Digits E ] - E U fi5 - U
& 38 - Ampersand 6 54 - Digitb F 70 - F v il - A
& 39 - Apostrophe 7% 13 - Digit 7 [£] 71 - G W a7 - i
4 40 - Open bracket 8 [ - Digit & H 72 - H X il - %
41 = Close bracket 9 57 = Digitd I 73 N | Y ik} - A
EL 42 - Asterisk [t e Colon J 74 = Z a0 - z
+ 43 E Plus sign 5 59 = Semicalon K 75 = K [ £l N Open square bracket
. 44 - Caormma < 1) It Less than L 76 - L Ay 92 - Backslash
- 45 B Minus sign = &1 - Equals M 77 - ] 1 93 - Close square bracket
46 - Feriod > ¥ gt Greater than N il i &) A 94 - Fainter
/ 47 - Forward slash ? [i%] - Question mark O 79 - [s] _ 95 - Underscore
Char (Code |Name |Description Char (Code [Name |Description Char (Code |(Name Description Char (Code |Name Description
¢ 96 - Grave accent P 12 o 4] 160 nhsp  [Non-breaking space . 176 deg |Degree sign
a a7 = a q 13 = q i 161 iexcl  [Inverted exclamation + 177 |plusmn [Plus-minus sign
b a8 = b r 114 2 r é 162 cent  |Centsign 2 176 sup?  |Superscript 2
c 99 E = s 15 & s £ 163 pound  |Pound sign g 179 supd  |Superscript3
d 100 E o t 116 £ i <] 164 [curren |Currency sign - 180 acute |Spacing acute
e 101 - e u 117 - u ¥ 165 yen “en sign 181 micro  |Micro sign
f 102 B i v 118 - v H 166 [brvbar |Broken bar q 1682 para  |Paragraph sign
g 103 B i W 119 = e § 167 sect  |Section sign 183 |middat |Middle dat
h 104 - h X 120 - x 168 uml Umlaut ar diaeresis . 184 cedil  |Spacing cedilla
i 105 = i ¥ 121 = v © 169 copy  [Copyright sign 1 185 supl  |Superscript 1
j 106 = ] 3 122 = z 2 170 ordf  [Feminine ardinal 2 186 ordm  |Masculine ordinal
k 107 E k { 123 & Left brace « 17 laguo  |Leftangle guotes » 187 raguo  |Right angle guaotes
108 E | | 124 £ “erical bar - 172 not  [Logical not sign 14 188  |fracld  [One quarter
m 109 - m } 125 - Right brace - 173 shy  |Soft hyphen % 189 |fracl2  [One half
n 110 - n = 126 - Tilde ® 174 req Registered fradermark k2 140 frac34  Three quarers
o m B =] x 127 = (Unused) - 175 macr  [Spacing macron o 1M iguest |Imverted question mark
Char (Code ([Name |Description Char (Code | Name Description Char |Code |Name |Description Char (Code [Name |Description
A 192 |Agrave |Agrave b 208 ETH |ETH A 224 |agrave (agrave & 240 eth ath
A 133 |Aacute |4 acute N 209 Milde  |Mtilde a 225 aacute |aacute fi 241 ntilde  |ntilde
A 194 Agirc | A circumnflex O 210 Ograve (O grave a 226 acirc  |a circumflex o 242 |ograve |ograve
f\ 195 Afilde  |Atilde O 21 Oacute |0 acute a 227 atilde  |atilde & 243 oacute |oacute
A 136 Auml A umlaut (5 212 QOcirc |0 circumilex 4 228 auml  |a umlaut & 244 ocirc |0 circumilex
A 137 Aring  |Aring [e) 213 Otilde  |Otilde A 229 aring  |aring & 245 otilde |otilde
i 198 AElg  |AE ligature O 214 Quml Ourmlaut = 230 aelig  |ae ligature & 246 oumnl  [oumlaut
C 199 Ceedil |Ccedilla ® 218 times  |Multiplication sign [ 23 ceedil |ccedilla + 247 divide  [division sign
E 200 |Egrewve |E grave 2] 216 | Oslash |0 slash é 232 |egrave (e grave I3 246 |oslash (o slash
E 201 Eacute |E acute i) 217 Ugrawve |Ugrave é 233 eacute |e acute il 249 |ugrawve (ugrave
]:] 202 Ecirc  |E circumflex U 218 Uacute |Uacute 234 ecirc  |e circumflex u 250 uacute |uacute
E 203 Euml  |E urmlaut U 219 Ucirc U circumflex é 235 euml  |e umlaut i 251 ucirc  |u circumflex
i 204 Igrave |l grave i) 220 Uuml Uumlaut i 236 igrave i grave i 252 uuml  |u umlaut
i 205 lacute |l acute T 221 “acute |¥ acute i 237 iacute  |i acute j 253 |yacute (v acute
i 206 Icirc |l circumflex P 222 |THORMN [THORMN i 238 icirc i circumflex b 254 thorn  [thorn
207 luml  {Turnlaut B 223 szlig sharp s i 239 iuml i urnlaut b 285 yurnl |y umnlaut

6



