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Introduccio

Dades basiques:

Lloc: Ateneu d’Innovacio Digital i Democratica. Canodrom
Organitza i produeix: Direccio de Serveis de Participacio i Innovacié Democratica de I’Ajuntament
de Barcelona.
Dates: edicid 2025 4, 5i 6 de novembre de 2025
edicié 2026, dates encara per confirmar

DecidimFest és una conferéncia internacional sobre tecnologia i democracia, una trobada de la
comunitat de Decidim: la plataforma digital de participacié per a ciutats i organitzacions. D’ara
endavant es fara esment a aquest esdeveniment com el “DecidimFest” o “la Conferéncia”,
indistintament.

L'edicié del Decidim Fest 2025 portara per titol "Infraestructures publiques digitals al servei del bé
comu". Es vol reflexionar al voltant de com construir aquestes infraestructures de forma democratica,
garantint la seva independéncia i imaginant nous models de propietat que assegurin la participacié
comunitaria en el seu desenvolupament i implementacié. Enfront de la tendéncia global cap als
Estats-Corporacid, es proposa un exercici imaginatiu que permeti definir un model de produccio
tecnologica alternatiu, pensat des del sector public i en col-laboracié amb les comunitats.

Pel que fa a I'edicié del 2026 encara no té definida la tematica concreta.

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

El present contracte té per objecte la prestacié dels serveis d’organitzacié técnica, produccié i
logistica de la Conferéncia Internacional DecidimFest a celebrar durant tres dies a la ciutat de
Barcelona segons es descriu a la clausula 3 del present plec a la seva edicié de 2025 i la seva edici6
de 2026.

L'organitzacié técnica, produccié i logistica de cadascuna de les edicions de la conferéncia
s’executara en coordinacié amb la Direccié del DecidimFest definida al punt 2.5 d’aquest document.

2. CONDICIONS OPERATIVES PREVIES

Relacié de condicions operatives prévies definides per I'Ajuntament de Barcelona.

2.1. CALENDARI

La celebracié del DecidimFest esta prevista per tres dies. La previsid inicial de dates per a I'edici6 de
2025 son el 4, 5i 6 de novembre i per I'edicié de 2026 sera previsiblement durant el mes d’octubre o
novembre.
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Les prestacions per cadascuna de les edicions a realitzar per 'empresa adjudicataria que es detallen
en la clausula 3 del present plec tecnic, abasten 4 mesos per a l'edicié de 2025 i 4 mesos per a
I'edicio de 2026.

2.2. PROGRAMA | DESENVOLUPAMENT

El Programa del DecidimFest abasta una amplia diversitat d’activitats durant els tres dies de durada.
El programa inclou ponéncies/conferéncies i taules rodones en plenari aixi com la realitzacio d’espais
de treball i/o debat simultanis, d’acord amb la seglent previsié (pendent de confirmacio):

Primer dia, es realitzaran activitats de tarda

15:00 Benvinguda a la Comunitat

15:30-17:00 | Trobada de la comunitat

17:00-18:30 | Taller

Segon dia, es realitzaran activitats mati i tarda

09.30 Registre i acreditacions

09:30 Pausa café (de benvinguda)

10.00 Recepcié i inauguracio

10.30 Conferencia/ponéncia en plenari (1h)
11.30 Taula rodona (1:30 h)

13.00 Dinar

15:00 Activitat 1

16:00 Pausa café

17:00-18:30 | Taula rodona

18:45-20:15 | Taula rodona

Tercer dia, es realitzaran activitats mati

09:30 Recepcid
09.45 3 espais simultanis de treball i/o debat (1.30 h)
11.15 Pausa-Cafe
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11.30 Conferéncia/ponéncia en plenari (1.30 h)

13.00 Dinar

L'horari i continguts del programa definitiu de I'edicio de 2025 sera lliurat a 'empresa adjudicataria del
contracte objecte d’aquest plec en la primera reuni6é de coordinacié amb la Direccié del DecidimFest,
per tal que pugui planificar i executar correctament les prestacions descrites en la clausula 3 del
present plec. Pel que fa a I'edicié de 2026, I'horari i continguts del programa definitiu sera lliurat amb
2 mesos d'antelacio respecte a la data definitiva de realitzacid.

2.3.  UBICACIO

El DecidimFest tindra lloc al Canodrom — Ateneu d’Innovacié Democratica (C/ Concepcion Arenal,
165, 08027 Barcelona).

Les conferéncies i/o ponéncies i/o taules rodones en plenari es realitzaran en la sala Ada Lovelace i a
'espai de la Terrassa. La resta d’espais de treball simultani es podran realitzar a la Sala Margarita
Salas, Hedy Lamarr aixi com a altres espais per determinar en cas necessari.

Es poden consultar els espais a la seglent adrecga: https://canodrom.barcelona/cal/reserva-espais
L'empresa adjudicataria haura d’adequar els espais assenyalats aportant, a carrec seu, el mobiliari i
els elements d'imatge i senyalética, en consonancia amb les necessitats a cada espai segons

I'activitat a desenvolupar i sempre seguint la linia d'imatge del DecidimFest que facilitara la Direccid.

La informacio sobre els espais i els mitjans disponibles i les necessitats especifiques es troben a
lannex 1.

2.4. ASSISTENTS

El nombre previst d'assistents al DecidimFest és el corresponent a I'aforament dels diferents espais
habilitats i s’estima en 200-250 persones a cadascuna de les edicions.

L'aforament dels diferents espais:

Sala d'actes Ada Lovelace: 80 persones, en funcioé de la disposicié
Sala Margarita Salas: 70 persones, en funcié de la disposicio

Sala Hedy Lamarr: 30 persones, en funcié de la disposicio
Terrassa: 250 persones, en funcié de la disposicié

Els diferents tipus d’assistents al DecidimFest sén els seglients:

e Ciutadania: s’estima I'assisténcia aproximada de 180-200 persones cada dia.
e Persones conferenciants i/o ponents, participants en taules rodones i/o espais de debat i/o
treball: s’estima una preséncia aproximada de 10-15 persones en total.
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e Persones moderadores: s’estima una preséncia aproximada de 3-5 persones moderadores
en total.
Organitzacio: s’estima I'assisténcia aproximada de 10-15 persones en total.
Representants institucionals
Premsa

Les quantitats s'hauran d’adaptar al nombre final d’assistents una vegada establert el programa
definitiu del DecidimFest i un cop tancat el periode d’inscripcid.

L'empresa adjudicataria haura de gestionar les diverses necessitats de cadascuna d’aquestes
categories d’assistents segons es detalla al punt 3.3 d’aquest plec.

2.5. DIRECCIO

L'adjudicataria portara a terme I'organitzacié técnica, produccio i logistica de la conferéncia objecte
d’aquest contracte en coordinacié amb la Direccié del DecidimFest.

La Direccio del DecidimFest sera a carrec d’un equip format per personal de la Direccié de serveis de
Participacio i Innovaciéo Democratica i altres persones que aquesta designi.

La Direccio del DecidimFest sera responsable del disseny de la imatge grafica del DecidimFest que
I'adjudicataria d’aquest contracte aplicara als diferents suports que es realitzaran tant en digital com
en fisic en tres idiomes (catala, castella i anglés).

La Direccié del DecidimFest sera responsable del servei i del cost de traduccié simultania del
DecidimFest, pero I'adjudicataria s’encarregara d’adequar un espai per la col-locacié de les cabines
de traduccio6 (si son necessaries), aixi com de la distribucid, recollida i control dels auriculars pels
assistents a la conferéncia i la coordinacié amb els responsables de so per I'enregistrament de les
traduccions. Tot anira sota coordinacié amb la Direccié del DecidimFest.

3. PRESTACIONS DEL SERVEI, MITJANS | RECURSOS

Tenint en compte les condicions prévies definides per I'Ajuntament de Barcelona (detallades en la
clausula 2 del present plec) i en coordinaci6 amb la Direccié del DecidimFest, les prestacions que
haura d’executar I'adjudicataria del present contracte sén les seguients:

3.1.  PLANIFICACIO DEL SERVEI

Correspon a I'empresa adjudicataria les seguents tasques:

e Elaboracio de la planificacié de totes les activitats d’organitzacié técnica, produccio i logistica
del DecidimFest incloses en aquest plec. Redaccié i presentacié d’'un document amb la
planificacié del servei en el termini de 10 dies habils amb posterioritat a la primera reunié
amb la Direccié de Participacié i Innovacié Democratica i la Direccié del DecidimFest. Aquest
document ha d’incloure:

o previsié de les tasques a realitzar planificades
o programacio de les tasques a executar
o recursos humans i materials assignats a cadascuna de les tasques
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La Direccido del DecidimFest validara i/o demanara les correccions pertinents al document de
planificacié en el termini maxim de 5 dies habils posteriors a la seva presentacio.

3.2.

COORDINACIO DE LA PRODUCCIO

L’adjudicataria s’haura d’encarregar, sempre amb el vistiplau previ de la Direccio, de:

e supervisar 'adequaci6 de I'espai per 'esdeveniment, aixi com assegurar I'accessibilitat de
persones amb mobilitat reduida,
coordinar la produccio técnica i de materials necessaris,
coordinar els equips de professionals necessaris, incloent-hi personal extern o subcontractat,
per tal de fer 'esdeveniment i assegurar la maxima accessibilitat i connectivitat per part dels
participants.

e i coordinar tots aquells altres recursos necessaris per a I'execucio de tota la conferéncia
incloent muntatge i desmuntatge.

3.3.

SUPORT TECNIC | GESTIO DE LA PARTICIPACIO D’ASSISTENTS,
PONENTS | MODERADORS

L'empresa adjudicataria haura d’executar les seglents prestacions:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

Suport técnic

Durant tota I'execucié del contracte assessorara i oferira el suport necessari a la
Direccié del DecidimFest per tal de garantir una correcta gestié i coordinacié de
I'esdeveniment.

Aixi mateix, s’establira un suport permanent els dies de celebracié del DecidimFest,
amb la preséncia continuada d'un/a coordinador/a durant els tres dies de la
Conferéncia.

Atenci6 de consultes

Durant els dies de celebraci6 del DecidimFest, I'adjudicataria haura d’atendre les
consultes que les persones assistents, ponents, moderadors i resta de participants
puguin formular in situ.

Els idiomes d’atencié d’aquest servei seran catala, castella i anglés.

Tot l'equip de treball de I'adjudicataria en contacte amb persones assistents i
participants haura d’estar format amb els coneixements necessaris sobre el programa
del DecidimFest i tenir capacitat per expressar-se en els idiomes indicats anteriorment

(catala, castella i anglés).

Inscripcions
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La Direccié facilitara un llistat actualitzat d'inscripcions per a que I'empresa
adjudicataria gestioni el control d’'inscripcions el segon i tercer dia de I'activitat. També
haura de gestionar inscripcions in situ, junt amb la signatura del drets d’'imatge i
proteccié de dades dels assistents, documents que també li seran facilitats per la
Direccid.

Els nombres prevists d’inscripcions soén:

- Entre 200 - 250 persones assistents

- Entre 10 - 15 persones ponents i participants en taules rodones i/o espais de debat

i/o treball
- Entre 3 — 5 persones moderadores
- Entre 10 - 15 persones de I'organitzacio

3.3.4. Distribucié d’acreditacions i marxandatge

L'empresa adjudicataria sera I'encarregada de:

produir tant les acreditacions com el material, d’acord amb alld especificat a I'apartat
3.4.4 d’aquest plec.

organitzar la distribucié de les acreditacions a l'arribada de les persones assistents i
resta de participants amb suficient temps, espai i mitjans per tal que sigui fluida, no
generi cues i permeti als assistents I'accés a temps a les activitats de la conferéncia.
lliurar als assistents i resta de participants els materials de marxandatge detallats a
lapartat 3.4.4 d’aquest plec i haura de distribuir, a qui ho sol-licita, els auriculars i
dispositius per a la interpretacié simultania.

una vegada finalitzades les ponéncies, gestionara el retorn dels auriculars i
dispositius

3.3.5. Gestid de les ponéncies
D’acord amb les indicacions de la Direccié del DecidimFest, I'adjudicataria s’haura d’encarregar de:

a)

b)

Previ a l'inici de la Conferéncia i a cadascuna de les intervencions assegurar que
les diferents presentacions estan llestes per projectar-se.

Durant la celebracié de la Conferéncia, gestionar larribada de persones
conferenciants i/o ponents, moderadores, participants en taules rodones i/o espais
de debat i/o treball i participants convidades.

S’encarregara de les tasques propies de regidoria de sala i d’escenari, indicant les
entrades i sortides, simultaniament amb la presentacié dels canvis de sessions o
formats i de les persones ponents.

També coordinara les trobades necessaries de les persones ponents amb
I'esmentat equip técnic per assegurar el coneixement del funcionament dels mitjans
audiovisuals i fer les proves técniques prévies necessaries.

Gestionar I'abonament (i assumir el seu cost) dels comissaris, les ponéncies i/o
intervencions. L'abonament als comissaris, a les persones conferenciants i/o
ponents, moderadores, participants en taules rodones i/o espais de debat i/o treball
s’haura de fer en el termini maxim de 30 dies naturals des de la fi de la conferéncia.
Aquesta tasca inclou I'assessorament necessari a les persones conferenciants i/o
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ponents, moderadores, participants en taules rodones i/o espais de debat i/o treball
per tal que el pagament es faci efectiu dintre del termini marcat i d’acord amb la
normativa fiscal aplicable en cada cas.

d) En tot moment, l'adjudicataria haura de fer un acompanyament qualitatiu
(disponibilitat per a contacte permanent) a les persones conferenciants i/o ponents,
moderadores, participants en taules rodones i/o espais de debat i/o treball per
coordinar adequadament totes les necessitats derivades de la seva participacio en
la conferéncia i resoldre les incidéncies.

Es preveu que, del total de persones previstes (aproximadament, entre 26-33
persones), el 60 % siguin residents a Barcelona o la seva area metropolitana, un 20 %
provingui de la resta de I'Estat i un 20 % provinguin d’altres estats europeus o
internacional.

La relacié de ponents no esta tancada i no es pot preveure amb exactitud I'import de I'abonament
dels honoraris ponéncies i/o intervencions que es descriu a I'apartat c) Per aquest motiu, s’ha
establert un apartat del pressupost “Gestié d’honoraris de ponéncies” (per I'import que s’indiqui en el
PCAP) que l'adjudicataria haura de destinar a aquests abonaments.

Les licitadores no podran oferir cap baixa en I'import d’aquest servei, que s’han de reservar per
assumir els costos derivats d’alld disposat al apartat 3.3.5.c) del plec de prescripcions referent al
pagament d’honoraris de ponents i es pagara segons els serveis realment efectuats.

L'Ajuntament no tindra I'obligacié d’exhaurir aquest import i d’abonar la quantitat no exhaurida, ja que
limport total executat dependra del nombre final de persones conferenciants i/o ponents,
moderadores, participants en taules rodones i/o espais de debat i/o treball i participants convidades
que configurin la programacio definitiva de les Jornades.

A aquests efectes, la Direccié del DecidimFest facilitara a I'adjudicataria amb temps suficient la
relaci6 de comissaris, ponents, persones conferenciants, moderadores i participants en taules
rodones i/o espais de debat i/o treball per tal que I'adjudicataria pugui fer les gestions pertinents.

3.4. PRODUCCIO TECNICA, PRODUCCIO DE MATERIALS |
SUBMINISTRAMENT

L'empresa adjudicataria sera la responsable de proveir els serveis técnics, mobiliari i materials
necessaris per a la produccié de la conferéncia en nombre suficient per a la cobertura amb la maxima
qualitat de totes les activitats a desenvolupar durant la conferéncia segons el programa definitiu i les
indicacions de la Direccié del DecidimFest, i assumir el cost d’aquells que no estiguin disponibles en
I'equipament.

Les necessitats unitaries d’equips técnics, de mobiliari i d’altres materials del PPT que haura
d’assumir I'adjudicataria d’aquest contracte es defineixen en la primera reunié de coordinacio.

Per aquest motiu, s’ha establert un import de “produccié técnica” i uns preus unitaris (per I'import que
s’indiqui en el PCAP) que es reserven exclusivament a les despeses derivades de les clausules dels
3.4.1.,3.4.2.i3.4.3. i que I'adjudicataria haura de destinar a cobrir els elements que s’estableixin com
a necessaris durant I'execucio del contracte.
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Les licitadores no podran oferir cap baixa en 'import d’aquest servei que s’han de reservar per
assumir els costos derivats d’allo disposat al apartat 3.4.1., 3.4.2. i 3.4.3. del plec de prescripcions
referent a la “Produccié técnica” que sera d’un import maxim de 11.569,00 €.

L'Ajuntament no tindra I'obligacié d’exhaurir aquest import i d’abonar la quantitat no exhaurida, ja que
limport total executat dependra de les necessitats técniques unitaries definitives que s’estableixin
amb el tancament definitiu del programa.

A aquests efectes, I'adjudicataria, en el termini maxim dels 5 dies habils seglents a la primera reunié
de coordinacio, haura de fer una primera visita al Canddrom — Ateneu d’Innovacié Digital i
Democratica, acompanyada de la Direccio del DecidimFest, per validar els mitjans técnics i materials
(imatge, so, projeccié, mobiliari, etc.) disponibles a I'equipament, en funcié del tipus d’activitat
programada. En el termini maxim de 5 dies habils des de la visita, haura de presentar la relacié de tot
aquells materials i equips técnics necessaris que no estiguin disponibles a I'equipament, amb
descripcié dels elements, nombre d'unitats i preu unitari. La Direccié validara i/o demanara les
correccions pertinents en el termini maxim de 5 dies habils. Un cop validada la relacié definitiva,
I'adjudicataria haura de proveir i assumir el cost de dits elements (els no disponibles al Canodrom),
d’acord amb les indicacions dels seguents apartats.

El Canddrom disposa d’alguns mitjans disponibles que posa a disposicié de I'esdeveniment sense
cost. El muntatge i desmuntatge d’aquest material anira a carrec de I'adjudicataria. Concretament:

- escenari de 3mx4m i 0,5 m d’algada aproximadament
- 150 cadires plegables

- 4 Tv plasma de 50” amb peu movible

- 2 packs de 2 microfons cadascu amb el seu receptor
- 2 Altaveus amb petita taula de so incorporada

La informacié sobre els espais i els mitjans disponibles i les necessitats especifiques a priori es
troben a 'annex 1.

3.4.1. Mitjans audiovisuals: projeccié i so

L'empresa adjudicataria aportara els mitjans necessaris previstos en aquest punt per al
desenvolupament de la conferéncia a totes les ubicacions previstes a peticié de la
Direccid.

Les sessions requereixen com a minim de:

- Equips de projeccié amb ordinador
- Equip de microfonia i so.

- Servei d’il-luminacio.

- Senyalistica de I'esdeveniment.

- Pantalla de leds 3x2 a la terrassa.

L'adjudicataria haura de garantir la preséncia de I'equip de persones técniques
necessaries (realitzadors, técnics d’il-luminacié, técnics d’audiovisuals, técnics de so,
etc.) en nombre i horari suficient per a la cobertura amb maxima qualitat de totes les

9
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activitats a desenvolupar durant la conferencia segons el Programa i de personal de
seguretat en el cas que la pantalla de led quedi instal-lada d’un dia per un altre.

El llistat definitiu de necessitats dels mitjans audiovisuals es lliurara a I'adjudicataria
en la primera reunid de coordinacio, tal com s’ha indicat anteriorment. Tots els
mitjans audiovisuals seran a carrec de 'adjudicataria.

El cost d’aquests elements aniran a carrec de I'import de “Produccié Técnica” ja
establerta en el PCAP, i pel preu unitari maxim establert en el PCAP per a cada

element.

Aquests elements addicionals i/o complementaris poden ser d’aquest tipus:

Element Determinac_ié _
del preu unitari
Pantalla de LEDs 3x2 Per unitat i dia
Pantalla de projeccié amb tripode (120x80) Per unitat i dia
Microfons de solapa i/o diadema sense fils Per unitat i dia
Microfons d’ambient amb cable Per unitat i dia
Focus il-luminacio Per unitat i dia
Cablejat HDMI per connectar pantalles a sales Per unitat i dia
Hyperdeck Per unitat i dia
Hora técnic de so i/o audiovisuals Per hora

L'interlocutor designat per 'empresa s’haura de coordinar amb I’Ajuntament/Direccid
del DecidimFest per I'obtencié de les presentacions dels ponents, de les proves de
funcionament de les mateixes i de I'atencié als ponents sobre el funcionament dels
mitjans audiovisuals.

3.4.2. Fotografia, gravacio i produccio video

L'empresa adjudicataria s’haura de fer carrec de la cobertura audiovisual amb peces
de resultat “fotografies” de 'acte. L'empresa adjudicataria proporcionara una persona
que realitzi les fotografies durant I'esdeveniment. Les imatges seran propietat de
I’Ajuntament de Barcelona i publicades sota una llicéncia oberta Creative Commons
By-SA reconeixent 'autoria del/la fotograf/fotografa.

L'interlocutor designat per I'empresa es coordinara amb la persona responsable de
fotografiar les activitats i la Direccié del DecidimFest per tal de coordinar detalls,
compartir dubtes i acordar I'enfocament del material audiovisual necessari segons
programa. Es necessitaran:

- Fotos de cada xerrada i de cada ponent.
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- Fotos de cada activitat.

- Fotos d'ambient i interaccié: gent escoltant, participant, fent preguntes, rient,
consulta el programa, conversa, gent que treballa en equip, entrevistes,
planols de I'edifici i la seva arquitectura patrimonial.

Es important que les fotografies registrin I'ambient i el dinamisme de la conferéncia i la
diversitat del public. També és recomanable que hi hagi un balang entre la diversitat de
génere, edats, origens, etc.

Durant la jornada s’aniran compartint fotografies amb I'equip de comunicacié de cada
activitat per a que es pugui fer relatoria en directe a les xarxes socials. Un cop
finalitzada la Conferéncia s’enviara una seleccié de 10 fotografies pre-seleccionades i
editades de cadascuna de les activitats en alta resolucié a la Direcci6 de DecidimFest,
per wetransfer o mecanisme similar préviament acordat. Tot el material lliurat quedara
registrat sota la llicéncia Attribution-ShareAlike 3.0 Unported (CC BY-SA 3.0).

L'empresa adjudicataria realitzara I'enregistrament en video de I'esdeveniment del
segon i tercer dia amb cameres i realitzacié i faran el lliurament de 3 productes finals
diferents:

Xerrades

S'han de enregistrar totes les xerrades que es facin durant el segon i tercer dia del
Decidim Fest

L'equip realitzador s'ha de coordinar amb els equips d'audio pertinents perqué les
xerrades que tenen traduccié simultania quedin registrades en dos formats: versié
original i versio traduida.

Tots els enregistraments de les xerrades seran lliurades com a molt tard el dia que
acabi I'esdeveniment amb els cartells d'obertura i tancament corresponents, en format
per pujar a Youtube. També han de lliurar la versié audio de cada activitat.

Entrevistes a ponents

Es realitzara la gravacié de 6 mini-entrevistes als ponents (4-5 minuts) que seran
conduides per lequip de DecidimFest. Es realitzaran durant I'esdeveniment
consensuant préviament I'horari. La gravacio de les entrevistes s’entregara a I'equip
de DecidimFest al final de la jornada.

Aftermovie (4-5 minuts)

Té com a finalitat explicar DecidimFest i el projecte Decidim. Per aix0, necessitem els
planols de recurs seglients: xerrades, el public, gent que fa preguntes, rient, consulta el
programa, conversa, gent que treballa en equip, entrevistes, planols de I'edifici i la seva
arquitectura patrimonial. Balang entre dones i homes i gent de diferents origens, som
una comunitat diversa, amb diferents edats, aspectes, etc. L'important és traslladar el
desig de pertanyer a aquesta comunitat.
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S’incorporaran talls de les entrevistes i audio de les xerrades a I'aftermovie amb la
preseleccio de la Direccié de DecidimFest. La musica de I'aftermovie ha de ser sota
llicéncies lliures.

El lliurament de l'aftermovie com a producte final es fara dins dels 15 dies habils
posteriors a I'esdeveniment.

Adjuntem mostra dels aftermovies d’edicions anteriors:

Aftermovie 2024: hitps://www.youtube.com/watch?v=Sfizb0o6ghs
Aftermovie 2023_https://www.youtube.com/watch?v=F86zwbcBZek
Aftermovie 2022: hitps://youtu.be/9 UejHbrcMM

Aftermovie 2021: hitps://voutu.be/9ARetSCmMIQY

Aftermovie 2019: https://youtu.be/-4S4sdyvEPO

El cost d’aquests elements aniran a carrec de I'import de “Produccié Técnica” ja establerta en
el PCAP, i pel preu unitari maxim establert en el PCAP per a cada element.
Aquests elements addicionals i/o complementaris poden ser d’aquest tipus:

Determinacio del

Element o .
preu unitari

Cameres (2) i elements necessaris per
garantir una gravacio de qualitat
(tripodes, torxes, microfonia de solapa o
perxa, etcétera)

Per unitat i dia

Hora operador de camera Per hora

Hora fotograf Per hora

3.4.3. Muntatge i desmuntatge dels escenaris, sales i espais habilitats, neteja i seguretat

Per als muntatges i desmuntatges, I'adjudicataria s’haura de coordinar amb els equips
professionals del Canddrom-Ateneu d’Innovacio Digital i Democratica, fer-se carrec del
personal addicional necessari i aportar el mobiliari i materials necessaris.

L'empresa adjudicataria s’encarregara de l'adequacié dels espais i del muntatge i
desmuntatge dels elements necessaris, i és obligacié de I'empresa adjudicataria
mantenir els espais nets i recollits de la bruticia que pugui produir-se del muntatge i
desmuntatge, com per exemple, cables.

Les sales i espais que s’hauran d’adequar son les sales en qué es desenvoluparan les
conferéncies i ponéncies de la Conferéncia, I'espai per a distribucié d’acreditacions i
auriculars de traduccié simultania i atencié al public, 'espai de comunicacié-premsa,
espai de Secretaria técnica.
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L'adjudicataria haura de garantir que el primer dia de celebracié de la conferéncia tot el
necessari per als primers actes estigui muntat mig hora abans de I'obertura de portes.
Per aix0, s’haura de coordinar amb I'equipament perqué el muntatge es realitzi el dia
anterior a l'inici de I'esdeveniment i s’ha de fer de manera que no afecti la resta
d’activitats de I'equipament.

Al llarg de l'esdeveniment haura de coordinar el muntatge i desmuntatge de les
diferents sales i canvis de configuracié de les diferents sales en funcidé del tipus
d’activitat (espai per a la pausa cafe, sales dels espais simultanis, etc.) tenint en
compte que alguns dels espais tindran diferents configuracions al llarg dels dies en
funcio del tipus d’activitat. Els canvis de configuracié de les diferents sales s’haura de
portar a terme de manera que no afecti la resta d’activitats que es realitzin
simultaniament.

El desmuntatge final s’haura de fer la tarda del tercer dia de manera que no afecti ni a
la resta d’activitats del DecidimFest ni a 'activitat ordinaria de 'equipament.

El llistat definitiu de necessitats de mobiliari i altres elements es lliurara a I'adjudicataria
en la primera reunié de coordinacid, tal com s’ha indicat anteriorment. Tots els
elements addicionals /o complementaris als ja disponibles en I'equipament seran a
carrec de I'adjudicataria.

En el cas de fer-se Us finalment de la pantalla led, sera necessari personal de
seguretat en el cas que la pantalla de led quedi instal-lada d’un dia per un altre.

Aquests elements addicionals i/o complementaris poden ser d’aquest tipus:

Determinacié
Element e .
del preu unitari
Personal de seguretat Per hora
Hora personal de muntatge/desmuntatge Per hora

A la terrassa: Instal-lar una zona chill-out amb mobiliari habilitat per descansar,
propiciant un espai de conversa informal durant els moments de coffee-break i/o en
finalitzar 'acte. Es necessari que aquest espai compti amb alguns elements de
proteccio solar.

En aquest sentit, 'adjudicataria realitzara una validacié prévia dels mitjans disponibles
a les sales i espais que s'utilitzaran, tenint en compte el tipus de sessio i muntatge de
mobiliari requerit per a cadascuna, per tal de detectar les necessitats de materials
complementaris als disponibles. La informacié sobre els espais i els materials
disponibles es troben a 'annex 1.

Es responsabilitat de 'empresa adjudicataria la coordinacié amb els referents de la
Direccié per l'obtencid dels materials que posi el Canddrom a disposicié per al
muntatge i la reposici6 segons necessitats dels mateixos. La responsabilitat del
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muntatge i desmuntatge és exclusivament de 'empresa adjudicataria i, per tant, haura
de garantir 'equip de persones necessaries per fer-ho efectiu d’acord amb els
requeriments ja descrits.

3.4.4. Produccio6 d’acreditacions i altres productes de marxandatge a lliurar a assistents

L'empresa adjudicataria s’haura de fer carrec de la produccid i subministrament dels
materials que distribuira als assistents en les seglients quantitats:

- 250 acreditacions de paper reciclat amb cordill de cotd o organic (per a assistents,
com per a ponents, moderadors i organitzadors) amb el QR del programa e
indicaci6 d’accés a dinar

- 150 Programes de ma mida DIN-A4 plegable (sera el poster amb el programa de
ma al revers)

- 150 Enganxines amb logo del DecidimFest.

- 150 unitats de producte téxtil (bossa, samarreta o altres) a peticio de la Direccio del
DecidimFest.

- Certificats digitals d’assisténcia emplenats per qui ho sol-liciti .

La direccio facilitara a I'adjudicataria les imatges pels diferents elements que s’han
d’imprimir i haura de validar les diferents proves d’impressio que I'adjudicataria haura
de fer arribar en arxiu electronic amb una antelacié d’'un minim de 15 dies habils abans
a la celebracié de la conferéncia.

Els materials i terminis a produir segons els requeriments d’aquest apartat estaran
igualment inclosos al calendari previst a I'apartat 3.1. d’aquest plec relatiu a planificacié
del servei. Les caracteristiques sostenibles dels productes i materials seran clarament
visibles i es comunicaran a les persones destinataries.

El lliurament del material de marxandatge es realitzara amb antelacié al Canodrom i
com a minim 5 dies habils abans de I'esdeveniment.

La produccio i subministrament de tots els materials inclosos en aquest apartat seran a
carrec de 'empresa adjudicataria.

3.4.5. Produccio d’altres materials d'imatge, decoraci6 i senyalistica

L'adjudicataria s’encarregara, a partir de la imatge grafica facilitada per la Direccié, de la
produccid i instal-lacio dels elements corporatius que es detallen a continuacié:

1 lona o similar amb el nom del DecidimFest de 6 x 1 m que s’instal-lara al
Canodrom.

1 faristol de de disseny discret, elegant i atemporal amb possibilitat de personalitzar
per diferents esdeveniments.

2 Programes cartré (1,2 cm de gruix, 2 metres d’algada i 80 cm d’amplada)

1 Cartell DecidimFest cartro (1,2 cm de gruix, 2 metres d’'algada i 80 cm d’amplada)
10 cartells mida DIN-A3, a entregar amb un mes d’antelacio a la conferéncia
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3.5.

- Elements de senyalistica necessaris (banys, green room, oficina produccio, fletxes...)
a definir en la primera reunié amb la Direccié del DecidimFest al Canddrom.

La senyalistica comptara amb indicacions clares i visibles d’espais d’acord amb la seva
denominacié al programa, detall de les activitats que s’hi fan, si s’escau, i un flux
d’indicacions que permeti als assistents una correcta circulacié per totes les ubicacions i
espais.

La direccid facilitara a I'adjudicataria les imatges pels diferents elements que s’han
d’'imprimir i haura de validar les diferents proves d'impressié que 'adjudicataria haura de
fer arribar en arxiu electronic amb una antelacié d’'un minim de 15 dies habils abans a la
celebracio de la conferéncia.

Els materials i terminis a produir segons els requeriments d’aquest apartat estaran
igualment inclosos al calendari previst a I'apartat 3.1. d’aquest plec relatiu a planificacié
del servei.

L’adjudicataria decorara les sales de les conferéncies i les taules rodones amb els
elements decoratius, segons les necessitats de cada espai.

La produccio i instal-lacioé de tots els materials inclosos en aquest apartat seran a carrec
de I'empresa adjudicataria.

Tot el material anira llicenciat amb una llicencia CreativeCommons — Attribution — Share
Alike  (CC-BY-SA) com estableix el contracte social del projecte
(https://docs.decidim.org/social-contract/ca/social-contract/).

SERVEI DE CATERING

L'empresa adjudicataria s’haura de fer carrec de dissenyar i gestionar el servei de restauracio del
DecidimFest, subministrar els productes i el personal suficient , i assumir-ne els costos.

El servei de

restauraci6 incloura el seglent:

DATA SERVEI

2n dia 2 Pausa-Cafe (maxim 150 pax) i dinar (maxim 100 pax)

3rdia 1 Pausa-Café (maxim 100 pax) i dinar (maxim 60 pax)

El segon dia de la conferéncia, hi haura dues pauses-café entre activitats d’aproximadament mitja

hora, en un
dinar per a

espai de I'equipament encara per determinar, per a un maxim de 150 persones i hi haura
un maxim de 100 persones. El servei del café de la primera pausa sera complerti el de la

segona pausa sera només amb beguda.
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El tercer dia hi haura una pausa-café complert entre activitats d’aproximadament 15 minuts, en un
espai de I'equipament encara per determinar, per a un maxim de 100 persones i un dinar per a un
maxim de 60 persones.

En el cas de servei complet de café, els productes que ha d’incloure el servei de catering sén com a
minim:

e Cafe, amb i sense cafeina, incloent-hi llet, beguda de soja i civada i sucre (more) (cafetera
automatica)

Infusions (té, poliol menta, camamilla)

Aiglies de subministrament urba

2 peces de brioixeria mini artesana

2 peces d’entrepans integrals variats, 1 de les opcions haura de ser vegana.

1 peca de fruita fresca variada

En el dinar, els productes que ha d’incloure el servei de catering sén com a minim:
e Apat complet ecologic o de comerg de proximitat, amb dues opcions de primer i de segon.
Una d’elles vegana i ha d’incloure producte fresc.
Begudes variades sense alcohol
Aiglies de subministrament urba
1 postre (producte lactic i pastisset, a escollir)
Café, amb i sense cafeina, incloent-hi llet, beguda de soja i civada i sucre (more) (cafetera
automatica)

Per als menus especials, qualsevol proposta del primer és adaptable. Només caldra substituir els
productes amb lactosa o gluten per la versié sense aquests components.

L'oferta haura de contemplar la possibilitat d’oferir d’altres productes i apats adaptats a les
necessitats dietétiques especials, al-lergies, o requeriments relacionats amb aspectes culturals o
religiosos.

De conformitat amb l'apartat 6 Criteris ambientals, socials, i de salut per la contractacié de serveis de
catering puntual de la instruccié técnica per a I'aplicacié de criteris de sostenibilitat en els serveis
d’alimentacid, al qual es remet des de la instruccié tecnica d’esdeveniments, el café i la xocolata
haura de ser d’agricultura ecologica i de comerg just. Tots ells han de comptar amb el certificat
d'agricultura ecoldgica o han de ser elaborats amb ingredients procedents d’agricultura ecologica
(d’acord amb el Reglament UE 2018/848 o modificacions posteriors)

El servei de catering ha d’incloure:

e El personal qualificat necessari per a la preparacio, la colslocacio, la distribucié i la retirada de
I'apat, uniformat d’acord amb els costums i la pulcritud exigida al sector de la restauracio.
El mobiliari i els estris necessaris (coberts, vaixelles, tovalles, tovallons, cristalleria, etc.).
Es obligatori I'is de tovalles, plats, gots o coberts reutilitzables. Si no fos possible, els articles
de parament de paper d’un sol Us (tovalles i tovallons), han de ser de paper 100% reciclat. Si
no és possible incorporar vaixella i coberteria multids, s’han d'utilitzar plats, gots o coberts
compostables segons la norma UNE-EN 13432:2001 o equivalent.

e En cas que el servei incorpori la possibilitat "per endur" (take away, coffee to go) els
recipients i gots han de ser obligatdoriament de base celsluldsica o en qualsevol cas
compostables segons la norma UNE-EN 13432:2001 o equivalent.
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e L’'empresa adjudicataria no esta autoritzada a incloure llegendes ni anagrames comercials a
les estovalles i tovallons que aporti.

e L'empresa adjudicataria haura de garantir que les safates, recipients i altres elements
reutilitzables estiguin en bon estat de conservacid i neteja i que els recipients pel transport
del menjar sigui adequat i amb tanca hermética.

e Transport que garanteixi el nivell de prestacions en Optimes condicions de temperatura,
presentacio i caracteristiques organoléptiques. Els vehicles han de disposar de I'autoritzacié
pel transport de peribles (ATP) i estar al dia de la inspeccié técnica de vehicles (ITVE).

El muntatge i presentacio.

L'empresa adjudicataria haura de garantir que el contenidors de brossa estiguin sempre a
disposicio i es facin revisions per garantir el seu bon Us.

El desmuntatge.

La neteja i recollida selectiva dels residus generats.

L'empresa adjudicataria també s’haura de fer carrec d’instal-lar 2 dispensadors d’aigua en les sales
dels espais simultanis de treball i ha de vetllar perqué hi hagi accés constant per a tots els assistents
durant els dies de celebraci6 de la conferéncia. També s’haura de fer carrec d’oferir aigua als ponents
de totes les confereéncies/ponéncies i/o taules rodones i disposar d’aigua i fruita a la sala de ponents

Es obligacié de 'empresa adjudicataria mantenir els espais nets i recollits dels residus que es puguin
produir durant els apats, aixi com de retirar les escombraries que es produeixin.

Un cop finalitzat el servei, 'empresa adjudicataria haura de presentar una declaracié del compliment
dels criteris mediambientals i de sostenibilitat, amb relacié detallada dels productes emprats.

4. MITJANS PERSONALS PER DESENVOLUPAR LES PRESTACIONS

L'empresa adjudicataria haura d'aportar els recursos humans necessaris per a dur a terme les
activitats descrites en aquest plec técnic.

Tots els recursos humans aportats per 'empresa adjudicataria hauran d’estar degudament identificats
i acreditats.

L'empresa adjudicataria mantindra la relacié de personal integrant dels equips descrits a continuacio
actualitzats i comunicara els canvis a la Direcci6 del DecidimFest.

L'empresa adjudicataria durant la celebracioé de I'esdeveniment, haura de dotar al personal adscrit a
aquest contracte dels mitjans propis d'intercomunicacié necessaris per desenvolupar les funcions que
corresponen als recursos humans descrits.

La persona responsable del contracte podra demanar a I'empresa adjudicataria la documentacié
acreditativa dels requisits d’experiéncia i/o titulacié i/o idiomes requerits en les clausules 2 i 3 del
personal en qualsevol moment i I'incompliment de I'experiéncia requerida als punts 4.1, 4.2 i 4.3 del
PPT sera motiu de penalitzacio.

Per tal de garantir la maxima qualitat en I'execucié de I'objecte del contracte, els mitjans personals
minims i el perfil amb qué hauran de comptar son els seguents:
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4.1. EQUIP DE COORDINACIO | SUPORT TECNIC

Aquest equip de coordinacié sera responsable de la planificacié general del servei, de les tasques de
suport técnic i de la coordinacié de la produccio técnica i de materials, aixi com de la coordinacio dels
diferents proveidors, si s’escau.

Aquest equip estara dimensionat amb els recursos i mitjans necessaris per desenvolupar totes les
activitats previstes esmentades i comptara amb una persona responsable de maxim nivell en
lestructura organitzativa de I'adjudicataria dissenyada per a aquest contracte, que sera la
interlocutora referent amb la Direccié del DecidimFest durant la vigéncia del contracte.

El dia anterior a la celebracié del DecidimFest i els tres dies de celebracid, I'equip de coordinacié
participara in situ amb els recursos i mitjans necessaris per atendre les necessitats de les activitats i
dels seus assistents (especialment els ponents, moderadors i representants institucionals assistents),
amb un dimensionament i horari suficient d’acord amb el programa del DecidimFest, les necessitats
de muntatge i desmuntatge, les proves previes d’audiovisuals, necessitats del servei de catering, etc.
L'horari de preséncia obligatoria de I'equip coordinador durant aquests dies (el dia anterior i els 3 dies
del DecidimFest), és el que es detalla a 'annex 1.

L'equip de coordinacio, i en ultima instancia la persona responsable, sera el maxim responsable de la
resolucié de les incidéncies que es puguin produir durant la vigéncia del contracte en alld que pertoca
a 'empresa adjudicataria, d’acord amb aquest plec técnic.

Les persones membres de I'equip de coordinacié del DecidimFest hauran de tenir experiéncia
professional prévia en la produccié d’esdeveniments, concretament, de conferéncies internacionals,
(com a minim 1 persona amb dos anys d’experiéncia) i hauran de tenir capacitat de comunicacié amb
fluidesa en catala, castella i angles, com a minim el nivell C1 MECR o equivalent.

El coneixement d’aquestes idiomes (catala, castella i anglés) es dona per acreditat mitjangant
'emplenament del model d’oferta annex al PCAP, que esdevé una declaracié responsable sobre el
coneixement dels idiomes indicats. Durant I'execucié del contracte, I'adjudicatari aportara la
documentacié acreditativa que la persona responsable del contracte li exigeixi, és a dir, el certificat
del nivell declarat.

4.2. REGIDORIA DE SALA | D’)ESCENARI

La persona responsable s’encarregara del bon funcionament dintre de la sala, controlant que les
intervencions comencen quan esta previst i que els ponents tenen tot el que necessiten per dur a
terme la seva intervenci6. Controlara el compliment de [I'horari segons el programa de
I'esdeveniment.

La persona responsable de la regidoria de I'escenari haura de tenir experiéncia professional prévia en
les tasques de regidoria en esdeveniments, concretament, de conferéncies internacionals. (com a
minim 1 persona amb dos anys d’experiéncia) i haura de tenir capacitat de comunicacié amb fluidesa
en catala, castella i anglés, com a minim el nivell C1 MECR o equivalent.

El coneixement d’aquestes idiomes (catala, castella i anglés) es déna per acreditat mitjangant
'emplenament del model d’oferta annex al PCAP, que esdevé una declaracié responsable sobre el
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coneixement dels idiomes indicats. Durant I'execucié del contracte, I'adjudicatari aportara la
documentacié acreditativa que la persona responsable del contracte li exigeixi, és a dir, el certificat
del nivell declarat.

4.3. ACREDITACIO | SUPORT A LA REGIDORIA

Es I'equip de suport encarregat de donar informacié i atendre consultes d'assistents i del lliurament
d’acreditacions i materials, repartiment i recollida d’auriculars de traduccio i resolucié d’incidéncies en
primer nivell, entre d’altres.

A més a més, aquest equip estara encarregat de les gestions necessaries a cada sala d’activitats per
resoldre incidéncies i coordinar la logistica de cadascuna de les sessions (verificar que els ponents
estiguin presents, que comencin a I'horari establert, que les persones presents portin acreditacions,
etc). L'equip técnic de suport estara disponible en tot moment amb el dimensionament requerit.

L'horari de I'equip sera el de les activitats del DecidimFest més 2 hores immediatament anterior a
l'obertura de la ubicacié del DecidimFest i 2 hores immediatament posterior a la seva finalitzacié
diaria.

Les persones integrants d’aquest equip hauran de tenir capacitat de comunicacié amb fluidesa en
catala, castella i anglés, com a minim el nivell C1 MECR o equivalent.

El coneixement d’aquestes idiomes (catala, castella i anglés) es déna per acreditat mitjangant
'emplenament del model d’oferta annex al PCAP, que esdevé una declaracié responsable sobre el
coneixement dels idiomes indicats. Durant I'execucié del contracte, I'adjudicatari aportara la
documentacié acreditativa que la persona responsable del contracte li exigeixi, és a dir, el certificat
del nivell declarat.

4.4. AUDIOVISUALS | DE MUNTATGE

Aixi mateix, I'adjudicataria s’haura d’encarregar de proporcionar els equips técnics necessaris per
cobrir les necessitats derivades de les tasques descrites als apartats 3.4.1, 3.4.2 i 3.4.3 d’aquest plec
i totes aquelles persones que siguin necessaries pel bon desenvolupament del contracte.

Tots els recursos humans aportats per 'empresa adjudicataria hauran d’estar degudament identificats
i acreditats durant els tres dies de celebracié del DecidimFest i durant els periodes de muntatge i
desmuntatge, si s’escau. El periode de muntatge sera la tarda anterior al comencament de
'esdeveniment i el desmuntatge sera la tarda del segon dia de jornades.

5. COORDINACIO ENTRE L’ADJUDICATARIA | AJUNTAMENT

La coordinacié i seguiment d’aquest contracte es realitzara a les instal-lacions que determini la
Direcciéo del DecidimFest amb una periodicitat establerta per les dues bandes des de linici del
contracte i periodicitat diaria des d’'una setmana abans de la celebracié del DecidimFest, sense
perjudici de la relacio i contacte habitual per temes puntuals que requereixin atencié immediata.
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L'adjudicataria mantindra, a més, comunicacié amb la Direccié del DecidimFest a través de correu
electronic, teléfon i missatgeria tipus whatsapp o telegram.

El responsable de coordinacié del servei assistira a les reunions de seguiment amb la Direccio del
DecidimFest, i també a aquelles reunions relacionades amb el contracte, que determini I'’Ajuntament
per a la bona marxa del servei.

6. INFORMES

L'empresa adjudicataria haura de lliurar en el termini maxim de 30 dies naturals després de la
finalitzacié de la conferéncia un informe que inclogui com a minim la memoria economica que reculli
de manera detallada tots els costos assumits per I'adjudicataria amb indicacio, si s’escau, del preu
unitari corresponent, aixi com la documentacié que justifiqui el compliment efectiu d’abonament de
les despeses derivades de la participacio i/o intervencio de les persones conferenciants i/o ponents,
moderadores, participants en taules rodones i/o espais de debat i/o treball.
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ANNEXOS

ANNEX 1: Ubicacions, espais i horaris

UBICACIO Canédrom: ESPAIS

Canodrom - Ateneu d’Innovacié Democratica

Espai Terrassa Canodrom Sala d’actes o polivalent
Dimensions de I'espai: 715,55 m2 Dimensions de I'espai: 124,78 m2
Capacitat
180 persones 100 Persones

Terrassa oberta i disposa de 50 cadires Sala polivalent equipada amb equip de

gjzcterlstl i punt d'accés WiFi S0 i camera per streaming i disposa de
30 cadires i punt d'accés WiFi
Escenari, projeccid, equip de so,
personal técnic, 50 cadires extres pels
participants. També calen cadires i
Cal posar

sofas per als ponents, pantalla,
projector, equip de so, cabines de
traduccio

Espai de recepcié (exterior a la sala d’actes): S’haura de supervisar I'is d’aquest espai pero els
objectes personals que s’hi deixen no estaran protegits davant de tercers. En aquest espai es
disposa de dos plasmes (un que es veu des de linterior i un altre des de I'exterior) a I'entrada del
Canddrom, on es pot anunciar I'esdeveniment.
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Element - Equipament actual Sala d'actes Canodrom

Taules i cadires per a 'acollida i recepcié de participants (inscripcions, recollida de
documentacié o similar)

Taules i cadires per als ponents

80 unitats cadires per a les persones assistents

Projector i pantalla de projeccio.
Pantalla de plasma

Pantalla 400x225 cm amb comandament a distancia

Microfons:

L'espai disposa d’'un maxim de 2 micréfons de taula i 1 micréfon inalambric (de ma, adequat
per al torn de participacio del public)

Els espais han de quedar nets i recollits i preparats per al seglient Us. La col-locacio previa i la
recollida posterior de mobiliari i cadires sera a carrec de I'entitat organitzadora. L'OT us donaran la
informacio necessaria per a ajustar-la a les vostres necessitats.

UBICACIO: HORARIS

L'empresa adjudicataria durant els dies del DecidimFest haura d’estar disponible des de la tarda
anterior al esdeveniment pel muntatge, de les 14.00h del mati fins a les 21:00h del primer dia i en el
cas del segon, des de les 7:00h fins acabada l'activitat i tercer dia des de les 7:00h fins al
desmuntatge de la totalitat del material, executant totes aquelles prestacions indicades a la clausula 3
del present plec que son necessaries per a la preparacid, bon desenvolupament i tancament de
cadascuna de les activitats que dura la conferéncia.
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UBICACIO: PLANOL

Planol espai de recepcio i sala d’actes

)

T
2—'—’_-_

Planol espai de terrassa i grades
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