PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS REGULADORES DE LA
CONTRACTACIO DEL SUBMINISTRAMENT DE MATERIAL DE PAPERERIA PER A LA
MOSTRA FLORAL “GIRONA, TEMPS DE FLORS”, PEL PROCEDIMENT OBERT
SIMPLIFICAT ABREUJAT

Descripci6 del contracte Contractacié del subministrament del material
de papereria per a la mostra floral “Girona,
Temps de Flors”

Pressupost maxim de licitacié 3.630,00 € (IVA inclos)

Tipificacié contracte de SUBMINISTRAMENTS

Codi CPV 30192700-8 Papereria

Arealservei promotor Area de Promocié Econdmica
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Clausula 1. Consideracions generals
1.1. Objecte del plec

El present Plec de Prescripcions técniques té la finalitat d’enumerar i descriure les
caracteristiques tecniques del material de papereria per la mostra floral “Girona, Temps de Flors”.

Defineix les condicions, les directrius i els criteris técnics generals que han de servir de base per
dur a terme correctament el subministrament del dit material.

1.2. Objecte del contracte

La present contractacio té per objecte la prestacio del subministrament de material de papereria
per la mostra floral “Girona, Temps de Flors”.

El detall del material a subministrar consta a I’Annex | (Llista de materials) del Plec de
Prescripcions Tecniques (d’ara endavant PPT).

L’Ajuntament de Girona, des de I'Area de Promocié Econdmica, organitza la mostra floral “Girona,
Temps de Flors”.

L’excepcionalitat de la mostra floral “Girona, Temps de Flors” rau en la singularitat dels projectes
que la composen i que s’exposen al public de forma gratuita: més de 200 creacions artistiques
florals elaborades per participants voluntaris provinents de sectors molt diferents.

Aquestes creacions artistiques cada any soén diferents i singulars, essent expressament
autoritzades per I’Ajuntament de Girona per participar a I'edicio corresponent de la mostra floral.
Per tal de poder elaborar els projectes florals que integren “Girona, Temps de Flors” i donar
continuitat a la mostra floral, es precista disposar, entre d’altres de diversos materials de
papereria.

L’article 28 de la LCSP disposa que les entitats del Sector Public no poden subscriure altres
contractes que aquells que siguin necessaris per al compliment i realitzacié dels seus fins
institucionals.

D’acord amb el previst a l'article 25.2.h) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les Bases
del Régim Local, la informacié i promocié de I'activitat turistica d’interés i ambit local es una
competéncia municipal assumida per la Corporacié Municipal.

Degut a la insuficiéncia i la falta de mitjans especials i materials de papereria amb els que no
compta I'Ajuntament per a I'elaboracié dels projectes florals que integren “Girona, Temps de
Flors”, es fa del tot necessari contractar una empresa que reuneixi els requisits i les condicions
per dur a terme el subministrament del material de papereria que es precisi per elaborar dits
projectes, amb la finalitat de continuar fent realitat la mostra floral.

D'acord amb l'article 16 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public
(LCSP), la present contractacio té la consideracié de contracte de subministrament i se li aplicara
les seves normes especifiques.

Identificacié CPV:
Codi CPV: 30192700-8 Papereria

No procedeix la divisié en LOTS del contracte. La unitat funcional i la interdependéncia entre les
diferents prestacions integrades en el contracte sén elements clau que justifiquen la seva licitacié
conjunta. No es tracta de subministraments autdnoms que es puguin executar independentment,
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sind d’un conjunt que requereixen una gestid coordinada per garantir la qualitat del
subministrament final.

- Unitat funcional i interdependéncia de les prestacions: la produccié de les creacions
artistiques de "Girona, Temps de Flors" implica processos encadenats. La fragmentacio
en lots suposaria riscos reals de descoordinacié entre adjudicataris diferents, amb
consequencies en la qualitat final de la creacio artistica.

- Condicions temporals estrictes: les creacions artistiques s’han de produir en un termini
de temps molt limitat, coincidint amb el calendari de I'esdeveniment "Girona, Temps de
Flors". La coordinacié entre diversos adjudicataris podria comprometre el compliment
d’aquests terminis, especialment en casos de retard en alguna de les fases. La licitacié
unitaria permet garantir un millor control del cronograma i evitar retards derivats de la
fragmentacio contractual.

- Riscos en la responsabilitat contractual: La divisié en lots podria generar confusions en
la delimitaci6 de responsabilitats en cas d'incidéncies, dificultant I'exigencia de
compliment per part de I'é6rgan de contractacié. En canvi, amb una Unica empresa
adjudicataria, es facilita la gestié dels possibles problemes derivats de I'execucié del
contracte, ja que existeix un unic interlocutor responsable del resultat final.

Aquest contracte déna compliment als principis inspiradors de la contractacié administrativa
d'igualtat i no discriminacio i lliure competéncia, i afavoreix la participacié de petites i mitjanes
empreses, sense la necessitat de dividir en lots el projecte i el contracte.

La present contractacio no té per objecte la contractacio de personal.

1.3. Responsable del contracte i unitat encarregada del seguiment i execucio del
contracte

El responsable del contracte sera el Sr. Josep Quer i Carbonell, Cap d’Area de Promoci6
Econdmica, el qual designara els membres que actuaran com a coordinadors i que vetllaran per
'acompliment de les expectatives i els objectius fixats en el contracte. Aquestes hauran de
comunicar a la persona responsable del contracte les incidéncies que es produeixin durant
I'execucio.

La unitat encarregada del contracte, d’acord amb l'article 62 de la LCSP, és I'’Area de Promoci6
Economica.

La unitat encarregada del seguiment i execucié del contracte realitzara un control de la qualitat
del material subministrat de manera visual. El material ha de ser nou i no ha de presentar
defectes.

L’empresa contractista nomenara una persona de contacte que sera I'enllag amb la persona
responsable del contracte o un membre del seu equip que sera designat a tal efecte per al
funcionament ordinari del subministrament, el seguiment de la planificacid dels
subministraments, la resolucié de dubtes i problemes en el funcionament del cataleg i del sistema
de comandes.

Aixi mateix, s’ha de facilitar una adreca de correu electronic per a la reclamacioé d’errors o
defectes en les comandes, les respostes de les quals han de realitzar-se en un termini maxim de
24 hores a partir de la recepcio6 de la reclamacié.

L’adjudicatari haura de facilitar els seglients canals de comunicacio:

- Una adrega de correu electronic
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- Un telefon mobil de comunicacié entre els responsables del contracte per part de
I’Administracioé i l'interlocutor de I'empresa adjudicataria. Aquest teléfon haura d'estar
operatiu entre les 08 h i les 20 h de dilluns a divendres.

- Telefon d’oficina: teléfon gratuit operatiu de 8 h a 20 h.

El personal municipal responsable del contracte supervisara I'execucio del servei i el compliment
de tots els requisits técnics especificats en aquest plec. Es podran acordar reunions presencials
ales dependéncies municipals avisant préviament amb un minim de 24 hores. Aquestes reunions
entre el personal municipal i I'interlocutor/a de 'empresa tindran com a objectiu fer el seguiment
del servei, corregir possibles deficiéncies o millorar-ne la prestacio.

Clausula 2. Descripci6 i articles a subministrar

La relacié d’articles a subministrar, aixi com les unitats de subministrament i preus unitaris
maxims establers sén els que consten en I’Annex Il -Taula d’oferta de preus d’aquest plec.

A més dels productes relacionats en I'Annex Il -Taula d’'oferta de preus, abans esmentat, el
contracte podra comprendre subministraments puntuals d’altres productes del cataleg general
de material de papereria del licitador.

Quan no es pugui subministrar un producte, es permet la seva substitucié per un altre de la
mateixa qualitat o superior, sense incrementar el seu preu. En tot cas, caldra comptar amb la
conformitat de la persona responsable del contracte.

A l'Annex | —Llistat de material hi consta:

1. Columna A. Descripcid del material: Breu descripci6 del material. De manera
excepcional, alguns articles s’han descrit utilitzant el nom d’'una marca o producte
equivalent per facilitar la identificacié del material. La indicaci6 de la marca s’ha
d’interpretar amb caracter orientatiu, sense que vinculi en cap cas als licitadors a I'hora
de presentar les seves ofertes.

2. Columna B. Tipus material:

D (Definit): la descripcié del material identifica un article concret.

F (Familia): la descripcié del material identifica una familia de productes.
3. Columna C. Unitats de mesura.
4. Columna D. Preu unitari.

Clausula 3. Procediment d’encarrec del material

L’encarrec del material s’ha d’efectuar de la seglient manera:

- Personalment al centre, magatzem o botiga de 'empresa adjudicataria.
- Per correu electronic.
- Per teléfon.

L’empresa adjudicataria només pot acceptar un encarrec provinent de les seglents persones,
que s’hauran d’identificar degudament:

- Cap de la Unitat Operativa de Serveis de I'’Ajuntament de Girona o en qui aquest delegui.
S’identificara indicant el seu nom i cognoms i la unitat organitzativa per a la qual demana

el material.
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- Cap de Secci6 de Paisatge i Biodiversitat de I'Ajuntament de Girona o en qui aquest
delegui. S’identificara indicant el seu nom i cognoms i la unitat organitzativa per a la qual
demana el material.

- Personal técnic de I'Area de Promocié Economica. S'identificara indicant el seu nom i
cognom i la unitat organitzativa per a la qual demana el material.

- Persones voluntaries adjudicataries d’'un espai de “Girona, Temps de Flors”, sempre que
préviament la persona responsable del contracte ho comuniqui a 'empresa adjudicataria.
S’identificara indicant el seu nom i cognoms i mostrant 'acord de I'drgan municipal
competent que se li hagi notificat i que el reconegui com a persona adjudicataria d’un
espai de “Girona, Temps de Flors”. També haura d’indicar I'espai on es destinara el
material.

No es pot donar per valid un encarrec si no s’ha efectuat aquesta identificacio i la persona
no consta com a autoritzada per adquirir material.

L’empresa adjudicataria ha de registrar la segtient informacié en el moment que la persona
autoritzada realitzi 'encarrec de material:

- Identificacié de la persona autoritzada.

- Data de I'encarrec.

- Descripcié del material objecte d’encarrec

- Data de lliurament del material.

- Espai de “Girona, Temps de Flors” on s’haura d’efectuar el lliurament del material
encarregat.

- Consideracions que realitzi la persona autoritzada sobre les dimensions, proporcions i
altres especificacions que cregui oportunes sobre el material encarregat.

- Teléfon i/o correu electronic de contacte de la persona autoritzada que hagi realitzat
I'encarrec.

Clausula 4. Centres d’atencié directa

L’empresa adjudicataria haura de disposar, almenys, durant I'execucio del contracte, d’un centre
permanent amb personal suficient per oferir atencio directa i personalitzada a les persones
voluntaries adjudicataries d’un espai de “Girona, Temps de Flors” i a les altres persones
autoritzades per realitzar encarrecs de material. Aquest centre ha d’estar situat a menys de 25
quilometres de Girona i haura d’estar obert per prestar I'atencié esmenada, com a minim 35 hores
setmanals, de dilluns a divendres i entre la franja horaria de les 9h a les 21h. No sera necessari
que aquest centre estigui destinat a I'atencié exclusiva de les persones participants de “Girona,
Temps de Flors”.

Durant T'horari d’obertura, I'empresa adjudicataria haura d’estar disponible per prestar
assessorament, atendre consultes i rebre i gestionar comandes, tant de manera presencial com
telefonica i telematica.

La distancia es calculara a partir de I'aplicacio Google Maps introduint com a punt de partida la
ubicacio del centre d’atencio directa i com a punt de desti ’Ajuntament de Girona (Plaga del Vi,
1), escollint la ruta més rapida amb cotxe.

L’empresa adjudicataria haura d’'informar de I'adrega i horari d’'obertura del centre o centres
d’atencio directa, préviament a I'adjudicacio del contracte, aixi com del/s telefons i adrega/ces
electronica/ques de contacte que s’habilitin a I'efecte.

Aquest centre simplificara I'accés de les persones voluntaries adjudicataries d’'un espai de
“Girona, Temps de Flors” als centres fisics de les empreses proveidores de material per tal
d’efectuar els encarrecs, consultes o rebre assessorament ja que aquestes persones provenen
majoritariament de la ciutat de Girona o rodalies i participen de manera totalment voluntaria en
I'elaboracio dels projectes florals que s’exposen durant la mostra floral.

L’atencié directa i personalitzada (in situ, telefonica i telematica) que ha d’oferir I'empresa
adjudicataria a les persones autoritzades per realitzar 'encarrec de material consistira en:
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- Assessorar sobre el material que vulgui adquirir la persona autoritzada en relacié al seu
projecte floral.

- Aconsellar sobre el bon Us i manteniment del material.

- Resoldre dubtes en relacié al material i el seu procediment d’encarrec i lliurament.

- Atendre i registrar els encarrecs de material.

- Resoldre incidéncies que es puguin ocasionar durant I'encarrec i/o lliurament del
material.

L’empresa adjudicataria haura de disposar del personal suficient per poder atendre I'elevat
nombre de consultes que rebra, especialment, els mesos previs a la celebracié de “Girona,
Temps de Flors”.

Clausula 5. Condicions de lliurement dels articles

Les empreses hauran de disposar d’uns mitjans de transport, d’'una logistica d’entrega i d’'uns
mitjans humans i técnics de distribucié i gestié (propis o contractats externament), per fer el
lliurament dels articles. Tot aix0, ha d’estar inclos en el preu unitari del material.

L’empresa adjudicataria ha de disposar suficient capacitat d’emmagatzematge i d’'una logistica
d’estocs que garanteixi 'entrega efectiva dels articles en els terminis maxims compromesos.

L’adjudicatari restara obligat a lliurar el material en funcié de les necessitats de I'Ajuntament i
complint les descripcions de I'Annex | —Llistat de material, i s’efectuaran comandes al llarg del
periode contractual, sense limitacid, ni en el numero de comandes que es facin ni en els imports
que han de tenir les comandes, i pels preus unitaris contemplats al contracte que a tal efecte es
subscrigui.

En cas de substitucié d’algun article, ha de ser de la mateixa qualitat o superior, previa
autoritzacié de la persona autoritzada que hagi realitzat I'encarrec i sense modificacié del preu.

Excepcionalment, el material que s’hagi de reparar o reposar durant el desenvolupament de la
mostra floral, a peticié de la unitat encarregada del seguiment i execucié del contracte, es podra
entregar fins I'lltim dia de I'exposicio. No s’acceptara material entregat amb posterioritat a la
finalitzacié de la mostra floral.

5.1. Termini de lliurement

El termini de lliurement del material sera dins dels 5 dies habils seglents al de la realitzacio de
la comanda o, en el seu cas, I'ofert per I'adjudicatari, i tenint en compte els horaris de lliurement.

En tot cas, el lliurament del material encarregat s’haura d’efectuar abans del dimecres previ al
segon diumenge el mes de maig. La persona responsable del contracte podra determinar que el
lliurament sigui posterior a aquesta data.

La demora en el lliurament del subministrament del material sera motiu de les penalitzacions
establertes en el PCAP.

Si en el control de la qualitat dels materials que s’efectui en el moment de la recepcié dels
mateixos no es compleixen les caracteristiques o la qualitat expressats en aquest plec, la unitat
encarregada del seguiment i execucié del contracte tindra la facultat de reclamar la reposicié del
material en mal estat. Es notificara a 'empresa proveidora perquée procedeixi a retirar-los en un
termini maxim de 24 hores i sense cap cost per a ’Ajuntament de Girona. A més, 'empresa
subministradora haura de reposar el mateix tipus de material i unitats en el termini maxim de 24
hores i com a molt tard, el divendres previ a la inauguracié de “Girona, Temps de Flors” a les 12
hores del migdia.

Per a que el material subministrat sigui acceptable, ha de complir amb les previsions d’aquest
plec i amb les especificacions que hagi realitzat la persona autoritzada en el moment de
I'encarrec. EI nombre d’unitats de material subministrat ha de ser I'especificat en l'albara i
correspondre’s amb el de I'encarrec.
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5.2. Lloc i horari de lliurement

A petici6 de la persona autoritzada que realitzi I'encarrec, el material s’haura d’entregar en algun
dels seglents llocs:

e Al centre, magatzem o botiga de I'adjudicatari.

e Alaseu de les Brigades Municipals, a la Ctra. Santa Coloma, 70 (Poligon Industrial Mas
Xirgu), de Girona, en el termini indicat a I'apartat anterior.

e Atenent al pes i volum dels materials encarregats, la unitat encarregada del seguiment i
execucioé del contracte podra demanar que els materials siguin lliurats directament a
algun dels espais expositius de “Girona, Temps de Flors” (situats a la ciutat de Girona).

El material s’haura d’entregar entre les 9 i les 21 h.

5.3. Procediment de lliurement

El material s’ha d’entregar al lloc indicat, degudament identificat i a I'atencié de la persona que
hagi realitzat 'encarrec, especificant el nom complert i la unitat organitzativa, si correspon.

El material ha d’anar acompanyat d’un albara (dues copies) que ha de signar la persona que hagi
realitzat 'encarrec o bé la persona que rebi el material. Una copia de I'albara és per 'empresa i
I'altre s’ha de lliurar juntament amb el material.

L’adjudicatari ha d’assegurar-se que el nom de la persona que rep el material consti a I'albara.
En cas que no hi consti, 'Ajuntament entendra per NO entregat el material amb efectes a “Girona,
Temps de Flors”.

El contingut minim de I'albara ha de ser:

- Dades generals: Data del subministrament, persona sol-licitant i identificacio, espai de “Girona,
Temps de Flors” on vagi destinat el material.

- Per cada material lliurat:
1. Descripcio del material segons I’Annex Il — Taula d’oferta de preus.
2. Unitat de mesura.

3. Nombre d’unitats.

5.4. Transport

L’empresa adjudicataria ha de disposar dels vehicles que consideri per poder fer arribar el
material encarregat a la ciutat de Girona i distribuir-lo al centre historic de la ciutat, on estan
ubicats la majoria dels projectes florals de “Girona, Temps de Flors”. En els casos on no sigui
accessible 'accés a alguns punts del centre historic amb el vehicle de distribucio, 'empresa
adjudicataria haura de disposar de mitjans alternatius per poder fer arribar la distribucié del
material a tots els espais de “Girona, Temps de Flors”.

El transport del material encarregat, des del punt d’origen fins al punt de lliurament, es fara amb
vehicles adequats per tal de que el material no pateixi danys.

5.5. Material lliurat

El material lliurat ha de complir la descripcio dels materials de '’Annex 2- Taula d’oferta del plec
de clausules administratives particulars. (Taula d’oferta de preus).
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En cas de substitucid d’algun article, ha de ser de la mateixa qualitat o superior, prévia
autoritzacioé de la persona autoritzada que hagi realitzat I'encarrec i sense modificacio del preu.

El material de papereria que s’hagi de reposar durant el desenvolupament de la mostra floral, a
peticié de la unitat encarregada del seguiment i execucié del contracte, es podra entregar fins
I'altim dia de I'exposicié. No s’acceptara material entregat amb posterioritat a la finalitzacio de la
mostra floral.

5.6. Altres
No es garanteix una compra minima per encarrec.
Clausula 6. Execuci6 defectuosa i disconformitat de la comanda. Retorn de materials

El material entregat per part del contractista podra ser objecte de devolucio o reposicio, en el
termini de les 48 hores segiients a I'entrega, per disconformitat amb la comanda, deixant
constancia de la causa que motiva el rebuig en la recepcié del producte. La recepcié de I'albara
d’entrega no n’implica la conformitat.

El contractista haura de recollir el material, en el mateix lloc on el va lliurar, en un termini maxim
de 2 dies habils a comptar des de la notificacié a 'empresa del defecte o manca de conformitat.
Si s’opta per la reposicié del material, aquesta s’ha de produir en un termini maxim de 2 dies
habils des de la recollida del material abans esmentada.

En el cas d’incompliment per causa imputable al contractista, I'’Ajuntament de Girona podra
refusar la prestacié efectuada i quedaran exempts de I'obligacié de pagament.

Clausula 7. Proposta economica

Les empreses licitadores han de presentar un preu unitari per cada un dels materials descrits a
la columna A de I'’Annex Il del model de I'oferta, Taula d’oferta de preus.

Els preus unitaris inclouen totes les despeses directes i indirectes que 'empresa contractista hagi
de realitzar. Aquests preus inclouen totes les despeses necessaries per al compliment de les
prestacions com els beneficis, assegurances, transport, taxes, preus publics i tots els impostos
que li pertoqui com a consequéncia de la contractacié. En cap cas es facturara pel concepte de
transport.

Si 'empresa adjudicataria no disposés d’algun dels elements sol-licitats en la quantitat i qualitat
que es requereix, s’haura de comprometre a localitzar-los i subministrar-los en el termini que fixi
la persona responsable del contracte.

L’empresa licitadora haura d’aportar les dades sobre el material ofert, mitjangant
'’Annex Il del model de I'oferta, Taula d’oferta de preus, indicant:

1. Descripci6é del material.

*No sera necessari omplir aquesta casella, ja que sera el material que consta a
la columna A del mateix annex

2. Preu de venda al public (IVA exclos).

*No sera necessari omplir aquesta casella per als articles tipus F, ja que sera el
preu de venda al public del fabricant en la data de I'encarrec.
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3. Descompte aplicat sobre el preu de venda al public (%).

4. Preu de venda al public amb descompte: constituira el preu final unitari.

*No sera necessari omplir aquesta casella per als articles tipus F, ja que sera el
preu de venda al public del fabricant en la data de I'encarrec aplicant-hi el
descompte proposat per 'empresa adjudicataria.

A I'empresa adjudicataria no li sera admesa cap factura que no respecti els preus unitaris oferts

ni que inclogui d’altres conceptes, excepte I'IVA segons el tipus vigent

ANNEX I: Llista de materials

(Taula Excel)

ANNEX II: Taula d’oferta de preus

(Taula Excel)
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