PLEC DE CONDICIONS TECNIQUES DEL CONTRACTE PER A REALITZAR ELS SERVEIS DE NETEJA,
DESINFECCIO | INSTAL-LACIO EN MATERIAL DE CONSERVACIO DE LA DOCUMENTACIO |
LLIBRES DE L’ARXIU HISTORIC DE CORNELLA DE LLOBREGAT

1. OBJECTE

Prestacié del servei d’externalitzacid dels serveis de neteja, desinfeccié i instal-lacié en material
de conservacidé de la documentacié i llibres de I’Arxiu Historic de Cornella de Llobregat (en
endavant AHCL), afectada per una infeccié de microorganismes.

La titularitat i propietat dels fons documentals i bibliografics sén de I’Ajuntament de Cornella de
Llobregat.

2. ABAST DEL TREBALL

La documentacid i els llibres que s’han de tractar estan continguts en capses de mides diverses
estandard DIN A4 (39 x 11,5 x 27,5 cm) i gran format (52 x 13 x 35,5cm), planols i cartells
enrotllats que no estan continguts en capses, fotografies en suport vidre en capses, negatius
barrejats amb algunes fotografies en capses, pergamins.

Identificacid de la documentacio:

- Les caixes de documents que tenen una signatura topografica alfanumeérica que les
identifica.

- Pergamins

- Cartells

- Planols

- Fotografies de gran format

- Fotografies en suport vidre i negatius contingudes en capses amb signatura topografica
alfanumerica

- Caixes de llibres amb signatura topografica numerica que les identifica.

Els cartells i planols tenen una signatura topografica provisional.

El volum aproximat a tractar és:

o 3.727 capses de mida 39 x11,5x 27,5cm
418 capses de mida 52 x 13 x 35,5cm

Cartografia: 36 planols, aproximadament, no continguts en capses, el més gran d’1m de
llargada.

o 1 calaixera de pergamins de dimensions d’1,34m llarg x 95 cm ample x 1,36m algada. N’hi
ha 1.532 unitats

o 1 calaixera de cartells de dimensions 1,41m llarg x 96,5 ample x 95 cm algada. N’hi ha 924
cartells

o 419 planols mida A2/AQ. Planeres de dimensions 47 cm ample x 1,50 m llarg x 1,35 m algada

o 31 caixes amb llibres



Cada tipologia documental té numeracio propia que, en general, és correlativa. En el cas de les
caixes hi ha salts de numeracié motivats per caixes que s’han eliminat o que s’han desinfectat.

Material de la documentacié: paper, tela, cartrd, plastic, pell, pergami, fotografia.
Dates de la documentacié: del segle X al XX.

La documentacio es troba a un edifici situat al carrer de Mossen Andreu, 19, repartida entre
les plantes 2 i 3. Les aules ocupades per la documentacié sén:
a) Planta 2. Aules2,5,6, 7,8, 10.
Passadis planta 2: planeres dels planols mida AQ. Caixes amb cartells i planols
b) Planta 3. Aules 12, 13, 15, 16, 17, 18, 19.
Passadis planta 3: prestatges amb caixes mida estandard, caixes amb plaques de vidre i
negatius i calaixeres dels pergamins.
c) Planta 1, aula polivalent 1. Documentacié desinfectada

L’horari del servei sera de dilluns a divendres de 8h-15h.

3. SUBCONTRACTACIO

Es permet la subcontractacié excepte la tasca de coordinador/a ja que en exercir la capacitat
de decisid tecnica en el procés de treball es consideren tasques critiques perquée el tractament
de la documentacié té un component de fragilitat que necessita d’un tractament concretid’un/a
Unic/a interlocutor/a.

4. CONDICIONS D’EXECUCIO

Els serveis objecte d’aquest contracte consisteixen en les diferents operacions que es descriuen
a continuacio, a les quals seran d’aplicacié totes les condicions contingudes en aquest plec.

4.1 DOCUMENTACIO
Per tal de deixar testimoni de |'estat de conservacié del fons i de les actuacions dutes a terme:

e Documentacié visual i grafica de I'estat del fons de manera aleatoria i puntual de les capses
originals. En cap cas respon a una digitalitzacid del fons.

e Registre en un full de calcul de les alteracions que s'identifiquen per tal de poder tenir un
control i prioritzar futures intervencions de restauracié. Caldra que tinguin, com a minim,
els segiients camps:

Numero de caixa (o nimero d'inventari)

Data del tractament

Responsable del tractament

Canvi de caixa (si o no)

Alteracions detectades

Observacio de substrat flngic en superficie (si 0 no)

Analitica microbiologica

O 0O 0O O O O O



= Nimero d'aula
= Nimero de caixa

* Punt de presa de mostra (al contingut o al continent)
= Resultats abans del tractament
» Resultats després del tractament

o Necessitat de restauracid

o Altres observacions

Aquests documents hauran de configurar una memoria dels treballs realitzats i es lliurara 1

exemplar en suport digital a I’Arxiu Municipal el contingut de la qual sera:

- La documentacid visual i grafica descrita a I'apartat anterior. Les fotografies seran en

format .jpg

- El registre en un full de calcul amb els camps descrits
- Elsinformes amb els resultats de les analisis microbiologiques realitzades

- Conclusions finals

A la documentacio lliurada ha de quedar expressament consignat que la propietat intel-lectual

dels informes i les fotografies pertanyen a I’Ajuntament de Cornella de Llobregat.

4.2 ANALISI MICROBIOLOGICA

Per tal de verificar la possible afectaci6 microbiologica que pugui estar afectant la
documentacio, es fara la presa de mostres en superficie. En tot cas, la quantitat de presa de
mostres es valorara a l'inici del projecte en funcié del grau del substrat fangic en superficie

observat, d’acord amb el quadre seglient:

Aules

A totes les aules

NUmero de mostres?
(A valorar a l'inici del projecte en
funcié del grau del substrat fungic
en superficie observat)

5 abans
5 després
120 mostres en total

Punt de presa de mostra

Aleatoriament

Caldra incloure les capses relacionades al quadre segilient
Per contacte sobre la documentacié

Per contacte sobre la capsa

Obtencié de mostres

Escovill6 esteril

Agar Triptona Soja (TSA)

Medi de cultiu Agar Sabouraud addicionat d’antibiotic
Recompte de bacteris
Informes Recompte de fongs

Expressats en unitats formadores de colonies (UFC)
Identificacié de geéneres i espécies

Punts de presa de mostra:

Aula 5 L-055
L-066
Prestatgeria passadis PL2 llibres gran format | 154L
Aula 7 15437
Aula 8 10




19
Aula 10 15614
L-241
L-248
L-264
L-166
L-173
L-101
L-113
L-123
L-163
Aula 15 355
356
Aula 16 1214
1215
1216
1224
Passadis PL3 1001
1139
Aula 18 2506
2520
2523
2517
2542
2558
2589
2590
2655
Aula 19 3029
3043

La proposta de treball sera la descrita a continuacid, malgrat que es podran fer algunes
variacions en base al diagnostic anterior:

e Neteja, desinfeccid i canvi d’arxivadors (deteccié substrat fungic en superficie):
Planta2 aula 5, aula 8, aula 10
Planta3 aula 16, aula 18 i aula 15 (especialment llibres amb guaflex)

e Canvi d’arxivadors (no deteccio substrat fingic en superficie)
Planta2 aula 2, aula 6, aula 7 i prestatgeria passadis
Planta3 aula 13, aula 15, aula 17 i aula 19

e Adequacio del sistema d’instal-lacié
Planta 2 Planeres verticals
Planta 3 cartells

e Aules de treball
Planta2 aulal
Planta3 aula 11, aula 20



planta aula

passadis

neteja i
desinfeccio

canvi de caixa/
adequacio instal-lacié

A2

si

segona

passadis - planeres
verticals

si

passadis - cartells enrotllats

passadis prestatge - cartells
enrotllats

si

si

planta aula

passadis

netejai
desinfeccio

canvi de caixa/
adequacio instal-lacio

Al2

si

Al3

si

passadis - pergamins

A15 - llibres guaflex

tercera

prestatgeria amb capses

si

si

prestatgeria amb capses de
fotografia

si

Al7

Al19

si

si

4.3. METODOLOGIA DE TREBALL

La metodologia de treball sera la descrita a continuacid, no obstant aix0, la persona responsable
de I’Arxiu Municipal podra establir les prioritats de treball i determinar altres pautes en especial
al referent a la instal-lacié espaial de les capses.

Qualsevol incidencia detectada durant el treball haura de comunicar-se a la persona responsable

de I’Arxiu Municipal.




PLANTA 2

1. Establir I'Aula 1 com a zona de treball.

2. Tractament Aula 2, Aula 6, Aula 7
2.1 Substitucié de capses a les mateixes aules.
2.2 Durant aquest procés, s'inspeccionara la documentacié que contingui cada capsa per
garantir que no hi ha més items amb substrat fungic en superficie.
2.3 Siglat amb el niumero de topografic, en cas que hi hagi més informacio, es retallara el
frontal de la capsa vella i es guardara dins la capsa nova
2.4 instal-lacié de les capses a |’aula polivalent 1, de la planta 1, o a les aules d’origen d’acord

amb les indicacions de la persona responsable de I’Arxiu Municipal.

3. Tractament Aula 5 (llibres de gran format)

3.1 Trasllat de les capses que es treballaran de I'Aula 5 cap a I'Aula 1

3.2 Aspiracio, desinfeccid, eliminacié de capses (segons criteri del personal técnic d'arxiu) i
substitucid capses

3.3 instal-lacié de les capses a |'aula d’origen o a un altre d’acord amb les indicacions de la

persona responsable de I’Arxiu Municipal.

4. Tractament Aula 8 (llibres de referéncia)

4.1 Trasllat de les caixes amb llibres de I'Aula 8 cap a I'Aula 1

4.2 Aspiracid, desinfeccid i canvi de capses.

4.3 Siglat amb el nimero topografic, en cas que hi hagi més informacid, es retallara el frontal
de la capsa vella i es guardara dins la capsa nova.

4.4 trasllat de les capses a I'aula polivalent 1, de la planta 1, o a 'aula d’origen d’acord amb

les indicacions de la persona responsable de I’Arxiu Municipal.

5. tractament aula 8 (llibres de gran format)

5.1 Trasllat de les capses que es treballaran de I'Aula 5 cap a I'Aula 1

5.2 Aspiracio, desinfeccid, eliminacié de capses segons criteri del personal técnic d'arxiu i
substitucid de capses

5.3 instal-lacié de les capses a I'aula d’origen o a un altre d’acord amb les indicacions de la

persona responsable de I’Arxiu.



6. Tractament Aula 10 (llibres de gran format)

6.1 Trasllat de les capses que es treballaran de I'Aula 10 cap a I'Aula 1

6.2 Aspiracio, desinfeccio i eliminacio de capses (segons criteri del personal técnic d'arxiu),
i substitucio capses

6.3 instal-lacié de les capses a |’aula d’origen o a un altre d’acord amb les indicacions de la

persona responsable de I’Arxiu.

7. tractament de la prestatgeria del passadis (llibres de gran format)

7.1 Trasllat de les capses que es treballaran de I'Aula 10 cap a I'Aula 1

7.2 Aspiracio, desinfeccio i eliminacio de capses (segons criteri del personal tecnic d'arxiu),
i substitucid capses

7.3 instal-lacié de les capses a I'aula d’origen o a un altre d’acord amb les indicacions de la

persona responsable de I’Arxiu Municipal.

8 Tractament planols actualment disposats en planeres verticals.

8.1 Retirar la tira de subjeccié que permet penjar els planols verticals (grapes i cintes
autoadhesives).

8.2 Fer agrupacions de 10 unitats.

8.3 Intercalar un paper barrera entre planol i planol.

8.4 Enrotllar-los, lligar-los delicadament amb una cinta de coté i col-locar-los en una capsa
tub de cartré de conservacio.

8.5 Siglar d’acord amb les indicacions del personal técnic de I’Arxiu

8.6 trasllardar-los a la sala indicada per la persona responsable de I’Arxiu Municipal

PLANTA 3

1. Establir I'Aula 11 i ’aula 20 com a zones de treball

2. Tractament Aula 13, Aula 15, Aula 17 i Aula 19
2.1 Substitucié de capses i, si s'escau, de camises / subcarpetes a les mateixes aules.
2.2 Durant aquest procés, s'inspeccionara la documentacié que contingui cada capsa per
garantir que no hi ha més items infectats. Es fara especial atencié a les enquadernacions amb
guaflex de I'aula 15, i a les capses de I'aula 19 (s’ha detectat substrat fungic en superficie molt

puntual que podria fer pensar en una possible afectacié microbiologica).



2.3 substituir les subcamises color ocre per unes de noves (majoritariament a I'aula 15)
2.3 Siglat amb el niumero de signatura topografic, en cas que hi hagi més informacio, es

retallara el frontal de la capsa vella i es guardara dins la capsa nova.

3. Tractament aula 16 i aula 18
3.1 Aula 18: substitucié de capses a la mateixa aula. Durant aquest procés, s'inspeccionara
la documentacié que contingui cada capsa per garantir que no hi ha items infectats.
3.2 Aula 16: aspiracio, desinfeccid, eliminacié de capses segons criteri del personal técnic
d'arxiu i substitucié de capses.
3.3 Siglat amb el nimero de topografic, en cas que hi hagi més informacid, es retallara el
frontal de la capsa vella i es guardara dins la capsa nova.
3.4 Quan es detecti una capsa amb substrat flngic en superficie, pot ser susceptible de presa
de mostra per tal de determinar si hi ha o no hi ha activitat, i en cas de ser positiu , es
traslladara a I'A20.
3.4.1 Aspiracio, desinfeccio i substitucié de capses.
3.4.2 Siglat amb el nimero de topografic, en cas que hi hagi més informacid, es retallara
el frontal de la capsa vella i es guardara dins la capsa nova.
3.5 Trasllat de la documentacié desinfectada de I'A20 a I'aula d’origen o a un altre d’acord

amb les indicacions de la persona responsable de I’Arxiu Municipal

4. Tractament de cartells enrotllats
4.1 Desembolicar del paper kraft
4.2 Fer agrupacions de 25 unitats.
4.3 Intercalar un paper barrera entre cartell i cartell.
4.4 Instal-lar el conjunt en una carpeta de cartrd de conservacié tipus Premier.
4.5 se siglaran d’acord amb les indicacions del personal tecnic de I’Arxiu.
4.6 Col-locar-los a la planera blanca d’acord amb les indicacions de la persona responsable

de I’Arxiu Municipal

5. prestatgeria amb capses i patrimoni fotografic

5.1 netejar el material fotografic i instal-lar-lo en material de conservacio.

5.2 substitucid de les capses de documents. Durant aquest procés, s'inspeccionara la
documentacié que contingui cada capsa per garantir que no hi ha items infectats. Si n’hi hagués:

5.2.1 Aspiracid, desinfeccid i substitucié de capses.



5.2.2 Siglat amb el nimero de topografic, en cas que hi hagi més informacid, es retallara

el frontal de la capsa vella i es guardara dins la capsa nova.

6. Tractament dels pergamins
6.1 No es tractaran els pergamins perqué no és necessari. El seu estat de conservacio és bo i

estan ben instal-lats.

4.4 DESCRIPCIO DELS TRACTAMENTS DE CONSERVACIO | RESTAURACIO

ASPIRACIO | DESINFECCIO

1. Aspiracié de l'exterior dels arxivadors amb un aspirador amb filtres HEPA i boquilla
rodona de pel.

2. Aspiracié de l'interior dels arxivadors (és a dir, de la documentacid) normalment als talls
pero, si cal, pagina per pagina

3. Polvoritzacié de mixta hidroalcoholica.

4. Neteja de les lleixes amb un drap amerat de la mixta hidroalcoholica 70% d'alcohol 902
+30% d'aigua + 5 gotes/litre d'esséncia de clau.

5. Encapsulat de volums en base als resultats de les analitiques microbiologiques.

Cal que el personal vagi equipat amb els EPIs apropiats, com a minim: guants, bata i mascareta

FFP2. Si la infeccid és molt important caldra gorra, pelics i ulleres de proteccié. Tot d'un sol Us.

L’Ajuntament facilitara els criteris sobre la prioritat que s’ha d’establir en la documentacié per a

realitzar aquestes actuacions.

NETEJA MECANICA EN SEC

La neteja és un procés irreversible. Tot alld que netegem no podrem tornar-ho a incorporar a la
peca i per tant hem de ser molt conscients de fins quin punt intervenim. Les ditades, per
exemple, ens donen informacié de la manera com es consulten els llibres. Les taques de cera o
tinta també ens fan entendre que alla s'hi llegia amb llum d'espelmes o que qui escrivia era poc

curds a I'hora d'escurar la ploma.



Aquest és el procés més basic de tots els processos. El bon estat de conservacié de la col-leccié
dependra del grau de neteja que tinguin els seus elements. La neteja mecanica en sec és un
procés que s'hauria de fer sempre que:
La neteja en sec pot ser:
e Per aspiracié: amb un aspirador de filtres HEPA, com el que utilitzem per a la neteja i
desinfeccio.
e Per friccid: primerament amb gomes toves (esponja de fum / goma vulcanitzada),
seguidament amb gomes una mica més dures (Staedtler Mars Plastic). No es fara us ni

de la goma en pols ni de la goma ratllada.

EQUIPS DE PROTECCIO INDIVIDUAL

Per a les aules: Els segients EPls

ASiA1D - Mascara FFP2

- Mascara de gasos organics
- Vestit integral de TNT

- Guants de nitril

- Ulleres de proteccid

- Proteccio auditiva

A8, A16, A1BI PG - Bata TNT

- Mascara FFP2/3

- Guants de nitril

- Proteccio auditiva

A2, AB, AT, PG, A13, A15, A17, A19 - Roba de treball

- Mascara FFP2

- Sabates de proteccio
- Guants de treball

Les persones que desenvolupin les tasques de desinfeccié hauran d’anar equipades d’acord amb
la normativa de Prevencié de Riscos Laborals en consonancia amb I'objecte del contracte. Aixi
mateix, sera I'empresa adjudicataria la encarregada de subministrar els equips de proteccio
individual (EPIS) al personal que hi treballi.

Caldra complir les disposicions de la normativa general i autondmica sobre riscos laborals. El

personal que treballi en les tasques de desinfeccié tindran la formacié necessaria en la prevencid
de riscos, formacid que anira a carrec de 'empresa adjudicataria.
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4.5 RECURSOS TEMPORALS

HORES D’EXECUCIO

Plantes 2i 3

Accions

Hores totals

Canvi de capses

Planta 2: A2, A6, A7, prestatge
llibres gran format

Planta 3: A13, A15, A17 i A19

Obrir/desmuntar capsa vella

Revisié de la documentacio

En base al resultat de la revisid, possible
desinfeccio

Registrat i documentacio en format excel
Muntar i posar la documentacio a la caixa
nova

Siglat de la caixa nova

431 hores

« 25%infectades
« 75% no infectades

Al18
« 25% infectades
« 75% no infectades

A8 llibres
o Totes infectades

Revisar infeccié

Moure la caixa a la sala de treball
Aspirar i desinfectar

Encaixar

Siglar

Desmuntar capsa vella

Moure la caixa a la sala final

Planta 2 Accions Hores totals
Llibres gran format
A5 o Traslladar llibres 502 hores
« Desmuntar capsa vella
A10 o Aspirar i desinfectar
A8 o Traslladar a la sala final
Planta 3 Accions Hores totals
Aules amb infeccid detectada
Al6 «  Muntar caixa nova 176 hores

Planta 3

Accions

Hores totals

Planeres verticals

Treure cintes autoadhesives i grapes
Neteja mecanica en sec amb paletina i
esponja de fum

Intercalar paper barrera

Enrotllar i entubar

300 hores

Cartells

Neteja mecanica en sec amb paletina i
esponja de fum

Instal:-lar en carpetes

Instal-lar a la planera

50 hores
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4.6 RECURSOS HUMANS

L’equip ha d’estar format per 3 persones, amb el perfil seglient:

un/a coordinador/a amb Diplomatura o grau en conservacid i restauracié de Béns
Culturals, especialitat de document grafic i una experiéncia minima de 5 anys en projectes
similars

2 conservadors/res: no cal que tinguin experiéncia en projectes similars i tenir la titulacio
de diplomatura o grau en conservacié i restauracié de Béns Culturals. No cal que tinguin
experiéncia en projectes similars.

L'empresa adjudicataria podra nomenar un responsable que actuara com a interlocutor entre
els treballadors contractats per ella i la persona responsable designada per I’Ajuntament, aixi
com una persona substituta per als suposits d’abséncia d’aquest/a interlocutor/a, no obstant
aix0, la comunicacié entre el/la coordinador/a del projecte i la persona responsable de I’Arxiu

haura

de ser directa.

4.7 RECURSOS MATERIALS

L'adjudicatari subministrara al seu personal el material fungible inventariable seglient:

Paletines

Gomes vulcanitzades
Pulveritzadors

Equips de proteccié individual:

o sabates de proteccio,
mascaretes FFP2 i FFP3
mascara de gasos organics
vestits integrals de TNT
bates de TNT
guants de nitril d’un sol Us
guants de treball

o proteccié auditiva
analisi microbiologica

0O O O O O O

L’Ajuntament subministrara el material segiient:

a)

b)

material fungible inventariable: aspiradors, draps de microfibra, rotlle de paper kraft
per folrar les taules, alcohol 962 cinta de cotd.

Material de conservacié: arxivadors, capses tub telescopiques, camises A4, camises
cartells >A1

5. REQUISITS DE CONFIDENCIALITAT

La prestacié dels serveis s’ha de portar a terme d’acord amb la normativa vigent aplicable en
materia de gestié de la documentacié administrativa, la normativa aplicable respecte de la
proteccié de dades de caracter personal i els criteris i directrius per I’Ajuntament en tots els
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aspectes que fan referéncia al dret a la intimitat i a la no divulgacid de les dades personals que
figuri en la documentacio.

Aquestes garanties han de quedar recollides en una obligacié contractual de confidencialitat de
tot el seu personal.

L’empresa adjudicataria sera responsable directa i exclusiva de la difusié no autoritzada de
qualsevol informacié relativa a aquestes unitats o al seu contingut.

L'empresa adjudicataria ha de comunicarimmediatament a I’Ajuntament qualsevol incident que

pugui vulnerar la confidencialitat de les dades o la informacid.

Cornella de Llobregat, a data de la signatura del document
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