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MODEL DE DOCUMENT DE PETICIÓ D’OFERTES
1. Objecte del contracte

Contractació del servei per a l’elaboració d’un informe per a la creació d’una estructura de cooperació transfronterera a l’espai pirinenc.
2. Descripció de les tasques a desenvolupar
Amb l’objectiu de completar les estructures de cooperació transfronterera a l’espai pirinenc, es demana la redacció d’un informe amb les següents tasques: 

a) Benchmarking de Comunitats de Treball, Eurorregions, Eurodistrictes i altres organitzacions existents, centrat també en la seva vinculació amb els programes i fons europeus, que permetin identificar els seus punts forts, els seus èxits i, a la vegada, les mancances i debilitats que presenten i extreure’n exemples i propostes que siguin d’aplicació pel projecte a impulsar. 

b) Proposta de creació d’una entitat, raonada jurídicament i amb una anàlisi del seu impacte sobre el territori, i definició dels seus principals elements. Anàlisi de possibles alternatives, incloent la no creació d’una nova entitat. 

3. Documentació a lliurar
Per tal que es pugui rebre formalment el contracte i donar la conformitat a l’execució, l’empresa adjudicatària ha de lliurar un informe tècnic que contempli, com a mínim, els aspectes descrits al punt anterior.
4. Terminis 
L’informe es lliurarà en el termini de 40 dies hàbils des de l’adjudicació del contracte.
5. Pressupost màxim
El cost màxim del contracte és de 17.424€, dels quals 14.400€ corresponen a l’import base i 3.024€ a l’IVA. 
Aquest import s’ha calculat de la forma següent: 
Preu hora: 60 €/hora 

Redacció de l'informe: 40 dies hàbils x 6 h/dia = 14.400 € 

La determinació del preu s'ha fet calculant el contingut de l'encàrrec, segons el temps de dedicació calculat a 60 €/hora. 

Total preu estimat: 14.400€ + IVA (21%)
Aquest pressupost inclou totes les despeses que es puguin generar per l’empresa contractista al llarg del procés: honoraris professionals, desplaçaments, viatges, dietes, despeses de comunicació, traducció, administració, etc., així com totes les càrregues fiscals que hi corresponguin.

6. Previsió del sistema de pagament

El pagament del preu es farà mitjançant una sola factura que ha d’emetre l’empresa contractista un cop finalitzat el servei i amb la conformitat prèvia de la persona responsable del contracte.

7. Gestió, seguiment i comunicació
La gestió i el seguiment del contracte és competència de la persona responsable del contracte, que serà la interlocutora de referència de l’empresa contractista al llarg de tot el procés. 
8. Presentació d’oferta

Les empreses interessades en l’adjudicació del contracte han d’elaborar i fer arribar una oferta a la unitat responsable del contracte via telemàtica a través de l’adreça de la Plataforma de Serveis de Contractació Pública en el termini màxim de 5 dies hàbils a partir de l’endemà d’aquesta publicació.
9. Aspectes a valorar de l’empresa adjudicatària
· Coneixements jurídics i tècnics especialitzats en dret europeu, cooperació transfronterera i administració pública.
· Experiència prèvia demostrable i solvència tècnica en aquest àmbit específic.
10. Informació bàsica sobre protecció de dades de caràcter personal dels licitadors

Denominació de l’activitat de tractament: Contractes i convenis 

Responsable del tractament de les dades personals: Direcció de Serveis. Departament d'Unió Europea i Acció Exterior.

Finalitat: La gestió dels contractes i convenis del Departament. 

Drets de les persones interessades: podeu sol·licitar l’accés i la rectificació de les vostres dades, així com la supressió o la limitació del tractament quan sigui procedent. També us podeu oposar al tractament d’acord amb la normativa vigent. Procediment per exercir els vostres drets a (exteriors.gencat.cat/dretspersonesinteressades) 

Informació addicional: Per ampliar aquesta informació i conèixer-ne els detalls podeu consultar la fitxa amb la descripció del tractament disponible al web del Departament d’Unió Europea i Acció Exterior.

Si considereu que els vostres drets no s'han atès adequadament, teniu dret a presentar una reclamació davant l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades.
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