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ANNEX 1
	[bookmark: _Toc519852189][bookmark: _Toc34222604][bookmark: _Toc53674507][bookmark: _Toc127796028]ANNEX 1- RELACIO DE SERVEIS I PREUS DE SORTIDA

	SERVEIS CREATIUS
	Preu de sortida net (sense IVA)
	IVA (21%)
	Preu de sortida (amb IVA)

	Servei de conceptualització creativa i direcció d’art 
	2.929,80 € 
	615,26 € 
	3.545,06 € 

	Servei de disseny original (a partir de concepte creatiu ja donat o marques preexistents) i aplicació sobre una peça màster. 
Inclou: compra de tipografia, copy 
	1.056,78 € 
	221,92 € 
	1.278,70 € 

	SERVEIS DE MÀSTERS I ALTRES
	Preu de sortida net (sense IVA)
	IVA (21%)
	Preu de sortida (amb IVA)

	Servei de màster i art final d’un cartell opi (inclou 2 models) 
	514,00 € 
	107,94 € 
	621,94 € 

	Servei de màster i art final d'un cartell (1 model de mida a escollir A4 o 21x42cm) 
	308,40 € 
	64,76 € 
	373,16 € 

	Servei de màster i art final d’impressió de banderola i/o veneciana (inclou 2 models) 
	616,80 € 
	129,53 € 
	746,33 € 

	Servei de màster i art final d’impressió d’element de papereria: flyer (2 cares) 
	205,60 € 
	43,18 € 
	248,78 € 

	Servei de màster i art final d’impressió d’element de papereria: díptic (4 cares) 
	411,20 € 
	86,35 € 
	497,55 € 

	Servei de màster i art final d’impressió d’element de papereria: tríptic (6 cares) 
	616,80 € 
	129,53 € 
	746,33 € 

	Servei de màster i art final d’impressió d’element de papereria: fullet plegat (entre 8 i 12 cares) 
	699,04 € 
	146,80 € 
	845,84 € 

	Servei de màsters digitals de 2 bàners estàtics (1 model vertical i 1 model horitzontal) 
	359,80 € 
	75,56€ 
	435,36 € 

	Servei de màsters digitals de 2 bàners dinàmics (1 model vertical i 1 model horitzontal) 
	462,60 € 
	97,15 € 
	559,75 € 

	Servei de màsters digitals de 5 bàners específics per a xarxes socials (dinàmics) 
	1.028,00 € 
	215,88 € 
	1.243,88 € 

	Servei de màsters digitals de disseny web (inclou 1 model de home i 1 model de pàgina interior) 
	1.542,00
	323,82 € 
	1.865,82 € 

	SERVEIS DE DISSENY I MAQUETACIÓ DE FULLETS, GUIES, LLIBRETS I DOCUMENTS
	Preu de sortida net (sense IVA)
	IVA (21%)
	Preu de sortida (amb IVA)

	Servei de conceptualització del disseny i direcció d’art d’un fullet, guia, llibret o document 
	1.028,00 €
	215,88 €
	1.243,88 €

	Servei d’aplicació de disseny i arts finals: d’un fullet, díptic d’un tríptic o quadríptic, guia, llibret o document 
	719.60 €
	151,12 €
	870,72 €

	Servei de maquetació de pàgina addicional (preu per pàgina) 
	20,56 €
	4,32 €
	24,88 €

	SERVEIS DE COMUNICACIÓ GRÀFICA D'ACCIONS DE COMUNICACIÓ EXCLUSIVAMENT DIGITALS
	Preu de sortida net (sense IVA)
	IVA (21%)
	Preu de sortida (amb IVA)

	Servei de conceptualització creativa, direcció d’art i disseny gràfic d’una acció de comunicació digital. Inclou màsters per a pàgina web (home i 1 pàgina interior) i màsters de 2 bàners dinàmics (vertical i horitzontal)
	3.341,00 €
	701,61 €
	4.042,61 €

	SERVEIS DE DISSENY D'INFOGRAFIES I MOTION GRAPHICS
	Preu de sortida net (sense IVA)
	IVA (21%)
	Preu de sortida (amb IVA)

	Servei de conceptualització creativa, copy i disseny d’infografia dinàmica (format gif o mp4, durada 15-20 segons) amb animacions senzilles per a xarxes socials i display 
	1.028,00 € 
	215,88 € 
	1.243,88 € 

	Servei de motion graphics - 4 h de treball 
	205,60 € 
	43,18 € 
	248,78 € 

	Servei de motion graphics - 8 h de treball 
	411,20 € 
	86,35 € 
	497,55 €





ANNEX 2:



[bookmark: annex_1_obj_contr][bookmark: annex_1_expedient]Qui sotasigna el/la senyor/a ....................................................................., amb DNI/NIE núm. ............................., en nom propi / en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ............................................................, amb NIF ........................................, amb l’adreça de correu electrònic següent (@) ........................................ i als efectes de licitar en el procediment d'adjudicació del contracte que té per objecte el servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038, 


DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT [footnoteRef:1] [1:  En cas d’unió temporal d’empreses (UTE) ha d’haver una declaració responsable de cadascuna de les empreses que hi formaran part.] 


Que ostenta la representació de l’empresa licitadora que presenta l’oferta.

Què l’empresa licitadora que representa,

· Està vàlidament constituïda.

· Està en possessió de les autoritzacions necessàries per a exercir l’activitat.

· No està incursa en prohibició de contractar amb l’Administració establertes a l’art. 71 de la  LCSP.  

Que compleix:

|_|  amb l’adequada solvència econòmica, financera i tècnica o, en el seu cas
     la classificació empresarial corresponent
|_| es basa en les capacitats d’altres entitats per acreditar la solvència necessària per subscriure aquest contracte [footnoteRef:2] [2:  Caldrà presentar una declaració responsable de cadascuna de les entitats de què es tracti, degudament emplenada i signada per dites entitats.] 

|_|  les obligacions legals en matèria de prevenció de riscos laborals.
|_|  les obligacions legals en matèria d’igualtat efectiva de dones i homes.
|_|  les obligacions legals en matèria d'integració social dels minusvàlids.

Que, 

|_| És una Petita, Mitjana o Microempresa (PIME)2 en el moment de presentació de l’oferta.[footnoteRef:3] [3:  2 Aquesta dada se sol•licita exclusivament amb finalitats estadístiques 
1. Microempresa: empresa amb menys de 10 treballadors i amb una xifra de negocis anual o balanç total anual que no excedeix els 2 milions EUR.
2. Petita empresa: empresa amb menys de 50 treballadors i amb una xifra de negocis anual o balanç total anual que no excedeix els 10 milions EUR.
3. Mitjana empresa: empresa que no és ni una microempresa ni una petita empresa, que té menys de 250 treballadors i que el seu volum de negocis anual no excedeix de 50 milions EUR o que el seu balanç total anual no excedeix de 43 milions EUR] 


|_| està inscrita en el Registre electrònic d’empreses licitadores de la Generalitat de Catalunya (RELI) i tota la documentació que hi figura manté la seva vigència i no ha estat modificada

|_| està inscrita en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado (ROLECE) i tota la documentació que hi figura manté la seva vigència i no ha estat modificada.

|_| no està inscrita ni en el RELI ni en el ROLECE.

|_|  disposa d’una sol·licitud d’inscripció en el RELI o en ROLECE en tramitació i declara haver aportat la documentació preceptiva en el Registre corresponent i no haver rebut requeriment d’esmena.  En aquest cas, cal aportar acusament de rebut de la sol·licitud emès per el Registre corresponent.

Que l’entitat que representa, o les seves empreses filials o les empreses interposades:
 
|_| No realitza/en operacions financeres en paradisos fiscals considerades delictives, -segons la llista de països elaborada per les Institucions Europees o avalada per aquestes o, en el seu defecte, per l'Estat espanyol-, o fora d'ells i que siguin considerades delictives, en els termes legalment establerts com ara delictes de blanqueig de capitals, frau fiscal o contra la Hisenda Pública.

|_| Té/tenen relacions legals amb paradisos fiscals (se’n donarà publicitat en el perfil de contractant) i presenta la següent documentació descriptiva dels moviments financers i tota la informació relativa a aquestes actuacions: ............................................................................... 

|_| No realitza/en operacions que vulnerin el que estipula la Declaració Universal dels Drets Humans, adoptada i proclamada per la 183ª Assemblea General de l’Organització de les Nacions Unides, així com tampoc cap Tractat o Resolució Internacional subscrita o vinculant per l’Estat Espanyol, relativa al Sistema Universal de Protecció dels Drets Humans.  

|_| No intervé/venen en operacions amb tercers operadors el quals vulnerin el que estipula la Declaració Universal dels Drets Humans, adoptada i proclamada per la 183ª Assemblea General de l’Organització de les Nacions Unides, així com tampoc cap Tractat o Resolució Internacional subscrita o vinculant per l’Estat Espanyol, relativa al Sistema Universal de Protecció dels Drets Humans.  

Opcional si declara la confidencialitat d’algun document, informació o aspecte de l’oferta.

En relació amb la documentació aportada en el sobre/es ............., considera confidencials els següents documents, informacions i aspectes de l’oferta per raó de la seva vinculació a secrets tècnics o comercials:

1.- ............................................................................
2.- ............................................................................
3.- ............................................................................
.....

Que l’esmentat caràcter confidencial es justifica en les següents raons: 

1.- ........................................................................................................
2.- ........................................................................................................
3.- ........................................................................................................
.....

Que en cas de resultar adjudicatari l’entitat que representa, declara que el servidors on es farà el tractament de les dades personals objecte del contracte i els serveis associats els mateixos estaran ubicats a ................

Que en cas de resultar adjudicatari, si l’entitat que representa té previst subcontractar els servidors o els serveis associats als mateixos (indicar el nom o el perfil empresarial, definit per referència a les condicions de solvència professional o tècnica, dels subcontractistes a els que es vagi a encomanar la seva realització) ..................

Que autoritza a l’Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona:
|_| a sol·licitar de l’Agència Estatal d’Administració Tributària (AEAT), directament o a través del Consorci d’Administració Oberta de Catalunya (Consorci AOC), les dades justificatives i/o el certificat d’estar al corrent del compliment de les seves obligacions tributàries imposades per les disposicions vigents, en cas de resultar adjudicatari/ària del procediment de licitació i durant tota la vigència del contracte;

|_| a sol·licitar de la Tresoreria General de la Seguretat Social (TGSS), directament o a través del Consorci d’Administració Oberta de Catalunya (Consorci AOC), les dades justificatives i/o el certificat d’estar al corrent del compliment de les seves obligacions amb la Seguretat Social, imposades per les disposicions vigents, en cas de resultar adjudicatari/ària del procediment de licitació i durant tota la vigència del contracte;

Que designa i accepta que s’utilitzi l’adreça de correu electrònic indicada a la plataforma de contractació electrònica d’aquest Ajuntament com a mitjà per rebre totes les notificacions i comunicacions electròniques. 

Per a empreses estrangeres i quan el contracte s'executi en territori espanyol:

Accepta sotmetre’s a la jurisdicció dels jutjats i tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidències que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb renúncia, si s’escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui correspondre al licitador.

|_| No procedeix per no tractar-se d’una empresa estrangera


Per a empreses de més de 50 treballadors (en cas de no superar els 50 treballadors indicar no procedeix)

|_| Que el nombre global de treballadors de plantilla són ......... i  el nombre particular de treballadors amb discapacitat .................... i el percentatge que representen aquests últims respecte la plantilla global és del ...................
o
|_| Que ha optat pel compliment de les mesures alternatives legalment previstes

|_| No procedeix per disposar de menys de 50 treballadors





Per a empreses que conformen grup empresarial (en cas de no conformar grup empresarial indicar no procedeix):

Que l’empresa .......................... forma part del grup empresarial .......................... i que l’empresa/les empreses del mateix grup (nom de les empreses) ............................. es presenta/en també a la present licitació.

|_| No procedeix per no conformar grup empresarial

Que reconeix que falsejar aquesta declaració comportarà la imposició de penalitats i si escau la resolució del contracte.

Que pel que fa a la  seguretat de la informació, s’informa que el Real Decret 951/2015 del 23 d’Octubre, de modificació del Real Decret 3/2010 del 8 de gener pel qual es regula el Esquema Nacional de Seguretat (ENS), és d’obligat compliment per a l’Administració pública en l’àmbit de l’Administració Electrònica. L’ENS té per objectiu determinar les mínimes mesures de seguretat TIC per a la protecció dels sistemes d’informació i la informació continguda en ells. En el cas de tractar amb sistemes d'informació, l’adjudicatari resta obligat al compliment dels requeriments establerts per l’ENS.




I com a prova de conformitat signen aquesta declaració,

(localitat i data, nom de l’empresa que es representa; signatura de/ls representant/s de l’empresa i segell de la mateixa)



ANNEX 3:

DECLARACIÓ CONSTITUCIÓ UNIÓ TEMPORAL D’EMPRESES
(UTE)

El/la senyor/a ........................................................ amb DNI/NIE núm ................... en representació de l’empresa/entitat ....................................................... amb NIF núm. ......................;
El/la senyor/a ....................................................... amb DNI/NIE núm .................... en representació de l’empresa/entitat ......................................................... amb NIF núm. ......................;[footnoteRef:4]1 [4: 1 Repetir la informació per cadascuna de les empreses/entitats que formaran la UTE] 

DECLAREN SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT:
La voluntat de constituir una UTE per participar en el procés de licitació que té per objecte el servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038, amb el següent percentatge de participació del preu en l’execució del contracte:
· ................,...% l’empresa/entitat .................................................................................
· ................,...% l’empresa/entitat .................................................................................
· .....
Que en cas de resultar adjudicatàries de l’esmentat procés de licitació es comprometen a constituir-se formalment en una UTE mitjançant escriptura pública.
Que designen com a representant de la UTE en aquest procés de licitació al/la senyor/a ............................................................................ amb DNI núm. .................................... 
Que la denominació de la UTE a constituir és ................................................................... ; i el domicili per a les notificacions és .................................................................... núm. telèfon ...................................... ,  amb l’ adreça de correu electrònic per rebre comunicacions electròniques (...........................................@............................).  


[Signatura electrònica1]	 [Signatura electrònica2]	  [Signatura electrònica...]


ANNEX 4:
COMPROMIS ADSCRIPCIÓ A MITJANS PERSONALS I MATERIALS
El/la sotasignat/da, senyor/a ....................................................................................., amb DNI/NIE núm. .............................., en nom propi/en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ..................................................................................................., amb NIF ........................................, amb l’adreça de correu electrònic per rebre les comunicacions electròniques (....................@..............) i als efectes de licitar en el procediment d'adjudicació que té per objecte el servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038,

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT:


Que en relació amb els mitjans a adscriure a l’execució del contracte:


1. Es compromet a adscriure a l’execució del contracte els mitjans personals i/o materials exigits en el PCAP.

2. Identifica en el Quadre “Compromís d’adscripció de mitjans” següent la relació de mitjans proposat per complir aquest compromís.

Quadre “COMPROMÍS ADSCRIPCIÓ MITJANS PERSONALS I MATERIALS”
	MITJANS PERSONALS PROPOSATS 

	Inicials persona treballadora[footnoteRef:5]1 [5: 1Les dues primeres inicials del primer cognom, seguides de les dues primeres inicials del segon cognom, seguides de la primera inicial del nom. És a dir:  MARÍA MARTÍ SÁNCHEZ = MASAM] 

	Titulació
	Experiència

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	MITJANS MATERIALS PROPOSATS

	

	

	




3. Es compromet, si resulta proposada adjudicatària, a aportar dins del termini que estableix l’article 150.2 LCSP la documentació acreditativa de què disposa dels mitjans exigits en el PCAP i identificats en el Quadre anterior.

[Signatura electrònica][footnoteRef:6]1 [6: 2 En el supòsit que dues o més entitats/empreses presentin ofertes amb el compromís de constituir-se formalment en UTE, aquesta declaració haurà de ser signada per la representant de totes i cadascuna d’elles.] 


ANNEX 5:
OFERTA ECONÒMICA
	El/la sotasignat/da, senyor/a ................................................................................., amb DNI/NIE núm. ............................., en nom propi/en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ........................................................................., amb NIF ........................................, amb l’adreça de correu electrònic per rebre les comunicacions electròniques (....................@..............), assabentat/ada de les condicions exigides per optar a l’adjudicació del contracte que té per objecte el servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038, es compromet a realitzar-lo amb subjecció al plec de clàusules administratives particulars i al de prescripcions tècniques, i pel pressupost de licitació i els preus unitaris indicats a l’Annex 1 un cop aplicat el % de descompte que s’indicarà a continuació:

	%
	% de descompte únic sobre la totalitat dels preus




El pressupost net* es desglossa de la manera següent[footnoteRef:7] aplicant el conveni ................................................................................................................................: [7:  Costos directes: aquells que s'associen amb el producte d'una forma molt clara, sense necessitat de cap tipus de repartiment.  Matèries Primeres,  Mà d'Obra Directa.
Costos indirectes: aquells que no poden ser aplicats directament a un producte, ni a un centre de cost. Costos Indirectes de Producció (CIP): Ma d’Obra Indirecta, costos d’aprovisionament o producció. Costos Indirectes Generals (CIG): els no necessaris per fabricar, com ara comercials, d’administració i financers.  ] 




	Costos directes
	Import €

	Costos salarials
	

	Matèries primes
	

	TOTAL (Suma costos directes)
	

	Costos indirectes
	Import €

	Despeses generals d’estructura
	

	Benefici industrial
	

	TOTAL (Suma costos indirectes)
	

	TOTAL DE COSTOS (directes + indirectes):
	



* Aplicar el % de descompte sobre el pressupost net de licitació per tal de desglossar l’import .












Criteri 2. Oferta tècnica ................................................................... Fins a 25 punts 

2.1 Per l’ampliació del servei de dilluns a divendres per a encàrrecs d’urgència puntuals, sense cap sobre cost sobre els preus de servei (s’estima un màxim de 5 moments a l’any en que pot ser necessària aquesta ampliació) ....... Fins a 10 punts (marcar amb una X l’opció que correspongui)


	Ampliació del servei de dilluns a divendres
	

	Per ampliació del servei en 1 hora
	

	Per ampliació del servei en dues hores
	




2.2. Per l’ampliació del servei en caps de setmana i festius per a encàrrecs puntuals d’excepcional urgència, sense cap sobre cost sobre els preus de servei (s’estima un màxim de 3 moments a l’any en que pot ser necessària aquesta ampliació) .................................................................................................. 10 punts 
(marcar amb una X l’opció que correspongui)


	
	SÍ
	NO

	Ampliació del servei en caps de setmana i festius
	
	




2.3. Per la reducció dels terminis de lliurament dels serveis de màsters encarregats, sense cap sobrecost sobre els preus de servei .............. Fins a 5 punts 
(marcar amb una X l’opció que correspongui)


	Reducció dels terminis de lliurament dels serveis encarregats
	

	Per entrega de la proposta creativa demanada en 4 dies hàbils
	

	Per entrega de la proposta creativa demanada en 8 dies hàbils
	











 [Signatura electrònica]








ANNEX 6:


BRIEFING DE LA CAMPANYA DOMICILIACIÓ D’IMPOSTOS.
INSTITUT MUNICIPAL D’HISENDA


Descripció.

Campanya per Informar a la ciutadania sobre els avantatges de tenir els rebuts domiciliats dels impostos més habituals que es paguen a la ciutat de Barcelona.

La ciutadania de Barcelona està obligada a pagar una sèrie d’impostos i taxes per contribuir al pressupost de la ciutat. Aquests impostos es paguen en diferents èpoques de l’any. 

L’Ajuntament de Barcelona estableix a principis d’any un calendari amb les dates obligades de pagament de cada impost. La ciutadania, per la seva part, està obligada a conèixer aquest calendari i fer el pagament dels impostos que els hi toqui en les dates publicades.

Tot i així l’Ajuntament amb l’esperit de facilitar el pagament a la ciutadania els hi envia, en el període de pagament de cada impost, un document de pagament per recordar-los la seva obligació.

Molts dels ciutadans opten per l’opció de domiciliar el pagament de manera que l’Ajuntament pugui emetre una ordre al seu banc per fer el cobrament de l’impost que hagin domiciliat. D’aquesta manera el ciutadà només cal que es preocupi de tenir diners en el seu compte perquè es pugui cobrar l’impost.

Els impostos més habituals són:
L’impost sobre béns immobles:
Es paga quan s’és propietari d’una vivenda, un garatge, un immoble...
Impost sobre vehicles de tracció mecànica
Es paga quan tenim en propietat un vehicle donat d’alta a Barcelona.
      Taxa de Guals
Es paga quan s’és titular de l’ús de la vorera per a l’entrada i la sortida de vehicles.
Impost sobre activitats econòmiques
Es paga quan les empreses o entitats hagin facturat ≥ 1 milió d’euros.
Preu públic per la recollida de residus comercials i industrials
Es paga quan es fa una activitat econòmica i no es te contractat un servei de recollida.
Taxa per utilització privativa de la via pública (terrasses)
Es paga quan som titulars, per exemple, de la terrassa d’un bar.

Públic objectiu.

Persones contribuents que paguen els seus impostos a la ciutat de Barcelona.

Objectius.

· Aconseguir que la ciutadania domiciliï els impostos 
· Facilitar el compliment de les obligacions fiscals de la ciutadania 
· Potenciar una relació més propera amb la ciutadania en tots els temes fiscals




Definició del producte:
Que significa tenir els rebuts domiciliats?
La domiciliació de rebuts és la gestió del pagament dels impostos, preus públics i taxes a través d’una entitat financera. És a dir, la persona dona ordre al banc perquè paguin els rebuts arribin al seu compte.

Avantatges:
Domiciliar els rebuts permet:
· oblidar-se dels terminis de pagament
· estalviar temps i diners –pels recàrrecs quan es paga fora de termini
· és còmode, ja que evita haver de fer tràmits periòdics i és segur

A més, la domiciliació dels rebuts és un tràmit senzill ja que es pot fer en línia, permet consultar tota la informació del rebut pagat i fraccionar el pagament a terminis per exemple de l’IBI

Com puc domiciliar els rebuts:
Es poden domiciliar de dues maneres:
· Cada rebut de manera independent: és a dir que cada rebut es cobrarà en el compte en la data de pagament establerta en el calendari fiscal.

· Amb la tarifa plana
És una nova modalitat de pagament domiciliat que permet efectuar el pagament conjunt de tots els tributs de l’any, escollint el nombre de mensualitats en què es vol pagar. Amb la tarifa plana les persones contribuents poden agrupar tots els impostos que tenen amb l’Ajuntament de Barcelona i pagar-los conjuntament en diferents terminis al llarg de l’any. Aquest servei facilita la planificació  dels pagaments dels tributs periòdics d’una manera agrupada i més lineal en el temps. A més, permet tenir una orientació del que s’haurà de pagar cada any de manera anticipada.

Missatge.

	Transmetre  a la ciutadania que tenir els rebuts dels impostos domiciliats és la millor manera d’estar al corrent del pagament dels impostos de l’Ajuntament de Barcelona.


El que demanem és que en aquesta campanya es traslladi el missatge definit en aquest apartat tenint la definició del producte.
Estructura.

· ENTITAT, Institut Municipal d’hisenda
· LOGO, Ajuntament de Barcelona
· ESLÒGAN, buscar un en funció dels objectius i estratègia definits
· COS del missatge
· TANCAMENT: més informació barcelona.cat/hisenda


Elements.

· Fullet:
format: cara/dors
mida: 10x21 
idiomes: una cara en català, l’altra cara en castellà
· Baner estàtic per a web:
format: JPEG
mida: 740 x 480 píxels
idioma: català










ANNEX 7:

MODEL D’AVAL


L’entitat (raó social completa de l’entitat avalista) ............................................................, amb NIF núm. .................................., i domicili (als efectes de notificacions i requeriments) ................................, carrer ..................................................., i en el seu nom (nom i cognoms del/s apoderat/s) ............................................................................., amb poders suficients per obligar-se en aquest acte, segons resulta de la legitimació efectuada per notari que consta en aquest document.


AVALA


A (nom i cognoms o raó social de l’avalat)[footnoteRef:8] ............................................., NIF/NIE/DNI núm. .............................., en virtut del que disposen els articles 107 a 113 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Públic, en concepte de garantia definitiva de les obligacions derivades del contracte que té per objecte el servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038, davant l’Institut Municipal d’Hisenda, per import de ................................. euros, (en lletres i en xifres). [8:  Si es tracta d’una Unió Temporal d’Empreses (UTE), s’hauran d’especificar les dades de totes les empreses que la integrin.] 


L’entitat avalista declara, sota la seva responsabilitat, que compleix els requisits establerts en l’article 56.2 del Reglament General de la Llei de Contractes de les Administracions Públiques. Aquest aval s’atorga solidàriament respecte a l’obligat/s principal/s, amb renúncia expressa al benefici d’excussió de béns i amb el compromís de pagament, al primer requeriment de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb subjecció als termes previstos en la legislació de contractes del sector públic, en la seva normativa de desplegament i plec de clàusules administratives particulars.

El present aval tindrà validesa mentrestant l’Administració no autoritzi la seva cancel·lació.

L’avalat/s faculta/en expressament a l’entitat avalista per que aquesta, en el seu nom i representació, pugui retirar l’aval una vegada aquest hagi estat cancel·lat o executat.

(Lloc i data)
(Raó social de l’entitat avalista)
(Signatura/es del/s apoderat/s)


	La/es signatura/es del/s apoderat/s de l’entitat avalista han d’estar legitimades per notari. 
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SOL·LICITUD DE CONSTITUCIÓ DE LA GARANTIA DEFINITIVA MITJANÇANT RETENCIÓ DEL PREU


El/la senyor/a ............................................................, amb DNI núm. ............................., en representació de l’empresa ............................................................................, amb NIF núm. ............................;



DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT



Que tal i com es preveu a la clàusula 14 del Plec de clàusules administratives, l’empresa que represento, s’acull a la modalitat de constituir la garantia definitiva del contracte que té per objecte el servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038, mitjançant retenció del preu practicada sobre la primera factura. Si el primer abonament no és suficient per cobrir la totalitat de la garantia definitiva, el que resti pendent es retindrà del preu en el següent abonament i així successivament fins cobrir la totalitat de la garantia definitiva.



I com a prova de conformitat signa la present declaració.



(Lloc, data i signatura del representant)



















ANNEX 9.


PROTOCOL per a la incorporació, seguiment i verificació del compliment de la CONDICIÓ ESPECIAL D’EXECUCIÓ “COMUNICACIÓ INCLUSIVA” en els contractes públics de l’Ajuntament de Barcelona

Procediment d’aplicació per a Empreses contractistes

1. Fase d’execució del contracte: 

En un termini màxim de 10 dies naturals posteriors a la data de formalització del contracte, l’empresa contractista aportarà una declaració responsable[footnoteRef:9] conforme es compromet a aplicar, en les activitats derivades de l’execució del contracte, un llenguatge inclusiu en els termes que estableix la condició especial d’execució “Comunicació inclusiva”.  [9:  Model Annex] 


Cas que s’hagi produït una circumstància que recomani la revisió tant del llenguatge oral com de materials de comunicació que incloguin llenguatge o imatges allunyades de la natura de la clàusula, la unitat promotora requerirà a l’empresa contractista per tal que les corregeixi. 

La unitat promotora, que comptarà amb l’assessorament de la Direcció de Comunicació i amb la col·laboració de la Direcció de Serveis Feminismes i LGTBI en cas que es determini que s’ha produït l’ús d’un llenguatge o d’imatges que fomentin l’exclusió, la discriminació, els estereotips negatius, o el sexisme, podrà emetre un informe de recomanacions de cara a la rectificació d’aquestes circumstàncies. 

L’empresa contractista haurà de dur a terme la correcció dels comportaments o dels materials seguint les recomanacions de l’informe abans esmentat. Podrà comptar amb l’assessorament de la Direcció de Comunicació, si s’escau, amb la col·laboració de la Direcció de Serveis de Feminismes i LGTBI. 

L’empresa contractista haurà de presentar la documentació següent: 

· Materials corregits o compromís de retirada. 
· Informe de les mesures dutes a terme. 

CONDICIÓ ESPECIAL D’EXECUCIÓ “COMUNICACIÓ INCLUSIVA”

MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE
per a l’empresa contractista

El/la sotasignat/ada, senyor/a ........................................................................., amb DNI/NIE núm. .............................., en nom propi/en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ................................................., amb NIF ........................................, amb l’adreça de correu electrònic per rebre les comunicacions electròniques (...........................@.................), i als efectes de donar compliment a les obligacions corresponents dins la Condició Especial d’Execució ”Comunicació Inclusiva” establerta en el procediment d'adjudicació del contracte de  servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038


DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT


Que l’entitat que representa es compromet a garantir: 


 	Que en les activitats derivades de l'execució del contracte no s'utilitzaran llenguatge o imatges sexistes, que atemptin contra la igualtat de les persones amb diversitat funcional de qualsevol tipus, els drets de la infantesa, o que no siguin respectuoses amb la cura pel medi ambient, la sostenibilitat i els drets dels animals. 
 	L'ús d'una comunicació que no incorri en qualsevol tipus de discriminació per raó d’orientació i/o identitat sexual, origen, edat, creences, o altres condicions o circumstàncies personals o socials. 
 	En les seves comunicacions derivades de l'execució del contracte, evitar l’exaltació de la violència i fomentar la diversitat cultural, fugint dels estereotips negatius perpetuadors de prejudicis. 
 	La revisió i correcció dels comportaments o dels materials en cas que s’hagi produït alguna circumstància que vulneri els principis establerts per la condició especial d’execució respecte dels elements de comunicació implicats en l’execució del contracte. 
 	La presentació de la documentació corresponent en cas que s’hagi hagut d’efectuar l’esmentada revisió i correcció (materials corregits o compromís de retirada, i informe de les mesures dutes a terme). 



[Signatura electrònica][footnoteRef:10] [10:  En cas d’Unió Temporal d’Empreses (UTE) cal presentar una declaració responsable per cadascuna de les empreses/entitats que en formaran part] 


ANNEX 10.


PROTOCOL per a la incorporació, seguiment i verificació del compliment de la CONDICIÓ ESPECIAL D’EXECUCIÓ “MESURES CONTRA L’ASSETJAMENT SEXUAL I PER RAÓ DE SEXE” en els contractes públics de l’Ajuntament de Barcelona

Procediment d’aplicació per a Empreses contractistes

1. Fase d’execució del contracte: 

En un termini màxim de 10 dies naturals posteriors a la data de formalització del contracte, l’empresa contractista aportarà una declaració responsable[footnoteRef:11] conforme aporta:  [11:  Model Annex] 


a) un Pla d’igualtat que incorpora mesures per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i l’assetjament per raó de sexe en relació amb el personal adscrit a l’execució del contracte, o bé, 
b) un Protocol per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i l’assetjament per raó de sexe en relació amb el personal adscrit a l’execució del contracte, o bé, 
c) una descripció de les mesures concretes per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i l’assetjament per raó de sexe en relació amb el personal adscrit a l’execució del contracte. 

asseverant que el document presentat compleix amb els requeriment establert per la condició especial d’execució d’incloure, com a mínim les següents mesures: 

· Accions formatives que garanteixin la capacitació del personal en matèria d’identificació, prevenció i abordatge de les situacions d’assetjament. 
· Designació d’una o més persones referents que vetllin per un espai de treball lliure de violències masclistes, indicant, en aquest cas, el nom i cognoms de les mateixes i les seves dades de contacte. 

La declaració s’acompanyarà del Pla d’igualtat, Protocol o document que detalli les mesures per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i per raó de sexe. 

Si durant aquest termini l’empresa contractista té qualsevol dubte relacionat amb el compliment de la clàusula, pot adreçar-se al Servei d’Assessorament per la Igualtat i la Gestió del Temps, prestat per la Direcció de Serveis de Feminismes i LGTBI en col·laboració amb l’Oficina d’Atenció a les Empreses de Barcelona Activa, a través del portal: 

https://empreses.barcelonactiva.cat/ca/web/es/servei-d-assessorament-per-la-igualtat 

En cas de no poder presentar la documentació en el termini establert, l’empresa contractista comunicarà el motiu a la unitat promotora del contracte, que podrà derivar-la al Servei d’Assessorament per la Igualtat i la gestió del Temps informant-li dels passos a seguir i facilitant-li l’adreça d’accés. Quan l’aplicació informàtica estigui operativa, consignarà aquesta derivació i s’assegurarà d’adjuntar qualsevol documentació relacionada. 

Si, un cop rebudes les recomanacions i l’assessorament, persisteix en no presentar la documentació requerida, la unitat promotora podrà donar curs a les consideracions que s’hagin establert en els plecs en cas d’incompliment. 

2. Fase prèvia a la finalització del contracte: 

Aproximadament un mes abans de finalitzar el contracte, l’empresa adjudicatària presentarà a la unitat promotora, i consignarà en l’aplicació informàtica corresponent, quan aquesta estigui operativa, un informe amb la concreció de quines han estat les mesures aplicades. 


CONDICIÓ ESPECIAL D’EXECUCIÓ “MESURES CONTRA L’ASSETJAMENT SEXUAL I PER RAÓ DE SEXE”

MODEL DE DECLARACIÓ RESPONSABLE
per a l’empresa contractista

El/la sotasignat/ada, senyor/a ........................................................................., amb DNI/NIE núm. .............................., en nom propi/en qualitat de representant legal de la persona física/jurídica ................................................., amb NIF ........................................, amb l’adreça de correu electrònic per rebre les comunicacions electròniques (...........................@.................), i als efectes de donar compliment a les obligacions corresponents dins la Condició Especial d’Execució ”Mesures contra l’assetjament sexual i per raó de sexe” establerta en el procediment d'adjudicació del contracte de servei de la conceptualització i desenvolupament creatiu, disseny gràfic i producció per a la comunicació d’informació de serveis i altres necessitats comunicatives del departament de Comunicació i Qualitat de l’Institut Municipal d’Hisenda, amb mesures de contractació pública sostenible, núm. Expedient 005_25000038. 

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT

Que l’entitat que representa aporta, conjuntament amb aquesta declaració, un dels següents documents: 

 	Un Pla d’igualtat que incorpora mesures per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i l’assetjament per raó de sexe en relació amb el personal adscrit a l’execució del contracte. 

 	Un Protocol per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i l’assetjament per raó de sexe en relació amb el personal adscrit a l’execució del contracte. 

 	Una descripció de les mesures concretes per a prevenir i abordar l’assetjament sexual i l’assetjament per raó de sexe en relació amb el personal adscrit a l’execució del contracte. 

Que les mesures descrites en el document aportat inclouen: 

 	La realització/assistència del personal adscrit a l’execució del contracte al curs/sessió formativa .................................................................. 
 	La designació del/la Sr/a...................................................., amb la següent adreça de correu electrònic ............................................... com a persona referent encarregada de vetllar per un espai de treball lliure de violències masclistes. 



[Signatura electrònica][footnoteRef:12] [12:  En cas d’Unió Temporal d’Empreses (UTE) cal presentar una declaració responsable per cadascuna de les empreses/entitats que en formaran part.] 
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