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1. Objetivo de este manual

El objetivo de este manual es explicar el funcionamiento estandar de la web de las diferentes
contratistas que van a gestionar tanto avisos como PDS para su posterior gestién en CORE
(Rosmiman)

1.1. Localizaciéon

URL: https://testO1.rosmiman.com/Contratistas47

« l\
ROSMIMAN o mercabarna

maokes it simple

5. portal del "
2 contratista

Dominio
(@mercabarna_test

Usuario
)

Contrasefia

P

Intentos: 0
: .

Figura 1 — Web contratistas

DOMINIO: mercabarna_test

El usuario y el pwd inicial para poder entrar en la web, lo proporcionara Mercabarna, a partir
de ese usuario, cada contratista podra crear sus operarios (personal) "ver apartado 2.2. Opcion Personal -
Gestion nara poder entrar.
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2.Web de Contratistas

Una vez realizado el Loguin, nos encontramos en esta pantalla

Mestre d'Avisos | Peticions de Servei PDS Personal Solicitud Tarjetas | Canviar Password Sortir

Equip \:I Avui Aquesta Setmana Setmana anterior Aquest mes Anterior mes Any Personalitzat.

Detall

Pendents

0

Pendents

Tancats

0

Tancats

anul lats

0

Anul-lats

Figura 2 — Web contratistas — pantalla de inicio

Esta primera pantalla encontramos en la parte intermedia el menu con las distintas opciones,
en la parte superior encontramos los datos de usuario y logos, y abajo del menu se cargaran
las diferentes opciones e inicialmente tenemos un resumen acerca de las PDS (contadores,
dltimas PDS, etc.).

Los diferentes contadores representados con los cuadros nos muestran las pds en los
diferentes estados:

Pendientes: Que se encuentran en curso y por tanto ain no se ha finalizado el trabajo
- Cerradas: Aquellas pds que se han dado por finalizadas
- Anuladas: Aquellas pds que se han anulado.

Hay que tener en cuenta que solo se contaran y/o visualizaran, pds de la contrata a la que
pertenece el usuario que ha entrado en la aplicacion

Ref.- MAN-W.CONTRACT-00.01 © 2020 IDASA SISTEMAS S.L. Todos los derechos reservados Pagina 6 de 20
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2.1. Opcion PDS - Gestion PDS

2.1.1. Visualizacion PDS

Mediante esta opcion podemos consultar las PDS asignadas a la contrata. Las PDS se pueden
filtrar por diferentes campos de filtros

Peticions de Servei PDS | Personal | Solic

¥
Mestre d' Avisos
50

weose v DescPDS % ¥ [ O Tipmtebaz ¥ Uticaco/ Aciu =¥ O Procdiment= ¥
DatapoS = ¥ B ostaTencam = v =] = v Departament = % el Contratista =¥ O CotreTmb. % v
ope.Asig. =¥ o Com R % Towh = v Touscost =¥
Dades Avisos

Figura 3 — Web contratistas — blusqueda PDS

Las busquedas se pueden realizar mediante un cddigo o una descripcion de lo que buscamos.
En cada uno de los casos disponemos de un campo para definir los parametros de la
visualizacion:

Parametro Descripcién

% Mostrara los registros que contenga el campo descrito

A% Mostrard los registros que empiecen por el campo descrito

%A Mostrara los registros que terminen por el campo descrito

> Mostrard los registros con campo mayor al descrito

< Mostrard los registros con campo menos al descrito

>= Mostrara los registros con campo mayor o igual al descrito

<= Mostrara los registros con campo menor o igual al descrito

Tras pulsar el boton de filtra VA= en la pestafia Resultado muestra los registros obtenidos
tras la busqueda.

_ROSMIVM N
® & e R
Mestre d'Avisos | Peticions de Servei PDS |  Personal | Solicitud Ta jetas | Canviar Password Sortir makes it simple
VEL PDS

HISTORIC ~ MESTRE DAVISOS ~ PETICIONS DE SEf

Grup  Peticions de Serve v VA % YR B X = vmode Col “leccié
nPDS= Y Desc.PDs % ¥ Estat= ¥ L TipusTreball = L Ubicacs] actiu = ¥ el Procediment = el
DataPDS = ¥ B DataTanam. = ¥ = Avis= v Departament = V. yel Contratista =~ 2 CentreTreb. % ¥
Ope.Asig. = ¥ pe) Com.ERP % ¥ Totalh =¥ TipusCost = V. e}

Dades Avisos

B~ N.PDS Desc PDS Estat TipusTreball Ubicacid/ Actiu Desc Ubic./Actiu  Procediment Data PDS DataTancam. Avis Departament Contractista CentreTreb. Ope.Asig. Nom Oper. Asig Com. ERP  Totalh  Tipus Cost Tipus avis
A 86 Responsable de Centre de Control (dldvde 7215) PR WP 254 CENTREDRECTIU  PRODOO02 281072022 0 sE6 IDASA SISTEMAS 0 0 Sense Assignar 5555 o 0
» 85 Responsable de Centre de Contral (dl-dv de 72 15) P e zsa CENTREDRECTIU  PRODOO02 2711072022 0 sEG IDASA SISTEMAS 0 0 Sense Assignar o 0
» 84 Responsable de Centre de Control (di-dv de 72 15) EJNT  CON 254 CENTREDIRECTIU  PRODOO02 261072022 0 sE6 IDASA SISTEMAS 0 IDASAOP  IDASAOP. 0,03333333 0 0
A 84 Responsable de Centre de Contral (did de 72 15) EJINT  CON 54 CENTREDRECTIU  PRODOO02 2611072022 o se6 IDASA SISTEMAS 0 1DasA Personal Idasa 0,03333333 0 0
” 85 Responsable de Centre de Control (di-dv de 72 15) EJINT  CON 54 CENTREDRECTIU  PRODOO02 2511072022 0 se6 IDASA SISTEMAS 0 0 Sense Assignar o 0
2 82 Responsable de Centre de Contral (d-dv de 72 15) EIINT  CON 54 CENTREDRECTIU  PRODOO02 241102022 0 sE6 IDASA SISTEMAS 0 0 Sense Assignar o 0
I 75 vessament de benzina w0 T8 APARCAMENT PRINCIPAL 0 w0202 10/10/2022 146 MAN IDASA SISTEMAS 0 0 Sense Assignar 150 o5 u
2 70 Proves 1 4 M 00 UA UNITAT ALIMENTARIA 0 21/09/2022 0 INF IDASA SISTEMAS 0 IDASAOP IDASAQP o 0
» 3 problema sostre parada v oma zan PAVELLO "A" 0 10/11/2021 101172021 2 wan IDASA SISTEMAS 0 011619 ALBEROLA DE HARO, ANNA 250 o1 «
2 2 prueha pds desde CORE v oma zan PAVELLO "A" 0 091172021 o man IDASA SISTEMAS 0 o 0

Figura 3 — Web contratistas — blusqueda PDS
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Pulsando en cada una de las flechas de la izquierda de cada fila, accedemos al detalle de esa
PDS

Sortir
INICT AVIS T
K ¢ > | & ¥ v |67 0 B 8&
Primer  Amrior  Sequent  Ukm | Imprimeb | Tneecr  Accepear | Ervere @ 2
Por=papsles | Utlitats | Disany
Comunicats Personal  Personal Previst  Punts Inspeccd Uniets d'Obra
m 70 aZr PENDENT EXEC EXT
Descipcs Provesl
Detall :p2
sqaazas Avishe: 0
ARzisgie; 0
Sollicitant IDASAOP Rebut Per Revisos D
TpusTreball MG £ MANTENIMENT CORRECTIU
D.Panf.  21/09/2022
Estat PENDENT EXEC BT v
Snistre 5554/5521 M. Pressupost 1 Resum Unitsts Obra carmegadas
Eaip XLUA SO UNITAT ALIMENTARIA & B+ PLANF  GRUP UT.OBRA  DESC PREU  QUANTITAT 1IM
|MERCABARNA| Estructurs int=rmecial
0 PREUTANCAT ALTRES pars trabejos especiicos 200 1
Nivell Afectacic O CRITIK
: m:o : x c 0 PREUTANCAT ALTRES ot linea imputacion 100 1
Contre T 0 Sin Asigr
- — 0 MANOOBRA 002 HORES NORMALS OPERARIS 24,25 2
ConraCost  SinAsignar )
Procedment £ nasger 0 PREUTANCAT ALTRES imputadon e 250 1
Departament NP O INFORMATICA 1 3
Tipus Cost. 1] /2 sin Asignar . 595
Conrecta 1 O Contrace ampe Total:
Commactsm  IDASA £ IDASA SISTEMAS Comunicats Pds
ER———— & B* 1D DESCRIPCIO DATA HORA  USUART
Inici/Aviz 21/09/2022 [ 1200 Tamment Previst ] Previst Rezl Operan Mo hi ha Linies
Inic: Real 21/09/2022 [F] 1200 Tancament Resl B 00.00.00 00,0000 00.00.00
Observacons
el
Comunicats Avisos
- O .
Documents Desripeid Ase v [A @ @+ 1D DESCRIPGIG DATA HORA USUARI
o hi ha Linies

Figura 4 — Web contratistas — detalle PDS
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2.1.2. Flujos PDS

Cada contratista solo podra gestionar las PDS que se le hayan asignado por parte de los
responsables de MB y que se encuentren en alguno de estos dos estados:

= Pendiente de ejecucidn externo, que tiene el siguiente flujo de trabajo:

Figura 5 — Web contratistas — flujo de trabajo de PDS

En este estado, el gestor del contratista podra asignar el personal de su empresa que podra
resolver las PDS mediante una APP que hay disponible para los operarios, para ello el
personal resolutor tiene que estar dado de alta en el sistema (Ve 22 Opcion Personal - Gestion)

Una vez los trabajos se han realizado y justificado debidamente mediante informacion gréafica
(ver 25 Insertar un nuevo documento) y/g completado el campo de observaciones de la PDS, el
responsable del contratista cambiara el estado de la PDS a “validada Contratista. En cada

PDS se deberan cargar los costes econdémicos asociados a la misma (ver apartado unidades de obra
Figura 9 — Web contratistas — Unidades de obra)

Si en la PDS aun no se han cargado los costes, Mercabarna solo validara la ejecucion de los
trabajos (pasandola al estado “validada MB- Pend cost”. Una vez el contratista haya cargado
los costes Mercabarna los revisara y pasara la PDS al estado correspondiente: validada MB
o la devolvera a Validada contratista si no esta de acuerdo con los costes imputados a esa
PDS.

Ref.- MAN-W.CONTRACT-00.01 © 2020 IDASA SISTEMAS S.L. Todos los derechos reservados Pagina 9 de 20
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PENDENT
EXEC EXT
( u

VALIDADA

B

Figura 6 — Web contratistas — flujo de trabajo de PDS validacion Mercabarna

= Pendiente de presupuesto, con el siguiente flujo de trabajo

PENDENT
PPOST

PENDENT
EXEC EXT
n

Figura 7 — Web contratistas — flujo de trabajo de PDS pendiente de presupuesto

En este estado el gestor del contratista debera realizar un presupuesto de valoracion de los
trabajos identificados en la PDS (antes de la ejecucion de ningun trabajo), cargarlo en el
gestor documental dentro del grupo “documentos PDS” y con la categoria “propuesta
presupuesto”. Una vez se haya aprobado el presupuesto, el responsable de Mercabarna
pasara la PDS al estado pendiente ejecucion externo y seguird el flujo de la figura del
apartado anterior.
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2.1.3. Pestafias importantes

INICIO PDS

I
= | I —
K < > 3 & v © " =H
Primers  Anterior  Siguiente Ultimo Imprimir Aceptar Atras m

Portapapeles | Utilidades | Disefio

Comunicados Personal Previsto Puntos Inspeccidn Unidades de Obra

e Comunicados

En esta pestafia podremos insertar un comunicado interno a nivel de la pds entre
contratista y los responsables MB, en ningun caso se visualizara a nivel usuario aviso

e Personal previsto

Podremos asignar personal a esa pds. Esta pestafia solo tiene sentido si se va a

utilizar la app, ya que estas pds asignadas las ve el operario al entrar en la app como
el filtro de “Mis pds”

e Puntos inspeccion

Esta pestafia solo se debe rellenar cuando estamos hablando de un preventivo que
contenga informacién asociada al procedimiento.

Dates  [30/03/2023 x 1 . PDS (195) [UAAEEX)408] ZONA DE RESIDUS

| wista:  PorInspecciones / Equipos -~

- Anterior Node Siguiente Nodo
& Por Inspecciones / Equipos [] 100% 1 Por Inspecciones / Equigos

R I ignar

= sin Asignar [0} T [UAAEEX(0408] ZONA DE RESIDUS
ZOMA DE RESIDUS [UAAEEXD408] 100% 30/03/2023 x1

(195) [UAAEEX0408] ZONA DE RESIDUS

[PRMCBUST] Man! rent conductiu diari biisties

valors Dada Observacions

test
MCBUST07 Compa PLE
MCBUST.08  Compa

)
o
R

¢ e«

Figura 8 — Web contratistas — Puntos de inspeccion

e Unidades de obra

Las unidades de obra se utilizan para cargar costes en la pds. Estos costes vienen
fijados por la definicion del contrato asociado a la pds.

Iremos rellenando diferentes filas una por cada concepto necesario, incluidas las
horas de personal.

Ref.- MAN-W.CONTRACT-00.01 © 2020 IDASA SISTEMAS S.L. Todos los derechos reservados Pagina 11 de 20
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& v 6|78 _
Imprimir | Aceptar | Atras @ S
Diseiio
B+ ID Fecha UD.Obra Descripcion Cantidad
2 52 20/02/2023 Aot23000  Ofical 1a lampista 2
& 53 20/02/2023 BDW3B600  Accessori genéric per a tub de PVC de D=90 mm 2
2 54 20/02/2023 BAWALCH  Accessori per a tub de PYCU a pressic, de $0 me de didmetre nominal exterior, per 3 encolar 3
2 55 20{02/2023 BOIS000  Adhesiu de poliurcta 1

Figura 9 — Web contratistas — Unidades de obra

2.2.  Opcion Personal — Gestion

¥

Mediante esta opcién daremos de alta a los usuarios de la contrata que podran entrar en

la web para gestionar las pds y/o avisos y solicitar tarjetas de acceso si fuera preciso.

()

parsonal  Solicitud Tarjetas Canviar Password

Sortir

Grup  Mestre Personcd v Ve % "R B

onp % v Nom % ¥ Disponible = % mail % ¥ Departament % ¥
¥ B om Nom Disponible  mail Departament  Nom Contractista
A 0 pfs@idasasistemas.com MAN IDASA SISTEMAS
E] MESCALA Usuirio para contrata 1 ] IDASA, SISTEMAS

Figura 10 — Web contratistas — personal

El identificador de cada uno de ellos sera el DNI, ya que es lo que nos permite diferenciar a

cada persona para saber si cumple con los requisitos de PRL designados por MB.

K < > 3 & | % ¥ v 9

Primer  Anterior  Segient Ultim | Imprimeix | Esbomar | Inserr Acceptar | Enrere

DNT MESCALA

Disponible
Nom: Usuario para contrata
Adreca
Poblacié
Codi Postal
Teléfon:
Portal Contratistas
Categoria 0 SO sin Asignar
Especialitat 0 £ SENSE ASSIGNAR
Contractista IDASA IDASA SISTEMAS
Mail
Idioma Catali v

Figura 11 — Web contratistas — personal
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En la pestafia portal contratistas de definira el perfil del usuario y se asignara la clave de

acceso.

HISTORICE? ~ PERSONAL

K <€ > 3 & % ¥ v ©

Primer  Anterior  Segient Uitim | Imprimeix | Esborrar Inserir  Acceptar | Enrere

onro MESCALA Disponible
Nom: Usuario para contrata

Adreca

Poblacid

Codi Postal

Teléfon:

PEGERLEELIEIN Portal Contratistas

Perfil Rosmiman Contractista  Gestor Web Contratistas v

Clau: Té Clau

Subestructura:

Figura 12 — Web contratistas — personal

Se pueden generar tantos registros de personal que sea necesario, pero solo podran solicitar
tarjetas de acceso aquellos que cumplan con los requisitos de la aplicacion de NALANDA.
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2.3.  Opcion Solicitud tarjetas

Esta opcién permite realizar una solicitud de acceso a las instalaciones de MB con 0 sin
vehiculo.

En esta pantalla se visualizaran las tarjetas solicitadas y en que estado se encuentran. Como
en los anteriores apartados para solicitar una nueva tarjeta se utilizara el boton de nuevo
registro.

SOLICITUD TARJETAS

Experto
Grupo  solicitud tarjetas web ~ Y Filtrar % YR X
RID = ¥ DNI % ¥ NOMBRE % ¥ TLANO % ¥ INICIOF = ¥ = CIERREF = ¥ =
HORARIOLAB % ¥ CATLABORAL % ¥ CODCONT % ¥ EMPRESA % ¥ DIREMPRESA % ¥ EMPTLFNO % ¥
EMAIL % ¥ EMPRESP % ¥ VEH_TIPO % ™ VEH_MARCA % ¥ VEH_MODELO % VEH_MATRICUI % ™
DEPARTAMENT % ¥ ZONAS % V¥ ESTADO = ¥ COD_EST % ¥ oBs % ¥ Departamento % ¥

¥ Bv RID DNI NOMBRE TLFNO INICIOF CIERREF HORARIOLAB CATLABORAL CODCONT EMPRESA DIREMPRESA EMPTLFNO EMAIL EMPRESP VEH_TIPO VEH_MARCA VEH_MODELO VEH_MATRICULA DEPARTAMENTO

Figura 13 — Web contratistas — solicitud de tarjetas

Portapapeles | Utilitats - Diseny

Codi 8 SOL-LICITUD PENDENT TRAMITAR

[ Dades Usuari

Empleat (DNI) PFREDAS O PFREDMAS A
Mo IDASA - Pau Freixas

Tel. Contacte 12212

Data I 01/09/2022 B Data 30/09/2022 B

Horari Laboral 14.00 Categoria Laboral marisa

[~ Dades Empresa

Empresa IDASA SISTEMAS
Diveccid direcion
Telifon Contacte 222323
Mail mescala@idasasistemas.com

Responsable repasnable

N . * Dy ts obligats TARGETES ACCES:
Documents Descripesd Asc - BRA & ocuments obligatoris grup

[~ Vehicl

mb categoria “Fitka ticnica vehicle

Figura 14 — Web contratistas — solicitud de tarjetas

Se rellenaran los datos de usuario y empresa solicitados, adjuntando una fotografia con
categoria “fotografia carnet” seleccionando previamente el grupo “Docs. Targes acces”

En caso de solicitar entrada con vehiculo, ademas de rellenar los datos correspondientes
sera necesario adjuntar documentos con categoria de “ficha técnica” y “Permiso de
circulacion”, también seleccionando previamente el grupo “Docs. Targes acces”
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A continuacion, marcaremos los sitios a los que necesitamos el acceso

CENTRE DIRECTIU

12 PLANTA-MENJADOR O 2= panma

4* pLANTA O s pLanma

O &= pLanma O ARXIU COMPTABILITAT
O arxv Jurinic O arxw secreTaRIA
O Teemanco O cuarro AnaLar

O cenre emrssor O VESTIDOR MINUSVALIDS
O vesTiDoR HoMES O vesTioor poves

O cimnas

MCPEIX

O pireccid merea P O pesearx cap MERGAT
O Eescola pen O vesTIDOR PONT 1

O vesTIDoR pONT 2 O vesToR poNT 3

O vesTioor ponT ¢ O vesioor rement

O vESTIDOR APLEGADORS (O passapis nooe

O Fatsos sosTRes

MCFIH

O IRECCIO MEREAT FIH O PORTA INTERIOR DIRECCIO
O porres paveLLONE

BIOMARKET

O accés coserta O rorTes auTomiTiqUES
PUNT VERD

O casem conTroL O perurapora
HODES

O O

O eromarxer O

O nopo sancs Oe

O cos O parkinG 1

O cot O parkinG 2

O noooa O nonos

O wooc O novo

O wopo e O novor

O nepo 61

PARKING 2

O magaTzem p2

ALTRES

O visnines D) auts DL FReSC/ES9AL FORMATIU
O Tornco O 1orn ca

O Torn k

Figura 15 — Web contratistas — solicitud de tarjetas

Si todo es correcto, nos dejara registrar la nueva solicitud.

Esta solicitud se gestionara desde Mercabarna y se informara al usuario para que pueda
recoger su tarjeta.

2.4. Opcion avisos - Alta de un registro nuevo

b A
. . . v
Para dar de alta un nuevo aviso, pulsaremos el botén de la barra de opciones de

Mastre d'Avisos | Peticions de Servei PDS | Personal | Solicitud Tarjetas | Canviar Password

Mes Oetall = ¥ o] 10 Crticidod = ¥ £ Crtictat =¥

¥ @+ 0 DescSolhictud Data Client Demandant Ubic/Adiu  Desc. UbiC/Actiy  Departament Tipus Incid.  Mes Detall  Niv. Afecta.  Crititat  Estat

Figura 16 — Web contratistas — Avisos
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En esta primera pantalla podremos filtrar entre los avisos realizados por la contrata para

revisar su estado y/o consultar documentacion.

Las busquedas se pueden realizar mediante un cddigo o una descripcién de lo que
buscamos. En cada uno de los casos disponemos de un campo para definir los parametros

de la visualizacion:

Parametro Descripcion

% Mostrara los registros que contenga el campo descrito

A% Mostrard los registros que empiecen por el campo descrito

%A Mostrara los registros que terminen por el campo descrito

> Mostraré los registros con campo mayor al descrito
< Mostrara los registros con campo menos al descrito
>= Mostrara los registros con campo mayor o igual al descrito
<= Mostrara los registros con campo menor o igual al descrito

. . , A
Para realiar un aviso nuevo pulsaremos el boton *

-
Aviso pds Personal | Solicitud Tarjetas | Cambiar Password salir
=

= =
L) m

Aceptar | Atras
Portapapeles | Utilidades | Diseiia

A & ¥
Insertar

Anterior  Siguiente  Ultimo | Imprimir 1 =

Comunicados  HistEstades  Hist.Trabajos

1D: 225 Pendiente Fecha Ao 05/05/2023 08.25.03

Fecha Gerre:

Documentos DeseripcionAse CREA @

Equipo: GH0L O MERCABARNA

Observaciones:

Causa Anullaci6 / Tancament

Figura 17 — Web contratistas — Nuevo aviso
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Aqui iremos rellenando la informacion de los diferentes campos:

ID: No se debe llenar. Es automético de la aplicacion y sera la identificacion de la peticion
que hagamos.

Fecha/ Hora del aviso. Por defecto la fecha y hora del momento de realizar la peticion

Solicitante/ mail/ teléfono: Por defecto seran los datos de la persona que hace la peticion,
pero se puede cambiar por si hacemos la peticién por otra persona. En todo caso, siempre
sera obligatorio que esté informado

Descripcién. Campo obligatorio para nombrar el aviso/incidencia.

Detalle. Campo NO obligatorio para ampliar la informacion asociada a ese aviso/incidencia.

Equipo. Campo en el que escogeremos un elemento/equipo al que hacer referencia el
aviso/incidencia. Este elemento lo podremos buscar pulsando la lupa el campo, vy
mediante la opcién de arbol.

Filtro Familia Equig®  (J Recursivo

B UNITAT ALIMENTARIA [UA]
® (O] MERCAT FRUITES I VERDURES [A)
® MERCAT PELX [6]
® [ Paveuions o]
% [G) oricives 1 tocaLs comEraaLs [¢]
@ [©) Accessos [l
® (©] eesT6 bE REsTOUS [R]
& Q] servers corroraTIUS [5]
® URBANITZACIO UNITAT ALIMENTARIA [T]
® EDIFICIS APARCAMENTS [V]
® ‘TERRENYS 1 ACTIUS SENSE UBICACIO [SU]
® SANT BOI [S8]
® 228 [AL]
& [©) Estructura imtermedia 0200
& [©) MERCAARNA ANTIC [2-G1-001]
® (@) wova estructura de proves [nuEvA]

Figura 18 — Web contratistas — Arbol de equipos

- Tipo Incidencia. Informacion de la tipologia de la incidencia reportada

- Mas detalle. Campo enlazado al tipo. En funcién de lo escogido en el campo tipo, nos
saldran diferentes opciones

- Nivel Afectacion. Hace referencia a la urgencia del aviso, informando si impide o no
trabajar

- Departamento: Este campo es solo de consulta, y se mostrara el departamento al que se
destinara el aviso en funcion de los campos de tipo de incidencia y mas detalles
escogidos.

- Observaciones. Campo de consulta (no podremos escribir) donde tendremos
observaciones que los responsables de cada departamento consideren oportuno dejar
por escrito en este aviso.

- Causacierre / Anulacion: Al igual que el campo anterior, es un campo de consulta en el
gue, en caso de cerrar 0 anular un aviso, nos quedara informado el motivo de ese cierre
o anulacion

Tendremos opcidn de insertar un documento (foto o cualquier archivo) mediante el cuadro de
documentos
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2.5. Insertar un nuevo documento (en una PDS, solicitud
de targetas y/o aviso)

Para insertar un nuevo documento podremos hacerlo de dos formas

_
1. Pulsar el botdn de insertar
Si pulsamos el botén de insertar, nos aparece lo siguiente

Documents o (4]
Documents Descripcio Asc w D @ QJ Cancellar

Descripcid

— Fipcer
aminar.
Grup

Seleccionar Grupo... v
Categoria

Sel*leccionar Categoria... v
| Estat

Selecdionar Estado...

~

Figura 19 — Web contratistas — Detalle documentos

Con el botén de examinar, buscamos el fichero en nuestro PC

2. Arrastrar fichero
Desde nuestro PC arrastramos el fichero a la pantalla de aviso

Arrossegar Fitxers/Carpetes aqui

Figura 20 — Web contratistas — Arrastrar documentos

Al soltar el fichero, nos muestra lo siguiente

o Wb Auis0s - Gstion Aisds - CHEN 08 S

multipls Accaptar

Figura 21 — Web contratistas — Detalle arrastrar documentos
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En cualquiera de los dos casos sera necesario rellenar el grupo y la categoria del documento
gue estamos insertando, clasificandolos en funcion de si se trata de la gestion de una PDS,
de la solicitud de una tarjeta de accesos o si es para crear un nuevo aviso.

Para la gestion de las PDS, el grupo sera “DOCS. INCIDENCIES” o “DOCS. PDS”

Documentos 8] ()
Categoria e
Seleccionar Grupo... v e
Seleccionar Grupo... o Examinar..
- Seleccionar Grupo.. v
DOCS. INCIDENCIES Seleccionar Grupo...
DOCS. SINISTRES DOCS. INCIDENCIES
. DOCS, SINISTRES
_ | DOCS. TARGES ACCES | pocs. TarcEs accés
\ | Documents PDS
e

Figura 22 — Web contratistas — detalle grupos de documentos

En cuanto a la categoria, podremos escoger entre las diferentes opciones segun el grupo
seleccionado

Documentos m] (]
Ca:egg ria Cancelar
Descripcion
DOCS. INCIDENCIES v -
. - Examinar...
Sel'leccionar Categoria... v Grupo
= " Documents PDS v
Sel-lecdonar Categoria... Gategoria
. N Seleccionar Categoria ~
Documentacio Varia
Pressupost Aprovat
FOtOS || Proposta Pressupost
™ =

Figura 23 — Web contratistas — Detalle categorias de documentos

Para la gestion de tarjetas de accesos, el grupo sera “DOCS. TARGES ACCES’, y la
categoria de documento se seleccionara en funcion del tipo de documento aportado.

Documentos ] l':)
Documentas Oeé Cancelar
o] Desaripcion
Descripcion
Fichero
Fichero Examinar...
Examinar.. Grupo
Grupo DOCS. TARGES ACCES hd
Seleccionar Grupo. v Categoria
Seleccionar Grupo.. Seleccionar Categoria... v
DOCS. INCIDENCIES [ Seleccionar Categori...
DOCS. SINISTRES Fitxa técnica vehicle
Fotografis Camet
Documents PDS Permis de Circulacid
U Marcar [ esmarcar todos U Marcar / Desmarcar todos
B 309020

Figura 24 — Web contratistas — Detalle grupo y categorias de documentos para tarjetas de
acceso

Para la gestion de los avisos, el grupo sera “DOCS. INCIDENCIES”, (ver Figura 22 - Web contratistas -

detalle grupos de documentos y Figura 23 — Web contratistas — Detalle categorias de documentos)
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IDASA SISTEMAS S.L.

Redes Sociales

HEADQUARTERS

C/ Severo Ochoa 20, 2° E-F
Elche Parque Empresarial
C.N.Bulevar Parque

03203 Elche,

Tel: +(34) 965 681 655
info@rosmiman.com
www.rosmiman.com

BARCELONA MADRID

Av. Diagonal 640, Planta 6 Paseo de la Castellana 95, Planta 15,

08017 Barcelona. 28046 Madrid

Tel: +(34) 935 45 4172 Tel: +34 91 418 6982

info@rosmiman.com info@rosmiman.com Giioomisiues e ENAGH
WWW.rosmiman.com WWW.rosmiman.com

Copyright © IDASA SISTEMAS, S.L. 2025. Todos los derechos reservados.
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circunstancia IDASA SISTEMAS S.L. se hace responsable por dafios directos o indirectos, especiales o incidentales de ninguna
naturaleza que fueran consecuencia de pérdida de uso, datos, informacién o ganancias sea por acciones tipo contrato, negligencia
u otra accion indemnizable resultante o en conexién con el uso o ejecucion de informacion disponible en este documento. El contenido
de este documento se suministra “TAL CUAL” y sin garantias de ninguna especie. Por intermedio de este aviso, IDASA SISTEMAS
S.L. declina cualquier garantia y condiciones en relacion con el documento incluyendo sin limitaciones todas las garantias expresas
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S.L. se reserva el derecho de revisar o retirar este documento en cualquier momento y sin previo aviso.
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