Ageéncia de I'Habitatge
de Catalunya

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRAN LA CONTRATACION,
MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO, DE LOS SERVICIOS DE RECOGIDA,
PRESTAMO, TRASLADO, CUSTODIA, REVISION, ESCANEO Y TRATAMIENTO
ARCHIVISTICO, Y DESTRUCCION DE DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
GENERADA POR LA AGENCIA DE LA VIVIENDA DE CATALUNA (AHC)
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1. OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es la prestacion de los servicios de recogida, traslado, custodia, tratamiento
archivistico, consulta, restitucion y destruccion de documentacion administrativa generada por la
Agencia de la Vivienda de Catalufia (AHC).

La AHC gestiona la documentacién e informacion administrativa que pertenece a sus 6rganos
administrativos y judiciales, la cual se encuentra en cualquiera de los soportes en que ha sido
generada e instalada en cajas de archivo.

La necesidad basica para la correcta prestacion de los servicios publicos es la prestacién de los
servicios de recogida, traslado, custodia, tratamiento, consulta, restitucién y destruccion de la
documentacion administrativa y servicios vinculados de tratamiento archivistico gestionados por la
AHC, que hay que hacer de acuerdo con la normativa vigente aplicable en materia de gestion de
documentos, la de proteccion de datos y deber de confidencialidad, y de los criterios y directrices
establecidos por la AHC.

El objeto del contrato afecta a documentacion e informacion en cualquiera de los soportes en que ha
sido generada.

El conjunto de las tareas a realizar tienen que seguir y aplicar el Sistema General de Gestion de la
Documentacién Administrativa (SGGDA) de la Generalitat de Catalunya. La prestacion de los
servicios se hara de acuerdo con la legislacién vigente aplicable en materia de gestion de
documentos y la normativa aplicable con respecto a la proteccion de datos de caracter personal.

La persona titular de la Direccion Operativa de Sistemas de Informacion y Atencion Ciudadana (de
ahora en adelante DOSIAC) sera la responsable del contrato que ejercera, ademas de las funciones
generales de supervisién de la ejecucion del contrato, las funciones especificas que se detallan en
este pliego de prescripciones técnicas (PPT) y en el PCAP.

2. DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Los servicios objeto de este contrato consiste en las diferentes operaciones que se
describen a continuacién, en las cuales seran de aplicacién todas las condiciones

contenidas en este pliego:

e Relevo de empresas en la custodia de la documentacion.

¢ Recogida y transporte de la documentacién que se genere durante la vigencia

del contrato
e Custodia de la documentacion

La documentacién estd guardada en cajas de archivo (archivadores) segun se detalla a

continuacion:

DESCRIPCION DE LOS FORMATOS A CUSTODIAR

Cajal/archivador AZ Folio 250x360x100 mm)

En el caso de depdsitos tipos contenedor estos se contaran a nivel de numero de

archivadores

* Inventario e identificacion
e Servicio de préstamo y consulta de la documentacion
e Destruccion certificada y confidencial de la documentacién

e Tratamiento archivistico de la documentacion en cualquier apoyo y al nivel que

la AHC determine
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e Restitucion de la documentacion

o Gestion de la transferencia de documentacion en los archivos histéricos de la
Generalitat o en los archivos centrales administrativos territoriales de las
Delegaciones de Gobierno de acuerdo con sus instrucciones y las del
Departamento de Cultura de la Generalitat de Catalunya.

2.1 Normas generales de los trabajos a realizar

a) Todos estos servicios se llevaran a cabo siempre de acuerdo con las
instrucciones técnicas del responsable del contrato.

b) Se hara un seguimiento de la correcta ejecucion del contrato.

c) La empresa contratista tendra que garantizar que el responsable del contrato tenga
informacion y acceso directo e inmediato al fondo.

d) La empresa contratista tendra que nombrar a un responsable del proyecto con formacion
archivistica y experiencia en gestion documental.

2.2 Tareas arealitzar

2.2.1. Recogida y traslado inicial, (solo si se produce cambio de lugar de depédsito actual) de
la documentaciéon de las dependencias de la empresa contratista que
anteriormente tenia la custodia de la documentacion.

Este servicio se produce por la adjudicacién del presente contrato a una empresa diferente de la
depositaria actual de la documentacién e incluye la recogida de las cajas en el muelle de carga o lugar
asimilado, el traslado y la instalacion en la nueva ubicacion.

La documentacion que constituye el depdsito inicial de documentacién que la empresa contratista tendra
que trasladar y ubicar en sus instalaciones, esta localizada actualmente en las dependencias de la
empresa SEVERIANO SERVICIO MOVIL, SAU en las dependencias ubicadas en el Poligono
Industrial Solvay, Parcela 3, Sector 7 ,C/ Camino Casa Bros , 08760 Martorell (Barcelona).

Las empresas depositarias actuales de la documentacion (empresas salientes) prepararan la salida
de la documentacion de sus depdsitos hasta su muelle de carga o lugar accesible para la recogida
de documentacion.

El nuevo adjudicatario se encargara de la recogida y el traslado de los archivadores y contenedores
objeto de este contrato hacia sus instalaciones y de la posterior identificacion y colocacion de las
cajas en sus depositos.

El ritmo de recogida de la documentacién por parte de la empresa adjudicataria no sera inferior a
4.000 cajas de archivo definitivo diarias. En cualquier caso, la fecha de finalizacion de la recepcion,
identificacién y colocacion de la totalidad de las cajas de archivo definitivo en la nueva sede no sera
superior a los 60 dias naturales desde la entrada en vigor de este contrato.

El personal encargado de la recepcion, identificacion y colocacion de las cajas a las nuevas
dependencias sera proporcional al nimero de cajas.

En el momento de la incorporacion inicial, la empresa adjudicataria llevara a cabo la identificacion
de la totalidad de los archivadores depositados en sus instalaciones.

La consulta y el acceso a la documentacion tiene que ser posible mientras duren las tareas de
recogida, transporte e instalaciéon de la documentacion en las instalaciones del nuevo adjudicatario.
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A estos efectos, la empresa adjudicataria informara diariamente, via correo electrénico, al
responsable del archivo central administrativo de la Agencia de los archivadores incorporados a
custodia, y estos estaran disponibles para consulta en el plazo maximo de 48 horas desde la fecha
de incorporacién.

Durante las tareas de recepcioén y colocacion de la documentacion en sus instalaciones, la empresa
adjudicataria tendra que poner todas las medidas y medios necesarios para garantizar en todo
momento la integridad, la seguridad y la total confidencialidad de la documentacion, conforme a la
normativa vigente en materia de proteccion de datos.

Una vez finalizado el servicio de incorporacion inicial, el nuevo adjudicatario entregara al
responsable del archivo central de la Agencia la base de datos global de la incorporacion, donde
constara el detalle de todas las cajas de archivo definitivo incorporadas a sus instalaciones.

El coste del servicio de incorporacién inicial del nuevo adjudicatario, (traslado, recepcion,
identificacion vy colocacion de la documentacion), queda incluido dentro del precio total de
adjudicaciéon del presente contrato, de manera que este servicio no sera objeto de facturacion

especifica.

2.2.2. Recogida-préstamo y traslado de la documentacion que se genere durante la
vigencia del contrato

Una vez el traslado inicial de la documentacion se haya realizado y empiece el servicio de custodia,
se tendran que programar dos viajes semanales (lunes y miércoles) para la entrega y recogida de
documentacion, dentro de las 24 horas siguientes a su peticidon, en un punto a determinar en las
instalaciones de la AHC (calle Aragd, 244 o Diputacion, 92, de Barcelona).

La prevision de volumen anual de recogidas/préstamos de documentacién se estima en un
volumen aproximado en torno a 6.000 cajas de archivo que tendran que ser entregados en las
sedes de Diputacion, 92 y Aragon, 244 de Barcelona.

Este servicio incluye la recepcion de la solicitud, la entrega de esta documentacion a las
dependencias de la AHC y, una vez efectuada la consulta, su posterior recogida y reubicacién en
el depdsito de la empresa contratista.

Puntualmente también se tendran que hacer recogidas a entidades colaboradoras de la Agencia.
En el anexo 1 se adjunta el listado de las mismas, aunque durante la vigencia del contrato estas
pueden ampliar- se. Estas recogidas se podran planificar por oficinas y territorio con el fin de
optimizar los recursos, visto el volumen inferior de cajas a recoger. Se parte de una planificacion
semestral de estas recogidas por la demarcacién del Barcelonés, y una planificacion anual por el
resto de oficinas que asi lo soliciten, aunque puntualmente se pueda solicitar un desplazamiento
concreto en una oficina determinada con motivo del volumen de cajas a recoger (las recogidas en
las oficinas colaboradoras se planificaran con un minimo de 50 cajas por salida, y el precio de este
servicio esta definido en el pliego de forma separada en el resto de recogidas descritas en este
apartado los lunes y miércoles)

La recogida y traslado de archivadores de las oficinas colaboradoras se facturara a razén volumen
de cajas y de km de distancia.

Se prevé que durante la vigencia del contrato se generard un volumen de este tipo de
documentacién de unas 6.000 cajas/afo.

La peticion de la documentacion y su entrega tendra que hacerse siempre mediante la persona
autorizada por la AHC que le sera comunicada a la empresa contratista.
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A cada recogida, entrega y/o devolucion de documentacién se tendran que expedir albaranes en
los cuales se detallara la documentacion recogida, entregada y/o devuelta.

La Agencia avisara en la empresa contratista con una semana de antelacion para cualquier servicio
puntual de traslado de documentacion, facilitdndole un inventario de la documentacion a trasladar.
Este servicio se efectuara desde cualquiera de las direcciones relacionadas en este pliego,
pudiendo sufrir variaciones en caso de cambio de ubicacién de alguna de las dependencias de la
Agencia dentro del mismo municipio.

De acuerdo con las directrices de DOSIAC de la Agencia, la empresa contratista realizara las
tareas de identificacion de las cajas a efectos de control y localizacion topografica.

La periodicidad de los traslados de documentacion estara determinada por las necesidades de
organizacion del archivo central administrativo de la AHC, respetando el plazo de una semana de
antelacion en los que la AHC tiene la obligacion de avisar en la empresa contratista para cualquier
servicio de traslado de documentacion.

De acuerdo con las directrices del responsable del archivo central administrativo, la empresa
adjudicataria realizara las pertinentes comprobaciones de identificacion de los archivadores.

La empresa contratista tiene que efectuar los traslados de la documentacion utilizando los medios
logisticos adecuados (capacidad de los vehiculos, sistemas de transporte de las cajas como
carretillas, jaulas, etc.) al nUmero de cajas a trasladar, de manera que el servicio se efectie en el
menor tiempo posible, con el cuidado que requiere la manipulacién de documentacion que tiene la
consideracion de patrimonio documental.

La consulta y el acceso a la documentacion tiene que ser posible mientras duren estas tareas de
recogida, transporte e instalacion, por lo cual hara falta que la empresa contratista mantenga
informada a la persona responsable del contrato o a la persona expresamente designada por la
AHC sobre la localizaciéon de las cajas y su disponibilidad.

Es responsabilidad de la empresa contratista la obtencién de los permisos municipales para aparcar
la flota de vehiculos y/o escaleras mecanicas/plataformas para realizar las tareas de carga y
descarga que haga falta en los edificios que constan en el pliego, si procede.

Estos permisos o autorizaciones se presentaran con caracter previo a la realizacion de cualquier
trabajo y se mantendran visibles continuamente y a disposicion de las autoridades
correspondientes.

El responsable del proyecto de la empresa contratista actuard como interlocutor para coordinar
este servicio. El responsable del archivo central administrativo de la Agencia sera informado en
todo momento de la evolucién de las tareas de este servicio.

Durante las tareas de traslado de la documentacién, la empresa contratista tendra que poner todas
las medidas y medios necesarios para garantizar en todo momento la integridad, la seguridad y la
total confidencialidad de la documentacion contenida, conforme a la normativa vigente en materia de
proteccion de datos.

El vehiculo de transporte estara cerrado y se garantizara que durante el itinerario y en el mismo
vehiculo no se recogera ningun material ajeno al servicio contratado por la AHC.

En las operaciones de carga y descarga de documentacion el vehiculo tiene que estar siempre bajo
vigilanciay cuando no se estén haciendo operaciones de carga y descarga tiene que estar cerrado
con llave, asi como poner todas las medidas y medios necesarios para garantizar en todo
momento la integridad, la seguridad y total confidencialidad de la documentacion, conforme a la
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normativa vigente en materia de proteccién de datos.

2.2.3. Custodia de la documentacion

Consiste en el almacenaje y la conservacion de la documentacion objeto de este contrato en los
locales de la empresa contratista, los cuales tendran que estar completamente equipados
conforme a las normativas especificas de la legislacion vigente. Los locales tendran que cumplir
las caracteristicas infraestructurales y de seguridad minimas indicadas en el apartado 3 de este
pliego. Se mantendra la documentacion objeto del contrato en condiciones Optimas de
conservacion, tanto el qué hace los parametros ambientales como las medidas de seguridad.

La empresa contratista tendra que comunicar en qué depdsito concreto de sus instalaciones se
depositara la totalidad de la documentacién. En caso de que se tenga que cambiar la
documentacién de depdésito, la empresa contratista lo tendra que comunicar previamente y recibir
la autorizacion de la AHC. El contratista tendra la obligaciéon de notificar con caracter inmediato
todas las incidencias que puedan afectar a la documentacién custodiada y aquellas referidas en
los depdsitos que puedan incidir en la conservacion o en la seguridad de la documentacion.

La empresa contratista almacenara la documentacién segun la ordenacién que la Agencia tiene
establecida previamente. En todo momento las cajas tienen que estar inventariadas e identificadas
segun la codificaciéon topografica establecida en el punto 2.2.4. de este pliego y respetando la
ordenacion que determine la AHC dado que sera lo que se utilizara en caso de operaciones en los
que se tengan que recuperar documentos en operaciones vinculadas a peticiones de préstamos,
consultas, destrucciones de documentos u otros. La empresa contratista, tendra que establecer, si
es el caso, un sistema de equivalencia valido y fiable con su propio sistema.

La AHC supervisara, si es necesario, la distribucion y la identificacion de las cajas efectuada por
la empresa contratista en sus depdsitos, la cual tiene que proporcionar a cada caja una referencia
o codificacion univoca de manera que haga imposible su confusién por otro.

La empresa tiene que mantener actualizado el inventario de la documentacion que tiene en
custodia. Mensualmente tiene que reportar los posibles cambios de estado de este y facilitarlo la
AHC a nivel de caja de la documentacion en custodia asi como su ubicacion fisica. Durante la
vigencia del contrato y a peticion del responsable del contrato o de su personal técnico, la empresa
contratista enviara una copia actualizada de esta base de datos o fichero la AHC en el plazo
maximo de 15 dias naturales desde el dia de la peticion.

La empresa contratista podra utilizar contenedores dentro de los cuales se ubiquen las cajas en el
transporte y/o almacenaje siempre que este hecho no incida ni afecte a los servicios efectuados
en la AHC ni incrementen la facturaciéon de los servicios y siempre que se cumplan los requisitos
siguientes:

= Que la descripcidn e inventarios se efectien a nivel de caja, no de contenedor.

= Que las entregas de consultas se efectien a nivel de caja, no de contenedor.

= Que las destrucciones que la AHC determine se efectien a nivel de caja a pesar del resto
de cajas del mismo contenedor no se tengan que destruir.

= Que si se apilan los contenedores uno encima del otro dentro del mismo estante se garantice
la preservacion y la conservacion de la documentacion.

La empresa contratista tendra que efectuar el control y gestion de las cajas retiradas, depositadas,
en consulta o destruidas a través de un software informatico compatible con las directrices del
responsable del contrato que sea acordado previamente con la AHC. A la finalizacion de este
contrato, la empresa contratista tendra que entregar cualquier base de datos o fichero que haya
utilizado con esta finalidad.

La AHC se reserva la facultad de efectuar en cualquier momento las inspecciones que crea
necesarias de los espacios que la empresa contratista haya asignado por el depésito de la
documentacién, asi como de las zonas comunes del lugar del almacenaje. El adjudicatario tendra
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que colaborar activamente al facilitar estas inspecciones.

En caso de deterioro de las cajas a causa de la manipulacion en los locales de la empresa, estas
seran renovadas por la empresa contratista de acuerdo con el modelo definido por la AHC (en el
momento de la confeccion de estos pliegos se utiliza el modelo A-Z). En la caja renovada habra
que reproducir la rotulacidon existente en la caja estropeada. Asimismo, habra que proceder a su
etiquetado, respetando el codigo original.

2.2.4. Inventario e identificacion

Este servicio consiste en el inventario e identificacidon por parte de la empresa contratista, de las
unidades de instalacion (cajas) a efectos de control y de localizacion topografica. Y asimismo, al
identificar las cajas a trasladar para poder suministrar la informacion necesaria con el fin de facilitar
las peticiones de documentacion por parte de la AHC.

De acuerdo con las directrices del responsable del contrato, la empresa contratista realizara las
pertinentes comprobaciones de identificacion de las cajas de archivo.

Con el fin de garantizar los préstamos de documentacion el mas bien posible, las cajas tienen que
ser inventariadas e identificadas a la mayor brevedad de acuerdo con el nUmero de cajas a
trasladar.

La AHC supervisara, si es necesario, la identificacion de las cajas efectuada por la empresa
contratista, la cual tiene que proporcionar a cada caja una referencia o codificaciéon univoca de
manera que haga imposible su confusion por otra. Esta codificacién e identificacion univoca se
realice por medio de etiquetas con codigo de barras a través de un sistema de control y gestiéon
informatizado.

Sin embargo, la AHC puede utilizar su propio sistema de identificacion de cada caja en las
peticiones de consultas y en los inventarios facilitados a la empresa contratista, la cual tendra que
establecer, si es el caso, un sistema de equivalencia valido y fiable con su propio sistema.

La empresa contratista designara a una persona como coordinadora técnica de las tareas de
supervision de la ejecucion de este servicio. En el caso de la Agencia, esta persona sera aquella o
aquellas designada por el director de DOSIAC. Estos responsables seran los interlocutores
habituales para resolver todos aquellos aspectos vinculados a la ejecucién de las tareas previstas.

El responsable del contrato sera informado en todo momento de la evolucion de las tareas de este
servicio.

El adjudicatario mantendra actualizado el inventario en todo momento.

2.2.5. Espacio destinado a personal responsable de archivo de la AHC.

Durante el plazo de ejecucién del contrato la AHC podra destinar a dos trabajadores/oras en la sede
del adjudicatario para realizar tareas de tratamiento de la documentacién solicitada por las
dependencias centrales de la AHC.

Si es el caso, el personal de la Agencia de la Vivienda de Cataluia asignada tendra que tener acceso
a las instalaciones dentro de su horario habitual de trabajo de lunes a viernes de 7,30 a 16 horas. El
espacio destinado a oficina/despacho y sala de clasificacidon tiene que tener las caracteristicas
habituales de trabajo de oficina, dimensiones, temperatura, luminosidad, acceso a cuarto de bafio,
comedor y de adecuacion técnica necesaria para acceder a red de datos y voz con las caracteristicas
que establezca el Area TIC de la Agencia de la Vivienda de Catalufia.

El adjudicatario pondra a disposicion de la AHC el mobiliario y los equipos informaticos los suministrara
la Agencia de la Vivienda de Cataluia.
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2.2.6. Destruccion certificada y confidencial de la documentacion

Consiste en la destruccion certificada de la documentacion ubicada en los depésitos de la empresa
contratista que la AHC determine. En el caso de la destrucciéon de documentacion ubicada en las
dependencias de la AHC se contemplara su retirada y traslado al lugar de la eliminacion. El servicio
de eliminaciéon de documentacion se hara de acuerdo con el protocolo de actuacién del organismo
contratante y a la normativa de aplicacién Decreto 13/2008, de 22 de enero, sobre acceso, evaluacion
y eleccién de documentos. DOGC n° 5056, de 25 de enero de 2008 y la Norma DIN 66399, Office
machines- Destruction of information carriers).

La documentacion se tendra que destruir, como minimo, a un nivel de seguridad P3 segun la norma
DIN 66399. La destruccion tiene que efectuarse a través de la trituracion del papel y/o cartéon. No se
aceptaran sistemas alternativos de destruccién, como el prensado, la incineracion u otros que no
garanticen la imposibilidad de restitucién de la documentaciéon o de acceso a la informacién en ella
contenida.

En los servicios de destruccion de documentos habra que contemplar la destruccion de documentos
depositados en la empresa de custodia y también el traslado de documentos conservados en depdsitos
de la Agencia para su destruccion.

En los dos casos previstos hay que tener presente los siguientes requisitos:

= Se tiene que entregar a la AHC un certificado de destruccion de la documentacion
inmediatamente después de que se haya efectuado el servicio de destruccion, en el cual se
indicara donde, como y cuando ha sido destruida la documentacién, asi como el nivel de
seguridad utilizado de acuerdo con los niveles establecidos en la norma DIN 66399. Este
certificado tiene que entregarse a la AHC en un plazo maximo de una semana desde la fecha
efectiva de la destruccion.

= En todo el proceso de recogida, transporte y almacenaje de la documentacion previo a la
destruccioén, la empresa contratista tiene que cumplir estrictas normas de seguridad con el fin
de asegurar en todo momento la confidencialidad de la documentacién. En ninglin caso los
vehiculos de transporte de los documentos pueden estar con remolques abiertos. En las
operaciones de carga y descarga de documentos que se efectien en la via publica el vehiculo
tiene que estar siempre bajo vigilancia y cuando no se estén haciendo operaciones de carga
o descarga ha de estado cerrado con llave.

= La destruccion tiene que efectuarse a través de la trituracion del papel y/o carton. No se
aceptaran sistemas alternativos de destruccion, como el prensado, la incineracién u otros que
no garanticen la imposibilidad de restitucion de la documentacién o de acceso a la informacion
en ella contenida.

Tomando como base un volumen de 1.500 cajas por destruir, la destruccién tiene que efectuarse en el
plazo maximo de 30 dias laborables desde el momento de la peticion del servicio por parte de la AHC.
En casos de volumenes inferiores o superiores, el plazo para efectuar la destruccién sera proporcional
al numero de cajas. En cualquier caso, la empresa adjudicataria dispondra de un plazo minimo de 5 dias
laborables para hacer la destruccion.

e En caso de que la AHC lo solicite, la empresa contratista tiene que facilitar la presencia a un
representante por su parte en el momento de la trituracion.

o La destrucciéon de la documentacion que la AHC determine se efectuara de acuerdo con la
normativa del sistema general de gestién de la documentacion administrativa vigente y
aplicando las tablas de acceso y evaluacidon documental y las otras resoluciones de la Comision
Nacional de Acceso, Evaluacién y Eleccién de la Documentacion.

La empresa adjudicataria tiene que efectuar la destruccién a través de sus propios medios y en
las mismas instalaciones donde se realiza la custodia, sin subcontratar este servicio en otras
empresas
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Recogida y destrucciéon de documentacién ubicada en las dependencias de la Agencia.

La empresa adjudicataria efectuara en caso de necesidad la recogida de documentacién ubicada en
las dependencias de la Agencia y la destruccién confidencial en las dependencias de la empresa
adjudicataria, sin perjuicio de las posibles variaciones por traslados de sedes dentro de la ciudad de
Barcelona a lo largo del periodo de ejecucién del presente contrato.

El servicio incluira la recogida de la documentacion, que puede estar metida en cajas o no, y su
posterior destruccion confidencial y certificada.

Este servicio tiene que contemplar las siguientes especificidades:

= En el caso de documentacién no archivada dentro de cajas la empresa contratista tiene que
instalarla en contenedores cerrados a fin de que se proteja su acceso hasta el momento
preciso de su destruccion.

= El servicio de recogida de la documentacién o de las cajas con documentacién a destruir se
tiene que llevar a término en un plazo maximo de 48 horas a partir de la comunicacion de
solicitud por parte de la Agencia.

= Larecogida se tiene que efectuar siguiendo las indicaciones del personal de la Agencia.

2.2.7 Tareas de revision, escaneo y tratamiento archivistico de la documentacion.

Se establece un equipo técnico para la realizacién de varias tareas de tratamiento de documentacion,
formado por dos trabajadores/oras: uno/a técnico/a superior y uno/a auxiliar de archivo, y contratados
por la empresa contratista.

Requisitos: El/la técnico/a superior, con titulacion superior (en geografia e historia, en humanidades o
similares), y formacion especifica en archivistica y gestiéon documental y con experiencia profesional
acreditable de mas de 3 afios como técnico superior, archivista.




Ageéncia de I'Habitatge
de Catalunya

También tendra que acreditar experiencia en la gestion y tratamiento de Tablas de Evaluacion y
Acceso Documental establecidas por la CNAATD. Se pide experiencia en Excel, Access y Office 365.

Las tareas de este equipo de trabajo tendra que contemplar:

¢ Evaluacion de la documentacion en custodia depositada en archivos

e La revision fisica de la documentacion, y si ocurre, retirada de la documentacion de aquellos
elementos que puedan perjudicar la conservacion.

e La identificacién del lomo de las cajas a través del acto de enganchar etiquetas identificativas o

de rotularlas.

El proceso de impresion de las etiquetas con los datos identificativos, si es el caso.

Identificacion de las serias documentales

Preparacion de un plan de choque para reducir el fondo documental custodia

Preparacion de las comunicaciones, de acuerdo con las directrices de la AHC, para la

Comision Nacional de Acceso, Evaluacion y Eleccion Documental (CNAATD) a efectos de

obtener la autorizacion para destruir la documentacion.

e Proponer nuevas tablas de evaluacién documental de acuerdo con las instrucciones recibidas
por parte de la Agencia.

e Control de la recepcion de las cajas recogidas el lunes y miércoles y analisis de la
documentacioén y orden de transferencia al archivo por la suya custodia.

e Recepcion de las peticiones diarias de consultas y escaneo de la documentacién solicitada
por las dependencias centrales de la Agencia (estas tareas se tienen que realizar en un plazo
maximo de 48h). Se estima una peticion de expedientes y escaneo de documentos de una
media de 15 diarios.

El/a personal auxiliar de archivo realizara principalmente las tareas diarias de control, escaneo y
gestion de la documentacion.

El/a técnico/a superior, archivista, de analizar el actual sistema de gestion documental en formato
papel de la Agencia con el fin de proceder a adaptarlo a un nuevo tratamiento documental, siempre
con coordinacioén con el responsable del contrato.

Las tareas consistiran en la clasificacién, ordenacién, descripcion y archivo de expedientes, asi como
la cumplimentacion de la hoja de transferencia y la asignacion de las TAAD (Tablas de Acceso y
Evaluacion Documental), concretamente:

La revision fisica de la documentacion (comprobar que las cajas que hay dentro de los contenedores,
sean todas del mismo tipo de documentacién y que el espacio esté optimizado), si ocurre, la retirada
de la documentacién de aquellos elementos que puedan perjudicar la conservacion, la restitucion de
las cajas estropeadas se facturardn de acuerdo con los precios unitarios definidos en el Pliego.
Finalmente proponer una vez analizada la documentacion, la que es susceptible de destruccion.

La revision de la clasificacion, ordenacion y descripcion de la documentacion y si fuera necesario, la
correccion de los errores que se puedan verificar siguiendo las directrices, instrucciones y el apoyo
técnico del personal del Archivo de la Agencia, que estara a disposicion del adjudicatario.

La identificacion del lomo de las cajas a través del acto de enganchar etiquetas identificativas o de
rotularlas.
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La cumplimentacién de la hoja de transferencia y grabacién/introduccion de los datos dentro del
programa informatico que corresponda.

Este analisis previo tendra que tener en cuenta las TAAD (Tablas de Acceso y Evaluacion Documental)
existentes, asi como el conjunto de la documentacién en formato papel de las diferentes areas de la
Agencia, como el conjunto del Archivo documental de la Agencia, que tiene una extension actual
aproximada de 18.000 metros lineales de documentacion.

El adjudicatario tendra que localizar el volumen, emplazamiento y tratamiento documental de las
diferentes areas de la Agencia, inventariar e identificar las unidades de instalacidon (cajas) de
documentos a efectos de control y de localizacién topografica, utilizando las tablas de la administracion
de la Generalitat de Catalunya que sean de aplicacion.

El responsable del contrato de la Agencia sera informado en todo momento de la evolucién de las
tareas de este servicio.

El responsable de este tratamiento sera el interlocutor con quien se relacionara unicamente la AHC y
a quien corresponde la direccion de este servicio, asi como impartir directamente las 6rdenes o
instrucciones de trabajo a los trabajadores de la empresa contratista.

En cualquier momento, la Agencia puede exigir el cambio de las dos personas que realizaran el
servicio cuando considere que hay motivos suficientemente justificados.

Este personal tiene que ser contratado por la empresa contratista del servicio y no tendra ninguna
relacion laboral con la Agencia.

La empresa contratista esta obligada, con respecto a estas personas, al cumplimiento de las
disposiciones vigentes en materia laboral, de seguridad social y de seguridad y salud en el trabajo a
que le sean de aplicacion.

En caso de resolucion del contrato, la Agencia no quedara subrogado en ninguna obligacion laboral
con respecto al personal de la empresa contratista.

El servicio se llevara a cabo preferentemente en las instalaciones del adjudicatario.

En caso de ausencia del personal y durante el periodo de vacaciones, la empresa contratista tiene que
garantizar la prestacion del servicio con el personal cualificado que haga falta, con la misma
experiencia y formacion, y con caracter inmediato.

En el caso de necesitar que parte de la ejecucién de este servicio se efectie en las propias
instalaciones Centrales de la AHC, esta se encargara de facilitar todo el material de oficina e
informatico necesario.

Lafacturacién de este servicio se hara por horas de trabajo efectivo realizado y siempre con el visto bueno
previo de la Agencia.

El servicio se realizara a razén de 35 horas semanales (de 8 a 15 horas)

Las tareas se asumiran durante 48 semanas/el afio, excepto el mes de agosto.

2.2.8 Gestion de la transferencia de documentacién en la Red de los Archivos Comarcales del
Departamento de Cultura o a los archivos centrales administrativos territoriales de las
Delegaciones de Gobierno de acuerdo con sus instrucciones.

Esta operacion consiste en que la empresa contratada traslade un nimero determinado de

cajas, que se sefialara oportunamente, desde las dependencias de custodia en un archivo comarcal. La
persona o personas designada por laresponsable del contrato es quien indicara qué cajas son las que
tienen que trasladar- se y cual es el archivo destinatario.
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Por norma general, el servicio incluira, ademas del traslado, la colocacién ordenada de las cajas en las
estanterias que indique el personal del archivo destinatario, y siguiendo las indicaciones técnicas de
presentacion de la documentacion.

3. REQUISITOS DE INSTALACION Y ALMACENAJE DE LA DOCUMENTACION A CUSTODIAR

El funcionamiento correcto del servicio tiene que garantizar la disponibilidad permanente de la
documentacion en 6ptimas condiciones de conservacién y consulta.

Con el fin de conseguir este objetivo fundamental, hace falta que la empresa contratista se
responsabilice del funcionamiento correcto de todas las instalaciones del edificio/edificios y garantice
permanentemente, por una parte, del cumplimiento de toda la normativa vigente y, por el otro, de los
niveles de confort y de seguridad adecuados de los documentos depositados y de las personas
usuarias de los edificios o servicios.

La documentacion se instalara para su custodia en los depésitos concretos que la empresa contratista
haya presentado en su oferta. No se podra cambiar la ubicacion de la documentacion en custodia sin el
consentimiento expreso de la AHC. En cualquier caso, es necesaria la informaciéon con antelacion
suficiente, con el fin de permitir las actuaciones necesarias para la continuidad del servicio contratado.

El depdsito de custodia de la documentacion tendra que estar ubicado en Catalufia. En ningun caso
puede haber documentacion custodiada fuera del ambito territorial de Cataluia.

El depdsito de la empresa contratista puede organizarse de dos maneras:

1. Mediante estanterias que permitan que las cajas estén directamente al alcance, sin apilar una
encima de la otra en un mismo estante, garantizando que cada pestillo o nivel de estanteria
soporte Unicamente una hilera de cajas.

2. Utilizando contenedores dentro de los cuales se ubiquen las cajas en el transporte y/o

almacenaje siempre que este hecho no incida ni afecte alos servicios efectuados en e la
AHC y en la facturacién, de manera que se cumplan los requisitos siguientes:

e Que la descripcion e inventarios se efectien a nivel de caja, no de contenedor.

¢ Que las entregas de préstamos se efectuen a nivel de caja, no de contenedor, a menos que
se acuerde que el préstamo se realice a nivel de expediente/s o documento/s.

¢ Que las destrucciones que e la AHC determine se efectien a nivel de caja a pesar del resto
de cajas del mismo contenedor no se tengan que destruir.

¢ Que si se apilan los contenedores uno encima del otro dentro del mismo estante sea con total
garantia de la preservacion de la documentacion.

La empresa contratista tiene que custodiar y almacenar la documentacion por el orden establecido por
el responsable del contrato.

Alo largo de la vigencia del contrato, el numero de cajas en custodia podra ser variable a causa de
las posibles nuevas incorporaciones, de las restituciones o de las destrucciones.

3.1 Requisitos de las instalaciones destinadas a la custodia de la documentacion

La instalacion de custodia objeto del servicio tendra que estar ubicado en un poligono o en un nido
empresarial totalmente urbanizado y con todos los servicios publicos desarrollados que, ademas,
tendra que tener faciles accesos y transporte publico garantizado.

No se admitiran instalaciones en zonas con historial de inundaciones.
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Los locales e instalaciones de los depésitos tendran que estar equipados conforme a la legislacién
vigente y tienen que haber superado favorablemente todas las inspecciones técnicas obligatorias.

Se podran visitar las instalaciones de la empresa propuesta como adjudicataria para poder valorar la
adecuacion de las mismas a las condiciones establecidas en el PPT. En caso de que se compruebe
que no se factible que las instalaciones estén en condiciones en el momento del inicio del contrato, la
empresa propuesta como adjudicataria sera excluida del procedimiento de contratacion y se propondra
la adjudicacion a la empresa siguiente que haya presentado la mejor oferta de acuerdo con la orden
en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

La empresa contratista tiene que hacer un seguimiento de las operaciones de reparacion o de
sustitucién de elementos de las instalaciones y tiene la responsabilidad de enmendar las deficiencias
observadas en las revisiones y las inspecciones reglamentarias y autorizadas por la Administracién
(ECA, ICICT, etc.).

La empresa contratista tiene la obligaciéon de redactar todos los informes técnicos requeridos y de
informar sobre cualquier irregularidad o deficiencia que observe en las instalaciones y que pueda
afectar a la funcionalidad o disponibilidad de los edificios.

Las instalaciones tienen que disponer de las medidas de proteccién adecuadas para garantizar una
conservacion 6ptima de la documentacién. Se detallan a continuacion las principales medidas de
proteccion exigidas:

a) Sistemas de proteccion contra incendios:

Las instalaciones de la empresa tendran que estar dotadas de las medidas de seguridad contraincendios
normativamente establecidas. En todo caso, contaran con las siguientes:

o Deteccion automatica. Detector automaticos de gases y humos o térmicos, instalados en el
techo de todos los depdsitos y conectados a una central de alarmas de 24 horas.

e Extintores adecuados de polvo polivalente o de agua pulverizada. El nUmero y la instalacion
se adaptara a lo que establece la normativa vigente, teniendo presente que se tienen que
cubrir todos los depésitos y espacios de archivo de manera que, desde cualquier punto, se
acceda en un extintor sin recorrer mas de 15 metros; o bien que los extintores se distribuyan

uniformemente a razén de un equipo para cada 200 m? de superficie construida.

e Bocas de incendios equipadas en el exterior o interior (BIES). El nUmero e instalacion de las
bocas de incendio se adaptara al establecido en la normativa vigente, teniendo presente que
las bocas interiores tienen que cubrir todos los espacios de archivo de manera que, desde
cualquier punto, se acceda a una de ellas sin recorrer mas de 25 metros; o bien que las

bocas interiores se distribuyan uniformemente a razén de un equipo para cada 1.000 m2 de
superficie construida.

e Puertas cortafuego o de cierre automatico entre depdsitos.

e Sefalizacién de las salidas de uso habitual y las de emergencia y los medios de proteccidn
contra incendios de utilizacién manual, de acuerdo con la normativa vigente.

¢ Prohibicion de fumar en todo el recinto.

b) _Sistemas de proteccién de intrusién o robo:

Las instalaciones de la empresa contratista tendran que estar dotadas de las medidas de
seguridad contra intrusién o robo. En todo caso, contaran con las siguientes:

e Sistema anti-intrusidon conectado a una central receptora de alarmas con servicio de respuesta
a alarma de 24 horas al dia todos los dias del afio, y conectado con la Policia o los cuerpos
de seguridad mas proximos.
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e Proteccién fisica de las puertas, ventanas y otros posibles accesos desde el
exterior.

e Revision periddica de los posibles accesos para comprobar el estado de conservacion.

e Detectores volumétricos de presencia en frente, puertas y ventanas, que aseguren el control
de todos los posibles accesos.

e Espacio independiente de las oficinas administrativas: Accesos a las

oficinas administrativas independientes de los accesos a los depdsitos.
e Accesos controlados, solo para personal autorizado.

c) Sistemas de proteccion preventiva del agua:

En la zona de depdsito de la documentacion tiene que quedar garantizado el aislamiento de la
documentaciéon de cualquier fuente de humedad, ya sea procedente del techo, del suelo o de las
paredes. En todo caso el sistema de proteccion tiene que contar con los requisitos minimos siguientes:

e Ausencia de caferias de agua sanitaria o pluviales que circulen dentro del depdsito de archivo
por encima o con proximidad a las instalaciones de estanterias donde se custodia la
documentacién, de manera que esta no pueda ser afectada por escapes de agua. No se
incluyen aqui la posible presencia de canerias de extincion de incendios que tienen
que tener garantizado el mantenimiento adecuado a la funcién prevista.

e Las estanterias tendran que estar elevadas del suelo 10-15 centimetros para evitar que alguna
inundacién pueda afectar en las cajas de archivo.

d) Sistemas de proteccion preventiva de suministro eléctrico y alumbrado:

En la zona de depdsito de la documentacién tienen que quedar garantizados el suministro eléctrico y
la iluminacién ante posibles cortes de suministro o averias de la instalacion eléctrica. El sistema de
prevencion tiene que contar con los requisitos minimos siguientes:

e La instalacion eléctrica en los depdsitos sera vista, y los enchufes seran de seguridad en todas
las salas.

e Lainstalacion eléctrica cumplira con el reglamento electrotécnico de baja tension.
e Lailuminacion de los depdsitos del archivo se haré con los minimos rayos ultravioletas.
e Dispondra de alumbrado de emergencia, interruptores protegidos en la entrada de cada depdsito,

de un interruptor general y de los mecanismos de control y proteccion establecidos en la
normativa.

e Enla zona de archivo la iluminacion no superara los 250 lux.

e) Sistemas de proteccion contra plagas urbanas:

Habra que llevar a cabo las  acciones oportunas con el finde asegurar la protecciéon de la
documentacién depositada contra las plagas. Se adoptaran los protocolos minimos siguientes:

e Revision periddica de los depdsitos de documentacion.

e Implantacién de actuaciones en caso de aparicion de signos de roedores y otras
plagas.

e Revisiones preventivas de desinsectacion y desratizacién especificas por archivos, mediante
una empresa especializada en la proteccién contra parasitos, insectos, roedores que pueden
atacar el papel, etc., mediante la utilizacién de los plaguicidas existentes en el mercado con los
minimos niveles toxicoldgicos, respetando asi la salubridad de las personas y el medio ambiente

f) Limpieza de las instalaciones:

Habra que garantizar el 6ptimo estado de limpieza en los depésitos que alojan la documentacion
custodiada, de acuerdo con las actuaciones minimas siguientes:
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e Limpiezaregular de las estanterias y de los depdsitos.

e Utilizacion de aparatos aspiradores especiales para el polvo de las cajas.

e Ausencia de utilizacion de agua en la limpieza de los depdsitos y estanterias, con
el objetivo de evitar el aumento del grado de humedad del depésito de archivo.

g) Condiciones climaticas:

Habra que garantizar unas condiciones climaticas Optimas para la conservacion de la
documentacion custodiada, segun los requisitos minimos siguientes:

e La temperatura tiene que mantenerse siempre entre 18° - 20° C con una oscilacion maxima
del (+/-) 2° C.

e La humedad relativa tiene que mantenerse siempre en el 55% con una oscilacion maxima
del (+/-) 10%.

e Hay que contar con sistemas de medida de la temperatura y la humedad de los depésitos: un

aparato para cada 300 m? de superficie del depédsito de archivo. La calibracion y
mantenimiento de estos aparatos tiene que estar al diay ser llevado a cabo por empresas
especializadas. Los registros de los datos tienen que estar a disposicion del responsable del
contrato.

e Aplicacion de medidas correctoras de niveles de temperatura y humedad incorrectas con el
fin de garantizar unas condiciones climaticas controladas.

La AHC se reserva la facultad de efectuar en cualquier momento las inspecciones que crea necesarias
de los espacios que la empresa contratista haya asignado para la custodia de la documentacion, asi
como de las zonas comunes del lugar del almacenaje. La empresa contratista tendra que colaborar
activamente al facilitar estas inspecciones.

4. Relevo de empresas a la finalizacion del contrato en la custodia de la documentacion.

El relevo de empresas se produce por la adjudicacién de un nuevo contrato con el mismo objeto en
una empresa diferente de la depositaria de la documentacion.

La empresa adjudicataria del presente contrato (de ahora en adelante empresa saliente) tendra que
preparar la salida de la documentacion de sus depositos. El coste de la preparacion de la salida tiene
que ir a cargo de la empresa saliente y no podra repercutirlo en la AHC.

La empresa saliente nombrara a una persona que actuard como interlocutora con la AHC y con el
representante del nuevo adjudicatario para coordinar este servicio y mantener informado en todo
momento al responsable del archivo central administrativo.

La empresa saliente tendra que efectuar la extraccion controlada de la documentacion hasta su muelle
de carga o lugar accesible para la recogida de documentacién, revisando los correspondientes
inventarios y colocando las cajas en cantos rodados europeos retractilados.

Estos cantos rodados seran devueltos por la nueva empresa adjudicataria una vez finalizado el servicio.

La preparacioén de la documentacion tendra que poder permitir su salida a un ritmo minimo de 4.000
cajas diarias, teniendo en cuenta que la duracién de este traspaso no puede superar en ninguin caso
los 60 dias naturales.

La empresa saliente facilitara al nuevo adjudicatario, diariamente y antes de las 17h, el listado de las
cajas que haya preparado para la salida del siguiente dia habil, de manera que el nuevo adjudicatario
conozca con suficiente antelacion el listado de cajas a recoger. Asimismo, este listado se hara llegar por
correo electrénico al responsable del archivo central administrativo de la AHC.

El coste del traslado de la documentacion custodiada, desde el muelle de carga de la empresa saliente
hasta las instalaciones del nuevo contratista, ira a cargo de este ultimo sin que lo pueda repercutir en
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la AHC.

Antes de iniciar el servicio de restitucion, como minimo con una semana de antelacion, la empresa
saliente entregara al responsable del archivo central administrativo de la AHC la base de datos global
de la restitucion.

Durante la restitucion de la documentacion, la empresa saliente tendra que poner todas las medidas y
medios necesarios para garantizar en todo momento la integridad, la seguridad y la total
confidencialidad de la documentacién, conforme a la normativa vigente en materia de proteccion de
datos.

Siempre que sea necesario, el acceso a la documentacion tiene que ser posible mientras duran estas
tareas de recogida, transporte e instalacion, para lo cual hara falta que las empresas contratistas
informen a la AHC sobre la localizacion de las cajas y garanticen su disponibilidad.

El coste de este servicio, tal como se ha descrito en este apartado, queda incluido dentro del precio
total de adjudicacion del presente contrato, de manera que este servicio no sera objeto de facturacion
especifica.

5. Pdliza de seguros
La empresa adjudicataria tendra que tener contratadas las pdlizas de seguros siguientes:

e Pdliza de seguros de Responsabilidad Civil: que garantice tanto las consecuencias econémicas
directas, como las derivadas de dafios y/o perjuicios corporales, materiales y/o consecuencias
de los producidos por acciéon u omision, que le pueda corresponder en | ‘ejercicio de su
actividad.

También tendran que quedar cubiertas en las garantias contratadas las posibles responsabilidades
por dafios en terceros con motivo del incumpliento de las obligaciones derivadas de | ‘aplicacion de la
Ley de Proteccién de Datos.

En caso de que en las pdlizas hubiera algun tipo de franquicia, el importe de esta serd a cargo de la
empresa adjudicataria si hubiera un siniestro.

El adjudicatario tiene que mantener vigentes las pdlizas anteriores durante el periodo de ejecucion del
contrato.

En caso de siniestro, el importe de la indemnizacién por la destrucciéon de documentacién sera el
correspondiente a la valoracion que se detalla acto seguido:

TIPOLOGIA DE DOCUMENTACION: VALORACION

a) Documentacion evaluada de conservacion permanente y documentacién no evaluada 100 €/caja
b) Documentacion evaluada con conservacion de 15 afios maximo 50 €/caja
¢) Documentacion evaluada con conservacion de 10 afios maximo 40 €/caja

Director Operativo de Coordinacion de los Sistemas de informacién y Atencion Ciudadana

En caso de discordancia en el presente pliego entre la version catalana y la castellana, prevalece
la version catalana del mismo.
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ANEXO

RELACION DE ENTIDADES COLABORADORAS DE LA AHC OBJETO DEL CONTRATO PARA
RETIRAR DOCUMENTACION (recogidas extraordinarias a planificar)

OLH - Bolsas (BARCELONA) COMARCA
Consejo Comarcal del Alt Penedés Alt Penedés
Ayuntamiento de Sant Sadurni d'Anoia Alt Penedés
Ayuntamiento Vilafranca del Penedes Alt Penedeés
Consejo Comarcal de Anoia Anoia
Ayuntamiento Igualada Anoia
Ayuntamiento Artés Bages
Ayuntamiento Manresa Bages
Consejo Comarcal Moianés Bages
Ayuntamiento Cardona-Navas-Suria Bages
Consejo Comarcal del Bages Bages

Ayuntamiento Esplugues de Llobregat

Baix Llobregat

Ayuntamiento Sant Feliu de Llobregat

Baix Llobregat

Ayuntamiento Castelldefels

Baix Llobregat

Ayuntamiento El Prat de Llobregat

Baix Llobregat

Ayuntamiento Gava

Baix Llobregat

Ayuntamiento Martorell

Baix Llobregat

Ayuntamiento Molins de Rei (BJH Baix Llobregat]
Centro)

Baix Llobregat

Ayuntamiento Olesa de Montserrat

Baix Llobregat

Ayuntamiento de Sant Andreu de la Barca

Baix Llobregat

Ayuntamiento Sant Boi de Llobregat

Baix Llobregat

Ayuntamiento Sant Joan Despi

Baix Llobregat

Ayuntamiento Viladecans

Baix Llobregat

Ayuntamiento de Cornella de Llobregat

Baix Llobregat

Consejo Comarcal del Baix Llobregat

Baix Llobregat

Ayuntamiento Hospitalet de Llobregat

Barcelonés

Ayuntamiento Badalona

Barcelonés
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Ayuntamiento Sant Adria del Besos Barcelonés
Ayuntamiento Santa Coloma de Gramenet Barcelonés
Consejo Comarcal del Bergueda Bergueda
Ayuntamiento de Berga Bergueda
Consejo Comarcal El Garraf Garraf
Ayuntamiento Vilanova i la Geltrd Garraf
Ayuntamiento de Sitges Garraf
Ayuntamiento Calella de Mar Marisma
Consejo Comarcal Maresme Marisma
Ayuntamiento El Masnou Marisma
Ayuntamiento Malgrat de Mar Marisma
Ayuntamiento Matar6 Marisma
Ayuntamiento Tordera Marisma
Consejo Comarcal de Osona Osona
Mancomunitat La Plana Osona
Ayuntamiento Manlleu Osona
Ayuntamiento Torelld Osona
Ayuntamiento Vic Osona

Consejo Comarcal del Vallés Occidental

Vallés Occidental

Ayuntamiento Badia del Vallés

Vallés Occidental

Ayuntamiento Barbera del Vallés

Vallés Occidental

Ayuntamiento Castellar del Vallés

Vallés Occidental

Ayuntamiento Castellbisbal

Vallés Occidental

Ayuntamiento Cerdanyola del Vallés

Vallés Occidental

Ayuntamiento Montcada i Reixac

Vallés Occidental

Ayuntamiento Ripollet

Vallés Occidental

Ayuntamiento Rubi

Vallés Occidental

Ayuntamiento Sabadell

Vallés Occidental

Ayuntamiento Sant Cugat del Vallés

Vallés Occidental

Ayuntamiento Terrassa

Vallés Occidental




Ageéncia de I'Habitatge
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Ayuntamiento de Sant Quirze del Vallés Vallés Occidental
Ayuntamiento Santa Perpetua de la Mogoda Vallés Occidental
Ayuntamiento Caldes de Montbui Vallés Oriental
Ayuntamiento Granollers Vallés Oriental
Ayuntamiento Mollet del Vallés Vallés Oriental
Ayuntamientos Parets del Valles Vallés Oriental
Ayuntamiento Montornés Vallés Oriental
Ayuntamiento Sant Celoni (Bajo Montseny) Vallés Oriental
Ayuntamiento de la Llagosta Vallés Oriental
Consejo Comarcal del Vallés Oriental Vallés Oriental
OLH - Bolsas (GERONA) COMARCA
Ayuntamiento Castellé d'Empuries i Roses Alt Emporda
Consejo Comarcal del Alt Emporda Alt Emporda
Consejo Comarcal del Baix Emporda Baix Emporda
Ayuntamiento Palafrugell Baix Emporda
Ayuntamiento Sant Feliu de Guixols Baix Emporda
Ayuntamiento Puigcerda Cerdanya
Consejo Comarcal de la Cerdanya Cerdanya
Consejo Comarcal del Gironés Gironés
Ayuntamiento Gerona Gironés
Ayuntamiento Salt Gironés
Ayuntamiento Olot La Garrotxa
Consejo Comarcal de la Garrotxa La Garrotxa
Ayuntamiento Blanes La Selva
Consejo Comarcal La Selva La Selva
Ayuntamiento Lloret de Mar La Selva
Ayuntamiento Banyoles - CC Pla de I'Estany Pla de I'Estany
Ayuntamiento Ripoll - CC Ripollés Ripolles
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OLH - Bolsas (LERIDA) COMARCA
Ayuntamiento La Seu d'Urgell Alt Urgell
Consejo Comarcal del Alt Urgell Alt Urgell
Consejo Comarcal de la Alta Ribagorca Alta Ribagorga
Ayuntamiento La Granadella Garrigues
Consejo Comarcal de las Garrigues Garrigues
Ayuntamiento Balaguer Nogal
Consejo Comarcal de la Noguera Nogal
Consejo Comarcal del Pallars Jussa Pallars Jussa
Ayuntamiento Tremp - CC Pallars Jussa Pallars Jussa
Consejo Comarcal del Pallars Sobira Pallars Sobira
Ayuntamiento Mollerussa Pla d'Urgell
Consejo Comarcal del Pla d'Urgell Pla d'Urgell
Ayuntamiento Cervera Segarra
Consejo Comarcal de la Segarra Segarra
Ayuntamiento Lérida Segria
Consejo Comarcal del Segria Segria
Ayuntamiento Solsona Solsonés
Consejo Comarcal del Solsonés Solsonés
Ayuntamiento Tarrega Urgell
Consejo Comarcal del Urgell Urgell
Consejo Comarcal de la Val d'Aran Val d'Aran

OLH - Bolsas (TARRAGONA-TIERRAS DEL| COMARCA

EBRO)

Consejo Comarcal del Alt Camp Alt Camp
Ayuntamiento Valls Alt Camp
Ayuntamiento Cambrils Baix Camp
Consejo Comarcal del Baix Camp Baix Camp
Ayuntamiento Reus Baix Camp
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Consejo Comarcal del Baix Ebre Baix Ebre
Ayuntamiento Tortosa Baix Ebre
Consejo Comarcal del Baix Penedés Baix Penedés
Ayuntamiento El Vendrell Baix Penedés
Consejo Comarcal de la Conca de Barbera Conca de|
Barbera
Consejo Comarcal del Montsia Montsia
Consejo Comarcal del Priorat Priorat
Consejo Comarcal de la Ribera de Ebro Ribera de Ebro
Ayuntamiento Vila-seca Tarragonés
Consejo Comarcal del Tarragonés Tarragonés
Ayuntamiento Tarragona Tarragonés
Consejo Comarcal de la Terra Alta Terra Alta




