
DOCUMENT IDENTIFICADORS

ESTATSIGNATURES
ALTRES DADES

             
Pàgina 1 de 10

 PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES QUE REGIRAN EL CONTRACTE 
ADMINISTRATIU DEL SERVEI DISSENY I MAQUETACIÓ DE MATERIALS DE 
SENSIBILITZACIÓ, COMUNICACIÓ I PROMOCIÓ DEL CONSELL COMARCAL DEL 
BAGES

Índex

Clàusula 1. Objecte del contracte 1

Clàusula 2. Antecedents 1

Clàusula 3. Característiques tècniques del projecte 1

Clàusula 4. Drets de propietat intel·lectual i d’imatge 7

Clàusula 5. Coordinació, seguiment i control dels treballs 7

Clàusula 6. Lliurament final 8

Clàusula 7. Aspectes legals i confidencialitat 9

Clàusula 8. Requisits d’execució 9

Clàusula 9. Documentació a lliurar per l’administració a l’adjudicatari 9

Clàusula 10. Normativa aplicable 10

Clàusula 1. Objecte del contracte

El present Plec tècnic estableix les prescripcions tècniques que regularan el contracte de 
serveis objecte del qual consisteix en dissenyar (tant gràficament com a nivell de continguts, 
formats, encaix...) diverses tipologies de materials gràfics concrets com fulletons, cartells, 
mapes, anuncis, i materials diversos d’ús promocional per la sensibilització, divulgació i 
promoció així com també idear campanyes de comunicació que inclouen el disseny de 
materials.

Aquest servei serà pel conjunt d’unitats i serveis del Consell Comarcal els quals tenen 
característiques i necessitats molt diverses. 

Clàusula 2. Antecedents

Les unitats i serveis del Consell Comarcal del Bages necessiten serveis de disseny de 
campanyes i materials promocionals de forma recurrent. Enguany es prova de fer una 
contractació compartida, genèrica i en format anual prorrogable per tal d’optimitzar la gestió i 
facilitar l’activitat diària dels tècnics/ques i el desenvolupament dels seus projectes.

Clàusula 3. Característiques tècniques del projecte

3.1 Identitat corporativa
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Tots els materials a realitzar seguiran la coherència estètica i gràfica del manual d’identitat 
corporativa del Consell Comarcal del Bages.

Tanmateix, per criteris tècnics i d’adequació es podran dur a terme propostes allunyades o 
diferents del manual d’identitat corporativa del Consell Comarcal del Bages, amb la validació 
d’antuvi del responsable de comunicació del Consell Comarcal del Bages. 

3.2. Descripció del projecte i les tasques a realitzar 

El Consell Comarcal necessita dels següents serveis vinculats a la conceptualització, 
disseny, maquetació de materials i ideació de campanyes gràfiques. 

A continuació es detallen els tipus de serveis i materials que es necessiten en termes 
generals. S’estima per a cada material el volum d’hores de dedicació aproximat, això és la 
base per cada servei i unitat del Consell Comarcal del Bages per a definir les hores 
necessàries pels seus projectes i el cost d’execució dels treballs que necessiten.

Per cada un dels materials s’ha estimat les hores de treball que es divideixen en dos tipus: 
- HORES IDEACIÓ: es tracta de la feina de ideació, de pensar propostes diverses de 

disseny adaptades a objectius i necessitats comunicatives concretes i que han de 
complir amb les necessitats i l’estil i requeriments de cada projecte i que traslladen 
els tècnics.

- HORES DISSENY: es tracta d’una feina més mecànica de disseny on no hi ha tanta 
necessitat de pensar en com serà el disseny sinó en executar el disseny seguint 
unes pautes i idees ja definides o concebudes.

Cada servei i unitat preveu que tindrà necessitat d’un conjunt de materials, aquests materials 
es tradueixen amb un seguit d’hores concretes de ideació i de disseny. Amb aquest volum 
d’hores anual cada una dels serveis i unitats podrà demanar a l’empresa adjudicatària quins 
materials concrets necessita.
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m
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Clàusula 4. Drets de propietat intel·lectual i d’imatge

Els drets de propietat intel·lectual dels continguts finals del treball (textos, arxius informàtics, 
fotografies, imatges, gràfics, dibuixos, esquemes, mapes, etc.) i disseny de tots els 
productes resultants digitals, inclòs específicament el dret de transformació, seran 
exclusivament titularitat del Consell Comarcal del Bages, que podrà realitzar els canvis i 
actualitzacions que consideri oportuns i utilitzar-los en aquelles publicacions, articles, xarxes 
socials o altres mitjans físics o digitals a efectes de promoció, divulgació, etc. En tant que el 
Consell Comarcal del Bages tindrà tots els drets de propietat intel·lectual i d’explotació del 
material resultant, podrà permetre a l’adjudicatari dels treballs mostrar-los a tercers com a 
exemple de feina realitzada. Tot això respectant estrictament els drets morals de l’autor, 
especialment el dret a la integritat de l’obra.

L’adjudicatari haurà de garantir que totes les figures, imatges, mapes, etc. puguin ser 
utilitzades i reproduïdes a l’hora de fer servir els treballs finals per part del Consell Comarcal 
del Bages, assegurant-se que s’han adquirit legítimament les imatges en qüestió.

El Consell Comarcal del Bages es reserva el dret d’utilitzar les dades per a fer publicacions 
en l’àmbit dels seus canals promocionals, en publicacions especialitzades o generalistes, 
així com la difusió a través de les xarxes socials i aplicacions web. 

Clàusula 5. Coordinació, seguiment i control dels treballs

5.1 Inici dels treballs

Es considera com a data inicial dels treballs a tots els efectes la de la notificació de 
l’adjudicació del contracte.

5.2 Aclariments i informacions complementàries

En el decurs de l’elaboració del projecte, l’adjudicatari podrà sol·licitar tota mena 
d’aclariments i informacions complementàries, i fer paleses les consideracions que cregui 
oportunes als tècnics del Consell Comarcal. 
Aquest procurarà atendre en la mesura que sigui possible les esmentades comunicacions; 
ara bé, la manca o el retard en la resposta no es considerarà en cap moment com a causa 
de defectes, mancances o retards en la realització de l’objecte d’aquest contracte.

Durant l'execució dels treballs objecte del contracte, l’adjudicatari es compromet a facilitar a 
l’equip tècnic del Consell Comarcal del Bages la informació i materials que aquests sol·licitin 
per disposar d’un ple coneixement de les circumstàncies que es desenvolupen els treballs, 
així com de possibles problemes que puguin sorgir.

5.3 Seguiment i control

Als efectes del seguiment i control dels treballs els tècnics del Consell Comarcal podran 
requerir quan ho considerin necessari, al responsable del projecte o a qualsevol dels 
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membres de l’equip de l’adjudicatari, per revisar els treballs, rebre explicacions sobre 
qüestions que afectin el desenvolupament de les tasques o qualsevol altra qüestió.

La llengua vehicular de comunicació entre l’empresa adjudicatària i el personal tècnic del 
Consell Comarcal del Bages serà el català. 

Cada unitat/servei del Consell Comarcal del Bages tindrà contacte directe i reunions i 
sessions de treball amb l’empresa adjudicatària, per tant l’empresa per a cada actuació 
tindrà el responsable del servei o unitat que li pertoqui executar l’actuació. 

Les reunions de treball seran presencials a la seu del Consell Comarcal del Bages. Es 
podran fer virtuals sempre i quan el tècnic de referència del projecte concret ho consideri 
convenient.

En cas que l’empresa estigui formada per més d’una persona, la interlocució amb l’empresa 
serà sempre amb aquell/a que realitzi l’execució dels dissenys i tasques. Es defineix al 
PCAP les característiques de l’equip de treball.

S’estableixen per cada material un màxim de 3 revisions incloses dins el preu del material a 
dissenyar. En tots els casos els tècnics del Consell Comarcal del Bages revisaran els 
treballs a partir de comentaris sobre el mateix disseny, aglutinant en una sola comunicació 
tots els canvis a realitzar, amb un màxim de 3 revisions de cada material.  

En cas d’errors imputables a l’empresa (ex. s’ha demanat canviar un logo i no s’ha fet a la 
següent proposta), solucionar aquest error no computarà com a revisió/hores.

Un cop fetes les revisions i que no s’observi cap circumstància anòmala es procedirà a 
acceptar la feina lliurada com a definitiva.

La ideació i revisió dels materials, anirà a càrrec dels tècnics/ques de cada unitat i servei, la 
supervisió final dels materials definitius serà validada pel responsable de comunicació del 
Consell Comarcal del Bages.  

Així mateix, la supervisió de l’execució del contracte anirà a càrrec del responsable de 
Comunicació del Consell Comarcal del Bages també. El Consell Comarcal del Bages podrà 
efectuar tants requeriments com cregui oportú fins a la correcta execució dels treballs. Els 
requeriments s’hauran d’atendre dins el termini contractual.

5.4 Termini i execució del contracte

S’estableixen uns terminis de lliurament de producte final segons les necessitats per tipus de 
suport, descrites juntament amb la descripció del detall dels diversos materials a realitzar. 

Clàusula 6. Lliurament final

El lliurament final dels treballs s’haurà de fer d’acord amb els següents criteris: 

- Arxius definitius en format obert i editable .ai / .indd i .eps, a més a més d'un 
empaquetat amb els arxius de les fonts tipogràfiques, imatges i gràfics emprats. Es 
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lliuraran en al versió original del programa i també compatibles per poder ser utilitzats 
i modificats en el futur.

- Els arxius definitius preparats per a la impressió o producció (PDF en alta resolució, 
sangs, etc.)

- Els arxius definitius es lliuraran en PDF en baixa resolució per a visualitzar 
digitalment. També es lliuraran en versió adaptada per a la publicació digital 
interactiva, en format PDF, JPG, o anàleg. 

El lliurament dels treballs serà als diversos tècnics de les unitats i serveis del 
Consell Comarcal del Bages, segons cada projecte.

Clàusula 7. Aspectes legals i confidencialitat

D’acord amb la normativa vigent en matèria de protecció de dades l’adjudicatari queda 
expressament obligat a mantenir absoluta confidencialitat i reserva sobre qualsevol dada 
que pugui conèixer com a conseqüència del compliment del contracte, especialment els de 
caràcter personal, que no podrà copiar o utilitzar amb finalitat diferent a la que figura en 
aquesta memòria, ni tampoc cedir a tercers ni tan sols a efectes de conservació. 

Clàusula 8. Requisits d’execució

8.1 Mitjans

L’adjudicatari s’obliga a disposar de tots els mitjans i instal·lacions (telèfon, internet, correu 
electrònic, aparells específics, programari informàtic, ordinador, etc.) per a un correcte 
desenvolupament dels treballs encarregats en aquest contracte, que aportarà al seu risc i 
ventura.

Clàusula 9. Documentació a lliurar per l’administració a l’adjudicatari 

El Consell Comarcal del Bages posarà a disposició de l’adjudicatari la documentació de 
referència de cada un dels materials a realitzar, incloent els suports editables en el cas de 
que siguin necessaris i altra informació que es consideri adequada durant el decurs del 
desenvolupament dels treballs.

- Fotografies.
- Informació, textos i continguts dels materials de nou disseny així com els 

textos que han patit modificacions vinculats a les maquetacions de materials 
ja existents.

- Logotips en format vectorial.

A l’inici dels treballs cada unitat/servei del Consell Comarcal del Bages facilitarà a 
l’adjudicatari els logos que hauran de figurar en tots els documents resultants que formin 
part de cadascun dels suports que conformaran aquesta contractació. En tots els documents 
del treball hi haurà de ser present el logo del Consell Comarcal del Bages sempre que no 
s’indiqui el contrari. La resta de logotips que hauran de estar presents a cada suport serà 
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una informació proporcionada pel Consell Comarcal del Bages a l’empresa adjudicatària en 
cada cas.

Clàusula 10. Normativa aplicable 

Per la realització dels treballs, l’adjudicatari tindrà en compte tota la normativa, ordenances i 
recomanacions existents i vigents en el decurs de la redacció del projecte, obligatòries o no, 
que puguin ésser d’aplicació al mateix. 
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