
PLEC DE PRESCRIPCIÓNS TÈCNIQUES

EXPEDIENT: Licitació de la maquetació, impressió i distribució del Diari de l’Ametlla

Procediment: OBERT Tramitació: ORDINÀRIA

1.- Objecte del contracte. 
La prestació del servei constarà del disseny, maquetació, impressió i distribució d'11 edicions  
anuals del Diari de l'Ametlla (tots els mesos de l'any excepte l'agost), que consta de 32 pàgines.
 
El  mesos  de  gener,  abril,  juliol  i  octubre,  el  Diari  de  l’Ametlla afegirà  8  pàgines  més  del 
Suplement  Cultural  de  l’Ajuntament  de  l’Ametlla  del  Vallès,  tal  com  s'especifica  a  les  
característiques de l'objecte del contracte, que s’han d’incloure a la part central del Diari en  
format “separata”. 

Els mesos de febrer, maig, setembre i novembre el  Diari de l’Ametlla afegirà 8 pàgines del 
suplement Amíndola, i al maig també 8 pàgines més del + Amíndola de l’entitat “Amíndola”, tal 
com s'especifica a les característiques de l'objecte del contracte, les quals s’han d’incloure a la  
part central del Diari en format “separata”.

Tant el Diari de l'Ametlla com el Suplement Cultural de l’Ajuntament, el suplement Amíndola i 
l’  + Amíndola, han de respectar el disseny i l'estructura reflectida en els annexos 1, 2 i 3, i el 
format descrit a les característiques de l'objecte del contracte. 

La maquetació i el disseny han d'adaptar el material aportat per l'Ajuntament de l'Ametlla del  
Vallès  (notícies,  entrevistes,  articles  d'opinió,  editorials,  agenda,  destacats,  breus, 
estadístiques,  fotografies,  seccions,  entre  altres.)  al  disseny  reflectit  en  el  manual  adjunt  
(annexos 1,  2  i  3),  amb una  composició  de les  pàgines  que  propiciï  una  lectura  àgil,  que  
incorpori  imatges i  elements gràfics i  infogràfics quan sigui requerit.  En determinats casos,  
l'empresa adjudicatària haurà d'aportar material gràfic i fotogràfic, del qual en tindrà els drets 
de propietat intel·lectual que corresponguin. 

La  impressió de 4.000 exemplars del  Diari de l'Ametlla ha de ser en format diari (imprès en 
rotativa), a quatre tintes sense sang, grapat i presentat en tres plecs, tal i com s'indica a les  
característiques de l'objecte del contracte. 

La  distribució constarà del repartiment de 3.700 exemplars del  Diari de l'Ametlla a totes les 
bústies de l’Ametlla (un diari per bústia), de 200 exemplars més als comerços de l'Ametlla del 
Vallès i  de 100 exemplars  a l’Ajuntament el  dia de l’inici  de la  distribució,  en els  terminis  
descrits a les característiques de l'objecte del contracte.

2.- Característiques de l'objecte del contracte. 

2.1. Disseny i maquetació (l’àrea de Comunicació de l’Ajuntament de l’Ametlla 
del  Vallès  lliurarà  una  plantilla  100%  editable  del  Diari  de  l’Ametlla  i  del 
Suplement  Cultural,  realitzada  amb  el  programa  InDesign,  a  l’empresa 
contractada): 
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a) El  Diari  de l'Ametlla tindrà  el  disseny,  estructura  i  format  indicat  en el 
manual adjunt, i reflectit en l’Annex 1. 

b) Totes les edicions del Diari de l’Ametlla tindran 32 pàgines.

b1) Els mesos de gener, abril,  juliol i octubre s’afegiran 8 pàgines al 

centre del diari,  a mode de separata, corresponent al Suplement de 

Cultura, sumant un total de 40 pàgines. Les característiques d’aquest 

suplement estan descrites en l’annex 2.

b2)  Els  mesos  de  febrer,  maig,  setembre  i  novembre  s’afegiran  8 

pàgines  al  centre  del  diari,  a  mode  de  separata,  corresponents  al 

suplement Amíndola, sumant un total de 40 pàgines. Al mes de maig, a 

més, també s’inclourà el  + Amíndola, sumant un total de 48 pàgines. 

Les característiques d’aquests dos suplement estan descrites l’annex 3.

c) S'establirà una reunió de redacció durant la primera quinzena de cada mes 
entre l'àrea de Comunicació de l'Ajuntament i l'empresa adjudicatària, en què 
s'elaborarà una escaleta del contingut del següent del  Diari de l'Ametlla i en 
què  s'acordaran  els  terminis  d'entrega  del  material  a  publicar  per  part  de 
l'Ajuntament, que poden variar cada mes depenent de les circumstàncies del  
calendari. 

d) El material proporcionat per l'Ajuntament constarà de textos i/o informació 
en  diferents  formats  (.doc,  .pdf,  .jpg,  etc.),  que  s'hauran  de  maquetar  i  
il·lustrar, si s'escau, amb fotografies proporcionades pel mateix ens, o bé amb 
material gràfic propi de l'empresa adjudicatària, la qual en tindrà els drets de  
propietat intel·lectual que corresponguin. 

e)  L'empresa  adjudicatària  elaborarà  els  gràfics  i  infogràfics  necessaris  per 
acompanyar els articles que requereixi l'Ajuntament. 

f) El disseny i la maquetació s'haurà d'ajustar al format descrit en el punt 2.2.e.

g)  Feta  la  maquetació  del  Diari  de  l'Ametlla,  del  Suplement  Cultural,  del 
suplement Amíndola* i del + Amindola* l'empresa adjudicatària n'enviarà una 
visual a l'Ajuntament com a mínim de 2 dies abans d'iniciar la impressió, per tal 
de  poder  fer  les  correccions  i  modificacions  oportunes.  No  s'iniciarà  la 
impressió fins que l'Ajuntament doni el vist i plau. 

*En aquests casos, també s’enviarà una visual a l’entitat Amíndola perquè faci 
la pertinent revisió.

h) Un cop donat el vist i plau, l'empresa adjudicatària entregarà a l'Ajuntament 
una versió digital del  Diari de l'Ametlla  i  dels suplements corresponents en 
format .pdf en format web, i en format impressió.

i) Suplement Cultural

C
od

i V
al

id
ac

ió
: 3

45
D

XW
ZT

R
JY

92
SG

6F
6W

L3
TJ

ZF
 

Ve
rif

ic
ac

ió
: h

ttp
s:

//a
m

et
lla

de
lv

al
le

s.
ea

dm
in

is
tra

ci
o.

ca
t/ 

D
oc

um
en

t s
ig

na
t e

le
ct

rò
ni

ca
m

en
t d

es
 d

e 
la

 p
la

ta
fo

rm
a 

es
Pu

bl
ic

o 
G

es
tio

na
 | 

Pà
gi

na
 2

 d
e 

5 



i.1) El disseny i maquetació tindrà el disseny, estructura i format indicat 
en el manual adjunt i reflectit en l’annex 2, i s’adaptarà al format del  
Diari de l’Ametlla descrit en el punt 2.2.e

i.2) S'ubicarà a les 8 pàgines centrals del Diari de l'Ametlla els mesos de 
gener,  abril,  juliol  i  octubre,  que  se  sumaran  a  les  32  del  Diari  de 
l’Ametlla, fent un total de 40 pàgines.

j) Suplement Cultural Amíndola: 

j.1)  El  disseny  i  maquetació  tindrà  el  disseny,  estructura  i  format 
reflectit  en  l’Annex  3,  i  s'adaptarà  al  format  del  Diari  de  l'Ametlla, 
descrit en el punt 2.2.e.

j.2) S'ubicarà a les 8 pàgines centrals del Diari de l'Ametlla els mesos de 
febrer, maig, setembre i novembre, que se sumaran a les 32 del Diari 
de l’Ametlla, fent un total de 40 pàgines.

j.3) El Suplement Cultural Amíndola incorporarà l’extra de 8 pàgines + 
Amíndola a l'edició de maig, arribant a les 16 pàgines, que se sumaran 
a les 32 del Diari de l’Ametlla, fent un total de 48 pàgines. El disseny i 
maquetació tindrà el disseny, estructura i format reflectit en l’Annex 3.

j.4)  L'entrega  del  material  a  l'empresa  adjudicatària  mantindrà  els 
criteris descrits pel Diari de l'Ametlla. 

j.5) La maquetació del contingut del Suplement Cultural Amíndola i del 
+  Amíndola se  cenyirà  a  les  indicacions  del  seu  equip  de  redacció. 
L'àrea de Comunicació de l'Ajuntament serà l'enllaç entre l'esmentat 
equip de redacció i l'empresa adjudicatària. 

j.6) Feta la maquetació, l'empresa adjudicatària n'enviarà una visual a 
l'Ajuntament i a l’equip de redacció en el termini establert prèviament 
per a cada edició, per tal de poder fer les correccions i modificacions 
oportunes. No s'iniciarà la impressió fins que l'Ajuntament doni el vist i  
plau. 

j.7)  Un cop donat el  vist  i  plau, l'empresa adjudicatària entregarà a 
l'Ajuntament una versió digital en format .pdf.

2.2. Impressió: 

a) Impressió: rotativa. 

b) Tiratge: 4.000 unitats.

c) Tinta: 4+4 sense sang.

d) Paper: 60 grams blanc millorat. 

e) - Format tallat i plegat en tres:
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- Format obert 530 mm x 382 mm.
- Format tancat 1r plec:  265 mm X 382 mm. 

- Format tancat 2n i 3r plec: 127,3 mm X 265 mm. 

- Tall sense sang horitzontalment i vertical.

f) Enquadernació: 2 grapes. 

g) Pàgines:
- 3 edicions de 32 pàgines (març*, juny* i desembre*). 
-  7  edicions  especials  de  40  pàgines  (gener**,  febrer***,  abril**, 
juliol**, setembre***, octubre** i novembre***).
- 1 edició especial de 48 pàgines (maig****).

*Diari de l’Ametlla
**Diari de l’Ametlla + suplement de cultura.
*** Diari de l’Ametlla + Amíndola
**** Diari de l’Ametlla + Amíndola + +Amíndola

2.3. Distribució:

a) Inici  de la  distribució com a màxim 2 dies hàbils  més tard d'iniciar-se el  
procés d'impressió.

b) Distribució de 3.700 exemplars del  Diari de l'Ametlla, amb els suplements 
que s’escaigui, a totes les bústies del l'Ametlla del Vallès, tret de les bústies de  
masies  disseminades  on no  s’hi  arribi  per  una  via  asfaltada,  en  un termini 
màxim de 3 dies hàbils a partir de la finalització de la impressió (sempre que  
les condicions meteorològiques ho permetin).

b.1) Es distribuirà un exemplar del Diari de l'Ametlla, amb el respectiu 
suplement quan s’escaigui, per bústia. 

b.2) En cap cas es deixarà el Diari de l'Ametlla fora de cap bústia. 

c) Distribució de 200 exemplars del Diari de l'Ametlla als comerços de l'Ametlla 
del  Vallès  en  un  termini  màxim  de  3  dies  hàbils  a  partir  de  l'entrega  del 
material (sempre que les condicions meteorològiques ho permetin).

d) Entrega de 100 exemplars del  Diari de l’Ametlla a l’Ajuntament el dia de 

l’inici de la distribució.

e) El personal de l'empresa adjudicatària anirà degudament identificat. 

f)  En  un  termini  de  5  dies  hàbils  posteriors  a  la  distribució,  l'empresa 
adjudicatària lliurarà un informe amb plànol de suport de les unitats repartides 
en cada sector del  municipi.  En aquest informe també es faran constar les 
incidències del servei, com poden ser: 

- Queixes veïnals sobre la distribució.
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 -  Necessitats  d'increment  del  número  d'exemplars  per  cobrir  les 
necessitats. 
- Problemes diversos relacionats amb la distribució.

g)  La  distribució  s’ha  de  fer  durant  la  primera  setmana  del  mes,  tret  que  
s’indiqui el contrari.

h)  Dins  dels  7  dies  hàbils  posteriors  a  la  finalització  de  la  distribució,  si  
l’Ajuntament trasllada a l’empresa adjudicatària alguna incidència relacionada 
amb aquesta tasca (omissió  del  repartiment en alguna bústia,  alguna zona,  
etc.), l’empresa adjudicatària estarà obligada a resoldre-la.

ANNEX 1 
Manual de disseny del Diari de l’Ametlla.

ANNEX 2 
Document.pdf amb una mostra del suplement de Cultura

ANNEX 3 
Document .pdf amb una mostra de disseny del suplement Amíndola  i + Amíndola
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