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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGEIX L'ACORD MARC PER AL SERVEI DE
TRADUCCIO DE TEXTOS DEL CATALA O EL CASTELLA A L'ANGLES I EL SERVEI DE
CORRECCIO DE TEXTOS EN ANGLES PER AL SERVEI LINGUISTIC I DE PUBLICACIONS DE
LA UNIVERSITAT ROVIRA I VIRGILI

1. Objecte

L'objecte d’'aquest plec és determinar les caracteristiques tecniques de la contractacié per a
la Universitat Rovira i Virgili (URV) del servei de traduccié de textos del catala o el castella a
I'anglés i el servei de correcci6 de textos en anglés en un lot Unic. Els textos susceptibles de
traduccié o correccié poden ser de tipologies molt diverses: administratius, juridics,
institucionals, academics, etc.

Nombre de licitadors a homologar

Aquest acord marc determina els possibles adjudicataris, les condicions generals de la
prestacié del servei i els termes basics dels contractes que s'hi basin.

Atesa la gran diversitat de licitadors possibles i tenint en compte la flexibilitat que es
necessita per als encarrecs d'aquest tipus de serveis, la finalitat d'aquest acord marc és
homologar un conjunt de proveidors per tal que els serveis de traduccio i correccio es portin
a terme segons els estandards de qualitat establerts per la Universitat, i d'acord i d'acord
amb els principis de publicitat i concurréncia fixats per la normativa de contractes publics.

Amb aquest objectiu, per tant, no es limita el nombre maxim de licitadors que poden ser
adjudicataris dels contractes que s'estableixin per mitja d'aquest procediment. Tots els
candidats que presentin correctament la documentacié, acreditin que compleixin les
condicions minimes establertes en aquest plec i assoleixin la puntuacié minima exigida
seran admesos com a adjudicataris i se'ls poden adjudicar els contractes basats
corresponents en aquest acord marc.

Només es poden homologar els licitadors que obtinguin un minim de 60 punts sobre 100
del total de criteris d'adjudicacié. Els contractes basats en aquest acord marc només es
poden formalitzar amb els adjudicataris homologats.

2. Descripci6 dels serveis

2.1. Idiomes

Els idiomes habituals de treball de I'SLP so6n el catala, el castella i 'anglés. Els serveis oferts
en aquests idiomes i objecte d’aquest acord marc sén la correccié d’anglées i la traduccio de
catala a anglés i de castella a anglées. Altres combinacions d'idiomes queden fora d'aquest
acord marc.

Pel que fa als coneixements d’idiomes en relacié amb cadascun dels serveis, els licitadors
han de tenir coneixements superiors i molt consolidats de les llengles de cada encarrec
d’acord amb aquestes precisions:

= Perales correccions, han de tenir un domini nadiu de I'anglés i formaci6 linguistica
0 experiéncia professional com a correctors.

= Per a les traduccions, han de tenir un domini nadiu de l'anglés i coneixements
consolidats de la llengua d'origen, i formaci6 linglistica o experiéncia professional
com a traductors.

Per a les correccions i traduccions cal sequir els criteris del Manual d’estil interuniversitari per
a la redaccid de textos institucionals en anglés, |a Praxi lingdiiistica de la URV i els altres materials
de referéncia recomanats.
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Per als textos institucionals, s’ha d'utilitzar la variant britanica. Per als textos de recerca,
depén de la revista especialitzada a la qual calgui publicar i, per tant, segons I'encarrec pot
ser la variant britanica o 'americana. Si no s'especifica res se seguira la variant britanica. Si
és una correccio, se seguira la variant utilitzada al text (o a l'inici del text) o la que indiqui
lautor.

Per a una descripci6 més detallada del perfil dels licitadors, vegeu l'apartat 3. Perfil
professional.

2.2. Tipologia dels serveis

= Correcci6 linguistica (ortotipografica, gramatical i d'estil) de textos en anglés.
Sempre que el format ho permeti, aquesta correcci6 s'ha de fer amb Microsoft Word
i el control de canvis activat.

= Traducci6 del catala o castella a I'anglés. L'adjudicatari es compromet a lliurar un
document que respecta tots els estandards professionals de qualitat. En alguns
casos, es pot demanar als adjudicataris que treballin amb programes informatics
especifics (programes de traduccié assistida, formats especifics d'edici6, etc.).

Si I'SLP considera que la correcci6 o traduccié d'un document institucional no és de prou
qualitat o una revista cientifica indica que la qualitat linguistica d'un article no és suficient
perque sigui publicat, la Universitat es reserva el dret de demanar una revisié completa de
la feina a carrec de I'adjudicatari sense cost addicional per a la URV.

Els tipus de documents que poden ser susceptibles de correccié o traduccié es presenten a
I'annex 1

2.3. Gesti6 dels serveis
Les parts implicades en el procés de traduir o corregir un document sén:

1) Usuaris URV (PTGAS i PDI)
2) El Servei Linguistic i de Publicacions
3) Les empreses homologades

La gesti6 d'un encarrec de traduccid o de correccio (contracte basat) amb participacié d'un
adjudicatari consta de les fases seguents:

a) Assignacié de I'encarrec (SLP > adjudicatari)
Quan I'SLP decideix externalitzar un encarrec, seguira el procediment estipulat: es
posara en contacte amb un dels adjudicataris (d'acord amb I'execucié de la
contractacié basada) i li fara arribar el document i un full d'encarrec (invitacié del
contracte basat). Per regla general, la via de comunicaci6 i d'enviament de
documents sera per correu electronic. La contractacié basada és la que es fixa a
I'annex 14 del Plec de clausules administratives particulars.

b) Execucid de I'encarrec (adjudicatari)
L'adjudicatari ha de fer la traduccié o correcci6 amb qualitat professional i
respectant, si s'escau, la terminologia, guies d'estil i altre material de referencia
facilitat, i 'ha de tornar a I'SLP en el termini acordat. Si té algun problema
sobrevingut i no pot respectar la data de lliurament, s'ha de posar en contacte amb
I'SLP per consensuar una altra data o cancel-lar I'encarrec.

¢) Retorn de I'encarrec (adjudicatari > SLP > usuari)
Un cop completat I'encarrec, 'adjudicatari I'ha d’enviar a I'SLP per la mateixa via que
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el va rebre (correu electronic, nuvol, etc.). L'SLP és el responsable de tornar
I'encarrec a l'usuari que va sollicitar la traducci6 o la correccié.

d) Facturacié (adjudicatari > SLP / usuari)
Segons indicacions de I'SLP, I'adjudicatari ha d'enviar la factura en format electronic
pel servei prestat a I'SLP o directament al departament o unitat d'adscripcié del
sol-licitant a la URV. En tots els casos, I'SLP és el responsable de fer arribar les dades
de facturaci6 a [l'adjudicatari, i d'acord amb [lapartat W del quadre de
caracteristiques del PCAP.

2.4. Tarifes

A I'efecte de valorar el volum global d'un encarrec i determinar-ne el cost, la paraula és la
unitat de mesura basica. A canvi de la prestacié del servei de correcci6é o traduccié dels
documents, I'adjudicatari ha d'aplicar les tarifes seglents:

= Correcci6 d'anglées 0,055 €/paraula

= Traduccié de catala o castella a anglés 0,130 €/paraula

Quant a l'aplicacié de I'IVA, cal distingir entre un col-laborador que sigui una persona fisica
(persona que estigui donada d’'alta de I'IAE) del col-laborador que sigui una persona juridica
(una empresa). Els col-laboradors que siguin persones juridiques sempre han de presentar
les factures amb IVA. En el cas dels col-laboradors que siguin persones fisiques, poden
acollir-se a certes exempcions (vegeu l'annex 2). L'aplicacié o no de I'IVA en una factura
lliurada per un col-laborador extern (sigui una persona fisica o una juridica) és sempre
responsabilitat de la persona declarant, no pas de la URV.

2.5. Terminis de lliurament

El termini de lliurament sera en funcié de cada cas i dependra de la dimensié de la
traduccid/correccio, les necessitats de I'usuari i les possibilitats de I'SLP. En tot cas, el termini
de lliurament s'especificara explicitament a I'hora de fer I'encarrec a I'adjudicatari.

L'SLP haura de formalitzar els encarrecs (incloent-hi el lliurament complet de la
documentacié que escaigui) en dia habil. S'entén per dies habils de dilluns a divendres, els
dos inclosos, exceptuant els festius. Els encarrecs formalitzats en dia inhabil es consideren
efectuats el dia habil immediatament seguent.

3. Perfil professional

Els professionals que facin les tasques de correccié i traduccié han de tenir el perfil que
s'indica tot sequit:

= Tenir les habilitats lingUistiques i terminologiques adequades als textos que han de
treballar.

= Coneixer i saber aplicar les normatives, pautes i criteris (generals i especifics) dels
organismes nacionals i internacionals adequats a cada cas.

= Saber utilitzar el material de referencia proporcionat per I'SLP de la URV. Per
exemple:
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o Manual d'estil interuniversitari per a la redaccié de textos institucionals en
anglés

o Praxi lingliistica de la URV

o Guia per a l'elaboracié del TFG/TFM en anglés

o Nomenclatura de gestid universitaria

o Nomenclatura multilingiie de la URV

= Saber donar coherencia, adequacié i cohesio als textos.

= Saber aportar documentacié amb dubtes, preguntes, suggeriments i justificacions
sobre el document que estiguin corregint o traduint.

= Estar oberts a rebre els resultats dels controls de qualitat i de les supervisions que
puguin fer els técnics de I'SLP després dels encarrecs.

= Dominar els programes informatics habituals (processadors de textos, fulls de
calcul, programes per a presentacions, gestors de terminologia, memories de
traduccio, etc.).

4. Requisits técnics

L'adjudicatari ha de disposar d’'una estaci6 de treball amb alimentaci6 eléctrica, proteccié
antivirus i tallafoc. Ha de tenir una bona connexi6 a Internet, que li permeti comunicar-se,
irebre i enviar documents d'un cert volum en un temps acceptable.

Ha de tenir els programes necessaris per poder treballar, en les versions tan actualitzades
com sigui possible (Microsoft Office, Adobe Acrobat DC, etc.).

Ha de tenir un arxiu ben organitzat dels fitxers treballats i els ha de guardar almenys durant
un any.

5. Horari i ubicacié del servei

L'horari de disponibilitat de I'adjudicatari sera de dilluns a divendres.

Els serveis es presten des de les instal-lacions de I'adjudicatari, o on aquest determini.

6. Confidencialitat

L'adjudicatari es compromet a mantenir la confidencialitat absoluta sobre tota la
informacio, documentacio i continguts que la Universitat Rovira i Virgili (URV) li faci arribar
durant la prestaci6 del servei de traduccié i/o correccid. Aquesta obligacié inclou —perd
no es limita a— textos originals, versions traduides o corregides, informacié personal,
dades sensibles, i qualsevol altra informacié relacionada amb les tasques encomanades.
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Aquesta obligacié de confidencialitat es mantindra vigent indefinidament, inclds un cop
finalitzat el servei, excepte en aquells casos en qué la divulgacié sigui requerida per llei o
per resolucio judicial.

L'adjudicatari es compromet a no divulgar, comunicar, copiar, transferir ni utilitzar per a
cap finalitat aliena al servei contractat cap dels materials ni informacié obtinguts, ni tan
sols parcialment, sense 'autoritzaci6 previa i expressa de la URV.

L'adjudicatari és responsable de les violacions del deure de secret que es puguin produir.
Aixi mateix, si escau, s'obliga a aplicar les mesures necessaries per garantir l'eficacia dels
principis de minim privilegi i necessitat de conéixer, per part del personal participant en
el desenvolupament del contracte.

Seguint el principi de subsidiarietat, si 'adjudicatari és una empresa, es responsabilitza
directament i absolutament de qualsevol de les actuacions que facin els seus treballadors
i col-laboradors, i accepta qualsevol responsabilitat civil o penal que en pugui derivar.

Un cop finalitzat el contracte, I'adjudicatari es compromet a destruir els fitxers al cap d'un
any amb les garanties de seguretat suficients o a retornar tota la informacio facilitada
per la Universitat, aixi com qualsevol altre producte obtingut com a resultat del contracte.

Els possibles adjudicataris han de demanar permis de forma expressa a I'SLP de la URV
per poder publicar en el seu web o en els seus materials i suports d'informaci6 i publicitat
els encarrecs o projectes, logotips i imatges dels treballs fets per a la URV. En el cas de
textos d'autor, I'SLP fara les consultes necessaries abans de donar aquest permis.

7. Propietat intel-lectual

La propietat intel-lectual dels treballs duts a terme a 'empara dels contractes basats en
aquest acord marc pertany de manera exclusiva a la Universitat en el cas dels textos
institucionals i a I'autor del text en el cas dels textos d'autor. Els productes o subproductes
derivats no poden ser utilitzats sense la deguda autoritzacié previa.

L'adjudicatari reconeix que les traduccions i correccions efectuades no generen cap dret
de propietat intel-lectual a favor seu, ates que es realitzen sota la direccid i supervisi6 de
la URV, i amb la finalitat exclusiva de donar compliment als objectius del Servei LingUistic
i de Publicacions de la URV.

L'accés a informacié o a productes protegits per la propietat intel-lectual que siguin
propietat de la URV i que siguin necessaris per al desenvolupament del servei contractat
Nno pressuposa en cap cas la cessi6 d'aquesta propietat.

Queda estrictament prohibit qualsevol mal Us; copia en suport digital, optic o paper;
cessio a terceres persones; transferéncia, i divulgacié oral o escrita de la informacio
facilitada per la Universitat o la que derivi del servei contractat a I'adjudicatari, sense
autoritzacio prévia i expressa de la URV.
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ANNEX 1. TIPUS DE DOCUMENTS

- Documents administratius i de gestio

- Documents docents

- Documents informatius i de comunicacié

- Documents normatius

- Documents de recerca

- Qualsevol altre tipus de document que la URV necessiti

ANNEX 2. APLICACIO DE L'IMPOST SOBRE EL VALOR AFEGIT (IVA)'

En el cas de les factures que els col-laboradors externs presentin al Servei Linguistic i de
Publicacions, cal fer les consideracions seglents:

= Caldistingir entre un col-laborador que sigui una persona fisica (persona que estigui
donada d‘alta de ITAE) del col-laborador que sigui una persona juridica (una
empresa). Els col-laboradors que siguin persones juridiques sempre han de
presentar les factures amb IVA. En el cas dels col-laboradors que siguin persones
fisiques, poden acollir-se a certes exempcions que es detallen més endavant.

= L'aplicacié o no de I'IVA en una factura lliurada per un col-laborador extern (sigui
una persona fisica o una juridica) sempre és responsabilitat de la persona declarant,
no pas del Servei Linguistic i de Publicacions de la Universitat Rovira i Virgili.

L'aplicaci6 de I'IVA segons el servei prestat és la seglent:

Correcci6 Totes les correccions d'originals, independentment de la tematica si
2

Traduccié Obres artistiques, cientifiques i literaries: sota aquest epigraf s'inclouen | exempta

els documents académics, de docéncia i de recerca®

Obres tecniques: sota aquest epigraf cal incloure tot allé que sigui de | si
llenguatge administratiu o juridic

1. Llei 37/1992, de 28 de desembre, de I'impost sobre el valor afegit
(boe.es/boe_catalan/dias/1992/12/31/pdfs/A00206-00259.pdf).

2. Article 20.1.26 (sobre exempcions). «[Estan exemptes d'aquest impost les operacions seglents:] els serveis
professionals, inclosos aquells la contraprestacié dels quals consisteix en drets d'autor, prestats per artistes
plastics, escriptors, col-laboradors literaris, grafics i fotografics de diaris i revistes, compositors musicals, autors
d'obres teatrals i d'argument, adaptacio, guié i dialegs de les obres audiovisuals, traductors i adaptadors.»

3. La doctrina diu: «Estan exempts d'IVA els serveis prestats pels traductors en els quals hi hagi una aportacié
personal i original del traductor a I'obra preexistent, com passa en les traduccions de novel-les, obres literaries i
textos cientifics. [...] Per obra literaria, artistica o cientifica s’ha d’entendre qualsevol produccié relativa a les
ciéncies, la literatura o l'art i només poden considerar-se exemptes les traduccions de les obres esmentades, ja
que només en aquestes pot admetre’s una aportacié personal i original del traductor en I'obra preexistent».
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