AJUNTAMENT DE PUIGDALBER

PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES PARTICULARS DEL CONTRACTE DEL SERVEI DE LA
LLAR D’INFANTS MUNICIPAL “LA CABANA”, DE PUIGDALBER, MITJANCANT
PROCEDIMENT OBERT | VARIS CRITERIS D’ADJUDICACIO.

1. Objecte de la contractacio.
Es objecte d’aquest plec la contractacio del servei de llar d’infants municipal. Aquest servei es presta
a la llar d’infants municipal, “La Cabana”, de Puigdalber.

Les prestacions objecte d’aquest contracte s’ajustaran a les determinacions d’aquest plec, als
reglaments i instruccions que pugui dictar I'’Ajuntament en aquest ambit i a la normativa que sigui
d’aplicacié.

2. Objectius del servei.

El servei de llar d’'infants de I'Ajuntament de Puigdalber treballara per la consecucio de I'excel-léncia
en aquest servei. A tal efecte s’estableixen els seglients objectius respecte els infants a les families i
al territori.

2.1. Objectius respecte els infants.

- La col'laboracié en el desenvolupament ple i harmoniés de les capacitats fisiques, afectives,
intel-lectuals i socials dels infants.

- El progressiu descobriment i coneixement personal.

- La formacié d’'una imatge positiva d’ells mateixos.

- La possibilitat de relacionar-se amb els altres.

- ElI desenvolupament, l'aprenentatge i el benestar de linfant mitjangant I'aplicacié de les
orientacions educatives propies d’aquest cicle, que tenen en compte la creixent multiculturalitat i el
plurilinglisme del nostre pais.

- Es procurara sensibilitzar a I'infant en la mesura del possible, en arees com la musica, I'anglés o
llengua estrangera, les disciplines artistiques, les noves tecnologies, el desenvolupament del propi
cos coneixent-ne les habilitats i limits.

- En aquesta etapa es treballara I'educacié emocional a fi i efecte d’ajudar als infants a conéixer les
propies emocions i alienes per ser cada vegada més autonoms emocionalment.

2.2. Objectius respecte les families

- Complementar el context educatiu familiar, tot col-laborant amb els pares i mares en el
desenvolupament d’habilitats i recursos per afrontar noves i diverses situacions educatives amb els
seus infants.

- Establir un equilibri entre les necessitats individuals dels infants i les dels pares, quant a facilitar la
conciliacio entre la vida familiar i laboral.

- Facilitar l'observacid i resolucid de situacions derivades de l'evolucié i educacio dels fills,
potenciant el treball preventiu.

- Ajudar i formar als pares en una educacié que posi com a eix principal del procés educatiu a
l'infant i on es treballi amb ell per I'excel-léncia en el seu desenvolupament i autonomia.

2.3. Objectius respecte el territori

- Enfortir la integracio de la llar d’'infants dins el municipi, per tal de ser permeable a I'entorn fisic,
social i cultural, incorporant les festes populars i tradicionals com a element integrador, identitari i de
cohesio social.
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- Potenciar la relacié amb les families i I'entorn per tal de promoure la cohesié social i
I'educacio intercultural, amb 'is de la llengua catalana com a element vehicular.

3. Definicid i caracteristiques del servei.

La llar d’'infants municipal ofereix el servei d’escola bressol propiament dit, que és el principal,
juntament amb els serveis complementaris que li sén propis, tots ells d’us exclusiu pels usuaris del
centre. Aquests serveis es consideren de prestacié obligatoria per a l'adjudicatari i d’utilitzacié
opcional per a les families.

3.1. Servei d’escola bressol
L’escola bressol imparteix el primer cicle de I'educacioé Infantil. La seva tasca educativa es basa en
els principis pedagogics i curriculars d’aquesta etapa.

El centre acull als infants d'edats compreses entre els 4 mesos i els 3 anys, de manera regular i
sistematica, durant el calendari i horari establerts per I'Ajuntament, proporcionant I'atencié educativa
apropiada de conformitat amb la normativa vigent i les determinacions que s’especifiquen en aquest
plec.

La llar d’infants promou una educacié compartida i corresponsable juntament amb la familia,
potenciant, afavorint i estimulant la tasca educadora i de crianca dels progenitors envers els seus
infants, basat en el seguiment conjunt de I'evolucié de cada infant.

3.2. Servei de menjador

L’hora de l'apat del migdia a la llar d’'infants es considera un moment d’'una gran intervencié
pedagogica, el dinar s’assumeix com a part del projecte educatiu de I'escola i es considera que
forma part del dia a dia de l'infant a I'escola i per aixd s’organitza a partir d’'una concepcié educativa
del mateix, on es plantegen uns objectius i continguts a treballar: procediments, actituds i valors que
guien l'infant en la participacio activa i autdnoma en aquest moment del dia.

La llar d’'infants de Puigdalber no compta amb cuina propia, perd si amb totes les instal-lacions
reglamentaries que es determinen en les normatives sanitaries vigents per tal d’atendre un servei de
catering d’apats en calent.

L’adjudicatari s’haura de subrogar en el contracte de subministrament d’apats en calent de la llar
d’infants vigent en el moment de I'adjudicacio del contracte, com a minim fins a la finalitzaci6é de la
seva vigéncia actual, tenint la possibilitat de prorrogar-lo d’acord amb la normativa aplicable.

L’adjudicatari haura d’establir un Pla de Gestid i Funcionament del Servei de Menjador i la
programacio de menus, i presentar-los a la regidoria d’educacié que hi donara el seu vistiplau.

L’empresa haura de presentar, doncs, el seu sistema de gestid de riscos sanitaris i donar garantia
de compliment de les normes d’higiene en totes les fases del procés, des de la compra dels
productes fins al servei final, en especial les incloses en la normativa especifica sobre higiene per a
I'elaboracio, la distribucié i el comerg de menjars preparats, aixi com en la normativa reguladora de
formacio i capacitacié per a manipuladors d’aliments i altra normativa vigent que li pugui afectar.

L’empresa adjudicataria haura de realitzar, implantar i seguir i controlar un sistema d’autocontrol
basat en el sistema d’analisi de perill i punts de control critic (APPCC).
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En el Pla d’Autocontrol de qué hauran de disposar, hi hauran de constar, com a minim, les
condicions prévies per dur a terme l'activitat.

Aquestes integraran els documents basics seguents:

- Pla de manteniment dels locals, equips i instal-lacions
- Pla de control de l'aigua potable

- Pla de neteja i desinfeccié

- Pla de control de plagues i animals indesitjables

- Pla de practiques correctes d’higiene

- Pla de tragabilitat: control de proveidors, etc.

- Pla de formacié dels manipuladors d’aliments

Aixi, com d’altres controls que, a consideraci6 del responsable del servei de menjar, poden acabar
de complementar el Pla d’Autocontrol.

També haura d’elaborar aquells registres que es duen a terme en funcié del que disposa el
document del Pla, aixi com els resultats dels controls dels procediments de verificacio.

Caldra tenir tot aquest material arxivat de manera adequada per facilitar I'activitat de control i
supervisié dels diferents plans per part de I’ autoritat competent.

El menu sera anunciat amb antelacioé a les families amb una periodicitat mensual. La confeccié dels
menus estara supervisat per un servei especialitzat en nutricid, que en donara el seu vist i plau. Els
menus tindran en compte les situacions dels infants, que per malaltia, o altres necessitats especials,
requereixin una dieta especifica.

L’empresa adjudicataria establira i publicara en el lloc adient els menus programats per al mes
seguent, dividit per setmanes de manera que els responsables de les persones usuaries tinguin
coneixement del menu del dia i se’n repartira copia mensualment a les families per al seu
coneixement.

Les families que facin us del servei de menjador hauran de satisfer el cost del mateix a 'empresa, al
marge de les quotes d’escolaritzacio, per tal de cobrir les despeses que aquest generi. L’Ajuntament
aprovara mitjangant ordenanga anualment el preu public/tarifa del servei de menjador.

L’atencio del servei de menjador haura d’estar degudament atés per personal docent o personal
acreditat per exercir les funcions propies del servei inculcant-ne el seu caracter pedagogic.

4. Oferta de places i ratio d’infants maxims per aula.
El nombre de places autoritzades és de 32. La previsid per al curs 2025/26 d’acord amb les dades
de la preinscripcio és de 15 infants distribuits entre 1-0, I-1 i |-2.

5. Horari dels serveis.

El centre estara obert de dilluns a divendres, des de les 8:30 h fins a les 17:00 hores, de setembre a
juny i de 8:30 a 15:00 hores el mes de juliol. Al llarg del curs, I'horari de mati podra ampliar-se des
de les 08:00 en el suposit de portar-se a terme el servei de permanéncies matinals. L’horari quedara
distribuit de la forma establerta en els seglients epigrafs
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5.1. Horaris del servei d’escola bressol

El servei d’escola bressol funcionara com a minim de dilluns a divendres, de 8:30 h a 12:00 del mati
i de 15h a 17h de la tarda dins del calendari escolar que determini I'ajuntament per al centre. Els
infants que estant en el centre i que no facin Us del servei de menjador, continuaran estant a carrec
del personal educatiu.

5.2. Horari del servei de menjador

El servei de menjador es prestara de dilluns a divendres, de 12h a 15h, dins del calendari escolar
que determini I'ajuntament per al centre. El berenar es donara de 16 a 17h (actualment el porten les
families usuaries). El projecte educatiu de menjador s’incorporara al projecte educatiu de centre.

5.3 Permanéncies mati

Aquest servei podra portar-se a terme sempre i quant hi hagi un nimero d’infants inscrits igual o
superior a cinc. L’horari previst sera previ a l'inici del servei d’escola bressol, és a dir de 08:00 a
08:30.

5.4 Permanéncies migdia
Aquest servei es preveu per aquelles families que puntualment necessitin ampliar I'horari de mati.

5.5 Permanéncies juliol
Aquest servei es contempla al mes de juliol en la franja de 15:00 a 17:00 i podra portar-se a terme
sempre i quan hi hagi un numero d’infants inscrits igual o superior a cinc

6. Calendari escolar.

El periode d’obertura del centre sera d’onze mesos a I'any: de setembre a juliol (ambdds inclosos,
havent de ser concretats exactament els dies per I’Ajuntament abans de I'inici de cada curs). Com a
maxim, els primers tres dies laborables de setembre i els darrers cinc dies laborables de juliol seran
de treball intern de I'equip docent, sense infants. El mes d’agost, I'escola bressol romandra tancada.
Els dies de lliure disposicié i vacances de Nadal i Setmana Santa es concretaran dins del calendari
escolar cada curs. Aquest s’elaborara d’acord amb les necessitats de la poblacio, i sera aprovat
anualment per I'é6rgan competent de I'Ajuntament de Puigdalber abans de l'inici del curs anterior,
d’acord amb el calendari oficial aprovat pel Departament de Treball de la Generalitat de Catalunya.

L’adjudicatari es compromet a destinar els ultims 5 dies laborables del mes de juliol de periode no
lectiu per tal que I'equip docent pugui realitzar les tasques de tancament del curs.

7. Plantilla personal.

7.1. Requisits generals

A més a més de les obligacions que es continguin en els Plecs de condicions administratives,
I'adjudicatari estara obligat a complir el seglent:

- El personal que atengui el servei d’escola bressol ha de complir els requisits de titulacié que
s’estableixen en el Decret 282/2006, de 4 de juliol, que regula el primer cicle de I'educaci6 infantil i
els requisits del centres.

- El concessionari haura de promoure i vetllar per la millora de la formacié continua del personal. A
tal efecte, haura de tenir un pla de formacié especific per a la plantilla que promogui la cohesié de
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I'equip educatiu, la consolidacié del model pedagodgic i la innovacio educativa. El pla de
formacio prioritzara una especialitzacié que comporti un augment de qualitat del personal docent en
el servei.

- L’adjudicatari haura de garantir el cobriment de les abséncies del personal de forma immediata, i,
en tot cas, en un maxim de 24 hores, de forma que en cap moment de la prestacio del servei pugui
quedar reduida la dotacié de personal inicial. A tal fi, disposara d’'una proposta de substitucié
d’abséncies i baixes del personal des de l'inici de la prestacié del servei.

- El periode de gaudi de les vacances del personal adscrit al servei sera, en tot cas, el mes d’agost,
coincidint amb el periode que I'escola bressol romandra tancada. Aquesta previsido dependra del
calendari escolar per al servei d’escola bressol que hagi previst I'ajuntament.

7.2. Dotacié de personal per al servei d’escola bressol

En funcio del nivell d’ocupacio del servei, I'Ajuntament, d’acord amb la direccié del centre, 'empresa
adjudicataria i atenent els requisits establerts al Decret 282/2006 de 4 de juliol podra adequar el
personal educatiu del centre.

La matricula actual al centre és de 10 infants.

Es promoura que els professionals que prestin serveis a la Llar, al marge de les titulacions
especifiques, acreditin habilitats en disciplines com psicomotricitat, musica i angles.

7.3. Condicions del personal

Inicialment I'empresa contractista es subrogara amb els/les treballadors/es assenyalats per
I’Ajuntament i amb les condicions laborals preexistents a la gesti6 indirecta del servei o les que en el
seu cas, pugui acordar I'empresa adjudicataria amb els treballadors. A partir de I'inici del contracte,
el personal dependra, Uunicament i en exclusiva, del contractista a tots els efectes i treballara a les
seves ordres i segons la seva normativa, que vetllara per I'exacte compliment de les condicions de
la prestacidé dels serveis, sempre sota el control de I'Ajuntament. Entre el personal aportat pel
contractista i I'Ajuntament no existeix cap vincle estatutari funcionarial ni laboral.

En qualsevol cas 'empresa concessionaria ha de vetllar per la cohesio, unitat i estabilitat de I'equip
educatiu de I'escola bressol, evitant que es produeixin canvis o substitucions innecessaris.

7.4. Dotacid de personal per a serveis complementaris

El concessionari podra dur a terme la prestacié dels serveis complementaris amb personal propi o
podra concertar amb tercers la gestié d’aquestes prestacions accessories. La subcontractacié, en tot
cas, unicament es podra aplicar als serveis de gestoria, psicopedagogia, logopédia, restauracio,
manteniment i neteja., aixi com per aquelles activitats formatives, ludiques i culturals que s’adrecin
all propi personal, als infants o be a les serves families.

8. Ubicacio del servei i utilitzacié dels espais fora del servei educatiu

El servei de llar d’infants es desenvolupara inicialment en un immoble de titularitat municipal situat al
carrer Onze de Setembre, s/n, de Puigdalber. Aixd no obstant, I'ajuntament podra assenyalar un
altra instal-lacié idonia per la prestacio del servei.

L’us de les instal-lacions del centre estara subordinat al desenvolupament habitual de les activitats

previstes per al servei de la llar d’infants en la programacio general anual del centre.
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L’Ajuntament, com a titular de I'edifici, es reserva el dret d'utilitzacié dels espais del
centre fora dels horaris de funcionament habitual, prévia comunicacio a la direccié del centre.

Per interés de I'Ajuntament es permetra que concorrin en els mateixos espais d’altres serveis
relacionats amb la petita infancia, sempre i quan no interfereixin amb els serveis que ha de prestar
I'adjudicatari i sempre amb la prévia comunicacio.

9. Edifici, instal-lacions, béns i materials.

9.1. Edifici: manteniment.

9.1.1. L’ Ajuntament supervisara les actuacions referides al manteniment.

L’empresa adjudicataria restara obligada, al seu carrec, a efectuar tot el manteniment correctiu
que es produeixi al centre, tant a I'exterior (patis i fagana) com a l'interior, que sigui conseqiiéncia
de de I'ts indegut dels mateixos per part del personal de la contractista o la manca de control
dels usuaris de la llar

- Electricitat: reparar les avaries, trencaments i desperfectes, substitucié de materials malmesos
(fluorescents, bombetes, interruptors, endolls, timbres, telefonia - interfonia...).

- Fontaneria: reparar les avaries, trencaments i desperfectes, substitucié de materials malmesos
(cisternes, aixetes, dutxes, fonts, boques de rec, desguassos, sanitaris, reposicié de rajoles,
lavabos, etc.).

- Fusteria: reparar les avaries, trencaments i desperfectes, substituciéo de materials malmesos (petits
arranjaments a portes, finestres, reposicid de vidres i miralls, reparacié de persianes, greixat de
portes exteriors, proteccio de dits, panys, tanques, repas de pintura de les portes, mobiliari interior i
exterior).

- Reparar trencaments i desperfectes i substituci6 de materials malmesos relacionats amb el
mobiliari de joguines i equip de treball amb els infants.

- Reparar trencaments i desperfectes i substituci6 de materials malmesos relacionats amb la
climatitzacio (calefaccio i aire condicionat).

- Reparar les avaries, trencaments i desperfectes i substitucid de materials malmesos relacionats
amb electrodoméstics preexistents a la llar (nevera, forn, rentadora, assecadora, equips informatics,
equips musicals, etc.).

9.1.2. Si a criteri de I' Ajuntament I'avaria pot representar un risc per a la seguretat del centre, podra
exigir a I'adjudicatari que faci, al seu carrec, una instal-lacié o reparacio provisional, mentre no es
faci la reparacio definitiva.

Donada una alteracié de les condicions necessaries de seguretat i/o higiene dels infants, I'empresa
adjudicataria adoptara en un termini maxim de 24 hores, les mesures adients per a solucionar el
problema.

9.1.4. La finalitat del manteniment preventiu de I'edifici fa referéncia a aquelles actuacions que
preveuen la bona conservacido dels equipaments a través d’intervencions de millora d'una
determinada instal-lacié abans no estigui malmesa. A finals de cada curs escolar, I'ajuntament
valorara les actuacions a dur a terme, preferentment, durant els mesos d’estiu.

L’adjudicatari, doncs, al final de cada curs escolar dura a terme les actuacions necessaries i
indicades per I’Ajuntament per mantenir en perfecte estat la instal-laci6.
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9.1.5. L'empresa assumira les despeses necessaries que resultin del malmetement a causa d'un us
inadequat per part de lI'empresa o del seu personal o dels usuaris, i satisfer la indemnitzacié
procedent per les pérdues que es produeixin, sent a carrec de I'ajuntament per mantenir I'edifici, les
instal-lacions, els aparells i mobiliari, propietat de I'Ajuntament de Puigdalber, les despeses de
conservacio i funcionament,

9.1.6. L’adjudicatari haura de sol-licitar autoritzacid prévia a I'Ajuntament per efectuar reparacions
extraordinaries o per introduir modificacions en les instal-lacions existents a l'inici de la prestacio del
servei, les quals restaran en benefici de I’Ajuntament.

9.1.7. L’ Ajuntament es fara carrec del manteniment normatiu en tot alld que faci referéncia a les
inspeccions i revisions que la legislacid estableixi per als edificis de publica concurréncia (baixa
tensio, calefaccid, extintors, parallamps, alarma, (...), desinfeccié i desratitzacié de tot I'edifici
excepte a la cuina, zona que anira a carrec de I'adjudicatari dins de les mesures higi€nico-sanitaries
descrites al Servei de Menjador d’aquest Plec de Condicions.

9.2. Instal-lacions: subministraments i neteja

9.2.1. L'Ajuntament es fara carrec del cost del subministrament de la linia telefonica i ADSL, sempre
que se’n faci un Us racional. Qualsevol facturacio injustificable per ra6 del servei, sera repercutida a
'empresa.

9.2.2. L’ ajuntament també es fara carrec de les despeses de llum i aigua (i de gas si s’arriba a
instal-lar), de I'equipament, tenint en compte que I'adjudicatari haura de vetllar per un consum
racional.

9.2.3. L’'empresa adjudicataria haura d’organitzar i prestar el servei de neteja diaria i extraordinaria
de tot 'equipament (interior i exterior), del seu mobiliari, del material didactic i joguines, aixi com el
subministrament i la reposicié del material i estris de neteja necessaris per a tal efecte i del material
higiénic (paper higiénic, sabo, tovalloletes de mans, contenidors de bolquers, dosificadors de sabd,
portarotlles de paper de mans i paper higieénic ..) per als usuaris del centre, que també aniran a
carrec seu.

Aixi mateix, I'adjudicatari elaborara un Pla de Neteja que incloura la distribucio de les tasques a fer
de manera diaria, setmanal, mensual, a I interior i exterior (patis) del centre, amb quins mitjans
humans es dura a terme i amb la relacioé dels materials que s’empraran per fer-ho (incloent la fitxa
técnica del producte...) i en quina franja horaria.

També es fara carrec de la neteja del material didactic i del servei de bugaderia de la roba de
descans i aixovar del centre (fundes de matalas, llencols, roba de la llar, cortines...) amb inclusio del
subministrament i reposicio del material de neteja necessari per aquest servei.

Trimestralment, I'adjudicatari dura a terme la neteja de vidres de tot el centre, tret dels vidres de dalt

de la porta d’entrada amb una dedicacié horaria fora de les hores setmanals de neteja ordinaria,
sense que aixd suposi un cost addicional per I'ajuntament.
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Durant els periodes de vacances escolars (Nadal, Setmana Santa i sobretot a I'estiu)
tot i que el centre romangui tancat, I'adjudicatari haura de dur a terme una neteja a fons del centre
(part superior i interior dels armaris, neteja general de portes, finestres i persianes, neteja dels punts
de llum, rentar i eixugar les parets recobertes de rajola........ ). L’adjudicatari presentara a
I'Ajuntament la planificacié de tasques de neteja a fons a dur a terme durant aquests periodes.

L’Ajuntament donara el vistiplau a I'horari previst per dur a terme la neteja diaria del centre que
podra ser revisat per adaptar-se a noves necessitats. L'Ajuntament inspeccionara periddicament el
centre per tal d'avaluar-ne el resultat del Pla, donat el cas de que l'adjudicatari hagués d'establir
mesures correctores i no fossin dutes a terme, I'Ajuntament es reservaria el dret d'emprendre les
accions oportunes.

9.2.4. L’empresa adjudicataria dura a terme les actuacions de control sanitari de la cuina
(desinfeccid, desratitzacié...); aplicant els corresponents plans de control i registres indicats en el
Servei de Menjador.

9.2.5. El servei integral de neteja de la llar d’infants, inclos el control de desinfeccié i desratitzacié de
la cuina i menjador entesos com a quelcom accessori podra ser subcontractats a una empresa del
sector.

9.2.6 El servei de neteja de les instal-lacions i del material especific i el de manteniment no pot ser
prestat pel personal docent.

9.3. Béns i materials

9.3.1. L’Ajuntament es va fer carrec de I'equipament inicial del centre, que consisteix en tot el
mobiliari de les aules, sales annexes, de la cuina i tot el mobiliari exterior, equipament de la roba pel
dormitori, 'equipament informatic (ordinadors, impressora i similars) i d’electrodomestics.

9.3.2. L’Ajuntament lliurara, a l'inici del contracte, un inventari dels béns i instal-lacions de la llar,
amb la relaci6 completa i detallada dels seus elements i del seu estat. L’adjudicatari haura de
retornar a 'acabament de la vigéncia del contracte, I'edifici, les instal-lacions, el material, els aparells
i altres elements de I'establiment en bon estat i segons l'inventari realitzat. Aquest s’actualitzara
anualment i podra ser revisat per I’Ajuntament.

9.3.3. Reposicié dels béns. En cas d’avaria sense possibilitat de reparacié d’algun d’aquests béns
(electrodoméstics, material informatic, mobiliari...), l'adjudicatari haura de comunicar-ho a
'ajuntament per a la seva reposicio.

Un cop finalitzat el contracte, I'Ajuntament sera propietari del material inventariable adscrit a la
concessio, sempre que sigui del seu interés, abonant, en el seu cas, el valor residual dels béns al
contractista en el cas de que no estiguin completament amortitzats. En cas d’obertura de més aules
0 per necessitat de reposicié del material si esta malmés, l'adjudicatari adquirira I'equipament
necessari corresponent a la roba pel dormitori (llencols, edredons...)

9.3.4. D’igual forma I'adjudicatari sera responsable del manteniment i la conservacié del mobiliari i
els equipaments basics subministrats per I’ Ajuntament.

CODI DE 'EXPEDIENT: 362 NOM DE L'EXPEDIENT: 2025_362_CONTRACTACIO GESTIO INDIRECTA LLAR D'INFANTS

Placa de la Vila, 1 — T. 938989077- F. 938989095 - 08797 PUIGDALBER (Barcelona) - puigdalber@diba.cat - www.puigdalber.cat



AJUNTAMENT DE PUIGDALBER

9.3.5. Pel que fa al material didactic, joguines i la resta de mobiliari que s’hagi d’utilitzar
en el servei, durant la seva prestacié, sera de nova adquisicid per I'empresa concessionaria del
mateix i haura de comptar amb el vistiplau de I'’Ajuntament. L’empresa assumira un minim de 600
euros (sense IVA) per curs, revisables i actualitzables anualment amb I’ increment de I'IlPC pel
aquest concepte. L’'empresa també haura d’adquirir el material educatiu fungible amb un minim de
60 euros (sense IVA) per curs i per nen/a revisables anualment amb I'increment de I'lPC. També
haura d’adquirir tot el material d’'oficina i reprografia i una fotocopiadora - scanner amb capacitat de
fer copies amb D4, D3, reduccions i ampliacions i que permeti copies en blanc i negre i en color per
dur a terme totes les tasques propies del servei. Tots els béns adquirits amb aquests imports
revertiran a I'Ajuntament al finalitzar la concessid, sense que I'administracié n’hagi d’abonar cap
import.

9.3.6. L'empresa gestora esta obligada a portar un inventari de béns mobles existents al servei, amb
expressio de llurs caracteristiques, marca, model, aixi com de la seva valoracié economica i estat
actual.

Aquest inventari, junt amb un certificat del bon estat de la totalitat de l'inventari inicial del centre,
s’adjuntara, anualment, a la Memoria de Gestid i Activitats del Centre. Tot el material didactic i/o
mobiliari que adquireixi I'adjudicatari, aixi com l'inicialment aportat per I’Ajuntament, hi revertira a la
finalitzacio de la concessio.

9.3.7. Al centre hi haura d’haver una farmaciola equipada a carrec de l'adjudicatari tal i com
estableix la normativa sanitaria i, a prop seu, en un lloc ben visible, les instruccions basiques de
primers auxilis.

10. Preinscripcié i matriculacié.

La direccio del centre gestionara la realitzacié d’'una Jornada de portes obertes, - prévia al periode
de preinscripcio -, per tal de donar a conéixer les instal-lacions i el projecte de centre a les families
que hi assisteixin. L’Ajuntament decidira conjuntament amb la direccié del centre el format, la data i
hora de realitzacioé d’aquesta jornada.

La gestio de la preinscripcio i la matriculacioé es dura a terme pel concessionari, i sera assumida per
la direccio del centre. Aquest procés es realitzara en els terminis i les condicions que es fixin en la
normativa vigent en el moment de la preinscripcié. Pel que fa al procés, el concessionari haura de
tenir en compte els recursos materials i humans per donar resposta als seglents tramits:

* Atencio6 i informacio a les families sobre 'oferta del centre.

* Recepcio de les sol-licituds de preinscripcié i formalitzacié de la posterior matriculacio.

* Revisié de la documentacioé aportada en les sol-licituds de preinscripcio a efectes de baremacio.

* Introduccié de les dades de les sol-licituds en la forma i suport informatic que, a tal efecte, disposi
o l'indiqui I'Ajuntament.

* Actualitzacié de les dades de matriculacio al llarg de tot el curs.

* L’Ajuntament sera informat degudament del procés de preinscripcié i matricula.

11. Aspectes pedagogics.

11.1. Projecte Educatiu de Centre.
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El projecte educatiu de la llar d’infants com a expressi6 de la seva autonomia
organitzativa, s’ha de situar dins el marc i els continguts minims que estableixen la Llei 12/2009, de
10 de juliol, d’educacié i el Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius.

L’Ajuntament garantira que la llar d’'infants sigui un referent de qualitat educativa i d’assoliment dels
objectius d’excel-léncia i d’equitat segons determina aquesta normativa. Amb aquesta finalitat, com
a titular del servei educatiu, I’Ajuntament contribuira a marcar les linies estratégiques i les directrius
municipals per a I'elaboracié i/o revisio periddica del PEC.

La proposta inicial de PEC que presenti el concessionari es basara en les indicacions que fa al
respecte tant la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacid, com el Decret 101/2010, de 3 d’agost, que
determinen el contingut minim seguent:

* La concrecio per al desenvolupament del curriculum.

* Les caracteristiques de I'entorn social, cultural i sociolinglistic, i els criteris d’Us de la llengua
catalana en el centre.

* Els criteris de no discriminacio i d’inclusié educativa.

* Els criteris per a I'atencio6 a la diversitat de I'alumnat

* La concrecio dels criteris metodologics, organitzatius i de seguiment i observacio de l'infant.

* L'organitzacio de I'horari escolar.

* La concrecio dels mitjans de relacié amb les families.

Pel que fa al seu procediment d’elaboracié del PEC, com a document de planificacio institucional, el
projecte educatiu del centre ha de ser elaborat per I'equip docent, tenint com a referéncia les
directrius del titular.

La direccié presentara la proposta del PEC a I’Ajuntament per comprovar la seva adequacio a la
normativa vigent i als objectius municipals del servei. El projecte haura de comptar amb el vist-i-plau
de I'Ajuntament. Anualment, si s’escau, I'Ajuntament aprovara la proposta per a la seva revisié.
Atenent al caracter dinamic, participatiu i innovador d’aquest document, el centre realitzara, com a
minim, una revisié del PEC cada dos anys.

En alld que fa referéncia als seus principis i finalitats, el projecte educatiu de la llar d’infants es basa
en la pluralitat, la laicitat, la coeducacio i la democracia, sent el catala la llengua vehicular i
d’aprenentatge. Els seus objectius pedagodgics generals, tal i com s’explicita al Decret 101/2010, de
3 d’agost d’ordenacié dels ensenyaments del primer cicle de I'educacié infantil, contribuiran a
desenvolupar en l'infant capacitats que el permetin, entre d’altres, identificar-se com a persona,
establir relacions afectives positives, participar amb iniciativa, comprendre i comunicar-se a través
del llenguatge i d’altres mitjans, i augmentar progressivament la seva autonomia.

En I'exercici de la seva autonomia, els centres poden incorporar al projecte educatiu tots aquells
aspectes que considerin convenients per tal d’explicitar les caracteristiques propies, els objectius,
I'orientacié de les activitats i la millora dels processos educatius.

11.2. Pla anual de centre

La proposta inicial de pla anual de centre que presenti el concessionari haura de contenir una analisi
del centre aixi com també establira els objectius operatius i els aspectes de funcionament global de
la llar d’infants per al primer curs escolar (objectius generals i especifics, organitzacié del centre en
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tots els seus aspectes, activitats previstes, mecanismes d’avaluacio, projecte economic,
coordinacio externa, coordinacié amb 'ajuntament, etc.).

Durant el primer mes d’entrada en vigor del contracte, la proposta inicial del pla anual de centre
s’anira ajustant al context de treball, si s’escau. En aquest suposit, també s’ajustaran
convenientment les unitats de programacio.

S’elaborara una programacio general anual del centre que explicitara la prioritzacié en el curs dels
objectius globals, aixi com la descripcié del calendari i I'horari de les activitats escolars i les
reunions. Aquesta programacio ha de tenir el vist-i-plau de I’Ajuntament.

La planificacié de les activitats que hagin de ser realitzades fora de I'escola bressol, o que pel seu
caracter general impliquin l'alteracié de I'horari lectiu habitual, s’hauran d’incloure en la programacio
general anual del centre o s’haura de preveure amb 'antelacié minima d’un trimestre.

Quan es facin sortides del centre amb els infants, es garantira sempre un minim de dos
acompanyants per grup. EI nombre total d’acompanyants sera en funcié dels tipus d’activitat de la
sortida. Els acompanyants podran ser educadors/es, monitors o pares. Als infants que participin en
activitats fora del centre organitzades per I'equip educatiu, els caldra I'autoritzacié escrita dels seus
pares, mares o tutors legals.

11.3. Pla de treball amb families

La llar d’infants ha de cooperar estretament amb les families dels infants per tal de garantir la
coheréncia educativa entre la familia i el centre, impulsant els mecanismes de participacio i
col-laboracié necessaris que permetin compartir amb les families els criteris d’intervencio i
responsabilitat educativa.

La proposta inicial de Pla de treball amb les families que faci el concessionari, haura de contemplar
'adequada relacié amb les families, que es fonamentara en la seva participacié activa en la vida del
centre tot adoptant una visié comunitaria, és a dir, contemplant el context sociocultural on s’insereix
I'escola bressol.

El centre garantira un sistema de comunicacié diaria amb les families a través de “I'agenda”, “full
diari’ o equivalent, per informar-los de qualsevol fet remarcable o incidéncia, aixi com per rebre
comentaris o indicacions per part dels pares/mares o tutors. També s’hauran d’especificar tots els
altres sistemes de comunicacio.

El Centre promoura la formulacié d’'una Carta de compromis educatiu la qual ha d’expressar els
compromisos que cada familia i el centre s’avenen a adquirir en relaci6 amb els principis que la
inspiren i que han de ser els necessaris per garantir la cooperaci6 entre les accions educatives de
les families i la del centre educatiu en un entorn de convivéncia, respecte i responsabilitat en el
desenvolupament de les activitats educatives.

Els compromisos expressats en la carta s’entenen en el marc del respecte als drets i les llibertats de
les families recollits a les lleis i pressuposen el respecte de la familia al caracter propi del centre.

Els continguts comuns de la carta de compromis educatiu seran elaborats pel centre, en el marc de
les orientacions del Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya, amb la participacié
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de la comunitat escolar, i seran aprovats pel consell escolar. La carta podra incloure
compromisos especifics addicionals que ambdues parts convinguin en el marc del projecte educatiu
i d’acord amb els principis i valors educatius establerts a les lleis.

La carta de compromis educatiu i les seves modificacions s’hauran de signar per la direccié del
centre i pel pare, mare, tutor o tutora legal de l'infant. De la carta i de les revisions successives se
n’hauran de signar dues copies, una pel centre i una altra per a la familia.

Aquesta carta s’haura de formalitzar en el moment de la matricula i els seus continguts s’hauran
d’actualitzar, almenys, a I'inici de cada curs escolar.

Correspondra fer el seguiment del compliment dels compromisos de la carta al tutor o tutora de
l'infant. No obstant aix0, el centre i les families hauran de revisar periddicament el compliment dels
compromisos de la carta. Les modificacions que s’acordin s’hauran d’incloure com a addenda i
hauran d’anar signades per la persona que tingui assignat fer el seguiment dels compromisos, en
nom de la direccié del centre, i pel pare, la mare o el tutor o tutora legal de I'infant.

El contractista incloura un pla de formacié de les families per exposar-los i donar-los a conéixer el
projecte educatiu i la forma de treballar de les families, implicant-les en el procés formatiu dels seus
infants.

12. Aspectes organitzatius.

12.1. Protocols de funcionament

S’establiran des de l'inici de la prestacio, diferents protocols que regularan determinats aspectes de
funcionament del servei i que seran d’obligat compliment.

Els protocols a desenvolupar i/o millorar, seran els seglent

s:

* Pla d’Autoproteccio.

* Protocol d’atencié de necessitats educatives especials

* Protocol de recollida d’infants

* Protocol d’admissié d’'infants en cas de malaltia, i d’administracié de medicaments
* Protocol de gesti6 i administracio del menjador

* Protocol d’accidents escolars

13. Consell escolar del centre.

El contractista i el personal de la llar d’infants participara en el Consell Escolar de centre segons
'establert a la normativa corresponent i als acords de I'Ajuntament de Puigdalber en aquesta
matéria.

14. Control i seguiment del servei.
14.1. Aspectes de control i seguiment de la gestié del servei.
L’Ajuntament vetllara pel correcte funcionament del servei de la llar d’infants que presta i per

aquesta rao, exercira les facultats d’inspeccio, control i avaluacio de I'execucié del contracte.

L’'adjudicatari es compromet a informar a I'Ajuntament sobre la prestacié del servei atenent
satisfactoriament les demandes d’informacio que se li formulin.

CODI DE 'EXPEDIENT: 362 NOM DE L'EXPEDIENT: 2025_362_CONTRACTACIO GESTIO INDIRECTA LLAR D'INFANTS

Placa de la Vila, 1 — T. 938989077- F. 938989095 - 08797 PUIGDALBER (Barcelona) - puigdalber@diba.cat - www.puigdalber.cat



AJUNTAMENT DE PUIGDALBER

L’empresa adjudicataria haura de designar un representant que sera la persona responsable de la
coordinacié general del servei, del seguiment del funcionament i de respondre davant qualsevol
incidéncia en relacié al desenvolupament del contracte.

14.2. Comissi6 de seguiment del servei.

L’Ajuntament si ho considera oportu, podra crear una comissié de seguiment del servei de la llar
d’infants, en la que hi participara, com a minim, un representant de I'empresa, la direccié del centre i
el/la responsable municipal. L'acord de creaci6 establira el régim de sessions de la mateixa.

La comissié de seguiment persegueix com a finalitat la revisié del funcionament ordinari del centre i
'analisi de les incidéncies que s’hagin produit, aixi com la millora dels protocols d’actuacio i eines a
nivell pedagogic, organitzatiu i de gestié del centre que garanteixin la prestacid6 d’'un servei de
qualitat. Aixi mateix, la comissio aportara suggeriments i propostes de millora.

14.3. Inspeccio i control higiénic sanitari del centre.

Els serveis contractats estaran sotmesos a la inspecci6 i vigilancia de I'ens a qui I’Ajuntament, per
manca de mitjans propis, hagi delegat o encomanat aquestes actuacions. El corresponent servei de
sanitat, d’ofici o a instancia de l'ajuntament, es fara carrec, periddicament, de les inspeccions
higiénic sanitaries i I'analisi dels productes del servei de menjador de I'escola bressol, aixi com
també realitzara controls del personal manipulador.

Tota la documentacié relacionada amb el centre ha d’estar a disposicié de I'ajuntament i/o de
I'autoritat educativa i sanitaria que la sol-liciti.

14.4. Registre d’incidéncies

La direccié del centre enregistrara les incidéncies diaries en aquest servei. El registre d’incidencies
sera lliurat mensualment a l'ajuntament. En el cas de lesié o d’altres circumstancies que es
produeixin durant el normal desenvolupament de l'activitat de la llar, s'informara immediatament a
'ajuntament.

La inspecci6 facultativa revisara I'actuacié de 'empresa concessionaria i aquesta estara obligada a
facilitar quantes dades es precisin sobre la prestacié del servei. D’aquestes inspeccions sempre
resultara un informe escrit del qual s’haura de lliurar copia a I'ajuntament.

Si ho considera convenient, ’Ajuntament també podra encarregar tasques especifiques de control a
una altra instancia externa. En aquest cas, quedara constancia, per escrit, del resultat d’aquestes
activitats.

15. Avaluacio del servei.
L’avaluacio de la llar d’infants persegueix identificar problematiques inherents a la gestid del servei i
establir les estratégies per iniciar accions correctives per a la millora continuada del servei.

15.1. Sistema d’avaluacié

L’Ajuntament podra comprovar que el concessionari presta el servei conforme exigeix la normativa i
les condicions especificades en aquests plecs. Els criteris d’avaluacié estaran basats en les
segients arees d’avaluacio:

« Area técnico-pedagogica
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. « Area d’organitzacié o gestié del servei
* Area de qualitat del servei
* Area de gestidé econdmica

De la deteccié de deficiéncies i/o punts febles en la prestacié de servei es derivaran accions
preventives i/o correctores que revertiran directament en la nova programacio.

Aquestes seran acordades en el si de la Comissié de seguiment del servei.

Per a Tlavaluacié, I'Ajuntament podra sol-licitar la col-laboracié tecnica d’altres institucions
(Generalitat de Catalunya, Diputacio de Barcelona, Consell Comarcal, etc.).

15.2. Memoria final

L’empresa adjudicataria haura d’elaborar i presentar una memoria anual al final de cada curs
escolar i a 'acabament del servei. Com a minim, la memodria anual haura de contemplar els
seguents aspectes relacionats amb la prestacié educativa:

* Avaluacié del Projecte Educatiu i de la Programacié general anual.
* Avaluacié de la programacio didactica.

* Avaluacio de la gestio organitzativa del centre.

* Resum de les dades econdmiques de la concessio.
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