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AJUNTAMENT DE BARBERA DEL VALLES

AJUNTAMENT DE BARBERA DEL VALLES

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR EL CONTRACTE
PER A LA PRESTACIO DEL SERVEI DE RECOLLIDA, TRANSPORT I
DESTRUCCIO CONFIDENCIAL DE DOCUMENTACIO MUNICIPAL

1.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte del contracte és la prestacié del servei de recollida, transport i destruccié
confidencial de documentacié municipal, pel periode de 1 d’agost de 2025 a 31 de
juliol de 2026, prorrogable tres anys més mitjangant prorrogues anuals, fins a 31 de
juliol de 2029, tot allo de conformitat amb el Plec de Clausules Administratives
Particulars.

2.- DESCRIPCIO GENERAL DEL SERVEI

Constitueix l'objecte del contracte el servei de retirada, transport i destruccio
confidencial de documentacié municipal, en suport paper i també magnétic, optic i
electronic, generada per 'Ajuntament de Barbera del Vallés i també pel Jutjat de Pau
de Barbera del Valles, atés el que disposa l'article 51.3 de la Llei 38/1988, de 28 de
desembre, de demarcacio i planta judicial, quant a instal-lacions i mitjans instrumentals
dels Jutjats de Pau.

Aquest servei abasta dues prestacions complementaries:

Primera- Un servei peridodic de recollida, transport i destruccié confidencial de
documentacio d'eliminacié directa. Aquest servei consistira en el lliurament inicial de
contenidors de documentacié confidencial a les oficines i equipaments municipals
definits en el present plec, i en el servei d’eliminacié periddica de la documentacio,
que incloura la retirada de la documentacié dipositada en els contenidors, el seu
transport a les instal-lacions d’eliminacio i la seva destruccié confidencial.

Segona - Serveis puntuals de recollida, transport i destruccié confidencial d'expedients
administratius als quals s'hagi aplicat processos d'avaluacié documental, sota control
directe de la persona técnica d'arxiu. Aquests serveis consistiran en la retirada,
transport i destruccié confidencial de la documentacio.

L'empresa adjudicataria sera responsable de la documentacié durant tot el procés de
retirada, transport, custodia, destruccio dels suports i fins al seu tractament final com a
residu.

3. ESPECIFICACIONS DEL SERVEI PERIODIC

3.1. PUNTS DE RECOLLIDA

S'estableixen els seguents punts per a la recollida periddica de documentacio
municipal de destruccié directa:

OFICINA/EQUIPAMENT | Ubicaci6 dels punts | Nam. Capacitat | Freqiiéncia
de recollida Conte- |conte- de recollida
nidors |nidors

OFICINES
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Avda. Generalitat, 70 Serveis Economics |1 240 L Mensual
(pl. baixa)
Serveis  Juridics |1 240 L Mensual
Contractacio, (1ra
planta)
Gabinet d'Alcaldia i|1 240 L Mensual
Comunicacié
Noves Tecnologies | 1(*) 240 L Anual
(1ra planta)
Recursos  Humans |1 240 L Mensual
(2na planta)
Plaga de la Vila, 1 Educacio (pl.baixa) |1 240 L Mensual
Placa de la Vila, 1 Jutjat de Pau 1 240 L Mensual
¢/ Ronda Santa Maria, | Serveis Socials (pl. |1 240 L Mensual
211 baixa)
c/Marquesos de | Salut Publica, Gent|1 240 L Mensual
Barbera, 125 Gran, Participacio
Ciutadana (pl. baixa)
Ps. Dr. Moragas, 2 Policia Local (pl.|2 240 L Mensual
baixa)
Av. Verge de [Arxiu Municipal (pl. |1 240 L Bimestral
Montserrat, 60 baixa) (cada dos
mesos)
crta. Barcelona, 154 Oficina d'Atencio | 1 240 L Mensual
© Ciutadana
§§ Oficina d'Atencié a|1 240 L Mensual
%g I'Empresa
wsg ¢/ Nemesi Valls, 35 Col-lectius socials i|1 240 L Mensual
B Cultura (pl. baixa)
gé Oficina de Politiques |1 120 L Mensual
Ee de Genere (2na
8 planta)
%% ¢/ Circumval-lacio, 14 Urbanisme, Medi| 2 240 L Bimensual
IO . .
gps Ambient, Espai (dos cops al
g8 Public i Sostenibilitat mes)
£5 (2na planta)
X Secci6 Juridica |2 240L  |Bimensual
Ss Administrativa de (dos cops al
T3 Territori i Medi mes)
28 Ambient (3ra planta)
52 Pg. Dr. Moragas, 268-|Esports/ IEM Can|1 240 L Mensual
83 270 Llobet
gu”z
3z EQUIPAMENTS
3z pl. Constitucio, s/n Biblioteca Esteve | 1 240L Bimestral
8= Paluzie (pl. baixa) (cada  dos
%% mesos)
£3 c/Nemesi Valls, 35 Escola municipal de |1 240 L Mensual
28
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Rda. Santa Maria, 173 IEM Maria Reverter |1 240 L Trimestral
(pl. baixa) (cada tres
mesos)
Via Sant Oleguer, 20 Centre Civic Ca|1 240 L Trimestral
N'Amiguet (pl. baixa) (cada tres
mesos)
Via Sant Oleguer, 6 Espai jove La Roma |1 240 L Trimestral
(pl. baixa) (cada tres
mesos)
c/Torre d'en Gorgs, 40 | Torre d'en Gorgs (pl. 1 240 L Trimestral
baixa) (cada tres
mesos)
c/Circumval-lacio, 16 Magatzem de la|1 240 L Quadrimestral
Brigada Municipal (cada quatre
mesos)
c/ Josep Maria de|lLlar dinfants EI|1 120 L Trimestral
Segarra, 20 Bosquet (pl. baixa) (cada tres
mesos)
Rda de I'Oest, 111 Llar d'infants La|1 120 L Trimestral
Baldufa (pl. baixa) (cada tres
mesos)
Pge. Can Gili, 26 Llar d'infants La|1 120 L Trimestral
Blava (pl. baixa) (cada tres
mesos)
c/Nemesi Valls, 35 Llar d'infants La|1 120 L Trimestral
Rodona (pl. baixa) (cada tres
mesos)
Rda de I'Est, s/n Llar d'infants La|1 120 L Trimestral
Rondalla (pl. baixa) (cada tres
mesos)
Pl. Gaudi, s/n Llar d'infants La|1 120 L Trimestral
Xerinola (pl. baixa) (cada tres
mesos)

(*) Aquest punt de recollida haura de disposar d'un contenidor que haura de ser apte
per dipositar-hi suports magnetics, optics i electronics (cassets, cintes de video i DVD,
disquets, pendrives, discs durs externs, etc.). En aquest contenidor Unicament s’hi
dipositara aquests tipus de suports.

Cada punt de recollida haura de constar de contenidors que reuneixin les
caracteristiques establertes en el punt 3.4 del present plec.

L’Ajuntament es reserva el dret de sol-licitar el canvi dels contenidors de capacitat de
120 L que s’especifiquen en el quadre anterior per contenidors de 240 L i viceversa,
sense que aixd generi cap dret de percepcié addicional per part de 'empresa, ni pel
que fa al lliurament del contenidor ni pel que fa al servei periddic de retirada, transport i
destruccio de la documentacio en ell dipositada. En consequeéncia, I'adjudicatari haura
de disposar d’un estoc suficient de contenidors de capacitat 120 L i 240 L per fer front
a possibles canvis sol-licitats per I’Ajuntament.

Si fos el cas, el responsable del contracte sol-licitara el canvi del contenidor o
contenidors avisant a I'adjudicatari amb una antelacié minima d’un mes. L’adjudicatari
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3.2. PROTOCOL DE RECOLLIDA

Es permetran dos sistemes de recollida de documentacio:

Opcid A: substitucié dels contenidors

Opcid B: substitucié de saques dins dels contenidors

de I'Ajuntament de Barbera del Vallés (https://www.seu-e.cat/web/barberadelvalles). Utilitzi el "Codi per a la validacié" que apareix a la

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a la Seu Electronica
capcalera.
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podra substituir el contenidor o contenidors a I’Ajuntament coincidint amb un dia de
retirada periodica de la documentacio.

En el cas que durant el termini d'execucié del contracte calgui canviar la ubicacio
d'algun punt de recollida (per exemple, degut al trasllat d'una oficina), s'encomanara el
trasllat del contenidor a I'empresa, previ avis del responsable del contracte.
L'adjudicataria podra realitzar aquesta reubicacié coincidint amb un dia de recollida
periddica de la documentacié dels contenidors.

Si el punt de recollida es trasllada a un edifici no inclos en aquest apartat, la recollida i
substitucio periodica del contenidor no generara cap dret de percepcié addicional per

L'empresa realitzara la retirada, transport i destruccié confidencial de la documentacio
dipositada als punts de recollida indicats a l'apartat anterior, amb la frequéncia
indicada a cada punt de recollida.

L'empresa adjudicataria haura d'entrar a les oficines i equipaments municipals, per
poder recollir la documentacié dipositada als punts de recollida.

En les oficines municipals (indicades a l'apartat anterior com a "Oficines") I'empresa
haura de realitzar el servei els matins de dilluns a divendres, en un horari de 8 a 14.
Pel que fa als equipaments municipals (indicats a I'apartat anterior com a
"Equipaments") caldra que efectui la recollida en el seu horari d'obertura, ja sigui mati

El personal al servei de I'empresa haura d'anar degudament identificat.

En aquesta modalitat de recollida de documentacid, se substitueixen els contenidors
ubicats en els punts de recollida per contenidors buits. Si s’opta per aquesta modalitat
de retirada de la documentacid, caldra substituir els contenidors per altres de les
mateixes caracteristiques dels que hi havia.

En aquesta modalitat de recollida de documentacidé, cada contenidor conté una saca
de seguretat on es diposita la documentacio que es va abocant dins el contenidor. Si
s’opta per aquesta modalitat de retirada de documentacié, durant el procés de recollida
caldra que el personal de I'adjudicatari obri els contenidors, retiri la saca emprant les
mesures de seguretat adients (per exemple, mitjangant el seu precinte en el moment
de la seva recollida) i la substitueixi per una altra saca de seguretat buida.

L’adjudicatari podra escollir el sistema de recollida que prefereixi (substituint saques o
contenidors), perd el sistema haura de ser el mateix en tots els punts de recollida
establerts al quadre del punt 3.1 del present plec.

Finalitzada la recollida dels contenidors o de les saques, s'entregara a cada oficina o
equipament un albara de servei en qué es detallara quins han estat els contenidors
substituits o buidats, amb la finalitat de garantir la tracabilitat de la documentacio
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3.3. PROTOCOL DE DESTRUCCIO

recollida. L'empresa conservara copia de cadascun d'aquests albarans, i els remetra
per mitjans electronics, en un document conjunt, al responsable del contracte, amb
caracter previ a la facturacio del servei.

L'empresa traslladara els contenidors o les saques a les instal-lacions de destruccio de
la documentacié. Els vehicles de transport de documents no poden ser vehicles de

En cas que I'adjudicatari retiri un o diversos contenidors o saques per error al marge
o prescindint de les freqiiéncies de recollida establertes a I'apartat 3.1 d'aquest plec,
no generara cap dret de percepcio addicional, sempre i quan I'error sigui imputable a

Aixi mateix, tampoc generara cap dret de percepcié la retirada de contenidors o
saques que no s’hagi efectuat per petici6 expressa del responsable del contracte o de
la persona Cap de I'Area de Serveis Juridics i Contractacio.

La destruccié de la documentacié s'haura d'efectuar en un termini maxim de 72 hores
després de la retirada dels contenidors o les saques, o en un termini inferior si
I'empresa s'hi ha compromeés en l'oferta presentada.

La destruccid ha d’efectuar-se a través de la trituracido de paper. La maquinaria de
destruccio de la documentacié ha de permetre triturar la documentacié en suport paper
segons el nivell de seguretat P4 de la norma DIN 66399 (particules de menys de 160
mm?), o segons un nivell superior si I'empresa s'hi ha compromes en I'oferta
presentada. En cas que la contractista basi el nivell de seguretat de I'eliminacio del
material en alguna altra norma, caldra que acrediti que és equivalent al nivell P4 o
superior de la norma DIN 66399.

Aixi mateix, la maquinaria de I'empresa ha de permetre l'esborrat segur de la
informacié que consti en els suports magnétics, optics i electronics o la destruccié dels

L'Ajuntament de Barbera del Vallés es reserva el dret a ser present durant la

En cas que I'empresa contractista hagi manifestat per escrit en la presentacié de
I'oferta que disposa de mitjans per gravar el procés de destruccié de la documentacio,
no sera necessari que faciliti sistematicament les gravacions dels processos de
destruccié de la documentacido a I'Ajuntament de Barbera del Vallés. Ara bé,
I'Ajuntament es reserva el dret de demanar a I'empresa la gravacié de qualsevol
servei de destruccié periodica o puntual de documentacio. A aquest efecte, el
responsable del contracte avisara amb una antelacié minima de 48 hores a I'empresa
contractista, mitjangant correu electronic, de la necessitat de proporcionar a
I'Ajuntament la gravacié del seglent procés de destruccid puntual o periddic de
documentacio que s'hagi calendaritzat.

El producte resultant de la destruccié del suport paper s'haura de reciclar o destinar al
reciclatge, tal com consta especificat en les condicions especials d'execucié del
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3.4. CARACTERISTIQUES DELS CONTENIDORS
Els contenidors han de reunir els seguents requisits:

1. Han de ser contenidors de metall
2. Han de tenir una capacitat de 120 L o 240 L, segons s’especifica en cada punt
de recollida del quadre del punt 3.1 del present plec. Si 'adjudicatari no disposa
de contenidors de capacitat de 120L o 240 L, s’acceptaran contenidors de
capacitat inferior o superior d’'un maxim de 20 litres respecte de les establertes
de 120 L i 240 L.

3. El seu disseny ha de ser de tipus bustia, per impedir |'extraccié dels documents
que s'hi hagi dipositat. L'obertura per la qual s'introdueixi la documentacié no
ha de permetre que hi passi un bra¢ o una ma.

4. Han de disposar d'un sistema de tancament amb clau per impedir la seva
obertura. A Tlinici del contracte s’entregaran tres copies de les claus de
seguretat al responsable del contracte, que les custodiara fins a la fi de
I'execuci6 del contracte

5. Han d'estar nets i en bon estat de conservacié. Si I'adjudicatari detecta que
algun contenidor esta brut o en mal estat de conservacio, procedira a netejar-lo
0 substituir-lo abans d’instal-lar-lo als punts de recollida. Aixi mateix, si el
responsable del contracte detecta algun contenidor brut o en mal estat, ho
comunicara a lI'empresa, i l'adjudicatari haura de procedir a netejar-lo o
substituir-lo en el seguient servei de recollida periddica de documentacido que
realitzi, encara que el predit servei no sigui a I'oficina o equipament on hi hagi
instal-lat el contenidor brut o en mal estat. En aquest sentit, d'acord amb el que
preveu el plec 3.1, cal tenir present que l'adjudicataria ha de venir a
I'Ajuntament amb una frequéncia quinzenal per retirar la documentacio dels
contenidors ubicats als punts de recollida de I'oficina de Territori i Medi Ambient
(c/Circumval-lacio, 14).

6. La documentacio dipositada ha de poder contenir clips, grapes, gomes, espirals
de plastic, etc.

7. Han de disposar d'un codi o sistema d'identificacié que permeti vincular-los
amb el seu punt de recollida, de manera que es pugui saber la quantitat de
documentacié dipositada a cada punt de recollida en el moment de la retirada
del contenidor o la saca.

Un cop destruida la documentacid, s'expedira un certificat de destruccio, el qual se
signara electronicament, en qué consti la referéncia explicita a tots els contenidors la
documentacié dels quals s'hagi recollit, amb indicacié del seu codi d'identificacio, i el
pes de la documentacié que contenia cadascun d'ells..

Aixi mateix, caldra que el certificat indiqui la data de recollida de la documentacié, la
data de destruccio de la documentacio, i el nivell de seguretat conforme el que
estableix la norma DIN 66399. També caldra acreditar que s'han eliminat els suports
informatics o que s'ha procedit a I'esborrat de la informacié que contenen d'acord amb
la normativa aplicable

Aquest certificat es remetra al responsable del contracte per mitjans electronics, amb
caracter previ a la facturacio del servei.

L'empresa conservara en tot cas la propietat dels contenidors de documentacio
confidencial com a mitjans materials propis necessaris i imprescindibles per a executar
el servei i inclosos dins el cost del servei que s'esta contractant.
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4. ESPECIFICACIONS DELS SERVEIS PUNTUALS
4.1 QUANTITAT DE SERVEIS | DE DOCUMENTACIO RECOLLIDA

Es podran sol-licitar fins a dues recollides puntuals, llevat que en l'oferta presentada
per l'adjudicataria s'hagi compromeés a realitzar un tercer servei addicional.

Els serveis de destruccié puntual es calcularan en metres lineals de documentacio,
entenent que un metre lineal de documentacié equival a deu capses d'arxiu definitiu de
mida DIN A4 (que mesuren 10 cm d'amplada cadascuna).

La quantitat maxima de metres lineals de documentacié que se sol-licitara eliminar
durant el termini del contracte seran 200 metres lineals.

El responsable del contracte decidira lliurement quants metres lineals cal retirar en
cada recollida, pero la quantitat total de metres lineals recollits durant el contracte no
excedira de 200 metres lineals.

En aquest sentit, unicament es podran facturar els metres lineals efectivament
eliminats. Per aquest motiu, a I'oferta economica cal especificar el preu unitari de la
recollida, trasllat i destruccié de cada metre lineal.

Si durant el termini inicial del contracte el responsable del contracte sol-licita eliminar
un nombre de metres lineals inferior a 200, els metres lineals que faltin per arribar a
aquest limit no generaran cap dret de percepcio per part de I'empresa, que no els

4.2. PROTOCOL DE RECOLLIDA

Els serveis puntuals seran sol-licitats exclusivament pel responsable del contracte. El
dia de la recollida es pactara amb l'empresa adjudicataria, que en tot cas podra
realitzar la recollida de la documentacié coincidint amb un dels dies de substitucio
periodica dels contenidors o saques on es dipositara la documentacié d'eliminacio

Aix0 si, la recollida s'haura de realitzar, com a maxim, en un periode de 21 dies
després de la sol-licitud efectuada pel responsable del contracte.

Els expedients que caldra recollir estaran instal-lats en capses d'arxiu, les quals
s'ubicaran en una o diverses oficines o equipaments on hi haura els punts de recollida
de la documentacio d'eliminacio directa. Extraordinariament, també sera possible que
calgui efectuar una recollida en algun edifici on no hi ha hagi cap punt de recollida de
documentacié d'eliminacio directa.

El responsable del contracte, o altres que ell designi, indicara al personal encarregat
de la recollida quines son les capses concretes que cal retirar en cada oficina o

L'empresa adjudicataria haura de realitzar la recollida de les capses amb els mitjans
materials propis de qué disposi (contenidors, sacs tancats amb brides, gabies
tancades, etc.), que hauran de garantir la confidencialitat de la documentacié durant tot
el procés de retirada de la documentacio.

Per cada recollida, caldra entregar al responsable del contracte o persones qui ell
designi I'albara o albarans acreditatius de la documentacio retirada, a fi de garantir la
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4.3. PROTOCOL DE DESTRUCCIO

5.- NECESSITATS A TENIR EN COMPTE:

tracabilitat en el procés d'eliminacié. L'empresa conservara copia de l'albara o
albarans, i el/s remetra per mitjans electronics, en un sol document, al responsable del
contracte, amb caracter previ a la facturacio del servei.

L'empresa traslladara la documentacio a les instal-lacions de destruccié. Els vehicles
de transport de documents no poden ser vehicles de caixa oberta.

La destruccié de la documentacié s'haura d'efectuar en un termini maxim de 72 hores
després de la retirada de la documentacid, o en un termini inferior si I'empresa s'hi ha
compromes en l'oferta presentada.

La destruccié ha d’efectuar-se a través de la trituracio de paper. La maquinaria de
destruccio de la documentacié ha de permetre triturar la documentacio en suport paper
segons el nivell de seguretat P4 de la norma DIN 66399 (particules de menys de 160
mm?) o segons un nivell superior si I'empresa contractista s'hi ha compromés en
I'oferta presentada. En cas que la contractista basi el nivell de seguretat de I'eliminacié
del material en alguna altra norma, caldra que acrediti que és equivalent al nivell P4 o
superior de la norma DIN 66399.

L'Ajuntament de Barbera del Vallés es reserva el dret a ser present durant la

En cas que I'empresa contractista hagi manifestat per escrit en la presentacié de
I'oferta que disposa de mitjans per gravar el procés de destruccié de la documentacio,
no sera necessari que faciliti sistematicament les gravacions dels processos de
destruccié de la documentacid a I'Ajuntament de Barbera del Valles. Ara bé,
I'Ajuntament es reserva el dret de demanar a I'empresa la gravaciéo de qualsevol
servei de destrucciéd periddica o puntual de documentacié. A aquest efecte, el
responsable del contracte avisara amb una antelacié minima de 48 hores a I'empresa
contractista, mitjangant correu electronic, de
I'Ajuntament la gravacié del seglent procés de destruccid puntual o periddic de
documentacié que s'hagi calendaritzat.

la necessitat de proporcionar a

El producte resultant de la destruccié del suport paper s'haura de reciclar o destinar al
reciclatge, tal com consta especificat en les condicions especials d'execucié del

Un cop destruida la documentacio, s'expedira un certificat de destruccio, el qual se
signara electronicament, en qué constin la referéncia la data de recollida de la
documentacio, la data de destruccio, el pes, els metres lineals destruits i el nivell de
seguretat conforme el que estableix la norma DIN 66399.

Aquest certificat es remetra al responsable del contracte per mitjans electronics, amb
caracter previ a la facturacio del servei.

A).- L'adjudicatari disposara dels seglents mitjans personals minims:

- Una persona conductora que reculli la documentacioé als punts de recollida i la
transporti a les instal-lacions d'eliminacio i una altra per donar-li suport en el procés de
retirada de la documentacio i custodia del vehicle.
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- Una persona encarregada de la destruccioé de la documentacié a les instal-lacions

Aquest personal minim haura de destinar les hores que siguin necessaries per a
efectuar totes les recollides i destruccions de documents periddiques i puntuals
establertes en aquest plec de prescripcions técniques.

També caldra que l'adjudicatari disposi del personal necessari per atendre les
sollicituds i comunicacions de I'Ajuntament i per coordinar-s’hi a efectes de la
prestacio del servei.

B).- L’adjudicatari disposara dels mitjans materials necessaris per a la realitzacié del
servei, i almenys haura de tenir en estoc els contenidors suficients per poder-ne fer les
substitucions periddiques, si escull aquest sistema de recollida de documentacio, i per
a substituir possibles contenidors bruts o en mal estat de conservacio.

C).- El servei s’haura d’executar de forma que la retirada de la documentacié ocasioni
el minim perjudici possible a les tasques de treball del personal al servei de
I'Ajuntament que treballi a les oficines i equipaments d'on es retirin els contenidors.

Als efectes de comprovar que es compleixen aquests condicionants, les empreses
que concorrin a la licitaci6 presentaran, com a documentaciéo técnica minima
obligatoria (no avaluable), una memoria organitzativa que detallara el servei a prestar,
amb la seguent informacié minima:

1- Els mitjans materials propis que ubicara als punts de recollida per al diposit de la
documentacié d'eliminacio directa, amb inclusié d'imatges dels contenidors.

2- Els mitjans materials propis que emprara per a les recollides puntuals de
documentacié (contenidors, sacs tancats amb brides, etc.).

3- Els mitjans de transport de la documentacio.

4- Els mitjans de destruccio de la documentacio

5- Els mitjans, sistema o proposta de valoritzacié de la documentacio i del material

6- La descripcio dels mitjans dedicats a la coordinacié del servei, planificacié i atencio

7- En cas que la contractista basi el nivell de seguretat de I'eliminacié del material en
alguna altra norma, caldra que acrediti que és equivalent al nivell P4 o superior de la

8- La identificacié del gestor de residus amb qui es realitzara el tractament de
valoritzacio dels residus generats.




