
 

 

 

Anexo 2. Protocolo de entrega de los datos para aplicar las tasas 

generadas en la OF núm.32. 
 

Periodicidad: Trimestral 

 

Es necesario presentar dos documentos: 

 

Documento 1 : han de constar todos los registros de entradas a Punto verde, por poder validar el 

precio de la tasa por separado, con los campos añadidos de: 

• Precio/unidad 

• Peculiaridades (unidades gratuitas exentas de tasa) 

 

Documento 2 : documento adaptado a la plantilla del Organismo de Gestión Tributaria, donde debe 

constar un único registro para cada usuario, agrupando importes y tipologías de residuos según 

las instrucciones del presente manual. 

El documento, en formato Excel , corresponde al modelo exigido por el Organismo de Gestión 

Tributaria y será entregado por el Ayuntamiento al contratista. Se adjunta en archivo excel la 

plantilla vacía. 

Sólo deben rellenarse las columnas que se especifican a continuación. Cada columna comienza 

con uno código: A40, N10...: la letra indica si es alfanumérico (A) o numérico (N) y el número indica 

el número máximo de caracteres. 

Ejemplos: A40 (alfanumérico de máximo 40 caracteres) N10 (numérico de máximo 10 caracteres) 

 

Campos a llenar : 

Columna En: "N3 Cliente": 

Siempre será 075 

Columna B: “A2 Concepto”: 

Siempre será U3 

Columna E: “A40 Contribuyente”: 

Si es empresa: NOMBRE EMPRESA (en mayúsculas y sin acentos) Ejemplo: Suministros Martí SL 

-> SUMINISTROS MARTI SL 

Si es uno particular: APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE (en mayúsculas y sin acentos) Ejemplo: 

Jacinto Balagué Galván -> BALAGUE GALVAN JACINTO 



 

 

Columna F: “A9 DNI/NIF”: 

Si es empresa: número de NIF completo, con letra en mayúsculas. Ejemplo: B12345678 -> 

B12345678 

Si es uno particular: número de DNI con la letra. Ejemplo: 12345678A  

Si es uno particular extranjero: número de NIE completo, con letras en mayúsculas. Ejemplo: 

X1234567A -> X1234567A 

Columna H: “A40 Destinatario fiscal”: 

Idéntica a la Columna E: “A40 Contribuyente” 

Columna I: “A42 Dirección fiscal destinatario”: 

La dirección que conste a la base de datos simplificada porque tenga uno máximo de 42 

caracteres 

Ejemplo: Calle Llobregat, 20 10-4 

Columna J: “N5 Código postal ”: 

El código postal del municipio, que en este caso será 08292 

Columna K: “A25 Municipio fiscal ”: 

El municipio, que en este caso será Esparreguera 

Columna L: “N10 Importe deuda” 

La suma de todas las tasas de el usuario expresada en céntimos de euro por evitar los decimales. 

Ejemplo: 

JOSE FERNANDEZ MANUELA  Pasaje Cruz, 5  08292Esparreguera  12250  122,5 

Donde se expresa como 12250 €, la tasa a liquidar de 122,50 €. 

 

Columna N: “N2 Ejercicio”: 

Ejercicio corriente, expresado en dos cifras. Ejemplo: 25 

Columna 0: N10 núm. Liquidación: 

Indicar el número de finiquito. Numerar cada uno de los registros de forma ordenada, desde el 1 

hasta el último. 

 

Columna AI: A50 Cajetín(1)”: 

Indicar el concepto de la tasa. 

Por ejemplo: “ Tasa utilización Punto Limpio 4t 2024”, “Tasa utilización Punto Limpio 1t 2025 ” , 

etc. 

 



 

 

Columna AJ: A50 Cajetín(2), Cajetín (3), etc.: 

Estos campos están destinados a especificar en cada cajetín, el tipo de residuos, los kg 

entrados y la tasa correspondiente por este residuo. 

 

Ejemplo:  

A50 Cajetín(2) A50 Cajetín(3) A50 Cajetín(4) 

Runa 910 kg 118,30€ Voluminosos 20kg 4,20€ 
 

Poda 15.680 kg 470,40€ Voluminosos 100kg 21,00€ Runa 380kg 49,40€ 

Poda 1.240 kg 37,20€ 
  

 

Cada uno de los campos es de 50 caracteres, pero para simplificar, haremos uso de descripciones 

más sintéticas ( por ejemplo: de ”ENVASES DE PLÁSTICO” en “ENVASES” ). 

El listado sintetizado de tipologías de 

residuos, todo en mayúsculas, sin 

acentos y sustituyendo espacios por 

“_”, es el siguiente: 

 
 

 
 

 


