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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI 
DE REPARTIMENT DE MATERIAL INSTITUCIONAL DE L’AJUNTAMENT DE 
PORQUERES 

 
 
Clàusula 1. Objecte del contracte  

 
L’objecte del present contracte consisteix en la prestació del servei de recollida, 
distribució i lliurament de diverses publicacions, comunicacions i cartells generats per 
l’Ajuntament de Porqueres per donar a conèixer activitats, serveis o informacions 
d’interès pels ciutadans.  
 

Amb aquesta finalitat, el contracte preveu la distribució anònima dels programes de la 
Festa Major de Porqueres, els programes de la Fira d’Hivern de Porqueres, el 
repartiments trimestral dels Butlletins Informatius Municipals (BIM), el repartiments de 
flyers informatius a diferents establiments comercials del municipi i de la comarca i 
fixar cartells en diferents punts del municipi i fora del municipi.  
 
En aquest sentit, es fa necessari contractar aquests serveis amb empreses amb 
capacitat per realitzar-los, ja que l’Ajuntament no disposa de mitjans personals ni 
materials per dur a terme aquestes treballs.  
 
Clàusula 2. Àmbit del contracte 

 
La destinació de les publicacions objecte de repartiment serà municipal. El municipi de 
Porqueres està conformat per diverses entitats municipals: Mata i les Pedreres al sud i 
Miànigues més cap a ponent que és on es concentra la major part de la població; 
pujant cap a la serra de Sant Patllari es troba Pujarnol; a l’oest, Porqueres; sobre 
l’estany, a la part nord, hi ha Usall; i envoltat per la frondosa verdor de la serra del 
Ginestar, trobem el poble de Merlant. 
 
Als efectes del present contracte, les entitats municipals s’han classificat de les 
següent manera:  

 El nucli urbà: conformat per Mata, Les Pedreres i Miànigues. 
 Els disseminats: conformat per Usall, Porqueres, Merlant i Pujarnol.  

 
Les poblacions que configuren el disseminat de Porqueres disposen de bucs de 
bústies, fet que facilita el repartiment de les comunicacions o bustiades als diferents 
habitatges. Consta a l’annex 1 del present document un mapa indicatiu de les diferents 
entitats municipals i els punts on s’emplacen els bucs de bústies de les poblacions 
disseminades de Porqueres.  
 
Puntualment i si es creu convenient, es podrà ampliar el radi de repartiment de 
determinades comunicacions a les poblacions que configuren la Comarca del Pla de 
l’Estany. 
 
Clàusula 3. Ús de la informació  

 
Tota la informació obtinguda per l’adjudicatari sobre els béns objecte de la prestació de 
serveis i els propis serveis serà confidencial i en queda prohibida la revelació a tercers, 
llevat que es disposi de l’autorització expressa de l’Ajuntament.  
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Clàusula 4. Especificacions tècniques  
 

Els serveis contractats, segons les campanyes previstes, presenten les següents 
prescripcions tècniques: 
 
  

Producte Pes Característiques Unitats 

Preu/ 
unitat 
sense 

IVA 

Preu 
sense IVA 

Bustiada 
Repartiment BIM 1er 
trimestre (abril) 

40 grams 
Full A3 plegat en tríptic 

A5 
2000 0,20 € 400,00 € 

Bustiada 
Repartiment BIM 2er 
trimestre (juliol) 

40 grams 
Full A3 plegat en tríptic 

A5 
2000 0,20 € 400,00 € 

Bustiada 
Repartiment BIM 3er 
trimestre (octubre) 

40 grams 
Full A3 plegat en tríptic 

A5 
2000 0,20 € 400,00 € 

Bustiada 
Repartiment BIM 4er 
trimestre (desembre) 

40 grams 
Full A3 plegat en tríptic 

A5 
2000 0,20 € 400,00 € 

Bustiada 

Fira d'Hivern de 
desembre 

12 grams 

LLIBRETS Programació 
Fira d'Hivern (8 pàgines) 
format obert 280x140mm 

(tancat 140x140mm) 

2000 0,20 € 400,00 € 

Cartells 
nucli urbà 

4 grams 

Format 297x420mm (A3) 40 0,80 € 32,00 € 

Cartells 
disseminats 

Format 297x420mm(A3) 10 0,85 € 8,50 € 

Cartells fora 
poble 

Format 297x420mm(A3) 5 1,00 € 5,00 € 

Bustiada 

Festa Major de Maig 

150 grams 

Llibrets FM maig (52 
pàgines + coberta)  

format obert 400x200mm 
(tancat 200x200mm) 

2000 0,40 € 800,00 € 

Cartells 
nucli urbà 

4 grams 

Format 297x420mm(A3) 40 0,80 € 32,00 € 

Cartells 
disseminats 

Format 297x420mm(A3) 10 0,85 € 8,50 € 

Cartells fora 
poble 

Format 297x420mm(A3) 5 1,00 € 5,00 € 

Establiments 
poble Grups de flyers per 

als establiments 
2 grams 

Format 148x210mm (A5) 800 0,03 € 24,00 € 

Establiments 
fora poble 

Format 148x210mm (A5) 200 0,05 € 10,00 € 

Preu sense IVA 2.925,00 € 

IVA 614,25 € 

Preu IVA inclòs 3.539,25 € 

 

No obstant això, es tracte d’una previsió efectuada en funció de les necessitats actuals 
de l’Ajuntament. Per aquest motiu, les característiques tècniques de cadascuna de les 
comunicacions i el nombre d’unitats a repartir podran ser modificades abans de l’inici 
de cada servei.  
 
Clàusula 5. Característiques del servei  

 
S’estableixen les següents tasques que comprendran l’objecte del servei: 

 Repartiment de comunicacions anònimes dintre del nucli urbà i disseminats de 
Porqueres. 
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 Distribució pels establiments comercials i comerços distribuïts pel nucli urbà de 
Porqueres així com, si fos el cas, a la resta de la comarca del Pla de l’Estany, 
de flyers informatius. 

 Fixar cartells informatius als equipaments requerits del municipi i , si fos el cas, 
a determinades poblacions de la comarca del Pla de l’Estany de conformitat. 

 Donar resposta efectiva a qualsevol queixa o suggeriment que puguin sorgir de 
la realització del servei, analitzant el motiu i aportant una solució definitiva. 

 Aportació d’un sistema de control de qualitat que provi la realització del 
repartiment (fotografies del repartiment, abast i periodificació del repartiment). 

 

Les quantitats i les característiques del servei expressades en el present Plec de 
Prescripcions Tècniques, tenen caràcter orientatiu, reservant-se l’Ajuntament de 
Porqueres la facultat de sol·licitar en major o en menor mesura les quantitats previstes 
i les característiques dels mateixos, segons les necessitats, per cadascun dels 
productes referenciats així com d’altres serveis de repartiment no previstos en el 
present contracte i que tinguin relació amb les diferents campanyes previstes. 
 
Clàusula 6. Requeriments tècnics obligatoris per a la prestació del servei.  

 
L’empresa adjudicatària haurà de disposar d’un local que reuneixi les condicions per a 
la realització de l’activitat pròpia del contracte, dotat dels equips necessaris per 
realitzar les tasques derivades de l’execució del contracte amb la màxima garantia de 
qualitat, i amb l’equipament necessari per garantir la integritat, seguretat i custòdia dels 
enviaments dipositats. 
 
A més, l’empresa adjudicatària haurà de disposar de vehicles de transport terrestre per 
efectuar els desplaçaments necessaris per la correcte execució del servei. 
 
L’empresa adjudicatària haurà de designar a una persona interlocutora per a les 
relacions amb l’Ajuntament i que, a més, serà la responsable de coordinar i fer el 
seguiment dels diferents serveis i de resoldre qualsevol tipus d’incidència. 
 
L’adjudicatari tindrà un termini de 24 hores per a la recollida de les publicacions 
objecte de repartiment podent variar el punt de recollida indicat per la corporació, 
sempre dintre del nucli urbà de Porqueres. La distribució de les publicacions s’iniciarà 
en el termini de 24 hores després de la recollida del material, i el termini màxim per 
distribuir la totalitat de les publicacions serà de 5 dies hàbils (de dilluns a divendres).  
 
L’empresa adjudicatària serà responsable del bon estat de conservació de 
publicacions lliurades, de la pèrdua de les mateixes i del lliurament a les bústies o 
comerços/punts d’interès designats. 
 
L’adjudicatari del contracte presentarà a l’Ajuntament un factura una vegada hagi 
finalitzat cada servei prestat, el desglossament dels repartiments efectuats, volums i 
imports, la qual haurà de ser validada pel Responsable del contracte.  
 
 
Clàusula 7. Seguiment d’incidències i control de qualitat 

 
L’empresa adjudicatària haurà de realitzar els controls de qualitat suficients per 
assegurar que el mètode i els repartiments es segueixen correctament per al seu 
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personal, comunicant els resultats dels esmentats controls a l’Ajuntament. Aquestes 
variables s’acordaran amb el responsable del contracte al seu inici. 
 
L’Ajuntament podrà sol·licitar informació individualitzada de l’estat d’algun repartiment 
o justificació de determinades incidències en els mateixos, havent-ne d’emetre un 
informe per escrit en el termini de 5 dies hàbils per part de l’empresa adjudicatària 
explicatiu de la situació de l’expedient i la justificació de la incidència. La manca 
d’aquest informe o la manca de justificació pot generar l’obertura d’expedient 
sancionador. 
 

Clàusula 8. Despeses  

 
Seran per compte de l’adjudicatari totes les despeses que s’origini en concepte de 
transport, entre d’altres, del material a repartir. 
 
Clàusula 9. Facturació  

 
El pagament s’efectuarà mitjançant factures expedides una vegada s’hagi prestat el 
servi contractat per a cada campanya. Les factures hauran de ser conformades pel 
responsable del contracte.  
 
Clàusula 10. Mesures de seguretat i salut  

 
L’adjudicatari dels serveis haurà d’adoptar, en tot moment les mesures de seguretat i 
salut precises per a garantir que durant la seva execució no provoqui danys o 
perjudicis als operaris en els processos necessaris per a l’execució del contracte.  
 
Les operacions de transport, descarrega i repartiment dels bens objecte del present 
contracte, estaran convenientment senyalitzats i protegits per a reduir en la mesura de 
los possible els danys i accidents.  
 
Serà obligació del contractista indemnitzar per tots els danys i perjudicis que es causin 
a tercers i a la Corporació com a conseqüència de les operacions requerides per a 
l’execució del present contracte. Aquesta responsabilitat estarà garantida mitjançant la 
corresponent assegurança de responsabilitat Civil amb la cobertura prevista, sense 
perjudici de l’abast de la responsabilitat. 
 
Clàusula 11.- Pressupost del contracte 

 
El sistema de determinació del preu és el de preus unitaris màxims, de manera que el 
preu total definitiu del contracte serà el que resulti d’aplicar els preus unitaris que 
l’adjudicatari hagi fet constar en la seva oferta al volum de distribucions reals que 
l’Ajuntament realitzi, sempre dins dels límits de la consignació pressupostària 
destinada a atendre el pagament del contracte. 
 
El pressupost base de licitació s’ha calculat aplicant els preus unitaris màxims al volum  
d’unitats de servei que s’estima serà necessari prestar segons el següent detall: 
 

Lloc Característiques  
Preu unitat 
sense IVA 

Previsions 
anuals 

Preu anual 
sense IVA  

Bustiada Fins a 70g          0,20 €  10000       2.000,00 €  
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Bustiada  De 71g fins a 200 g          0,40 €  2000          800,00 €  

Bustiada poble Més de 201g          0,60 €  0                  -   €  

Cartells poble 

Cartells fins A3 

         0,80 €  80            64,00 €  

Cartells disseminats           0,85 €  20            17,00 €  

Cartells fora del poble          1,00 €  10            10,00 €  

Cartells poble 

Cartells fins A2 

         0,90 €  0                  -   €  

Cartells disseminats           0,95 €  0                  -   €  

Cartells fora del poble          1,15 €  0                  -   €  

Establiments poble Grups de flyers per als 

establiments 

         0,03 €  800            24,00 €  

Establiments fora poble          0,05 €  200            10,00 €  

Preu sense IVA       2.925,00 €  

IVA          614,25 €  

Preu IVA inclòs       3.539,25 €  

 
L’alcalde, 
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