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*ACLARIMENT:

Per tal de facilitar la lectura, en el present Plec de condicions, alla on hi consta la paraula
“empresa”, “empresari” o ‘licitador”, es refereix a “universitat, entitat juridica que sigui
mitja propi d’una universitat o institucié d’ensenyament superior universitari’, ates que és
I'habilitacié professional requerida per poder presentar-se en aquesta licitacio, de

conformitat amb I'establert a la condicié novena d’aquest Plec.
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. DISPOSICIONS GENERALS
Primera. Objecte del contracte

1.1. Es objecte del present contracte la prestacié del servei de formacié universitaria
consistent en un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacio en les funcions de
secretaria, intervencié i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial,
impulsat per I'’Associacié Catalana de Municipis i Comarques, amb desti als ens locals
associats (expedient de contractacio num. 07/2025), i amb estricta subjeccié al present
plec de condicions i els seus annexos, els quals tenen naturalesa contractual, aixi com
a la normativa aplicable en matéria de contractacio.

1.2. El detall del servei de formacié objecte d’aquest contracte es pot consultar en
I’ANNEX 1, el qual estableix les prescripcions técniques minimes del servei.

Al ser una accio formativa especialitzada i orientada a la preparacié de proves de
seleccid per a l'accés a I'escala de funcionaris de I'administracié local amb habilitacio
de caracter nacional (FHN), per exercir les funci6 interventora i de tresoreria en les
administracions locals, s’instituira una codirecci6 académica de l'accié formativa
mitjancant la designacié d’'una o unes persones assumides per part de 'ACM, amb
'experiéncia i reconeguda trajectoria professional en les funcions de secretaria,
intervencio i tresoreria dels ens locals, que conjuntament amb la direccié proposada
pel licitador dirigiran I'execucié formativa del Postgrau i n’exerciran conjuntament la
direccié académica.

El present contracte es considera un contracte de serveis, en els termes de l'art.17 de
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (d’ara endavant,
LCSP).

1.3. El present contracte no es dividira en lots a causa de la integralitat i la naturalesa
de l'acci6 formativa objecte de licitacio, la qual constitueix una unitat funcional, essent
necessari que la seva preparacié i execucié tingui una coheréncia global.

1.4. La codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de Contractes
(CPV) de la Comissié Europea és 80300000-7, segons preveu el Reglament (CE)
num. 213/2008 de la Comissid, de 28 de novembre de 2007, que modifica el
Reglament (CE) num. 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, pel que
s’aprova el vocabulari comu de contractes publics (CPV) i les directives 2004/17/CE i
2004/18/CE del Parlament Europeu i del Consell sobre els procediments dels
contractes publics, pel que fa a la revisioé del CPV.

Segona. Necessitat i idoneitat del contracte

Les necessitats que cal satisfer i la idoneitat de I'objecte del contracte responen al
seguent:
1. Donar resposta a les demandes i expectatives de formacié superior
universitaria a persones que participin o vulguin participar en els processos
selectius per a l'accés a les subescales de secretaria-intervencid, secretaria
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d’entrada i intervencio- tresoreria de funcionaris d’administracié local amb
habilitaci6 nacional de caracter estatal (FHN); aixi com aquells processos
selectius per a accedir aquests llocs amb caracter interi que a tal efecte
convoqui la Generalitat de Catalunya.

2. Oferir una formacioé teodrico-practica especialitzada, completa i integrada sobre
les diverses matéries que constitueixen el régim juridic dels ens locals de
Catalunya, ressaltant-ne aquelles practiques i técniques idonies per tal de
contribuir a la qualitat dels serveis i de la governanca de les organitzacions
publiques.

3. Millorar la qualitat i capacitat de les persones adscrites a serveis relacionats
amb les funcions publiques de secretaria, intervencio i tresoreria d’acord amb el
régim juridic dels funcionaris d’administracié local d’habilitacié de caracter
nacional i, complementariament, d’altres empleats publics locals, electes o
eventuals que tinguin relacié o es vulguin formar en aquest ambit per opositar.

4. Potenciar la xarxa relacional existent entre els professionals habilitats i interins
que exerceixen les funcions de secretaria, intervencio i tresoreria.

5. Ajudar a crear grups d’interés i a compartir bones practiques i experiéncies, per
fomentar la tradicié opositora i contribuir a reduir la manca de funcionaris de
'administracio local amb habilitacié de caracter nacional (FHN) a Catalunya.

6. Facilitar el procés de modernitzacié transparéncia de I'Administracié local i
incrementar el paper de les noves tecnologies de la informacié de la
comunicacié en el desenvolupament local, en la millora dels serveis als
ciutadans i afavorir I'optimitzacié dels recursos en aquesta matéria.

7. Analitzar el régim juridic i els diferents procediments i formulacions relatives a
les funcions associades a la secretaria, intervencié i tresoreria de les entitats
locals amb la finalitat de facilitar la seva implantacié en el régim organitzatiu i
competencial, aportant una visié practica i aplicable a les Entitats Locals, en
especial a la que es refereix a I'objecte d’aquest contracte.

8. Adquirir els coneixements de les funcions associades a la secretaria,
intervencio i tresoreria de les entitats locals, aixi com altres relacionades en
aquesta matéria i ambit.

Tercera. Dades economiques del contracte

3.1. El sistema per a la determinacié del preu del contracte és en base a un tant alcat
per a la totalitat de les prestacions del contracte i tenint en compte el preu de mercat
per credit universitari, en el moment de fixar-se el pressupost base de licitacid, a
I'empara de I'article 100 a 102 LCSP.

3.2. El pressupost base de licitacid, tenint en compte la durada del contracte, i per a
dues edicions del postgrau, es fixa en la quantitat de dos-cents seixanta-vuit mil
setanta-quatre euros (268.074 €), sense IVA, i de tres-cents vint-i-quatre mil tres-
cents seixanta-nou euros amb cinquanta-quatre céntims (324.369,54 €), incloent
'IVA, si és d’aplicacio, aixi com tots els conceptes incloent el canon universitari.
Aquest és el limit maxim de despesa (IVA inclos) que, en virtut d’aquest contracte, pot
comprometre I'érgan de contractacio. Tot aix0, sense perjudici de que en virtut del que
disposa la clausula quarta del Plec de condicions, si acaba realitzant-se només una
edicio del postgrau, el limit maxim de despesa sera de cent trenta-quatre mil trenta-set
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euros (134.037 €), sense IVA i de cent seixanta-dos mil cent vuitanta-quatre euros
amb setanta-set céntims (162.184,77 €), incloent 'lVA. LACM no esta obligada a
exhaurir el pressupost total de licitacio.

El pressupost comprén la totalitat del contracte, aixi com [limport dels treballs
accessoris o auxiliars, les despeses derivades de I'aplicacié de disposicions legals
sobre seguretat i salut laboral, aixi com les carregues laborals de tot ordre i els
eventuals increments que es produeixin en el curs de I'execucid del contracte. En
aquest sentit, el pressupost es desglossa en els seguents costos, que sén sense IVA:

Una edicio Dues edicions
Do‘ce_ncia lectiva teorica i 96.000 € 192.000 €
practica
Cordireccio i coordinacio 6.000 € 12.000€
Despeses _dg material i 3.150 € 6.300 €
continguts digitals
Suport administratiu 2.625 € 5.250 €
Dietes i desplagaments 2.100 € 4.200 €
Altres costos 900 € 1.800 €
Canon universitari 23.262 € 46.524 €
TOTAL 134.037 € 268.074 €

3.3. El valor estimat del contracte (en endavant, VEC) és de dos-cents seixanta-
vuit mil setanta-quatre euros (268.074 €), que inclou el preu de les dues edicions del
postgrau. Les modificacions previstes en la clausula vint-i-quatrena d’aquest Plec no
comportaran afectacions en el pressupost de licitacio.

Totes les mencions d’aquest Plec a quanties, imports, valors, pressupostos o
equivalents s’entendran referides sense IVA, llevat que es disposi el contrari.

3.4. El preu del contracte és I'import d’adjudicacid, calculat tenint en compte les dues
possibles edicions del programa de postgrau i ha dincloure, com a partida
independent, I'lmpost sobre el Valor Afegit.

Tot aixd, sense perjudici de que en virtut del que disposa la clausula quarta del Plec de
condicions, si acaba realitzant-se només la primera edicié del postgrau, el preu del
contracte sera el relatiu a I'edicié del programa de postgrau efectivament realitzada. En
cap cas l'adjudicatari podra demanar a 'ACM qualsevol indemnitzacié6 o import
corresponent a I'eventual edicié no realitzada.

3.5. En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes, els canons de qualsevol
tipus que siguin d’aplicacié, aixi com totes les despeses que s’originin com a
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consequéncia de les obligacions establertes en aquest plec que s’han de complir
durant I'execucio del contracte.

Quarta. Durada del contracte i possibles prorrogues

4.1. El contracte, un cop formalitzat, tindra una durada de, com a maxim, quatre anys,
per a la realitzaci6 de dues edicions del postgrau. Cada edicié tindra una durada
maxima de dos anys, sens perjudici que ambdues edicions puguin coincidir en el
temps.

L’esmentat termini de quatre anys comencara a comptar des de l'inici de la prestacio
del servei, incloent el periode de matricula, la imparticié del postgrau i la seva
avaluacio final.

La formacié haura de comencar en el termini de, com a minim, dos mesos, i com a
maxim, sis mesos, prorrogable a sis mesos més de mutu acord, des de la formalitzacio
del contracte. L’Associacié Catalana de Municipis i Comarques sera qui fixara la data
d’inici del postgrau.

En el supdsit en que no s’arribi al minim de 15 preinscripcions durant el periode de
matricula del postgrau, I'’Associacié Catalana de Municipis i Comarques podra aplacar
l'inici del mateix i tornar-lo a oferir dins el periode d’'un any des de la signatura del
contracte.

4.2. El contracte contempla el servei de formacié de dues edicions del programa de
postgrau objecte de licitacio, si bé, la realitzacio de la segona edicié estara
subordinada a la demanda i necessitats formatives detectades per 'ACM, aixi com a
I'avaluacié satisfactoria per part de I'érgan de contractacio previ informe favorable de la
persona designada com a responsable del contracte i es podra iniciar abans de la
finalitzacio de la primera edicio.

4.3. El termini de vigéncia d’aquest contracte no es podra prorrogar.
Cinquena. Régim juridic del contracte

5.1 El contracte es qualifica com a contracte de serveis i té caracter privat, d’acord
amb el que estableix l'article 17 i 26 LCSP. Es regeix per aquest plec de condicions,
les clausules dels quals es consideren part integrant del contracte, aixi com també, es
regeix pel que fa a la preparacié i adjudicacié per la normativa en matéria de
contractacié publica continguda, principalment, en les disposicions seglients:

a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es
transposen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

b) Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de
contractacié publica.

c) Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la
Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public (d’ara endavant,
RD 817/2009).



Carrer Valéncia 231, 6a
08007 Barcelona

Associacio Tel. 93 496 16 16
I\mm“ A C Catalana acm@ac.cat
W

de Municipis www.acm.cat

Expedient de contractacié nam. 07/2025
Contracte de serveis de formacio universitaria d’'un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacio en
les funcions de secretaria, intervencid i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial

d) Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques
aprovat pel Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, en tot alld no modificat ni
derogat per les disposicions esmentades anteriorment (d’ara endavant,
RGLCAP).

Addicionalment, també es regeix per les normes aplicables als contractes del sector
public en 'ambit de Catalunya i per la seva normativa sectorial que resulti d’aplicacio.
Pel que fa als efectes i extincio del contracte, aquest es regeix per les normes de dret
privat.

5.2. El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes,
dels altres documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o
altres normes que resultin d’aplicacié en I'execucié de la cosa pactada, no eximeix
I'empresa adjudicataria de I'obligacié de complir-les.

Sisena. Tramitacié de I’expedient i procediment d’adjudicacio

La contractacio del servei es dura a terme mitjangant procediment obert, en els termes
establerts per la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, en
tractar-se d’un contracte de serveis amb valor estimat de 268.074 euros i amb criteris
d’adjudicacié avaluables mitjangant un judici de valor superiors al vint-i-cinc per cent
(25%) del total.

Setena. Publicitat de la licitacio

La documentacio referida a la licitacio i adjudicacié del contracte, aixi com els plecs de
condicions corresponents, es publicaran al perfil del contractant de I'Associacio
Catalana de Municipis i Comarques:
https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/328965007?categoria=0

Vuitena. Mitjans de comunicacié electrénics

D’acord amb les previsions establertes per la Disposicié addicional quinzena i setzena
de la LCSP i per la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques, el conjunt de tramits, actuacions i comunicacions que es
facin durant el procediment de contractacio i durant la vigéncia del contracte, entre les
empreses licitadores i contractistes i I'administracié contractant, es realitzaran per
mitjans electronics, informatics i telematics.

No obstant aixd, es podra utilitzar la comunicacié oral per a avisos diferents als
elements essencials, per exemple, els Plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la
comunicacio oral documentat degudament, per exemple, mitjancant arxius o resums
escrits o sonors dels principals elements tractats.

D’altra banda, per rebre tota la informacio relativa a aquesta licitacid, les empreses que
ho wvulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a
interessades en aquesta licitacio, a través del servei de subscripcié a les novetats de
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I'espai virtual de licitacié que a tal efecte es posa a disposicié a I'adreca web del Perfil
de contractant de 'ACM, ubicat a la Plataforma de serveis de contractacié publica:
https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/328965007?categoria=0

Les empreses que, d’'acord amb la clausula desena d’aquest Plec, activin I'oferta amb
I'eina de Sobre Digital, s’inscriuran a la licitacié automaticament.

Aquesta subscripcid permetra rebre avis de manera immediata a les adreces
electroniques de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicacio o incidéncia
que afecti a aquesta licitacio.

Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasié o com a
consequéncia del procediment de licitacido i d’adjudicacié del present contracte es
realitzaran mitjangant el tauler d’avisos associat a I'espai virtual de licitacié d’aquesta
licitacié a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica. En el tauler d’avisos
electronic que deixa constancia fefaent de I'autenticitat, la integritat i la data i hora de
publicacié de la informacié publicada, també es publicara informacio relativa tant a la
licitacid, com al contracte.

Altrament, les comunicacions, notificacions i avisos de I’Organ de contractacid es
dirigiran a I'adreca de correu electronic que I'empresa licitadora haura indicat en la
Declaracié responsable del Sobre A, concretament en lapartat on s’hagin de
completar les dades a efectes de notificacions i dades a mostrar a la web publica.

D’acord amb l'article 22.2 de la DN les comunicacions es podran efectuar de forma
oral sempre que no facin referéncia a elements essencials del procediment de
contractacié —els plecs, les sol-licituds de participacio, les confirmacions d’interés i les
ofertes—, havent de documentar, en tot cas, el seu contingut, per exemple, mitjangant
arxius o resums escrits o sonors dels principals elements tractats.

Novena. Aptitud per a contractar, capacitat i solvéencia econémica, financera i
professional o técnica i altres requeriments. Condicions minimes i mitjans
d’acreditacio

9.1. Aptitud per a contractar

Només poden contractar amb I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques les
persones naturals o juridiques, nacionals o estrangeres, amb plena capacitat d’obrar,
que no estiguin incloses en cap prohibicidé de contractar i que acreditin la seva
solvéncia econdmica o financera i técnica o professional.

Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de
les finalitats, objecte o ambit d’activitat dels licitadors, segons resulti dels seus estatuts
o de les seves regles fundacionals.

Els licitadors hauran de comptar també amb la deguda habilitacié professional o
empresarial, la qual sera exigible per a la realitzacié de I'activitat o prestacio objecte
del contracte.
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El licitador haura de complir, en la data de finalitzacio del termini de presentacio de les
ofertes, el compliment de les condicions contingudes en aquest article, les quals
hauran de subsistir en el moment de perfeccié del contracte i la seva execucio.

9.2. Habilitacio professional o empresarial

Per tal de poder participar en aquesta licitacid i subscriure, si escau, el contracte
corresponent es requereix ser una universitat, una entitat juridica que sigui mitja propi
d’'una universitat o una instituci6 d’ensenyament superior universitari. Aquesta
habilitacié professional s’acreditara mitjangant escriptura o document de constitucio,
modificacio, estatuts o acte fundacional en el que hi constin les normes per les que es
regula la seva activitat degudament inscrits en el Registre Oficial corresponent.

Les universitats no espanyoles hauran de declarar el sotmetiment a la jurisdiccio dels
tribunals i jutjats espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidéncies que, directa
o indirectament, puguin sorgir del contracte, amb renuncia al fur jurisdiccional que
pugui correspondre al licitador.

Les universitats no espanyoles integrades a la Unié Europea s’acreditaran mitjangant
la inscripcié en els Registres o presentacié de certificacions.

Les universitats de fora de la Uni6 Europea acreditaran la seva habilitaci6 amb un
informe de la missié diplomatica permanent. o Oficina Consular del domicili de la
universitat, prévia acreditacid, que figuren inscrites al Registre local professional
comercial o analeg, o que, en defecte, actuen de forma habitual al trafic local en ambit
de les activitats a les que s’ha estés I'objecte del present contracte. Caldra, a més,
acompanyar informe de la Missié Diplomatica Permanent d’Espanya o de la Secretaria
General de Comerg Exterior del Ministeri d’Economia sobre la condicié d’Estat
signatari de I'Acord sobre contractacié Publica de I'Organitzacié Mundial del Comerg o
informe de reciprocitat, en termes de I'art. 68 de la LCSP.

Poders

Quan el licitador no actui en nom propi, o bé, sigui una persona juridica, haura
d’aportar un poder notarial on s’acrediti la representacio de la persona o entitat, o bé,
I'escriptura de nomenament de carrec social habilitant per a representar a la persona o
entitat. Aquest poder sera autenticat per la persona que a tal efecte es designi i
s’acompanyara fotocopia compulsada del DNI.

9.3. No trobar-se en prohibicié per a contractar

L’acreditacié de no trobar-se en cap dels suposits prevists per la llei com a prohibicio
de contractar, es podra dur a terme mitjancant:
- Testimoni judicial o certificacié administrativa.
- O bé, mitjangant declaracioé responsable acreditant que el licitador no es troba
subjecte a cap prohibicié per a contractar, en termes de I'art. 71 de la LCSP.
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9.4. Solvéncia economica i financera
El licitador haura d’acreditar la solvéncia economica i financera a través de:

1.- El volum anual de negocis del licitador o candidat.

Minim_exigit: El volum anual de negocis del licitador o candidat, referit a 'any amb
major volum de negoci d’entre els tres ultims conclosos, haura de ser, com a minim,
una vegada el pressupost base de licitacio del contracte (268.074,00€), respectant, per
tant, el minim establert a I'article 87.1 a) LCSP.

Acreditacio documental: Mitjangant els comptes anuals aprovats i dipositats al Registre
Mercantil o altre registre oficial.

2.- Disposar d’una asseguranga d’indemnitzacio per riscos professionals.

Minim exigit: La cobertura minima de la polissa d’assegurances ha de ser de 300.000
euros.
Acreditacié documental: Justificant o certificat de I'existéncia de 'asseguranca.

Quan, per raons justificades, 'empresari no pugui facilitar les referéncies sol-licitades,
podra acreditar la seva solvéncia econdmica i financera mitjangant qualsevol altra
documentacié que sigui considerada suficient per part de I'érgan de contractacié.

9.5. Solvéncia professional o técnica:
El licitador haura d’acreditar la solvéncia pels seglents mitjans:

1. Experiéncia en la realitzacié de treballs d’igual o similar naturalesa al que
correspon a I'objecte del contracte.

Minim exigit: Haver realitzat accions de formacié, de recerca i transferéncia de
coneixement, i diplomatures de postgrau o masters durant els darrers tres anys sobre
matéeries propies del régim juridic, politic i econdmic de les administracions locals i de
les seves competéncies sectorials: hisenda, tresoreria, comptabilitat i auditoria publica,
gestio, recursos humans, procediment administratiu, contractacioé publica, organitzacié,
funcionament i les matéries sectorials propies dels ambits competencials dels governs
locals (urbanisme, seguretat, residus, serveis socials, salut publica, etc.); aixi com
haver realitzat altres cursos i programes formatius per al personal funcionari de
I'administracié local per a exercir o accedir a les funcions de secretaria, intervencio i
tresoreria en les administracions locals.

Acreditacio _documental: Mitjangant la relacio dels treballs efectuats per linteressat
durant els darrers tres anys, sempre que es corresponguin amb la mateixa o similar
naturalesa de I'objecte del contracte, que inclogui I'import, la matéria i les anualitats de
realitzacié.

2. Titulacions académiques i professionals del personal responsable de la
direccié i coordinacié del contracte, i que desenvoluparan la codireccié
académica del postgrau.
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Minim exigit: El/s responsable/s de I'execucio del contracte ha de tenir el titol de doctor
i experiéncia docent i disposar de produccié académica d’impacte en I'ambit de
secretaria, intervencio i tresoreria en les entitats locals durant els darrers cinc anys.
Acreditacid _documental: Mitjancant declaracié responsable on s’identifiqui/n la/les
persona/es responsable/s de la direccid6 i coordinacié del contracte, i que
desenvoluparan la codireccié académica del postgrau, la/les sevales titulacié/ns i
I'experiéncia docent, i la relacié amb les referéncies dels articles académics, capitols o
libres principals, aixi com el document acreditatiu del titol de doctor, d’acord amb
'ANNEX 3.

3. Disposar d’instal-lacions a Catalunya als efectes de poder impartir, si s’escau,
sessions formatives fora de la seu de I’Associacié Catalana de Municipis i
Comarques.

Minim exigit: Disposar d’instal-lacions en un municipi del territori catala que reuneixin

les caracteristiques idonies per impartir la formacié que s’adjudica.

Acreditacio _documental: Mitjangant la identificacié6 d’'una aula o aules o centres de

formacio en el territori catala.

4. Sistemes de gestio de la qualitat vigents a I’organitzacio.

Minim_exigit: Disposar d’'un sistema de gestié de la qualitat certificat i vigent que
garanteixi la qualitat dels serveis i productes formatius que ofereix.

Acreditacio documental: Mitjangant el certificat que acrediti la vigéncia d’'un sistema de
gestio de la qualitat.

5. Material, equip técnic i docent del que es disposara per I’execucié dels

treballs o prestacions.

Minim exigit:

- Una persona del personal administratiu de la universitat per donar suport a
I'organitzacio del curs.

- Disposicio de personal docent vinculat a la universitat, que s’adscriura a I'execucio
del contracte, amb expertesa acreditada amb les matéries que s’impartiran o en
I'ambit objecte de la licitacio.

- Accés al campus virtual de la universitat per part de 'alumnat.

- Entorn digital d’aprenentatge i experiéncia en e-learning. Aixo implica, disposar del
programari i les llicéncies corresponents per poder fer Us d’entorn digitals tant per
les sessions docents virtuals com també repositoris de documentacié i continguts
per relacionar-se a amb I'alumnat, si escau.

Acreditacid _documental: Declaraci6 mitjangant la qual s’indiqui la disposicié de
personal docent, es detalli la seva titulacid i experiéncia docent i s’indiqui el personal
administratiu. A més de I'accés al campus virtual, aixi com també una identificacio de
la plataforma i acreditacié de la llicencia d’us de I'entorn digital d’aprenentatge i
experiéncia en e-learning, d’acord amb '’ANNEX 3.

No sera exigible la classificacié empresarial, d’acord amb l'article 77 de la LCSP.
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Il DISPOSICIONS DE LA LICITACIO, L’ADJUDICACIO | LA
FORMALITZACIO DEL CONTRACTE

Desena. Les proposicions. Documentacié a presentar, forma i contingut

10.1. Presentacio6 de les ofertes mitjangant I’eina del Sobre Digital

En el termini maxim que s’identifica en I'anunci de licitacio, les empreses licitadores
hauran de presentar les proposicions mitjangant I’eina del Sobre Digital que és

accessible a través de la seguent adreca web:
https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/328965007categoria=0

En un primer moment, un cop accedeixin a través d’aquest enlla¢g a I'eina de Sobre
Digital, les empreses licitadores hauran d’omplir el formulari d’alta a I'eina i, tot seguit,
rebran un correu electronic de confirmacio en I'adreca indicada en el mateix formulari,
la qual haura de coincidir amb la que es designi en la Declaracié responsable de
compliment de les condicions establertes legalment per a contractar, d’acord
amb el model que s’adjunta com a ANNEX 2 d’aquest Plec, per rebre els avisos de
notificacions i comunicacions mitjangant 'e-NOTUM.

Aquest missatge de correu electronic contindra I'enllag que facilitara 'accés exclusiu
per a la presentacido d'ofertes, a través del qual es podra adjuntar a I'eina tota la
documentacié requerida en format electronic, als efectes d’efectuar posteriorment la
presentaci6 de l'oferta en els sobres corresponents. Cal fer esment, que la
documentacié podra anar sent adjuntada de forma esglaonada, perd sempre en un
moment anterior a la presentacio de I'oferta.

Es important que les empreses licitadores conservin aquest correu electronic, atés que
sera I'lnica via per a conéixer el seu enllag per a la presentacié de les ofertes a través
del Sobre Digital.

Per a la presentacié de la documentacioé adjuntada, I'eina requerira que s'introdueixi
una paraula clau per a cada sobre que formi part de la licitacio, excepte pel Sobre A,
atés que la documentacié no esta xifrada. Amb aquesta paraula clau es xifrara, en el
moment de I'enviament de les ofertes, la documentacid, tot garantint el secret del seu
contingut fins al moment oportd. Per tant, aquest procés de xifrat el duu a terme l'eina
del Sobre Digital, de manera que les empreses licitadores no han de xifrar préviament
els arxius mitjancant una altra eina. Aixi mateix, el desxifrat dels documents de les
ofertes es realitza mitjangant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les
empreses licitadores.

Per tant, aquestes paraules claus només seran conegudes per les empreses
licitadores i seran imprescindibles pel desxifrat de la documentacié, per aquest motiu,
és veritablement important que les empreses les custodiin correctament.

Una vegada complimentada tota la documentacioé de l'oferta i adjuntats els documents

que la conformen, es fara la presentacié propiament dita de I'oferta, la qual no es
considera presentada fins que no ha estat registrada, amb l'apunt d’entrada
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corresponent, a través de I'eina. A partir del moment en que I'oferta s’hagi presentat, ja
no es podra modificar la documentacié tramesa.

Cal tenir en compte que l'eina del Sobre Digital no permet suprimir o modificar les
ofertes un cop presentades; si és possible en qualsevol moment anterior a 'enviament
de l'oferta. En cas que una empresa licitadora presenti dues o més ofertes a un mateix
Lot dins del termini de presentacié d’ofertes, pretenent que I'dltima substitueixi a una o
unes ofertes anteriors, ha d’informar-ho aixi fefaentment al 'Organ de contractaci6 i
aquest o, en el seu cas la Mesa de contractacio, valorara el que procedeixi respecte
d’'aquestes ofertes.

D’altra banda, de conformitat amb l'apartat 1.h de la Disposicié addicional setzena de
la LCSP, aquest enviament de les proposicions mitjangant I'eina del Sobre Digital es
podra fer en dues fases. En una primera fase, 'empresa licitadora haura de
transmetre, dins del periode de presentacié de les ofertes, 'empremta electronica de la
documentacié de l'oferta, amb la recepcidé de la qual es considerara efectuada la
presentacio de la proposicié sempre hi quan s’envii posteriorment la documentacié en
la segona fase. En aquest sentit, en aquesta darrera fase s’haura de fer 'enviament de
la documentacié de l'oferta propiament dita en un termini maxim de 24 hores a
comptar des del dia i hora de finalitzacié del termini per a la presentacio d’ofertes.

En el suposit que no s’efectui 'enviament de la documentacié en aquesta segona fase,
s’entendra que I'oferta ha estat retirada.

Cal puntualitzar, que si es fa Us de la possibilitat de I'enviament de les proposicions en
dues fases és indispensable que la documentacié presentada coincideixi totalment
amb aquella respecte de la que s’ha enviat 'empremta digital. D’aquesta manera no es
pot produir cap modificacio dels fitxers electronics que configuren I'oferta.

Les empreses poden trobar material de suport sobre com preparar una oferta
mitjancant a I'apartat de “Material d’ajuda per a persones usuaries” dins de “suport” de
la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica:
https.//contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari

Es demanara a les empreses licitadores, mitjangant correu electronic assenyalat en el
formulari d’inscripcid a I'oferta de I'eina del Sobre Digital, que accedeixin a I'eina web
del Sobre Digital per introduir les seves paraules clau en el moment que correspongui.

Les empreses licitadores poden accedir a I'espai web de preparacio i presentacié de
I'oferta i, mitjangant el botd “anar a enviar a paraules clau”, accedir a I'espai des del
qual enviar les paraules clau, una vegada finalitzat el termini de presentacio d’ofertes,
sense necessitat de cap requeriment ni recordatori previ per part de 'Organ de
contractacié o de I'eina de licitacio electronica.

Un cop introduides les paraules claus es desxifraran les ofertes, perd aquestes

restaran secretes i guardades en un espai virtual securitzat i inaccessible fins al termini
fixat per a I'acte d’obertura dels Sobres.
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Les empreses licitadores han d’introduir en tot cas la paraula clau abans de la
finalitzacio de I'acte d’obertura del primer Sobre xifrat.

En el cas que una empresa licitadora no introdueixi les paraules claus abans del dia i
hora fixats per a I'obertura dels sobres, les ofertes presentades romandran xifrades
sent impossible I'accés al seu contingut, conseqiientment aquestes no podran ser
valorades.

En el supdsit que en el dia que finalitza el termini per a la presentacio de proposicions
es produeixi una fallida técnica que impossibiliti la presentacié de les ofertes a través
de l'eina del Sobre Digital, 'd6rgan de contractaci6 ampliara el periode per a la
presentacio i ho fara public a través del perfil de contractant.

D’altra banda, cal esmentar que les ofertes han d’estar lliures de virus informatics i de
qualsevol nocivitat que no permeti I'obertura dels sobres. D’aquesta manera, és
obligacio de les empreses assegurar-se de la correcta presentacié de les ofertes, pero,
en el cas que s’envii documentacié amb virus 'empresa sera I'inica responsable que
no es pugui accedir al seu contingut.

En el supdsit que els documents presentats estiguin malmesos, siguin il-legibles,
estiguin presentats en blanc o estiguin afectats per algun virus, sera la Mesa qui
valorara les consequéncies juridiques derivades de la impossibilitat de l'accés al
contingut de les ofertes, sent possible I'acord d’exclusié de 'empresa en el cas que els
documents inaccessibles siguin imprescindibles per a conéixer o valorar I'oferta.

Els documents electronics s’hauran de presentar en un dels formats admissibles
seguents:

- WORD, extensi6 “.doc” o “.docx”
- PDF, extensié6 “.pdf’
- EXCEL, extensi6 “.xIs” o “.xIsx”

La presentacid de les proposicions implica que el licitador accepta de manera
incondicional el contingut de tots els documents de I'expedient de contractacio.

10.2. Formulacié de proposicions de la licitacio.
La presentacié d’'una proposicié suposa I'acceptacié incondicionada per I'empresari/a
de les clausules del present Plec, no podent presentar més d'una proposicidé per

licitador.

Els licitadors estaran obligats a mantenir la seva proposta durant el termini de dos
mesos a comptar des de la data d’obertura de les proposicions.

La documentacié haura de presentar-se degudament signada, en tres sobres
electronics, en els termes seglents:
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SOBRE A

Haura de contenir la documentacio seguent:

a) Declaracié responsable de compliment de les condicions establertes
legalment per a contractar, d’acord amb el model que s’adjunta com a ANNEX 2
d’aquest plec. En aquest annex també s’ha designar el nom, cognom i NIF de la
persona o les persones autoritzades per accedir a les notificacions electroniques,
aixi com les adreces de correu electroniques.

b) Declaracié responsable d’acord amb el model que s’adjunta com a ANNEX 3
d’aquest plec en la qual s’indiqui:

- Lal/les personal/es responsable/s de la direccio i coordinacié del contracte, i
que desenvoluparan la codireccié académica del postgrau, la seva titulacio, el
titol de doctor i es detalli la seva experiéncia;

- El personal docent que s’adscriura a I'execucio del contracte, aixi com la seva
titulacio i experiéncia

- El personal administratiu que es posa a disposicio;

- Les eines o plataformes amb llicencia que s'utilitzaran, en el cas que fos
necessari; i

- L’accés al campus virtual.

c) Declaracié responsable en la que es gestionaran les autoritzacions i permisos
perqué els docents realitzin les formacions a les aules virtuals que disposara
I’ACM o en el seu defecte I'adjudicatari, segons allé que es determina a les
clausules 4 i 5 del plec del prescripcions técniques, aixi com els seus drets
d’imatge per a la gravacié dels continguts per a us unicament per I'alumnat,
d’acord amb el model que s’adjunta com a ANNEX 4.

d) Aixi mateix, aquest sobre també haura de contenir, si s’escau, les segiients
declaracions:

En el suposit que concorri exempcidé d’IVA, el licitador haura de presentar
declaracié de qué es troba exempt, el motiu i que son vigents les circumstancies
que donaren lloc a la dita exempcio, d’acord amb el model que s’adjunta com a
ANNEX 5.

En el suposit que es tracti d’'una entitat estrangera, el licitador haura de
presentar declaracié de sotmetiment a la jurisdiccié dels Jutjats i Tribunals
espanyols, tal com disposa l'art. 140.1.f) LCSP, d’acord amb el model que
s’adjunta com a ANNEX 6.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se fins a la
finalitzacio del termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment de la
perfeccio del contracte, tal com disposa I'art. 140.4 LCSP.

SOBRE B

El sobre B haura de contenir la documentacio seglent:

13



Carrer Valéncia 231, 6a
08007 Barcelona

Associacio Tel. 93 496 16 16
l\mm“ A C Catalana acm@ac.cat
W

de Municipis www.acm.cat

Expedient de contractacié nam. 07/2025
Contracte de serveis de formacio universitaria d’'un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacio en
les funcions de secretaria, intervencié i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial

¢ Memoria técnica que incorpori la informacié requerida, amb una extensio
orientativa de 25 pagines de conformitat amb els criteris d’adjudicacié que
depenen d'un judici de valor detallats en la condici6 Onzena del present
Plec, aixi com també amb les prescripcions técniques contingudes en
ANNEX 1 d’aquest plec.

Si algun licitador no aporta la documentacié relativa a algun dels criteris d’adjudicacio
o la mateixa no conté tots els requisits exigits en les prescripcions técniques, la
proposicié d’aquest licitador no sera valorada respecte del criteri del qual es tracti.

Per a ser tinguda en compte, la documentacié haura d’estar subscrita en la seva
totalitat pel licitador o anar acompanyada d’una relaci6é dels documents que la integren
firmada pel licitador, en la que declari, sota la seva responsabilitat, que les dades
aportades son certes. L’Associacié Catalana de Municipis i Comarques es reserva la
facultat de comprovar en qualsevol moment la seva veracitat, o bé, abans de
'adjudicacié del contracte, o bé, durant la seva vigéncia, podent realitzar tal
comprovacié per si mateixa o mitjangant peticié al licitador o adjudicatari de
documentacié o informes complementaris. La falsedat o inexactitud de les dades
provocara la desestimacié de I'oferta o, en el seu cas, la resolucié del contracte, amb
I'exigéncia de les responsabilitats i indemnitzacié que corresponguin.

ADVERTIMENT

La documentacio que conté/enen el/s sobre/s precedent/s no pot incloure
cap informacié que permeti conéixer el contingut del sobre relatiu a la
proposiciéo economica i documentacié técnica dels criteris avaluables de
forma automatica. L’incompliment d’aquesta obligacié implica I’exclusié
de la licitacio.

SOBRE C
El sobre C haura de contenir la documentacié seguent:

e La proposicié econdmica, que haura d’ajustar-se al model que s’adjunta com a
ANNEX 7 d’aquest plec.

e La proposta econdomica haura d’anar acompanyada necessariament d’un
pressupost desglossat per partides de despesa en relacié al preu de sortida:
direccié i coordinacié, docéncia, desplagcaments, publicitat, canon i altres
recursos.

Onzena. Criteris d'adjudicacié

A T'hora de considerar quina és la proposicié econdmicament més avantatjosa es
consideraran els criteris que tot seguit s'indiquen, d’acord amb la ponderacidé que es
detalla per a cadascun d’ells, podent obtenir un maxim de 100 punts:

11.1. CRITERIS QUE DEPENEN D’UN JUDICI DE VALOR (Fins a un maxim de 62,5
punts):
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Caldra presentar una memoria que incorpori la informacié requerida, la qual es referira
a una edicio del programa de postgrau, i d’acord amb els requisits minims establerts a
I’Annex 1, referent als Plecs de prescripcions técniques. Aquesta es valorara amb una
extensié orientativa de 25 pagines i haura d’estar indexada i numerada, presentada en
lletra Arial 11, a un sol espai i de conformitat amb els criteris i subcriteris seguients:

1. QUALITAT DE LA FORMACIO (fins a 47,5 punts)

Dels quals 42,5 punts corresponen a I'apartat 1.1., i 5 punts a I'apartat 1.2., els quals
es valorara d’acord amb els seglents subcriteris:

1.1.- Descripcié general i idoneitat del programa formatiu............ fins a 42,5 punts
Es valorara d’acord amb els segients subcriteris:

- Descripcié general (fins a 15 punts)

Es valorara que l'oferta doni resposta als objectius i necessitats que cal cobrir, les
quals es troben detallades en la condicié Segona dels plecs de condicions i a TANNEX
1.

S’haura de tenir en compte en l'analisi de la memoria, entre d’altres, la formulacio i
desenvolupament dels continguts formatius teorics i practics; I'estructura del mateixos
en el format semipresencial, I'arquitectura dels continguts, la seva transversalitat i la
distribucié en moduls, per tal d’afavorir una major coheréncia i facilitat d’aprenentatge,
ordenacié i jerarquitzacié conceptual i normativa, facilitat de sintesi i retentiva per part
dels alumnes; aixi com la formulacié dels continguts presencials amb la possibilitat de
convertir-los en virtuals completament, en el suposit d’alguna contingéncia que hagués
de fer possible la viabilitat de la seva execucio en virtual, i d’aquesta forma no haver de
suspendre provisional la prestacio.

- Estructura del programa formatiu (fins a 12,5 punts)

Es valorara el programa formatiu que constara de matéries impartides fonamentalment
per professorat académic i universitari, i una part practica, impartida per professorat
institucional, és a dir, de FHN professionals experts que exerceixen la seva professio
en institucions publiques. Es valorara I'agrupacié idonia de les matéries en moduls, de
la part tedrica de 30 creédits, a partir de la proposta que s’ha realitzat en el plec de
prescripcions técniques, aixi com l'adequacié del nombre d’hores per matéria, i
I'assignacié del personal docent.

- Quadre docent (fins a 7,5 punts).

El quadre de docents que s’ha de proposar per part del licitador ha de correspondre al
professorat académic i universitari de la part tedrica del programa, d’acord amb
'Annex 1 apartat 4 i ha d’acompanyar-se d’'una justificacié de la idoneitat de cada
professor com a docent del programa i de la sessid/sessions detallada/es en la
proposicio. Es valorara tal idoneitat amb la justificacié de I'expertesa dels docents a
partir dels trets rellevants del seu curriculum académic (docent, d’especialitzacio, de
recerca i transferéncia de coneixement).
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La codireccié assumida per 'ACM sera qui proposara, de forma coordinada amb
I'adjudicatari, la part del quadre docent que correspondra al professorat institucional
que impartira la part practica, també d’acord amb tal disposicio.

D’aquests 7,5 punts, un total de 4 punts correspondran a la valoracio de la Direcci6
académica, que actuara com a codireccié del postgrau, proposada en base a la seva
experiéncia i expertesa en coneixement i formacions similars a I'objecte del contracte i
estructura de la formacié.

- Metodologia de les sessions (fins a 7,5 punts).

Es valorara 'adopcié tant de classes magistrals globalitzadores i de sintesi, com de
sistemes innovadors per tal de potenciar la comprensié de les mateéries, la capacitat
de sintesi, la jerarquitzacié i delimitacié de conceptes juridics, i per fer I'aprenentatge,
retentiva i recitacié de les referéncies normatives més ame, motivador i eficag tant per
les sessions virtuals com en les presencials.

1.2.- Proposta d’activitats complementaries a desenvolupar durant el postgrau
que puguin donar un valor afegit d’experiéencia i formacié a
PFalumne............ccevvevvvevenene fins a 5 punts

Es valorara la proposta d’activitats consistents en llicons magistrals en primera
persona, que permetin tant estructurar i sintetitzar els continguts del postgrau objecte
d’estudi, com també que permetin un aprenentatge d’entrenament i coaching per
encarar un procés de seleccid, amb proves orals i escrites, per accedir a 'escala de
FHN.

Es valorara la idoneitat i grau d’interrelacid6 de les activitats proposades amb el
contingut del postgrau.

2.- Seguiment i _avaluacié de I'alumnat i _coordinacié i avaluacié del personal
docent (fins a 12,5 punts)

2.1.- Metodologia del seguiment i avaluacié de I'alumnat............... fins a 7,5 punts.
- Es valorara 'adequacid i millora de les eines i instruments que es proposen per
fer un seguiment i avaluaci6 de l'alumnat aspirant a porves selectives,
respectant els minims exigits a ’TANNEX 1. Fins a 4,5 punts
- Es valorara accions de seguiment de I'assisténcia i I'aprenentatge, tant en el
format virtual com presencial, i 'avaluacié de I'alumnat que es proposin per
part del licitador amb la finalitat de millorar la seva avaluacié. Fins a 3 punts

2.2-. Metodologia de la coordinacié i I'avaluacié del professorat i del grau de
satisfaccido de 'alumnat....................ccooiiii fins a 5 punts
- Es valorara la innovacio del sistema de coordinaci6 i d’avaluacié del professorat
proposat i I'eficacia del métode per obtenir el maxim nombre de respostes i
retorn qualitatiu per part dels alumnes. Fins a 2,5 punts
- Es valorara l'aplicacio, durant I'execucié del postgrau, de les conclusions
extretes a partir dels resultats de I'avaluacio. Fins a 2,5 punts
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3.- Millores del servei (fins a 2,5 punts)

3.1.- Accés a serveis que IPadjudicatari posa a disposici6 de
Palumnat................. fins a 1,25 punts
Es valorara el nombre de serveis, aixi com també la qualitat d’aquests.

3.2.- Capacitat de difusio i projeccido del curs i de les seves activitats a les
xarxes socials i a d’altres mitjans ............................. fins a 1,25 punts

Es valorara la capacitat de difusid, debat, projeccié del curs i de les seves activitats a
les xarxes socials i a d’altres mitjans, per a la seva promocio, difusio, enriquiment i
generacié de conversa publica i d’'impacte.

11.2. CRITERIS AUTOMATICS ( Fins a un maxim de 37,5 punts)
1. Preuofert..........oooi fins a 37,5 punts

La proposicid econdmica constara de dos preus amb ponderacions diferents que
s’anomenen Preu 1 (P1) i Preu 2 (P2). Sera necessari oferir els dos preus en la
proposicio per part del licitador.

El preu 1 (P1), relatiu a una edicié del programa de postgrau, sera el producte de les
condicions que es determinen en l'apartat de metodologia i amb els percentatges
previstos de sessions virtuals i presencials estipulats. | el Preu 2 (P2), relatiu a una
edicié del programa de postgrau, sera el resultat del suposit que I'accié formativa, per
causes imputables a contingéncies relacionades amb la salut publica, forca major,
catastrofes naturals o similars, no permetessin realitzar les sessions presencials
previstes, havent de realitzar-se tota I'accié formativa al complert amb el format virtual.

El preu final de la proposicié econdmica sera producte de la ponderacié del P1 i P2
amb la féormula seguent:

| Proposicié econdomica ponderada = P1 * 80% + P2 * 20%

El preu es valorara utilitzant la segiient formula:

Puntuacio de I'oferta = Puntuacié maxima * Proposicié econdmica ponderada més economica, sense IVA
Proposicié econdmica ponderada del licitador que es
puntua, sense IVA

Dotzena. Variants

Els licitadors no podran presentar en les seves ofertes variants. Si un licitador presenta
variants en la seva proposicio, es desestimaran totes les que el licitador en questio
hagi presentat.

Tretzena. Proposicions anormals o desproporcionades

La determinacio de les ofertes que presentin uns valors anormalment baixos s’ha de
dur a terme en funcié dels limits i els parametres objectius establerts a continuacio.
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a) Si concorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que
compleixi els dos criteris seguents:
1. Que l'oferta econdmica sigui un 25% més baixa que el pressupost de
licitacio.
2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio
diferents del preu sigui superior al 90% de la puntuaci6 total establerta en el
plec de clausules administratives particulars.

b) Si concorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta
que compleixi els dos criteris seguents:
1. Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en
més d’un 20% a la de I'altra oferta.
2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié
diferents del preu sigui superior en més d’'un 20% a la puntuacié més baixa.

c) Si concorren tres 0 més empreses licitadores, es considera anormalment baixa
I'oferta que compleixi els dos criteris segients:
1. Que la puntuacio que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en
més d’'un 14% a la mitjana aritmética de les puntuacions de totes les ofertes
econdmiques presentades.
2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié
diferents del preu, sigui superior a la suma de la mitjana aritmética de les
puntuacions de les ofertes i la desviacié mitjana d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el
valor absolut de la diferéncia entre la seva puntuacié i la mitjana aritmética de les
puntuacions de totes les ofertes. La desviacié mitjana de les puntuacions és igual a la
mitjana aritmética d’aquests valors absoluts.

En el supdsit que alguna de les ofertes pugui ser considerada anormal o
desproporcionada, la Mesa de contractacié sol-licitara la informacié necessaria per tal
que I'drgan de contractacié pugui determinar si efectivament I'oferta econdmica resulta
anormal o desproporcionada en relacid6 amb la prestacié i s’hagi d’excloure, o pel
contrari, I'oferta no resulti anormal o desproporcionada i s’hagi de tenir en compte per
a l'adjudicacié del contracte. Per aquest motiu, la Mesa de contractacio sol-licitara a
'empresa licitadora, mitjancant comunicacié a l'adreca de correu electronic del
representant de I'empresa licitadora, les precisions que consideri oportunes sobre
I'oferta econdmica i les pertinents justificacions. L’empresa licitadora tindra un termini
maxim de tres dies habils, a comptar des de la data de recepcié de la sol-licitud per
presentar les justificacions per escrit.

Transcorregut aquest termini, si la Mesa de contractacié no rep les justificacions, ho
posara en coneixement de I'drgan de contractacié i es considerara que la proposicié
no podra ser complerta i, per tant, 'empresa licitadora quedara exclosa del
procediment de seleccid. Si, pel contrari, es reben les justificacions en el termini
esmentat, la Mesa de contractacié proposara de forma motivada a I'drgan de
contractacié I'acceptacio o el refus de la mateixa per tal que aquest pugui decidir el
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que en dret correspongui i es pugui tenir en compte a tots els efectes per resoldre
I'adjudicacié del contracte, o bé el rebuig de I'esmentada oferta.

Admeses, en el seu cas, les justificacions per I'6rgan de contractacid, s’han d’avaluar
totes les ofertes de totes les empreses licitadores admeses d’acord amb els criteris
inicials establerts per determinar I'oferta econdmicament més avantatjosa.

Aixi mateix, de conformitat amb [l'article 149.4 LCSP, es rebutjara l'oferta si es
comprova que €s anormalment baixa perqué wvulnerin la normativa sobre
subcontractacié o no compleixin les obligacions aplicables en matéria mediambiental,
social o laboral, nacional o internacional, inclos 'incompliment dels convenis sectorials
vigents, en aplicacio del que estableix I'article 201 LCSP.

Catorzena. Criteris de preferéncia en cas d’igualacié de proposicions

En el supodsit que dues o més empreses hagin obtingut una puntuacio igual, als efectes
d’adjudicar el contracte a una de les empreses admeses, es tindran en compte les
previsions de l'article 147 de la LCSP.

Quinzena. Garantia provisional

No s’exigeix.

Setzena. Mesa de contractacié

La Mesa de Contractacio estara integrada pels membres seguents:

- Presidéncia:
La persona responsable de la Secretaria General de 'ACM o un/a vicepresident/a, a
qui delegui la Secretaria General de 'ACM. Subsidiariament, podra actuar com a
President un vocal de la Mesa.

- Vocalies:
La persona responsable de la Geréncia de 'ACM.
Una persona de I'Area de formacid, programes i publicacions de I'’ACM.
Una persona de I'Area de continguts de 'ACM.
Una persona jurista dels serveis juridics de 'ACM, que realitzara les funcions de
secretaria de la Mesa.

En casos de vacant, abséncia, malaltia o qualsevol altra causa legal que impedeixi
I'assisténcia dels titulars, els membres titulars seran substituits per la persona a qui
delegui el titular.

De conformitat amb l'article 146.2 de la LCSP, la Mesa de contractacié valorara els
criteris avaluables mitjangant la utilitzacié de férmules. Aixi mateix, atés que els criteris
avaluables mitjangant un judici de valor tenen atribuida una ponderacié superior als
criteris avaluables de forma automatica, la valoracié dels criteris la quantificacié dels
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quals depengui d’un judici de valor es realitzara mitjangant un comité d’experts format
per tres membres, que designara la Mesa a tal efecte.

Dissetena. Obertura de pliques

Les comunicacions amb els licitadors es dura a terme pel correu electronic que hagin
assenyalat a la Declaracié responsable de compliment de les condicions
establertes legalment per contractar, d’acord amb el model que s’adjunta com a
ANNEX 2 d’aquest Plec.

L’obertura de les pliques es dura a terme en base al seglent procediment:

Finalitzat el termini de presentacié d’ofertes es procedira a I'obertura de les pliques, la
qual s’haura de realitzar en el termini maxim de 20 dies, a comptar des de I'obertura
del sobre B i es dura a terme per la Mesa de contractacié en dues fases:

a) Fase interna, de caracter privat: Els membres de la Mesa de contractacié
analitzaran la capacitat i solvéncia dels licitadors (Sobre A) i proposaran
I'admissio o a la inadmissié de les universitats licitadores, tenint en compte si
es compleixen o no els requisits exigits.

Si hi ha defectes en la documentacio aportada en el Sobre A, es requerira als
licitadors, per fax o correu electronic, per a que esmenin la documentacio dins
el termini maxim de 3 dies habils.

La Mesa excloura del procediment aquelles universitats que, havent estat
requerides per esmenar, no hagin rectificat els defectes assenyalats a la
documentacié del Sobre A, procedint a I'obertura del Sobre B només respecte
d’aquells licitadors admesos i no exclosos.

Aixi mateix, la Mesa proposara la valoracio dels criteris que depenen d’un judici
de valor (Sobre B). En aquest cas, i d’'acord amb l'article 146.2 de la LCSP, la
valoraci6 sera realitzada per un Comité d’experts amb qualificacié apropiada.

b) Fase publica: Es conferira vista a aquelles proposicions valorables mitjancant
un judici de valor i a l'informe técnic que s’hagi sol-licitat. A més, es llegiran els
acords que la Mesa hagi adoptat en la fase interna, els quals aniran referits a
I'admissio o inadmissié de les proposicions i a la puntuacié conferida a aquelles
que siguin valorables mitjangant un judici de valor.

Finalment, s’obriran i llegiran les propostes valorables de forma automatica.

L’0rgan de contractaciéo podra acordar que la sessio es faci telematicament,
sempre i quan es garanteixi adequadament I'observanca dels principis
d'igualtat, no discriminacid, publicitat i transparéncia en el desenvolupament de
l'acte. A tal efecte, s’empraran els mitjans audiovisuals o electronics que
s’estimin pertinents. En aquest cas, l'acta que s’aixequi haura de fer constar
que la reunié no ha estat celebrada presencialment.
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Ponderades les proposicions, la Mesa de contractacido formulara la corresponent
proposta d’adjudicacié a I'érgan de contractacio.

Abans de I'obertura dels sobres es convidara als licitadors interessats a qué manifestin
els dubtes que se’ls plantegin, o demanin les explicacions que estimin pertinents. La
Mesa aclarira i contestara sense fer-se carrec de documents que no hagin estat
presentat durant el termini de presentacié d’ofertes, o bé dins els terminis de correcci6
o esmena de defectes o omissions. Igualment, es donara als interessats la possibilitat
de comprovar que els sobres contenen les ofertes que es troben a la Mesa i que, a
meés, estan en idéntiques condicions en les que van ser entregats.

Si alguna proposicid6 no concorda amb la documentacié examinada, excedeix del
pressupost base de licitacid, varia substancialment el model establert, comporta error
manifest en limport de la proposicid, o existeix un reconeixement del licitador en
relaci6 amb un error que fa l'oferta inviable, sera descartada per la Mesa mitjangant
resolucié motivada.

En qualsevol cas, les proposicions que es presentin, ja siguin admeses o no, seran
arxivades a I'expedient corresponent.

Divuitena. Adjudicacié

L’organ de contractacié classificara per ordre decreixent les proposicions presentades
de conformitat amb els criteris d’adjudicacié que s’assenyalin, sens perjudici del dret
d’aquesta entitat a declarar-lo desert si cap no compleix amb les expectatives.

Es valoraran els criteris quantificables automaticament i els que es vinculen a un judici
de valor.

Pel que fa al termini per a l'adjudicacid, aquesta es realitzara dins el termini de 3
mesos a comptar des de la data d’obertura de les ofertes rebudes.

Previament a I'adjudicacid, es requerira al licitador que hagi presentat l'oferta
econdmicament més avantatjosa perqué presenti la documentacié acreditativa
corresponent, si no s’hagués aportat amb anterioritat, de les circumstancies relatives a
la capacitat, solvéncia i abséncia de prohibicions de contractar declarades en el Sobre
A.

Dinovena. Presentacié de documentacio pel licitador proposat com adjudicatari

El licitador proposat com adjudicatari, abans de I'adjudicacié i dins del termini de 10
dies habils comptadors des de I'endema de la recepcié del requeriment que preveu
l'article 150.2 de la LCSP, haura de presentar la documentacio referida als requisits
establerts a la clausula Novena del present Plec de condicions, per acreditar
degudament I'habilitacié professional, la solvéncia econdmica i financera i técnica o
professional, aixi com també la documentacié referida a la resta de circumstancies
consignades en les declaracions responsables aportades en el moment de presentar
les proposicions, en termes de la clausula Desena, a través de I'eina del Sobre Digital.
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En cas que s’hagi previst un compromis de disposar de determinats mitjans per a
I'execucio del contracte, caldra aportar la documentacio acreditativa que correspongui,
en els termes de la clausula Novena del present Plec.

Els licitadors que hagin participat en anteriors convocatories de I'’Associacié Catalana
de Municipis i Comarques, no caldra que presentin aquella documentacié del sobre A
dipositada en els corresponents expedients de contractacié, sempre i quan aquesta
sigui vigent en el darrer dia de la presentacio de les proposicions d’aquesta licitacio.

Aixi mateix, aquelles universitats que, resultant adjudicataries, estiguin inscrites al
Registre de Licitadors de la Generalitat de Catalunya i/o de '’Administracié General de
I'Estat, restaran eximides de presentar la documentacié referida, a excepcid de
I'habilitacié professional, la solvéncia econodmica i técnica i 'adscripcié de mitjans, si
aquesta informacié no consta en el Registre de Licitadors. Aquesta possibilitat sera
viable sempre i quan les universitats aportin la diligéncia d’inscripcié i la declaracio
responsable de qué les circumstancies reflectides a la diligéncia no han experimentat
cap variacio.

En cas de no presentar-se la documentacié en el termini previst, es procedira en els
termes assenyalats a I'article 150 LCSP.

Vintena. Garantia definitiva

Ateses les caracteristiques del contracte i la naturalesa dels treballs a realitzar, no
s’exigeix la constitucié de garantia definitiva.

Vint-i-unena. Formalitzacio del contracte

El contracte es formalitzara per escrit dins el termini de quinze dies habils a comptar
des de I'endema de la notificacié de I'adjudicacié en els termes de I'art. 153 LCSP i del
present plec. Una vegada formalitzat, es publicara en el perfil del contractant de
I’Associacié Catalana de Municipis i Comarques.

No es podra iniciar I'execucié del contracte fins que no es formalitzi.
Si, per causa imputable a I'adjudicatari, no es pugui formalitzar el contracte dins el
termini establert, es podra acordar, per I'drgan de contractacio, la seva resolucid,

prévia audiéncia a l'interessat.

M. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXECUCIO i EXTINCIO DEL
CONTRACTE

Vint-i-dosena. Drets i obligacions de les parts
Els drets i les obligacions de les parts seran aquells que resultin de la documentacié
contractual i la normativa aplicable i, en particular, els seguents:

- El prestador del servei ha d’emprar la llengua catalana en les seves relacions,
derivades de I'execucio del contracte, amb I'’Associacié Catalana de Municipis i
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Comarques i amb els alumnes del postgrau. Aixi mateix, la universitat
contractista ha d’emprar, almenys, el catala en els rétols, les publicacions, els
avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que es derivin de
I'execucio de les prestacions objecte del contracte.

- El prestador haura de gestionar els permisos amb tots els docents per tal de
poder disposar per l'accié formativa dels drets de propietat intel-lectual,
d’autoria i d’altres dret connexes, permetent la gravacio de les sessions.

- El prestador del servei haura de mantenir els estandards de qualitat i les
prestacions equivalents als criteris econdmics que van servir de base per a
I'adjudicacié del contracte i el personal que adscrigui a la prestacié del servei
haura d'observar els nivells minims de comportament i les regles de decérum
adients a la prestacié contractada; quan alguna de les persones no observi
aquests nivells i regles, I'Associacid Catalana de Municipis i Comarques
n’informara al prestador i aquell haura de substituir-la en el termini més breu
possible.

- EIl prestador haura de disposar de personal suplent amb la formacio i
I'experiéncia suficients per poder substituir les persones que prestin els serveis
objecte del contracte en suposits de vacances, abséncies i/o malalties.

- El prestador restara obligat al compliment de les disposicions vigents en
matéria laboral, de seguretat social, de seguretat i salut en el treball,
d'integracié social de les persones amb discapacitat, d’igualtat efectiva de
dones i homes, fiscal, de proteccié de dades personals, aixi com també les
dictades en matéria mediambiental.

- El contractista s'obliga a disposar duna polissa dasseguranga de
responsabilitat civil per un import minim de 300.000 €, durant tota la vigéncia
del contracte.

- Qualsevol treball desenvolupat durant la vigéncia del contracte per part de la
universitat contractada és propietat de I'Associacié Catalana de Municipis i
Comarques.

Vint-i-tresena. Condicions especials d’execucié

El servei es dura a terme d’acord amb el Plec de condicions i les prescripcions
técniques incloses en FANNEX 1 d’aquest document. Aixi mateix, s’estableixen com a
condicions especials en relacié amb I'execucié del contracte:

- L’obligacié d’aplicar, en realitzar la prestacio, mesures destinades a promoure la
igualtat d’oportunitats entre dones i homes en el mercat de treball, de conformitat
amb el que preveu la Llei organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva
de dones i homes.

- Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, i
professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

- No realitzar accions que posin en risc I'interés public.

- Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractacié publica o durant I'execucio dels contractes.

- Abstenir-se a realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte
d’'impedir, restringir o falsejar la competéncia, com els comportaments col-lusoris o
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la competéncia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminacié d’ofertes, assignacié
de mercats, rotacié d’ofertes...).

- Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

- Col‘laborar amb I'érgan de contractacié en les actuacions que aquest realitzi pel
seguiment i/o avaluacié del compliment del contracte, particularment facilitant la
informacio que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la legislacié de
transparéncia i els contractes del sector public imposen als adjudicataris en relacié
amb ’Administracié o administracions de referéncia, sens perjudici del compliment
de les obligacions de transparencia que els pertoquin de forma directa per previsio
legal.

L’'incompliment de les condicions especials d’execucio relacionades anteriorment,
comportara, en el seu cas, I'aplicacid de les penalitats previstes a la condicié vint-i-
vuitena, relativa al regim d’incompliments i penalitats.

Vint-i-quatrena. Modificacié del contracte

Es preveu la modificacio del contracte, tot justificant-ho en I'expedient, d’acord amb les
condicions, I'abast i els limits seglents:

- Es podra modificar el contingut d’algunes sessions a peticié del licitador, de
l'area o servei promotor de 'ACM i de la codireccié aportada per TACM a
aquesta accio formativa, sempre i quan es justifiqui la proposta de canvi per la
millor adequacié dels continguts a les necessitats i interessos del personal al
servei de les administracions locals. Les modificacions no podran superar el
20% del programa proposat per I'adjudicataria, ni incrementar els costos de la
formacio ni afectar a punts que farien variar la puntuacié obtinguda.

- Es podra modificar els continguts formatius tedrics i practics, aixi com
lestructura dels moduls, fins a un 20% del programa proposat per
I'adjudicataria, a petici6é de I'area de formacio o servei promotor de 'ACM i de la
codireccié aportada per 'ACM a aquesta accid formativa, amb I'objectiu de
millorar la qualitat de la eventual segona edici6 del postgrau. Aquestes
modificacions no podran incrementar els costos de la formacié ni afectar a
punts que farien variar la puntuacié obtinguda.

- Es podra modificar i realitzar propostes en la docéncia, a peticié de I'area i de
servei de la codireccié aportada per 'ACM a aquesta accié formativa, sempre i
quan es justifiqui per tal de dotar d’'una major expertesa i coneixement del mén
local pel nou docent. Les modificacions no podran superar el 20% de la relacio
de docents, ni incrementar els costos de la formacié ni afectar a punts que
farien variar la puntuacié obtinguda.

- Es podra modificar el lloc de realitzacio del servei en les sessions presencials o0
virtuals objecte del contracte, si escau, en la segona edicié del Postgrau, a
peticié de I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques.

- Es podra modificar el contingut del contracte, i de forma particular, pel qué fa a
terminis d’execucio, en el suposit que per motius de la situacio COVID-19 o
analegs sigui indispensable variar el contingut del contracte inicialment
formalitzat.
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Particularment, aquestes modificacions, si s’escau, es duran a terme abans de linici
de l'acci6 formativa.

Vint-i-cinquena. Régim de pagament

El preu del contracte es fara efectiu contra la presentacié d’una factura inicial del 70%
del preu de cada edicid del postgrau en el moment d’inici de les accions formatives
relatives a la relativa edicid i una segona factura del 30% restant, en el moment de la
finalitzacio de la referida edicié del postgrau.

El pagament es realitzara dins el termini de 30 dies seglents a la data de recepcid
dels documents que acreditin la prestacié del servei, tot presentant la factura pertinent.
Sens perjudici d’aquesta previsid, es podra exigir al contractista la presentacio de la
documentacié corresponent al personal destinat a I'execucié del contracte, als efectes
de comprovar que es troba al corrent del compliment de les seves obligacions amb la
Seguretat Social.

Les factures indicaran el nimero d’expedient de contractacio, el nimero de I'edicio, i
es presentaran al Registre de I'’Associacié Catalana de Municipis i Comarques i, han
d'incloure una breu descripcié del servei prestat fins al moment.

Vint-i-sisena. Revisio de preus

No s’admet la revisié de preus en no poder referenciar-se cap index general de revisié
de preus o formula que ho comprengui.

Vint-i-setena. Causes de resolucio

Son causes de resolucio del contracte, a més de les establertes a la LCSP, les

seguents:

- La suspensio, per causa imputable al prestador del servei, de l'inici de la formacio
per un termini superior als sis mesos a partir de la signatura del contracte, excepte
en el cas que s’hagi prorrogat el termini, de mutu acord, per sis mesos més.

- Per desistiment o suspensié del contracte per un termini superior a un any, una
vegada acordat per I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques, degut a la
manca d’inscripcions minimes per a realitzar el postgrau. Aquesta causa no
generara cap dret d’'indemnitzacio a favor del prestador del servei.

- El fet d’incérrer el contractista en qualsevol de les causes de prohibicié per
contractar estipulades a I'art. 71 de la LCSP, o als presents Plecs durant 'execucié
del contracte, quan a criteri de I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques
puguin derivar-se perjudicis per a I'interés public.

- L’incompliment de qualsevol obligacié contractual, sens perjudici d’alld que disposa
la condicio seguent, referida a les penalitats.
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Vint-i-vuitena. Régim d’incompliments i penalitats

Els incompliments en qué pot incorrer I'adjudicatari en la prestacié dels treballs es
qualificaran com a lleus, greus i molt greus, segons la tipificaciéo que es detalla en el
quadre seguent:

1.- Incompliments lleus:

a) L’'omissi6 del deure de comunicar situacions contraries a la correcta prestacié del
servei contractat.

b) La falta de respecte als treballadors de I'Associacié Catalana de Municipis i
Comarques.

c) En general, tot incompliment no recollit en els apartats seguents, sempre que el
perjudici ocasionat pugui conceptuar-se com a lleu.

2.- Incompliments greus:

a) L'incompliment dels terminis establerts per a la realitzacio dels serveis.

b) La modificacié del servei sense causa justificada i sense notificacio previa.

c) La realitzacié de tres incompliments lleus.

d) La falsedat de la informacié que faciliti a I'Associacié Catalana de Municipis i
Comarques.

e) La insuficiéncia de personal i/o qualificacié professional inferior a I'ofert.

f) La inexisténcia de mitjans técnics especificats a I'oferta, o la manca d’operativitat
d’'aquests.

g) La no col-laboracié amb la codireccié assignada per part de I'’Associacié Catalana
de Municipis i Comarques.

h) Qualsevol altre incompliment del contracte que causi un perjudici greu al servei.

i) L'incompliment de qualsevol de les condicions generals d’execucid, previstes a la
condicio vint-i-tresena, de caracter greu que dificultin les finalitats que dites condicions
especials persegueixen.

3.- Incompliments molt greus:

a) La desobediéncia reiterada a les ordres escrites de I'Associaci6 Catalana de
Municipis i Comarques, relatives a la prestacio del servei. Per reiteracié s’entendra
l'incompliment de tres o més ordres.

b) L'incompliment de les obligacions laborals, de Seguretat Social i de seguretat i salut
en el treball del personal adscrit al servei.

¢) Paralitzacio o interrupcions no justificades en la prestacio del servei.

d) Frau en la forma de realitzar el servei.

e) La realitzacio de tres incompliments greus.

f) La persisténcia en la manca de mitjans personals o materials necessaris per a la
prestacio del servei.

g) Qualsevol altre incompliment del contracte que causi un perjudici molt greu al
servei.

h) L'incompliment de qualsevol de les condicions especials d’execucid, previstes a la
condicio vint-i-tresena, de caracter molt greu que impedeixin les finalitats que dites
condicions especials persegueixen.

26



Carrer Valéncia 231, 6a
08007 Barcelona

Jiw ACM gt Xt
W:

de Municipis www.acm.cat

Expedient de contractacié nam. 07/2025
Contracte de serveis de formacio universitaria d’'un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacio en
les funcions de secretaria, intervencid i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial

Els incompliments es penalitzaran, excepte per aquelles que tenen una penalitat
especifica, de la manera seguent:

- Els lleus, amb multa de 100,00 euros fins a 500,00 euros.

- Els greus, amb multa de 500,01 euros fins a 2.500,000 euros.

- Els molt greus, amb multa de 2.500,01 euros fins a 5.000,00 euros, sens perjudici
d’acordar també la resolucio del contracte.

Les penalitats s'imposaran, prévia la instruccid del corresponent expedient, amb
audiéncia a l'interessat. Totes les penalitats es satisfaran deduint-les de les factures.

Vint-i-novena. Potestat d’interpretacio

L’organ de contractacid és competent per interpretar el contingut, modificar les
prestacions i suspendre I'execucié per causa justificada, indemnitzant, si s’escau, els
possibles danys i perjudicis que s’ocasionin.

Trentena. Termini de recepcio de les prestacions del contracte

La realitzacid del servei exigira, per part de I'Associaci6 Catalana de Municipis i
Comarques, I'emissié d’'un acte formal de recepcioé o conformitat dins del mes seglent
a la data de finalitzacié de la prestacio del servei, del lliurament o de la realitzacié de
I'objecte del contracte.

Trenta-unena. Termini de garantia del contracte

Es fixa un termini de garantia de sis mesos des de la data de finalitzacié de la
prestacio del servei de formacié adjudicat.

Trenta-dosena. Cessio

El contractista no podra cedir validament els drets i obligacions que neixin del
contracte.

Trenta-tresena. Subcontractacio
No s'admet la subcontractacio, atesa la naturalesa i les condicions de la contractacio.
Trenta-quatrena. Confidencialitat de la informacioé

D’acord amb l'art. 133.2 de la LCSP, el contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut a I'execucié del contracte.

El deure de confidencialitat tindra una vigéncia de cinc anys a comptar des del
coneixement de la informacié de referéncia.

L’6rgan de contractacid no podra divulgar la informacié facilitada pels licitadors i
designada, de forma expressa i justificada, per aquests com a confidencial.
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En el cas de manca dindicacié s’entendra que la documentacié facilitada no té
caracter confidencial.

Trenta-cinquena. Domicili a efectes de notificacions

Tret de manifestaciéo en contrari per part del contractista, formalitzada per escrit de
forma fefaent o bé mitjancant compareixenca, el domicili del contractista per tal
d’efectuar tota mena de notificacions i tramits en relacié amb I'expedient de la present
contractacio sera el que figuri en el contracte corresponent.

Trenta-sisena. Responsable del contracte

Es designa responsable del contracte, amb les funcions previstes a l'article 62 de la
LCSP, a la persona responsable dels serveis de formacio de I'Associacié Catalana de
Municipis i Comarques.

Trenta-setena. Proteccié de dades de caracter personal

L’empresa contractista estara obligada a guardar reserva respecte de les dades o
antecedents que no siguin publics o notoris i que estiguin relacionats amb I'objecte del
contracte, dels que hagi tingut coneixement amb ocasié del contracte, complint durant
el termini minim de cinc anys les obligacions de confidencialitat exigides a l'article
133.2 LCSP. La universitat adjudicataria i el seu personal hauran de respectar, en tot
cas, les prescripcions de la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de
Dades Personals i garantia dels drets digitals i normes que la desenvolupin, aixi com
del text refés de la Llei de Contractes del Sector Public. També s’haura de complir el
previst al Reglament General de Protecciéo de Dades [Reglament (UE) 2016/679 del
Parlament i del Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccidé de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié d’aquestes
dades].

Aixi mateix, durant la vigéncia del contracte, I'drgan de contractacié, ’ACM, mitjangant
I'Oficina de seguiment de contractes, realitzara el compliment de les mesures de
seguretat que la universitat adjudicataria estara obligada a implementar amb els
requisits de tipus técnic i organitzatiu per tal d'evitar la seva alteracid, pérdua,
tractament o accés no autoritzat a les dades i fitxers. En aquest sentit, el contractista
adoptara les mesures necessaries que evitin la seva alteracio, pérdua, tractament o
accés no autoritzat, atés l'estat de la tecnologia, la naturalesa de les dades
emmagatzemades i els riscos a qué estan exposades tant provinents de l'accio
humana com del medi fisic o natural.

Trenta-vuitena. Propietat intel-lectual i industrial

L’adjudicatari cedira sense exclusivitat a 'ACM els drets d’explotacié dels recursos
d’aprenentatge aportats durant el desenvolupament del servei de formacié. Els drets
d’explotacio per sistemes digitals (campus virtual, difusié electronica...) preveuran els
actes de reproduccié segients: visualitzacié de I'obra en pantalla, impressio i baixada
de I'obra.
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Les parts s’autoritzen reciprocament a fer servir els seus logos i altres elements
d’identitat corporativa sobre els que siguin titulars de propietat intel-lectual amb la
finalitat unica de desenvolupar I'objecte del contracte.

Aquests drets es cediran durant el temps de desenvolupament del curs i els tres

mesos posteriors a la finalitzacié. Un cop transcorregut aquest termini el curs sera
eliminat de la plataforma.
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ANNEX 1 PRESCRIPCIONS TECNIQUES DEL SERVEI DE FORMACIO
UNIVERSITARIA DE POSTGRAU DE DIPLOMA D’ESPECIALITZACIO EN LES
FUNCIONS DE SECRETARIA, INTERVENECIO | TRESORERIA DELS ENS
LOCALS EN MODALITAT SEMIPRESENCIAL DE L’ASSOCIACIO CATALANA DE
MUNICIPIS | COMARQUES

1. OBJECTE

L’establiment de les caracteristiques de la prestacido del servei d’'un programa de
POSTGRAU DE DIPLOMA D’ESPECIALITZACIO EN LES FUNCIONS DE
SECRETARIA, INTERVENCIO | TRESORERIA dels ens locals en modalitat
semipresencial de I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques, amb els objectius
de:
» Formar professionalment en els ambits propis de 'administracio local persones
que puguin accedir a les diferents subescales de FHN:
- secretaria-intervencio.
- secretaria d’entrada.
- intervencid i tresoreria d’entrada.
* Fomentar que aquests professionals participin en els diferents processos
selectius corresponents per tal d’'ingressar a aquestes subescales de FHN, com
a funcionaris de carrera, o bé amb caracter interi, orientant la metodologia de la
formacié a la metodologia emprada per a la superacié dels diferents exercicis
d’aquest processos selectius.

2. DESTINATARIS, REQUISITS | CRITERIS D’ADMISSIO

El Postgrau va orientat a destinataris que, partint de que tinguin els requisits
necessaris per a poder accedir a un lloc de treball reservat a FHN (Grau, llicenciatura o
equivalent), hagin desenvolupat tasques professionals com a funcionari o com a
personal laboral, o com a carrec electe o personal eventual en una Administracio local
i vulguin encarar el seu futur cap obtenir els coneixements necessaris per a poder
ocupar i desenvolupar les funcions de secretaria, intervencié o tresoreria en una
Administracié local.

Els destinataris del servei de formacié objecte d’aquest contracte, amb caracter
preferent, sén persones que s’hagin graduat en les titulacions que permeten l'accés a
les subescales de FHN i que:

- hagin superat almenys una de les proves dels processos selectius per a 'accés a
alguna de les subescales de FHN en les quatre darreres convocatories.

- acreditin  haver desenvolupat ininterrompudament tasques en algun dels llocs
reservats a FHN, o llocs de Técnic/a d'administracid general A1 o Técnic/a mig
d'administracié general, A2 com a funcionari interi durant un minim de quatre
anys.

- siguin professionals i directius locals, especialment els adscrits a les arees de
secretaria, intervencié i tresoreria o similars, que desenvolupin tasques en les
arees de secretaria, d’intervencio, gestié econdmica o tresoreria dels ens locals.

- siguin electes i personal eventual que vulgui orientar el seu futur professional a les
funcions de secretaria, intervencio o tresoreria en una entitat local.
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Per a 'admissié al Programa de Postgrau es requereix el compliment d’algun dels
seguents requisits:

- Estar en possessié de titulacié universitaria de primer cicle (diplomat, enginyer
o arquitecte técnic) o grau que permeten l'accés a les subescales de FHN els
cinc darrers cursos.

- Estar en possessio de la titulacid universitaria de segon cicle (llicenciat,
enginyer o arquitecte) o master.

- Aixi mateix, al marge d’aquests requisits minims, l'area de Formacid,
programes i publicacions de [I'ACM publicara els criteris d’admissi6
complementaris que s’aplicaran per tal de poder gestionar una inscripcio
superior a les places que s’ofereixin.

- Presentar una carta de compromis personal en presentar-se al procés selectiu.

3. CODIRECCIO DEL POSTGRAU APORTADA PER L’ACM

Tal com es determina a la clausula 1 del Plec de condicions, al tractar-se d’'una accid
formativa especialitzada i orientada a la superaci6 de proves de seleccié per accedir a
places reservades per FHN de les administracions, ’ACM designara una codirecci6 del
postgrau.

Aquesta designacié sera d’una o unes persones assumides per part de 'ACM que
siguin FHN amb experiéncia i reconeguda trajectdria en I'ambit de les funcions de
secretaria, intervencid i tresoreria. Aquesta codireccié assumira la coordinacio i si
escau, I'organitzacié dels moduls practics del Postgrau, i treballara conjuntament amb
la direccid académica proposada per I'adjudicatari per dirigir conjuntament I'execucio
del Postgrau, vetllant especialment la interrelacié i coheréncia entre la part teorica del
Postgrau i la part practica conduent a la superacié de les proves de seleccid.

Tal funcié de la codireccié aportada per 'ACM sera publicada en el moment que
s’aprovi I'adjudicacio i sera reconeguda en els materials que s’editin per la difusio i
material docent de la mateixa.

Altres tasques associades en aquesta codireccio seran:

- Participacié en l'elaboracié dels continguts definitius del Postgrau, essent
desenvolupats posteriorment i conjuntament amb la universitat adjudicataria.

- Elaboracié de la proposta del professorat institucional que impartira la part
practica del Postgrau, formada per FHN experts que exerceixen
professionalment en les matéries del postgrau en institucions publiques, el qual
configurara i completara el quadre docent del postgrau d’acord amb la
distribucidé de crédits i moduls del contingut minim del postgrau de I'apartat 4
del present annex.

- Coordinar la part de la preparacio practica del postgrau.

- Elaboracié conjunta amb I'Area de formacié de 'ACM i la codireccié aportada
per I'adjudicatari del calendari i quadre definitiu de docéncia.

- Realitzacié d’una reunié prévia amb tots els docents que participaran en el
calendari de sessions i el quadre de docéncia definitiu del postgrau,
conjuntament amb la codirecci6 aportada per I'adjudicatari .
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- Analisi de les avaluacions de l'alumnat que es vagi generant per part de
I'adjudicatari.

- Participacié en la formacio aixi com en el seguiment i/o propostes de millora, tal
com es determina en el plec en fase d’execucié.

4. DEFINICIO | CARACTERISTIQUES DEL SERVEI

El servei objecte del contracte consisteix en la preparacio, realitzacié i avaluacié d’'un
Programa de postgrau de diploma d’especialitzacié en les funcions de secretaria,
intervencio i tresoreria dels ens locals en modalitat semipresencial de I'Associacio
Catalana de Municipis i Comarques que permeti obtenir un Diploma universitari.

Es preveuen dues edicions del Programa de postgrau de diploma d’especialitzacio en
les funcions de secretaria, intervencid i tresoreria dels ens locals en modalitat
semipresencial de 'Associaciéo Catalana de Municipis i Comarques, cadascuna de la
durada de dos anys. Sense perjudici que ambdues puguin coincidir en el temps i
determinant que el contracte, un cop formalitzat tindra una durada de, com a maxim
tres ants, per a la realitzacié de les dies. El termini de vigéncia d’aquest contracte no
es podra prorrogar.

La realitzacié de la segona edicié del Programa de Postgrau estara subordinada a la
demanda i necessitats formatives detectades per I'ACM, aixi com a lavaluacié
satisfactoria per part de I'dérgan de contractacié previ informe favorable de la persona
designada com a responsable del contracte i es podra iniciar abans de la finalitzacioé
de la primera edicio.

El nombre de places ofertes haura de ser, com a minim, de 35, essent requisit
necessari per l'inici del Postgrau un minim de 15 preinscripcions.

Contingut minim del Postgrau

El Postgrau ha de tenir, com a minim, 45 crédits ECTS i ha d’incloure, una part teorica,
de 30 crédits com a minim, a desenvolupar aproximadament en uns 12 mesos; i una
part exclusivament de formacié i preparacio practica, de 15 crédits, a desenvolupar en
uns 6 mesos, de preparacié especifica de les proves de seleccio a les que voldra optar
'alumne. La proposta técnica del licitador ha d’incloure tant la part tedrica com la part
practica. Tanmateix, no caldra que efectui cap proposta de professorat per a la part de
preparacid practica del postgrau, la qual sera aportada per 'ACM. La docéncia
d’aquesta part practica sera coordinada per la codireccié aportada per lACM

Aixi, el contingut minim del postgrau correspon:

- Al temari oficial (veure Temari FHN en el quadre seguent) per a 'accés a la
Subescala de Secretaria-intervencié d’acord amb I'’Annex Il de la Resolucion de
la Secretaria general de funcion publica de 29 de junio de 2021 (BOE NUM.
157 de 2 de julio de 2021), que consta d’'una part general de 93 temes i una
part especial de 52 temes.

- Als continguts corresponents a les proves per accedir a linterinatge de la
Generalitat (veure Temari Gencat en el quadre segient), d’acord amb la
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Resolucié PRE/3669/2022, de 21 de novembre, per la qual s'aprova el temari
de les proves per a la seleccié de personal funcionari interi per ocupar llocs
reservats a personal funcionari d'’Administracioé local amb habilitacié de caracter

nacional,

subescala de secretaria intervencio, de les entitats locals a

Catalunya, que consta de 61 temes i complementa el temari FHN.

L’ACM proveira als alumnes del Postgrau un manual de sintesi dels 145 temes, aixi
com dels 61 temes del temari de la Generalitat de Catalunya, de suport a la part de

preparacio practica del Postgrau.

Part general: 93 temes

Temari FHN

Temari Gencat

Dret constitucional i dret politic

Temes 1 a 16

Dret administratiu 1: Administracio publica.
Organitzaci6  administrativa. = Ordenament
juridic-administratiu

Temes 17 a 22

Transparéncia, accés a informacié publica i | Temes 23 i 24 Tema 9
proteccié de dades

L’acte administratiu, procediment administratiu | Temes 25 a 38 Temes 1 a6

i administracio electronica.

Jurisdiccid contenciosa-administrativa Temes 39i 40 Tema 7
Potestats administratives: sancionadora, | Temes 41 a 44 Tema 8, 17 i 20
normativa, expropiatoria. = Responsabilitat

patrimonial.

La contractacio en el sector public

Temes 45 a 56

Temes 10 a 16

Formes d’activitat administrativa: policia, | Temes 57, 58166 | Tema 37

foment i servei public

El Patrimoni de les Administracions publiques, | Temes 59 a 61

en especial patrimoni ens locals

La hisenda publica i el dret financer Temes 62 a 65

Recursos humans a I'administracio publica Temes 67 a 73 Tema 38 a 42

Dret del treball i de la seguretat social Temes 74 a 83

Dret mercantil Temes 84 a 86

Delictes a '’Administracié publica Temes 87 a 88

Gesti6 publica i funcié directiva Temes 89 a 93

Part especial: 52 temes

El régim local i les fonts del dret local Temes1a9 Tema 21 a 23 i
tema 26 a 28

Intervencié administrativa local. Patrimoni dels | Tema 10 a 12 Tema 18i 19

ens locals i activitat econdmica dels ens locals

El Pressupost de les Entitats local, aprovacio, | Temes 13 a 17 Tema 47,48,

execucio i liquidacio 49, 50 i Tema
43

Tresoreria planificacio financera Temes 181 19 Tema 51

La comptabilitat a I’Administracio local Temes 20 21 Tema 52 53

El control intern a les entitats local. La funcié | Tema 22 a 24 Tema 54

interventora. Control financer i control extern.
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Els recursos de les hisendes locals. Gestid, | Temes 25 a 27 Tema 44, 45 i
liquidacié, recaptacié i inspeccio 46

Els impostos locals, les taxes i els preus | Temes 28 a 33 Temes 56 a 61
publics. La participacié en els ingressos de

I'Estat

El crédit local Tema 34 Tem 55
Urbanisme: planificacié, gestid, i disciplina | Temes 35 a 44 Tema 29 a 36
urbanistica

Competéncies sectorials a [I'’Administracié | Temes 45 a 52 Tema 24 i 25
local: Seguretat ciutadana i policies locals.

Transit. Medi ambient. Gestié de residus.

Salut publica. Comerg. Serveis socials.

Educacio i esport

La proposta de distribucié de crédits entre la part tedrica, a impartir com a docéncia
que anira a carrec del professorat universitari, i la part de preparacié practica,
assumida pel professorat institucional que sera proposat per la codireccié aportada per
I'ACM, s’estima de la forma aproximada seguent:

Programa Temari Crédits Duracié Coordinacié
técnica
Temari FHN 30 12 Mesos Co_dlregf‘lo.
Part Teorica Temari Gencat universitaria
Itinerari FHN- estatal 6 Mmesos Codireccié
Part de preparacio 15
R . . ACM
Practica Itinerari Gencat
18 mesos
Total Postgrau 45 crédits

Aixi mateix es demana que en la formacié corresponent a la part especial per als
aspirants a les proves d’Intervencié i tresoreria dels ens locals es promogui una
formacio especifica i aplicada en les materies segients, adaptada a la realitat de les
proves:

* Gestio pressupostaria

+ El pressupost i les seves modificacions

» Operacions de gestié pressupostaria de despeses i d’'ingressos

» Els romanents de crédit

» Els projectes de despesa

+ Despeses amb finangcament afectat

* Adm. de recursos per compte d’altres ens publics

» Execucié i liquidacio del pressupost
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* Regles fiscals de la Llei Organica 2/2012

+ Estabilitat Pressupostaria

* Laregla de la despesa

* Morositat i Periode mitja de pagament

* El Pla general de comptabilitat publica adaptat a I"'administracio local
* Compt. del pressupost de desp. i d’ingrés

* L’immobilitzat no financer

+ Els actius financers

* Finangament basic

* Operacions no pressupostaries

+ Els comptes anuals de les entitats locals. El Compte General
» Consolidacié comptable

* El Pla General de Comptabilitat

* L’immobilitzat no financer

* Arrendaments. Leasing i renting

* Tractament de I''VA

* Existencies

» Actius i passius financers

* El patrimoni net

* Les subvencions i donacions

* Provisions i contingéncies

* L’impost sobre beneficis

» Els comptes anuals

» Comptabilitat analitica i de gestio

» Operacions de crédit

» Capitalitzacié simple i composta

* Préstecs, deutes i empréstits

» Calcul del deute viu i estalvi net

» Operacions a llarg termini

* Operacions de tresoreria

» Principi de prudéncia financera

» Els tributs locals: Gestio tributaria, recaptacié i inspecci6 tributaria
* Impost sobre Béns Immobles

* Impost sobre activitats economiques

* Impost sobre Vehicles de Tracciéo Mecanica

* Impost sobre Construccions, Instal-lacions | i Obres
* Impost sobre l'increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana
* Taxes i Preus Publics

» Contribucions especials

*  Control econdmic financer

+ Control intern

* Control extern

La impartici6 del programa del postgrau s’haura de basar en la implementacié
d’estratégies (classes magistrals, autoaprenentatge, delimitacid, ordenacié i
jerarquitzacié conceptual i normativa), seguiment i exercitacid per fomentar el
desenvolupament de capacitats d’aprenentatge, retencié i sintesi, i de resolucio
d’exercicis escrits d’exposicio de preguntes tematiques i resolucié de casos practics.
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Aixi mateix, haura de contenir una avaluacié periddica dels alumnes, amb sessions
practiques, en qué es desenvoluparan exercicis propis de les proves de seleccio a
llocs reservats per FHN.

La part de preparacié practica del Postgrau constara, si escau, de dos itineraris de
formacio:
- un per a la preparacié de les proves de seleccid estatals per accedir a les
subescales de FHN de secretaria-intervencio, secretaria d’entrada i intervencio
i tresoreria d’entrada.
- un per accedir a les proves de seleccid que convoqui la Generalitat per tal
d’'ingressar a les escales amb caracter interi.

L’adjudicatari haura de consensuar amb ’ACM i la codireccié académica aportada per
ella, la proposta técnica i metodologica de la part de preparacio practica del postgrau.
La part tedrica és prévia i comu als dos itineraris.

Els licitadors poden introduir altres continguts relacionats amb l'objecte del contracte i
la matéria d’aprofundiment que millori I'oferta actual. L’Associacié Catalana de
Municipis i Comarques realitzara la validacié dels continguts de la docéncia, aixi com
dels docents que la impartiran, podent proposar canvis de fins el 20% del programa
adjudicat, sempre i quan les modificacions responguin a la millor adequacié dels
continguts a les exigéncies de Ilaprenentatge del personal al servei de les
administracions locals que opta a un procés selectiu per accedir a llocs reservats per
FHN.

En la proposta técnica del licitador es considera desitjable intercalar aprenentatge
tedric amb la praxi avaluativa d’absorcioé i sintesi dels conceptes, dels continguts
fonamentals, aixi com de la referéncia normativa de cadascun dels temes del
programa.

La llengua vehicular de la docéncia, dels materials i recursos formatius ha de ser
preferentment el catala. L’adjudicatari haura de garantir que els documents i materials
de la docéncia incorporin el logotip de 'ACM.

5. LLOC DE REALITZACIO DE LES SESSIONS OBJECTE DEL CONTRACTE

En el cas de les sessions presencials el lloc fixat per a la realitzacio dels serveis de
formacio que sén objecte del contracte és a Barcelona, a les instal-lacions que disposa
0 posi a disposicido I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques, o si escau,
qualsevol institucid publica col-laboradora en l'organitzacié del postgrau, sense
perjudici que es pugui fixar una altra ubicacio, sigui en la primera o segona edicié del
postgrau.

Pel que fa a les sessions no presencials sera l'aula virtual de 'ACM, que comprendra
un sistema o sistemes d’aula virtual per realitzar la teleformacié o formacié a distancia.

Alternativament, si escau, es podra utilitzar la plataforma de formacié en linia que
disposi I'adjudicatari.
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La realitzacio de les sessions de la part de preparacio practica es duran a terme en
espais o instal-lacions que disposi TACM. En qualsevol cas, quan aixi ho disposi la
direccié académica del Postgrau, hi ha la possibilitat de realitzar determinades
sessions formatives a altres instal-lacions que disposi 'ACM o I'adjudicataria.

6. METODOLOGIA

El Postgrau ha de tenir un estructura en sessions setmanals. Aquestes seran de
tipologia virtual i presencial, per tal de donar resposta a la semipresencialitat que es
pretén. El percentatge de les sessions virtuals seran d’almenys el 75% de les
mateixes.

Pel que fa a les sessions presencials seran d’'un maxim de 8 hores, distribuides entre
mati i tarda, i preferentment en un mateix dia.

Es pretén que les sessions es caracteritzin per un nivell d’interaccio i treball grupal per
aprendre de manera eficag, amena i motivadora. L’ACM en coordinacié amb el
prestador sera qui fixara el dia o dies setmanals els quals s’impartira la docéncia i que
es fixaran abans de l'inici de I'accié formativa.

La distribucié dels continguts, aixi com la seva estructura tal com preveu la clausula
onzena del plec sera responsabilitat del licitador de realitzar-la en la proposicio.

Els responsables de la direccié académica proposats pel licitador, juntament amb la
codireccié académica nomenada per 'ACM, han de garantir una coordinacié efectiva
entre els docents a fi d’evitar solament entre matéries i repeticions de continguts dins
les sessions. Les sessions virtuals hauran d’incloure activitats practiques i dinamiques
de grups per tal que I'aprenentatge de I'alumne sigui actiu i interactiu.

L’ACM posara a disposicié de l'adjudicatari la plataforma o mitjans electronics per
impartir les sessions virtuals. Aixd no obsta perqué el mateix adjudicatari també disposi
de les eines tecnologiques que utilitzi habitualment, i que en el cas que fos requerit o
fos més convenient, poguessin ser utilitzades.

Els alumnes han de tenir accés als materials didactics i d’'aprenentatge amb antelacio
suficient a la sessi6 formativa.

7. INSCRIPCIONS, SUPORT, PROMOCIO, SEGUIMENT, AVALUACIO DELS
ALUMNES | ACREDITACIO DE L’APRENENTATGE

Les sol-licituds d’inscripcions es realitzaran a través de la pagina web de I'’Associacié
Catalana de Municipis i Comarques i seran tramitades pel prestador del servei de
formacio per tal d’efectuar la matricula dels alumnes.

Préviament, 'ACM aplicara els barems interns per a la seleccio dels preinscrits per tal
que esdevinguin admesos i puguin realitzar les matricules.
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L’adjudicatari haura de fer difusié i promoci6 a les xarxes socials de la data d'’inici del
postgrau, de la data d’inici de les inscripcions, de la sessié d’'inauguracio i de la sessio
de cloenda del postgrau.

L’adjudicatari haura de fer arribar mensualment a ’ACM una relacié en format Excel
amb les assisténcies dels alumnes per a cadascuna de les franges de mati i de tarda
de cada dia del curs.

L’adjudicatari haura de redactar i signar els certificats de docéncia que els propis
docents puguin sol-licitar, aixi com els comprovants/justificants d’inscripcié que els
alumnes puguin sol-licitar.

El seguiment i avaluacio de l'alumnat es realitzara, com a minim, a través del control
d’assisténcia i de la realitzacié d’exercicis practics, proves o praxi avaluativa que
estableixi la direccié académica del postgrau, en consonancia amb la finalitat del
postgrau. Tant la preparacid, execucio i avaluacio dels exercicis practics i treballs
aniran a carrec del prestador del servei, i comptaran amb el suport i la col-laboraci6 de
la codireccio aportada per 'ACM.

El seguiment i avaluacioé de I'alumnat es realitzara, com a minim, a través del control
d’assisténcia i de la realitzacié d’exercicis practics, aixi com d’'un exercici 0 simulacié
d’examen similar als de les proves selectives. Tant la preparacio, execucio i avaluacio
dels exercicis practics i examens i tutories aniran a carrec del prestador del servei.

L’adjudicatari haura de comunicar a 'ACM qualsevol incidéncia sorgida en el periode
lectiu del curs (ajornaments, canvis de data, abséncies de docents) com incidéncies en
el decurs de les sessions del curs (indisposicions, interrupcions o contingéncies).

L’adjudicatari haura de fer arribar als alumnes, després de cada modul formatiu o grup
de sessions, un full d’enquesta de valoracié i satisfaccid, de resposta anonima i
voluntaria, amb I'objectiu d’efectuar un seguiment del curs satisfactori i poder avaluar
els resultats obtinguts per cada docent i matéria, aixi com de la propia organitzacio
interna i coordinacié del curs. La periodicitat d’aquesta enquesta sera acordada amb
I'adjudicatari en funcio de 'agrupacio resultant dels continguts del postgrau.

8. SEGUIMENT | CONTROL DE LA PRESTACIO DEL SERVEI

Els responsables del contracte de I'Associacié Catalana de Municipis i Comarques i
del prestador del servei es reuniran trimestralment de forma ordinaria, o quan sigui
necessari a peticié de qualsevol de les parts, per fer un seguiment de I'assisténcia de
'alumnat, aixi com de les seves valoracions sobre el professorat i el desenvolupament
del curs.

En el cas que es detectés alguna queixa sobre la prestacié del servei, es deixara
constancia expressa d’aquesta circumstancia i el prestador del servei haura de
subsanar els defectes observats immediatament per a una millor prestacié del servei
de formacio.
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Contracte de serveis de formacié universitaria d’'un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacioé en
les funcions de secretaria, intervencid i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial

Al finalitzar el periode lectiu de cada edicié del postgrau I'adjudicatari tindra un termini
maxim de 3 mesos per lliurar un informe resum de resultats de la formacié realitzada.
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Contracte de serveis de formacio universitaria d’'un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacio en
les funcions de secretaria, intervencié i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial

SOBRE A

ANNEX 2. DECLARACIO RESPONSABLE DE COMPLIMENT DE LES
CONDICIONS ESTABLERTES LEGALMENT PER A CONTRACTAR ELS SERVEIS
DE FORMACIO UNIVERSITARIA D’UN PROGRAMA DE POSTGRAU DE DIPLOMA
D’ESPECIALITZACIO EN LES FUNCIONS DE SECRETARIA, INTERVENCIO |
TRESORERIA DELS ENS LOCALS EN MODALITAT SEMIPRESENCIAL DE
L’ASSOCIACIO CATALANA DE MUNICIPIS | COMARQUES

Model incorporat en I'eina del Sobre Digital.
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Contracte de serveis de formacio universitaria d’'un programa de postgrau de Diploma d’especialitzacio en
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SOBRE A

ANNEX 3. DECLARACIO RESPONSABLE SOBRE L’EXPERIENCIA DEL
PERSONAL DE DIRECCIO | COORDINACIO, DOCENT, INDICACIO DEL
PERSONAL ADMINISTRATIU QUE ES POSARA A DISPOSICIO, AIXi COM
L’ACCES AL CAMPUS VIRTUAL

"EN/Na........oovveeeeeieiiiieaaeeee, amb NIF nim................ , en nom propi / en
representacioé de .............. , en qualitat de ..., i segons escriptura publica autoritzada
davant Notari ...... , en data ..... i amb numero de protocol .../o document ..., amb CIF
nam. .............. , domiciliada a........... (o7 11 =) SRR , onam.......... , opta a la

contractacio relativa als serveis de formacié universitaria d’'un programa de Postgrau
de Diploma d’especialitzacio en les funcions de secretaria, intervencio i tresoreria dels
ens locals, en modalitat semipresencial, de I’Associacié Catalana de Municipis i
Comarques i

DECLARA RESPONSABLEMENT:

Que la/les persona/es responsable/s de la direccio-coordinacié del contracte que
es proposa posar a disposici6 del programa formatiu, en qualitat de coordireccié
academica que seguidament es detalla, disposa del titol de doctor i d’experiéncia
docent:

NOM, COGNOMS | TITOL DE DOCTOR EXPERIENCIA
CARREC DOCENT

Que el personal docent que es proposa posar a disposicié del programa formatiu,
que seguidament es detalla, disposa d’experiéncia en la formacié docent, en la mesura
que ocupa un lloc professional vinculat a les materies de docencia i/o per la seva
experiencia com a professor:

NOM | TITULA CIO EXPERIENCIA PROFESSIONAL
COGNOMS ACADEMICA

Que presenta com a personal administratiu de suport, la/es persona/es seglient/s:
(detallar amb una breu descripcid la seva titulacio, experiéncia i funcié dins I'equip)
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Que posa a disposicié de forma subsidiaria a les eines telematiques de la fundacio
previstes a la clausula 4 PPT la possibilitat d’utilitzacié de les plataformes
SEQUENES ..ot amb llicéncia propia.

Que posa a disposicio I'accés del campus virtual de la ............................... , 'adreca
del qual és el seglient .............ccccceuvvvvuvvevvnnnnnnnn .

1, perque consti, signo aquesta declaracié responsable.

(Lloc, data, signatura electronica)."”

42



Carrer Valéncia 231, 6a
08007 Barcelona

Jiw ACM gt Xt
W:

de Municipis www.acm.cat

Expedient de contractacié nam. 07/2025
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SOBRE A

ANNEX 4. DECLARACIO RESPONSABLE DE GESTIO DEL COMPLIMENT |
COMPROMIiS DE GESTIO AMB ELS DOCENTS DE LES AUTORITZACIONS I
PERMISOS PERQUE ELS DOCENTS REALITZIN LES FORMACIONS A LES
AULES VIRTUALS QUE DISPOSARA LA FUNDACIO, AIXi COM ELS SEUS DRETS
D’IMATGE PER A LA GRAVACIO DELS CONTINGUTS PER A US UNICAMENT
PER PART DE L’ALUMNAT

"EN/Na.........coveriiiriniiinns amb NIF ndm................. , en nom propi / en
representacio de .............. , en qualitat de ..., i segons escriptura publica autoritzada
davant Notari ...... , en data ..... i amb numero de protocol .../o document ..., amb CIF
nam. .............. , domiciliada a........... (o7 11 =) SRR , nam.......... , opta a la

contractacio relativa als serveis de formacié universitaria d’un programa de Postgrau
de Diploma d’especialitzacio en les funcions de secretaria, intervencio i tresoreria dels
ens locals en modalitat semipresencial, de I’Associacié6 Catalana de Municipis i
Comarques (expedient de contractacié num. 07/2025) i

DECLARA RESPONSABLEMENT:

- Que coneix i es compliran les previsions de les clausules 4 i 5 del PPT.

- Que atés que com a licitador encara no resta obligat a aportar, en el cas de ser
adjudicatari gestionara totes les autoritzacions i permisos perqué les persones que
realitzin la docéncia a les aules virtuals que disposara 'associacié, segons allé que es
determina a les clausules 4 i 5 del plec del prescripcions técniques.

I, perqué consti, signo aquesta declaracié responsable.

(Lloc, data i signatura electronica)."
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SOBRE A
ANNEX 5. DECLARACIO EXEMPCIO D’IVA
El/la senyor/a ..........occccouievoeeiiicieaaaieeen, COM oo (senyaleu
les vostres facultats de representacié: per exemple, administrador/a unic/a,
apoderat/da,...), en representacio de ..........c.ooooieiiiii i ,

sota la seva responsabilitat, com a licitador/a dels serveis de formacié universitaria
d’un programa de Postgrau de Diploma d’especialitzacié en les funcions de secretaria,
intervencié i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial, de I'’Associacié
Catalana de Municipis i Comarques (expedient de contractacié num. 07/2025) i ,

Declara que, d’acord amb la Llei 37/1992, de 28 de desembre, de I'lmpost sobre el

Valor Afegit, ... (nom empresa) aquesta operacio de
formaci6 esta exempta d’IVA .

I, perque consti, signo aquesta declaracié responsable.

(Lloc, data, signatura electronica)."”
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SOBRE A

ANNEX 6. DECLARACIO DE SUBMISSIO ALS JUTJATS | TRIBUNALS
ESPANYOLS DE PART DE LES EMPRESES ESTRANGERES

Ellla senyor/a ..........cccccooviiieiiiiiiieiieeeieeen, (610 11 IR (senyaleu
les vostres facultats de representacié: per exemple, administrador/a unic/a,
apoderat/da,...), en representacido de ...........ccccomiiiiiiiiiiiiiannnn. , Sota la seva

responsabilitat, com a licitador/a del Contracte de serveis de formacié universitaria
d’un programa de Postgrau de Diploma d’especialitzacié en les funcions de secretaria,
intervencio i tresoreria dels ens locals, en modalitat semipresencial, de I'Associacié
Catalana de Municipis i Comarques (expedient de contractacié num. 07/2025) ,

Declara la submissié als jutjats i tribunals espanyols, per a totes les incidéncies que
puguin sorgir del contracte, amb renuncia expressa al seu propi fur.

1, perqué consti, signo aquesta declaracié responsable.

(Lloc, data, signatura electronica).”
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SOBRE C

ANNEX 7. PROPOSTA ECONOMICA | ALTRES CRITERIS AUTOMATICS

"EN/Na.....cceee e amb NIF num. ............... , en nom propi / en
representacié de.............. , CIF nim. ............. , domiciliada a ........... carrer
........................ , num. .........., assabentat/da de les condicions exigides per optar a la

contractacio de serveis de formacié universitaria d’'un programa de Postgrau de
Diploma d’especialitzacié en les funcions de secretaria, intervencio i tresoreria dels ens
locals, en modalitat semipresencial de I’Associacié Catalana de Municipis i Comarques
(expedient de contractacio6 num. 07/2025), es compromet a portar-la a terme amb
subjeccio als requisits definits al Plec de Condicions i els corresponents annexos, que
accepta integrament, i d’acord amb la seglient proposta:

1. PROPOSTA ECONOMICA:

P1: e euros®, IVA exclos. (La quantitat haura d’'expressar-se en lletres
i xifres).

P2 ............... euros®, IVA exclds. (La quantitat haura d'expressar-se en lletres i
xifres).

*La quantitat a oferir per al P1 i P2 s’haura de referir a una edicié del programa
de Postgrau.

L’import de I'lVA, al ... %., és de .......... € en el cas del P1il'import de I'lVA, al ... %.,
ésde.......... € en el cas del P2.

Adjuntem a la present proposta economica el pressupost desglossat per partides de
despesa en relacié al preu de sortida: direccid i coordinacié, docéencia, desplagaments,
publicitat, canon i altres recursos que es puguin incloure.

I, perque consti, signo aquesta oferta economica.

(Lloc, data, signatura electronica).”
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