
  

  

    

 

 123  

 
Ajuntament de Salou - Passeig del 30 d'octubre, 4, 43840, Salou  Telf. 977309200\ Fax 977309220\ www.salou.cat   

 

Unitat / Departament 
 

Unitat Administrativa Policia Local  

BNOAL   

Codi de verificació 
 

²3A3D6J260M0U3F2K00L6[»  

²3A3D6J260M0U3F2K00L6[»  
3A3D6J260M0U3F2K00L6  Codi de document 

 POL18I01IZ 
Núm. de expedient 

9321/2024 
03-09-24 16:28 

 

3
A
3
D

6
J2

6
0
M

0
U

3
F
2
K
0
0
L
6
 

 
  
 

PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI 
DE NETEJA I REVISIÓ DELS VEHICLES DE LA POLICIA LOCAL DE SALOU 

 

Antecedents 

La Policia Local de Salou disposa d’una flota de 33 vehicles (entre cotxes, 
ciclomotors, motocicletes, i bicis) per tal de poder realitzar les funcions de seguretat 
ciutadana que té encomanades el Cos de la policia local. 

A l’annex 1 es detalla la relació de vehicles de propietat, indicant matrícula, marca, 
model i data de compra (antiguitat). 

Cal tenir en compte que al llarg del període de vigència del contracte pot variar el 
número de vehicles descrits com a conseqüència d’ampliacions, reposicions o baixes 
de la flota actual. 

Qualsevol incorporació o baixa que es produeixi es comunicarà mitjançant correu 
electrònic a l’adjudicatari, el qual es farà càrrec del manteniment preventiu, revisió 
diària i neteja dels nous vehicles en les mateixes condicions que les regulades pels 
altres vehicles i segons el preu resultant de l’oferta econòmica. 

 

1. Objecte del contracte 

L’objecte del present plec de prescripcions tècniques és la contractació del servei de 
neteja, revisió diària dels vehicles propietat de l’Ajuntament de Salou (concretament 
els adscrits al departament de Policia Local). 

Assumpte 

Plec de prescripcions tècniques per la 
contractació del servei de neteja i revisió dels 
vehicles de la Policia Local de Salou   

Interessat de l'expedient 

AJUNTAMENT DE SALOU  
Localització de l'activitat 
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 S’exclouen d’aquest contracte les reparacions, les que necessitin ser realitzades per 

la casa oficial de la marca del vehicle o impliquin canvi o substitució de peces pel 
qual sigui necessaris utensilis o eines especials o tot allò que impliqui reparar el 
vehicle fora de les instal·lacions de la policia, o qualsevol altre reparació que exigeixi 
portar el vehicle a un taller determinat, tenint en compte les normes mediambientals, 
i sempre a decisió i criteri de l’àrea que controla i supervisa aquest contracte 
(seguretat ciutadana). 

S’entén per servei de neteja, revisió i manteniment preventiu : l’anàlisi i/o diagnosi 
diari de l’estat dels vehicles, pressupostos i presentació de propostes alternatives, 
treballs i actuacions per tal de resoldre totes aquelles incidències que afectin al 
funcionament diari dels vehicles inclosos en la relació que s’adjunta a aquest plec o 
que s’hi puguin incorporar, incloent: 

▪ Revisió diària del vehicle 
▪ Posada a punt diària de cada vehicle 
▪ Les operacions de reparació de les petites avaries mecàniques, elèctriques,.  
▪ Neteja superficial diària de tots els vehicles. 
▪ Neteja interior i exterior setmanal de tots els vehicles. 

Resten exclosos d’aquest contracte la realització dels tràmits administratius que 
siguin necessaris per a legalitzar el funcionament dels vehicles. 

L’empresa adjudicatària ha de garantir que disposa dels mitjans per poder realitzar 
manteniment i revisions necessàries de tots els vehicles de la Policia Local (annex 
1), encara que queda fora de l’objecte del contracte, tal com s’indica dalt, les grans 
reparacions, les reparacions que tingui que fer la casa oficial, aquelles que impliquin 
canvi o substitució de peces, o qualsevol altre reparació que exigeixi portar el vehicle 
a un taller determinat, a decisió i criteri de l’àrea que controla i supervisa aquest 
contracte (seguretat ciutadana). 

La durada del contracte s’estableix per un any, a comptar des de l’endemà de la seva 
signatura, essent prorrogable, prèvia conformitat d’ambdues parts. La previsió de 
l’inici del contracte és per el 01 de novembre de 2024. 

 

2. Contingut del contracte 

Els treballs de neteja i revisió es faran d’acord amb les instruccions del fabricant del 
vehicle i seguint les indicacions del llibre de manteniment. En l’annex 2 es 



  

  

    

 

 323  

 
Ajuntament de Salou - Passeig del 30 d'octubre, 4, 43840, Salou  Telf. 977309200\ Fax 977309220\ www.salou.cat   

 

Unitat / Departament 
 

Unitat Administrativa Policia Local  

BNOAL   

Codi de verificació 
 

²3A3D6J260M0U3F2K00L6[»  

²3A3D6J260M0U3F2K00L6[»  
3A3D6J260M0U3F2K00L6  Codi de document 

 POL18I01IZ 
Núm. de expedient 

9321/2024 
03-09-24 16:28 

 

3
A
3
D

6
J2

6
0
M

0
U

3
F
2
K
0
0
L
6
 relacionen les actuacions de manteniment preventiu, i correctiu, a realitzar. En 

relació a totes les actuacions de manteniment (preventiu, correctiu, pre ITV, ITV, 
canvi de peces...), l’empresa adjudicatària requerirà sempre l’autorització i 
conformitat del departament de seguretat ciutadana. 

Els treballs de neteja es faran sota la supervisió de personal de la Policia Local, 
designat a tal efecte. 

L’empresa adjudicatària ha de subministrar tots els petits materials fungibles per a la 
neteja (com sabó, baietes, abrillantador etc) que calguin per procedir a efectuar les 
actuacions de neteja. 

Serà imprescindible que aquest manteniment preventiu diari (igual que la neteja 
diària) es realitzi a les instal·lacions de la Policia Local, essent del tot necessari tenir 
els cotxes amb possibilitat de fer-los servir en qualsevol moment. 

El servei de neteja i revisió, inclouen: 

a) Revisió preventiva diària: 

Manteniment d’inspeccions, tant del funcionament com de la seguretat, que ha de 
portar-se a terme de forma diària com verificació dels nivells, supervisió frens, llums, 
i d’altres consumibles, de forma que es corregeixi o es repari diàriament perquè els 
cotxes puguin circular cada dia. 

Tota reposició substitució de fluids, filtres, bombetes i altre material fungible que es 
pugui realitzar dintre de l’espai de la Policia Local està inclòs dintre el servei, quedant 
exclòs, i susceptible de facturació, tots els canvis que es facin en el taller. 

b) Manteniment preventiu periòdic: 

Consisteix en detectar una fallada quan aquesta s’hagi produït i per tant requereixi 
una acció urgent, per això es demana que es faci en menys d’una setmana. 

Aquest manteniment ha de permetre el correcte funcionament dels vehicles per tal 
de garantir la disponibilitat i estat tècnic dels mateixos. 

c) Pre ITV i ITV- Inspecció Tècnica de Vehicles: 

L’empresa adjudicatària serà l’encarregada de portar el vehicle a passar la ITV 
mitjançant l’operari adscrit a les dependències de la Policia Local. En cada ITV, 
s’actualitzarà la fitxa tècnica del vehicle. 
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 L’empresa adjudicatària també portarà a terme totes aquelles actuacions 

recomanades pel fabricant que millorin la qualitat del servei i dels vehicles de 
propietat. 

En el cas d’un informe desfavorable de la ITV, si es detecten incidències en el 
vehicle, aleshores aquestes es comunicaran per correu electrònic a la bústia de la 
Policia Local per tal que s’autoritzi i conformi la reparació de les mateixes, de manera 
que es pugui tornar a passar la ITV amb un resultat favorable. 

d) Test anual de seguretat: 

L’empresa adjudicatària farà un seguiment de l’estat del vehicle mitjançant un test 
anual de seguretat entre les revisions periòdiques del vehicle. Abans de passar l’ITV, 
s’haurà d’emetre un Test de seguretat del vehicle. Aquest test consistirà en el que 
s’exposa en l’annex 3 (subjecte a canvi depenen de les necessitats d’informació del 
vehicle) del ”Informe del Test anual de seguretat del vehicle” , i com a resultat del 
mateix, l’empresa adjudicatària aportarà el informe esmentat segons el model de 
l’annex 3, el qual haurà d’estar elaborat, com a mínim, per un tècnic especialista 
d’automoció en mecànica i electricitat de l’automòbil amb més de tres anys 
d’experiència acreditada; i portarà la seva signatura o la de supervisió del seu 
responsable, com a mínim, amb titulació de mestre industrial d’automoció, o 
equivalent, amb més de tres anys d’experiència acreditada, així com el segell de 
l’empresa adjudicatària i la data d’elaboració del mateix. 

Si a partir del test de seguretat es detecten incidències en el vehicle, aleshores 
aquestes es comunicaran per correu electrònic a la bústia de la Policia Local, per tal 
que s’autoritzi i confirmi la reparació de les mateixes, de manera que es pugui 
elaborar el informe final del test de seguretat del vehicle. 

e) Neteja dels vehicles: 

Diàriament es netejaran tots els vehicles de la Policia Local (els contemplats a 
l’annex 1) de forma superficial, incloent vidres i interior. Setmanalment la neteja 
serà interior i exterior, sempre a les dependències de la Policia Local, la qual 
habilitarà el espai necessari perquè sigui possible.  

f) Reparacions en garantia: 

Els vehicles que estan en garantia, l’adjudicatari haurà de portar-los, de manera 
gratuïta, per operari adscrit a les dependències de la Policia Local, a reparar al 
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 concessionari/taller de la marca, sense possibilitat d’incloure recàrrecs a la factura 

corresponent per aquest fet. 

g) Terminis de lliurament previstos: 

L’adjudicatari, prèvia conformitat de la Policia Local, traslladarà el vehicle al 
concessionari oficial o taller autoritzat i vetllarà perquè aquest repari el vehicle en un 
termini d’entre 5 i 10 dies. 

h) Altres requeriments: 

L’Ajuntament podrà comprovar en tot moment la marxa dels treballs de neteja, 
revisió i manteniment preventiu dels vehicles, mitjançant el personal que autoritzi a 
tal efecte. En cas de detectar anomalies o incorreccions respecte de les 
especificacions establertes en els plecs, el cost derivat de la seva posterior esmena 
anirà a càrrec de l’empresa adjudicatària. 

 

3. Informació 

3.1. Informes. 

a) Informe del test anual de seguretat: 

L’adjudicatari haurà de comunicar el resultat dels tests anuals de seguretat de 
manera immediata per correu electrònic a la Policia Local, per tal que s’autoritzi i 
conformi les actuacions correctores per resoldre les incidències detectades. Un cop 
realitzades les actuacions anteriors, l’adjudicatari procedirà a elaborar els informes 
definitius signats i segellats que enviarà de manera immediata per correu electrònic 
de la Policia Local. 

Junt amb la facturació mensual dels serveis realitzats, s’enviaran els informes 
originals signats dels tests anuals de seguretat dels vehicles, que s’hagin realitzat 
aquell mes. En cas contrari, es retornarà la factura fins que es disposi dels mateixos. 

b) Altre informació a aportar: 

Actualització del llibre de manteniment a la revisió periòdica del taller: En cada 
revisió periòdica s’actualitzarà el llibre de manteniment dels vehicles revisats amb el 
segell i la data de la propera revisió periòdica i, a més s’enviarà còpia escanejada de 
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 la pàgina actualitzada per correu electrònic de la Policia Local. En cas contrari, es 

retornarà la factura corresponent fins que es disposi de la documentació requerida. 

Certificat sobre neumàtics: Quan es porti a terme el canvi de neumàtics, l’empresa 
adjudicatària certificarà les característiques dels mateixos, de manera que indiqui que 
s’ajusten a les mateixes característiques que els d’origen del vehicle i de primera 
marca, així com que tenen un termini de fabricació no superior a 6 mesos. 

Enviament de factures: Tant si la reparació es fa amb mitjans propis com aliens, 
l’empresa adjudicatària enviarà mensualment còpia dels pressupostos conformats per 
a cada reparació, així com la factura corresponent. 

Per tant, cada factura haurà d’incloure el resum de tots els treballs efectuats en 
concepte de manteniment preventiu, correctiu i neteja, amb una indicació clara del 
tipus de feina, data de la reparació, data de la factura, hores de treball, vehicle sobre 
el que s’ha actuat, especificant matrícula, marca i model, quilometratge, taller que ha 
fet la reparació, acció de manteniment i/o reparació, cost real dels treballs i cost que 
es factura a l’Ajuntament. Serà preceptiu que aquestes factures s’ajustin als 
pressupostos que prèviament s’hauran conformat per la Policia Local. 

 

4. Especificacions tècniques 

L’empresa adjudicatària haurà de disposar d’una estructura organitzativa, d’una 
operativa diària, d’una planificació de lliurament, d’una assistència tècnica dels 
vehicles, de personal (un operari) que pugui mantenir a les instal·lacions de la Policia 
Local (comissaria), així com de la maquinària, necessària pel manteniment, 
conservació i neteja dels vehicles. 

El desenvolupament d’aquest contracte es realitzarà a les instal·lacions de la Policia 
Local i serà l’empresa adjudicatària qui desplaci un operari a aquestes instal·lacions 
per realitzar els treballs que es determinen al contracte.  

 

5. Organització 

a) Interlocutor 
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 L’adjudicatari tindrà un interlocutor únic amb la Policia Local. Aquest interlocutor 

(operari adscrit a les dependències policials) haurà de disposar de la experiència 
relacionada amb la mecànica. 

Les seves tasques seran principalment: 

• Realitzar la neteja i revisió de tots els vehicles (cotxes, motocicletes, 
ciclomotors i bicis). 

• Aportar a la Policia Local la informació establerta i especificada en aquest plec 
de prescripcions tècniques i qualsevol altra que se li sol·licitin en relació al 
manteniment dels vehicles. 

• Ser el contacte directe via telèfon per a la coordinació de les tasques a 
realitzar als vehicles, amb disponibilitat en cas que sigui necessari fora de la 
jornada laboral que s’estableixi perquè es tingui cap esdeveniment pel qual 
sigui necessària la revisió o neteja addicional. 

b) Comunicacions 

L’adjudicatari haurà de garantir les comunicacions mitjançant un servei de correu 
electrònic i telèfon (tan fixa del taller com mòbil), que permeti tenir contacte en 
qualsevol moment que sigui necessari. 

c) Horaris 

L’horari en que ha de romandre l’operari a les dependència policials serà de 7 del 
matí a 14h del migdia de dilluns a divendres, essent possible la seva disponibilitat en 
qualsevol altre moment, segons sigui necessari per la marxa i bon servei de la Policia 
Local. 

d) Prioritat 

L’adjudicatari haurà de poder atendre diàriament les incidències de tots vehicles de 
la Policia Local (cotxes, motos, ciclomotors, bicicletes). 

e) Instal·lacions i maquinària 

Per tal d’agilitzar els manteniments preventius de determinat nivell de complexitat 
dels vehicles objecte d’aquest plec, l’empresa adjudicatària haurà de disposar 
d’instal·lacions adients, així com de tot el utillatge i maquinària necessària per a 
poder executar aquest servei. 
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 Queden excloses les reparacions que, a decisió de la Policia Local, tingui que realitzar 

un taller especialitzat. 

f) Operativa  

El procediment operatiu a determinar en cada cas, serà el següent, segons les dues 
alternatives que s’indiquen a continuació: 

1. L’agent informa de les incidències, per mitjà d’acta (G15) a gestió administrativa, 
qui coordinarà quan anirà el vehicle al taller perquè procedeixi a elaborar el 
pressupost de revisió. L’operari adscrit a les dependències policials o el personal 
degudament qualificat de l’empresa adjudicatària el portarà al taller on s’hagi 
autoritzat la revisió del vehicle. 

2. L’agent informa de la incidència del vehicle directament al personal adscrit a les 
dependències policials, operari del taller o al cap del taller corresponent. En aquest 
supòsit, el interlocutor de l’empresa adjudicatària, o el cap del taller, és l’encarregat 
de comunicar aquestes incidències a la Policia Local, el qual donarà un número de 
manteniment preventiu al taller perquè procedeixi a elaborar el pressupost de revisió. 

El mecànic titular i amb experiència que repararà el vehicle o, en el seu defecte, pel 
cap de taller corresponent; obrirà una ordre de treball d’entrada que tindrà també en 
compte les incidències especificades pel conductor, també indicarà la data i hora 
d’entrada en el taller, així com fotografies amb els defectes del vehicle. Aquesta 
ordre de treball d’entrada del vehicle al taller seguirà el model de l’annex 4 d’ordre 
de revisió d’entrada. 

A partir de l’ordre de treball del taller i de les inspeccions necessàries al vehicle, el 
taller autoritzat procedirà a elaborar un pressupost que enviarà per correu electrònic 
al correu electrònic de la Policia Local. 

Un cop es rebi a la bústia el pressupost de manteniment i/o revisió del vehicle, la 
Policia Local, procedirà si s’escau a conformar-lo i enviar-lo escanejat al taller, per tal 
que aquest puguin realitzar els treballs relacionats en els terminis establerts 
anteriorment. No es realitzarà cap reparació no autoritzada per la Policia Local. 

Un cop es realitzi el manteniment del vehicle, el taller haurà de generar una ordre de 
reparació de sortida que seguirà el model de l’annex 5 d’ordre de reparació de 
sortida. 

Tant a l’entrada com a la sortida dels vehicles del taller serà preceptiu que l’empresa 
adjudicatària faciliti una còpia escanejada de l’ordre de reparació per correu 
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 electrònic a la bústia de la Policia Local. No s’acceptaran les factures que prèviament 

no s’hagin aportat les ordres de reparació d’entrada i sortida corresponents. 

Pel control de terminis de manteniment, amb la factura mensual s’hauran d’aportar 
en format paper les ordres de reparació d’entrada i de sortida dels vehicles. Es 
retornaran les factures que no disposin d’aquesta informació especificada 
anteriorment. 

No s’admetran variacions d’import a la factura respecte als pressupostos conformats 
prèviament per la Policia Local. 

g) Seguiment del servei. 

El interlocutor de l’empresa adjudicatària i la Policia Local es reuniran amb una 
periodicitat trimestral per tal d’analitzar la situació dels vehicles i fer el seguiment del 
contracte. També assistirà un representat assignat per l’Inspector en Cap de Policia, 
encarregat de la supervisió d’aquests vehicles. Sempre que per ambdues parts es 
consideri adient mantenir una reunió independentment de la periodicitat establerta, 
aquesta també es durà a terme. 

h) Operativa diària 

Diàriament l’encarregat de supervisar la feina de l’operari desplaçat a les 
dependències policials distribuirà la feina per ordre de prioritat. 

L’adjudicatari comunicarà per correu electrònic a la bústia de la Policia Local l’estat 
de situació dels corresponents manteniments i reparacions dels vehicles que es 
troben al taller. 

i) Lliurament dels informes. 

L’adjudicatari haurà de lliurar els informes amb els resultats dels tests anuals de 
seguretat dels vehicles de manera immediata per correu electrònic a la bústia de la 
Policia Local. A més aportarà els originals signats i segellats amb la factura mensual. 
Es retornaran les factures que no disposin d’aquesta informació. 

j) Personal tècnic i mecànics 

L’empresa adjudicatària comunicarà del personal que disposarà amb titulació i 
experiència per a la prestació d’aquest servei. 
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 És requisit de participació tenir en plantilla i poder destinar a l’execució del contracte, 

un operari fixa a les dependències de la Policia Local, per tal que pugui fer les 
reparacions preventives i la neteja, diària de tots els vehicles de la Policia Local. 

k) Estructura organitzativa 

L’adjudicatari haurà d’especificar els caps de taller responsables dels manteniments 
dels vehicles i el interlocutor designat, així com les titulacions i experiència de tot el 
seu personal implicat en aquest contracte. 

l) Equipament complementari 

Respecte a la instal·lació de l’equipament complementari, que no sigui de seguretat 
(com ara antenes GPS, emissores,...), aquesta es farà d’acord amb les instruccions 
del fabricant i sempre en tallers autoritzats per la Policia Local. 

m) Equips de seguretat Alguns vehicles estan dotats d’equips de seguretat 
(mampares per detinguts), els quals, l’empresa adjudicatària, ha de responsabilitzar-
se de que aquests equips de seguretat no seran manipulats sense autorització 
expressa de la Policia Local. 

 

6. Planificació del lliurament 

a) Supervisió 

La Policia Local es reserva la facultat de supervisar “in situ” els processos de neteja, 
manteniment preventiu i/o revisió dels vehicles, a les dependències de la Policia 
Local, donant indicacions de la forma de procedir en la seva revisió diària. En el cas 
que aquests processos no s’hagin realitzat d’acord amb les especificacions de la 
Policia Local, els canvis a realitzar per a la seva correcció, tant en el procés de 
neteja, manteniment preventiu i/o revisió com a la seva finalització seran a càrrec de 
l’adjudicatari. 

b) Lloc de lliurament i recollida 

El lliurament dels vehicles per anar al taller i la recollida posterior es faran a les 
dependències de la Policia Local, tan per manteniment preventiu i/o revisió, i neteja.  

També pot haver-hi recollida per part dels operaris del taller en altres punts. 
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 c) Ordre de reparació 

El lliurament del vehicle al taller es portarà a terme amb una recepció formal dels 
vehicles a la qual serà preceptiu realitzar i enviar una ordre de reparació d’entrada 
segons l’annex 4. 

d) Data de recollida 

Els vehicles objecte d’aquest contracte es recolliran en la data i hora previstes i 
indicades a la Policia Local. La reincidència en el retard injustificat en la revisió d’un 
vehicle, quan sigui imputable a l’empresa adjudicatària per ultrapassar els terminis 
assenyalats a la clàusula corresponent comportarà automàticament les penalitzacions 
establertes en aquest contracte. En la recepció del vehicle reparat es portarà a terme 
un lliurament formal, en el qual serà preceptiu realitzar i enviar una ordre de 
reparació de sortida segons l’annex 5. 

 

3. Sistema de gestió 

L’empresa adjudicatària ha de facilitar un telèfon i un correu electrònic amb el qual la 
Policia Local pugui estar en contacte directe les 24h per tal de poder comunicar les 
avaries i que informin de les reparacions, així com per poder autoritzar la seva 
reparació segons el pressupost que adjunti aquesta empresa. 

 

4. Penalitzacions 

L’empresa adjudicatària és la responsable de que la flota de vehicles estigui en 
perfecte estat d’ús mitjançant la realització de les revisions periòdiques pre ITV, ITV i 
les reparacions corresponents, així com la seva neteja, en conclusió, mantenir els 
vehicles en perfecte estat d’ús. 

El responsable de supervisar els treballs de neteja, revisió i manteniment preventiu 
dels vehicles policials es reserva el dret de fer controls periòdics als vehicles per 
veure si s’està fent el pla previst de manteniments i/o reparacions, així com de 
neteja. En cas de no complir-se es penalitzarà a l’empresa pel servei no realitzat. 

S’aplicaran penalitzacions en els supòsits següents: 
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 • Quan no es doni compliment al terminis per a realitzar els manteniments 

(inclosa pre ITV, ITV ) i/o reparació, per causa imputable a l’empresa 
adjudicatària. 

• La resta d’incompliments en les prestacions que ha de donar l’empresa 
adjudicatària, previstes en el plec de clàusules administratives particulars 
(PCAP). 

• Les penalitzacions/sancions a aplicar seran les previstes en el PCAP. 
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ANNEX 1. 

 
RELACIÓ DE FLOTA POLICIAL 

 

COTXES    

4756CHK RENAULT KANGOO 2003 

7913KTW RENAULT CLIO 2019 

2861KDH DACIA DUSTER 2017 

2878KDH DACIA DUSTER 2017 

2808KDH DACIA DUSTER 2017 

9090KDX RENAULT TRÀFIC 2017 

5861LDJ TOYOTA LAND CRUISER 2019 

0010MGL TOYOTA LAND CRUISER 2023 

2254MDX KIA NIRO 2023 

2255MDX KIA NIRO 2023 

5458MST DACIA DUSTER 2024 

1591 RENAULT EXPRESS 2024 

 12 

   

 MARCA DATA COMPRA 

MOTOS    

4575DJD HONDA SCOOTER 2005 

2569GWG SUZUKI BURGMAN 2009 

2569GWG SUZUKI BURGMAN 2010 

0523JDG SUZUKI BURGMAN 2015 

5714KTW HONDA 2019 

5819KTW HONDA 2019 

9199LBC HONDA 2019 

3460KZN KYMCO 2019 

66111MGX HONDA 2024 

6614MGX HONDA 2024 

6615MGX HONDA 2024 

6618MGX HONDA 2024 

TOTAL MOTOS 12 

   

 MARCA DATA COMPRA 

ZONA    
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 BLAVA 

7564MJN KYMCO AGILITY 2024 

0830MPN KYMCO AGILITY 2024 

TOTAL ZONA BLAVA 2 

   

 MARCA DATA COMPRA 

E6415BHD POLARIS 2019 

TOTAL ELÈCTRICS 1 

   

 MARCA DATA COMPRA 

BICIS    

1   2010 

1   2010 

1   2010 

1   2012 

1   2012 

1   2013 

1   2014 

TOTAL BICIS 6 
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ANNEX 2 

 
RELACIÓ DE LES OPERACIONS DE MANTENIMENT PREVENTIU 

 
1.  Sistema elèctric i/o electrònic: 
▪ Comprovar i, en el seu cas, ajustar el funcionament de l’enllumenat davanter: 

llum de posició, llum de cruïlla, llum de carretera, fars antiboira, intermitents, i 
intermitents d’emergència. 

▪ Comprovar i, en el seu cas, ajustar el funcionament de l’enllumenat posterior: 
llum de fre, llum de posició posterior, llum de marxa enrere, pilots antiboira, llum 
de matricular intermitents, il·luminació maleter. 

▪ Comprovar i ajustar el funcionament de la il·luminació de l’habitable i de la 
guantera dels encenedors, de les preses de corrent, del clàxon i de les llums de 
control. 

▪ Realitzar una comprovació visual dels coixins de seguretat del conductor i de 
l’acompanyant en quant a danys externs. 

▪ Comprovació del sistema elèctric i/o electrònic en general (llums de quadre de 
comandament, llums del vehicle, etc). 

▪ Realitzar el test dels sistemes del vehicle. 
▪ Posar a zero l’indicador d’intervals de serveis. 
 
2. Exterior del vehicle: 
▪ Lubricar els retenidors de porta i les fixacions. 
▪ Comprovar i en el seu cas, canviar el neteja parabrises en qual el seu 

funcionament correcte, possibles danys i l’ajust del ejectors. 
▪ Comprovar possibles danys, la posició de repòs i l’angle d’ajust si les escombretes 

causen desperfectes en el parabrises. 
 
3. Neumàtics: 
▪ Comprovació de la pressió dels neumàtics segons les indicacions del fabricant. 
▪ Comprovar l’estat i uniformitat del desgast del dibuix del neumàtics de recanvi i 

anotar la profunditat del perfil. 
▪ Comprovar l’estat i la uniformitat del desgast del dibuix dels neumàtics davanters 

i posteriors i anotar la profunditat dels perfils. 
 
4. Baixos del vehicle: 
▪ Realitzar una comprovació visual del motor i dels components del vano motor 

(des de sota) en quant a fuites i danys. 
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▪ Comprovar l’estat de la corretja. 
▪ Realitzar una comprovació visual am respecte a fuites i danys de la caixa de 

canvis del grup final i dels guardapols de les ròtules. 
▪ Comprovació dels elements de la direcció (ròtules, coixinets, etc), 
▪ Comprovació dels sistemes de suspensió. 
▪ Comprovació de possibles pèrdues d’aire en algun dels circuits. 
▪ Comprovar i ajustar el nivell d’oli del grup final davanter (canvi manual). 
▪ Realitzar una verificació visual dels possibles danys i fuites en el sistema de frens. 
▪ Comprovar el grossos de les pastilles de fre davanteres i posteriors. 
▪ Realitzar una comprovació visual de la protecció de baixos (especialment de la 

zona de la tapa de PVC ) per a detectar possibles danys. 
▪ Realitzar una comprovació visual de la fixació , i en quant a possibles fuites i 

danys en el sistema d’escapament. 
▪ Comprovar i ajustar el joc, la subjecció i els guardapols de les ròtules. 
▪ Realitzar una comprovació visual del guardapols amb respecte a fuites i danys de 

les ròtules. 
▪ Comprovació visual dels guardapols dels braços portants de l’eix davanter en 

quan a esquerdes, danys i fixació correcte; comprovar el possible joc dels braços 
portants. 

 
5. Vano motor: 
Reomplir, entre canvis d’oli, per al manteniment del nivell adequat en qualsevol dels 
components del vehicle 
 
6. Treballs finals: 
Indicar per escrit els treballs realitzats, segons plantilla subministrada per la Policia 
Local, pel control. 
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 ANNEX 3 

 
INFORME DEL TEST ANUAL DE SEGURETAT DEL VEHICLE 

 
Quan passin 15.000km de cadascuna de les revisions periòdiques dels vehicles i com 
a màxim un cop a l’any, es portarà a terme un test de seguretat que consistirà en: 
A continuació es descriu el contingut de les operacions que composaran el test de 
seguretat que haurà de passar la flota de vehicles de propietat de l’ajuntament. 
1. Comprovar i reposar el nivell d’oli, de líquid refrigerant, de frens i de direcció. 
    La comprovació dels esmentats nivells inclou: 

a) Revisió i comprovació del nivell d’oli, anotant el resultat del seu estat actual. 
Reposar el nivell d’oli de motor, si s’escau. 

b) Revisió i comprovació del nivell del circuit de refrigeració. Reposar el líquida de 
refrigeració, si s’escau. 

c) Revisió i comprovació del nivell de líquid de frens. Reposar el líquid de frens, si 
s’escau. 

d) Revisió i comprovació del líquid de neteja parabrises. Reposar el líquid de 
neteja parabrises. 

e) Revisió i comprovació del nivell de direcció. Reposar el líquid d’oli de direcció, 
si s’escau. 

2. Revisió de neumàtics: indicant l’estat de l’alienat i profunditat dels davanters i 
posteriors. Es procedirà també a ala comprovació de l’espessor de la pastilla del 
neumàtic. 

3. Revisió i control de la profunditat del dibuix dels neumàtics tant de la part 
davantera com de la posterior a més de la roda de recanvi. També s’indicarà la 
data de fabricació dels neumàtics. 

4. Control i ajust de la pressió dels neumàtics, així com l’estat de l’alineació. 
5. Revisió i estat de la bateria: 

a) Es revisarà l’estat dels bornes o pols de la bateria per evitar que no estiguin 
sulfatats. 

b) Es revisarà la tensió nominal de la bateria. 
c) Es revisarà la càrrega de la bateria i l’alternador de la bateria. 

6. Revisió del filtre de l’aire. 
     Es revisarà i comprovarà el seu estat, indicant si cal canviar-lo. 
7. Revisió dels frens: indicant el grossor del disc i pastilles i el mínim del fabricant. 

a) Es comprovaran el gruix de les pastilles de frens. 
b) Es durà un control del gruix dels discos de frens, anotant en una taula l’estat 

actual comparant el resultat amb les dades del mínim i màxim recomanat pel 
fabricant. 

c) Es comprovarà el sistema hidràulic dels frens. 
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 8. Revisió de les llums: indicant si el reglatge és correcte: 

a) Es realitzarà un control de l’alçada de les llums de creuament i les llargues. 
b) Es farà un control de tos els dispositius ,d’il·luminació del vehicle. Es verificarà 

el funcionament de les llums de posició, carretera, intermitents, stop, 
matrícula, antiboira i llums d’habitacle (encenedor, clàxon, testimonis de 
control, guantera, ...) 

9. Revisió de totes les parts del tub d’escapament. 
     Verificació visual amb respecte a fugues, danys i a la seva fixació. 
10. Revisió del neteja parabrises (indicant l’estat de les escombretes i els sortidors): 

a) Es comprovaran les escombretes, verificant si presenten danys i posició de 
repòs. Es Plec prescripcions tècniques manteniment i reparació de vehicles 
revisarà si les escombretes rasquen, i es verificarà l’angle d’ajustament. 

b) Es revisarà la regulació dels sortidors del neteja parabrises. 
11. Revisió dels amortidors. 

Es revisarà i comprovarà l’estat dels amortidors, així com les pèrdues de líquid i 
l’efectivitat dels amortidors. 

12. Revisió dels guardapols de la transmissió (tant de la capota del palier com del 
propi palier). 

13. Revisió dels filtres de pol·len. 
    Es revisarà els filtres i el cabal. Indicant les possibles anomalies detectades. 
14. Diagnòstic electrònic de les avaries: avisos del quadre (ABS, ESP, ....): 

a) Es realitzaran les consultes del diagnòstics elèctric i electrònic. 
b) Es comprovarà la gestió del motor. 
c) Es comprovarà la gestió d’ABS, i ESP. 
d) Es comprovarà l’estat dels coixins de seguretat. 

15. Juntament amb els punts anteriors, es farà la revisió d’altres punts de seguretat 
addicionals als exposats. Dins el test de seguretat, també es revisaran: 
a) Fissures en parabrises davanters i posteriors. 
b) Estats dels retrovisors. 
c) Pilots en mal estat o trencats. 
d) Revisió de l’estat del material obligatori (triangles, armilles...) 

El resultat del test anual de seguretat dels vehicles, s’especificarà en el model 
d’informe següent, segons els indicadors i valoracions relacionats, el qual estarà 
signat i segellat pel responsable corresponent. 
 
El full de control a complimentar és el següent: 
 
1. Neumàtics (dibuix, alineació i profunditat): 

▪ Davanters Bé O Alineat Bé O Profunditat mm marca/model 
▪ Malament O Malament O Prof.estandar 8mm 
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▪ Prof.mínim llei 1,6 mm 
▪ Posteriors Bé O Alineat Bé O Profunditat mm marca/model 
▪ Malament O Malament O Prof.estandar 8mm 
▪ Prof.mínim llei 1,6 mm 
▪ De recanvi Bé O Alineat Bé O Profunditat mm marca/model 
▪ Malament O Malament O Prof.estandar 8mm 
▪ Prof.mínim llei 1,6 mm 
▪ Incidències sobre neumàtics: 

 
 
2. Neumàtics (pressions): 

▪ Davanters Bé O Pressió bar marca/model 
▪ Malament O Prof.estandar bar 
▪ Prof.fabricant bar 
▪ Posteriors Bé O Pressió bar marca/model 
▪ Malament O Prof.estandar bar 
▪ Prof.fabricant bar 
▪ De recanvi Bé O Pressió bar marca/model 
▪ Malament O Prof.estandar bar 
▪ Prof.fabricant bar 
▪ Incidències sobre neumàtics: 

 
 
3. Frens (sistema de frenada): 

▪ Davanters Bé O Discos Pastilles marca/model 
▪ Malament O Grossor actual mm Grossor actual mm 
▪ Gr.mínim fabricant mm Gr.mínim fabricant mm 
▪ Posteriors Bé O Discos Pastilles marca/model 
▪ Malament O Grossor actual mm Grossor actual mm 
▪ Gr.mínim fabricant mm Gr.mínim fabricant mm 
▪ Fre de ma Bé O 
▪ Pèrdues d'oli Si O 
▪ Malament O No O 
▪ Incidències sobre frens: 

 
 
4.  Llums (llargues, creuament, posició 4.Avisos quadre comandament, Intermitents i 
de fre): 

▪ ABS Bé O Indicadors Generals Bé O 
▪ Davanteres Bé O Reglatge Bé O Malament O Malament O 
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▪ Malament O Malament O ESP Bé O Telefonia Bé O 
▪ Davanteres Bé O Reglatge Bé O Malament O Malament O 
▪ Malament O Malament O 
▪ Incidències sobre llums: 

 
 
5. Filtre /Aire/Pol∙len i Bateria:  
 
6. Nivells: 

▪ Filtre d'aire Bé O Filtre de Pol∙len Bé O Líquid de frens Bé O Nivell oli de motor 
Bé O 

▪ Malament O Malament O Malament O Malament O 
▪ Bateria Bé O Filtre d'aire Bé O Nivell oli direcció Bé O 
▪ Malament O Malament O Malament O 
▪ Incidències relacionades: Incidències relacionades: 

 
7. Amortidors(sistema de suspensió) 
 
8. Rodaments i direcció: 
 

▪ Davanters Bé O Davanters Bé O Direcció Bé O 
▪ Malament O Malament O Malament O 
▪ Posteriors Bé O Posteriors Bé O Axial Bé O 
▪ Malament O Malament O Malament O 
▪ Incidències sobre amortidors: Silent blocs Bé O 
▪ Malament O 
▪ Incidències sobre rodamens i direcció: 
▪ Plec prescripcions tècniques manteniment i reparació de vehicles 

 
9. Sistema d'escapament (Tub escapament, col.lector catalit.filtres de particules, 

silenciós, suport i brides): 
 

▪ Davanters Bé O Davantera Bé O Palier Bé O 
▪ Malament O Malament O Malament O 
▪ Posteriors Bé O Posterior Bé O 
▪ Malament O Malament O 
▪ Incidències sobre tub d'escapament: Incidències sobre transmissió: 

 
10. Transmissió  
 



  

  

    

 

 2123  

 
Ajuntament de Salou - Passeig del 30 d'octubre, 4, 43840, Salou  Telf. 977309200\ Fax 977309220\ www.salou.cat   

 

Unitat / Departament 
 

Unitat Administrativa Policia Local  

BNOAL   

Codi de verificació 
 

²3A3D6J260M0U3F2K00L6[»  

²3A3D6J260M0U3F2K00L6[»  
3A3D6J260M0U3F2K00L6  Codi de document 

 POL18I01IZ 
Núm. de expedient 

9321/2024 
03-09-24 16:28 

 

3
A
3
D

6
J2

6
0
M

0
U

3
F
2
K
0
0
L
6
  

11. Escombretes 
 
12.  Sortides de líquid del neteja parabrises: 
 

▪ Davanteres Bé O Davanteres Bé O Nivell de líquid de neteja parabrises Bé O 
▪ Malament O Malament O Malament O 
▪ Posteriors Bé O Posteriors Bé O 
▪ Malament O Malament O 
▪ Incidències sobre escombretes: Incidències sobre sortidors:. 

 
13. Plaques de matrícula 

 
14. Test de diagnosi d'avaries: 
 

▪ Davantera Bé O Resultat del test de diagnosi electrònic d'avaries pel port de 
▪ Malament O comunicacions del vehicle. Bé O 
▪ Posterior Bé O Malament O 
▪ Malament O Incidències sobre el test d'avaries: 
▪ Incidències sobre matrícula: 

 
 
 
RESULTAT DEL TEST DE SEGURETAT DEL VEHICLE  
 
Favorable O Desfavorable O 
Resultat de proves dinàmiques: 
Incidències detectades: 
Accions correctores a realitzar: 
 
 
Segell del taller que realitza el test de seguretat  
 
 
 
Nom i cognoms del responsable de la realització  
Signatura  
 
 
Lloc i data del informe 
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 ANNEX 4 

 
ORDRE DE REPARACIÓ D’ENTRADA (OR-ENTRADA) 

 
L’ordre de reparació a l’entrada del vehicle al taller, contindrà la següent informació: 
 
▪ Dades del taller: 
▪ Número del document: 
▪ Nom del taller autoritzat: 
▪ Hora de recepció del vehicle en el taller: 
▪ Data de recepció del vehicle en el taller: 
▪ Matrícula del vehicle: 
▪ Quilometratge del vehicle: 
▪ Marca i model del vehicle: 
▪ Número de manteniment: 
▪ Dades del responsable que el rep al taller: 
▪ Detall de les incidències indicades: 
▪ Detall d’altres incidències observades: 
▪ Dades del conductor que el lliura al taller (nom i cognoms): 
▪ Signatura del conductor que el lliura al taller: 
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 ANNEX 5 

 
ORDRE DE REPARACIÓ DE SORTIDA (OR-SORTIDA) 
 
 
L’ordre de reparació a la sortida del vehicle al taller contindrà la següent informació: 
 
▪ Dades del taller: 
▪ Número del document: 
▪ Nom del taller autoritzat: 
▪ Hora de sortida del vehicle del taller: 
▪ Data de sortida del vehicle del tallers: 
▪ Matrícula del vehicle: 
▪ Quilometratge del vehicle: 
▪ Marca i model del vehicle: 
▪ Número de manteniment: 
▪ Dades del responsable que el lliura des del taller: 
▪ Detall de les incidències reparades: 
▪ Detall d’altres incidències observades i pendents: 
▪ Dades del conductor que el rep des del taller (nom i cognoms): 
▪ Signatura del conductor que el rep des del taller: 
 
 
 
 
 
  
 
Signat, 
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