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Plec de prescripcions técniques

1. Objecte

Constitueix 'objecte d’aquest plec definir el requisits técnics en el que s’ha de regir el
servei professional d'assessorament, consell i assisténcia en matéria fiscal per a la
Universitat Pompeu Fabra i la Fundacié Universitat Pompeu Fabra, distribuit en els dos
lots seglients:

- Lot 1 Servei d’assessorament, consell i assisténcia fiscal per a la Universitat Pompeu
Fabra (en endavant UPF).

- Lot 2 Servei d’assessorament, consell i assistencia fiscal per a la Fundacié Universitat
Pompeu Fabra (en endavant FUPF).

La prestacid del servei es realitzara d'acord amb els requeriments i condicions establerts
en aquest plec.

2. Descripcio de les tasques comunes a tots dos lots
L'assessorament, consell i assisténcia en mateéria fiscal consistiran en:

e Realitzar l'assessorament general i puntual sobre la gestié tributaria de la
Universitat, mitjancant consultes telefoniques o reunions de treball, per fixar
criteris, per a l'elaboraci6 de les declaracions tributaries o per revisar
procediments, especialment els relacionats amb |'aplicaciéo de la regla de la
prorrata.

e Assessorament en aspectes fiscals derivats de les operacions amb persones
fisiques, juridiques o entitats residents o no a Espanya. En particular, sobre
I'Impost del Valor Afegit, I'Impost sobre la Renda de les Persones Fisiques,
I'Impost sobre la Renda de No Residents, impostos especials, impostos
autonomics i fiscalitat municipal.

e Assessorament en |'elaboracié de les declaracions fiscals informatives, mensuals
o anuals a les que esta obligada I’entitat contractant.

e Assessorament en matéria de mecenatge i, en general, sobre |'aplicacié dels
beneficis fiscals establerts per la Llei.

e Assisténcia, defensa i representacio a les actuacions realitzades pels organs de
I’Administracid  Tributaria. Atencid6 de requeriments, comunicacions o
procediments d‘inspeccid. Elaboracié d’escrits davant les autoritats tributaries
centrals, autonomiques i locals. Redaccidé de recursos i al-legacions en materia
tributaria.

e Realitzar els estudis i informes fiscals que li sol:liciti I'entitat contractant
relacionats amb les seves operacions ordinaries.

e Tramesa peridodica de novetats i informacié rellevant en matéria fiscal.

L'empresa adjudicataria haura de guardar confidencialitat sobre les dades facilitades per
I’entitat contractant per al desenvolupament de les tasques objecte d’aquest contracte.

El preu del contracte retribueix la realitzacio6 de totes les activitats descrites
anteriorment.
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3. Caracteristiques de lI'activitat economica de la Universitat

Als efectes de coneixer |'activitat de la UPF seguidament es facilita accés a les dades
obertes d’activitat economica (pressupost, comptes, etc.) publicades al portal de
transparéncia: https://www.upf.edu/web/transparencia/economia-i-finances

4. Equip de treball
La composicié varia en funcio dels lots:

- Perallot 1, les empreses licitadores hauran d’acreditar que les 3 persones adscrites a
I’equip de treball estan en possessio de la titulacié Llicenciatura en dret/Grau en dret o
Llicenciatura en Economiques o Administracio i Direccié d'Empreses/Grau en Economia
o en Administracio i Direccié d’Empreses amb una experiéncia minima de 10 anys en
assessorament fiscal en els quals com a minim 3 anys s’ha realitzat assessorament
fiscal a entitats que apliquin el régim de prorrata i sectors diferenciats.

Una de les persones adscrites a I’equip de treball n’exercira la direccid técnica i tindra
com a missié coordinar l'activitat de l'equip de treball i ser la figura interlocutora
principal amb el responsable del contracte.

- Per al lot 2, les empreses licitadores hauran d’acreditar que la persona adscrita al
contracte esta en possessido de la titulacid Llicenciatura en dret/Grau en dret o
Llicenciatura en Economiques o Administraci6 i Direccié d’Empreses/Grau en Economia
o en Administracio i Direccié d’'Empreses amb una experiéncia minima de 10 anys en
assessorament fiscal en els quals com a minim 3 anys s’hagi realitzat assessorament
fiscal a entitats que apliquin el régim de prorrata i sectors diferenciats.

Aquesta persona exercira la direccié técnica i tindra com a missié coordinar l'activitat
de l'equip de treball i ser la figura interlocutora principal amb el responsable del
contracte.

L'empresa adjudicataria no podra canviar el personal adscrit a I'execucié del contracte
sense autoritzacié prévia del responsable del contracte. Per autoritzar qualsevol canvi
de personal, I'empresa adjudicataria haura d’acreditar préviament que el nou personal
compleix els requisits minims establerts als Plecs i amb |‘oferta presentada per I'empresa
licitadora si incrementa els minims.

En cas d’abséncia de qualsevol de les persones que formin part de I'equip de treball, per
situacions sobrevingudes, IT, etc., I'empresa adjudicataria esta obligada a posar a
disposicié una altra persona a l'equip de treball que ha de complir els mateixos
requeriments minims establerts als Plecs, si I'abséncia supera 1 mes de durada.

El responsable del contracte podra demanar la substitucié de qualsevol persona adscrita
a l'execucio del contracte en cas de considerar que no acredita la capacitat professional
suficient, mostra un comportament incorrecte o de poc interés o per manca de
rendiment. La persona que s’hagi d’adscriure de nou al contracte haura de complir els
mateixos requeriments minims establerts als Plecs i, en el seu cas, els oferts en fase de
valoracié per part de I'empresa adjudicataria. El termini maxim per efectuar el canvi
sera de 15 dies habils a comptar des de la data de la notificacié enviada a |'efecte.


https://www.upf.edu/web/transparencia/economia-i-finances
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5. Altres obligacions de I'empresa contractista

a) L'empresa adjudicataria ha disposar d’una asseguranca de responsabilitat civil per
I'actuacio professional per import igual o superior a 1.500.000,00 euros en el lot 1 i
750.000 euros en el lot 2 i ho acreditara a l'inici del contracte.

b) El servei es prestara d’acord amb els terminis d’execuci6 seglients:

- Consultes de tramit o sense complexitat: immediata.

- Consultes que per la seva complexitat s’han formulat de forma escrita, ja sigui
mitjangant correu electronic com altres mitjans i que requereixen d’un cert
estudi: maxim 2 dies habils a comptar des del dia segient de la consulta.

- Peticions d’informes o dictamens en matéria fiscal: 10 dies laborals.

En funcid de la complexitat de les consultes o I’extensié de la matéria, previ acord amb
el responsable del contracte, es poden estendre els terminis indicats anteriorment.

Anais Tarrag6é Guarro Carles Pérez Fernandez
Directora general de la FUPF Técnic del Servei de Pressupostos i
Finances de I'UPF

Barcelona, 17/6/2025



