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Memoria justificativa

1. Objecte del contracte

L'objecte d'aquest contracte és el servei de processament tecnic de fons bibliografics
i d’arxius personals provinents de donacions i de gestié fisica del fons bibliografic de
la Universitat Pompeu Fabra, dividit en els 3 lots seglients:

Lot Denominacio del lot

Servei de processament técnic de fons bibliografics provinents de donacions i de
1 | documents al Portal de Produccié Cientifica (Current Research Information Systems -
CRIS) i als repositoris digitals de la Universitat Pompeu Fabra

Servei de processament técnic d’arxius personals provinents de donacions de la
Universitat Pompeu Fabra

Servei de gestid fisica del fons bibliografic (revisid, seleccié i tractament) de la
Biblioteca de la Universitat Pompeu Fabra

El codi CPV de cadascun dels lots és el seglient:

Lot Codi CPV
1 79995200-7 Serveis de catalogacio

2 79995100-6 Serveis d'arxiu

3 79995000-5 Serveis de gestid de biblioteques

2. Justificacio de la necessitat

La Biblioteca és el servei de suport a la docéncia, I'estudi i la investigacio de la
Universitat Pompeu Fabra (en endavant, UPF), que té com a finalitat contribuir a la
millora continua dels estudis, l|'ensenyament, la recerca i altres activitats
universitaries, facilitant l'accés als seus serveis i recursos oferint assisténcia i
formacio als usuaris i a les usuaries.

En aquest moment la Biblioteca necessita cobrir diverses necessitats per les quals no
disposa de mitjans personals suficients per fer-ho i per aixo es fa aquesta licitacié.
La licitacié es divideix en 3 lots d’acord amb les tasques que s’inclouen a cadascun
d’ells. A més, és una manera d’afavorir a la concurréncia i facilitar la presentacio
d’ofertes per part de petites i mitjanes empreses que potser no poden fer front al
volum que suposa els 3 lots pero si a un d’ells. Tanmateix, es permet la presentacio
d’ofertes i I'adjudicacié als 3 lots conjuntament.

Aixi doncs i per tal d'assolir els fins que té encomanats la Biblioteca, aquesta es
nodreix, entre d'altres vies, de donacions de fons bibliografics formats per documents
en bon estat fisic, que son d’interés per la docéncia i la investigacié. Respecte a
aquestes donacions, la Biblioteca precisa fer un processament técnic que comporta
avaluar si cada un dels documents de les donacions esta o no catalogat i, en cas
negatiu, catalogar-lo, crear un registre d’exemplar en el cataleg bibliografic de la
Universitat i adoptar la resta de mesures fisiques per tal que el document s’incorpori
al fons bibliografic de la Universitat o al GEPA (Garantia d’Espai per a la Preservacio
d’Accés). Es a dir, sense aquesta labor de processament, les donacions no es poden
integrar plenament en els catalegs de consulta del fons ni, per tant, ser accessibles
a la comunitat universitaria. La Biblioteca de la UPF gestiona diferents
infraestructures per a la difusié de la produccié cientifica, entre d’altres:

- Repositori digital de la UPF: Recull, difon i preserva la produccié intel-lectual en
format digital que resulta de l'activitat académica i investigadora de la UPF, les
revistes cientifiques i les publicacions institucionals. La seva finalitat és contribuit a
augmentar l'impacte de la investigacié feta a la UPF i preservar-ne la memoria
intel-lectual.
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- Portal de Produccié Cientifica: Base de dades que inclou projectes de recerca,
publicacions, congressos, tesis dirigides i altres activitats académiques i de recerca
dels seus investigadors.

Aixi mateix, també rep un nombre creixent d‘arxius personals provinents de
donacions que requereixen un tractament técnic especialitzat per garantir la seva
conservacio, organitzacié i difusid, d’acord amb la legislacié en matéria de proteccid
de dades i patrimoni documental. La normativa arxivistica obliga a les institucions a
processar els documents d’arxiu, inclosos els personals, seguint principis arxivistics i
criteris de valoracid, seleccié i eliminacié. Aquest processament exigeix un
coneixement profund de la legislacié i les técniques arxivistiques especifiques per
aquest tipus de fons.

Per ultim, la Biblioteca de la UPF té molt fons fisic a les seves instal-lacions, 608.000
volums de monografies i 12.448 titols de revistes. Actualment I'ocupacié és gairebé
total de manera que no queda lloc per a la incorporacid6 de nous documents. Per
alliberar espai es necessita realitzar determinades actuacions de buidatge de part
dels magatzems que hi ha a la part no rehabilitada del Diposit de les Aigies (DA) i la
retirada de fons de lliure accés i prestatgeries per disposar d’espai per a oferir altres
serveis a la Biblioteca. El fons alliberat bé es traslladara al magatzem cooperatiu
GEPA (Garantia d'Espai per a la Preservacido de I'Accés) o bé per acordar la seva
desafectacio.

Fins ara, el processament técnic de fons bibliografics s’ha cobert amb la licitacié amb
numero d’expedient UPF-2023-0045 que 1'1/09/2025 esgotara l'import maxim
pressupostat i per aixo es considera necessari licitar el servei un altre cop. Respecte
a aquest lot es configura una mica diferent de |'anterior licitacio tant I'adscripcié de
mitjans personals com els criteris de valoracié per adaptar-ho a la realitat i a les
necessitats que s’han copsat en el darrer contracte.

Respecte a les altres dues necessitats, fins ara no s’havia prioritzat la seva realitzacio,
pero actualment, la necessitat ha augmentat i és per aixd0 que es proposa afegir
aguestes tasques a la licitacido com a lots diferenciats.

3. Pressupost de la licitacié i valor estimat del contracte

3.1 Pressupost base de licitacié

Per a la configuracié del pressupost de tots tres lots, cal tenir en compte que les
tasques técniques definides en els plecs varien en funcié de multiples factors, com
ara, en el lot 1 si el document esta o no duplicat amb els del fons bibliografic, si cal
la introduccid als repositoris digitals o al Portal de Produccié Cientifica (CRIS) dels
registres que arriben directament de part del personal investigador o prové de les
carregues automatiques que es fan des d’altres bases de dades de referéncies
bibliografiques com ara Scopus. En altres altres lots, també existeixen diverses
variables que comporten que no es pugui determinar a priori i de forma exacta el
nombre de documents a processar en un periode concret.

Per aquest motiu, s’opta per determinar el pressupost per preus unitaris, d’hora de
servei, sobre el que s’aplica una estimacié maxima d’hores, del que resulta un
pressupost estimatiu maxim sobre el que les empreses no podran fer una baixa i, en
canvi valorar les ofertes per preu unitari. Les particularitats de cada lot sén les
seguents:

3.1.1lots 1

D’acord amb la prospeccié de mercat feta, el preu unitari per hora maxim s’ha
incrementat respecte als imports adjudicats anteriorment - que ja superaven els
imports determinats al conveni col-lectiu de treball del sector d’oficines i despatxos
de Catalunya per als anys 2024 i 2025 (codi de conveni num. 79000375011994)- per
I'increment dels costos laborals, segons consultes que s’ha realitzat al mercat.
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El preu hora de servei que es pressuposta es desglossa en les partides seglients:

Concepte Valor
Salari base hora (grup 3, nivell 1) 13,82 €
Altres costos empresarials 13,83 €
Total pressupost hora maxim sense IVA 27,65 €

Qualsevol oferta que estigui per sota dels costos minims de conveni col-lectiu, es
presumira anormal als efectes corresponents.

Per tal de fixar un pressupost estimatiu maxim, es parteix d’'una estimacié de que es
podran processar anualment aproximadament 9000 documents de donacions i 3360
documents per al repositori, a raé d’'una mitjana de 5 processaments |I’hora, aquests
valors sén aproximats ja que depenen de la complexitat de la catalogacid i altres
accions que s’hagin de dur a terme. Es fixa una durada inicial d’aquesta licitacio de 4
mesos de manera que d’acord amb el preu/hora pressupostat i el calcul estimatiu de
documents a processar, es determina un pressupost de la licitacié maxim de:

Pressupost sense IVA IVA Pressupost base del contracte
22.784,98 € 4.784,85 € 27.569,83 €

3.1.2 Lot 2

El preu unitari s'ha fixat seguint les mateixes pautes del lot 1, ja que el nivell de
titulacio és similar i d’acord amb les consultes que s’ha realitzat al mercat. El preu
hora de servei que es pressuposta es desglossa en les partides seglents:

Concepte Valor
Salari base hora (grup 3, nivell 1) 13,82 €
Altres costos empresarials 13,83 €
Total pressupost hora maxim sense IVA 27,65 €

Com sigui que es fixa una durada inicial d’aquesta licitaciéo de 4 mesos, d’acord amb
el preu/hora pressupostat i el nombre d’hores que s’estima que es necessitaran, es
determina un pressupost de la licitacié maxim de:

Pressupost sense IVA IVA Pressupost base del contracte
17.697,07 € 3.716,39 € 21.413,46 €

3.1.3 Lot 3

Respecte el lot 3, el preu unitari es fa seguint les taules salarials del conveni col-lectiu
de treball del sector d'oficines i despatxos de Catalunya per als anys 2024 i 2025
(codi de conveni nim. 79000375011994) d’acord amb la formaciéo minima exigida i
amb un similar escandall de costos dels anteriors lots del que resulten els imports
seguents:

Concepte Valor
Salari base hora (grup 3, nivell 1) 11,60 €
Altres costos empresarials 13,80 €
Total pressupost hora maxim sense IVA 25,40 €

D’acord amb el preu/hora pressupostat i el calcul estimatiu d’hores a realitzar en 4
mesos, es determina un pressupost de la licitacié maxim de:

Pressupost sense IVA IVA Pressupost base del contracte
16.256,00 € 3.413,76 € 19.669,76 €

3.2 Valor estimat del contracte

Per determinar el valor estimat a banda del al pressupost sense IVA cal sumar la
previsio economica de dos aspectes que s’estableixen per mantenir la continuitat dels
serveis, com son la prorroga fins a 24 mensualitats addicionals i una modificacio del
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20% si hi haura una variaci6 en l'estimacié de documents que s’han previst
inicialment. Per tant, el valor estimat queda concretat de la forma seguent:

Lot Pressupost | Modificacions Prorrogues VEC
1 22.784,98 € 4.557,00 € 136.709,89 € 164.051,86 €
2 17.697,07 € 3.539,41 € 106.182,44 € 127.418,92 €
3 16.256,00 € 9.753,60 € 97.536,00 € 123.545,60 €
Total | 58.950,19€| 17.850,01 € 340.428,32 € 415.016,39 €

4. Procediment de licitacio

Per rad de la quantia, es proposa la tramitaci6 de |'expedient mitjancant el
procediment obert subjecte a regulacié harmonitzada.

5. Criteris de solvéncia técnica o professional i economica i financera

Pel codi del vocabulari comU de contractes publics, CPV (Common Procurement
Vocabulary) en el que s’emmarquen els lots d’aquest contracte, les empreses poden
acreditar la seva solvéncia mitjancant la classificacié professional segient:

Lot Grup | Subgrup Categoria
1 M 5 2
2 M 5 2
3 M 5 1
Varis lots M 5 En funcio de la suma delli\c/;!ozr gs?t,|mat dels lots als que es

Alternativament, les empreses licitadores poden acreditar la seva solveéncia
economica mitjancant el volum anual de negocis dels 3 darrers exercicis, en el que
s’ha d'acreditar que I'any de major volum sigui com a minim igual o superior a 1,5
vegades el pressupost base del/s lot/s al/s que es liciti.

La solvéncia técnica s'acredita per un minim de 3 serveis de naturalesa igual o similar
als que constitueixen l'objecte del/s lot/s al/s que es liciti en els 3 darrers anys sent
el requisit minim que I'import anual acumulat I'any de més volum d’execucié ha de
ser igual o superior al 70% del pressupost base del/s lot/s al/s que es liciti.

El contracte aixi mateix, possibilita que les noves empreses puguin substituir la
solvéncia técnica pels mitjans que s’indiquen en el plec de clausules administratives
particulars, com a mesura de foment de la concurréncia.

També s’exigeix en els tres lots que les empreses licitadores disposin de la ISO 9001
relacionada amb les activitats del/s lot/s al/s que es liciti, ja que convé a la prestacio
dels serveis una actuacié procedimentada i enfocada a una prestacié de qualitat.

Addicionalment a aquests requisits de solvencia, es considera imprescindible
determinar una adscripcié minima de personal especialitzat per cada lot per realitzar
les tasques especifiques que s’exigeixen, ja que la complexitat técnica dels serveis
requereix d'uns/es professionals especialitzats. Aquesta adscripcié minima és de:

a) En el lot 1, una persona titulada en Biblioteconomia i/o Documentacié amb
formacio addicional i acreditada en catalogacié Resource Description Access (RDA) i
experiéncia minima d’l servei amb caracteristiques similars i una altra persona
titulada en Biblioteconomia i/o Documentacid6 amb experiéncia en entrada de
registres a repositoris institucionals o en CRIS, amb experiéncia minima d’1 servei
de caracteristiques similars.

L'execucio de les dues tipologies de catalogacio es fara en paral-lel. Per tant, és
necessaria l'adscripcié minima d’aquests 2 técnics.
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b) En el lot 2 es requereix, només, un/a técnic/a en arxivistica titulat/da en Arxivistica
amb experiéncia minima d’1 servei de processament técnic d’arxius personals o de
tres anys d’experiéncia general en qualsevol tasca relacionada amb l'arxivistica.

c) En el lot 3 caldra el compromis d’adscripcié d'una persona amb estudis secundaris
o de formacié professional de grau mig amb una experiéncia d'un servei de
caracteristiques similars i un minim de sis mesos d’experiéncia.

L'adscripcidé del personal esdevé una condicié essencial per a I'execucid del contracte
i, per tant, el seu incompliment pot suposar |'exclusioé de I'empresa licitadora, en fase
de licitacio, o la resolucidé del contracte en fase d’execucio del mateix.

6. Criteris de valoracio

Per cadascun dels lots que formen el contracte es proposa la valoracio de les ofertes
amb criteris automatics que cerquen la millor relacié qualitat-preu. Cada lot té criteris
de valoracié similars tot i que adaptats a I'objecte concret.

Lot 1 Servei de processament técnic de fons bibliografics provinents de donacions i
de documents al Portal de Produccié Cientifica (Current Research Information
Systems — CRIS) i als repositoris digitals de la Universitat Pompeu Fabra

Es valora amb una ponderacié del 70% |'oferta economica. El licitador que ofereixi el
preu unitari hora més baix rebra la maxima puntuacio i, la resta de licitadors rebran
en funcié de la oferta que formulin una puntuacié proporcional de manera constant
a la millor oferta d’acord amb la férmula seglent:

PV= Puntuacié de |'oferta a Valorar

0,—0m 1 3 §
P=1—- =——|x[—=]}|xP P = Punts criteri economic
1L o.= Oferta Millor

O, = Oferta a Valorar

IL = Import de Licitacio
VP = Valor de ponderacid

Es fixa un factor de ponderacié o VP de 2 de manera que estimuli la presentacié de
bones ofertes tant econdmiques com qualitatives.

El 30% restant es reserva a criteris automatics de qualitat:

Per altra banda, es valora la major experiéncia que pugui tenir cada perfil en
processament de fons universitaris (10%), en catalogacié RDA (10%) o en registres
a repositoris institucionals o en CRIS (7%), segons les tasques a les quals s’adscrigui.
Aguests criteris permeten valorar una major capacitat de processament técnic de la
documentacid i, per tant, eficiencia amb qualitat del servei. Es donara la maxima
puntuacio a aquell que ofereixi major experiéncia i a la resta de forma proporcional.

Es valorara, per altra banda, un coneixement universitari addicional de la branca de
les Ciéncies Socials i Juridiques i a la d’Arts i Humanitats de les persones que
s'adscriuen al contracte per a processament de donacions, ja que permet una
catalogacié més qualitativa dels fons bibliografics que provenen en la seva majoria
d'aquestes branques del coneixement. Una millor comprensié de la matéria permet
una millor catalogaci6 del document. Per aquest motiu, aquest coneixement
addicional es valora fins a 3% del global de la puntuacié.

Lot 2 Servei de processament técnic d’arxius personals provinents de donacions de
la Universitat Pompeu Fabra

Es valora amb una ponderacié del 77% l|'oferta econdmica, amb el mateix sistema
definit en el lot 1 i, com a criteris qualitatius, per una banda, amb una ponderacid
del 10%, es considera important donar valor a la possibilitat que les empreses
adscriguin més personal a I'execucié del contracte, sempre i quan el perfil tingui les
condicions minimes exigides en l'adscripcié de personal. D’aquesta forma es permet
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poder concentrar les tasques en periodes concrets que faciliti la gestid de direccidé de
la Biblioteca de les tasques a realitzar.

Per altra banda, i per les raons indicades en anteriorment es valora amb una
ponderacio del 10% la major experiéncia del personal que s’adscrigui al contracte i
amb una ponderacié del 3% un coneixement universitari addicional de la branca de
les Ciéncies Socials i Juridiques i a la d’Arts i Humanitats de les persones que
s’'adscriuen al contracte.

Lot 3 Servei de gestid fisica del fons bibliografic (revisid, seleccié i tractament) de la
Biblioteca de la Universitat Pompeu Fabra

L'oferta econdmica té una ponderacio del 80%, calculat pel mateix sistema del lot 1
i els criteris qualitatius tenen una ponderacié del 20% i es distribueixen en 10 punts
per valorar I'increment de personal a I'execucié del contracte i 10 punts a la major
experiéncia en serveis similars als de la naturalesa de |'objecte del lot.

7. Condicions d’execucio i obligacions contractuals essencials

En el plec de clausules administratives s’estableixen condicions especials d’execucid
de caracter social, en particular sobre el compliment en I'execucié del contracte del
conveni col-lectiu aplicable i de les obligacions sobre seguretat i salut laboral.
Finalment s’estableixen les condicions etiques que fixa el Pla d'integritat en la gestid
de la UPF.

Per la seva rellevancia i com s’ha justificat anteriorment, es considera com a obligacié
contractual essencial I'adscripcid de recursos personals, I'incompliment de la qual
comporta la resolucio del contracte.

8. Altres aspectes relacionats amb la licitacié i I’execucié del contracte

8.1 Variants.- No s'admeten variants, atés que el servei queda suficientment descrit
en els plecs de prescripcions técniques.

8.2 Proteccié de dades.- Els lots 1 i 2 preveuen el tractament de dades personals i al
plec de clausules administratives s'estableix el réegim de compliment. El lot 3 no
preveu el tractament de dades personals i al plec de clausules administratives
s'estableix el regim de compliment en el cas d'accés incidental

8.3 Garantia.- A fi de garantir la correcta execucié del contracte, s’exigeix una
garantia definitiva del 5% del pressupost sense IVA del/s lot/s al/s qual/s es licita. El
termini de garantia es fixa en 3 mesos des de la fi del contracte, que és el temps que
es considera suficient per a poder comprovar que la tasca realitzada és correcta.

8.4 Subcontractacié.- Es permet la subcontractacié sempre que es compleixin les
condicions de solvéncia exigides.

8.5 Penalitats.- El plec de clausules administratives estableix un regim de penalitats
pel cas que hi hagi algun incompliment o compliment defectuds en el contracte, per
I'afectacio que pot tenir a la Universitat. Aixi mateix i pel seu caracter essencial en la
prestacié d’aquest servei, es contempla la resolucié del contracte en cas d‘incomplir
amb |'adscripcié de mitjans personals.

8.6 Responsable del contracte.- Per un adequat seguiment del contracte, es designa
com a responsable del contracte a la persona que ocupa el lloc de Directora de la
Biblioteca.

Anna Magre Ferran
Directora de la Biblioteca



