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INFORME DE NECESSITATS EN RELACIÓ AL CONTRACTE DE SERVEIS PER 
LA DISTRIBUCIÓ DE PUBLICACIONS I COMUNICACIONS DE L’AJUNTAMENT 

DE SANTPEDOR (X2025002421) 
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1. OBJECTE DEL CONTRACTE (art. 116 LCSP) 

 
Objecte del contracte: 
 
El present contracte té com a objecte el servei de distribució de publicacions i 
comunicacions institucionals diverses de l’Ajuntament de Santpedor, d’acord amb les 
condicions i característiques que figuraran al Plec de Clàusules Administratives 
Particulars i al Plec de Prescripcions Tècniques que es redactaran per a la seva 
incorporació a l’expedient de la licitació del servei.  
 
 
Justificació de la necessitat: 
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La regidoria de comunicació considera que la contractació és necessària per a poder 
distribuir les publicacions i comunicacions institucionals diverses que edita 
l’Ajuntament, ja que el Consistori no disposa dels recursos humans necessaris per 
tal de cobrir aquest servei. 
 

Justificació de la idoneïtat:  

Des de l’Ajuntament s’elaboren un gran nombre de comunicacions i informacions 
durant tot l’any que requereixen d’un treball transversal amb totes les àrees de 
l’Ajuntament per tal que es pugui elaborar informació institucional que arribi a tota la 
ciutadania i reforci el dret a la informació de la població. 

Pel seu gran volum de materials a repartir i dimensions del poble de Santpedor, es 
considera necessària la contractació d’una empresa per al repartiment i embustiada 
dels diversos materials informatius institucionals. 
 
 
Justificació de la insuficiència de mitjans personals (només en cas de 
contractes de serveis): 
 

L’Ajuntament de Santpedor no disposa dels recursos humans ni tècnics necessaris 
per tal distribuir a les cases els materials que suposen la cobertura d’aquest servei 
en tot el seu volum i diversitat.  
 
 
Divisió del contracte en lots: 
 
Aquesta licitació no es divideix en lots perquè: 

- Objecte i volum del contracte: l’objecte es troba conformat per una mateixa 
tipologia i mateixa funcionalitat que fan difícil i innecessari la divisió en lots, 
atès que a més, dificultaria la correcta execució des del punt de vista tècnic 
ja que en el repartiment als domicilis cal un coneixement dels carrers i 
especificacions de repartiment segons algunes zones del poble. Les 
característiques tècniques determinen unificar aquest contracte. 

- Perfil dels licitadors: La licitació va dirigida a un sol perfil d’empresa que pot 
aglutinar la totalitat de l’objecte del contracte. 

 
 
2. TIPUS DE CONTRACTE ADMINISTRATIU 

 
 
c) Serveis (art.17 LCSP) 
 
CPV: 
 
64110000-0 – Serveis postals 
64121100-1 Serveis de distribució postal 
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64100000-7 – Serveis postals i de missatgeria 
64111000-7 - Serveis postals relacionats amb diaris i revistes 
 
 
 
3. PREU  

 
El pressupost base de licitació per aquest any és de 3.140,5 €  al que cal afegir  
659,50 € en concepte de 21 % d’IVA, i per tant un import global de 3.800 €.  
 
 
Aquest pressupost inclou tots els costos d’execució del contracte i anirà amb càrrec 
al pressupost del 2025 i la aplicació pressupostària següent:  
 

Any Orgànic Funcional Econòmic Pressupost 
net 

%IVA Import 
IVA 

Import total 

2025 92 924 22799 3.140,5 € 21 659,50 € 3.800 € 

 
El valor estimat (VE) del contracte és el que segueix: 
 

Any VE 
Prestació 

VE 
Eventuals 
pròrrogues  

SUMATORI  

2025 3.140,5 €   

2026  6.225,00 €  

2027  6.225,00 €  

2028  6.225,00 €  

TOTAL   21.815,5 € 

 

L’ import per l’any de contracte s'obté dels següents preus unitaris: 

Import unitari 
distribució 
població 

Quantitats a 
repartir 

estimades 

Pressupost 
net 

%IVA Import 
IVA 

Import 
total 

0,083 € 75.000 unitats 6.225 € 21 1.307,25 € 7.532,25 € 

      

El pressupost base de licitació s’ha determinat prenent com a referència el preu 
general del mercat i els preus dels serveis duts a terme en anys anteriors. 
 
L’Ajuntament no està obligat a exhaurir la despesa si les unitats executades són 
inferiors a les previstes.  
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El pressupost base de licitació és la quantitat màxima, i es determinarà aplicant els 
preus unitaris a les unitats realment executades. 
 
4. DURADA / TERMINI EXECUCIÓ DEL CONTRACTE  

 
La durada del contracte serà anual, prorrogable per 3 anys més de forma anual. En 
aquest cas, la pròrroga s’acordarà per l’òrgan de contractació i serà obligatòria per a 
l’empresa contractista, sempre que efectuï un preavís amb, almenys, dos mesos 
d’antelació a l’acabament del termini de durada del contracte. La pròrroga no es 
produirà, en cap cas, per acord tàcit de les parts. 
 
Es preveu d’acord amb l’article 29.4 LCSP la possibilitat d'una pròrroga excepcional 
en els contractes per garantir la continuïtat d'un servei quan no s'ha pogut formalitzar 
un nou contracte per raons imprevisibles per part de l'òrgan de contractació. Aquesta 
mesura es justifica sempre que concorrin circumstàncies com l'existència 
d'incidències en el procediment de licitació, publicades amb almenys tres mesos 
d'antelació, i que la interrupció del servei pugui perjudicar l'interès públic. La pròrroga 
té una durada màxima de 9 mesos i exigeix que es mantinguin inalterades totes les 
condicions establertes en el contracte original. 
 
Termini d’execució: 
 
L’empresa adjudicatària es compromet a dur a terme el repartiment de cada un dels 
enviaments objecte d’aquest contracte dins del termini de 3 dies hàbils (de dilluns 
a divendres) a comptar des del dia següent a la comunicació que efectua el 
responsable del contracte per part de l’Ajuntament. La recepció del material a 
distribuir es realitzarà a la seu de l’Ajuntament. 
 
Cada material té establert un termini concret d’entrega i repartiment durant l’any que 
es detalla de forma estimada a continuació. 
 
Tan els materials com les mensualitats són càlculs aproximats per tal d’establir una 
primera possible programació del repartiment anual. 
 
La quantitat a repartir en cada entrega es calcula segons el número d’habitatges 
registrats al padró a data d’elaboració d’aquesta licitació del març de 2025 de 2.954 
habitatges registrats. És per això, que el repartiment es valora en 3.000 unitats de 
tiratge per a cada material de distribució, que equival a 25 repartiments de 
distribució anuals. 
 
Es tracta d’un valor que podria variar segons el flux d’habitatges en el padró. 
 

MATERIAL Quantitat a repartir a 
l’any a domicilis per 
unitats 

MES APROXIMAT DE 
REPARTIMENT 

 
Santpedor en Flor 

 
  3000 

 
Abril 
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Festa Major 
 

 
  3000 

 
Maig 

 
Programa Santa Anna 
 

 
  3000 

 
Juliol 

 
Fira de Sant Miquel 
 

 
  3000 

 
Setembre 

 
Nadal   

 
  3000 

 
Novembre - Desembre 

 
Actes feministes / Jornada feminista 
 

 
  3000 

 
A convenir 

 
Carnestoltes 
 

 
  3000 

 
Febrer - març 

 
Agenda d’activitats bimensual (6 
cops l’any) 
 

 
18.000 (correspon al 
total del repartiment 
anual) 

 
Cada tres mesos 

 
Processos participatius 
 

 
  3000 

  
A convenir 

 
L’informatiu  
(3 cops l’any) 
 

 

  9000 (correspon al 

total del repartiment 
anual) 

 
Cada tres o quatre 
mesos 

 
Revista d’Or (1 cop l’any) 
 

 
  3000 

 
Gener-febrer 

 
Calendari anual 
 

 
  3000 

 
Desembre - gener 

 
Revista Infoeleccions 
 

 
  3000 

 
A convenir segons 
convocatòria 
d’eleccions. Calculant 
uns quatre mesos 
d’antelació a les 
eleccions. 
 

 
Diada 11 de setembre 
 

 
3000 

 
Agost- setembre 

 
Cicle en xarxa d’arts intenses TEST 
 

 
3000 

Octubre 
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Carta informativa servei de recollida 
Porta a Porta 

 
3000 

 
Desembre 

 
Cicle Convent 
 

 
3000 

 
Març 

Altres materials institucionals 
 
  

 
3000 

 
A convenir segons 
necessitats i 
consensuades 
prèviament. 

TOTAL 75. 000  

 
 
 
5. RESPONSABLE DEL CONTRACTE  

 
Nom i cognoms: Núria Closas Aguilera 
Càrrec: responsable de comunicació 
  
6. HABILITACIÓ PROFESSIONAL 

 
En el cas de utilitzar vehicle a motor, el/la conductor/a ha de complir amb el següent 
perfil professional:  
 

 Permís de conducció B, B1 i C1.  
 
Aquest compromís té caràcter d’obligació essencial i el seu incompliment podrà ser 
objecte de penalització i/o de resolució contractual. 
No obstant el que s'ha dit als apartats anteriors, no poden concórrer a la present 
licitació les empreses que hagin participat en l'elaboració de les especificacions 
tècniques relatives a aquest contracte o hagin assessorat o participat en alguna altra 
manera en la preparació del procediment de contractació si, aquesta participació, 
pogués provocar restriccions a la lliure concurrència, frau en la competència o 
suposar un tractament de privilegi en relació a la resta de les empreses licitadores. 
Els licitadors que no acreditin la seva solvència econòmica, financera i tècnica en la 
forma sol·licitada, quedaran exclosos de la licitació, i no es consideraran les seves 
proposicions econòmiques. L'empresa/entitat proposada com a adjudicatària haurà 
d'acreditar abans de l'adjudicació els requisits de capacitat, d'aptitud i de solvència 
establertes en aquesta clàusula. 
 
 
7. CRITERIS SOLVÈNCIA 

 
D’acord amb l’article 159.6 de la LCSP no s’aplica. 
 
8. CRITERIS D’ADJUDICACIÓ  
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Donada la naturalesa de l’objecte del contracte i per tractar-se d’un servei que inclou 
transport i distribució, es considera criteris automàtics.  
 
En primer lloc la millora en el preu de la licitació, en segon lloc un criteri ambiental 
amb l’objectiu de vetllar per la reducció de les emissions de CO2, el que suposa 
establir un criteri de l’ordre mediambiental incardinat amb als objectius de 
desenvolupament sostenible (ODS). En tercer lloc, com darrer criteri,  la possibilitat 
de facilitar repartiment simultani, el que suposa una major eficiència en el seu 
repartiment però també una major eficiència en la despesa pública perquè inclou un 
reducció en el preu unitari del repartiment.  
 

Per considerar una baixa com anormal o desproporcionada s’aplicaran les regles de 
l’article 85 del RGLCAP, tenint en compte que un dels elements preponderants és el 
preu. 
 

 
 
CRITERIS D’ADJUDICACIÓ  

 
Puntuació 
màxima 

 
CRITERIS D’ADJUDICACIÓ AVALUABLES AUTOMÀTICAMENT  
 

 

 
Millora en el preu de licitació: 
 
S'assignarà la màxima puntuació a l'oferta més baixa respecte el pressupost 
de licitació, puntuant-se la resta d'ofertes de manera proporcional, mitjançant 
la següent fórmula:  
 

 
 
 
Respecte de la justificació de l’elecció de les fórmules, tal com estableix 
l’article 146.2 LCSP: aquest resulta lineal respecte de la puntuació que 
s’atorga a les diferents ofertes. 
 
a) El repartiment de punts és proporcionalment directe a la distància entre 
les ofertes. A les ofertes que es diferencien en una mateixa magnitud 
econòmica, els corresponen puntuacions que difereixen en magnituds 
proporcionals, independentment de com d’allunyades estiguin de la millor 
oferta. 
b) La fórmula vincula les ofertes amb l’import de licitació o el criteris 
econòmics indicats. 
c) Permet valorar les ofertes a cost zero. 
 

 
 
Fins a 80 
punts 
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D’aquesta manera la fórmula compleix criteris de transparència, igualtat de 
tractament, proporcionalitat, presenten lògica i no resulten arbitràries. 
 
Els preus unitari que ofereixin els licitadors, no podrà ser superior al preu 
unitari màxim de licitació (amb dos decimals). No es pot superar el preu 
unitari màxim establert; en cas contrari, la proposta es tindrà per no 
presentada i restarà exclosa. 
 

 
Criteri ambiental  
 
Es puntuarà el distintiu ambiental emès per la Direcció General de Trànsit 
del Ministeri de l’Interior, que els vehicles utilitzats per l’entrega del material 
disposin de distintius superiors al mínim establert que és de tipus B. 
 
- Distintiu ambiental tipus 0. 10 punts. 
- Distintiu ambiental tipus ECO. 5 punts. 
- Distintiu ambiental tipus C. 2,5 punt. 
 
La documentació acreditativa serà sol·licitada únicament a 
l’adjudicatari. En l’entrega del material es corroborà l’ús del vehicle 
indicat. 
 

 
 
 
Fins a 10 
punts 

 
Criteri de millora  
 
Realitzar anualment 1 lliurament de dos repartiments conjunts de forma 
simultània. La puntuació s’obtindrà en funció del descompte que s’ofereixi 
en relació al preu unitari.  
 
Si ofereix un descompte del 25%  respecte al preu unitari  - 10 punts 
Si ofereix un descompte del 15% respecte al preu unitari  -  5 punts 
Si ofereix un descompte del 5% respecte al preu unitari  -  2,5 punts  
 
Aquest descompte % s’aplicarà al preu unitari proposat pel licitador. 

 
 
Fins a 10 
punts 

 
Total punts licitació 
 

 
100 punts 

 

 
 
9. RÈGIM D’INCOMPLIMENTS I PENALITATS 

 
Els incompliments de les obligacions es classifiquen en els termes que es recullen en 
aquest informe, i s’imposen per l’Ajuntament, prèvia incoació del corresponent 
expedient, amb la imposició de les penalitats de les multes que s’estableixen. Es 
considera incompliment tota acció o omissió del contractista que suposi malmetre les 
exigències establertes en el Plec que s’annexa a aquest informe. 
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La imposició de les penalitats no exclou la responsabilitat per danys i perjudicis ni la 
possible resolució del contracte. 
 
Els incompliments en què pot incórrer l’adjudicatària durant l’execució del contracte 
es classifiquen en lleus, greus i molt greus, segons la tipificació que es detalla a 
continuació: 
 
Incompliments lleus: 
 

 No atendre a les comunicacions per via telefònica o correu electrònic de 
manera repetida o per un període superior als 3 dies i inferior als 5 dies. 

 No comunicar canvis en relació a la persona responsable del projecte. 
 
Incompliments greus: 
 

 No proposar solucions, propostes alternatives o no col·laborar amb el 
l’Ajuntament de Santpedor en la resolució dels problemes, defectes o 
mancances que es puguin donar al seu criteri i durant tota l’execució del 
contracte. 

 No atendre a les comunicacions per via telefònica o correu electrònic de 
manera repetida o per un període superior als 5 dies. 

 Entregar de forma reiterada material de repartiment malmès, en tan que 
arribi a les cases amb danys o afectacions posteriors a l’entrega per part de 
l’Ajuntament. 

 L’incompliment de la confidencialitat de totes les dades facilitades per 
aquest Ajuntament per la correcta execució de les activitats. 

 No avisar que s’ha iniciat el procés de repartiment. 

 No avisar que s’ha finalitzat el procés de repartiment. 

 Descuidar un carrer, barri o zona sencera sense repartir. 
 

 
Incompliments molt greus: 
 

 No complir amb els terminis d’entrega dels treballs establerts al plec de 
condicions tècniques i, en relació a les fases estipulades, superant els 5 dies 
hàbils.  

 L’incompliment molt greu de les obligacions derivades de la normativa 
general sobre prevenció de riscos laborals.  

 Les actuacions que, per acció o omissió, generen riscos greus sobre el medi 
ambient o el patrimoni d’acord amb la legislació vigent. 

 Totes aquelles que s’hagin qualificat com a tal en aquest plec. 

 
 
Les penalitats que li seran imposades al contractista per la comissió d’aquestes faltes 
són les següents: 
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a) Per incompliments lleus una penalitat de 200 €  
b) Per incompliments greus una penalitat de 300 € 
c) Per incompliments molt greus una penalitat de 450 € 

 
Quan el contractista, per causes que li siguin imputables, hagi incomplert parcialment 
l’execució de les prestacions definides en el contracte, l’òrgan de contractació podrà 
optar, ateses les circumstàncies del cas, per la seva resolució o per la imposició de 
les penalitats. 
 
El termini per a imposar la corresponent penalitat o sanció contractual serà de tres 
mesos a comptar des de la data d’incoació del corresponent expedient. 
 
En tot cas, incomplir, total o parcialment, les prohibicions establertes a la LCSP o 
ometre actuacions obligatòries en relació a aquesta norma, serà causa de resolució 
del contracte. 
 
10. MODIFICACIONS DEL CONTRACTE 

 
El contracte pot ser modificat per raons d’interès públic d’acord amb els articles 203 
a 207 de la Llei de Contractes del Servei Públic.  
 
El contracte podria ser modificat si les necessitats del servei fossin superiors a les 
estimades inicialment, sense excedir del 20% del preu inicial d’aquest contracte 
estipulat a l’annex del PPT, per excés o defecte de necessitats en les diferents unitats 
de material. 
 
11. CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIÓ 

 
  
1.- L’empresa contractista ha d’adequar la seva activitat als principis ètics i a les 
regles de conducta, així els licitadors i els contractistes assumeixen les obligacions 
següents: 
  

a) Observar els principis, les normes i els cànons ètics propis de les activitats, 
els oficis i/o les professions corresponents a les prestacions objecte dels 
contractes. 
  
b) No realitzar accions que posin en risc l’interès públic. 
  
c) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els 
processos de contractació pública o durant l’execució dels contractes. 
  
d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir 
l’efecte d’impedir, restringir o falsejar la competència com per exemple els 
comportaments col·lusoris o de competència fraudulenta (ofertes de resguard, 
eliminació d’ofertes, assignació de mercats, rotació d’ofertes, etc.). 
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e) Respectar els acords i les normes de confidencialitat. 
  
f) Col·laborar amb l’òrgan de contractació en les actuacions que aquest realitzi 
per al seguiment i/o l’avaluació del compliment del contracte, particularment 
facilitant la informació que li sigui sol·licitada per a aquestes finalitats i que la 
legislació de transparència i els contractes del sector públic imposen als 
adjudicataris en relació amb l’Administració o administracions de referència, 
sens perjudici del compliment de les obligacions de transparència que els 
pertoquin de forma directa per previsió legal. 
  
En cas d’incompliment d’aquest requisit, s’entendrà que s’incompleix una 
obligació essencial als efectes previstos en l’article 211 de la LCSP. 

  
2.- Serà condició especial de contracte, a més, el tractament per part de l’empresa 
contractista de dades personals per compte del responsable del tractament, obligant-
se segons el que consta en les CLÀUSULES CONTRACTUALS PER A 
ENCÀRRECS DE TRACTAMENT DE DADES PERSONALS que incorporen en 
el Plec de Clàusules Administratives, mitjançant les quals l’empresa tindrà: 
  
a) L’obligació del tractament dades personals per compte del responsable del 
tractament segons la finalitat per a la qual se cedeixen les dades. 
  
b) L’obligació del futur contractista de sotmetre’s en tot cas a la normativa nacional i 
de la Unió Europea en matèria de protecció de dades, sense perjudici del que 
estableix l’últim paràgraf de l’apartat 1 de l’article 202. 
  
c) L’obligació de l’empresa adjudicatària de presentar abans de la formalització del 
contracte una declaració en què posi de manifest on estaran ubicats els servidors i 
des d’on es prestaran els serveis associats a aquests. 
  
d) L’obligació de comunicar qualsevol canvi que es produeixi, al llarg de la vida del 
contracte, de la informació facilitada en la declaració a què es refereix la lletra c) 
anterior. 
  
e) L’obligació dels licitadors d’indicar en la seva oferta, si tenen previst subcontractar 
els servidors o els serveis associats a aquests, el nom o el perfil empresarial, definit 
per referència a les condicions de solvència professional o tècnica, dels 
subcontractistes als quals se n’encarregui la realització. 
  
Aquesta obligació té el caràcter d’obligació contractual essencial de conformitat amb 
el que disposen els articles 71.2 i 211.1.f) de la LCSP, amb ple sotmetiment per part 
de l’empresa contractista a la normativa nacional i de la Unió Europea en matèria de 
protecció de dades. 
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12. FACTURACIÓ 

 
La recepció i la liquidació del contracte es realitzarà conforme al que disposen els 
articles 210 i 311 de la LCSP i l’article 204 del RGLCAP, i en aquest cas s’extingirà 
pel compliment del termini inicialment previst. 
 
L’Administració determinarà si la prestació realitzada per l’empresa contractista 
s’ajusta a les prescripcions establertes per a la seva execució i compliment i, si 
s’escau, requerirà la realització de les prestacions contractades i l’esmena dels 
defectes observats amb ocasió de la seva recepció. 
 
Si els treballs efectuats no s’adeqüen a la prestació contractada, com a conseqüència 
de vicis o defectes imputables a l’empresa contractista, podrà rebutjar-la de manera 
que quedarà exempta de l’obligació de pagament o tindrà dret, si s’escau, a la 
recuperació del preu satisfet. 
 
El contractista emetrà les factures per treball entregat al finalitzar cada entrega 
i segons s’especifica en l’apartat 4 d’aquest informe “Termini d’execució del 
contracte”. 
 
 
13. ANNEX 

 
Annex I: Plec Prescripcions Tècniques (PPT). 
 
 
 
  
SIGNAT ELECTRÒNICAMENT    
     
 


