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Plec de prescripcions tècniques per la contractació del subministrament de diversos 
materials personalitzats per als diferents actes institucionals organitzats pel 
Departament de la Presidència 
 
Expedient GEEC: PR-2025-463 
 
1. OBJECTE DEL SERVEI  
 
L’objecte del present contracte és el subministrament de diversos materials personalitzats per 
als diferents actes institucionals organitzats pel Departament de la Presidència. 
 
El Gabinet de Relacions Externes i Protocol (GREiP, en endavant), té com a tasca, entre 
d’altres, organitzar i programar les relacions externes i els actes públics de la Presidència i del 
Govern de la Generalitat, en el vessant de relacions públiques i de protocol. 
 
Aquestes relacions inclouen reunions, audiències i actes institucionals diversos que 
requereixen de certs materials personalitzats per tal de que es puguin desenvolupar amb la 
solemnitat requerida tant protocol·lària com institucional. 
 
 
2. CARACTERISTIQUES TÈCNIQUES DELS SUBMINISTRAMENTS 
 
Els conceptes a subministrar són els següents: 

 

 Carpeta 37,5 x 30 folrada amb tela gris, tapes encoixinades i marcat amb or amb 
passe-partout interior 

 Carpeta porta-bloc polipell qualitat gris, 23,7 x 16,5 amb butxaca interior d’11cm, 
marcat amb or 

 Carpeta 47 x 38 per litografia passe-partout interior tela gris sense marcar 

 Carpeta diploma Medalla d’Or 51 x 36 DIN A3, escuma interior amb tela, amb passe-
partout, marcat en sec a la tapa, tela color gris 

 Cintes identificatives (lanyards) color negre o blau marí 

 Paraigües plegable eix alumini obre i tanca 70/8 amb escut Generalitat a 1 lloc 

 Paraigües automàtic amb puny corbat símil pell, 75/8 i escut Generalitat a 1 lloc 

 Llibre de visites tapa dura amb tela, 300 pàg. paper de 120gr. cosit a mà en fil vegetal. 
mida 24x36. Amb escut Generalitat en sec al llom i a la portada 

 Pendrive de fusta d’auró natural, 8Gb. 56,3x22x12, imprès escut Generalitat a dues 
cares, inclou el cànon digital 

 Caixa de fusta d’auró natural, per pendrive de 56,3x22, mida 88,5x50x25, imprès escut 
Generalitat a la tapa. 

 Adhesius rodons 10/25/50 fulls per color, mida 22x32 amb rodones de 23,25 mm, amb 
vinil antilliscant, 4 colors (verd, gris, marró i blanc). Total 48 rodones per full. Preu per 
10 fulls. 

 Adhesius rodones 10/25/50 fulls per color, fulls 22x32 amb rodones de 25,75 mm, amb 
vinil antilliscant, 4 colors (verd, gris, marró i blanc) amb escut Generalitat. Preu per 10 
fulls. 

 Bosses 100% de cotó de 140gr. color natural, amb nanses llargues de 70 cm. I acabat 
cosit, Pes resistència 9 Kg. Impressió a una cara Escut Generalitat de Catalunya. Preu 
unitari per 500 bosses. 

 Llibre de condolences amb tapa dura folrada amb tela color gris, portadella i paper 
signatures dels 4 llibres, mida 24x36 cms 

 Sobres amb 64 Dot. Transparent APLI 

 Tapes protectores llibre condolences amb tapa dura folrada amb tela gris  mida 24x36 
cms amb 2 solapes interiors 



 

2 

 

 Llibreta amb tapa cartolina color gris de 10 plecs en paper ofset blanc de 120 grs mida 
23x35 cms enquadernat amb 6 puts de fil 

 Blocs especials de 50 fulls en paper de 80 grs mida 155x220 amb 1 trepat de tall, amb 
cantons rodons i cosit amb dues grapes, per a les diferents reunions de Govern 

 Jocs de 5 fulls estucat mate de 300 grs DIN A3 imprès a 1 cara color  

 Cartes en paper especial verjurat de 120 grs blanc natural din-a4 impreses a 2 tintes 
+ escut amb estamping or. Preu unitari per 5000 cartes. 

 Sobres en paper especial verjurat de 120 grs blanc natural mida 162x229 mm impresos 
a 2 tintes + escut amb estamping or. Preu unitari per 2500 sobres. 

 Llapis grafit, fusta de color amb goma a joc. Inclou fotolits estampació tampografia 
escut i Generalitat de Catalunya 

 Bolígraf nature amb cos de cartró reciclat amb l'escut i el nom de la Generalitat de 
Catalunya 

 Bolígraf amb cos d'alumini gris i bambú amb l'escut i el nom de la Generalitat de 
Catalunya 

 Bolígraf de fusta fet a mà i impresos a làser de l'escut de la Generalitat de Catalunya  

 Set de 12 llapis en caixa de cartó natural amb finestra. Llapis de fusta amb cos 
hexagonal d'acabat natural i mines en variada gamma de colors. Escut i Generalitat de 
Catalunya al estoig cartó 

 
L’empresa haurà de proposar com a mínim cinc opcions de disseny o model de cadascun dels 
productes anteriors descrits en el moment que es faci la sol·licitud de per tal de poder ajustar-
lo als dissenys i models actuals dels elements que es tenen en estoc, així com a les 
característiques institucionals i protocol·làries que requereix cada producte en funció de l’acte 
per al qual sigui necessari. 
 
 
3. CONDICIONS DEL LLIURAMENT  
 
El GREiP Protocol, adscrit al Gabinet del President, serà l’única unitat interlocutora i receptora 
del subministrament. 
 
L’empresa contractista subministrarà els materials personalitzats d’acord amb les comandes 
que realitzi el Gabinet de Relacions Externes i Protocol. Les comandes es realitzaran via 
correu electrònic on s’indicarà la quantitat, tipologia i model de cadascun dels conceptes a 
subministrar 
 
L’empresa haurà de lliurar la comanda sol·licitada en un termini de 10 dies naturals des de la 
realització de la comanda a la següent direcció: 
 
Generalitat de Catalunya - Departament de la Presidència 
Gabinet del President 
Gabinet de Relacions Externes i Protocol 
Plaça Sant Jaume, 4 
08002 Barcelona 
 
Això no obstant, per motius d’urgència i de reunions o actes imprevistos caldrà subministrar 
la comanda en un termini de 48h des de que s’efectuï la comanda. 
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4. PREUS UNITARIS 
 

CONCEPTES 
Preu unitari 

màxim (sense 
IVA) 

Carpeta 37,5 x 30 folrada amb tela gris, tapes encoixinades i marcat amb or 
amb passe-partout interior 

53,76 € 

Carpeta porta-bloc polipell qualitat gris, 23,7 x 16,5 amb butxaca interior 
d’11cm, marcat amb or 

21,02 € 

Carpeta 47 x 38 per litografia passe-partout interior tela gris sense marcar 98,00 € 

Carpeta diploma Medalla d’Or 51 x 36 DIN A3, escuma interior amb tela, 
amb passe-partout, marcat en sec a la tapa, tela color gris 

107,57 € 

Cintes identificatives (lanyards) color negre o blau marí 0,45 € 

Paraigües plegable eix alumini obre i tanca 70/8 amb escut Generalitat a 1 
lloc 

37,33 € 

Paraigües automàtic amb puny corbat símil pell, 75/8 i escut Generalitat a 1 
lloc 

36,29 € 

Llibre de visites tapa dura amb tela, 300 pàg. paper de 120gr. cosit a mà en 
fil vegetal. mida 24x36. Amb escut Generalitat en sec al llom i a la portada 

54,41 € 

Pendrive de fusta d’auró natural, 8Gb. 56,3x22x12, imprès escut Generalitat 
a dues cares, inclou el cànon digital 

10,66 € 

Caixa de fusta d’auró natural, per pendrive de 56,3x22, mida 88,5x50x25, 
imprès escut Generalitat a la tapa. 

8,65 € 

Adhesius rodons 10/25/50 fulls per color, mida 22x32 amb rodones de 
23,25 mm, amb vinil antilliscant, 4 colors (verd, gris, marró i blanc). Total 48 
rodones per full. Preu per 10 fulls. 

6,52 € 

Adhesius rodones 10/25/50 fulls per color, fulls 22x32 amb rodones de 
25,75 mm, amb vinil antilliscant, 4 colors (verd, gris, marró i blanc) amb 
escut Generalitat. Preu per 10 fulls. 

6,54 € 

Bosses 100% de cotó de 140gr. color natural, amb nanses llargues de 70 
cm. I acabat cosit, Pes resistència 9 Kg. Impressió a una cara Escut 
Generalitat de Catalunya. Preu unitari per 500 bosses. 

1,79 € 

Llibre de condolences amb tapa dura folrada amb tela color gris, portadella i 
paper signatures dels 4 llibres, mida 24x36 cms 

54,45 € 

Sobres amb 64 Dot. Transparent APLI 2,06 € 

Tapes protectores llibre condolences amb tapa dura folrada amb tela gris  
mida 24x36 cms amb 2 solapes interiors 

40,37 € 

Llibreta amb tapa cartolina color gris de 10 plecs en paper ofset blanc de 
120 grs mida 23x35 cms enquadernat amb 6 puts de fil 

9,58 € 

Blocs especials de 50 fulls en paper de 80 grs mida 155x220 amb 1 trepat 
de tall, amb cantons rodons i cosit amb dues grapes, per a les diferents 
reunions de Govern 

6,06 € 

Jocs de 5 fulls estucat mate de 300 grs DIN A3 imprès a 1 cara color 9,10 € 

Cartes en paper especial verjurat de 120 grs blanc natural din-a4 impreses 
a 2 tintes + escut amb estamping or. Preu unitari per 5000 cartes. 

0,36 € 

Sobres en paper especial verjurat de 120 grs blanc natural mida 162x229 
mm impresos a 2 tintes + escut amb estamping or. Preu unitari per 2500 
sobres. 

0,65 € 
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Llapis grafit, fusta de color amb goma a joc. Inclou fotolits estampació 
tampografia escut i Generalitat de Catalunya 

0,24 € 

Bolígraf nature amb cos de cartró reciclat amb l'escut i el nom de la 
Generalitat de Catalunya 

0,40 € 

Bolígraf amb cos d'alumini gris i bambú amb l'escut i el nom de la 
Generalitat de Catalunya 

1,69 € 

Bolígraf de fusta fet a mà i impresos a làser de l'escut de la Generalitat de 
Catalunya 

26,43 € 

Set de 12 llapis en caixa de cartó natural amb finestra. Llapis de fusta amb 
cos hexagonal d'acabat natural i mines en variada gamma de colors. Escut i 
Generalitat de Catalunya al estoig cartó 

1,55 € 

 
Els preus unitaris inclouen totes les despeses directes i indirectes que el contractista hagi de 
realitzar. Aquest preu inclou totes les despeses necessàries per al compliment dels 
subministraments com els beneficis, assegurances, transport, taxes, preus públics i tots els 
impostos que li pertoqui com a conseqüència de la contractació. En cap cas es facturarà pel 
concepte de transport. 
 
 
5. FACTURACIÓ I FORMA DE PAGAMENT DEL SERVEI 
 
L’empresa contractista haurà d’elaborar una factura electrònica per a cada subministrament 
realitzat, especificant els conceptes inclosos, el preu unitari, el preu total sense IVA, l’import 
de l’IVA, i el preu total amb IVA i la resta d’informació adient que permeti la seva identificació, 
respectant en qualsevol cas les dades confidencials.  
 
Cadascuna de les factures serà presentada al Departament de la Presidència per a la seva 
conformitat. 
 
A part d’incloure l’IVA, les factures hauran de reunir tots i cadascun dels requisits legals i 
reglamentaris d’aplicació, a més de tots aquells altres que per a la seva tramitació determini o 
tingui determinats l’Administració de la Generalitat de Catalunya, especialment les de l’article 
6 del Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturació, aprovat per Reial decret 
1619/2012, de 30 de novembre, i la Llei 37/1992, de 28 de desembre, de l’impost sobre el 
valor afegit. 
  
 
 
 
 
 


